
 

Łososina Dolna 30.09.2024 r. 
 

 

 

Nasz znak: CKIP.I.271.3.24 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych. 

 

Centrum Kultury i Promocji Gminy Łososina Dolna zaprasza wykonawców do złożenia oferty 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: „Kompleksowa realizacja wydania publikacji 

dla zadania pn. Jubileusz 700-lecia Parafii w Łososinie Dolnej".   

1. Zamawiający: 

 

Centrum Kultury i Promocji Gminy Łososina Dolna, Łososina Dolna 400, 33-314 

Łososina Dolna, NIP: 7343015080, Regon: 492925656. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

a) Wykonania makiety przedmiotowego  wydawnictwa  formatu A4 Plus o objętości 144 

strony na podstawie przedstawionego  projektu – wykonanie 3 projektów, do wyboru 

przez Zamawiającego 

b) Opracowanie  projektu okładki  oraz koncepcji aranżacji   poszczególnych działów 

tematycznych wydawnictwa – albumu. 

c) Opracowanie graficzne wydawnictwa – albumu. 

d) Łamanie tekstu i montaż elektroniczny fotografii i rycin  w tekście. 

e) Korekta kolorystyczna załączonych do wydawnictwa  fotografii i skanów. 

f) Wydruk próbny  wydawnictwa  do korekty i  naniesienia  uwag  przez Zamawiającego 

(max. 3 wydruki próbne) – każdorazowa konsultacja osobista w siedzibie 

Zamawiającego. 

g) Druk  wydawnictwa  w nakładzie 2500 egzemplarzy,   formatu A4 Plus o objętości 144 

strony, na papierze  170 g/m2  w  kolorystyce CMYK 4+4. 

h) Druk okleiny do okładki,  papier 130 g/m2,   nadruk 

kolor  CMYK   4+0,  wykończenie  folia błysk 1+0. 

i) Wykonanie bloku złożonego z leg (A4 Plus  -144 strony)  szytego nićmi po boku 297 

mm. 

j) Wyklejka -  papier offsetowy   220 g/m2. 

k) Okładka - tektura lita  2mm oklejana oklejką - grzbiet prosty, wykończenie folia mat    

+ lakier UV wybiórczo. 

l) Blok wklejany do okładki. 

m) Wydawnictwo - każdy egzemplarz  obkurczony folią i pakowany w papier po 10 egz.    

z etykietą. 



n) Dostawa całości  pod adres wskazany przez Zamawiającego. 

3. Opis wymagań stawianych Wykonawcy:  

a) Doświadczenie: Wykonawca zobowiązany jest do udokumentowania realizacji co 

najmniej trzech podobnych projektów wydawniczych o zbliżonej specyfice (albumy, 

publikacje o charakterze artystycznym lub historycznym) w ciągu ostatnich dwóch lat. 

b) Referencje: Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia referencji od poprzednich 

klientów, potwierdzających terminowość i jakość wykonania zleceń.  

c) Terminowość: Wykonawca zobowiązuje się do dotrzymywania ustalonych terminów 

realizacji wszystkich etapów projektu, w tym makiety, wydruku próbnego oraz finalnego.  

d) Jakość wykonania: Wszystkie materiały (papier, okleiny, nadruki) muszą być wysokiej 

jakości, a użyte technologie powinny zapewniać trwały i estetyczny efekt końcowy. 

e) Wymóg dostarczenia próbek wcześniejszych realizacji: Wykonawca powinien załączyć 

do oferty próbki swoich poprzednich realizacji (np. druków albumów, książek, katalogów) 

w celu oceny jakości materiałów i druku. 

f) Próbka projektów: W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania 

przykładowego projektu strony lub działu tematycznego, co pozwoli Zamawiającemu 

ocenić styl graficzny i jakość pracy przed podpisaniem umowy. 

g) Akceptacja Zamawiającego: Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wszystkie 

materiały powstałe na poszczególnych etapach realizacji projektu do siedziby 

Zamawiającego w celu weryfikacji i akceptacji przed finalnym drukiem. 

h) Testowa dostawa: Wykonawca dostarczy próbny wydruk (np. 1 egzemplarz) do oceny 

jakości przed akceptacją całego nakładu w siedzibie Zamawiającego. 

i) Konsultacje i komunikacja: Wykonawca powinien być dostępny do bieżącej komunikacji 

w trakcie realizacji projektu, aby omówić uwagi i wprowadzać ewentualne zmiany. 

j) Wykonanie korekty: Wszelkie uwagi i ustalenia zgłoszone przez Zamawiającego muszą 

być uwzględnione w poprawionej wersji projektu. 

k) Zgoda na kontrolę jakości: Zamawiający ma prawo do przeprowadzenia kontroli jakości 

na każdym etapie realizacji projektu, w tym w trakcie produkcji i przed wysyłką. 

l) Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji na wydrukowane, oprawione                              

i dostarczone wydawnictwa składające się na przedmiot zamówienia na okres                        

co najmniej 24 miesięcy. 

m) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia wydawnictw 

powstałe podczas realizacji dostawy i rozładunku. 

n)  Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia powinien posiadać uprawnienia do 

wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania; 

o)  Wykonawca powinien posiadać niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz potencjał 

techniczny i ludzki do wykonania Zamówienia;  

p) Wykonawca powinien znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

należyte wykonanie Zamówienia;  

q) Wykonawca nie powinien zalegać z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na 

ubezpieczenia społeczne.  

r) Zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. 



4. Wykaz dokumentów: 

a) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji                

i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) 

b) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności 

gospodarczej. 

 

5. Kryteria oceny ofert: 

a) Cena – 80 pkt. 

b) Doświadczenie Wykonawcy – 10 pkt. 

c) Jakość oferowanych usług – 5 pkt.  

d) Termin wykonania zamówienia – 5 pkt. 

Opis kryterium oceny ofert 

1)  Cena – 80 punktów 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 

 Sposób obliczania punktów w kryterium ceny: 

(Cena najniższa / Cena badanej oferty) x 80  

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 80 punktów 

2)  Doświadczenie – 10 punktów 

Punkty za doświadczenie będą przyznawane na podstawie liczby zrealizowanych projektów 

publikacyjnych podobnych do przedmiotu zamówienia.  

 10 pkt – za  5 i więcej zrealizowanych projektów o podobnym zakresie w ciągu ostatnich 

2 lat. 

 5 pkt – za 4-5  projektów zrealizowanych w ciągu ostatnich 2 lat. 

 1 pkt – za 3 projekty zrealizowane w ciągu ostatnich 2 lat. 

3)  Jakość – 5 punktów 

Jakość oferty może być oceniana na podstawie przedstawionych próbek lub koncepcji 

wykonania zlecenia, np. poprzez ocenę wizualną, układ graficzny, zgodność z wymaganiami. 

Punkty mogą być przyznawane według następujących zasad: 

 5 pkt – za doskonałą jakość, która spełnia lub przewyższa oczekiwania, zgodnie z 

wymaganiami przedstawionymi w zapytaniu. 

 3 pkt – za jakość spełniającą podstawowe wymagania, ale bez elementów 

wyróżniających. 

 1 pkt – za ofertę, która spełnia minimalne wymagania, ale posiada widoczne 

niedociągnięcia. 

4)  Termin – 5 punktów 

Kryterium terminu realizacji dotyczy czasu, w jakim wykonawca zobowiązuje się zrealizować 

publikację. Punkty będą przyznawane w oparciu o proponowany termin wykonania zadania: 

 5 pkt – za realizację przed ustalonym terminem (np. do 14 dni przed ustalonym 

ostatecznym terminem). 

 3 pkt – za realizację przed ustalonym terminem (np. do 7 dni przed ustalonym 

ostatecznym terminem). 

 1 pkt – za realizację w terminie zgodnym z oczekiwaniami. 

 

6. Termin realizacji zamówienia: 

01.10.2024 r. - 30.11.2024 r.   



 

7. Opis sposobu przygotowania ofert: 

 

a) Ofertę należy przygotować w formie pisemnej, w języku polskim. Wszystkie 

dokumenty składające się na ofertę muszą być czytelne i podpisane przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

c) Referencje lub dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy w realizacji 

podobnych projektów. 

d) Pełne dane kontaktowe Wykonawcy oraz nazwę osoby odpowiedzialnej za realizację 

zamówienia. 

8. Termin i miejsce złożenia oferty: 

 

a) Ofertę oraz podpisane załączniki do zapytania ofertowego należy złożyć w języku 

polskim do dnia 7 października 2024 r. 

b) Zamawiający informuje, że ofertę należy złożyć poprzez stronę                             

internetową Baza Konkurencyjności, na której znajduje się niniejsze ogłoszenie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl//. Oferty złożone po terminie 

do składania ofert nie będą rozpatrywane. 

 

9. Informacje dodatkowe: 

a) Wykonawca powinien być związany złożoną ofertą przez okres co najmniej 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może:  

a. żądać od wykonawcy złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty w wyznaczonym 

terminie;  

b. żądać od wykonawcy uzupełnienia braków oferty w wyznaczonym terminie;  

c. poprawiać oczywiste omyłki pisarskie lub rachunkowe oraz inne omyłki 

niepowodujące istotnych zmian w stosunku do treści ofert złożonych przez 

wykonawców. 

c) Brak odpowiedzi wykonawcy w wyznaczonym terminie, udzielenie odpowiedzi, która 

nie rozwiewa wątpliwości lub nieuzupełnienie braków oferty w wyznaczonym terminie 

uznaje się za cofnięcie oferty przez wykonawcę.  

d) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, jeżeli:  

a. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;  

b. zawiera błędy w obliczeniu ceny, które nie podlegają usunięciu; 

c. zawiera rażąco niską cenę, a wykonawca nie wyjaśnił tej okoliczności;  

d. wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę.  

e) Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli:  

a. zawiera rażąco wysoką cenę w stosunku do cen rynkowych, a nie jest to uzasadnione 

przedmiotem zamówienia;  

b. przekracza zakładany przez Zamawiającego budżet. 

f) Zamawiający informuje, że wybór wykonawcy nie przewiduje trybu odwoławczego od 

tej decyzji. Wykonawcy zostaną poinformowani o wyborze oferty poprzez ogłoszenie 

tej informacji na stronie internetowej publikowanego ogłoszenia. 



g) Oferty złożone w sposób nieprzewidziany w zapytaniu ofertowym lub złożone po 

upływie terminu składania ofert nie będą rozpatrywane.  

h) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego w każdej 

chwili, bez podania przyczyny.  

i) Zamawiający może w każdym czasie bez podania przyczyny odwołać lub zmienić treść 

niniejszego zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą miały wpływ na treść ofert 

składanych w toku postępowania, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

j) Wykonawcy mogą zadawać pytania związane z postępowaniem, w szczególności 

dotyczące treści zapytania ofertowego. Pytania należy składać jedynie poprzez moduł 

znajdujący się w Bazie Konkurencyjności. W przypadku wpłynięcia pytań 

wykonawców, Zamawiający niezwłocznie upubliczni wyjaśnienia w sposób właściwy 

dla upublicznienia zapytania ofertowego oraz przekaże stosowną informację wszystkim 

wykonawcom, którzy już złożyli oferty. 

k) Osobą odpowiedzialną za kontakt z Wykonawcami jest Lidia Adamczyk, e-mail:  

lidiadamczyk2511@gmail.com. Pytania należy składać jedynie poprzez moduł 

znajdujący się na stronie przedmiotowego ogłoszenia, na stronie www. 

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

 

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

 

a) Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozpoczęcia negocjacji z Wykonawcami, 

których oferty zostały prawidłowo złożone w toku postępowania. Negocjacje w celu 

polepszenia warunków zamówienia mogą dotyczyć w szczególności ceny. Negocjacje 

będą prowadzone w sposób nie pogarszający warunków zamówienia określonych w 

zapytaniu ofertowym, w sposób przejrzysty i nie naruszający dostępu wszystkich 

wykonawców do negocjacji.  

b) Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert prawidłowo 

złożonych w toku postępowania.  

c) Zamawiający może zamknąć postępowanie o udzielenie Zamówienia bez dokonywania 

wyboru jakiejkolwiek oferty.  

d) Zamawiający zawiadomi wszystkich wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty 

(podanie nazwy firmy wykonawcy, siedziby, zaoferowanej ceny) względnie o 

zamknięciu postępowania o udzielenie Zamówienia bez dokonywania wyboru 

jakiejkolwiek oferty. Zawiadomienie nastąpi w sposób przewidziany dla upublicznienia 

niniejszego zapytania ofertowego 

e) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przez Zamawiającego, zobowiązany jest 

do zawarcia umowy w formie pisemnej lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) z Zamawiającym w terminie 14 dni od daty ogłoszenia o 

wyborze oferty. 

f)  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia 

umowy we wskazanym wyżej terminie, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert. 

g) Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta jako odrębny dokument.  

 

 

 



11. Załączniki:  

 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

                           

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

………………………………. 

(pieczątka oferenta) 

 

 

Formularz ofertowy 

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na:  

…………………………………………………………………………………………………... 

Oferuję wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, 

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia 

1. Za cenę netto ……………………………………………… zł. 

obowiązujący podatek VAT ……………… % …………………………. zł. 

cena brutto ………………………………………… zł. 

(słownie brutto………………………………………………………………………..) 

2. Doświadczenie……………………………………………………………………… 

3. Termin………………………………………………………………………………… 

 

Oświadczamy, że: 

1. Zapoznałem się z warunkami zapytania ofertowego, nie wnoszę do niego zastrzeżeń 

oraz uzyskałem informacje niezbędne do przygotowania oferty. 

2. W cenie zostały wliczone wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

Ponadto, oświadczam, że: 

1. Posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonywania określonych prac lub czynności,  

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, a 

także pracowników zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia. 

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

przedmiotowego zamówienia. 

 

 

……………………………………….. 

(data, pieczątka i podpis Wykonawcy) 

 

 

 

           

   

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 


