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Y.ososina Dolna 30.09.2024 r.

Centrum Kultury
i Promociji

Nasz znak: CKIP.1.271.3.24

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych.

Centrum Kultury i Promocji Gminy Lososina Dolna zaprasza wykonawcow do zlozenia oferty
W postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.: ,,Kompleksowa realizacja wydania publikacji
dla zadania pn. Jubileusz 700-lecia Parafii w Lososinie Dolnej".
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Zamawiajacy:

Centrum Kultury i Promocji Gminy Lososina Dolna, Lososina Dolna 400, 33-314
Lososina Dolna, NIP: 7343015080, Regon: 492925656.

Opis przedmiotu zamowienia:

Wykonania makiety przedmiotowego wydawnictwa formatu A4 Plus o objetosci 144
strony na podstawie przedstawionego projektu — wykonanie 3 projektow, do wyboru
przez Zamawiajacego

Opracowanie projektu oktadki oraz koncepcji aranzacji poszczegdlnych dziatow
tematycznych wydawnictwa — albumu.

Opracowanie graficzne wydawnictwa — albumu.

Lamanie tekstu i montaz elektroniczny fotografii i rycin w tekscie.

Korekta kolorystyczna zatagczonych do wydawnictwa fotografii i skandw.

Wydruk probny wydawnictwa do korekty i naniesienia uwag przez Zamawiajgcego
(max. 3 wydruki probne) — kazdorazowa konsultacja osobista w siedzibie
Zamawiajacego.

Druk wydawnictwa w naktadzie 2500 egzemplarzy, formatu A4 Plus o objctosci 144
strony, na papierze 170 g/m2 w kolorystyce CMYK 4+4.

Druk okleiny do oktadki, papier 130 g/m2, nadruk
kolor CMYK 4+0, wykonczenie folia btysk 1+0.

Wykonanie bloku ztozonego z leg (A4 Plus -144 strony) szytego ni¢mi po boku 297
mm.

Wyklejka - papier offsetowy 220 g/m2.

Oktadka - tektura lita 2mm oklejana oklejkg - grzbiet prosty, wykonczenie folia mat
+ lakier UV wybiorczo.

Blok wklejany do oktadki.

m) Wydawnictwo - kazdy egzemplarz obkurczony folig i pakowany w papier po 10 egz.

z etykietg.



n) Dostawa catosci pod adres wskazany przez Zamawiajacego.

3. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
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Doswiadczenie: Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania realizacji CO
najmniej trzech podobnych projektow wydawniczych o zblizonej specyfice (albumy,
publikacje o charakterze artystycznym lub historycznym) w ciggu ostatnich dwdch lat.
Referencje: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia referencji od poprzednich
Klientow, potwierdzajacych terminowosc i jako§¢ wykonania zlecen.

Terminowos$¢: Wykonawca zobowigzuje si¢ do dotrzymywania ustalonych terminow
realizacji wszystkich etapow projektu, w tym makiety, wydruku prébnego oraz finalnego.
Jakos¢ wykonania: Wszystkie materiaty (papier, okleiny, nadruki) musza by¢ wysokiej
jakosci, a uzyte technologie powinny zapewnia¢ trwaly i estetyczny efekt koncowy.
Wymog dostarczenia probek wczesniejszych realizacji: Wykonawca powinien zatgczy¢
do oferty prébki swoich poprzednich realizacji (np. drukoéw albumow, ksigzek, katalogow)
w celu oceny jakosci materiatow i druku.

Probka projektéw: W ramach oferty Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
przyktadowego projektu strony lub dzialu tematycznego, co pozwoli Zamawiajagcemu
ocenic¢ styl graficzny i jako$¢ pracy przed podpisaniem umowy.

Akceptacja Zamawiajacego: Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ wszystkie
materialy powstate na poszczegdlnych etapach realizacji projektu do siedziby
Zamawiajacego w celu weryfikacji 1 akceptacji przed finalnym drukiem.

Testowa dostawa: Wykonawca dostarczy probny wydruk (np. 1 egzemplarz) do oceny
jakosci przed akceptacja calego naktadu w siedzibie Zamawiajacego.

Konsultacje i komunikacja: Wykonawca powinien by¢ dostgpny do biezacej komunikacji
w trakcie realizacji projektu, aby omoéwi¢ uwagi i wprowadza¢ ewentualne zmiany.
Wykonanie korekty: Wszelkie uwagi i ustalenia zgloszone przez Zamawiajacego musza
by¢ uwzglednione w poprawionej wersji projektu.

Zgoda na kontrolg jakosci: Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia kontroli jakosci
na kazdym etapie realizacji projektu, w tym w trakcie produkcji i przed wysytka.

Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji ha wydrukowane, oprawione
i dostarczone wydawnictwa sktadajace si¢ na przedmiot zamodwienia na okres
co najmniej 24 miesiecy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie uszkodzenia wydawnictw
powstale podczas realizacji dostawy 1 roztadunku.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia powinien posiada¢ uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania;

Wykonawca powinien posiada¢ niezbgdng wiedzg, doswiadczenie oraz potencjat
techniczny i ludzki do wykonania Zamowienia;

Wykonawca powinien znajdowac¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
nalezyte wykonanie Zamowienia;

Wykonawca nie powinien zalega¢ z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na
ubezpieczenia spoleczne.

ZamoOwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatlowo z
Zamawiajacym.



4. Wykaz dokumentéw:

a) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)

b) Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

5. Kryteria oceny ofert:

a) Cena— 80 pkt.

b) Doswiadczenie Wykonawcy — 10 pkt.
c) Jakos¢ oferowanych ustug — 5 pkt.

d) Termin wykonania zamdwienia — 5 pkt.

Opis kryterium oceny ofert
1) Cena - 80 punktow
Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:
e Sposob obliczania punktéw w kryterium ceny:
(Cena najnizsza / Cena badanej oferty) x 80
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktow
2) Doswiadczenie — 10 punktéw
Punkty za do$wiadczenie beda przyznawane na podstawie liczby zrealizowanych projektow
publikacyjnych podobnych do przedmiotu zamdwienia.
e 10pkt—za 51 wigcej zrealizowanych projektow o podobnym zakresie w ciggu ostatnich
2 lat.
e 5pkt-za4-5 projektow zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat.
e 1 pkt— za 3 projekty zrealizowane w ciggu ostatnich 2 lat.
3) Jako$¢ — 5 punktow
Jakos¢ oferty moze by¢ oceniana na podstawie przedstawionych probek lub koncepcji
wykonania zlecenia, np. poprzez ocen¢ wizualng, uktad graficzny, zgodno$¢ z wymaganiami.
Punkty mogg by¢ przyznawane wedtug nastepujacych zasad:
e 5 pkt — za doskonalg jakos$¢, ktora spelnia lub przewyzsza oczekiwania, zgodnie z
wymaganiami przedstawionymi w zapytaniu.

e 3 pkt — za jako$¢ spelniajagcg podstawowe wymagania, ale bez elementow
wyrozniajacych.

e 1 pkt — za oferte, ktora spelnia minimalne wymagania, ale posiada widoczne
niedociggnigcia.

4) Termin — 5 punktow
Kryterium terminu realizacji dotyczy czasu, w jakim wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowac
publikacje. Punkty beda przyznawane w oparciu o proponowany termin wykonania zadania:
e 5 pkt — za realizacj¢ przed ustalonym terminem (np. do 14 dni przed ustalonym
ostatecznym terminem).
e 3 pkt — za realizacj¢ przed ustalonym terminem (np. do 7 dni przed ustalonym
ostatecznym terminem).
e 1 pkt— za realizacj¢ w terminie zgodnym z oczekiwaniami.

6. Termin realizacji zamdwienia:

01.10.2024 r. - 30.11.2024 r.
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Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte¢ nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Wszystkie
dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ musza by¢ czytelne i podpisane przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Referencje lub dokumenty potwierdzajace doswiadczenie Wykonawcy w realizacji
podobnych projektow.

Pelne dane kontaktowe Wykonawcy oraz nazwe osoby odpowiedzialnej za realizacje
zamowienia.

Termin i miejsce zlozenia oferty:

Oferte oraz podpisane zalaczniki do zapytania ofertowego nalezy ztozy¢ w jezyku
polskim do dnia 7 pazdziernika 2024 r.

Zamawiajacy  informuje, ze  ofert¢ nalezy  zlozy¢  poprzez  strong
internetowg Baza Konkurencyjnosci, na ktorej znajduje si¢ niniejsze ogloszenie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl//. Oferty ztozone po terminie
do sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

Wykonawca powinien by¢ zwigzany zlozong oferta przez okres co najmniej 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:

a. zada¢ od wykonawcy ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty w wyznaczonym
terminie;

b. zada¢ od wykonawcy uzupelnienia brakow oferty w wyznaczonym terminie;

c. poprawia¢ oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe oraz inne omylki
niepowodujace istotnych zmian w stosunku do tresci ofert ztozonych przez
wykonawcow.

Brak odpowiedzi wykonawcy w wyznaczonym terminie, udzielenie odpowiedzi, ktora
nie rozwiewa watpliwosci lub nieuzupetnienie brakow oferty w wyznaczonym terminie
uznaje si¢ za cofnigcie oferty przez wykonawce.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktore nie podlegaja usunigciu;

C. zawiera razgco niska ceng, a wykonawca nie wyjasnit tej okolicznosci,

d. wykonawca ztozyl wiecej niz jedng oferte.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a. zawiera razgco wysoka cene w stosunku do cen rynkowych, a nie jest to uzasadnione
przedmiotem zamdwienia;

b. przekracza zaktadany przez Zamawiajacego budzet.

Zamawiajacy informuje, ze wybor wykonawcy nie przewiduje trybu odwolawczego od
tej decyzji. Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze oferty poprzez ogloszenie
tej informacji na stronie internetowej publikowanego ogloszenia.
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Oferty ztozone w sposob nieprzewidziany w zapytaniu ofertowym lub zlozone po
uplywie terminu sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdej
chwili, bez podania przyczyny.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie bez podania przyczyny odwota¢ lub zmieni¢ tres¢
niniejszego zapytania ofertowego. Jezeli zmiany beda miaty wplyw na tres¢ ofert
sktadanych w toku postepowania, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.
Wykonawcy moga zadawaé pytania zwigzane z postgpowaniem, w szczegolnosci
dotyczace tre$ci zapytania ofertowego. Pytania nalezy sktada¢ jedynie poprzez modut
znajdujacy si¢ w Bazie Konkurencyjnosci. W przypadku wplynigcia pytan
wykonawcow, Zamawiajacy niezwlocznie upubliczni wyjasnienia w sposob wlasciwy
dla upublicznienia zapytania ofertowego oraz przekaze stosowng informacje wszystkim
wykonawcom, ktorzy juz ztozyli oferty.

Osoba odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcami jest Lidia Adamczyk, e-mail:
lidiadamczyk2511@gmail.com. Pytania nalezy sklada¢ jedynie poprzez modut
znajdujacy si¢ na stronie przedmiotowego ogloszenia, na stronie Www.
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozpoczgcia negocjacji z Wykonawcami,
ktorych oferty zostaly prawidtowo zlozone w toku postepowania. Negocjacje w celu
polepszenia warunkéw zamowienia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci ceny. Negocjacje
beda prowadzone w sposob nie pogarszajacy warunkow zamoéwienia okreslonych w
zapytaniu ofertowym, w sposob przejrzysty i nie naruszajacy dostepu wszystkich
wykonawcow do negocjacji.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert prawidtowo
ztozonych w toku postepowania.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie o udzielenie Zamowienia bez dokonywania
wyboru jakiejkolwiek oferty.

Zamawiajacy zawiadomi wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty
(podanie nazwy firmy wykonawcy, siedziby, zaoferowanej ceny) wzglednie o
zamknigciu postgpowania 0 udzielenie Zamdwienia bez dokonywania wyboru
jakiejkolwiek oferty. Zawiadomienie nastagpi w sposob przewidziany dla upublicznienia
niniejszego zapytania ofertowego

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest
do zawarcia umowy w formie pisemnej lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) z Zamawiajagcym w terminie 14 dni od daty ogloszenia o
wyborze oferty.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy we wskazanym wyzej terminie, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta jako odrebny dokument.



11. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy



(pieczatka oferenta)

Formularz ofertowy
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na:

Oferuj¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia

1. Zacengnetto .......oovviiiiiiiiiiii i e zt.

obowigzujacy podatek VAT .................. 0 e zt.

cena brutto ... zt.

(Stownie DrULLO. . ... )
2. DOSWIAACZENIC. ... ittt et e e e e
3. Termin

Oswiadczamy, ze:
1. Zapoznalem si¢ z warunkami zapytania ofertowego, nie wnosze do niego zastrzezen
oraz uzyskatem informacje niezb¢dne do przygotowania oferty.
2. W cenie zostaly wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.
Ponadto, oSwiadczam, ze:
1. Posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonywania okre§lonych prac lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
2. Posiadamy niezb¢dng wiedze¢ i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a
takze pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zaméwienia.
3. Znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamowienia.

(data, pieczatka i podpis WykonawcCy)

*niepotrzebne skresli¢



