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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/10/2024/SNL z dnia 31.10.2024 r.

W zwigzku z realizacjg projektu nr FESW.09.01-1Z.00-0022/24 pn. ,Szansa na lepsze!”, zwanego dalej
Projektem, wspodtfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Projektodawca,
zwany dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert w zakresie realizacji ustugi szkolenia
zawodowego pn. ,,Pracownik administracyjno-biurowy ICVC/PB 20001.27 lub réwnowaznym”.

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamdéwienia w ramach w/w
Projektu.

I. ZAMAWIAJACY

Fundacja Mozesz Wiecej

Bilcza, ul. Jezynowa 30, 26-026 Morawica,
NIP: 6572907626,

REGON: 260614090,

KRS: 0000424798
[l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Do
niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Niniejsze postepowanie
prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” (dalej zwanych takze ,Wytycznymi” Ilub
»Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw”).

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. Zamdwienie nie jest
podzielone na czesci.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamdwienie na przeprowadzenie szkolenia zawodowego
pn. ,Pracownik administracyjno-biurowy z certyfikatem ICVC/PB 20001.27 lub réwnowaznym” dla
5 uczestnikow projektu pn. ,Szansa na lepsze!” realizowanego przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert wedtug swobodnego uznania Zamawiajgcego, a po uptywie terminu
sktadania ofert z uzasadnionych przyczyn.

6. Tres¢ zapytania ofertowego moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
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niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kody CPV
Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

2. Krotki opis Projektu realizowanego przez Zamawiajgcego

Celem Projektu realizowanego przez Zamawiajgcego jest zwiekszenie zdolnosci do zatrudnienia
i aktywnego udziatu w zyciu spoteczno-zawodowym 60 [34K/26M] osdb od 18 r.z, pozostajgcych bez
zatrudnienia: 30[17K/13M)] biernych zawodowo [BZ] i 30 [17K/13M] bezrobotnych [BB] w tym min.: 5
[3K/2M] dtugotrwale bezrobotnych [DBB] i 10 [6K/4M] oséb z niepetnosprawnosciami [ON],
zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem spotecznym, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dn.
13.06.2003 o zatrudnieniu socjalnym, zamieszkujacych obszar woj. $wietokrzyskiego [WS]
w rozumieniu ustawy KC, wytgcznie na terenach OSI Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego [KOF]
(miasto Kielce; gminy: Checiny, Chmielnik, Daleszyce, Morawica, Pierzchnica, Gdérno, Mastow,
Miedziana Goéra, Piekoszow, Nowiny (Sitkdwka), Strawczyn, Zagnansk), poprzez kompleksowe
wsparcie z zakresu reintegracji spot.zawodowej, w ramach nowoutworzonego Klubu Integracji
Spotecznej [KIS] w m. Kielce.

Grupa docelowa projektu to 60 [34K/26M] oséb od 18 r.z., pozostajgcych bez zatrudnienia:
30[17K/13M] biernych zawodowo i 30 [17K/13M] bezrobotnych w tym min. 5 [3K/2M] dtugotrwale
bezrobotnych [DBB] i 10 [6K/4M] o0sdb z niepetnosprawnosciami [ON], zagrozonych ubdstwem
i wykluczeniem spotecznym, o ktérych mowa w art. lust. 2 ustawy z dn.13.06.2003 o zatrudnieniu
socjalnym, zamieszkujacych obszar WS w rozumieniu ustaw KC, wytacznie na terenach OSI KOF.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja szkolenia zawodowego pn. ,Pracownik
administracyjno-biurowy z certyfikatem ICVC/PB 20001.27 lub réwnowaznym” dla 5
Uczestnikéw Projektu, ktdre obejmuje koszt personelu, sali, cateringu, materiatéw
szkoleniowych, oraz egzaminu zewnetrznego Pracownik administracyjno-biurowy ICVC/PB
20001.27 lub réwnowaznego na zakonczenie szkolenia. Efektem szkolenia bedzie nabycie
kwalifikacji zawodowych (kazdorazowo poprzedzone procesem walidacji i certyfikacji,
zakoiczonym  egzaminem  zewnetrznym, po  ktérym  nastapi  wydanie  UP
certyfikatu/$wiadectwa potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji) lub kompetencji
(weryfikowalnych w ramach IV etapéw: ZAKRES, OCENA, WZORZEC, POROWNANIE - zgodnie
z Wytycznymi dot. monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-

2027).
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3.2. Liczba o0s6b, dla ktérych ma by¢ przeprowadzone szkolenie zawodowe pn.
,Pracownik administracyjno-biurowy z certyfikatem ICVC/PB 20001.27 lub réwnowaznym”: 5

Ostateczna liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmniejszeniu w przypadku niemozliwej do
przewidzenia przez Zamawiajgcego rezygnacji Uczestnikdw Projektu z udziatu w projekcie.

W konsekwencji zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy, proporcjonalnie do ostatecznej
liczby uczestnikow szkolenia.

3.4. Liczba godzin szkolenia zawodowego: 100
3.5. Miejsce realizacji szkolenia zawodowego: Kielce, woj. Swietokrzyskie

3.6. Termin realizacji szkolenia zawodowego: listopad 2024 r. — grudziert 2024 r., nie wczesniej jednak
niz od dnia podpisania Umowy i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdéwienia.

Szczegbtowe terminy oraz harmonogram realizacji ustugi zostang przedstawione Wykonawcy
w drodze kontaktow roboczych. W przypadku niezrealizowania ustugi w uzgodnionym terminie
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwotania przez Wykonawce
ustug zaplanowanych na dany dzienl), Wykonawca bedzie zobowigzany do ich zrealizowania w innym
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w drodze kontaktdw roboczych — powyzszy obowigzek
bedzie niezalezny od ewentualnych innych konsekwencji wykonywania zamdwienia niezgodnie
z umowa (np. odpowiedzialnosci odszkodowawczej, obowigzku zaptaty kar umownych, uprawnienia
Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy).

3.7. Minimalny program szkolenia:

1. Wiedza na temat specyfiki pracy biurowej

2. Znajomosc zasad BHP oraz ergonomii pracy na stanowisku pracownika biurowego —
oswietlenie, hatas.

3. Wiedza na temat systemoéw kancelaryjnych i rzeczowego wykazu akt
4. Znajomos¢ zasad obstugi sekretariatu — telefony, dokumenty
5. Posiadanie predyspozycji psychofizycznych niezbednych u Pracownikéw Biurowych

6. Umiejetnosc przygotowania pism, znajomo$¢ rodzajow pism — protokot, sprawozdanie,
pismo przewodnie, upowaznienie i inne

7. Znajomosc zasad autoprezentacji i budowania pozytywnego wizerunku firmy
8. Wiedza na temat ochrony danych, archiwizowania i przechowywania danych

9. Wiedza na temat organizacji i prowadzenia zebran wewnetrznych i spotkan zewnetrznych
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10. Znajomos¢ zasad savoir vivre w biurze — dress code, powitanie gosci, etyka w pracy

11. Znajomos¢ zasad orientacji na klienta — odpowiadanie na potrzeby i oczekiwania klientéw

12. Znajomos¢ zasad skutecznej komunikacji werbalnej i pozawerbalnej -umiejetnosc
aktywnego stuchania i otwartos¢ na potrzeby klienta

13. Umiejetnosc¢ obstugiwania urzadzen biurowych
14. Umiejetnosc pracy na komputerze — edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny

15. Znajomos¢ zasad prowadzenia biznesowych rozméw telefonicznych zgodnie z zasadami
savoir vivre— przyjmowanie potaczenia, taczenie, zawieszanie.

3.8. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

- przeprowadzenia szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem nalezytej
starannosci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia przez Uczestnikéw Projektu
osiggnat poziom 100%, a takize z uwzglednieniem racjonalnych wytycznych, zalecen i sugestii
Zamawiajgcego,

- zapewnienia uczestnikom szkolenia materiatdw szkoleniowych: ksigzka lub skrypt - adekwatne do
tresci szkolenia, notes format A4, teczka format A4, dtugopis,

- zapewnienia sali wyktadowej wyposazonej w sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia,

- zapewnienia serwisu kawowego — ciggtego, uzupetnianego podczas trwania szkolenia. Serwis
kawowy winien sktadac sie z: kawy, herbaty, ciastek, cukier, mleko/$mietanka do kawy,

-w przypadku trwania szkolenia powyzej 6 godzin dydaktycznych/dzien, Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia cateringu: czyli cieptego positku. W sktad cieptego positku wchodzi
(dostarczone dania i produkty muszg by¢ sSwieze i ciepte): zupa tradycyjna (co najmniej 300 ml na
osobe), porcja miesa lub ryby lub porcja wegetarianska (co najmniej 150g na osobe), ziemniaki lub
ryz lub frytki lub kasza (co najmniej 150g na osobe), suréwki (co najmniej 150g na osobe),
zapewnienie sztuécOw, niezbednych naczyn,

- wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia,
- zorganizowania i pokrycia kosztéw egzaminu zewnetrznego Pracownik administracyjno-biurowy
z certyfikatem ICVC/PB 20001.27 lub réwnowaznym sprawdzajgcego nabycie kwalifikacji po

zakonczeniu szkolenia,

- przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym uczestniku,
ktory opuszcza szkolenie lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
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- umozliwienie Zamawiajgcemu biezgcego weryfikowania nalezytego wykonywania zamdwienia,
w szczegblnosci umozliwienie dokonywania wizytacji oraz udzielanie Zamawiajacemu niezbednych
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informacji,

- informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych wptyngé na
realizacje ustugi oraz o zauwazonych nieprawidtowosciach;

-w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia, opracowania
i przygotowania ewentualnych dodatkowych materiatéw (np. testéw, kwestionariuszy, kart
obserwacji),

- niezwtocznego udostepniania do wgladu na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej oraz innych podmiotow
uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem,

- przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem szkolenia (list obecnosci, dziennikow zajec, ankiet ewaluacyjnych, kopii wydanych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz z pisemnym potwierdzeniem ich odbioru przez
uczestnikéw, oswiadczen uczestnikéw o odbiorze materiatéw szkoleniowych) do 5-ciu dni po
zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego,

- wykonywania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja
przedmiotowego zaméwienia, w tym: rozprowadzania ws$réd uczestnikbw materiatow
projektowych przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od uczestnikdbw dokumentow
wskazanych przez Zamawiajgcego,

- informowania uczestnikdéw o wspoétfinansowaniu Projektu ze Srodkéw Unii Europejskiej ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

- przeniesienia petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu,

- realizacji przedmiotu zamodwienia w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
w drodze kontaktow roboczych,

- zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki,
o ktédrych mowa w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb
wyznaczonych do realizacji zamoOwienia pod katem spetniania wymagan,
o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustugi
(w przypadku, gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan,
o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) osdb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo
wskazanych osdb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa powyze;j.
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3.9. Zakonczenie przeprowadzenia szkolenia bedzie potwierdzone przez strony protokotem odbioru
(wykonania).

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, tj. dysponuje osobg/osobami,
ktdre spetniajg nastepujgce wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia oraz

- doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia, przy czym min. doswiadczenie zawodowe
w danej dziedzinie min. 2 lata.

Przez pojecie ,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 24 miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny
w ramach, ktdrego obowigzki te byty  wykonywane). Przez zaangazowanie
w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkow
zawodowych. Przez doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie Zamawiajgcy rozumie realizacje
szkolen objetych wprost niniejszym zamdwieniem lub szkoleri o podobnej tematyce.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedg stanowity:

- przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenia Wykonawcy
zawarte w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego oraz

- przedtozone przez Wykonawce wraz z Formularzem Ofertowym dokumenty oséb skierowanych do
realizacji zamowienia:

- potwierdzajace posiadanie wymaganego wyksztatcenia (CV oraz
zaswiadczenia/dyplomy/akredytacje/certyfikaty/inne rownowazne poswiadczone za zgodnos$¢
z oryginatem przez Wykonawce),

- potwierdzajace posiadanie wymaganego doswiadczenia (CV oraz
referencje/zaswiadczenia/inne réwnowazne poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce).

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wspdlnie przez kilku Wykonawcéw, potencjat
osobowy takich Wykonawcéw oceniany jest wspdlnie (ocenie podlega wspdlny potencjat osobowy
kazdego z takich Wykonawcow, a nie potencjat osobowy kazdego z takich Wykonawcéw osobno).

2) Wykonawca posiada wpis do RIS
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W przypadku oséb niebedacych osobami fizycznymi Wykonawca szkolenia posiada wpis do RIS

prowadzony przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Weryfikacja spetnienia warunku:
Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie stanowit wypis z w/w rejestru.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wspdlnie przez kilku Wykonawcéw kazdy z nich
powinien posiada¢ wpis do RIS (nie dotyczy osdb fizycznych ubiegajagcych o udzielenie im
zamowienia).

3) Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Wykonawcow, w przypadku ktérych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich osobowe lub
kapitalowe powigzania z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkgji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie stanowito podpisane przez osoby uprawnione
o$wiadczenie, e  Wykonawca nie ma osobowych lub  kapitalowych  powigzan
z Zamawiajgcym, zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wspdlnie przez kilku Wykonawcdéw oswiadczenie
obowigzuje osobno w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

b) Podmioty prowadzace dziatalnos$¢ gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu do ktérych otwarto
likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgadu, o ile uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego.
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Weryfikacja spetnienia warunku:
Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedg stanowity:

- aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sagdowego albo aktualne zaswiadczenie lub wydruk
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidenc;ji dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

c) Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcy, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem
podatkdéw, opfat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdw, kiedy
uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedg stanowity:

- aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazine
zaswiadczenie wtfasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu)
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym
w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdllnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

- aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazine zaswiadczenie
wiasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

d) Wykonawce, bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego;

- handlu ludZmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie;

Projekt ,,Szansa na lepsze!” wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) -
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021 — 2027, 4

Priorytet: FESW.09 - Ustugi spoteczne i zdrowotne, Dziatanie: FESW.09.01 -Aktywna integracja spoteczna i zawodowa /

moiesz wiecej

Fundacja Mozesz Wiecej, Biuro Projektu: ul. K. Szymanowskiego 3/58, 25-361 Kielce, tel. 577 999 321,
536 330 799



*=*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez L m WOJEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska LA @ SWIETOKRZYSKIE

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299
Kodeksu Karnego;

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa;

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo
skarbowe;

-0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.
Weryfikacja spetnienia warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt
1 ustawy PZP dla kazdej osoby reprezentujgcej Wykonawce — wystawiong nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert;

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wspdlnie przez kilku Wykonawcéw dokumenty
obowigzujg osobno w stosunku do kazdego z Wykonawcéw (informacja z KRK dla kazdej osoby
reprezentujgcej Wykonawce).

e) Wykonawce, ktéry jest wykluczony z udziatu w postepowaniu na podstawie Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie:

- wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
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269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o0 zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedg stanowity:

- przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenie Wykonawcy
zawarte w Zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

f) Wykonawce, ktéry jest wykluczony z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 5k rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkoéw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

Weryfikacja spetnienia warunku:
Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedg stanowity:

- przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenie Wykonawcy
zawarte w Zafaczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

g) Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart
z innymi  wykonawcami  porozumienie majgce na celu zaktdcenie  konkurencji,
w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty w Postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie.

h) Doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

V. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) nie zostata ztozona za posérednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;
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c) zostata ztozona przez wykonawce:
i. podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

ii. niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu, przez co nalezy rozumie¢ zaréwno
faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, jak réwniez niewykazanie spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu poprzez nieztozenie wraz
z oferta wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
W postepowaniu;

d) nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (na
Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania) lub dokument ten nie zostat w petni uzupetniony (za
wyjatkiem informacji o aspektach spotecznych — brak takich informacji nie skutkuje odrzuceniem
oferty, moze mie¢ jednak wptyw na liczbe przyznanych punktowy);

e) jest niekompletna, tj. w szczegdlnosci nie zawiera:

i. w petni uzupetnionego formularza oswiadczen stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego,

ii. w petni uzupetnionego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz podpisanego oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego,

iii. aktualnego odpisu lub wydruku z wtasciwego rejestru sadowego albo aktualnego
zaswiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

iv. petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce,
a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcéw KRS);

V. petnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcédw wspdlnie ubiega sie o realizacje zamdwienia,
a dokumenty nie sg podpisywane przez kazdego z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o realizacje zamdwienia);

vi. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;

vii. aktualnego zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowaznego
zaswiadczenia wfasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wiasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
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decyzji wtasciwego organu;

viii. aktualnego zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowaznego
zaswiadczenia wfasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie
z whasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu;

iX. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt 1 ustawy PZP dla o0séb reprezentujgcych Wykonawce - wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

X. oferta (ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego) lub
formularz oswiadczen stanowigcy Zatgcznik nr 2, Zatgcznik nr 3 oraz Zatgcznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego nie zostaty w petni podpisane przez Wykonawce lub inng
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy;

Xi. zaparafowanego przez Wykonawce/Wykonawcdw lub inng osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy / Wykonawcow wzoru umowy.

f) jej tresé jest niezgodna z warunkami zamdwienia;
g) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
h) wykonawca nie wyrazit zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania
razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja
sie  razagco niskie w  stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. rdinig  sie
o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcy i moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Za
rownoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest takie nieztozenie
wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

1”
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3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie bedg brane pod uwage przy
ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg
ostateczna.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje
nastepujace kryteria:

1. Cena - max 80 pkt. - waga 80%

Cene brutto za wykonanie zamdwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowaé catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego
zapytaniem ofertowym, m. in. koszt zatrudnienia treneréw, wynajmu sali, cateringu, zakup
materiatdw szkoleniowych, organizacji egzaminu zewnetrznego oraz dojazdu do miejsca realizacji
zaje¢, ewentualnego noclegy, itp.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wspdlnie przez kilku Wykonawcéw nalezy
wskazac jedng wspdlng cene stanowigcg tgczne koszty realizacji zaméwienia.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej za cene brutto uwaza sie
petny koszt, do poniesienia ktérego zobowigzany bedzie Zamawiajacy, tj. z uwzglednieniem
wszelkich ewentualnych obcigzen podatkowo-sktadkowych, do poniesienia ktérych zobowigzany
bedzie Zamawiajacy.

Zamawiajagcy wymaga podania w ofercie zaréwno tgcznej ceny brutto za wykonanie catego
przedmiotu zamodwienia, jak i jednostkowej ceny brutto za 1 osobe uczestniczacg w szkoleniu.
Jednostkowe ceny brutto podawane sg na wypadek zmniejszenia wartosci zamdwienia.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

(taczna wartosé najnizszej oferty brutto sposréd wszystkich
waznych i nieodrzuconych ofert/tagczna wartosc oferty ocenianej brutto) x 100 pkt x 80%

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
2. Aspekty spoteczne — max 20 pkt — waga 20%

Przez kryterium Aspekty spoteczne Zamawiajgcy rozumie skierowanie przez Oferenta do realizacji
zamowienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii 0séb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1)
Prawo zamdwien publicznych, tj. co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii:

— 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,

Punkty w ramach w/w kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:
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— Oferent skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii osdb,
o ktérych mowa powyzej — 20 pkt;

- Oferent nie skieruje do realizacji zamowienia osoby nalezacej do kategorii oséb, o ktérych mowa
powyzej — 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym), czy Wykonawca skieruje do
realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1
osobe nalezacg do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie
skieruje do realizacji zamdéwienia osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej
(Wykonaweca otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium).

UWAGA: Spetnienie niniejszego kryterium Aspekty spoteczne na etapie oceny ofert dokonywane
bedzie wytgcznie na podstawie oferty (Formularza Ofertowego). Nie jest wymagane zatgczanie do
oferty dodatkowych dokumentéw wykazujgcych spetnienie niniejszego kryterium, tj. zatgczanie
dokumentéw wykazujgcych przynaleznos¢ do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej. Zamawiajacy
informuje jednak, ze — w razie zadeklarowania spetnienia niniejszego kryterium — w toku realizacji
zamoéwienia weryfikowane bedzie (poprzez przedtozenie przez Wykonawce stosownych
dokumentdow, w szczegdlnosci orzeczenia o niepetnosprawnosci) czy faktycznie co najmniej jedna ze
wskazanych osdb nalezy do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej. W przypadku niewykazania
przez Wykonawce powyzszych okolicznosci, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

Dla oceny niniejszego kryterium nie ma znaczenia czy oferta sktadana jest przez jednego Wykonawce
czy wspdlnie przez kilku Wykonawcow (nie ma znaczenia, ktory z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o realizacje zamdwienia dysponowac bedzie w/w osobg).

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktdow uzyskanych przez
Wykonawce stanowigca sume punktdw otrzymanych z poszczegdlnych kryteriow. Maksymalna liczba
mozliwych do przyznania punktow tgcznie w ramach w/w kryteriéw moze wynies¢ 100 pkt.

VIl. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcdw whniesienia wadium.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania (Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania).

2. Oferent ma obowigzek dotgczenia do oferty:

1”
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a) formularza o$wiadczen, stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 i oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujacych uprawnienie do reprezentacji
Wykonawcy (jesli dokumenty nie sa podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do
reprezentacji nie wynika z CEIDG lub Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji
lub dekretu powotujacego);

c) petnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcéw wspdlnie ubiega sie o realizacje zamdwienia,
a dokumenty nie sg podpisywane przez kazdego z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o realizacje zamdwienia);

d) dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu;

e) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
0 niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa;

f) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego
0 niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa;

g) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okre$lonym w art. 108 ust. 1
pkt 1 ustawy PZP - wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert - informacja z KRK dla kazdej osoby reprezentujgcej Wykonawce;

h) zaparafowanego przez Wykonawce/Wykonawcow lub inng osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy / Wykonawcdw wzoru umowy.

3. Kilku wykonawcéw moze wspdlnie ubiegac sie o wykonanie zamdwienia. W takiej sytuacji:

a) w ofercie (Formularzu ofertowym - Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania) nalezy wskazac
dane (nazwy/imiona i nazwiska oraz dane teleadresowe) kazdego z Wykonawcdw wspdlinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz Wykonawce wyznaczonego do kontaktu;

b) oferta (Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania), formularz oswiadczen
stanowigcy Zatacznik nr 2, oswiadczenie Wykonawcy o osobowych lub kapitatowych powigzaniach
stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace przestanek wykluczenia stanowigce Zafacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego
powinny by¢ podpisane:

- przez kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

- ewentualnie przez osobe/y dysponujgcym/e stosownym/i petnomocnictwem/ami — w takiej
sytuacji do oferty nalezy rowniez zatgczy¢ takie petnomocnictwo/petnomocnictwa;

4. UWAGA! Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert ani
zatgcznikéw po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlegaé¢ bedg wytgcznie dokumenty
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przedtozone do uptywu terminu skfadania ofert - z zastrzezeniem procedury weryfikacji razaco
niskiej ceny.

5. Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ Ilub skanu/skanéw pisemnie podpisanych dokumentéow
zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF) podpisanego/podpisanych
podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym.

6. Oferty mogg by¢ sktadane wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

7. Termin ztozenia oferty: do godz. 09:00:00 dnia 09.11.2024 r. O terminie ztozenia oferty decyduje
data ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci.

8. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent
9. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.
IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku gdy najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta kilku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamdwienia, to z takimi Wykonawcami zostanie zawarta jedna umowa, ktdra bedzie
przewidywata co najmniej:

1) solidarng odpowiedzialno$é takich Wykonawcéw za zobowigzania;
2) zasady podziatu/wyptaty naleznego wynagrodzenia;
3) obowiazek, o ktérym mowa w pkt 2 ponizej;

4) kare umowna, o ktérej mowa w pkt 2 ponizej.

2. W przypadku gdy najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta kilku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia, to wymaga sie, zeby kazdy z takich Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych
sie o realizacje zamdwienia zrealizowat merytorycznie co najmniej 20% catego zamowienia. Przez
realizacje zamdwienia przez danego Wykonawce rozumie sie:

1) realizacje ustug osobiscie przez danego Wykonawce

2) lub realizacje ustug przez osobe, ktérg dysponuje dany Wykonawca.

W przypadku naruszenia niniejszego obowigzku, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamoéwienia zobowigzani bedg do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej
w wysokosci 30% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy. (Celem niniejszego punktu jest
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zapobiegniecie sytuacji, w ktorej kilku Wykonawcéw bedzie sie wspdlnie ubiegato o udzielenie

zamodwienia wyfacznie w celach pozornych, tj. np. w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu czy kryteriéw oceny, pomimo braku zamiaru faktycznego wspdlnego zrealizowania

zamowienia).

Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa sie za pomocg serwisu
Baza  Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z wuwagi na niewystepowanie
w niniejszym postepowaniu okolicznos$ci opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych,
Zamawiajacy nie przewiduje z powodu w/w okolicznos$ci odstgpienia od sposobu komunikacji
okreslonej w zdaniu poprzedzajgcym (tj. nie przewiduje odstgpienie od komunikacji za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstgpienie od komunikacji
okreslonej w zdaniach poprzedzajgcych jest dopuszczalne wytacznie w zakresie, w jakim nie jest
mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

W sytuacji, o ktdrej mowa w zdaniu poprzedzajgcym wykorzystany zostanie sposdb
umozliwiajgcy udokumentowanie prowadzonej komunikacji.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena, a jesli rowniez cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiajgcy
moze przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote zarezerwowang przez
Zamawiajgcego na realizacje zamOwienia, Zamawiajagcy moze podjgé negocjacje
z Oferentem, ktdry ztozyt takg najkorzystniejszg oferte, w zakresie ceny lub moze odstgpi¢ od
podpisania umowy.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wiasciwej realizacji Projektu, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy, szczegdlnie w przypadkach uregulowanych
w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian
bedzie nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen, lub gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia
wsparé w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajgcego oraz
Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwracania sie przez Wykonawcdw do Zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie
(z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci).
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8. Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawcy bedg dokonywane po
zakonczeniu $wiadczenia ustugi, nie pdzniej niz w terminie 30 dni po przekazaniu oryginatéw

dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

9. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od
ostatecznego terminu sktadania ofert.

10. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub bedzie sie
uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

11. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

12. W przypadku rozbieznosci w tresci oferty (np. rozbieznosci pomiedzy wartosciami wpisanymi
liczbowo, a wartosciami wpisanymi stownie) za wigzgce uwaza sie dane/informacje mniej
korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert — Zamawiajacy przyjmuje dane/informacje mniej
korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert. Powyzsze ma réwniez zastosowanie w przypadkéw
btedéw obliczeniowych (np. w przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng jednostkowg za realizacje
1 godziny zegarowej ustug, a tgczng ceng za realizacje catego zamdwienia, za wigzgcg uwaza sie
wartos¢ mniej korzystng dla Oferenta na etapie sktadania ofert, czyli cene wyzszg).

13. Zamawiajacy informuje, a Oferent, ktory sktada oferte akceptuje, ze — niezaleznie od pkt 1.
powyzej - w umowie bedg znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujgce:

1. kare umowng w wysokosci 30% facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

w przypadku skierowania do realizacji zamdwienia osdb niespetniajgcych wymogdéw wyksztatcenia

i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,

2. kare umowng w wysokosci 20% facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
w  przypadku zadeklarowania spetnienia  kryterium oceny ofert Aspekty spoteczne
i niezrealizowania tego obowigzku w trakcie realizacji zaméwienia,

3. kare umowng w wysokosci 2% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy -
w  przypadku niewykonywania przez Wykonawce zamodwienia w  sposdb  zgodny
z postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych
potrzeb Uczestnika Projektu, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu
0 nieobecnosciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu zaje¢, za kazdy przypadek
naruszenia,

4, kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy przystugujgcego
za ustugi niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;
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5. kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub
w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po stronie

Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktdérakolwiek ze stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za ustugi, ktére nie zostaty
zrealizowane,

6. mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokosé kar
umownych, na zasadach ogdlnych (odszkodowanie uzupetniajgce);

7. mozliwos$é niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek niezgodnego z umowa uchybienia, zmiany,
op6znienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

- uznania badZz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badZ ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

- skierowania do realizacji zamdwienia o0s6b niespetniajgcych wymogoéw wyksztatcenia i/lub
doswiadczenia, o ktérych mowa niniejszym zapytaniu ofertowym.

X. OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA CZYNNOSCI
W POSTEPOWANIU:

Agnieszka Rozek — Kwiecien, tel. 577 999 321

XI. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1):

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Mozesz Wiecej, Bilcza, ul.
Jezynowa 30, 26-026 Morawica, adres e-mail: fundacja@mozeszwiecej.org.pl, tel. 577 888

702;
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2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w ramach zapytania
ofertowego nr 2/10/2024/SNL dotyczacego projektu nr FESW.09.01-12.00-0022/24 pn.
»,Szansa na lepsze!”;

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowag o dofinansowanie
i zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu;

5. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych; - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani 22 zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw); - na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma  zastosowania w  odniesieniu do  przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1”
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Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - Formularz oswiadczen (wraz z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych);
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o osobowych lub kapitatowych powiazaniach
Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
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