
 

 

   ZAPYTANIE OFERTOWE NR OWES/01/CATERING/2024 

na świadczenie usługi cateringowej w trakcie szkoleń dla uczestników projektu: 

 

„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej”  

z siedzibą w Gorzowie Wielkopolskim dofinansowanego ze środków  

Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowany w ramach  

Programu Operacyjnego FELB- Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,  

Oś Priorytetowa 06 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli,  

Działanie 10. Przedsiębiorczość społeczna 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Stowarzyszenie „Zielona Dolina Odry i Warty” z siedzibą w Górzycy,  

ul. 1 Maja 1 B, 69-113 Górzyca, NIP 598-16-17-351  

e:mail: biuro@zdow.pl 

 

2. KOMUNIKACJA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

 

 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą w niniejszym 

postępowaniu, w tym składanie ofert, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi, przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie 

wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021): 

 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

3. INFORMACJE O PROJEKCIE 

Tytuł projektu: „ Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Gorzowie Wielkopolskim” 

Numer projektu: FELB.06.10 - IZ.00-001/23 

Cel projektu: Celem projektu jest rozwój potencjału sektora Ekonomii Społecznej w tym 

zwiększenie zdolności do zatrudnienia osób w niekorzystnej sytuacji z terenu województwa 

lubuskiego (powiaty: strzelecko – drezdenecki, gorzowski, Gorzów Wielkopolski, 

międzyrzecki, słubicki, sulęciński, świebodziński, wschowski, krośnieński). 

Termin realizacji projektu: od 01.01.2024 r. do 30.06.2029 r. 

Obszar realizacji: województwo lubuskie. 

 

4. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie udzielone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie podlega przepisom 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Kwota zamówienia przekracza kwotę 50.000 PLN 

 

5. NAZWA I KOD WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV) 

55520000-1         Nazwa kodu CPV: Usługi dostarczania posiłków 

55321000-6           Nazwa kodu CPV :Usługi przygotowywania posiłków  

55300000-3         Nazwa kodu CPV: Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

55400000-4         Nazwa kodu CPV: Usługi podawania napojów 



 

 

 

6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usługi cateringowej polegającej na 

przygotowaniu : posiłków , tj. obiadów składających się z  drugiego dania wraz z zimnym 

napojem dla 180 osób biorących udział w szkoleniach realizowanych w 10 cyklach  zwanej 

Uczestnikiem/Uczestniczką Projektu i bufetu kawowego oraz dostarczenie cateringu do 

miejsc realizacji szkoleń. 

 

 

1. Okres świadczenia usługi cateringowej: od dnia podpisania umowy, nie później niż do 

dnia 30 września 2028 r. Terminarz wykonania usługi dostosowany będzie do terminu 

prowadzenia szkoleń i będzie ustalany pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

Zamawiający planuje zapewnienie następujące przybliżone terminy szkoleń:  

jedno szkolenie druga połowa września 2024 r. 

dwa szkolenia w 2025 r. 

trzy szkolenia w 2026 r. 

dwa szkolenia w 2027 r.  

dwa szkolenia w I półroczu 2028 r. 

 

2. Miejsce realizacji zamówienia: Gorzów Wielkopolski, Dobiegniew, Słubice 

Zamawiający na dzień ogłoszenia niniejszego postępowania nie określa miejsc wykonania 

usługi cateringu , która ma być wykonywana w miejscu przeprowadzenia szkoleń  (szkolenia 

będą organizowane w miejscowościach Gorzów Wielkopolski, Dobiegniew i Słubice), w 

których zbierze się wymagana 18-osobowa grupa uczestników szkolenia, jak również nie 

może określić trybu organizacji szkoleń (formuła przedpołudniowa, popołudniowa, 

weekendowa, tygodniowa, mieszana), gdyż zależeć to będzie od możliwości i preferencji 

uczestników szkoleń.  

3. Wymagania  Zamawiającego w zakresie przygotowania obiadu: Zamawiający określa 

następującą gramaturę posiłków/potraw: 

a) drugie danie : 

− danie mięsne – jedna porcja/min.200g/os., 

− danie nie mięsne – jedna porcja/min.200g/os. (o konieczności przygotowania 

dania nie mięsnego Wykonawca zostanie poinformowany niezwłocznie po 

otrzymaniu informacji od Uczestniczki/Uczestnika projektu), 

− dodatki do dań na gorąco – np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryż, 

kasza, kluski śląskie – jedna porcja/min.200g/os. 

− dodatek warzywny – np. warzywa blanszowane, surówki, sałaty jedna 

porcja/min.150g/os., 

b) napój (zamiennie: woda, kompot, sok bądź nektar owocowy) – min. 200 ml na osobę. 

c) Posiłki powinny być wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury, 

jak i estetyki. 



 

 

d) Podane gramatury dotyczą żywności przed obróbką termiczną. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w przygotowanym przez 

Zamawiającego miejscu,  

b) dostarczać gorące posiłki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach  z kompletem 

jednorazowych sztućców (nóż + widelec – zawinięte w serwetkę jednorazową) oraz 

serwetki jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawać na talerzach ceramicznych 

wraz ze sztućcami zgodnie z wymogami sanepidu.  

c) podawać napoje w jednorazowych kubkach lub szklankach 

d) świadczenia usługi cateringowej, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających 

normy jakości produktów spożywczych o ważnym okresie przydatności do spożycia, 

w opakowaniach posiadających stosowne atesty,  

e) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych  

f) uwzględniania specyficznych indywidualnych potrzeb żywieniowych Uczestników/ 

Uczestniczek Projektu. 

5. Oferta cenowa powinna zawierać wszystkie koszty realizacji w tym: wydanie potrawy, 

transport, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, kubki, 

sztućce, serwetki , obrusy materiałowe itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich 

wywóz po zaserwowanym posiłku. 

6. W kursach mogą uczestniczyć osoby, które są na diecie i zgłosiły ten fakt ze względu na 

szeroko rozumianą niepełnosprawność. 

7. Wymagania Zamawiającego w zakresie bufetu kawowego: 

− herbata podawana w samowarze lub w termosach ( co najmniej trzy rodzaje 
herbat :czarna , zielona i owocowa) 

− kawa podawana z ekspresu, w  samowarze lub termosie ( co najmniej kawa mielona 

i kawa rozpuszczalna ) - cukier - 10g/os.;  

− cytryna pokrojona (podawana na talerzykach) - 1 plaster/os.;  
− mleko min. 2 % podawane w dzbankach  lub kartonach- min. 50 ml/os.;  
− woda: gazowana i niegazowana - w butelkach 0,5 l/os;  
− ciastka kruche - 30 g/os ( co najmniej trzy rodzaje) 

8. Wykonawca zapewni:  
− wyposażenie niezbędne do obsługi szkolenia, tzn. obrusy materiałowe, serwis do 

kawy i herbaty ceramiczny lub porcelanowy, sztućce platerowe, szklanki do 
zimnych napoi, serwetki lub kubki i sztućce jednorazowe.  

− usługę sprzątania pomieszczenia, gdzie świadczona była usługa oraz Wykonawca 
odpowiada za usuwanie i utylizację odpadów oraz śmieci.  

− transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami 

sanitarnymi dotyczącymi żywności i wyżywienia zbiorowego. 

 

 

7. POSTĘPOWANIE 

Postępowanie jest prowadzone w toku realizacji projektów współfinansowanych ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, których wartość 



 

 

przekracza 50 tys. PLN netto, tj. zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 oraz zgodnie z zakresem 

przedstawionym w niniejszym zamówieniu. 

Sposób upublicznienia zapytania ofertowego:  

− Zamieszczenie na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

− Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z treścią niniejszego zapytania   

ofertowego i złożyć ofertę zgodnie z jego wymaganiami. 

− Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia 

oraz zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

− Zamawiający  nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

− Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania zamówienia przez 

podwykonawców.   

− Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

− Zamawiający dopuszcza składanie ofert wspólnych (w konsorcjum osób 

fizycznych, osób prawnych i/lub jednostek organizacyjnych nieposiadających 

osobowości prawnej). W przypadku składania ofert wspólnych należy załączyć 

umowę konsorcjum podpisaną przez wszystkich członków konsorcjum, 

a oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania musi zostać 

podpisane osobno przez każdego członka konsorcjum we własnym imieniu. 

− Wykonawca może nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec niejawność 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 

8.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

1. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie 

zamówienia:  

− nie zalegają z uiszczaniem podatków, jak również z opłacaniem składek na 

ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności wymaganych 

odrębnymi przepisami.  

Weryfikacja na podstawie załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. Ocena spełnienia 

warunku według formuły: spełnia – nie spełnia. 

2. Dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Warunek Wszystkie w/w osoby biorące udział w procesie przygotowywania i dostarczania 

posiłków, które mają lub mogą mieć kontakt z żywnością powinny posiadać aktualne 

orzeczenie lekarza medycyny pracy do celów sanitarno-epidemiologicznych lub aktualną 

książeczkę do celów sanitarno- epidemiologicznych, zgodnie z wymaganiami ustawy o 

bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U.2023.1448 t.j. ze zm.) 
W związku ze świadczeniem usług cateringu Wykonawca jest zobowiązany do: 

1. używania wyłącznie produktów spełniających normy jakościowe produktów 

spożywczych, 

2. przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych zgodnie z ustawą z dnia 

25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2017 poz. 149 ze 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

zm.), 

3. dbania o to, by wszystkie posiłki były bezwzględnie świeże oraz charakteryzowały się 

wysoką jakością w odniesieniu do użytych składników, 

4. zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami 

sanitarnymi dotyczącymi żywności. 

Weryfikacja na podstawie załącznika nr  2 do zapytania ofertowego. Ocena spełnienia 

warunku według  formuły: spełnia – nie spełnia. 

 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy mający status zakładu 

pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub 

głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 

realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 

marginalizowanych, w szczególności: 

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 

858, 1089 i 1165), 

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 475, 742, 858, 863 i 1089), 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej 

pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 

2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 177, 742, 743 

i 858), 

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w 

ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2024 r. poz. 706), 

mających trudności w integracji ze środowiskiem, 

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o 

ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2024 r. poz. 917), 

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. 

U. z 2023 r. poz. 901, z późn. zm.), 

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 

uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu 

cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1504 

oraz z 2024 r. poz. 854), 

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 

poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w 

szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku 

regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823) 

pod warunkiem, że procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej 

kategorii, o których mowa w pkt 1-10, jest nie mniejszy niż 30% osób zatrudnionych u 

wykonawcy albo w jego jednostce, która będzie realizowała zamówienie. 

Weryfikacja na podstawie załącznika nr  2 do zapytania ofertowego. Ocena spełnienia 

https://sip.lex.pl/#/document/16798906?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17091885?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17091885?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17720793?unitId=art(140)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17720793?unitId=art(140)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798687?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796239?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17087802?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17041683?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17156617?cm=DOCUMENT


 

 

warunku według  formuły: spełnia – nie spełnia. 

W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Zamawiający ma prawo żądać dokumentów lub 

oświadczeń potwierdzających: 

1) status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub dokumentów 

potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną 

organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym 

celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych; 

2) procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej kategorii, o 

których mowa w ust. 1, zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne 

lub wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała 

zamówienie. 

 

4.Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawców powiązanych 

z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

− posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

− pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo lub osobowo 

z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu.  

Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu (o braku 

powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym) zawartym w załączniku nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie 

spełnia. 

5.Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawcę , który podlega 

wykluczeniu na podstawie przesłanek wynikających z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze 

zm.) oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie wykonawcy. 

Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu  

zawartym w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia 

warunku według formuły: spełnia – nie spełnia. 

 

 

 



 

 

9. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA: 

1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 1, Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 ,  

2. Oferta cenowa powinna uwzględniać całkowity koszt brutto wykonania cateringu dla 

jednego uczestnika. 

3. W cenie usługi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca zobowiązany jest 

ująć wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia oraz wszystkie 

koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja 

zamówienia nie byłaby możliwa. 

4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

6. Wszystkie ceny w ofercie cenowej powinny być wyliczone do dwóch miejsc po przecinku 

(zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 

zaokrąglić w górę). 

7. Jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za 

prawidłową cenę podaną słownie. 

8.  Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie będą obowiązywały przez cały okres 

ważności umowy  i nie będą podlegały zwiększeniu. 

9. Rozliczenia z Wykonawcami będą prowadzone na podstawie faktycznie ilości 

zrealizowanego cateringu. 

10. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania płatności zaliczkowych na poczet 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

 

10.SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY: 

5. Kompletna oferta musi zawierać: 

a) Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy (stanowiący 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego); 

b) Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziału w 

postępowaniu (stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego); 

c) Umowę konsorcjum – w przypadku Wykonawców składających ofertę w 

konsorcjum; 

d) Pełnomocnictwo do podpisania oferty – w przypadku podpisywania oferty przez 

osoby, które nie są upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie 

wskazania we właściwym rejestrze.  

Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej właściwym podpisem. 

 

UWAGA: Oferta, oświadczenia złożone w formie elektronicznej muszą posiadać bezpieczny 

podpis elektroniczny weryfikowany za pomocą ważnego kwalifikowalnego certyfikatu z 

zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpis 



 

 

potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy usług administracji publicznej. 

2. Wszelkie oświadczenia i dokumenty składane z ofertą oraz sama oferta powinny być 

podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy lub upoważnionego przez nią 

przedstawiciela zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy. 

3. Dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania Wykonawcy – w przypadku, 

gdy:  

− zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument;  

− zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej; 

Przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku 

dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca 

w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 

nich dotyczą; poświadczenia tego może dokonać również notariusz. 

4. Pełnomocnictwa: 

− przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

− w przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca; poświadczenia 

tego może dokonać również notariusz.  

− przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału.  

5. Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone 

w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku 

wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, 

poświadczonym przez Wykonawcę. 

6. Oferty niekompletne/nieczytelne, przesłane w innej formie niż na wskazanych przez 

Zamawiającego formularzach, przesłane po terminie zostaną odrzucone i nie będą 

podlegały rozpatrzeniu. 

7. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna 



 

 

być doręczona Zamawiającemu na piśmie/mailowo przed upływem terminu składania 

ofert. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści 

oferty po upływie terminu składania ofert. 

 

11. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

2. Dostęp do Bazy jest bezpłatny. 

3. Wykonawca, który zamierza wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto 

użytkownika w Bazie Konkurencyjności. 

4. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z BK2021, 

Wykonawca winien zapoznać się z informacjami zamieszczonymi w zakładce „Pomoc” na 

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub 

skontaktować ze wsparciem technicznym serwisu BK2021 wskazanym w sekcji 

„Kontakty” na w/w stronie internetowej. 

5. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 12.09.2024 r.   

6. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021 

 

 

12.KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. Wybór ofert będzie dokonywany w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert. 

2. Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą 

zawierały rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty 

oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. 

5. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który 

w postępowaniu uzyskał kolejno najwyższą liczbę punktów.  

7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

8. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy 

złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej 

zmianie treści zapytania ofertowego. 

9. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

a) została złożona po terminie składania ofert; została złożona przez Wykonawcę 

podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków udziału 

w postępowaniu 

b) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  

c) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

d) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  



 

 

e) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

f) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

g) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą. 

10. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:  

a) nie złożono żadnej oferty; 

b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu;  

c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa 

kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć;  

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

f) Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły 

okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione; 

g) Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 

publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub 

części zamówienia, nie zostały mu przyznane; 

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub 

innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

12. Z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego 

13. Ocena ofert będzie złożona z dwóch etapów:  

a) Etap 1: Zamawiający dokona oceny formalnej ofert pod względem spełnienia przez 

Wykonawców warunków udziału w postępowaniu ofertowym oraz pod względem 

kompletności złożonej oferty. Oferta niekompletna i/lub oferta Wykonawcy, który nie 

spełni któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu zostanie odrzucona. 

b) Etap 2: Oferty kompletne i spełniające warunki udziału w postępowaniu zostaną 

ocenione według przyjętych kryteriów oceny ofert. 

 

14. Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o następujące kryteria: 

1) Kryterium 1: Cena oferty (brutto) – 70 punktów  

Przez cenę rozumie się podanie ceny brutto za przeprowadzenie cateringu dla 1 

uczestnika 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i 

obciążeniami. Punkty będą liczone według poniższego wzoru: 

 

Najniższa cena brutto (w PLN) 

----------------------------------------------------- x 70 = ilość punktów  

Cena brutto ocenianej oferty (w PLN) 

Najniższa cena otrzyma 70 punktów. 

2) Kryterium 2.: Gotowość do podjęcia realizacji usługi– waga 30 punktów  



 

 

Miarą kryterium termin do podjęcia realizacji usługi jest okres (liczony w dniach 

kalendarzowych) pomiędzy dniem przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego 

zgłoszenia, potwierdzenia terminu wykonania usługi a dniem rozpoczęcia jego 

realizacji.  

Zamawiający informuje, że najdłuższy dopuszczalny termin to 8 dni kalendarzowych. 

Jeżeli Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje się, że oferuje wykonanie 

przedmiotu zamówienia w najdłuższym dopuszczalnym terminie. W sytuacji, gdy 

Wykonawca poda w ofercie dłuższy okres niż najdłuższy dopuszczalny okres, oferta 

zostanie odrzucona. 

Punkty będą przyznawane według następujących zasad: 

Lp. Okres 
Liczba 

punktów 

1.  2 dni na podjęcie realizacji kursów 30 

2. 3 dni na podjęcie realizacji kursów 25 

3. 4 dni na podjęcie realizacji kursów 20 

4. 5 dni na podjęcie realizacji kursów 15 

5. 6 dni na podjęcie realizacji kursów 10 

6. 7 dni na podjęcie realizacji kursów 5 

7. 8 dni na podjęcie realizacji kursów 0 

 

Zamawiający wybierze Wykonawcę, którego oferta uzyskała największą sumaryczną liczbę 

punktów według wzoru:  

Kryterium 1.:Cena 70 pkt. + Kryterium 2.: Termin do podjęcia  realizacji usługi 30 pkt 

= 100 pkt. 

 

13.WARUNKI i ZMIANY UMOWY 

1.W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Zamawiający ma prawo żądać dokumentów lub 

oświadczeń potwierdzających: 

1.  status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub 

dokumentów potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego 

wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, 

działalności, której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób 

społecznie marginalizowanych; 

2.  procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej kategorii, o 

których mowa w ust. 1, zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie 

socjalne lub wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która 

będzie realizowała zamówienie. 

 

2.Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej  w wysokości 20% 

łącznego wynagrodzenia Wykonawcy za każde naruszenie:  

a) w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z harmonogramem,  

b) w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę umowy w sposób zgodny z 

postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności 

nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego  dotyczących 



 

 

indywidualnych potrzeb Uczestnika, z jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień w 

dostarczaniu cateringu, dostarczania  posiłków jakościowo i ilościowo niezgodnych z 

warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym 

c) W przypadku naruszenia wskazanych postanowień w zakresie utrzymania 

procentowego wskaźnika zatrudnienia osób defaworyzowanych ,  

3.W przypadku odstąpienia od  umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy,  Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającemu karę umowną w wysokości 40% 

łącznego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w umowie,  

4.W przypadku, gdy zastrzeżone kary umowne nie pokryją w całości szkody Zamawiającego 

zastrzega możliwość dochodzenie odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych 

kar umownych na zasadach ogólnych do wysokości  strat jakie poniósł Zamawiający na 

skutek działania lub zaniechania działania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów 

poniesionych przez Zamawiającego w związku z przygotowaniem szkoleń w innym terminie. 

5.Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z należnego wynagrodzenia. 

6.Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia działalności, której głównym celem jest 

społeczna i zawodowa integracja osób defaworyzowanych przez cały okres obowiązywania 

umowy. 

7.Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania procentowego wskaźnika zatrudnienia osób 

defaworyzowanych na poziomie co najmniej 30% ogółu zatrudnionych u Wykonawcy przez 

cały okres obowiązywania umowy. 

8.Wykonawca na żądanie Zamawiającego przekaże informacje na temat procentowego 

wskaźnika zatrudnienia osób defaworyzowanych  u Wykonawcy. 

9.Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w szczególności 

w następującym zakresie i w następujących przypadkach: 

a) zmiany terminu realizacji umowy, w tym harmonogramu realizacji umowy 

wynikające z postanowień umowy o dofinansowanie, w tym jeżeli umowa o 

dofinansowanie została zawarta lub zmieniona aneksem po udzieleniu 

zamówienia; 

b) W każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. 

powoduje skrócenie terminu realizacji przedmiotu umowy, zmniejszenie wartości 

zamówienia); 

c) zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilości i numerów kont 

bankowych Wykonawcy lub Zamawiającego (zmiany podmiotowe); 

d) zmian przepisów obowiązującego prawa dotyczącego umowy;  

e) ograniczenia zakresu usługi wynikającego z braku środków finansowych 

Zamawiającego lub innych przyczyn leżących po stronie Zamawiającego; 

f) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu 

zamówienia proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany 

te są korzystne dla Zamawiającego i nie ograniczają przedmiotu zamówienia 

zawartego w zapytaniu ofertowym; 

g) zmiany podwykonawcy, za uprzednią zgodą Zamawiającego, pod warunkiem 

zgodności z postanowieniami zapytania ofertowego; 

h) Zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT. 

 



 

 

14. OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ 

30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

15. DANE OSOBOWE 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1. Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego 

postępowania, w celu wyłonienia Wykonawcy usługi związanej z niniejszym 

zapytaniem ofertowym, jest Stowarzyszenie „Zielona Dolina Odry i Warty” z siedziba 

w Górzycy, ul. 1 Maja 1 B, 69-113 Górzyca 

2. Zebrane dane osobowe Wykonawców i innych osób związanych z postępowaniem, 

przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym postępowaniem. 

3. Odbiorcami wszelkich zebranych danych osobowych, związanych z niniejszym 

zapytaniem, będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o procedurę zasady konkurencyjności bez stosowania 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Zebrane dane osobowe, związane z rozstrzygnięciem niniejszego postępowania, będą 

przechowywane, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, którego 

dotyczy postępowanie, tj. od momentu złożenia oferty przez kolejnych 5 lat, chyba że 

Instytucja Zarządzająca  podejmie decyzję o przedłużeniu terminu archiwizacji danych i 

dokumentów. 

5. W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

6. Wykonawca lub/i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawcę, podający swoje 

dane osobowe Zamawiającemu w związku z niniejszym zapytaniem, posiada/ją: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych – na podstawie art. 15 RODO, 

b) prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczących – na podstawie 

art. 16 RODO1, 

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 – na 

podstawie art. 18 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących, narusza 

przepisy RODO. 

 
1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia opisanego w niniejszym zapytaniu, ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z procedurą zasady konkurencyjności, oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 



 

 

e) nie przysługuje Wykonawcy lub/i innym osobom związanym z niniejszym 

postępowaniem: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 

20 RODO, 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 

Wykonawcy lub/i innych osób wskazanych przez Wykonawcę jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

 

16.ZAŁĄCZNIKI: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu. 

 

 

Górzyca, dnia 04.09.2024 r. 



 

 

  
 



 

 

  


