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Ustuga hotelowa, gastronomiczna i konferencyjna dla 80 os6b realizowana podczas 2-dniowego
wydarzenia - konferencji” w okresie: 28 pazdziernika — 30 listopada 2024 r. w ramach projektu
.Mazowieckie Centrum Wsparcia Doradczego”.

A. Zapytanie Ofertowe zostato ogtoszone w ramach projektu ,Mazowieckie Centrum
Wsparcia Doradczego”, zwanego dalej réwniez ,MCWD”. Projekt jest realizowany przy
wspoifinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

B. Podstawa i tryb udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamowienia nastepuje zgodnie 2z zasadg konkurencyjnosci dla zaméwienh
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),
stosownie do podrozdziatu 3.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027, obowigzujgcych na dzien ogtoszenia niniejszego Zapytania Ofertowego.

C. Zamawiajgcy — Fundacja “Fundusz Wspotpracy” — zaprasza do sktadania przez
Wykonawcéw ofert z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

|. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga hotelowa, gastronomiczna i konferencyjna dla 80 oséb
realizowana podczas 2-dniowego wydarzenia - konferencji w okresie przypadajgcym miedzy 28
pazdziernika a 30 listopada 2024 r. w ramach projektu ,Mazowieckie Centrum Wsparcia
Doradczego”

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Podwykonawstwo:

1) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza postugiwaé sie podwykonawcg/cami w ofercie
musi wskaza¢ zakres ustug przewidywanych do powierzenia podwykonawcy.

2) Brak informacji, o ktérej mowa w pkt. 1) bedzie uznany za deklaracje samodzielnego
wykonania zamoéwienia przez Wykonawce, ktory ztozyt oferte.

3) Koniecznos$¢ zatrudnienia podwykonawcow wynikla w trakcie realizacji zamdwienia
wymaga uzyskania zgody Zamawiajgcego.
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4) Za dziatania bgdz zaniechania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada, jak za swoje
wiasne.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonania przedmiotu zaméwienia przez podwykonawcow w
ponizszym zakresie:

- dokonywania / odwotywania na rzecz Zamawiajacego rezerwacji miejsc hotelowych;

- posrednictwa miedzy Zamawiajgcym a hotelem w postepowaniu reklamacyjnym.

4. Skiadajagc oferte Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg

V.

Zam©éwienia i kontakt z Zamawiajgcym.

Kod/y i nazwa CPV:

55100000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

Zrédto finansowania:

Projekt ,Mazowieckie Centrum Wsparcia Doradczego” jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Dziatanie 9.3.

Miejsce i termin realizacji zamowienia:

Miejsce: Hotel powinien by¢ usytuowany w Nieporecie lub w okolicach, tj. w odlegtosci max. do 15
kilometréow w linii prostej od Urzedu Gminy Nieporet.

Termin: 2 dni w okresie miedzy 28 pazdziernika a 30 listopada 2024 roku.

Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy:

1. wobec ktoérych zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgce ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1
rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego s$rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U.
UE. L. 2014. 229.1)

2. ktérzy sa powigzani osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym, tj. istnieje powigzanie
polegajace na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akgciji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
zastepcg prawnym zamawiajgcego lub czionkami organéw zarzgdzajgcych lub organdw
nadzorczych,
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c. pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1. Wykonawca dysponuje obiektem hotelowym, o standardzie minimum trzygwiazdkowym, w
rozumieniu odrebnych przepisow, zlokalizowanym w Nieporecie lub w okolicach , tj. w
odlegtosci max. do 15 kilometrow w linii prostej od Urzedu Gminy Nieporet (obiekt
konferencyjny), w ktérym:

a. Wykonawca zapewnia w jednym obiekcie: dostepno$¢ sali plenarnej o powierzchni min.
100 m2 i o wysokosci min. 3 m, przeznaczong dla minimum 80 oséb oraz jednoczesnie 2

sal warsztatowych, kazda o powierzchni min. 60 m2 i o wysoko$¢ min. 3 m, zdolnych
pomiesci¢ minimum po 40 os6b kazda oraz

b. Wykonawca zapewnia dostepnosé 50 miejsc noclegowych przy zakwaterowaniu po jednej
osobie w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania oraz

c. Wykonawca zapewnia w cenie ustugi 50 bezptatnych miejsc parkingowych do wytgcznego
wykorzystania dla uczestnikow konferencji (na parkingu obiektu konferencyjnego).

2. Doswiadczenie w realizacji co najmniej jednej kompleksowej ustugi (ustuga hotelowo-
gastronomiczno-konferencyjna), o wartosci tgcznie co najmniej 75 000 zt brutto (stownie:
siedemdziesigt pie¢ tysiecy zilotych), polegajgcej na przygotowaniu i obstudze wydarzenia o
charakterze konferencyjnym, w ktérym uczestniczyto co najmniej 80 oséb. Doswiadczenie to
powinno by¢ uzyskane przez Wykonawce w okresie od roku 2020 witgcznie do dnia zlozenia
oferty. Wymagane jest dotgczenie do oferty dokumentdéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
ww. ustugi wraz z potwierdzeniem jej zakresu, np. referenc;ji, protokotu odbioru, faktury wraz z
potwierdzeniem jej zaptaty.

VI. Kryteria oceny ofert (przedmiotowe):

Maksymal
. na liczba
Znaczenie mozliwveh
Lp. Nazwa kryterium kryterium do Y
(%) .
uzyskania
punktow
1. taczna cena brutto 70% 70 pkt
Warunki anulacji miejsc hotelowych
W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie sposdb rozliczenia wynagrodzenia
za wykonanie umowy (rozliczenie umowy):
20 pkt - rozliczenie umowy po kosztach wykorzystania ustugi hotelowe;j, .
2. zgodnie z faktyczng liczbg wykorzystanych miejsc 20% 20 pkt
10 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o
liczbie os6b korzystajgcych z ustugi hotelowej, przekazanej Wykonawcy od 3
do 1 dnia przed impreza
5 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o
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liczbie osdb korzystajgcych z ustugi hotelowej, przekazanej Wykonawcy od 6
do 4 dni przed imprezg

0 pkt - rozliczenie na podstawie pierwotnego zaméwienia, przekazanego
Wykonawcy na minimum 7 dni przed imprezg

Warunki zameldowania i wymeldowania

10 pkt - zameldowanie w pokojach w 1. dniu konferencji mozliwe o godzinie
12:00 lub wczesniejszej i wymeldowanie z pokojow w 2. dniu konferencji
mozliwe po godzinie 13:30 10% 10 pkt

0 pkt - zameldowanie w pokojach w 1. dniu konferencji konieczne po godz.
12:00 i wymeldowanie z pokojow w 2. dniu konferencji konieczne przed godz.
13:30

Max 100

i 0,
tacznie Max 100% pkt

Ad 1 taczna cena brutto

Cena brutto oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamoéwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez Oferenta
pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktow
Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

Ad 2 Warunki anulacji miejsc hotelowych

Punkty za to kryterium zostang przyznane wedtug opcji zaznaczonej przez Wykonawce w ofercie.

Ad 3. Warunki zameldowania i wymeldowania

Punkty za to kryterium zostang przyznane Wykonawcy, ktéry zapewni zaréwno:

a) zameldowanie w pokojach w 1. dniu o godzinie 12:00 lub wcze$niejsze;j,
b) wymeldowanie z pokojow w 2. dniu po godzinie 13:30.

Zamowienie na realizacje ustug zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zdobyt tgcznie za kryterium ad.
1, ad. 2 i ad. 3 najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku Wykonawcow, ktorzy uzyskali takg samg liczbe punktéw tgcznie za wszystkie kryteria,

zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyskat wyzszg liczbe punktéw w zakresie
kryterium ad. 1 - tgczna cena brutto.

VIl. Sposéb przygotowania oferty;
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VIII.

XI.

XIl.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

Oferta powinna by¢ wypetniona w jezyku polskim, pismem komputerowym/ maszynowym.
Dopuszcza sie wypetnienie oferty odrecznie, w sposob czytelny (wielkimi/ duzymi literami).

Podane w ofercie ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania lub zlozone po
terminie nie bedg podlegaé ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Oferta na formularzu ofertowym wraz z o$wiadczeniem - zatgcznik nr 1

Informacje majgce wptyw na ocene Oferty - opis usytuowania obiektu, dostepnosc¢ i liczba
miejsc parkingowych na parkingu obiektu konferencyjnego, opis standardu hotelu w tym
informacje dot. dostepu do Internetu, rodzaju pokojow, wielkosci i wyposazenia sal
konferencyjnych, przyktadowe menu zgodne z wymaganiami wskazanymi w niniejszym
zapytaniu itp.

Referencje lub protokoty odbioru lub faktury oraz umowy potwierdzajgce spetnienie kryterium
podmiotowego nr 2 - doswiadczenie.

. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Krzysztof Buczek, tel. 695766116, e-mail: kbuczek@cofund.org.pl

. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do:

14.10.2024. r. do godz. 24.00.

Oferte mozna:

ztozyé za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - decyduje data wptywu oferty.

Informacja o planowanych zamodwieniach uzupetniajacych; Zmiany w umowie,

wypowiedzenie, odstapienie od umowy, kary umowne Istotne postanowienia umowy.

1.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zamowienia uzupetniajgcego w zakresie liczby
0s06b lub ustug dodatkowych (np. dodatkowej sali, noclegu, wyzywienia, indywidualnych dan
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na zyczenie wynikajgcych ze specjalnych potrzeb uczestnikow konferencji) o wartosci
nieprzekraczajgcej 50% ceny tgcznej brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy, ktéremu
udzielone zostanie zamowienie.

Istotne postanowienia umowy zostaty zawarte w Zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany wielkosci zamowienia, w
szczegoblnosci poprzez zmniejszenie liczby uczestnikow korzystajgcych zaréwno z ustugi
hotelowej jak i gastronomicznej o 30% w stosunku do liczby przewidzianej w niniejszym
Zapytaniu.

XIll. Inne postanowienia

a.
b.

C.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktow.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do
zawarcia umowy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, w kazdym
czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu Oferentéw o wynikach
postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwosé nie dokonania wyboru spos$rod ztozonych
ofert.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem ktérego oferta okazata sie
najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriow oceny ofert. Negocjacje mogg
dotyczy¢ obnizenia ceny przedstawionej w ofercie.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz
uzupetnienia dokumentoéw lub oswiadczen.

Zamawiajagcy moze wystgpi¢ do podmiotéw wymienionych w ofercie o referencje
potwierdzajgce doswiadczenie Oferentow.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z
oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie wyjasnien odnosnie do

Zapytania Ofertowego i jego zatgcznikéw. Pytania mogg byé kierowane do Zamawiajgcego
zgodnie z metodami skfadania ofert do 3 dni przed terminem sktadania ofert - decyduje data
wptywu. Pytania, ktére wplynety po tym terminie zostang pozostawione bez odpowiedzi.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia lub
budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny. Oferta z razgco niskg ceng podlega odrzuceniu.

m. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
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XIV. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

XV.

1.

10.

11.

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz
Wspotpracy”, (dalej: ,ADMINISTRATOR”), z siedziba: ul. Goérnoslaska 4a, 00-444
Warszawa. Z Administratorem mozna sie kontaktowaC pisemnie, za pomocg poczty
tradycyjnej na adres: ul. Goérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa lub drogg e-mailowg pod
adresem: cofund@cofund.org.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwane dalej “RODOQO”.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie:

a. dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania
ofertowego — art. 6 ust. 1 lit. b, e RODO - dane osobowe bedg przechowywane
przez 5 lat od czasu wyboru wykonawcy,

b. w celu ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane
osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat od czasu wyboru wykonawcy.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe na podstawie przepiséw prawa organom
kontrolnym, Skarbowi Panstwa — Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej, a takze
Zwigzkowi Miast Polskich oraz na podstawie zawartych uméw powierzenia danych
osobowych, w tym do dostawcow ustug teleinformatycznych.

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,
zgodnie z przepisami.

Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich niepodanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

Zataczniki
Zatgcznik nr 1 SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zatgcznik nr 2 — Wz6r formularza oferty

Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy lub Istotne Postanowienia Umowy
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