
 
 

Znak postępowania: 2/JSO/PH 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

  

 w sprawie zamówienia na realizację usług szkolenia uczniów z zakresu księgowości i kadr 

 w projekcie „Zawodowcy na miarę przyszłości” 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

 

Nazwa Project Hub Sp. z o.o.  

Forma prawna Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością  

Numer REGON 3011243652 

Numer NIP 7811844327 

Dane teleadresowe  Zamawiającego: 

Adres do korespondencji ul. Cienista 3, 60-587 Poznań 

E-mail info@projecthub.pl 

Tel. 61 840 23 66 

Godziny pracy 8.00 – 16:00 

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiającego   

Adres do korespondencji ul. Cienista 3, 60-587 Poznań  

E-mail stepien@projecthub.pl 

Tel. 534 616 162 

Godziny pracy 7.30-15.30 

Osoba do kontaktu 
(przedstawiciel 
Zamawiającego) 

J. Stępień 

 

2. TYTUŁ I TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 

Tytuł zapytania 

Zamówienie na realizację usług szkolenia uczniów z zakresu 

księgowości i kadr w projekcie „Zawodowcy na miarę 

przyszłości”. 

Publikacja zapytania 
Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

Charakter prawny zapytania 

Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadą 
konkurencyjności opisaną w „Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”, które określają 
ujednolicone warunki i procedury dotyczące kwalifikowalności 
wydatków dla EFS+, EFRR, FS i FST. 

 Źródła finansowania 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Zawodowcy na 

miarę przyszłości” nr FEKP.08.17-IZ.00-0005/23 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Kujaw i Pomorza 2021-2027 oraz budżetu państwa. 

 

mailto:info@projecthub.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja 3 szkoleń dla uczniów  Technikum i Szkoły Branżowej I Stopnia 

w Zespole Szkół Niepublicznych im. Jana Szatowskiego w Janowcu Wielkopolskim z zakresu 

księgowości i kadr wg następującej tematyki: 

Temat 1 – Specjalista ds. kadr i płac 

Temat 2 – Kurs księgowości w małej firmie 

Temat 3 – Specjalista ds. kadr i płac z obsługą programu Płatnik 

 

2. Rodzaj zamówienia: usługi. 

3. Nazwa i kod zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego 

„Opis Przedmiotu Zamówienia”. 

 

5. Pozostałe wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia 

1) Termin realizacji: do 3 miesięcy od podpisania umowy przy czym wymagane jest rozpoczęcie 

zajęć jeszcze w listopadzie 2024 r. 

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie dokonał podziału 

zamówienia na części, ponieważ taki podział groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi, 

nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia oraz właściwemu wykonaniu zamówienia. 

Podział na części doprowadziłby także do problemów Zamawiającego w rozliczeniu rzeczowym 

i finansowym zadania. Zakres i wartość przedmiotowego zamówienia nie utrudnia także 

dostępu MŚP do udziału w postępowaniu, ani też nie ogranicza konkurencyjności. 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. Oferty mogą składać Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący 

zdolności technicznej lub zawodowej, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, tj.: 

1.1. Zamawiający za spełnienie warunku uzna wykazanie, że Wykonawca dysponuje personelem, 

który: 

a) posiada wykształcenie w zakresie tematycznym zgodnym z oferowanym szkoleniem albo 

b) posiada ukończone kursy (potwierdzone certyfikatem/dyplomem) w zakresie 

tematycznym zgodnym z oferowanym szkoleniem. 



 
c) posiada nie mniej niż 2 zrealizowane szkolenia w zakresie tematycznym zgodnym z 

oferowanym szkoleniem w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert;  

d)  nie może być skazany za przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i 

przestępstwa z użyciem przemocy na szkodę małoletniego i nie może toczyć się przeciwko 

nim żadne postępowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie. 

2. W celu oceny spełnienia przez Wykonawcę wskazanych warunków udziału w postępowaniu dot. 

zdolności technicznej i zawodowej, Wykonawca wraz z ofertą składa w zakresie: 

-  dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

(i) posiadającymi wykształcenie w zakresie tematycznym, zgodnym z oferowanym szkoleniem 

albo posiadającymi ukończone kursy (potwierdzone certyfikatem/dyplomem) w 

zakresie tematycznym, zgodnym z oferowanym szkoleniem oraz 

(ii)  posiadającymi nie mniej niż 2 zrealizowane szkolenia w zakresie tematycznym zgodnym z 

oferowanym szkoleniem oraz 

(iii) nie zostały skazane za przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i 

przestępstwa z użyciem przemocy na szkodę małoletniego i nie może toczyć się 

przeciwko nim żadne postępowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie 

 – „Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu” stanowiące załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1 powyżej, będzie 

dokonana poprzez sprawdzenie czy złożone przez Wykonawcę dokumenty potwierdzają spełnienie 

warunku udziału w postępowaniu, zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”. 

4. Przedłożone dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upływa termin składania ofert. 

5. Oferta Wykonawcy, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, określonych w ust. 1 

powyżej zostanie odrzucona. 

 

5. WYKLUCZENIE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. Z udziału w postępowaniu ofertowym wykluczeni są Wykonawcy, którzy: 

1.1. Są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub Partnerem Wiodącym 

(Janowieckim Stowarzyszeniem Oświatowym). Przez powiązania osobowe lub kapitałowe 

rozumie się powiązania między podmiotami, o których mowa w zdaniu poprzednim, lub 

członkami organów tych podmiotów, a Wykonawcą lub członkami organów Wykonawcy, 

polegające na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 



 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

e) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia. 

1.2. Podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) tj. wyklucza się: 

a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 

r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 

i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

1.3. Podlegają wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 

2014 roku dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014 r., str. 1, z późn. zm.) tj. wyklucza się: 

a) obywateli rosyjskich lub osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy z siedzibą 

w Rosji; 

b) osoby prawne, podmioty lub organy, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio 

w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego punktu; 

c) osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy działające w imieniu lub pod 

kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu w tym 

podwykonawców lub dostawców, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10% wartości 

zamówienia. 

1.4. W ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zamawiającemu szkodę 

przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Zamawiającego, chyba 

że było to następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosił odpowiedzialności. 

1.5. W ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od podpisania umowy z 

Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty. 

1.6. Są osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo popełnione w 

celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 



 
1.7. Są osobą prawną, której urzędujących członków władz skazano za przestępstwo popełnione  

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego albo inne przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

1.8. Znajdują się w sytuacji, gdzie wobec Wykonawcy wszczęto postępowania upadłościowego, 

lub ogłoszono jego upadłość. 

1.9. Znajdują się w sytuacji, gdzie, Wykonawca zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne. 

2. W celu wykazania braku istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

przedmiotowego zamówienia, o których mowa w pkt. 1 powyżej, Wykonawca powinien wraz 

z ofertą złożyć „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu” 

stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu stanowiącym 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego „Formularz ofertowy”. 

2. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza 

się złożenie ofert na formularzach opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą 

one zawierały wszystkie wymagane informacje i oświadczenia. 

3. Oferty należy sporządzić w języku polskim. 

4. Do wypełnionego Formularza ofertowego należy dołączyć: 

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zał. nr 3; 

b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu – zał. nr 4; 

c) klauzulę informacyjną RODO – zał. nr 5. 

d) w przypadku, gdy ofertę w imieniu Wykonawcy podpisuje pełnomocnik (osoba nie 

umocowana do tych czynności w dokumentach rejestracyjnych Wykonawcy) należy do oferty 

dołączyć skan stosownego pełnomocnictwa. 

5. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez upoważnionego(ych) przedstawiciela(i) 

Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym 

Wykonawcy lub przez pełnomocnika. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający 

jego identyfikację -  podpisem kwalifikowanym elektronicznym lub podpisem osobistym lub 

podpisem zaufanym. Dokumenty podpisane w inny sposób niż wymienione w zdaniu 

poprzednim zostaną odrzucone. 

6. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie są jawne. Oferty są 

udostępniane na pisemny wniosek Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu, z 

wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie 

się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do 

których przedsiębiorca podjął niezbędne działanie w celu zachowania ich poufności. 



 
7. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiający wymaga, aby 

informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę przesłane w 

osobnym pliku z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” oddzielnie od pozostałych, 

jawnych elementów oferty w sposób niebudzący wątpliwości, które spośród zawartych w 

ofercie informacji stanowią taką tajemnicę. Strony zawierające informacje, o których mowa w 

zdaniu poprzednim, winny być ze sobą połączone, ale ponumerowane z zachowaniem 

kontynuacji numeracji stron oferty. 

8. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy firmy, adresu oraz ceny 

zawartych w ofercie. 

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą całość zamówienia. 

10. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszy związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

 

7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. 

2.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o oznaczony okres. 

 

8. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

1. Termin składania ofert: 20.11.2024 r., godz. 9.00. 

2. Oferty należy składać za pomocą systemu Baza Konkurencyjności (dalej: Baza 

Konkurencyjności) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

poprzez zakładkę „Oferty” dostępną w karcie Zapytania ofertowego. 

3. Szczegółowa instrukcja dotycząca rejestracji Wykonawcy w Bazie konkurencyjności oraz 

sposobu dodawania oferty dostępna jest pod adresem https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction, sekcja „Załączniki”, 

plik pod nazwą „Instrukcja oferenta w BK2021”. 

4. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami musi być przesłana w postaci oferty sporządzonej w 

formie elektronicznej podpisanej podpisem kwalifikowanym elektronicznym lub podpisem 

osobistym lub podpisem zaufanym. 

5. Za termin złożenia oferty rozumie się datę i godzinę przesłania jej za pomocą systemu Baza 

Konkurencyjności. 

6. Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia terminu nadsyłania ofert. Każdorazowo 

zamieści stosowną informację w Bazie konkurencyjności pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w treści ogłoszenia. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

9. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OCENA OFERT 

 

1. Ocenie będą podlegały oferty złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu oraz 

spełniających warunki udziału w postępowaniu. Oferty zostaną ocenione zgodnie z 

następującymi kryteriami:  

Kryterium Waga Opis kryterium i sposobu przyznawania punktów 

Cena brutto (C) 

 

 

 

70% W kryterium „Cena brutto” Zamawiający dokona oceny na 

podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w Formularzu 

oferty. 

Ocena punktowa będzie dokonana w następujący sposób: 

 

 Kc=
cena całkowita brutto najtańszej złożonej oferty

cena całkowita brutto oferty badanej
 𝑥 70 

 

Wykonawca w Formularzu oferty zobowiązany jest podać cenę 

brutto zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku przy 

zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązku 

Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie oferty wszystkie 

koszty niezbędne do prawidłowego, pełnego i terminowego 

wykonania przedmiotu zamówienia, wynikające z warunków i 

obowiązków określonych w Zapytaniu ofertowym. 

 

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym 

kryterium wynosi 70 punktów. 

 

Doświadczenie 

kadry (D) 

20% W kryterium „Doświadczenie” Wykonawcy zostaną przypisane 

punkty za doświadczenie kadry oddelegowanej do realizacji form 

wsparcia. Liczba przeprowadzonych form wsparcia dotyczy osoby 

oddelegowanej do realizacji zamówienia. Wskazana osoba musi 

spełniać wymagania określone w warunkach udziału w 

postępowaniu. 

 

Ocena będzie dokonywana w następujący sposób: 

• przeprowadzenie 1- 2 szkoleń związanych z 

tematyką szkolenia  – 0 pkt.  

• przeprowadzenie  3 - 5 szkoleń związanych z 

tematyką szkolenia  – 10 pkt.  

• przeprowadzenie 6 i więcej  szkoleń związanych z 

tematyką szkolenia  – 20  pkt.  

 



 
Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym 

kryterium wynosi 20 punktów. 

W przypadku wskazania do realizacji zamówienia więcej niż jednej 
osoby, w kryterium doświadczenie ocenione zostanie 
doświadczenie trenera/szkoleniowca/specjalisty z najmniejszym 
doświadczeniem. Doświadczenia między pozycjami (tematami 
szkolenia)  nie łączą się. 

Aspekty 

społeczne (AS) 

 

 

10% W kryterium „Aspekty społeczne” Zamawiający dokona oceny na 

podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w Formularzu 

ofertowym. 

Ocena punktowa będzie dokonana w następujący sposób: 

• zatrudnienie min. 1 osoby z grupy wskazanej poniżej – 10 

pkt. 

• brak zatrudnienia min. 1 osoby z grupy wskazanej poniżej 

– 0 pkt. 

 

Zatrudnienie przez Wykonawcę do realizacji zamówienia min. 1 

osoby z jednej z poniższych grup: 

a) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

b) osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub 

niewykonująca innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z 

dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy, 

c) osoba usamodzielniana, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 

ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie 

pieczy zastępczej, 

d) osoba młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, 

w celu przygotowania zawodowego, 

e) osoba z niepełnosprawnościami w rozumieniu ustawy z dnia 

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 

f) inna osoba niż określone w lit. a-e, o której mowa w ustawie z 

dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 2241) lub we właściwych przepisach państw członkowskich 

Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 

g) osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, 

posiadająca status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

 

Wymogiem Zamawiającego jest, aby wskazana osoba brała udział 

w realizacji  zamówienia. 

 

Zatrudnienie winno obowiązywać od dnia podpisania umowy do 

dnia podpisania protokołu odbioru końcowego bez uwag. 

Wykonawca zatrudnia ww. osobę na podstawie stosunku 

pracy/umowy zlecenia/umowy o dzieło. 



 
 

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym 

kryterium wynosi 10 punktów. 

 

2. Ostateczna liczba punktów, którą uzyska dana oferta, równa będzie sumie punktów 

uzyskanych przez Wykonawcę w kryterium „Cena brutto” (tj. C) + w kryterium 

„Doświadczenie” (tj. D) + w kryterium „Aspekty społeczne” (tj. AS). Punktacja będzie 

zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady 

zaokrąglania liczb. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

3. Za najkorzystniejszą ekonomicznie i jakościowo ofertę zostanie uznana oferta Wykonawcy, 

który nie podlega wykluczeniu, spełnia wszystkie warunki udziału w postępowaniu oraz w toku 

oceny uzyska najwyższą liczbę punktów. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i 

informacji. 

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

złożone zostały oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie określonym przez 

Zamawiającego – ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

6. W przypadku Wykonawcy, którego oferta może zawierać rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do jego wezwania do złożenia 

stosownych wyjaśnień i przedstawienia sposobu wyliczenia ceny brutto. Cenę można uznać za 

rażąco niską, jeżeli jest niższa o co najmniej 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

nieodrzuconych ofert lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowy. 

Zamawiający, oceniając wyjaśnienia przedstawione przez Wykonawcę, bierze pod uwagę 

obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień, nie 

złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z 

dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, 

spoczywa na Wykonawcy. 

7. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, w przypadku, w 

którym Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, odmówił 

podpisania Umowy lub gdyby podpisanie Umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z 

innych przyczyn. 

8. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie Bazy Konkurencyjności 
Funduszy Europejskich (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 
niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej – karta Zapytania ofertowego (ogłoszenia). 

 

10.  SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ WYJAŚNIENIA   
TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 



 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego za pośrednictwem systemu Baza Konkurencyjności poprzez zakładkę „Pytania” 

dostępną w karcie Zapytania ofertowego (ogłoszenia).  

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie do niego nie później niż do godziny 12 w dniu 

poprzedzającym maksymalny termin składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 

Zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego w terminie późniejszym lub dotyczy 

udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. 

3. Zamawiający zamieści treść wyjaśnień i odpowiedzi w Bazie Konkurencyjności w zakładce 

„Pytania” dostępnej w karcie Zapytania ofertowego (ogłoszenia). Odpowiedzi na pytania są 

częścią Zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo - w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert 

– do wprowadzenia zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego. W przypadku 

wprowadzenia takiej zmiany lub uzupełnienia, informacja o tym fakcie zostanie niezwłocznie 

zamieszczona w Bazie Konkurencyjności. 

5. W przypadku gdy zmiana, o której mowa w pkt. 4 powyżej, powodować będzie konieczność 

modyfikacji ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

 

11.  FORMALNOŚCI ZWIĄZANE Z PODPISANIEM UMOWY 

 

1. Zamawiający wezwie pisemnie lub e-mailem Wykonawcę, którego oferta została wybrana za 

najkorzystniejszą, do zawarcia umowy, określając miejsce i termin jej zawarcia. 

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu: 

a)  szczegółowe kwalifikacje personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zamówienia, 

zgodnie z Wykazem osób zawartym w Oświadczeniu o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) złożonym wraz z ofertą. Potwierdzenie 

kwalifikacji należy rozumieć jako przedłożenie Zamawiającemu kopii dyplomów ukończenia 

studiów w zakresie tematycznym, zgodnym z oferowanym szkoleniem, kopii 

certyfikatów/dyplomów ukończenia kursów/szkoleń w zakresie tematycznym, zgodnym z 

oferowanym szkoleniem.  

UWAGA: w przypadku zmiany przez Wykonawcę osoby wskazanej w Wykazie, osoba 

zastępująca musi spełniać warunki w postępowaniu w stopniu nie niższym niż osoba 

zastępowana. 

b) potwierdzenie doświadczenia personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zamówienia, 

zgodnie z Wykazem osób zawartym w Oświadczeniu o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) złożonym wraz z ofertą. Potwierdzenie 

doświadczenia należy rozumieć jako przedłożenie Zamawiającemu referencji lub listów 

polecających zgodnych z oferowanym szkoleniem. 

UWAGA: w przypadku zmiany przez Wykonawcę osoby wskazanej w Wykazie, osoba 

zastępująca musi spełniać warunki w postępowaniu w stopniu nie niższym niż osoba 

zastępowana. 



 
c) oświadczenia osób wskazanych do realizacji zamówienia, że nie zostały skazane za 

przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i przestępstwa z użyciem 

przemocy na szkodę małoletniego i nie może toczyć się przeciwko nim żadne postępowanie 

karne ani dyscyplinarne w tym zakresie. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, odstąpi od 

podpisania umowy z Zamawiającym lub uchyla się od jej podpisania w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego lub dokumenty przedstawione w ust. 2 nie potwierdzają odpowiednich 

kwalifikacji personelu, pozwalających na realizację przedmiotu zamówienia możliwe jest 

podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

12. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu umowy 

z Wykonawcą w zakresie:  

1) Zwiększenia/rozszerzenia liczby  osób uczestniczących w szkoleniu o 10% osób w 

przypadku powstania oszczędności w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania 

dodatkowych potrzeb uczestników projektu, które nie były znane na moment ogłaszania 

przedmiotowego zapytania ofertowego, 

2) Przedłużenia terminu realizacji szkoleń, w przypadku wystąpienia nieprzewidzianych 

sytuacji, 

3) Gdy zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od 

dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się 

niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a. zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub  interoperacyjności  

sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b. zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla zamawiającego, 

c. wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie. 

4) Gdy zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione 

łącznie następujące warunki: 

a. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b. wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie. 

5) Gdy Wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy 

wykonawca: 

a. w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie 

przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 

dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o 

ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie pociąga to za 

sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania 

zasady konkurencyjności, lub 



 
b. w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców – w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może zawrzeć 

umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji zamówienia z 

uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas zrealizowanych prac. 

6) Gdy zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość zmian 

jest mniejsza niż 5 382 000 EUR w przypadku robót budowlanych, a 140 000 EUR w 

przypadku dostaw i usług i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy albo, w 

przypadku zamówień na roboty budowlane, jest  mniejsza od 15% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie. 

 

13. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie 

jeżeli: 

a)  nie złożono żadnej oferty lub nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;  

c) postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą udzielenie 

zamówienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania 

wykonawców lub obowiązujących przepisów prawa;  

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego; 

e) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza odmówi podpisania 

Umowy i nie było możliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego Wykonawcy; 

f) realizacja Przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie lub w części jest niemożliwa z uwagi na 
działanie siły wyższej. 

2. Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku 

skorzystania przez niego z któregokolwiek z uprawnień wskazanych w pkt. 1a-f. 

 

14. RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Project Hub Sp. z o.o., ul. Cienista 3, 60-

587 Poznań, 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia; 



 
• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu istnienia podstawy do ich 

przetwarzania – czyli w przypadku niezbędności przetwarzania danych do wykonania umowy 

– do czasu rozstrzygnięcia postępowania, o którym mowa powyżej (dotyczy podmiotów, z 

którymi nie zostanie zawarta umowa realizacyjna) albo przez czas wykonywania umowy 

realizacyjnej oraz czas niezbędny dla realizacji przez strony tej umowy wynikających z niej 

wzajemnych roszczeń (dotyczy podmiotów, z którymi zostanie zawarta umowa realizacyjna). 

W każdym wypadku okres przechowywania Pani / Pana danych nie będzie jednak krótszy, niż 

okres ustawowy wymagany dla przechowywania tego rodzaju danych; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

15.  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

 

Załącznikami do niniejszego Zapytania ofertowego są: 

1. Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu 

5. Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna RODO 


