Fundusze Europejskie
dla Pomorza

URZAD MARSZALKOWSKI

Dofinansowane przez :' ) '-' ‘
Unie Europejska W WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Zapytanie ofertowe

ktérego przedmiotem jest:

»Przeprowadzenie wsparcia psychologicznego dla ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych

Szkét Podstawowych w Trzepowie i Pomlewie.” Wsparcie jest realizowane w ramach projektu pn.

,Edukacja bez barier w Gminie Przywidz” wspétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w

ramach Funduszy Europejskich dla Pomorza na lata 2021-2027.

ZNAK POSTEPOWANIA: 1/PRZYWIDZ/UE/2024

Przywidz, listopad 2024
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Rozdziat 1
CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego

1.1. Gmina Przywidz

1.2.

ul. Gdanska 7, 83-047 Przywidz
REGON: 191674990
NIP: 591-12-92-435

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: bartosz@biurowo.eu

2. Zapytanie ofertowe oraz oznaczenie postepowania

2.1

2.2.

2.3.

Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postepowania, w szczegdlnosci w zakresie opisu
przedmiotu zamdwienia, warunkéw uczestnictwa Wykonawcéw, terminu skfadania ofert oraz
kryteriéw i sposobu oceny ofert, w postepowaniu pod nazwg Przeprowadzenie wsparcia
psychologicznego dla ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych Szkét Podstawowych w
Trzepowie i Pomlewie.

Dokumenty zawarte w zapytaniu ofertowym mogg by¢ wykorzystane przez Wykonawcow
wyfacznie zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. w celu udziatu w postepowaniu
oraz przygotowania i ztozenia oferty i nie mogg by¢ wykorzystywane do innych celéw.
Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1/PRZYWIDZ/UE/2024. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym

powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

3. Podstawa prawna postepowania

3.1. Do postepowania stosuje sie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-

3.2.

3.3.

2027 Warszawa, 18 listopada 2022 r., w szczegdlnosci Podrozdziat 3.2. Wytycznych - Zasada
konkurencyjnosci, zwane dalej Wytycznymi.
Postepowanie bedzie prowadzone w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie Wykonawcoéw, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi
w Wytycznych.
Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych danego zamodwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie

przeprowadzone jest w sposdb transparentny.
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4. Etapy postepowania
4.1. Postepowanie skfada sie z nastepujacych etapéw:
4.1.1.Upublicznienie zapytania ofertowego: poprzez jego umieszczenie w bazie
konkurencyjnosci (https://bazakonurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),
4.1.2.Ewentualne pytania Wykonawcéw do tresci zapytania ofertowego,
4.1.3.Sktadanie ofert,
4.1.4.Badanie i ocena ztozonych ofert,
4.1.5.Wybdr oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,
4.1.6.Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w Bazie Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),
4.1.7.Zawarcie umowy/umow, o ile zostanie/zostang wybrana/wybrane najkorzystniejsza/e
oferta/y.
5. Prawa Zamawiajacego
5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegdtowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym rdéwniez
ztozonych dokumentow.
6. Koszty udziatu w postepowaniu
6.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.
6.2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.
7. Jezyk postepowania oraz czytelnos¢ dokumentéw
7.1. Jezykiem obowigzujagcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk
polski.
7.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcédw muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli Wykonawca
sktada dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu
wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng
i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
7.3. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi by¢ czytelny i zapisany
technika niescieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny, Zamawiajacy wezwie

Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.
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8. Zrédta finansowania
8.1. Przedmiot postepowania jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszy

Europejskich dla Pomorza na lata 2021-2007 z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

9. Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia
9.1. Przedmiotem postepowania jest przeprowadzenie wsparcia psychologicznego dla uczniéw o
specjalnych potrzebach edukacyjnych (tj. posiadajacy opinie z poradni psychologiczno-
pedagogicznej i/lub orzeczenie o niepetnosprawnosci)
- Szkole Podstawowej w Trzepowie w wymiarze 160 jednostek dydaktycznych (45 min) —
srednio 16h w miesigcu przez 10 miesiecy dla ok. 8 uczniéw.
- Szkole Podstawowej w Pomlewie w wymiarze 260 jednostek dydaktycznych (45 min) —
Srednio 26h w miesigcu przez 10 miesiecy dla ok. 8 uczniow.
Prowadzone wsparcie powinno by¢ realizowane w formie badan i dziatan diagnostycznych uczniow, w
tym diagnozowanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniéw w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien
ucznidow oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéw, w tym
barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu oraz udzielanie

uczniom pomocy psychologicznej w formach odpowiednich do rozpoznanych potrzeb.

- Oznaczanie przedmiotu zamoéwienia wg Wspélnego Stownika Zamdwien (CPV):
- 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
- 85121270-6: Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

9.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

10. Termin i miejsce realizacji przedmiotu postepowania:

10.1 Okres 10 miesiecy od momentu podpisania umowy. Realizacja wsparcia realizowane
bedzie w salach dydaktycznych udostepnionych przez Zamawiajgcego
10.2 Zajecia beda odbywac sie w dni roku szkolnego od poniedziatku do pigtku wg

harmonogramu ustalonego z Zamawiajgcym i Koordynatorem szkolnym.

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz sposéb porozumiewania
sie Zamawiajacego z Wykonawcami

11.1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego kierujac swoje zapytania poprzez portal

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
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niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy, pomimo
uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien.

11.2. Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrodta zapytania Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej, naktérej upubliczniono zapytanie ofertowe (Baza Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

12. Zmiana tresci zapytania ofertowego
12.1. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienic tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej
upubliczniono zapytanie ofertowe

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

12.2. W wyniku zmiany tre$ci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
sktadania i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w
ofercie.

12.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia,

o ktérych mowa w pkt 11.2 powyzej sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcéw.

13. Uniewaznienie postepowania
13.1. Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie, jezeli:

13.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje danej cze$ci przedmiotu zamdwienia,

13.1.2. wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

13.2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli nie zostanie ztozona zadna oferta lub

wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z

postepowania.

14. Obowiazek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679

14.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

14.1.1. Administratorem danych osobowych jest: Wéjt Gminy Przywidz.

14.1.2. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac sie za posrednictwem adresu e-
mail: iod@przywidz.pl

14.1.3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

14.1.4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu Wytyczne bedgce podstawg
prowadzenia przedmiotowego postepowania.

14.1.5. Dane osobowe beda przechowywane, do zakorczenia okresu archiwizacji
dokumentow.

14.1.6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

14.1.7. Wykonawca posiada:

14.1.7.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do przekazanych danych
osobowych, z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o
ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

14.1.7.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
przekazanych danych osobowych.

14.1.7.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO.

14.1.7.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie przekazanych danych osobowych dotyczacych
wykonawecy narusza przepisy RODO.

14.1.8. Wykonawcy nie przystuguje:

14.1.8.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

14.1.8.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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14.1.8.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania przekazanych danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14.1.9. Dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego bedg

przetwarzane w sposOb gwarantujagcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym

rozpowszechnianiem.

Rozdziat 2

OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM ORAZ WYMAGANE

PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

1. Ogéblne warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcom

1.1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcow spetnienia ponizej opisanych warunkéw udziatu w

postepowaniu. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdérzy nie spetnig

nastepujgcych warunkow:

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.
1.3.4.

Wykonawca lub osoba przez niego wyznaczona w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie zrealizowat wsparcie dla ucznidow Szkét Podstawowych w wymiarze min. 200
godzin lekcyjnych.

Wykonawca lub osoba przez niego wyznaczona ukorczyta jednolite studia
magisterskie lub pierwszego i drugiego stopnia na kierunku psychologia.

Wykonawca lub osoba przez niego wyznaczona posiada przygotowanie pedagogiczne.
Wykonawca lub osoba przez niego wyznaczona posiada aktualne zaswiadczenie z

Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

2. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu:

2.1.Na potwierdzenie spetniania warunkow szczegoétowych okreslonych w pkt 1. niniejszego

rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg ztozy¢:

2.1.1.

Wykaz ustug, w ktérego tresci wykonawca winien podaé informacje dotyczace:
przedmiotu ustugi, podmiotu/podmiotdéw na rzecz ktdrych ustuga/ustugi byty

wykonane, liczby zrealizowanych godzin, terminu realizacji ustugi. Tres¢ wykazu musi
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potwierdzac spetnienie warunku okreslonego w pkt 1.3.1—wz6r wykazu ustug stanowi
zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Uwaga: zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany osoby wskazanej w ofercie na inng wytgcznie w

sytuacjach losowych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na dzien sktadania oferty, pod warunkiem ze

wykonawca wykaze, iz nhowa osoba ma kwalifikacje wymagane warunkiem udziatu w postepowaniu

dla zastepowanej osoby do prowadzenia danego rodzaju zaje¢ oraz wytgcznie na pisemny wniosek

wykonawcy zawierajacy uzasadnienie.

Uwaga: Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg na wezwanie zamawiajgcego

przekaze mu w terminie 4 dni roboczych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow

potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacjie i uprawnienia Wykonawcy lub osoby przez niego

wyznaczonej, pod rygorem odrzucenia oferty wykonawcy.

3. Badanie i ocena ztozonych oswiadczen i dokumentow
3.1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez

Zamawiajgcego dokumentéw lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktdrzy ztozyli wymagane

dokumenty zawierajace btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia

w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postepowanie bedzie

podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktdra przewyisza kwote, jaka

Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia z zastrzezeniem pkt 3.1.1.

niniejszego rozdziatu.

3.1.1. W przypadku, w ktorym cena oferty bedzie zawierata cene, ktdra przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu postepowania, a Zamawiajgcy
odstgpi od wezwania do uzupetnienia dokumentéw na podstawie pkt. 3.1. powyzej, oferta
nie bedzie podlegata klasyfikacji.

3.2. Wymagane dokumenty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie dokumentu).
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz zimienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnosc¢ z oryginatem). Wykazy ustug, o ktérym mowa w pkt 2. powyzej oraz wszelkie
oswiadczenia Wykonawcy sktadane na wzorach formularzy przygotowanych przez
Zamawiajgcego muszg by¢ ztozone w formie oryginatu. Inne dokumenty np. referencje
powinny zostac¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez

upowazniong osobe reprezentujgcg wykonawce.
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3.3.0cena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 1 niniejszego
rozdziatu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw wskazanych w pkt 2 niniejszego
rozdziatu, wedtug formuty ,spetnia-nie spetnia”.

3.4.7Ztozone o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

3.5.W przypadku wezwania przez Zamawiajgcego do ztozenia (uzupetnienia) oswiadczen,
dokumentdéw lub petnomocnictw - oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa nalezy

przedtozyé (ztozyé/uzupetnic) w takiej samej formie, w jakiej sktada sie je wraz z oferta.

Rozdziat 3
OFERTY

Opis sposobu przygotowania oferty

1.1. Wykonawca moze ztozy¢ wyfacznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedna
oferte, na jedng czes¢ zamowienia wszystkie ztozone przez niego oferty w tej czesci
zamdwienia zostang odrzucone.

1.2. Oferta musi zawierac wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatacznikiem nr 1.

1.3. Wykonawca jest zwigzany ofertg do 30 dni od dnia otwarcia ofert. Zamawiajgcy moze
wezwaé Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak
wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem
ztozonej przez Wykonawce oferty.

1.4. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postepowaniem.

1.5. Wraz z wypetnionym i podpisanym Formularzem oferty, winny by¢ ztozone:

1.5.1.Petnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujgce umocowanie do zfozenia
oferty (jezeli dotyczy).
1.5.2.Dokumenty wymienione w pkt 2 rozdziatu 2 zapytania ofertowego.

1.6. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy bedacych zatacznikami do zapytania ofertowego, winny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

1.7. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem
niewaznosci, co oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga,
aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami. Podpis nalezy ztozy¢ w
sposdb umozliwiajgcy identyfikacje autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go

dodatkowo imienng pieczatka).
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1.8. Jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny  Wykonawcy(ow)
lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw)
upowaznionych jest facznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

1.9. Jezeli upowaznienie, o ktérym mowa w pkt 1.8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
z wiasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu wystawione przez osoby do tego upowaznione
lub potwierdzong notarialnie kopie petnomocnictwa.

1.10. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem etc. musi by¢ parafowane przez
Wykonawce lub wyznaczonego Petnomocnika.

1.11. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnos¢ z wymaganiami zapytania
ofertowego.

1.12. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarczg, ktére
jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla
takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w
oddzielnym folderze/pliku z oznakowaniem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajgcy
ma prawo badaé¢ skutecznos$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie.

1.13. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez system Baza Konkurencyjnosci na stronie

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

1.14. Oferta powinna zosta¢ dostarczona w formie elektronicznej w formie podpisanego skanu
lub opatrzona podpisem elektronicznym.
2. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

2.1. Ceng oferty dla danej czesci jest kwota brutto wymieniona w formularzu ofertowym.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Podana przez Zamawiajgcego w Formularzu ofertowym oraz w zapytaniu ofertowym
liczba godzin jest iloscig przewidywang, podang do obliczenia ceny oferty, bedacej
podstawg wyboru najkorzystniejszej oferty.

Cena oferty brutto oraz ceny jednostkowe brutto, wyszczegdlnione w Formularzu

ofertowym Wykonawcy sg cenami ryczattowymi obowigzujgcymi w catym okresie

rozliczeniowym objetym umowa.

Cena oferty, o ktérej mowa w pkt 2.1 niniejszego rozdziatu musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego dla danej czesci oraz obejmowad
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujagcymi przepisami realizacji umowy, chocby zmienity sie koszty
poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie
potencjalne ryzyka, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy
oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego
i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu
umowy.

Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg byc¢ okreslone
w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana
cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy jg zaokragli¢ w ten sposdb, ze cyfry od 1 do
4 nalezy zaokragli¢ w dof, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

Cena oferty wskazana przez wykonawce w Formularzu ofertowym powinna by¢
podana cyfrowo - w sposdb okreslony w formularzu (w cenie oferty nalezy uwzgledni¢
nalezny podatek VAT).

Cena jednostkowa wskazana przez wykonawce w Formularzu ofertowym powinna by¢
podana cyfrowo - w sposéb okreslony w formularzu (w cenie jednostkowej nalezy
uwzglednic¢ nalezny podatek VAT).

Sposdb zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego przedmiotu postepowania
okreslone zostaty we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Jezeli cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe, wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséow, Zamawiajgcy moze zwrdcié
sie 0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych elementow oferty

majgcych wptyw na wysokosé ceny
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3. Miejsce i termin sktadania ofert
3.1. Oferty winny by¢ ztozone w formie elektronicznej poprzez portal Baza

Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

w nieprzekraczalnym terminie: do korica dnia 20.11.2024 r.

3.1.1.zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

4. Weryfikacja wiarygodnos¢ ztozonych ofert
4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos¢
przedstawionych przez Wykonawcédw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych

i informacji.

5. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
5.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
5.1.1.ktéry nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 1 rozdziatu 2
zapytania ofertowego,
5.2. Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:
5.2.1.jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
5.2.2.jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
5.2.3.wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, wéwczas wszystkie ztozone przez
niego oferty - zostang odrzucone,
5.2.4.wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce miec
wptyw na wynik prowadzonego postepowania,
5.2.5.wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyt dowoddéw lub dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

5.2.6.wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

6.1. Wybierajgc oferte najkorzystniejsza w, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
6.1.1.Kryterium nr 1: Cena — waga kryterium 80 %;
6.1.2.Kryterium nr 2: Elastyczno$¢ (gotowos¢ do zmian termindw zaje¢) — waga kryterium
20 %;
6.1.3.4. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w skali od 0,00 do 100,00 pkt.
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6.1.4.5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie najwyzszg liczbe
punktéw.
6.1.5.6. W przypadku gdy najkorzystniejsze oferty uzyskajg takg samg ilos¢ punktéw to
Oferenci zostang zaproszeni do negocjacji kryteridw. Po przeprowadzeniu negocjacji
kryteria zostanie przeliczone ponownie.
6.2. Zasady oceny kryteriow — opis sposobu obliczania punktacji:

6.2.1.Kryterium nr 1: Cena - wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena oferty
llos¢ punktédw = x waga kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie

6.2.1.1. Do oceny przyjmuje sie cene oferty brutto.

6.2.1.2. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych
punktow.

6.2.1.3. W kryterium nr 1 mozna uzyskac¢ max. 80,00 pkt.

6.2.2. Kryterium nr 2: Elastycznos¢ (gotowosé do zmian termindw zajec) wedtug niniejszej

tabeli:

Oferowana liczba dni Liczba punktéw
5 dni lub wiecej 0,00

4 dni 5,00

3 dni 10,00

2 dni 15,00

1 dzien 20,00

6.2.2.1. Najwyzszg liczbe punktdw otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy okres

(liczony w dniach kalendarzowych, podanych w wartosciach réznych od ,,0”)
liczony od dnia przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego wezwania do
rozpoczecia/zmiany/odwotania terminu realizacji zaje¢, do dnia jego wykonania.
6.2.2.2. Termin reakcji Wykonawcy na wezwanie, rozpoczyna bieg od dnia
nastepnego po dniu, w ktérym Wykonawca wezwanie otrzymat i uptywa w dniu,
w ktérym Wykonawca sie do niego zastosowat. Przyktadowo: Wykonawca ktory
zadeklarowat 1 dzien w kryterium ,Elastycznos¢”, w przypadku jesli otrzymat we

wtorek 18.09 wezwanie w sprawie zmiany terminu zaje¢ z czwartku 20.09 na
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$rode 19.09 jest zobowigzany do przeniesienia zaje¢ na srode 19.09 (tj. na
nastepny dzien po otrzymaniu wezwania).

6.2.2.3. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu gotowosci do zmiany,
przyjmuje sie, ze oferuje zmiane terminu rozpoczecia/zmiany/odwotania zaje¢ w
terminie wynoszgcym 5 dni, co oznacza, ze Zamawiajacy przyzna 0,00 pkt w

kryterium nr 2

10. Podpisanie umowy
10.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wuznana
za najkorzystniejszg w danej czesci, tzn. otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie
z kryteriami okreslonymi w niniejszym rozdziale.
10.2. Jezeli Wykonawca odmdwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy dokona wyboru nastepnej
z ofert, ktéra w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéow zgodnie z kryteriami
okreslonymi w niniejszym rozdziale i nie podlegata odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega
wykluczeniu).
10.3. Postanowienia umowy oraz okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarto we

wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Wykaz zatacznikéw do zapytanie ofertowego:
11.1. Zafacznik nr 1: Formularz oferty,
11.2. Zatacznik nr 2: Wykaz ustug,
11.3. Zatacznik nr 3: Wzér umowy,
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