
 

 

 

 

Załącznik nr 3 do  Regulaminu udzielania zamówień 

TL 20/24 

 

Zgorzelec, dnia 08.11.2024 r. 

 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

na: usługę ekspercką polegającą na tworzeniu newslettera oraz wkładu merytorycznego 

do platformy TriLand 
 

Zamawiający:  

Stowarzyszenie Rozwoju Innowacyjności Energetycznej w Zgorzelcu zaprasza do 

przedstawienia oferty cenowej na usługę ekspercką polegającą na tworzeniu newslettera oraz 

wkładu merytorycznego do platformy TriLand w związku z realizacją projektu pn. „TriLand – 

Transgraniczne Centrum Transformacji / TriLand – Grenzüberschreitendes 

Transformationszentrum” współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

programu współpracy Interreg Polska – Saksonia 2021-2027 
 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Stowarzyszenie Rozwoju Innowacyjności Energetycznej w Zgorzelcu,  

ul. Daszyńskiego 54a,  

59-900 Zgorzelec  

e-mail:  jprzes@zklaster.org 

 

NIP: 6152052738 

REGON: 367513637 

 

II. TRYB POSTĘPOWANIA  

 

1. Postępowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego i jest zgodne z zasadą 

konkurencyjności, o której mowa w Podrozdziale 3.2 „Wytycznych kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021-2027” z dnia 18 listopada 2022 r. (MFiPR/2021-2027/9(1)) z późn. zm. (dalej: 

„Wytyczne”), 
2. Przeprowadzenie niniejszego postępowania oraz wybór oferty nastąpią z pełnym poszanowaniem 

zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania, efektywności, jawności i przejrzystości oraz 

przy dołożeniu wszelkich starań w celu zapewnienia bezstronności i obiektywności wyboru. 

3. Wszczęcie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia następuje z chwilą upublicznienia 

Zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjności  
       https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) 

4. Zapytanie ofertowe jest wszczęte w związku z realizacją przez Zamawiającego projektu pn. 
TriLand – Transgraniczne Centrum Transformacji / TriLand – Grenzüberschreitendes 

Transformationszentrum” na podstawie umowy o dofinasowanie nr PLSN.03.01-IP-0007/23 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu współpracy Interreg 

Polska – Saksonia 2021-2027   

 

 

III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIENIŃ (CPV) 

Zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówienia (CPV), Przedmiot zamówienia został zdefiniowany jako: 

 

● 71620000-0  Usługi analizy 

● 73110000-6 Usługi badawcze 

● 73200000-4 Usługi doradcze w zakresie badań i rozwoju 

https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl-PL&rs=pl-PL&wopisrc=https%3A%2F%2Fzklaster-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fjtokarczuk_zklaster_org%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2Ff8dc2dbc7e03419bb075f18ecfddcde2&wdenableroaming=1&mscc=0&wdodb=1&hid=E20E2FA1-10FE-9000-17E4-8201F0C326A8.0&uih=sharepointcom&wdlcid=pl-PL&jsapi=1&jsapiver=v2&corrid=724a9462-ca97-f6d3-d0ea-d35825997c5c&usid=724a9462-ca97-f6d3-d0ea-d35825997c5c&newsession=1&sftc=1&uihit=docaspx&muv=1&cac=1&sams=1&mtf=1&sfp=1&sdp=1&hch=1&hwfh=1&dchat=1&sc=%7B%22pmo%22%3A%22https%3A%2F%2Fzklaster-my.sharepoint.com%22%2C%22pmshare%22%3Atrue%7D&ctp=LeastProtected&rct=Normal&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1717429162940&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush#_Toc167128066
mailto:jprzes@zklaster.org


 

 

 

● 73000000-2 Usługi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne usługi doradcze 

● 79342000-3 - usługi marketingowe,  

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji eksperta w ramach platformy internetowej Projektu 

pn.:"TriLand – Transgraniczne Centrum Transformacji / TriLand – Grenzüberschreitendes 

Transformationszentrum”.   

 

Zakres obowiązków eksperta obejmuje:  

a. Współtworzenie platformy (narzędzia informatycznego) – Ekspert będzie zaangażowany  
w proces tworzenia platformy, uczestnicząc w naradach koordynacyjnych (minimum 3 narady 

na żywo w siedzibie Zamawiającego);  

b. Nadzór nad działaniem platformy - Ekspert będzie odpowiedzialny za zapewnienie 

sprawnego działania platformy oraz monitorowanie i kontrolę treści zamieszczanych przez 

wszystkich użytkowników,  

c. Udział w spotkaniach partnerów projektu – Ekspert będzie brał osobisty udział  
w spotkaniach partnerów projektu, które odbywają się średnio raz w miesiącu, na przemian  
w miejscowościach Zgorzelec, Koźlice oraz Goerlitz; 

d. Udział w wydarzeniach projektu –  Ekspert będzie uczestniczył w wydarzeniach projektu, 

zarówno na żywo ; jak i  on line (na żywo ok 70 wydarzeń), (on line ok - 3) 

e. Opis wydarzeń na platformie – Ekspert będzie odpowiedzialny za opracowywanie opisów 

każdego wydarzenia, które będą zamieszczane na platformie; 

f. Stworzenie bazy wiedzy – Ekspert przygotowuje bazę istniejącej wiedzy, która zostanie 

zamieszczona na platformie. Baza ta będzie obejmować informacje dotyczące regionu, 

procesów transformacji, odejścia od węgla oraz platformy regionów węglowych;  

g. Stworzenie bazy odnośników – Ekspert przygotowuje bazę odnośników i / linków do ważnych 

informacji związaną z tematyką projektu, które zostaną zamieszczone na platformie.( w temacie 

jw.);  

h. Tworzenie treści merytorycznych do newslettera planowanego do wysyłania z 

częstotliwością nie mniejszą niż 4 x w miesiącu. W jednym newsletterze ma znajdować się nie 

mniej niż 4 informacje, w tym co najmniej jedna informacja, której autorem w całości będzie 

ekspert.  

i. Aktywne pozyskiwanie bazy członków platformy – Ekspert będzie odpowiedzialny za 

zwiększenie liczby uczestników platformy. 

 

2. Zamawiający odpowiada za dostarczenie sprawnej platformy (narzędzie informatyczne) oraz 

sprawnie działającego narzędzia do wysyłania newslettera. 

 

3. Szczegółowe informacje dot. przedmiotu zamówienia zawiera projekt umowy stanowiący  - 

Załącznik Nr 2 do niniejszego zaproszenia do składania oferty. 

 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin rozpoczęcia niniejszego przedmiotu zamówienia strony określają na dzień podpisania 

umowy.    

2. Termin zakończenia realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia do dnia 10 grudnia 2026  

roku, zgodnie z ofertą Wykonawcy lub do wyczerpania kwoty umownej, w przypadku, gdy 

realizacja całości usługi nastąpi przed wskazaną datą.   

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

1. udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 



 

 

 

1) Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie. 

 

2) Wiedza i doświadczenie 

a) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wykonał, tj. zrealizował, zakończył, a w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych również aktualnie wykonuje (świadczy, realizuje) zatrudnienie/ 

udział w co najmniej jednym projekcie badawczym realizowanym w międzynarodowym 

środowisku. Poprzez projekt badawczy realizowany w międzynarodowy środowisku 

Zamawiający rozumie projekt badawczy realizowany przez międzynarodowe 

konsorcjum składające się z co najmniej dwóch państw. Zamawiający dopuszcza 

wykazanie warunku zarówno na podstawie jednej, jak i kilku umów.   

3) Potencjał techniczny 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie. 

4) Osoby zdolne do wykonywania zamówienia  

a) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że dysponuje lub będzie dysponował 
odpowiednio wykwalifikowaną kadrą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia, tj.: minimum jeden ekspert, spełniający łącznie poniższe warunki: 

 − posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie w działalności badawczo – naukowej w 

zakresie transformacji energetyczno- klimatycznej lub ochrony środowiska oraz  

- posiada bardzo dobrą znajomość języka niemieckiego- udokumentowana znajomość 

języka niemieckiego w mowie i w piśmie (potwierdzone stosownym certyfikatem 

językowym lub dyplomem ukończenia studiów filologicznych lub Certyfikatem lub 

zaświadczeniem o odbytych stażach/pracy za granicą w kraju niemieckojęzycznym- min 

1 rok oraz  

-posiada stopień naukowy- doktora lub wyższy w dziedzinie nauki ścisłe i/lub 

przyrodnicze 

5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa  

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie. 

2. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg. formuły: 

„spełnia/nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełnia któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony z 

postepowania. 

 

 

VII. WYKLUCZENIA  

 

A) ZAKAZ POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH 

Zamawiający informuje, iż w postępowaniu ofertowym nie mogą brać udział Wykonawcy, którzy 

pozostają z Zamawiającym, w relacji powiązania osobowego lub kapitałowego.  

1. Wykonawca nie może byś powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Wykonawca 
spełni warunek braku wykluczenia, jeżeli nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemnie powiązania 

między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegającą w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,   
pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 

lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 



 

 

 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do podpisania i złożenia wraz z ofertą 

stosownego oświadczenia, określonego w załączniku nr 3 do zaproszenia do składania ofert. 

Wykonawcy, którzy nie złożą wraz z ofertą ww. oświadczenia zostaną wykluczeni z udziału w 

postępowaniu, a złożone przez nich oferty zostaną odrzucone. 

 

B. Informacja o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

 

Z udziału w postępowaniu wyklucza się:  

 
(...) Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia 

Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 
31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 

Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. 

Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/5761;  

i Wykonawcę podlegającego wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), 

zwaną dalej ustawą pwa2.  

 
1   Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576   

zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych 

zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 

8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, 

art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) 

dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, pod obywateli rosyjskich lub osób fizycznych 

lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;  

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w 

ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub  

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem 

podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,  

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu 

dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości 

zamówienia. 
2    Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp 

wyklucza się: 

 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

 



 

 

 

W związku z wykluczeniem Wykonawcy nie przysługują mu środki ochrony prawnej. 

 

VIII. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA 

WARUNKÓW 
1. Zamawiający – w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków określonych w 

Rozdziale VI Zaproszenia do składania ofert - wymaga przedłożenia następujących 

dokumentów: 

a) oświadczania – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania 

ofert; 

b) wykaz usług wraz z podaniem szczegółowo określonego przedmiotu wykonanej usługi, 

wartości usługi, terminu wykonania (od…do…), nazwy podmiotu, na rzecz którego 

wykonano usługę,. W celu potwierdzenia spełnienia warunków posiadania wiedzy i 

doświadczenia, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w „Wykazie usług” usług 

spełniających warunki, o których mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 2 oraz załączenia do oferty 

dowodów potwierdzających, że zostały wykonane należcie. Wzór  „Wykazu usług” stanowi 

Załącznik nr 5 do Zaproszenie do składania ofert; 

c) wykaz osób zawierający wskazanie potencjału osobowego zdolnego do wykonywania 

zamówienia spełniających warunki, o których mowa w Rozdziale VI ust. 4 .Wzór  „Wykazu 

osób” stanowi Załącznik nr 4 do Zaproszenie do składania ofert; 

 

2. Dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane należycie są w szczególności: 

a) poświadczenie (referencje, list referencyjny) od podmiotu, na rzecz którego wykonana była 

usługa, 

b) protokoły odbioru, 

c) oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia (referencji, listu referencyjnego), o 

którym mowa w pkt 2 lit. a) powyżej.  

3. W przypadku, gdy Zamawiającym jest podmiotem, na którego usługi wskazane w „Wykazie 

usług” zostały wcześniej wykonane lub są wykonywane, Wykonawca nie ma obowiązku 

przedkładania dokumentów, o których mowa w pkt. 2. 

4. W przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną, oświadczenia i dokumenty 

wymienione w pkt. 1 powyżej składane są wspólnie dla wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.  

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub którzy nie złożyli 

pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia lub 

dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia lub 

wyjaśnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo koniecznie byłoby zakończenie postępowania.  

 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo 7 wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został  

4) wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

 



 

 

 

8. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnienie 

przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, powinny być aktualne na dzień ich 

złożenia. 

9. Zamawiający jednocześnie informuje, że jeżeli w trakcie realizacji Umowy Wykonawca dokona 

zmiany podmiotu, na którego zasoby powoływał się w ofercie, wykonawca będzie zobowiązany 

wskazać Zamawiającemu, że proponowany podmiot lub Wykonawca samodzielnie spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie 

postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia.   

 

IX. PODWYKONAWCY I INNE PODMIOTY, KTÓRE BĘDĄ BRAŁY UDZIAŁU W 

REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
1. W przypadku kiedy Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu, a 

zamierza powierzyć część zamówienia Podwykonawcom, powinien w Formularzu ofertowym 

(wzór – Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania oferty) wskazać  część/zakres zamówienia, 

które będą im powierzone oraz nazwy Podwykonawców, o ile na etapie składania oferty znane 
są ich nazwy.  

2. W sytuacji, w której Wykonawca wskazuje spełnienie warunków polega na zasobach innych 

podmiotów, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, w odniesieniu do 

tych podmiotów Wykonawca zobowiązany jest w Formularzu ofertowym (wzór – Załącznik 

nr 1 do Zaproszenia do składania oferty) wskazać te podmioty oraz część zamówienia, które 

będą im powierzone i złożyć dokumenty wskazane w Rozdziale VIII Zaproszenia do składania 

oferty. 

Uwaga: Powołanie się przez Wykonawcę na doświadczenie podmiotu trzeciego i posiadanie przez 

niego referencji jest dopuszczalne wyłącznie w sytuacji, gdy ten podmiot będzie brał udział w 

wykonywaniu zamówienia (co do zasady jako Podwykonawca) 

3. Korzystanie z Podwykonawców nie zwalnia Wykonawcy od pełnej odpowiedzialności za 

powierzony zakres zamówienia. 

 

X. KRYTERIA OCENY OFERT 
Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z poniższym: 

 

1. Kryteria oceny ofert: 

1) Cena ofertowa brutto – waga 100%. 

 

Zamawiający dokona badania ofert i oceny ofert ważnych, zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia 

i nie podlegających odrzuceniu, złożonych przez Wykonawców spełniających warunki udziału 

w postępowaniu, w oparciu o ustalone kryteria oceny, zgodnie z następującymi wzorami i 

zasadami: 

 
gdzie: 
C – oznacza ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena oferty brutto” (z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku) 

Cn – oznacza najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych i 

niepodlegających odrzuceniu ofert, 

Co – cena oferty ocenianej (brutto). 

 

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium, otrzyma maksymalnie 100 punktów. 

W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane 

do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu 

wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów. 

 



 

 

 

2. Sposób obliczenia ostatecznej ilości punktów - oceny ofert: 

P = C 

gdzie: 

P - całkowita liczba punktów uzyskanych przez badaną ofertę 

C–całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium „cena” 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

Oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

ceny oferty. 

1) W przypadku, gdy zaoferowana cena lub koszt będą się wydawać rażąco niskie w stosunku 

do przedmiotu zamówienia, tj. będą się różnić o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej 

cen wszystkich ważnych ofert nie podlegających odrzuceniu lub będą budzić wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w zaproszeniu do składania ofert lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 

może odrzucić ofertę Wykonawcy, jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

2) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w niniejszym Zapytaniu ofertowym. Zamawiający udzieli 

zamówienia Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbą punktów w ostatecznej ocenie 

punktowej. 

3) Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie (otrzymały taką samą liczbę punktów), 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, aby zawarł z nim 

umowę na wykonanie zamówienia publicznego na warunkach określonych w Projekcie 

Umowy, stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia do składania oferty). 

 

 

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową brutto określoną za cały przedmiot zamówienia. 

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1061 z późn. zm.) ten rodzaj 

wynagrodzenia określa w art. 632 następująco: „§ 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie 

ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby 

w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. § 2. Jeżeli 

jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła 

groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub 

rozwiązać umowę.” W związku z powyższym cena oferty musi zawierać wszelkie koszty 

niezbędne do zrealizowania zamówienia 

2. Jeżeli Zamawiający ustali, iż realizacja umowy sprzedaży której cenę wykonawca podał jako 

nieuwzględniającą wartości podatku VAT/akcyzy, będzie prowadzić do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego Zamawiający na potrzeby oceny takiej oferty 

doliczy podatek wg stawki obowiązującej.  

3. Cena ofertowa - wynagrodzenie Wykonawcy winno obejmować wszelkie koszty, związane  
z wykonaniem umowy. 

4. Cena ofertowa może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

5. Oferty porównywane będą według ceny w PLN. W przypadku ofert w walucie obcej 

wartość oferty w PLN zostanie przeliczona po średnim kursie NBP z dnia wyboru oferty. 

 

 

 



 

 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 
1. Wykonawca powinien złożyć tylko jedną ofertę i tylko w jednej formie w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, w której musi być 

zaoferowana tylko jedna cena, a oferta musi zostać złożona Zamawiającemu nie później niż w 

terminie wyznaczonym na składanie ofert. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę, chyba że wszystkie oferty złożone przez 

Wykonawcę są identycznej treści i są zgodne z zapytaniem ofertowym. 

2. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami Zaproszenia do składania oferty, 

zawierać wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia określone w treści zapytania 

ofertowego. 

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do składania oświadczenia woli w 

imieniu Wykonawcy. 

4. Upoważnienie osób podpisujących: formularz ofertowy, załączniki i inne oświadczenia oraz 

dokumenty, musi wynikać bezpośrednio z dokumentów określających status prawny 

Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, wraz z ofertą należy 

złożyć pełnomocnictwo ze wskazaniem zakresu umocowania. 

5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

6. Dokument ustanawiający pełnomocnika przekazuje się: 

1) w formie pisemnej albo jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem 

osobistym,  

2) w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo 

podpisem osobistym. 

Dokument ustanawiający pełnomocnika powinien być podpisany przez uprawnionego/ych 

przedstawiciela/i Wykonawcy/ów. 

7. Umocowanie do złożenia oferty przez wspólnika w spółce cywilnej może wynikać również z 

oryginału lub kopii umowy lub uchwały wspólników lub cyfrowego odwzorowania tych 

dokumentów poświadczonego przez wszystkich wspólników uprawnionych do 

reprezentowania spółki. 

8. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia dokonana będzie odrębnie w 

stosunku do każdego z Wykonawców. 

9. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w zapytaniu ofertowym. 

11. Wykonawca składa w szczególności: 

1) wypełniony Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do zaproszenia składania oferty, 

2) parafowany Projekt umowy – Załącznik nr 2 do zaproszenia składania oferty, 

3) Oświadczenie Wykonawcy składane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z 

postępowania – załącznik nr 3 do zaproszenia składania oferty, 

4) wykaz osób – Załącznik nr 4 do zaproszenia składania oferty 

5) wykaz usług – załącznik nr 5 do zaproszenia składania oferty, 

6) dokumenty dot. doświadczenia poświadczone za zgodność z oryginałem.: 

a) Stosowne pełnomocnictwo – w przypadku , gdy ofertę podpisuje pełnomocnik 

b) Dokumenty potwierdzające wykształcenie, doświadczenie wykonawcy 

c) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zapytania ofertowego. 

 



 

 

 

12. Załączniki do zapytania ofertowego przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może 

przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie 

zapisy i informacje ujęte we wzorach. 

13. Złożone oferty po terminie, w innej formie, o treści nieodpowiadającej treści zaproszenia 

do składania oferty oraz oferty niekompletnej skutkować będzie jej odrzuceniem. 

 

 

XIII. DODATKOWE INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY 

ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
1. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych oświadczeń potwierdzających brak podstaw 

wykluczenia z postępowania, złożone oświadczenia są niekompletne lub zawierają błędy lub 

budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości lub zostały złożone w niewłaściwej formie 

lub postaci, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 

uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu 

albo konieczne byłoby unieważnienie zapytania ofertowego. Złożone na wezwanie 
Zamawiającego oświadczenia powinny potwierdzać przez Wykonawcę brak podstaw 

wykluczenia z postępowania, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
2. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie zapytania ofertowego. 
3. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 
4. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający 

może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów dotyczących wyliczenia 

ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 

Wykonawcy. 
5. Zamawiający przewiduje możliwość negocjacji cen z Wykonawcą w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, przy braku możliwości zwiększenia tej kwoty.  
6. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. W przypadku, o którym mowa w ust. 6 pkt 3 niniejszego rozdziału, Zamawiający wyznacza 

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 
8. Jeżeli w postępowaniu nie można wybrać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający może wystąpić do Wykonawców, którzy 

złożyli takie oferty, o złożenie ofert dodatkowych. Wykonawca składa ofertę dodatkową w 

jednej z form lub postaci przewidzianych dla oferty podstawowej i nie może zaoferować ceny 

takiej samej lub wyższej niż zaoferował w złożonej wcześniej ofercie. 
Zamawiający wybiera ofertę z niższą ceną. 

9. Po zatwierdzeniu wyników zapytania ofertowego Zamawiający niezwłocznie powiadomi 

Wykonawców za pośrednictwem bazy konkurencyjności, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, adres 

siedziby Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, adres 



 

 

 

siedziby Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 

każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne, 

3) unieważnieniu zapytania ofertowego. 

10. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia pisemnej zgody 

na wybór jego oferty w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. 
11.  W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 11, Zamawiający odrzuca ofertę tego 

Wykonawcy i zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 
12. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 
13. Za wystarczające do uznania, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

uznaje dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy. 
14. Do umów zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje się przepisy 

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610,1615,1890, 

1933). 

 

 

 

XIV. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć wraz z niezbędnymi informacjami, koniecznymi do wyboru 

najkorzystniejszej oferty wg załączonego Formularza ofertowego –  (Załącznik nr 1 do 

zaproszenia do składania  oferty) w terminie do dnia 18.11.2024 r.   

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.11.2024r. 

3. Oferty należy składać wyłącznie w odpowiedzi na niniejsze zapytanie za pomocą Bazy 

Konkurencyjności 2021 [https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/] 

4. Oferta powinna być złożona w postaci dokumentów podpisanych podpisem kwalifikowanym 

lub skanów podpisanych przez osobę/osoby upoważnioną/ne do reprezentowania Wykonawcy. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w wersji papierowej lub elektronicznej innej niż 

poprzez Bazę konkurencyjności 

6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę 

bez żadnych skutków prawnych i finansowych. 

7.  Zmiana lub wycofanie oferty następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia określającego zakres zmian lub wyrażającego wolę wycofania oferty. 

Oświadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zawierać co najmniej nazwę i adres 
Wykonawcy, treść oświadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy. 

Powyższe oświadczenie powinno być złożone w jednej z form lub postaci opisanych w ust. 3 

albo ust. 4 niniejszego rozdziału i podpisane przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń 

woli w imieniu Wykonawcy. 

8.  Zamawiający odrzuci ofertę, jeśli nie będzie mógł zapoznać się z treścią przesłanego pliku 

zawierającego ofertę, np. z uwagi na brak możliwości otwarcia pobranego pliku, przesłanie 

nieprawidłowego hasła lub uszkodzonego dokumentu. 

 

XV. ODRZUCENIE OFERTY WYKONAWCY 
1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jest niezgodna z zaproszeniem do składania ofert, 

2) jej treść nie odpowiada treści Opisu przedmiotu zamówienia lub  wymaganiom postawionym 

Wykonawcom w zaproszeniu do składania oferty, 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie rozdz. XIII ust. 

6 pkt 2 zaproszeniu do składania ofert, 

4) rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. Wykonawca, pomimo 

wezwania, o którym mowa w rozdz. XIII ust. 4 zapytania ofertowego, nie złożył 

wymaganych wyjaśnień albo Wykonawca nie wykazał, że oferta nie zawiera rażąco niskiej 

ceny, 

5) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyłki 

polegającej na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, o której mowa w rozdz. 

XIII ust. 6 pkt 3 zaproszenia do składania ofert, nie zgodził się na jej poprawienie, 

6) Wykonawca, pomimo wezwania, o którym mowa w rozdz. XIII ust. 1 lub 2 zaproszenia do 

składania ofert, nie złożył lub nie uzupełnił lub nie poprawił lub nie udzielił wyjaśnień 

dotyczących dokumentów lub nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa,  

7) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 
8) została złożona po terminie składania ofert, 

9) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

10) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 
ofertą, 

11)  hasło dostępu zostało przesłane przed upływem terminu składania ofert lub po upływie 

terminu otwarcia ofert lub oferta nie została zaszyfrowana, 

12)  Zamawiający nie mógł zapoznać się z treścią przesłanego pliku zawierającego   ofertę (nie 

można otworzyć pobranego pliku, przesłane hasło dostępu jest nieprawidłowe, dokument 

jest uszkodzony), 

13)  została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania na 

podstawie rozdziału VII zaproszenia do składania ofert. 

 

           XVI TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

 

XVII WARUNKI PŁATNOŚCI 

Termin płatności 30 dni od wystawienia faktury za dany miesiąc na podstawie protokołu 

zatwierdzonego przez Zamawiającego. 

 

XVIII UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. 
2. Zamawiający unieważnia postępowanie w szczególności, gdy: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

c) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza odmówi podpisania 

Umowy i nie było możliwe dokonania wyboru oferty kolejnego Wykonawcy; 

d) działania osób trzecich, w tym organów administracji publicznej, których decyzje, 

działania lub zaniechania spowodują brak możliwości realizacji Przedmiotu Zamówienia w 

pełnym zakresie lub części; 

3. W przypadku unieważnienia postępowania Wykonawcom nie będzie przysługiwać żadne 

roszczenia względem Zamawiającego, w szczególności Zamawiający nie będzie dokonywał 

zwrotu kosztów sporządzenia i złożenia oferty w niniejszym postępowaniu. 



 

 

 

4. Zamawiający niezwłocznie po unieważnieniu postępowania zamieści informację na stronie 

Bazy Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

XIX    POZOSTAŁE INFORMACJE  

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania 

ofert. Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 

treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 3 dni przed upływem 

terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania ofert wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału zapytania ofertowego, lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 

wniosek bez rozpoznania. 

3. Treść zapytań bez ujawniania źródła zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje 
Wykonawcom, którym przekazał zaproszenie do składania ofert, a jeżeli zaproszenie  

udostępniane jest na stronie internetowej, udostępnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, 

których poinformował o wszczęciu postępowania. 
4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmienić treść zapytania ofertowego, z tym 

zastrzeżeniem, że treść zapytania ofertowego można zmienić najpóźniej na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie 

Wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe, a jeżeli zapytanie udostępniane jest na 

stronie internetowej, udostępnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, których 

poinformował o wszczęciu postępowania. 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści zaproszenia ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o 

tym Wykonawców, którym przekazał zapytanie ofertowe, a jeżeli zaproszenie udostępniane jest 

na stronie internetowej, udostępnia na tej stronie i informuje Wykonawców, których 

powiadomił o wszczęciu postępowania. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. 

7. Zamawiający zawrze umowę z wybranym w postępowaniu Wykonawcą w formie pisemnej lub 

elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Przekazanie umowy 

nastąpi przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

8. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1233), jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

9. Uzasadnienie zawarte w formularzu ofertowym powinno w sposób możliwie najbardziej 

wyczerpujący potwierdzać, że okoliczności uzasadniające uznanie informacji za tajemnicę 

przedsiębiorstwa faktycznie zaistniały. Zastrzeżenie zakazu udostępniania informacji dokonane 

przez Wykonawcę staje się skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiający w wyniku 

dokonania oceny zasadności i prawidłowości ich zastrzeżenia, uzna, że informacje te mają 
charakter tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. 

10. Wraz z przekazaniem tych informacji Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca 

się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę 

tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w 

celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji. 

11. Wykonawca nie może zastrzec informacji o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jeżeli jest to 

miejsce prowadzenia działalności gospodarczej, 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 



 

 

 

12. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa, albo są jawne na podstawie odrębnych przepisów, informacje te będą 

podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 

13. Jeżeli Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji należy oznaczyć klauzulą: Nie udostępniać - informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i załączyć do 

oferty jako odrębną część, nie złączoną z ofertą w sposób trwały. 

14. Jeżeli Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej wszelkie 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 

powinny zostać umieszczone w osobnym pliku nazwanym „Tajemnica przedsiębiorstwa”, a 

następnie zaszyfrowane wraz z plikami stanowiącymi jawną część oferty. 

15. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.  
 

 

XX   KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIĄZANIA  

Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

 

1. Stowarzyszenie Rozwoju Innowacyjności Energetycznej w Zgorzelcu (zwane 

dalej: „Stowarzyszeniem”) oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w 

rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, w odniesieniu 

do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących Strony oraz osób fizycznych 

wskazanych przez te podmioty jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za 

wykonanie Umowy. Z administratorem można skontaktować się listownie przesyłając 

informację na adres: Stowarzyszenie Rozwoju Innowacyjności Energetycznej w Zgorzelcu, ul. 

Daszyńskiego 54a, 59-900 Zgorzelec. 

2. Stowarzyszenie oświadcza, że wyznaczyło inspektora ochrony danych, o którym mowa w art. 

37-39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: biuro@zklaster.org 

Stowarzyszenie Rozwoju Innowacyjności Energetycznej w Zgorzelcu, ul. Daszyńskiego 54a, 

59-900 Zgorzelec. 

3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Stowarzyszenie na 

podstawie: 

o art. 6 ust.1 lit. b) RODO – w przypadku osób reprezentujących Strony w celu spełnienia 

wymogów kontraktowych (konieczność dysponowania danymi na potrzeby wykonania 

zawartej Umowy), 

o art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – w przypadku osób reprezentujących Strony w celu spełnienia 

wymogów ustawowych (konieczność wypełnienia przez Stowarzyszenie obowiązków 

prawnych wynikających z przepisów prawa), 

o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – w przypadku osób fizycznych wskazanych przez te podmioty 

jako osoby do kontaktu i innych osób odpowiedzialnych za wykonanie zawartej 

Umowy z uwagi na konieczność realizacji prawnie uzasadnionych interesów 

Administratora jakim jest komunikacja w trakcie realizacji zawartej Umowy. 

4. Zakres danych osobowych w przypadku osób reprezentujących Strony obejmuje imię, 

nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu oraz służbowy 



 

 

 

adres email albo inne dane przekazane przez Strony. W przypadku osób fizycznych wskazanych 

przez te podmioty jako osoby do kontaktu i innych osób odpowiedzialnych za wykonanie 

zawartej Umowy zakres danych osobowych obejmuje imię, nazwisko, zajmowane stanowisko 

i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres email. 

5. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, mogą być przekazywane podmiotom trzecim. 

Zgodnie z obowiązującym prawem Stowarzyszenie może przekazywać dane podmiotom 

przetwarzającym je na zlecenie Stowarzyszenia na podstawie umów o powierzenie 

przetwarzania danych osobowych (np. doradcom, audytorom, podmiotom świadczącym usługi 

IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów (np. sądy, 

organy ścigania) – na podstawie posiadającego podstawę prawną żądania. 

6. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane do państwa trzeciego 

(rozumianego jako państwo znajdujące się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, EOG), 

ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO. 

7. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres 5 lat od końca 
roku kalendarzowego, w którym niniejsza Umowa zostanie wykonana, chyba że niezbędny 

będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie 

roszczeń lub inne wymagane przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

8. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych 

dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 

lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych 

(jeżeli przetwarzanie obywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

9. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych 

przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

10. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia Umowy. 

Niepodanie danych skutkować będzie brakiem możliwości zawarcia Umowy. 

11. W oparciu o dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Stowarzyszenie nie będzie 

podejmowało zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w 

rozumieniu RODO. 

 

 

XXI  ZAŁĄCZNIKI  
Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia do składania ofert: 

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

2) Załącznik nr 2 – Projekt umowy, 

3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy składane w celu wykazania braku 

podstaw wykluczenia z postępowania, 

4) Załącznik nr 4 –  Wykaz osób, 

5) Załącznik nr 5 –  Wykaz usług, 
 

 

                                                                                                       ……………………………………. 

(Podpis) 

 

 

 


