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ZAPYTANIE OFERTOWE NR PPO-03/2024 z dnia 25.09.2024 r. 

STWORZENIE FILMU INSTRUKTAŻOWEGO 

 

 

I. Nazwa, adres i dane Zamawiającego 

 

Fundacja „Technotalenty” 

ul. Adama Mickiewicza 95 F 

15-257 Białystok 

NIP: 9662091495 

REGON: 200837619 

KRS: 0000497938 

 

II. Tryb zamówienia 

Zamówienie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w Podrozdziale 3.2 

„Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027”. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest stworzenie filmu instruktażowego konkursu Pomosty Przyszłości 

(edycja 2024) w projekcie „Regionalny projekt w zakresie budowy potencjału regionu PPO”, Decyzja 

nr FEPD.01.01-IZ.00-0011/24-00 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-

2027, Priorytet I Badania i Innowacje, Działanie I.I Rozwój Regionalnego potencjału B+R Typu: Proces 

przedsiębiorczego odkrywania (PPO).  

 

Specyfikacja filmu instruktażowego: 

- 2 dni zdjęciowe z ekipą filmową: operator kamery, oświetleniowiec, dźwiękowiec, operator drona 

- koszt dojazdu na plan zdjęciowy w cenie 

- czas trwania gotowego filmu: 3-5 minut 

- czas montażu filmu: do 1 tygodnia od ostatniego dnia nagraniowego  

- zakup ewentualnego podkładu muzycznego w cenie 

- minimum dwie darmowe rundy poprawek 

Film instruktażowy ma na celu przedstawienie konkursu Pomosty Przyszłości jego potencjalnym 

uczestnikom oraz pokazanie najlepszych praktyk związanych ze współpracą nauki i biznesu. Konkurs 

jest skierowany do przedsiębiorców i naukowców, którzy realizują projekty na linii nauka-biznes.  

Film instruktażowy zrobiony przez Wykonawcę musi być wykonany starannie, w jak najlepszej jakości 

i stylem montażu dopasowanym do celu przeznaczenia filmu. 
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Wstępny scenariusz filmu instruktażowego do Pomostów Przyszłości: 

Film ma mieć długość 3-5 minut, w którym wystąpi osoba prowadząca przedstawiająca bohaterów 

filmu oraz informacje o konkursie. Wszystkie osoby, które wystąpią w filmie zostaną wskazane przez 

Zamawiającego. Bohaterowie filmu przedstawią na bazie swojego doświadczenia swoje praktyki 

współpracy nauki i biznesu. Film ma zawierać przebitki otoczenia nagrane kamerą oraz dronem a 

także zawierać muzykę pasującą do charakteru filmu. Prowadzący w filmie przedstawi również 

informacje dotyczące konkursu, m in. czym jest konkurs, do kogo jest skierowany, w jaki sposób 

zgłosić się do konkursu, jaki jest harmonogram itp. Miejsce kręcenia filmu będzie wskazane przez 

Zamawiającego i odbędzie się na terenie województwa podlaskiego. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w scenariuszu. 

Termin wykonania filmu instruktażowego: do 12.10.2024r. 

 

Kod CPV 

 

32354500-4 Film wideo 

92111100-3 Produkcja filmów instruktażowych oraz taśm wideo 

 

Miejsce realizacji zamówienia 

Kraj - Polska 

Województwo - podlaskie 

Powiat - Białystok 

Gmina - Białystok 

Miejscowość – Białystok 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia 

 

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

   Zamawiający nie stawia warunku w zakresie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub   

czynności. 

Wiedza i doświadczenie 

 

Wykonawca powinien wykazać doświadczenie w realizacji minimum 4 filmów instruktażowych w 

przeciągu 5 lat (Załącznik nr 6 Wykaz doświadczenia). 

 

Potencjał techniczny  

Zamawiający nie stawia warunku w zakresie potencjału technicznego. 

 

Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Wykonawca zobowiązuje się pracować zgodnie z rozpoznawalnymi standardami potwierdzającymi 

najwyższą jakość.  
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Wykonawca zapewni zespół wykonawców składających się z 1 operatora kamery montażysty, 1 

dźwiękowca, 1 oświetleniowca i 1 operatora drona (Załącznik nr 5 Wykaz osób). 

 

Osoba odpowiedzialna za nakręcenie i montaż filmu musi posiadać minimum 10-letnie 

doświadczenie w branży video, posiadać umiejętności techniczne związane z obsługą kamer 

cyfrowych (Sony lub równoważny) i programów do montażu i obróbki kolorystycznej (Adobe 

Premiere, Davinci Resolve lub równoważny). Może również posiadać umiejętności w obsłudze 

programów do tworzenia animacji - Adobe After Effects lub równoważnych. 

 

Osoba odpowiedzialna za operowanie dronem musi posiadać licencję do latania dronem minimum 

do 250g lub vlos i bvlos do obsługi większych dronów (4.5kg).  

 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający nie stawia warunku w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Lista wymaganych dokumentów/oświadczeń 

Wymagane dokumenty to: 

1. Formularz oferty (Załącznik nr 1). 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków (Załącznik nr 2). 

3. Klauzula obowiązku informacyjnego RODO (Załącznik nr 3). 

4. Wykaz osób (Załącznik nr 5) 

5. Wykaz doświadczenia (Załącznik nr 6) 

 

Dodatkowe warunki udziału 

W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tj. powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu  

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Ocena spełnienia ww. warunków i braku przesłanek do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu  

o Oświadczenie Oferenta złożone na Załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (załącznik 

„Oświadczenie o spełnieniu warunków”). Ocena odbędzie się metodą warunku granicznego: warunek 

graniczny: spełnia - nie spełnia. Oferta Oferenta niespełniającego warunków dopuszczających do 



 

dotyczy realizacji projektu "Regionalny projekt w zakresie budowy potencjału regionu PPO" 
Decyzja nr FEPD.01.01-IZ.00-0011/24-00 z dnia 05.06.2024 r. 

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 
Priorytet I. Badania i Innowacje 

Działanie 1.1 Rozwój Regionalnego potencjału B+R 
Typ: Proces przedsiębiorczego odkrywania (PPO) 

udziału w postępowaniu i / lub podlegającego wykluczeniu oraz oferty złożone po terminie nie będą 

podlegać ocenie. 

 

Zamawiający zastrzega sobie: 

– prawo do odwołania/unieważnienia zapytania ofertowego, 

– prawo do unieważnienia zapytania ofertowego na każdym jego etapie, 

– prawo do odstąpienia od zawarcia umowy po wyborze oferty najkorzystniejszej, 

– możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert przy czym 

poinformuje o zakresie zmian oraz przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeśli będzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

 

Wymogi formalne składanej oferty:  

- Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny i przejrzysty. 

- Ofertę należy złożyć na druku Formularz oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

- Formularz oferty należy wypełnić komputerowo, długopisem lub za pomocą maszyny do pisania. 

- Nie dopuszcza się możliwości nanoszenia przez Wykonawcę istotnych zmian na uprzednio 

przygotowaną przez Zamawiającego treść oferty. 

- Wykonawca może złożyć jedną ofertę (tylko z jedną ostateczną ceną); złożenie przez Wykonawcę 

więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie ofert złożonych przez tego Wykonawcę.  

- Oferta musi być podpisana przez osobę(y) uprawnioną(e) do składania oświadczeń woli w zakresie 

praw i obowiązków majątkowych Wykonawcy. 

- Zalecane jest podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia skanu oferty – tzw. elektronicznej 

kopii podpisanego dokumentu papierowego, bez konieczności jej opatrzenia kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym czy też podpisem osobistym. 

 

V. Kryteria oceny ofert 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryterium „CENA”, 

gdzie cena brutto oferty podana jest w walucie PLN. W przypadku wyrażenia ceny oferty w walucie 

innej niż PLN, zostanie ona przeliczona na PLN wg kursu średniego ogłoszonego przez NBP z 

ostatniego dnia roboczego poprzedzającego dzień złożenia oferty.  

 

OCENA OFERT W KRYTERIUM „CENA”: 

C = Cmin/ Cof x 100, gdzie: 

C – punkty uzyskane w kryterium „CENA” 

Cmin - najniższa cena brutto z ofert podlegających ocenie  

Cof - cena brutto oferty badanej  

 

Do oceny ofert w kryterium „CENA” będzie brana pod uwagę cena oferty brutto (w PLN) podana w 

formularzu cenowym.  

W zakresie kryterium „CENA” oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.  

Cena brutto dotyczy wszystkich etapów zamówienia. Cena za poszczególne etapy zostanie ustalona 

z wybranym Wykonawcą przed podpisaniem umowy. 
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Oferta, która otrzyma największą liczbę punktów C zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.  

 

VI. Termin i sposób składania ofert 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert jedynie w formie elektronicznej z wykorzystaniem 

funkcjonalności Bazy Konkurencyjności:https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

zgodnie z jej regulaminem, a oferta musi zostać zarejestrowana w bazie do dnia 02.10.2024 r.  

do godziny 23:59. Oferty złożone w inny sposób zostaną odrzucone. 

 

VII. Termin wykonania zamówienia 

Nieprzekraczalny termin wykonania przedmiotu zamówienia to 12.10.2024 r. 

Zostanie podpisana umowa z Wykonawcą wg wzoru umowy z załącznika nr 4. Wykonawca 

zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy w zakresie określonym w projekcie umowy (załącznik 

nr 4 do zapytania ofertowego). 

 

VIII. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania 

Dopuszcza się zmianę istotnych warunków umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy  

w przypadku:  

a. zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy, w szczególności zmiany przepisów związanych z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych chorób zakaźnych, 

b. braku możliwości realizacji usługi w terminie umownym z każdej innej przyczyny nieleżącej 

po stronie Zamawiającego lub Wykonawcy, 

c. wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia nagłe, wywołane 

przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron umowy, 

d. wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się przewidzieć na 

dzień zawarcia umowy, a których wystąpienie powoduje konieczność zmiany umowy, 

e. zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczególności w zakresie terminów realizacji, 

harmonogramu zadań- zmianie mogą ulec: termin realizacji umowy, terminy realizacji 

poszczególnych obowiązków Stron, wysokość łącznego wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, wysokość poszczególnych składników wynagrodzenia Wykonawcy określonych 

w § 5 ust. 1 umowy, terminy zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy, zakres 

obowiązków Stron, w szczególności poprzez ograniczenie lub zwiększenie zakresu świadczeń 

Wykonawcy. 

 

Każdorazowo zmiana umowy wymagać będzie zgodnej woli Stron, a wskazane w niniejszym rozdziale 

podstawy jej dokonania nie stanowią obowiązku dokonania zmian, lecz uprawnienie Stron. 

 

Zmiana umowy może zostać wprowadzona zarówno na wniosek Zamawiającego, jak i na wniosek 

Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustaleń. 

 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

Zmiana umowy może nastąpić również w innych przypadkach określonych w „Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027” Podrozdział 3.2, Sekcja 3.2.4 pkt.4. 
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IX. Informacja dotycząca ofert wariantowych 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

 

X. Informacje dotyczące danych osobowych (RODO)\ 

Jeżeli Wykonawca projektu zamierza zlecić Podwykonawcom realizację niniejszego projektu, 

Wykonawca oświadcza, że będzie stosował obowiązek informacyjnego wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 

oraz art. 14 ust. 1 i 2 RODO, względem Podwykonawcy oraz pracowników podwykonawcy 

realizujących niniejszy projekt zgodnie z klauzulą informacyjną określoną w załączniku nr 3 do 

niniejszego zapytania. 

XI. Załączniki 

1. Załącznik nr 1 „Formularz oferty” 

2. Załącznik nr 2 „Oświadczenie o spełnieniu warunków” 

3. Załącznik nr 3 „Klauzula obowiązku informacyjnego RODO”  

4. Załącznik nr 4 „Wzór umowy” 

5. Załącznik nr 5 „Wykaz osób” 

6. Załącznik nr 6 „Wykaz doświadczenia” 

 

 

 

 


