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Krajowa Administracja
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Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie
Referat Zaméwien Publicznych

ILZ/261-0060/24/2801 Olsztyn, 28 sierpnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - lzba Administracji Skarbowej w Olsztynie
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na
remont pomieszczen biurowych w jednostkach Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie

1. Zamawiajacy:

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie, Al. Marsz. J. Pitsudskiego 59A , 10-950 Olsztyn,
Telefon: (89) 525-41-00, NIP 739-104-00-06, REGON 001022914,

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
poniewaz warto$¢ udzielonego zamdwienia nie przekroczy kwoty 130.000,00 zt netto.

3. Opis przedmiotu zamowienia i informacje ogélne:

3.1. Zamoéwienie  wspoéifinansowane ze  Ssrodkbw UE w  ramach  projektu
PTFE.01.01-1Z.00-0036/23 Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw Instytucji
Audytowej w Izbach Administracji Skarbowej (1AS) w roku 2024.

3.2. Przedmiotem zamoéOwienia jest remont pomieszczen biurowych w jednostkach
Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie.

3.3. Przedmiot zaméwienia podzielony jest na 2 czgéci oznaczone cyframi rzymskimi I-11:

1) Cze$é 1 zaméwienia — Remont pomieszczen polegajacy na malowaniu i wymianie
wyktadziny w budynku Warminsko — Mazurskiego Urzedu Celno — Skarbowego w
Elblagu, ul. Jagiellonczyka 5, 82-300 Elblag.

2) Czes¢ 11 zamowienia - Remont pomieszczen polegajagcy na malowaniu i wymianie
wyktadziny w budynku Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie, ul. Lubelska 37,
10-408 Olsztyn.

3.4. Zakres prac oraz wszelkie szczegotowe informacje dot. przedmiotu zamdwienia zostaty

zawarte w Szczegdélowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zalacznik nr 1a

(czgs¢ 1 zamowienia) 1 1b do Zapytania ofertowego (czesé I zamowienia).

Aleja Marszatka Jozefa Pitsudskiego 59 A, 10-950 Olsztyn tel.: +48 89 525 41 00 | fax: +48 89 534 32 20 1
e-mail: ias.olsztyn@mf.gov.pl, www.warminsko — mazurskie.kas.gov.pl
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Szczegdtowe informacje w zakresie warunkow realizacji zamowienia zawarte s3 we wzorze
umowy stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcom przed uptywem terminu sktadania ofert dokonanie
wizji lokalnej budynkow, ktorych dotyczy przedmiot postgpowania w celu sprawdzenia
warunkéw zwigzanych z wykonaniem ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia oraz
skalkulowania oferty. Wizja lokalna nie jest obowigzkowa 1 jej odbycie nie jest warunkiem
ztozenia oferty. Przeprowadzenie wizji lokalnej moze odby¢ si¢ po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym, z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych.
W celu uméwienia wizji lokalnej w budynku/budynkach, nalezy ztozy¢ wniosek przy uzyciu
platformy Marketplanet (https://ias-olsztyn.ezamawiajacy.pl).

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy w czynnym obiekcie, z zachowaniem
ciggtosci pracy jednostki. Budynek na czas realizacji umowy nie zostanie wylaczony uzytku
i bedzie funkcjonowat w normalnym trybie.

Wykonawca co do zasady bedzie prowadzi¢ prace zwigzane z przedmiotem umowy w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07.30 do 15.00.

Wykonywanie robot winno odbywac si¢ w szczegdlnosci z uwzglednieniem:

— zachowania czysto$ci, sprzatania po robotach, aby nie dopuszczaé do roznoszenia
materiatldw i zanieczyszczenia obiektu,

— zabezpieczenia folia elementéw wyposazenia i drzwi, ktéore moga ulec
zabrudzeniom,

— magazynowania materiatbw w sposob nieutrudniajacy komunikacji w jednostce
skarbowej,

— wywozu odpadéw budowlanych na koszt Wykonawcy.

3.10. Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy dostep do zrodla biezacej wody oraz energii

elektrycznej.

3.11. Na przedmiot umowy Wykonawca udziela gwarancji. Okres gwarancji ustala si¢ na okres

60 miesiecy od daty podpisania protokotu wykonania przedmiotu umowy.

3.12. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udzielenia Wykonawcy wszelkich niezbednych informacji

bedacych w jego posiadaniu, ktérych potrzeba wytoni si¢ w trakcie sktadania ofert.

3.13. Zamawiajacy nie dopuszcza udzielenia Podwykonawstwa. Wykonawca zrealizuje przedmiot

umowy samodzielnie.

4. WarunKki udzialu w postepowaniu:

4.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

2) posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodows;

3) znajdujg si¢ w Sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.
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4.2. Spehienie warunkow opisanych w pkt 4.1. Wykonawca potwierdzi poprzez ztozenie

o$wiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego.

5. Termin wykonania zamdéwienia:

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie 30 dni
od dnia podpisania umowy.

6. Kryteria oceny ofert:

6.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:
Cena - znaczenie Kryterium — 100 %.
6.2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza kwota brutto, ktdra spetni

wszystkie warunki 1 wymagania okre§lone w Zapytaniu ofertowym.

6.3. Oferty niepelne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wigcej elementdw, nie beda
brane pod uwage, chyba ze mozliwe bgdzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego
braku po terminie sktadnia ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

6.4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawiajg takg sama warto$¢, wowczas Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych,
w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego.

6.5. Oferty niespelniajace wymogoéw podstawionych przez Zamawiajacego w Zapytaniu
ofertowym zostang odrzucone.

7. Warunki platnosci:

7.1. Warunki platnosci zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

7.2. Wykonawca zobowigzany bedzie wskaza¢ w Formularzu ofertowym, czy oferowany
produkt jest objety mechanizmem podzielonej ptatnosci (MPP) tzw. split payment.

7.3. W przypadku rozliczen z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci kwota
netto z faktury wptacona zostanie na zwykty rachunek rozliczeniowy Wykonawcy,
natomiast kwota podatku VAT wykazana na fakturze bedzie wptacona na specjalny
rachunek VAT Wykonawcy.

8. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty oraz pozostalych dokumentow:

8.1.W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za pomocag $rodkow komunikacji
elektronicznej przy uzyciu platformy Marketplanet (https://ias-
olsztyn.ezamawiajacy.pl).

8.2.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wplyna do
Zamawiajacego, uwaza si¢ za dokumenty zlozone w terminie, jesli ich czytelna tres¢
dotrze do Zamawiajacego przed uplywem tego terminu. W przypadku skorzystania z
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8.3.

Platformy za date wplywu o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich ztozenia/wystania na Platformie.

Ogo6lne zasady korzystania z Platformy:

1) Zgloszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na

subdomenie IAS Olsztyn; https://ias-olsztyn.ezamawiajacy.pl, lub
https://oneplace.marketplanet.pl;

2) Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystgp do postepowania” zostanie przekierowany

do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o
mozliwos$ci zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada
konto wykonujgc kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia
hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika
polecenie ,,zarejestruj si¢”;

3) Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwiazku z

tym Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na
rejestracje w procesie zlozenia oferty w postaci elektronicznej;

4) Wykonawca wraz z potwierdzeniem zlozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma

informacje, o mozliwosci przyspieszenia procedury zalozenia konta, wowczas
nalezy skontaktowac¢ si¢ pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu;

5) Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwo$¢ zlozenia oferty w postgpowaniu.

8.4

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegodlnosci
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz
informacji przyjmuje si¢ date ich wystania za posrednictwem zaktadki
,Korespondencja”.

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego. Wniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej przez
opcje ,,Zadaj pytanie” lub przy uzyciu zaktadki ,,Korespondencja”. W celu zadania
pytania Zamawiajacemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz
ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktorym nalezy uzupemic¢ dane
Wykonawcy, temat 1 tre$¢/przedmiot pytania, po wypehieniu wskazanych pol wraz z
wymaganym kodem weryfikujacym z obrazka Wykonawca klika klawisz
POTWIERDZ, Wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez
komunikat systemowy "Pytanie wystane".

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien przed uplywem terminu sktadania
ofert.

Tres$¢ pytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje
o dokonaniu  modyfikacji  Zapytania ofertowego, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych
z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac si¢ z dostawcag
rozwigzania teleinformatycznego Platforma zakupowa IAS Olsztyn tel. +48 22 257 22
23 (infolinia dostgpna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail:
oneplace@marketplanet.pl.

Oferte wraz z zalacznikami, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w ogolnie
dostepnych formatach danych, w szczeg6lnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc,
.docx, .odt, xml., excel., zip. (Zgodnie z § 3 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady
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Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkow komunikacji

elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie).
8.9. Zamawiajacy zgodnie z § 4 ww. rozporzadzenia okresla dopuszczalny format podpisu
elektronicznego, jako:

1) dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca si¢ podpisywac formatem PAdES,

2) dopuszcza si¢ podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie
zobowigzany zalaczy¢, procz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem.

8.10. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 ww. rozporzadzenia okresla niezbedne
wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej,
tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kbfs;

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ min 2GB Ram,
procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7 , Mac
Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej
w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

4) wlaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie
.pdf.

8.11. Sktadajac oferte w postaci elektronicznej] Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ za
posrednictwem Platformy podpisang przez osoby umocowane podpisem
elektronicznym.

8.12. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

8.13. Wykonawca sktada ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Zapytaniu
ofertowym. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

8.14. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

8.15. Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporzadzona w postaci elektronicznej
powinna by¢ podpisana podpisem elektronicznym badz zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/y uprawniong/e, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslona w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wlasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osob¢/y umocowana/e
(na podstawie pelnomocnictwa) przez osob¢/y uprawnione.

8.16. Oferte nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej na Platformie pod adresem:
https://ias-olsztyn.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,OFERTY”

8.17. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:

1) Wykonawca sktada ofert¢ poprzez:

- wypetnienie formularza oferty (informacje zawarte w Zapytaniu ofertowym),

- dodanie w zaktadce ,,OFERTY" dokumentow (zatacznikow) okreslonych

w niniejszym Zapytaniu ofertowym, podpisanych podpisem elektronicznym przez
osoby umocowane. Czynnosci okre$lone w niniejszym punkcie realizowane sa
poprzez wybranie polecenia ,,Dodaj dokument" i wybranie docelowego pliku, ktory

Mma zosta¢ wczytany.
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2) Wykonawca winien opisa¢ zatgcznik nazwa umozliwiajgcg jego identyfikacje.
3) Wykonawca zalaczajac dokument oznacza czy jest on: ,, Tajny” — dokument

4)
5)

6)
7)

8)

9)

8.18.

stanowi ,tajemnice przedsiebiorstwa” lub opcje ,Jawny” - niestanowiacy

tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Ztozenie oferty wraz z zatacznikami nastgpuje poprzez polecenie ,,Zt6z ofertg".

Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta

zostala zlozona” oraz wygenerowany raport ofert z zaktadki ,,Oferty”.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na

Platformie.

Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamieScit

niewlasciwy plik, moze go usung¢ zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,,usun".

Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. W tym celu

w zaktadce ,,OFERTY" nalezy zaznaczy¢ ofertg, a nastepnie wybraé polecenie

» Wycofaj oferte”.

Po uptywie terminu sktadania ofert, ztozenie oferty (zatacznikow) nie bedzie

mozliwe.
Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposob
wyraznie okre$lajacy wole ich utajnienia. Sktadajac ofert¢ w postaci elektroniczne;j
na Platformie dokumenty ,,stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa” powinny zostaé
zalaczone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Tajne".
Wezytanie zatacznika nast¢puje poprzez polecenie ,,Dodaj".

8.19. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zaleca si¢, aby
Wykonawca w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzegl, ktore sposrod informacji
zawartych w ofercie stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Zawarte w ofercie
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wydzieli¢ w osobnym pliku i opisaé go:
»Nie udostepnia¢ — dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie
oznaczy¢ w systemie Platformy jako dokument ,, Tajny” i zalaczy¢ ww. plik do
oferty jako jej odrgbna czg¢$¢ zgodnie z zapisami zawartymi w ust. 8.17 pkt 3
(wczytanie ww. pliku nastepuje poprzez polecenie ,,Dodaj dokument”).
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za udostepnienie ww. informacji, w
przypadku gdy Wykonawca niewlasciwie oznaczy ww. plik lub nie wydzieli ww.
dokumentow w_osobnym pliku jako odrgbnej czesSci oferty. Nie ujawnia si¢

informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwva w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, Ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
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9. Miejsce, termin oraz sposob zlozenia ofert:

9.1.0ferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na Platformie Marketplanet
pod adresem: https://ias-olsztyn.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,OFERTY” lub w Bazie
Konkurencyjnosci pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
do godz. 9.00 dnia 10.09.2024 r.

9.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.09.2024 r. 0 godz. 09.30.

9.3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktora powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi
niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

9.4. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

9.5. Przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméOwienia.

9.6. Otwarcie ofert jest niejawne.

9.7. Otwarcie ofert na Platformie dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert,
ktore jest jednoznaczne z ich upublicznieniem na Platformie Zamawiajacego.

9.8. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na Platformie w zakladce
,Dokumenty zamowienia” w folderze ,,Informacja z otwarcia ofert".

9.9. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

9.10. Na dang cze¢$¢ przedmiotu zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.11. Kazda z czg$ci zamodwienia (cz. 1, II) bedzie rozpatrywana oddzielnie.

9.12. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci.

9.13. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez Wykonawce lub jego pelnomocnika.

9.14. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniong w dokumentach
rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie
pelnomocnictwo do dokonania niniejszej czynno$ci prawnej, udzielone przez osobe
upowazniong do reprezentacji podmiotu (w tym przypadku nalezy dolaczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa).

9.15. Skladajacy oferte¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.16. Tres¢ formularza ofertowego - Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
nie podlega modyfikacji.

10. Wykaz dokumentow jakie zobowiazaniu sa zlozy¢ Wykonawcy wraz z oferta:

10.1. Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

10.1.1. Wypethiony Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego,

10.1.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.
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10.2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

10.2.1. W przypadku, jezeli osoba podpisujgca oferte nie jest osobg umocowang na
podstawie odpisu z wlasciwego rejestru lub nie jest Wykonawcg nalezy ztozy¢
Pelnomocnictwo/a do podpisania oferty. Pelnomocnictwo do ztozenia oferty
musi by¢ z ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta, tj.:
- w formie oryginatu w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego przez
wlasciwg osobe opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

- dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa  sporzadzonego  uprzednio w  formie  pisemnej
kwalifikowanym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upelnomocnionego.

10.3. Wykonawca sktada dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 10.1 1 10.2 w sposob
okreslony w dziale 8 za posrednictwem platformy  Marketplanet
(https://ias-olsztyn.ezamawiajacy.pl) lub Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

11. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

11.1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zamowienia okreSlony w
Zapytaniu ofertowym oraz we wzorze umowy.

11.2. Cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, w trym nalezny
podatek VAT.

11.3. Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku.

11.4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo.

11.5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

11.6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bgdg prowadzone w zlotych
polskich, bez =zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym
w stosunku do walut obcych.

12. Wyniki postepowania:

12.1 Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach
postepowania w nastepujacy sposob:
— za posrednictwem Platformy Marketplanet pod adresem:
https://ias-olsztyn.ezamawiajacy.pl;
— za posrednictwem Bazy Konkurencyjnos$ci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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12.2.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejszg zostanie podpisana umowa, zgodnie z zalgczonym wzorem,
stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

12.3 W przypadku gdy Wykonawca odmowi zawarcia umowy, Zamawiajacy uprawniony
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jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert

Z pomini¢ciem oferty uprzednio wybrane;.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ elektronicznego i korespondencyjnego podpisania umowy,
bez koniecznosci osobistego stawiennictwa Wykonawcy.

12.5.Wvkonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem umowy winien

dokona¢ nastepujacych czynno$ci:

1) przekaza¢ Zamawiajagcemu informacje dotyczgce osoby /0s6b upowaznionych do

podpisania umowy o 0s6b upowaznionych do kontaktéw w sprawach realizacji umowy
oraz formy podpisania umowy (papierowo, czy elektronicznie);

2) poda¢, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe Podwykonawcow i osob

do kontaktu z nimi oraz przedlozenia umowy regulujacej wspotprace ze wskazanym
Podwykonawcg (jezeli dotyczy);

3) dostarczy¢ najpdzniej w dniu podpisania umowy - kopi¢ optaconej polisy lub innego

dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci, objetej przedmiotem zamowienia,
na kwote¢ nie mniejsza niz 50.000,00 zt.

13. Pozostale informacije:
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13.2

13.3

13.4
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Wszelkie zapytania w sprawie tresci niniejszego Zapytania ofertowego nalezy
kierowac za posrednictwem Platformy Maketplanet lub Bazy Konkurencyjnosci.
Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na pytania.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca, wylgcznie w przypadku:
1) gdy zostanie ztozona tylko jedna oferta;
2) lub gdy zostanie jedna wazna oferta z posrod wszystkich odrzuconych ofert,
- ktora przekracza warto$¢ srodkdéw finansowych, jakimi dysponuje Zamawiajacy
na realizacj¢ zamowienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym

Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
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Zamawiajacy poprawi tylko te omyltki rachunkowe, co do ktérych nie bedzie miat
zadnych watpliwosci, ze sg oczywiste 1 bezsporne.

13.6 Zamawiajacy odrzuci ofertg:

1) jezeli zawiera braki uniemozliwiajagce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to,
w szczegblnosci ceny lub innych warunkéw okre§lonych w Zapytaniu ofertowym,
jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia okreslonego w Zapytaniu;

3) niewazne na podstawie odrebnych przepiséw;

4) niepelne, z brakami w zakresie wyceny lub wymaganych dokumentow, chyba, ze
mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego braku po terminie
sktadania oferty w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy;

5) Oferta (lub zatgczniki do oferty) zostata/y zlozona/e bez opatrzenia podpisem
elektronicznym badz zaufanym lub podpisem osobistym.

13.7 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania:

1) na kazdym jego etapie bez podania przyczyny;

2) jezeli nie wplynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie spelni warunkow

postepowania;

3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, jaka Zamawiajacy przeznaczyt

na sfinansowanie zamowienia.
- koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzal Zamawiajacego.

14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

14.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor 1zby Administracji Skarbowej
w Olsztynie Al. M. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn, e-mail: ias.olsztyn@mf.gov.pl; tel.
89 525 41 01.

2) W IAS Olsztyn wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozna
kontaktowac si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: iod.olsztyn@mf.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 1 dokonania wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) upowaznieni pracownicy Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie,
b) osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 10 i 11 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902 t.].)
5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
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trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6) W zwigzku z przetwarzaniem przez IAS Olsztyn Pani/Pana danych osobowych, przystuguje

7)

8)

9)

Pani/Panu prawo do:

a) napodstawie art. 15 RODO dostepu do swoich danych;

b) na podstawie art. 16 RODO sprostowania (poprawienia) swoich danych,
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow);

€) na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy
odrebne moga wyltaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl ; skrzynka podawczej
ePUAP ww. Urzgdu: /UODO/SkrytkaESP.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie wynikajacym z przepisow prawa jest
obowigzkowe, a konsekwencje ich niepodania wynikajg z ustawy Pzp.

Przetwarzanie Pani/Pana danych nie bedzie odbywato si¢ w sposdb zautomatyzowany i nie

bedzie wigzalo si¢ ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym
z profilowaniem.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z
art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajagcemu i
ktérych dane posrednio pozyskat, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

10) W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w
zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca sktada
o$wiadczenie, ktorego tre§¢ zostala zamieszczona w Formularzu ofertowym
stanowiacym Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

11) W przypadku korzystania przez Wykonawce z potencjalu Podwykonawcy/podmiotu

trzeciego, tenze Podwykonawca/podmiot trzeci ma rowniez spetlni¢ obowigzek
informacyjny z art. 13 RODO wobec 0s6b fizycznych skierowanych przez siebie do
realizacji zamowienia.

Z upowaznienia
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej
w Olsztynie
Naczelnik Wydzialu
Tomasz Anszczak
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Zalaczniki:
Zatacznik nr 1a — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia dla I czesci

Zatacznik nr 1b — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia dla II czesci
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 3 — Wzo6r umowy.



