Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Grupa PFR

Zapytanie ofertowe nr: 3/2024

Elektronicznie podpisany przez
Klaudia Krzyszczak
2024.10.09 14:13:02 +02:00

ZAPYTANIE OFERTOWE

na
Zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na ustugi marketingowe w zakresie: przygotowania

i prowadzenia dziatan informacyjno- promocyjnych w wyszukiwarkach internetowych i portalach
spotecznosciowych

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
wynikajaca z “Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027”

Gdansk, dnia 09.10.2024 r.
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

INSTALASH Sp. z o.0.

Al. Aleja Grunwaldzka 56/113

80-241 Gdansk

Postepowanie prowadzi: Klaudia Krzyszczak
Osoba do kontaktu: Klaudia Krzyszczak
E-mail: kontakt@instalash.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest realizowane na potrzeby projektu nr FENG.02.25-IP.02-
0170/23, Dziatanie 2.25 ,Promocja marki innowacyjnych MSP”, w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki. Projekt jest
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z
dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych z péz. zm.

4. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemne;j.

SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
w bazie konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza zamoéwien uzupetniajacych.

N o A Dd e

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmiany zapytania ofertowego.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ do uniewaznienia postepowania, gdy
wystapi cho¢ jedna z ponizszych przestanek:

a) w ramach postepowania nie wptyneta zadna oferta,

b) w ramach postepowania nie wptyneta zadna wazna oferta,

c) w ramach postepowania wplyneta tylko jedna oferta ztozona przez
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10.

11.

12.

Wykonawce wykluczonego z postepowania lub wszyscy Wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania,

d) gdy w ramach postepowania wptynety wytacznie oferty z razaco niskg ceng -
po dokonaniu weryfikacji i potwierdzeniu razgco niskiej ceny w trybie, o
ktérym mowa w ust. 9 ponize;j.

e) gdy nastagpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego
Zamawiajacy nie byt w stanie wczesniej przewidzie¢,

f) gdy postepowanie bedzie obarczone wada, ktéra jest niemozliwa do usuniecia
i uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamoéwienia, lub w
przypadku koniecznosci zmiany, poprawienia lub uzupetnienia zapytania
ofertowego z innych przyczyn.

Jezeli wptynie oferta z ceng netto o co najmniej 30% nizsza od szacowanej wartosci
zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktéry ja ztozyt, do
ztozenia wyjasnien, w tym dowodéw, w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych czesci sktadowych. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory w
wyznaczonym terminie nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowanie ,Wykonawca” rozumie osobe
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe
w sprawie realizacji zamoéwienia bedacego efektem dziatarn podejmowanych przez
Zamawiajacego.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia obejmuje realizacje ustug marketingowych dot. przygotowania i
prowadzenia dziatan informacyjno- promocyjnych na wyszukiwarkach internetowych i
portalach spotecznos$ciowych

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

Dziatania SEM i SEO na miedzynarodowej platformie zakupowej AMAZON- dot.
udzialu Zamawiajacego w charakterze Wystawcy na imprezie wystawienniczo-
targowej Cosmoproof Bologne 2025 w Bolonii we Wioszech

- kampania w jezyku kraju docelowego, w krérym odbywa sie wydarzenie targowe
- start na 5 miesiecy przed targami w roli wystawcy
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- optymalizacja SEO na Amazonie, optymalizacja i dostosowanie tytutéw, opisow
produktéw oraz stéw kluczowych

- tworzenie i optymalizacja ptatnych kampanii reklamowych na Amazonie

- opracowanie i implementacja strategii content marketingu

- Osiagniecie minimalnego ROAS na poziomie 5.

- przeznaczenie min. 90% wynagrodzenia na budzet reklamowy.

KOD | NAZWA CPV

Kod CPV: 79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
Kod CPV: 79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Termin przedmiotu zaméwienia dla targéw w roli wystawcy przez Zamawiajgcego:

e Udziat Zamawiajacego w charakterze Wystawcy na imprezie
wystawienniczo- targowej Cosmoproof Bologne 2025 w Boloni we Wtoszech
- zadanie powinno zosta¢ zrealizowane do 19.03.2025, a rozpoczecie
dziatann SEM i SEO na miedzynarodowej platformie zakupowej AMAZON
powinno nastapi¢ do 19.10.2024 r

Data wykonania Przedmiotu Zamoéwienia jest dzien odbioru przez Zamawiajgcego
ostatniego zadania bez zastrzezen, pod warunkiem, ze do tego dnia wykonane i
odebrane bez zastrzezen zostang wszystkie pozostate zadania i pod warunkiem
uprzedniego wprowadzenia przez Wykonawce zmian i uzupetnien, o ktérych
mowa ponizej w pkt. 3. Z odbioru przedmiotu zaméwienia oraz poszczegdlnych
zadan zostanie sporzadzony protokét odbioru.

Do czasu odbioru catego Przedmiotu Zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest
do wprowadzania - w razie zaistnienia takiej potrzeby, w ramach kolejnych zadan
- zmian lub uzupetnien w wynikach zakonczonych zadan, wynikajacych z
aktualnego stanu realizacji Przedmiotu Zamoéwienia i/lub biezacych ustalen z
Zamawiajacym.

VIIl. FORMY PLATNOSCI

Zamawiajacy dopuszcza:

ptatnos¢ jednorazowa wykonang po zrealizowaniu zadania zgodnie ze specyfikacjg
oraz dostarczeniu raportu z wykonanego zadania.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

a. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg
formuty: spetnia - nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i
oSwiadczeniach dofaczonych do oferty (zgodnie zwymogami Zamawiajgcego

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

a. Nie sa powiazani osobowo ani kapitatlowo z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg polegajace na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog
nie wynika z przepisbw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu

nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa

lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw

nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub

niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

okre$lonymi powyzej w niniejszym zapytaniu).

b. Dokumenty sktadajace sie na oferte tj. formularz ofertowy wraz ze wszystkimi

zatacznikami powinny zosta¢ przedtozone Zamawiajacemu:

- za pomocga Bazy Konkurencyjnosci:

e w formie skanu oryginatow dokumentéw tj. z wtasnorecznie ztozonym

podpisem wraz z pieczatka firmowa lub danymi firmowymi

e w formie skanu kopii oryginatu dokumentu podpisanej za zgodnos¢ z
oryginatem tj. z wtasnorecznie ztozonym podpisem wraz z pieczatka

firmowa lub danymi firmowymi
e w formie elektronicznej
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Kwalifikowany podpis elektroniczny musi zosta¢ ztozony w sposob zwizualizowany - w
miejscu do tego wyznaczonym - i musi istnie¢ mozliwos¢ jego weryfikacji.

4.

Jezeli dotaczany do wniosku dokument jest wystawiony przez inny podmiot niz
przez Wykonawce i zostat uwierzytelniony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, nalezy
ten dokument ztozy¢ w takiej formie, w jakiej zostat on uwierzytelniony, aby
jednoznacznie istniata mozliwo$¢ weryfikacji tego uwierzytelnienia.

Bez wzgledu na forme przedtozenia dokumentéw Zamawiajgcemu, oferta tj.
formularz ofertowy wraz ze wszystkimi zatacznikami moze zosta¢ podpisana
wyltacznie przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy, ktéra jest
wskazana w zataczonym dokumencie rejestrowym, umowie spétki cywilnej lub
petnomocnictwie.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajacym, lub niespetniajacego pozostatych warunkéw
okreslonych powyzej w pkt. 1, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

WADIUM

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium w wysokosci: 375,00 zt (trzysta
siedemdziesiat pie¢ ztotych 00/100)
Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert oznaczonego data i

godzing. Niewniesienie wadium do uptywu wyznaczonego terminu (oznaczonego

datg i godzing) skutkuje odrzuceniem oferty. Do oferty nalezy dotaczyé

potwierdzenie zaptaty wadium.

Wadium winno by¢ wniesione w pieniadzu.

Wadium wniesione w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek 42 1140

2004 0000 3202 7935 7666 w banku mBank S.A. Tytut przelewu winien umozliwié

identyfikacje zapytania ofertowego, ktérego dotyczy wadium oraz okreslaé

podmiot, w ktérego imieniu jest wptacane. Celem wtasciwej identyfikacji wptaty z

tytutu wadium powinny zawieraé¢ w tytule przelewu znak sprawy postepowania t;j.

,Wadium zapytanie ofertowe nr 3/2024". Za skuteczne wniesienie wadium w

pienigdzu rozumie sie, gdy w wyznaczonym terminie, tj. do uptywu terminu

sktadania ofert (oznaczonego datg i godzing) nastgpi uznanie kwoty wadium na

rachunku bankowym Zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,

wraz z odsetkami w przypadku, gdy:

a) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Zamawiajacy zwroci wadium we wptaconej kwocie (bez odsetek) wszystkim
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Wykonawcom w terminie 14 po wyborze oferty najkorzystniejszej lub po
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktoérego oferta zostatfa
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, bedzie
zwracane na konto, z ktérego wptyneto, o ile Wykonawca nie wskaze innego
numeru konta.

7. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwréci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy.

XI. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, W TYM POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Wypetniony Formularz ofertowy, stanowiagcy zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Wypetnione Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatlowych,
stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

3. Jezeli oferta zostata podpisana przez inng osobe niz wynika to z dokumentéw
rejestrowych (KRS lub CEIDG), dokument upowazniajacy do sktadania ofert
(petnomocnictwo/upowaznienie podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym)

4. Potwierdzenie wptaty wadium.

5. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikaé¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia okreslone w zapytaniu ofertowym warunki udziatu w postepowaniu.
Niespetnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem
Oferenta z postepowania.

6. Bez wzgledu na forme przedtozenia dokumentéw Zamawiajgcemu, oferta tj.
formularz ofertowy wraz ze wszystkimi zatacznikami moze zostaé podpisana
wytacznie przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy, ktéra jest
wskazana w zatgczonym dokumencie rejestrowym, umowie spétki cywilnej lub
petnomocnictwie pod rygorem odrzucenia oferty.

7. Nieztozenie formularza ofertowego Ilub zlozenia go niewtfasciwej formie lub
niezgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania lub
nieztozenie pozostatych wymaganych formularzy i dokumentéw lub niezgodno$é
oferty z zapytaniem ofertowym bedg skutkowac odrzuceniem oferty.

8. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

Xll. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
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1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywa poprzez Baze Konkurencyjnosci.
1. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Klaudia
Krzyszczak, e-mail: klaudiakrzyszczak@gmail.com
2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien.
3. Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez
ujawniania zZrédta zapytania poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie
internetowe;j, na ktoérej udostepnione  jest  zapytanie  ofertowe:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci
przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

5. Wszelkie zmiany tresci przedmiotu zapytania oraz wyjasnienia udzielone na
zapytania Wykonawcow stajg sie integralng czescig zapytania i sg wigzace dla
Wykonawcow. Jezeli w wyniku zmiany treéci zapytania bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy
termin skfadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcoéw poprzez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze wnioskowaé o udzielenie
wszelkich wyjasnien i przestanie dodatkowych informacji dotyczacych tresci
ztozonych ofert, jak réwniez wyznaczyé Wykonawcy nieprzekraczalny termin
udzielenia wyjasnien i dodatkowych informacji (odpowiedzi), pod rygorem
pozostawienia oferty bez rozpatrzenia. Wéwczas komunikacja odbywaé sie bedzie
za posrednictwem poczty email.

Xlll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1.Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
1. Oferte sktada sie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
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4. Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego. Oferta
oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikow do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, lub osobe (osoby)
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
petnomocnictwa/upowaznienia. Jezeli z tresci dokumentu okreslajacego status
prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (np. ztozony wraz z imienng pieczatka
lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska).
6. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub
Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem przez notariusza (lub skanu tych dokumentéw w przypadku oferty
sktadanej drogg elektroniczng) musi zostac zatagczone do oferty.
7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie o
wycofaniu oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty, Wykonawca winien w formie
pisemne]j niezwtocznie przesta¢ Zamawiajacemu (dopuszczalny jest skan podpisanego
dokumentu).

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Miejsce i termin sktadania ofert:
a) miejsce sktadania ofert: Baza Konkurencyjnosci
(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) w odpowiedzi na

zapytanie ofertowe,
b) termin sktadania ofert: 17.10.2024 r. do godz. 10:00
2. Proces oceny ofert jest jawny zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowalnosci wydatkéw.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy okresli¢ cyfrowo w PLN, w wartosci netto i brutto - z podatkiem
od towardw i ustug (VAT), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Ceng oferty jest cena netto podana na druku formularza ,Oferta” - Zatagczniku nr 1
do zapytania ofertowego.
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3. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty wynikajgce z zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu zamoéwienia okre$Slonego w zapytaniu ofertowym, w tym w
szczegblnosci uwzglednia¢ wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiajgcego praw
autorskich.
4. Zamawiajacy nie bedzie dodatkowo rozliczat zadnych kosztéw poniesionych przez
Wykonawce podczas realizacji zamoéwienia.
5. Cena oferty bedzie obowigzywa¢ przez caly okres zwigzania oferta, nie bedzie
podlegac negocjacjom, bedzie wigzaca dla stron umowy.
6. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. taczna cena oferty nie podlega
zmianie. W przypadku niezgodnosci tacznej ceny oferty z sumg cen poszczegdlnych
zadan, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do poprawienia cen czastkowych w terminie
3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania.
7. Przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajacy rozumie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg
prawidtowe.

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocenie podlegajg wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny-

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) kryterium ,Cena” (PP):
a) znaczenie kryterium - 100 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,Cena”:
- oferta z najnizsza ceng netto, spetniajgca wymagania zapytania
ofertowego, otrzyma maksymalng liczbe punktéw w kryterium ,Cena”
(100 pkt),
- ocena punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru:

PP=Cn/Co *100
gdzie:

Cn - najnizsza cena netto oferty sposrod ztozonych ofert podlegajacych ocenie
Co - cena netto ocenianej oferty
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4. 7a najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktéw (PP).

5. Liczba punktéw obliczona zostanie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajacy wezwie wszystkich Wykonawcéw,
ktoérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

XVIil. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko oraz
cene,
b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
udostepniajac ww. informacje na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadac
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty. Jezeli
umocowanie wynika z dokumentéw zatagczonych do oferty zlozonej droga
elektroniczng, Wykonawca, z ktérym ma by¢ zawarta umowa, zobowigzany jest przed
zawarciem umowy do ztozenia petnomocnictwa/upowaznienia w formie, o ktérej
mowa w pkt. XIV.6 zapytania ofertowego.

4. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w
wyznaczonym terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie/uchylenie sie
od zawarcia umowy skutkujace zatrzymaniem wadium.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

XIX. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien
zawartej umowy z wybranym Wykonawcag w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
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2. Dopuszczalny zakres zmian obejmuje:

a) zmiany wynikajace z przepisbw prawa majacych wptyw na realizacje
umowy, w tym w szczegdlnosci zmiany, ktorych wprowadzenie do umowy jest
niezbedne z uwagi na zmiane przepisoéw prawa, ktéra miata miejsce w okresie
realizacji umowy;

b) zmiany organizacyjne polegajace na aktualizacji nazwy, adresu siedziby,
formy prawnej Wykonawcy, zmianie oséb delegowanych do realizacji
przedmiotu umowy, podwykonawcow i innych podmiotow wspétpracujacych
przy realizacji zaméwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia, potencjat
wykonawczy i doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg osoby/
podmioty zamieniane i pod warunkiem, ze nowe osoby/ podwykonawcy i inne
podmioty spetniajg wszystkie wymogi wynikajace z zapytania ofertowego i
ztozonej oferty;

c) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany urzedowej stawki
podatku VAT;

d) zmiany umowionego zakresu przedmiotu zamoéwienia, w przypadku
koniecznych lub uzasadnionych zmian w projekcie powstatych z przyczyn
niemozliwych do przewidzenia na etapie procedury udzielania zamoéwienia,
techniczno - ekonomicznej zasadnosci zastosowania materiatow i rozwigzan
rownowaznych, koniecznosci wykonania zadan zastepczych lub rozwigzan
rownowaznych wynikajacych z uwarunkowan technologicznych Iub
uzytkowych, po uprzedniej akceptacji zmian przez Wykonawce.

e) zmiany dotyczace realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego
Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

i. zmiana Wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodow
ekonomicznych lub technicznych, w szczegélnosci dotyczacych
zamiennos$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

ii. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajacego,

iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

f) zmiany nie prowadzace do zmiany charakteru umowy, pod warunkiem, ze

zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

g) Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy
Wykonawca, o ile nowy Wykonaweca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
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nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg
innych.
h) w wyniku przejecia przez Zamawiajagcego zobowigzan Wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy,
zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany
warunkéw realizacji zaméwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z
tytutu dotychczas zrealizowanych prac istotnych zmian umowy.
i) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna wartos$¢ zmian
jest mniejsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp30 i jednoczesnie jest
mniejsza od 10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na
roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.
j) inne zmiany nieistotne umowy.

3. Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku

do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogélnego

charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé
udziat inni Wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

b) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ Wykonawcy w
sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub
zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na
zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym
Wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w lit. [)

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy z Wykonawca dokonywane bedag w

formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zmiany sg wprowadzane na uzasadniony wniosek jednej ze Stron Umowy, po

akceptacji drugiej strony lub po przeprowadzonych negocjacjach/uzgodnieniach.

XX. INNE ISTOTNE INFORMACIJE

1. Zapfata za zrealizowana ustuge nastgpi na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego oraz poprawnie wystawionej faktury, maksymalnie w terminie
wskazanym przez Wykonawce w ofercie.

2. W przypadku wystgpienia przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego (odwotanie
targbw), Zamawiajagcy ma mozliwos¢ bez kosztowej rezygnacji z przedmiotu
zamoéwienia, ale tylko w przypadku, gdy zadanie jeszcze nie zostato rozpoczete.

3. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy w trakcie realizacji umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystugiwaé¢ bedzie
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uprawnienie do dochodzenia od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20,0%
wynagrodzenia netto naleznego za Wykonanie umowy.

W przypadku odstapienia przez Wykonawce od umowy, Zamawiajagcemu przystuguje
prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20,0% wynagrodzenia netto
przedmiotu umowy.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy przed rozpoczeciem
realizacji przedmiotu umowy, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 20,0% wynagrodzenia netto naleznego za Wykonanie umowy.

W przypadku rezygnacji Zamawiajagcego z przedmiotu zamowienia lub
pojedynczego zadania, w trakcie jego realizacji, z przyczyn nielezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy poniesie koszt proporcjonalnie do zrealizowanej ustugi w
przeliczeniu na dzien (wyliczenie stawki dziennej: kwota zadania dzielona na ilos¢
dni, po uprzednim udokumentowaniu przez Wykonawce ze ustuga zostata w tym czasie
realizowana prawidtowo i odpowiedni % wynagrodzenia stawki dziennej opisany w
przedmiocie zamoéwienia zostat przeznaczony na budzet reklamowy), woéwczas nie
bedzie naliczona kara umowna za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego.

W przypadku opdézinienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu Umowy, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zastosowania
kary umownej, w tym do jej potracenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie
umowy, w wysokosci 1,0% wartosci netto wynagrodzenia, za kazdy dzien opdznienia.

Zastrzezone kary umowne nie wyltaczajag mozliwosci dochodzenia odszkodowania
przewyzszajagcego wartos¢ zastrzezonej kary, w przypadku wyrzadzenia szkody
przewyzszajacej wysokosc¢ zastrzezonej kary umowne;.

Strony moga za obopdlng zgodg zmieni¢ termin wykonania zadania w zwigzku z
koniecznoscia realizacji go w pézniejszym terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é niezwtocznego odstgpienia od umowy, bez
uprzedniego wezwania do wykonania umowy lub zaprzestania naruszen, w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym stwierdzenia przez
Zamawiajagcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, realizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego harmonogramem prac , uznania
badZz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacy poszczegélnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z
uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Oswiadczenie
o odstapieniu od umowy moze by¢ ztozone w terminie realizacji Przedmiotu Umowy.
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XXI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy Instalash Sp.
z0.0.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na Zamawiajgcym,

a zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, oraz na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i wykonania umowy o wykonanie
zamowienia z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji projektu

oraz okres trwatosci projektu okreslony zgodnie z art. 71 Rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest dobrowolne, zwigzane z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia; konsekwencjg niepodania okreslonych danych moze
uniemozliwia¢ ztozenie oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w sekcji IX
niniejszego zapytania;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

v" na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

v" na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

v" na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

v" prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
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v w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

v" prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

v" na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.c RODO.

XXIl. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

- Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
- Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzanh
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