Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez “ UNIWERSYTET
j Polska Unig Europejsk: WSB MERITO
dla Rozwoju Spotecznego - e pejskq POTNAN

Chorzéw 08.10.2024r.
Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu
Ul. Powstancow Wielkopolskich 5
61-895 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/6/2024/5/SZ/F0171

Wybér treneréw/ek do przygotowania i realizacji szkolen dla kadry dydaktycznej w Filii w Szczecinie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

\ ZAMAWIAJACY |

Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu, 61-895, ul. Powstaricéw Wielkopolskich 5, wpisany do Ewidencji
Uczelni Niepublicznych pod numerem 47, NIP 7781028941, REGON 630245248

\ MIEJSCE PUBLIKACI |

Portal www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

\ TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie z zapisami ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027".

Niniejsze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.).

Zapytanie ogtaszane jest w zwigzku z realizacjg projektu ,, Budowanie potencjatu do podnoszenia kompetencji
przysztosci” nr FERS.01.05-1P.08-0171/23 wspdtfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego+, w ramach Programu ,,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027”, Priorytet 1 ,,Umiejetnosci” Dziatanie 1.05 ,, Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym w Priorytecie
1”.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu do zawarcia
umowy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80000000-4
Nazwa kodu CPV: ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wybor treneréw/ek do przygotowania i realizacji szkolen dla kadry
dydaktycznej w Filii w Szczecinie Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu:
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Liczba

godzin Liczb grup
zegaro .
przewidy
wych
Ogodlny program szkolenia dotycz wanych Forma realizacji
Lp. Tytut szkolenia 8 do .
acych szkolenia
. przeszkol
jedneg .
enia
o
szkole
nia
1. | SAP —szkolenie dla 1. Ewolucja oprogramowania / 4 1 grupa/ Zdalnie —
kadry dydaktycznej | standardéw ERP 10 oséb synchronicznie (w
2. Oméwienie kolejnych wersji (+/-2 czasie rzeczywistym)
oprogramowania SAP AG. osoby)
3. Prezentacja programu SAP
S4/HANA.

4. Omowienie funkcjonalnosci
SAP GUI, SAP FIORI, SAP MODEL
COMPANY.

5. Oméwienie systemu
transakcyjnego SAP.

6. Omowienie zakresu danych
podstawowych i rekordéw
informacyjnych.

7. Omoéwienie koncepcji FIORI
LAUNCHPAD.

8. Prezentacja wersji
szkoleniowej.

9. Realizacja procesow
biznesowych w systemie SAP.
10. Rozpoczecie pracy w
srodowisku SAP.

Realizacja przedmiotu zamdwienia polega na:

1. Opracowaniu szczegdétowego programu szkolenia zgodnie z zaftgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego. Opracowanie programu wymaga znajomosci zasad realizacji dydaktyki w Uniwersytecie WSB
Merito w Poznaniu. Oferenci, ktérzy widzg potrzebe poznania tych zasad przed ztozeniem oferty proszeni
sg o kontakt z osobg wskazang do kontaktu z oferentami/wykonawcami.

2. Realizacja szkolenia moze odby¢ sie po akceptacji programu szkolenia przez metodyka ksztatcenia w Filii w
Szczecinie Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu.

3. Szkolenie rozpoczyna sie przeprowadzeniem wsrdd uczestnikdw/czek testu wstepnego dotyczgcego
zagadnien poruszanych w trakcie szkolenia opracowanego przez trenera/ke i konczy przeprowadzeniem
testu koncowego (moze by¢ to ten sam wzér testu). Ma to na celu okreslenie wzrostu kompetencji, jakie
ma podnies¢ szkolenie wsrdd uczestnikdw/czek. Testy wypetnione przez uczestnikdw/czki trener/ka
przekazuje wraz z dokumentami potwierdzajgcymi realizacje szkolenia.

4. Jezeli trener/ka przewiduje przekazanie uczestnikom/czkom materiaty dydaktyczne, muszg one zostac
przekazane minimum w wersji elektronicznej. Kopie materiatéw dydaktycznych trener/ka przekazuje wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi realizacje szkolenia.

Projekt pt :,,Budowanie potencjatu do podnoszenia kompetencji przysztosci” nr FERS.01.05-1P.08-0171/23

Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego +
Strona 2 z 10



5. Potwierdzeniem realizacji kazdego ze szkolen jest printscreen z platformy na poczatku i na koricu spotkan

ia.

Dokumenty sg przekazywane Zamawiajagcemu do 7 dni od zakoniczenia szkolenia i s3 podstawg do

naliczenia i wyptaty wynagrodzenia trenerowi/erce.

6. Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kazdego z uczestnikdow/czek przygotowuje i przekazuje

uczestnikom Zamawiajacy po podpisaniu przez trenera/ke kazdego z tych dokumentéw.

7. Terminy realizacji poszczegdlnych szkolen ustalane sg kazdorazowo z Zamawiajgcym i dotyczg okresu od

podpisania umowy o realizacje przedmiotu zamowienia do 31.12.2024r.
8. Oferta moze dotyczy¢ jednego, kilku lub wszystkich tematéw szkolen.
9. Rekrutacji uczestnikéw dokona Zamawiajacy

Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

‘ ZASADY USTALANIA WYNAGRODZENIA ZA WYKONANIE PRZEDDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin ptatnosci 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaptaty za wynagrodzenie Wykonawcy, ktéry jest podatnikiem VAT:

1. tylko na rachunek bankowy Wykonawcy znajdujgcy sie w elektronicznym wykazie podmiotow
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w oparciu

o art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug. W przypadku, gdy wskaza

ny

przez Wykonawce rachunek bankowy nie spetni warunku okreslonego powyzej, opdznienie w dokonaniu
ptatnosci powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego dokonania pfatnosci nie
stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak réwniez

innych rekompensat / odszkodowan z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

2. w ramach mechanizmu podzielonej pfatnosci tzw. split payment o ktérym mowa w art. 108a ustawy z

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajagcym osobowo ani kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w

imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka

organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia.

Z udziatu w postepowaniu o udzielenia zamdéwienia publicznego, finansowanym z funduszy europejski

ch

wykluczeni sg podmioty i obywatele Federacji Rosyjskiej, zgodnie z regulacjami unijnymi wptywajgcymi na

mozliwos¢ finansowego wspierania podmiotédw zwigzanych z Federacjg Rosyjska tj.:
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a. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134
2 20.5.2006, str. 1, z pézn. zm.),

b. Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznosé¢
Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE L 78 7 17.3.2014, str. 6, z p&zn. zm.),

c. Rozporzadzenie (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace $rodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str.
1.z pdin.zm.),

d. Komunikat Komisji , Tymczasowe kryzysowe ramy srodkdw pomocy panistwa w celu wsparcia
gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1).

W zwigzku z powyzszym wraz z ofertg nalezy przedtozyé Oswiadczenie o braku istnienia wykluczajgcych
powigzan, o ktérych mdwia przepisy krajowe i unijne. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez
Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczen zgodnie z formuty ,spetnia —
nie spetnia”.

‘ WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ‘

1. Osoby zdolne do wykonania zamédwienia
Wykonawca dysponuje i bedzie dysponowac przez caty okres realizacji zamdwienia co najmniej 1
trenerem/ka, ktdry jest zdolny do przygotowania i realizacji zamowienia:
a. Posiada wyksztatcenie wyzsze (min. magister);
b. Pracuje z wykorzystaniem systemu SAP nieprzerwanie przez minimum 5 lat liczgc do daty ztozenia
oferty;
c. Znakolejne wersje oprogramowania SAP —tj R3, ECC, S4;
d. Posiada doswiadczenie w zakresie realizacji szkoler z SAP dla 0oséb dorostych — minimum 3 lata liczac
do daty ztozenia oferty;
e. Posiada doswiadczenie w zakresie wdrazania produkcyjnego systemu SAP. Znajomosci konfiguracji i
utrzymania systemu w zakresie modutéw MM i PM;
f. Znalub zobowiaze sie do poznania i stosowania standardow ksztatcenia w Uniwersytecie WSB Merito
w Poznaniu podczas szkolenia
Na dowdd spetniania powyzszego warunku Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wraz z formularzem oferty
skan dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych wymaganych w ofercie, cv z wyszczegdlnieniem wymaganego
doswiadczenia oraz referencje dotyczace zrealizowania pkt b, d i e.

\ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Sposdb przygotowania i sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego, a tres¢ oferty musi byé zgodna z trescig zapytania.

2. Zamawiajacy dopuszcza:
a. wydrukowanie, podpisanie i zeskanowienie oferty przez Wykonawce,
b. podpisanie oferty podpisem zaufanym,
c. podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Podpis zaufany badz kwalifikowany podpis elektroniczny moze zostac ztozony osobno pod kazdym plikiem
- o$wiadczeniem Wykonawcy, jak i moze zostac ztozony jeden podpis obejmujacy wszystkie oswiadczenia
zgromadzone w jednym pliku.
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4. Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski. Oferta oraz
wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcdw muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenia lub
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

5. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu muszg by¢ czytelne. W
przypadku, gdy oswiadczenie lub dokument bedg nieczytelne Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich
uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

6. Wykonawca moze wskazaé¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany jest do
ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos$¢ gospodarcza, ktére jako catosc¢
lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania
w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
wskazanych powyzej. Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez
Wykonawce zeskanowane w osobnym pliku z oznakowaniem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”.
Zamawiajgcy ma prawo badaé skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia
bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych
w formularzu oferty.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy. Musi by¢é ona ceng kompletng, jednoznaczng i
ostateczng oraz musi stanowi¢ catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie obowigzkéw
umownych w petnym zakresie. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego
zapytania ofertowego i peten zakres prac i ustug okresSlonych w dokumentacji projektowej oraz
obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie
potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpic przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg
organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu
rzeczowego przedmiotu umowy.

9. Ceny oferty muszg by¢ podane cyfrowo.

10. Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych polskich
(PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

11. Jezeli zaoferowana cena (w tym cena jednostkowa) lub koszt (w tym koszt jednostkowy) wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznia sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajagcy zgda od wykonawcy ztozenia w
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12.

13.

14.

15.

16.

wyznaczonym terminie wyjasnier, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

W przypadku oferty, dla ktérej Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do specyfikacji przedmiotu
zamodwienia i jej zgodnosci z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrdcic
sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnier, w tym ztozenie petnej specyfikacji technicznej przedmiotu
zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku niespetnienia wymagan zawartych
w zapytaniu ofertowym. Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedga odrzucane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku, gdy cena w ofercie bedzie
przewyzsza¢ mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

Zamawiajgcy dokonuje oceny formalnej ofert i wytania oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu,
wykluczeniu i spetniajg wymogi formalne Zamawiajgcego.

TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1.

Oferta przedstawiona na zatgczonym do zapytania wzorze formularza w Zatgczniku nr 1,

Na potwierdzenie braku powigzan i wykluczen, Wykonaweca sktada o$wiadczenie zawarte w Zatgczniku
nr2,

Petnomocnictwo do podpisania oferty lub inny dokument wskazujgcy na posiadanie prawa do
reprezentacji oferenta (np. wydruk z KRS),

Skany dyploméw ukonczenie studidow wyzszych na kierunku wymaganym w zapytaniu oraz cv
trenera/ow.

Referencje — minimum po 1, potwierdzajgce:

e Prace z wykorzystaniem systemu SAP nieprzerwanie przez minimum 5 lat liczac do daty
ztozenia oferty;

e Posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji szkolen z SAP dla oséb dorostych — minimum 3
lata liczac do daty ztozenia oferty;

e Posiadanie doswiadczenia w zakresie wdrazania produkcyjnego systemu SAP. Znajomosci
konfiguracji i utrzymania systemu w zakresie modutéw MM i PM;

Oferte podpisang przez osobe/ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy przesta¢ Z
wykorzystaniem serwisu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Jezeli z powodu btedu w dziataniu Bazy Konkurencyjnosci nie bedzie mozliwe ztozenie oferty, nalezy w terminie
wskazanym wyzej, wystac oferte na mail: katarzyna.nowakowska@chorzow.merito.pl wraz ze zrzutem ekranu
potwierdzajgcym problem techniczny Bazy Konkurencyjnosci.
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Termin sktadania ofert przez Wykonawcéw uptywa 18.10.2024r.Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date
i godzine jej wptywu do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po ww. terminie nie bedg podlegac ocenie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu dostarczenia ofert, zmienic lub wycofac¢ oferte.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw, ktérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen i innych zatacznikdw albo ktdrzy ztozyli wymagane oswiadczenia i zatgczniki
zawierajgce btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba,

ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu lub postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: katarzyna.nowakowska@chorzow.merito.pl

\ OCENA OFERT |

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci
z Zapytaniem Ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a. zostata ztozona przez osobe nieuprawniona,

b. jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego z zastrzezeniem ponizszych zapisow o
poprawieniu oferty lub jest niezgodna z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

c. jezeli jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
zawiera razgco niskg cene,
Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego w tresci oferty oczywistej omytki
pisarskiej, rachunkowej lub innej omytki,

3. Ztytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie, w szczegdlnosci jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie chyba, ze z tresci oferty wynika, iz
prawidtowa jest cena podana liczbg;

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

b. Zamawiajacy, po dokonaniu poprawki omytki w ofercie, niezwtocznie zawiadamia o tym Wykonawce,
ktory w terminie 1 dnia roboczego, moze nie zgodzic sie na poprawienie tej omytki.

5. Zamawiajacy moze, kontaktujac sie drogg mailowa na adres wskazany w ofercie, w toku badania i oceny
oferty zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci oferty badz uzupetnienia brakéw formalnych
oferty, wyznaczajagc Wykonawcy termin na ich uzupetnienie. W przypadku nieuzupetnienia oferty lub
nieztozenia wyczerpujgcych wyjasnied Zamawiajacy bedzie uprawniony do odrzucenia oferty.

\ OCENA OFERT |

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszych ofert jedynie sposrdd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu oraz ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej zsumowanej liczby w oparciu o
przedstawione kryteria i ustalong punktacje do 100 (100%= 100 pkt). Przyznane punkty bedg stanowity
Projekt pt :,,Budowanie potencjatu do podnoszenia kompetencji przysztosci” nr FERS.01.05-1P.08-0171/23

Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego +
Strona 7 z 10



podstawe do wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia tym Wykonawcom, ktérzy uzyskajg

najwyzszg liczbe punktéw w oparciu o ustalone ponizej kryteria:

a. W pierwszej kolejnosci spetnienie kryteriow dostepu i spetnienia wymagan zapytania — w tym
kompletnos¢ dokumentacji oraz zgodno$¢ oferowanego przedmiotu zamdwienia z wymogami
zapytania(spetnia = 1 / nie spetnia = 0)

b. W drugiej kolejnosci ocena ofert:

e Cena szkolenia brutto —waga 100

L.p. | Nazwa kryterium oceny Maksymalna Sposbb wyliczenia punktéw za kryteria oceny dla
liczba punktéw za danej Oferty
kryterium oraz
waga
1 | Cena szkolenia brutto w 100 Liczba punktéw za kryterium 2. =
PLN (waga 100 %) najnizsza cena brutto w PLN za realizacje przedmiotu
zamoéwienia wskazana w formularzu oferty sposréd
waznych ofert / cena brutto w PLN badanej oferty
wskazana w formularzu oferty * 100 pkt
3. Ocena ofert ztozonych w odniesieniu do poszczegdlnych tematéw szkolen z przedmiotu zapytania bedzie

dokonywana osobno.

tacznie, maksymalnie mozliwych do uzyskania jest 100 pkt (100%, w kazdym z tematdéw). Wszystkie
obliczenia dotyczace liczby punktéw beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryteria beda weryfikowane w oparciu o informacje zawarte w ztozonym przez Zamawiajgcego Zataczniku
do Zapytania ofertowego - Formularzu oferty.

Cena wpisana w ofercie ztozonej w Bazie Konkurencyjnosci w polu ,Dane oferty — Cena” oraz cena
wynikajgca ze skanu zatgcznika — Formularz oferty dotgczonego w Bazie Konkurencyjnosci w czesci
,Oferty — Zatgczniki” musi by¢é jednakowa, przy czym - ceng, ktdra zostanie uznana za wigzaca, bedzie
cena wpisana w Zatgczniku - Formularzu oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy zaktada mozliwos$¢ negocjacji z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, jesli
zaproponowana cena przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy planowat przeznaczy¢ na udzielenie
zamowienia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

WYNIKI OCENY

Informacja o] wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

INFORMACJE DODATKOWE
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zadawania pytan przez Wykonawcdédw. Pytania mogg byé zadawane
tylko w Bazie Konkurencyjnosci najpdzniej do dnia 15.10.2024r. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat
odpowiedzi na pytania przestane po terminie oraz w inny sposdb, niz wskazany wyzej.

Zamawiajgcy moze dokonac¢ zmiany Zapytania Ofertowego. Zmiana zostanie umieszczona na stronie
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym

etapie postepowania. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci, jezeli:

a. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacje przedmiotu postepowania,

b. nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu

c. wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczes$niej przewidziec.

Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem jego oferty, Wykonawcy nie przystugujg srodki
ochrony prawnej.

Warunki zmiany umowy. Zamawiajacy przewiduje zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci

Zapytania ofertowego oraz oferty Wykonawcy w zakresie:

a. zmiana terminu wykonania zamdwienia lub terminéw posrednich:

e z powodu przestojéw i opdznien lezgcych po stronie Zamawiajgcego, majgcych bezposredni wptyw
na terminowos¢ wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojow
i opbinien;

e z powodu dziatania sity wyziszej, majacej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania;

e na skutek dziatania organéw administracji, a w szczegdlnosci: opdznien wydania przez organy
administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnien z przyczyn
niezawinionych przez Wykonawce — maksymalnie o czas opdznien, wydania decyzji odmownych w
zakresie konsekwencji wynikajgcych z wydanych decyzji;

e z powodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,
skutkujgcych niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy w pierwotnym terminie - maksymalnie
o czas trwania tych przyczyn;

e z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajacej na harmonogram wykonywania
ustugi objetej niniejszym zamdwieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu
wynikajacej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci);

e na skutek uzgodnien pomiedzy Stronami dotyczgcych skrécenia terminu - o uzgodniony okres;

b. polegajacych na dostarczeniu typdw i modeli urzadzen innych niz zaoferowane, w przypadku gdy
urzadzenia wskazane w formularzu ofertowym w okresie realizacji zamodwienia stang sie trudno
dostepne na rynku lub zostang wycofane przez producenta (po uprzednim wiarygodnym
uzasadnieniu); dostarczenie urzadzen innych niz zaoferowane w formularzu ofertowym bedzie
dopuszczalne pod warunkiem wczesniejszego uzgodnienia z Zamawiajgcym oraz wykazania przez
Wykonawce, ze sg one o pordwnywalnej funkcjonalnosci i posiadajg parametry nie gorsze od
urzadzen zaoferowanych; zmiana typoéw i modeli urzadzen nie moze powodowac zmiany ceny
jednostkowych za urzgdzenia;

c. zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikdéw szkolenia, ale nie wiecej niz o ..... 0séb z powodu
odpowiednio wiekszego zainteresowania chetnych w udziale w szkoleniu lub odpowiednio braku
chetnych do udziatu w szkoleniu lub rezygnacji oséb z udziatu w Projekcie, wéwczas zmieni sie
warto$¢ umowy — odpowiednio zwiekszy lub zmniejszy wynagrodzenia Wykonawcy.
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8. Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej
dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem

a. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu, 61-895, ul.
Powstanicow Wielkopolskich 5.

b. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@pozna.merito.pl.

c. Dane osobowe beda przetwarzane w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji postepowania
ofertowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do prawidtowego
ztozenia oferty. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres do 10 lat po zakoriczeniu
postepowania ofertowego w celu zapewnienia wykazania zgodnosci w ramach kontroli prowadzonej
przez jednostke finansujaca dla projektu.

d. Odbiorcami danych osobowych mogg byé odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie
przepisOw prawa, osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja w zwigzku
z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, ktére na podstawie umoéw podpisanych z Zamawiajgcym
przetwarzajg dane osobowe, ktérych administratorem jest Zamawiajgcy.

e. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji Zapytania ofertowego,
apo tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

f. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do zawarcia
umowy.

g. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg nastepujgce uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

h. Dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

9. Umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia podpisana zostanie w czasie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

ZALtACZNIKI

1. Zafacznik nr 1: : Formularz oferty - wzor
2. Zatacznik nr 2: Oswiadczenie dostawcy — wzor
3. Zatacznik nr 3: Wzér programu szkolen
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