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Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUP.XXV.0724.2.4.2024.2

| I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wojewddztwo Wielkopolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

| Il. Nazwa zaméwienia e

Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie artykutdw promocyjnych projektu pod hastem
Lifelong Learning po Wielkopolsku!

| 111 Opis Przedmiotu Zaméwienia |
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi zaprojektowania, wykonania

i dostarczenia artykutéw promocyjnych projektu pod hastem Lifelong Learning po
Wielkopolsku!
Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ sktadania oferty przez Wykonawce w odniesieniu do
wszystkich czesci zamdwienia (tzn., ze Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrang cze$é
albo na wszystkie czesci):
a) CzescI: Artykuty promocyjne;
b) Czesc II: Artykuty promocyjne — zawodowe gry karciane.

4. Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ) stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

5. Przedmiot zaméwienia finansowany jest ze srodkéw Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci, inwestycja A1.1.3. ,,Zbudowanie systemu koordynacji
i monitorowania regionalnych dziatai na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
WYyZszego oraz uczenia sie przez cate zycie w tym uczenia sie dorostych, w Wojewddztwie
Wielkopolskim”.

6. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug kodu CPV:
Nazwa: Artykuty informacyjne i promocyjne Kod:39294100-0

| IV. Termin wykonania zaméwienia

Realizacja przedmiotu zamdwienia rozpocznie sie z dniem zawarcia umowy i zakonczy sie
w Ciggu 6 tygodni od tej daty.

[ V. Termin zwigzania ofertg |

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktédrym uptywa termin sktadania
ofert.
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3. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze zwrdcic sig
do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu,
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody powinno by¢
ztozone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych ich spetnianie
1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg zdolnosci
techniczne lub zawodowe.
2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jesli wykaze, ze:
1) dla Cze$¢ | zamdwienia: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert zrealizowat co najmniej dwie ustugi zaprojektowania, wykonania i dostarczenia
artykutéw promocyjnych o wartosci co najmniej 30 000,00 zt kazda;
2) dla Czesc Il zamoéwienia: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert zrealizowat co najmniej dwie ustugi zaprojektowania, wykonania i dostarczenia

personalizowanych artykutéw promocyjnych w formie gier.

3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego Wykonawca sktada Wykaz ustug wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego wraz z podaniem:

1) dla Czesé | zaméwienia:

nazwy ustugi,

podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,

daty wykonania ustugi,
— wartosci ustugi,
2) dla czesci Il zaméwienia:
— nazwy ustugi,
— podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
— daty wykonania ustugi.

VIl. Podstawy wykluczenia oraz wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwmrdza;qcych
brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) (dalej jako: ustawa) z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce:
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1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006% i rozporzadzeniu
269/2014% albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124, 1285, 1723, 1843 oraz z 2024 r. poz. 850) jest osoba wymieniona w wykazach
okredlonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej

o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r.
poz. 619) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce takze na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego
Srodkdw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w
brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022,
str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/576 3.

4. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca sktada
»O$wiadczenie Wykonawcy” — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

5. Zamawiajgcy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
na podstawie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego Rozdziatu.

1 Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.)
2Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6,z pozn. zm.)
3 Zgodnie z trescig art. Sk ust. 1 rozporzgdzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576 zakazuje sie udzielania
lub dalszego wykonywania wszelkich zamdwier publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamdwien
publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—e), ust. 8, 9i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8,
art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13
lit. a)—d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
a) obywateli rosyjskich lub 0sdb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw z siedzibg w Rosji;
b)  0sdb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktdrych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg
do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c)  osdb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawcéw, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamdwienia.
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| VIIl. Miejsce, sposéb oraz termin skiadania ofert

1.

10.

Wykonawca sktada oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru
najkorzystniejszej oferty wg zatgczonego Formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego) w terminie do dnia 03.10.2024 .

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme elektroniczng lub postac
elektroniczna.

Wykonawca sktada oferte wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021 (Baza
Konkurencyjnosci) dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego uniemozliwiajacej otwarcie ofert

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po jej
usunigciu.

Za date ztozenia oferty, o$wiadczen, petnomocnictwa lub innych dokumentéw przy uzyciu
systemu teleinformatycznego Zamawiajgcy uzna date i godzine wprowadzenia albo
przeniesienia dokumentu elektronicznego, zarejestrowanego przez aplikacje BK2021.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte

bez zadnych skutkédw prawnych i finansowych.

Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli nie bedzie mogt zapoznac sie z trescig przestanego pliku
zawierajgcego oferte, np. z uwagi na brak mozliwosci otwarcia pobranego pliku lub
przestanie uszkodzonego dokumentu.

Jezeli liczba lub rozmiar zatacznikdw przekrocza techniczne mozliwosci aplikacji BK2021, to
pliki te nalezy przestaé pocztg elektroniczng na adres
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl (nie dotyczy przestania oferty).

‘ IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Wykonawca powinien ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko
jedna cena, a oferta musi zosta¢ ztozona Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie
wyznaczonym na sktadanie ofert. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce, chyba ze wszystkie oferty ztozone
przez Wykonawce sg identycznej tresci i s zgodne z zapytaniem ofertowym.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, zawiera¢
wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia okreslone w tresci zapytania ofertowego.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania o$wiadczenia woli

w imieniu Wykonawcy.

Upowaznienie os6b podpisujgcych: formularz ofertowy, zatgczniki i inne o$wiadczenia

oraz dokumenty, musi wynika¢ bezposrednio z dokumentéw okreslajacych status prawny
Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik wraz z ofertg nalezy
ztozy¢ petnomocnictwo ze wskazaniem zakresu umocowania.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o0 udzielenie zamodwienia, albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego.
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6. Dokument ustanawiajgcy petnomocnika przekazuje sie:

1) jako cyfrowe odwzorowanie pisemnej formy tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym,

2) w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

Dokument ustanawiajgcy petnomocnika powinien by¢ podpisany przez uprawnionego/ych

przedstawiciela/i Wykonawcy/éw.

7. Umocowanie do ztozenia oferty przez wspdlnika w spétce cywilnej moze wynika¢ rowniez
z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaty wspdlnikéw lub cyfrowego odwzorowania tych
dokumentdw poswiadczonego przez wszystkich wspdlnikéw uprawnionych do
reprezentowania spotki.

8. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOdwienia ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia dokonana bedzie odrebnie
w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w zapytaniu ofertowym.
11. Wykonawca sktada w szczegdlnosci:

1) wypetniony zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,

2) uzupetniony Arkusz cenowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) Wykaz ustug — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

4) Oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym

albo podpisem osobistym.

12. Zatfaczniki do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw. Wykonawca moze
przedstawi¢ zatgczniki wg wtasnego uktadu graficznego, lecz muszg one zawieraé wszystkie
zapisy i informacje ujete we wzorach.

X. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty

sz

Czesc I:

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria
iich wage:
1) cena brutto — 60 pkt,
2) termin realizacji — 40 pkt.

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w
punktach.

3. Kryterium Cena brutto (P1), okreslone w ust. 2 pkt 1, oceniane bedzie wedtug ponizszego
wzoru:

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu |
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cena brutto of erty najtanszej
1= —— X 60 pkt
cena brutto of erty ocenianej

4. Kryterium Termin realizacji (P2), okreslone w ust. 2 pkt 2, oceniane bedzie przez
Zamawiajgcego w nastepujacy sposob:
1) wykonanie zamdwienia w ciggu 5 tygodni od dnia podpisania umowy — 20 pkt,
2) wykonanie zaméwienia w ciggu 4 tygodni od dnia podpisania umowy — 40 pkt.

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania dodatkowych punktéw
w ramach kryterium pozacenowego Wykonawca w Formularzu ofertowym w pkt 3. Termin
realizacji zaznaczy pole odpowiadajgce skréconemu terminowi wykonania zamoéwienia —
»W ciggu maksymalnie 5 tygodni od dnia podpisania umowy” albo ,,w ciggu maksymalnie
4 tygodni od dnia podpisania umowy”.

Zaznaczenie pola odpowiadajgcemu tresci ,,w ciggu maksymalnie 5 tygodni od dnia
podpisania umowy” oznacza, ze Wykonawca deklaruje wykonanie zamodwienia w ciggu 5
tygodni od dnia podpisania umowy i otrzyma 20 pkt w ramach tego kryterium.

Zaznaczenie pola odpowiadajgcemu tresci ,w ciggu maksymalnie 4 tygodni od dnia
podpisania umowy” oznacza, ze Wykonawca deklaruje wykonanie zamodwienia w ciggu 4
tygodni od dnia podpisania umowy i otrzyma 40 pkt w ramach tego kryterium.

W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu ofertowym w pkt 3 Termin realizacji
pozostawi pola puste, oznacza to, ze Wykonawca oferuje podstawowy termin wykonania
zamowienia, tj. 6 tygodni od dnia podpisania umowy, i otrzyma 0 pkt w ramach tego
kryterium.

5. Liczba punktéw uzyskana w wyzej wymienionych kryteriach stanowi¢ bedzie catkowitg
ocene punktowg oferty.

6. Ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

7. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktora otrzymata najwyzszg liczbe w okreslonych przez
Zamawiajgcego kryteriach, zgodnie ze wzorem:

P=P1+P2

Czesc ll:

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang przez niego odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich wage:
1) cena brutto — 60 pkt,
2) projekt graficzny — 40 pkt.
Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium

w punktach.
3. Kryterium Cena brutto (P1), okreslone w ust. 2 pkt 1 (P1), oceniane bedzie wedtug

ponizszego wzoru:
cena brutto oferty najtanszej
cena brutto oferty ocenianej

X 60 pkt

4. Kryterium Projekt graficzny (P2=P2.1+P2.2+P2.3), okreslone w ust. 2 pkt 2, oceniane bedzie
przez Zamawiajgcego na podstawie deklaracji Wykonawcy w zakresie przygotowania
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dodatkowych elementéw projektu graficznego na etapie realizacji zamdwienia.

Wykonawca w ramach projektu graficznego zobowigzany jest do przedstawienia

projektdw kart zawoddw (gra Piotrus, 12 kart zawodu + karta 13) i symboli zawoddw (gra

Zgadnij jaki to zawdd, 31 symboli). Punkty zostang przyznane w zaleznosci od ztozonej

deklaracji odnosnie do liczby przedstawionych grafik dla gier.

W ramach kryterium Wykonawca moze maksymalnie uzyskac 40 pkt, w tym za

poszczegdlne elementy:

1) 15 pkt (P2.1) — gdy Wykonawca zadeklaruje, ze zaproponuje 15 kart zawoddéw dla gry
Piotrus$ (z ktérych Zamawiajgcy wybierze 12 kart zawoddw),

2) 15 pkt (P2.2) — gdy Wykonawca zadeklaruje, ze zaproponuje 2 style graficzne
obrazkdéw/grafik na kartach gry Piotrus (z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden),

3) 10 pkt (P2.3) — gdy Wykonawca zadeklaruje, ze zaproponuje 41 symboli zawodowych dla
gry Zgadnij jaki to zawdd (z ktérych Zamawiajgcy wybierze 31 symboli).

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania dodatkowych punktéw
w ramach kryterium pozacenowego Wykonawca w Formularzu ofertowym w pkt 3 —
Projekt graficzny zaznaczy pola odpowiadajgce poszczegdlnym elementom projektu
graficznego.

Wykonawca moze zaznaczy¢ wszystkie pola lub tylko wybrane.

W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu ofertowym w pkt 3 — Projekt graficzny
pozostawi wszystkie pola puste, oznacza to, ze nie deklaruje dodatkowych elementéw
projektu graficznego i otrzyma 0 pkt w ramach tego kryterium.

5. Uzyskana w wyzej wymienionych kryteriach liczba punktéw stanowi¢ bedzie catkowitg
ocene punktowgq oferty.

6. Ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktdra otrzymata najwyzszg liczbe punktow w
okreslonych przez Zamawiajgcego kryteriach, zgodnie ze wzorem:

P =P1+P2.1+P2.2+P2.3

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okreéla cene catkowitg realizacji zamodwienia poprzez wskazanie jej
Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia bedacg ceng
wyliczong na podstawie zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego — Arkusz cenowy, podajac
ja w zapisie liczhowym i stownym w formularzu ofertowym.

3. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym, powinien w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia, a takze ewentualne zastosowane upusty
i rabaty.

4. Przy wyliczaniu ceny brutto w Arkuszu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego, przyjmuje sie zasade, ze wartos$¢ brutto tworzy cena jednostkowa brutto
egzemplarza produktu pomnozona przez liczbe sztuk.
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5. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, ze cene brutto tworzy cena netto
powiekszona o podatek VAT.

6. Cena catkowita wskazana w Formularzu ofertowym w ust. 2 (cena tqczna brutto) powinna
by¢ zgodna z taczng ceng brutto w Arkuszu cenowym (pole SUMA dla kolumny fgczny koszt
brutto).

7. Zamawiajgcy poprawi omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposéb (dla
kazdej czesci odrebnie) — jezeli wystepuje rozbiezno$¢ pomiedzy ceng taczng brutto,
okreslong w Formularzu ofertowym w ust. 2, a kwotg w polu SUMA dla kolumny fgczny
koszt brutto w Arkuszu cenowym dotyczgcym odpowiedniej czesci, przyjmuje sie za
prawidtowg kwote z Arkusza cenowego dla danej czesci.

8. Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich bedg prowadzone
réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. Catkowita cena brutto
wykonania zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene catkowitg nalezy
podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9. Do wyliczenia ceny brutto Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke podatku od towarow
i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania.
Obowigzek ustalenia wtasciwej stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.

10. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji
przedmiotu zamodwienia.

11. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a pfatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.

12. W ofercie Wykonawca winien skalkulowac¢ cene dla catosci przedmiotu zamodwienia.

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty

1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen potwierdzajgcych brak podstaw
wykluczenia z postepowania, ztozone o$wiadczenia sg niekompletne lub zawieraja btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci lub zostaly ztozone w niewtasciwej
formie lub postaci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia powinny potwierdzac przez Wykonawce brak
podstaw wykluczenia z postepowania, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z wymaganiami okredlonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
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10.

11.

12.

13.

przepisdw, Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie

dowodéw dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco

niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji cen z Wykonawcg w przypadku, gdy cena

najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia, przy braku mozliwosci zwiekszenia tej kwoty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 3 niniejszego rozdziatu, Zamawiajacy wyznacza

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki
lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

. Jezeli w postepowaniu nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do Wykonawcéow,

ktorzy ztozyli takie oferty, o ztozenie ofert dodatkowych. Wykonawca sktada oferte

dodatkowa w jednej z form lub postaci przewidzianych dla oferty podstawowej i nie moze
zaoferowac ceny takiej samej lub wyzszej niz zaoferowat w ztozonej wczesniej ofercie.

Zamawiajacy wybiera oferte z nizszg cena.

Po zatwierdzeniu wynikéw zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi

Wykonawcdw za posrednictwem aplikacji BK2021 o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, adres
siedziby Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, adres
siedziby Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje.

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne,

3) uniewaznieniu zapytania ofertowego.

W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajacy

udostepnia na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra zawiera nazwe

wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby wskazany w ofercie oraz cene zaméwienia.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia

pisemnej zgody na wybdr jego oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 11, Zamawiajgcy odrzuca oferte tego

Wykonawcy i zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania

i oceny.
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14. Za wystarczajgce do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
uznaje dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy.

15. Do umdw zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje sie
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061,
1237).

| Xlll. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

2) jejtresc nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamdéwienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawié na podstawie rozdz. XII
ust. 6 pkt 2 zapytania ofertowego,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. Xl ust. 4 zapytania ofertowego, nie ztozyt
wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny,

5) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktérej mowa
w rozdz. XIl ust. 6 pkt 3 zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie.

6) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktdrym mowa w rozdz. Xl ust. 1 lub 2 zapytania
ofertowego, nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien
dotyczacych dokumentéw lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe petnomocnictwa,

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

8) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

10) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg,

12) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania na
podstawie rozdziatu VIl zapytania ofertowego.

| XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamadwienia, przy braku mozliwosci
jej zwiekszenia do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng,

a negocjacje, o ktérych mowa w rozdz. Xl ust. 5 zapytania ofertowego, nie przyniosty
rezultatu albo Wykonawca odmowit przystgpienia do negocjacji,

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub nie ztozono dodatkowych

ofert.
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2. Zamawiajgcy moze podjac¢ decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.
W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty. W przypadku zamkniecia postepowania przed uptywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie informacje o zamknieciu postepowania
Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest
na stronie internetowej, publikuje informacje na tej stronie i zawiadamia Wykonawcéw,
ktérych poinformowat o wszczeciu postepowania.

XV. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby
wyznaczonej do kontaktéw z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Wykonawcami a
Zamawiajgcym odbywa sie wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021. W przypadku
awarii aplikacji BK2021, komunikacja odbywac sie bedzie za posrednictwem adresu e-mail
zamowienia.publiczne @wup.poznan.pl (nie dotyczy przestania oferty).

2. Zamawiajacy umozliwia sktadanie dokumentéw/oswiadczeri innych niz wymienione
w rozdz. IX ust. 11 zapytania ofertowego, takich jak wyjasnien ztozonych na wezwanie
Zamawiajacego, o ktérych mowa w rozdz. Xll ust. 3 i 4 zapytania ofertowego, wnioskdw
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, o ktérych mowa w rozdz. XVII ust. 1 zapytania
ofertowego, réwniez w formie dokumentowej w rozumieniu art. 77% Kodeksu cywilnego, za
posrednictwem aplikacji BK2021 lub poczty elektronicznej.

3. Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom
za posrednictwem adresu e-mail zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl (po uptywie
terminu skfadania ofert) na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie.

4. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty,
petnomocnictwa, wyjasnienia lub o$wiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie numerem postepowania: WUP.XXV.0724.2.4.2024.2

7. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Mikofaj llski,
e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, tel. 61-846-38-33.

XVI. Projektowane postanowienia umowy

Dla kazdej czesci przedmiotu zamdwienia sporzgdzona zostanie odrebna umowa.

Czesc |
§1
Przedmiot zamodwienia
1. Przedmiotem umowy jest ustuga zaprojektowania, wykonania i dostarczenia artykutéw
promocyjnych projektu pod hastem Lifelong Learning po Wielkopolsku!
2. Przedmiot umowy jest finansowany ze Srodkdw Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci, inwestycja Al.1.3. ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
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regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia
sie przez cate zycie w tym uczenia sie dorostych, w Wojewddztwie Wielkopolskim”.

§2
Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy odpowiada wymogom okreslonym

w zapytaniu ofertowym i ofercie Wykonawcy z dnia ....

2. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wedtug wzoréw i projektéw zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobligowany jest do przygotowania artykutéw zgodnie z wytycznymi
odnoszacymi sie do identyfikacji wizualnej dostepnej w Ksiedze identyfikacji wizualnej
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz w Strategii Promocji i Informacji
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci dostepnej na stronie internetowej:
https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo

4. Wykonawca zobligowany jest do wykorzystania logo projektu podczas projektowania
artykutow.

5. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia przedmiotu umowy w opakowaniach
zbiorczych opisanych na boku opakowania nazwg artykutu, a takze liczbg sztuk w $rodku.

6. W ramach wynagrodzenia okreslonego w & 3 ust. 1 umowy Wykonawca zapewni transport
przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Szyperskiej 14, 61-754 Poznan
(w godzinach pracy urzedu od poniedziatku do pigtku, pomiedzy godzing 7.30 a 14.30) oraz
roztadunek do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o planowanym terminie dostawy
z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

8. Gotowe produkty powinny by¢ odpowiednio zapakowane $cisle i zabezpieczone przed
pognieceniem lub uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego opakowania
lub transportu wine ponosi Wykonawca. W przypadku powstania uszkodzer podczas
transportu, Wykonawca wymieni uszkodzone materiaty i dostarczy je Zamawiajgcemu na
witasny koszt w ciggu 7 dni roboczych.

9. Przedmiot umowy musi by¢ nowy, petnowartosciowy, nie gorszy niz okreslony przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

10.Dostarczenie przedmiotu umowy odbedzie sie jednorazowo i zostanie potwierdzone
protokotem odbioru podpisanym przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

11.Przedmiot Umowy, ktdry nie spetni jakosciowego warunku odbioru, zostanie wymieniony
na wolny od wad w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia,
okreslonego w & 3 ust. 1 Umowy. Stwierdzenie przez Zamawiajgcego usuniecia przez
Wykonawce wad bedzie stanowi¢ podstawe do sporzadzenia protokotu odbioru bez
zastrzezen.

§3
Wynagrodzenie
1. Ztytutu wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w

wysokosCi .......... zt netto (stownie: ............ ztotych), plus warto$¢ VAT wedtug
obowigzujgcej stawki, co daje wynagrodzenie brutto w wysokosci: .................... zt (stownie:
seeeereeeennenne ZfOTYCh).

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznarn

tel. 61 846 38 19

e-mail: wup@wup.poznan.pl
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2. Podstawg do wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia jest podpisanie przez obie
strony umowy protokotu wykonania przedmiotu umowy.

3. Niedoszacowanie, pominigcie lub nieprawidtowy sposéb skalkulowania wysokosci kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
okredlonego wynagrodzenia, nawet, gdy koszty te wzrosng w trakcie jej realizaciji.

4. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy jest ptatne ze sSrodkdw Krajowego Planu
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci na rachunek bankowy Wykonawcy nr

" .., wskazany w rejestrze podatnikéw VAT, o ktérym mowa w art. 96b
Ustawy z dma 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361,
852).

5. Zamawiajgcy dokona zaptaty za przedmiot umowy w terminie 30 dni od dnia doreczenia
przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

6. Zamawiajqcy wyraza zgode na wystawienie i otrzymanie faktury VAT w dowolnym
formacie elektronicznym®, w tym w postaci ustrukturyzowanej faktury.

7. Faktura VAT w formie elektronicznej zostanie przestana z adresu e-mail Wykonawcy:

. na adresy e-mail Zamawiajgcego: .............cceuuve.e. 2

8. Faktura VAT bed2|e wystawiana na odbiorce:
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
NIP: 778-13-79-161
9. Faktura powinna zosta¢ doreczona Zamawiajgcemu nie pdzniej niz do 13.12.2024 r.
10. Do faktury ustrukturyzowanej zastosowanie majq przepisy Ustawy z dnia
16 wrzesnia 2020 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U. 22020 . poz. 1666, z 2023 r. poz. 1598).6
11. Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury VAT stowami ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci” w przypadku dostaw towardw lub swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug.

§4
Harmonogram realizacji
1. Realizacja przedmiotu umowy rozpocznie sie z dniem zawarcia umowy i zakoniczy sie w

ciggu 4/5/6” tygodni od tej daty, w nieprzekraczalnym terminie do 06.12.2024 r.

2. Wykonanie i dostarczenie zamawianych produktéw nastgpi po uprzedniej weryfikacji przez
Zamawiajgcego przedstawionych przez Wykonawce wizualizacji poszczegdlnych produktéw,
zgodnie z wytycznymi zawartymi w OPZ. Wizualizacje przekazywane bedg Zamawiajgcemu
w wersji elektronicznej w formacie PDF.

3. Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze logotypy niezbedne do realizacji przedmiotu
zamdwienia.

4. Zasady akceptacji wizualizacji poszczegdlnych produktdw:

1) Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi
Zamawiajacemu zdjecia materiatéw przeznaczonych na wykonanie przedmiotu umowy

4 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.
5 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.
6 Umieszczenie zapisu uzaleznione od o$wiadczenia Wykonawcy.
7 Tresc zapisu zalezna od oferty Wykonawcy.
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oraz wizualizacje naniesionych elementdw znakowania (znakéw graficznych/logotypow)
na artykuty promocyjne objete przedmiotem umowy;

2) Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania drogg elektroniczng
wizualizacji, o ktérych mowa powyzej, dokonuje ich akceptacji lub zgtasza do nich uwagi,
ktére Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢;

3) W wypadku wniesienia przez Zamawiajgcego uwag do wizualizacji, Wykonawca wykona i
przedstawi Zamawiajgcemu poprawione wizualizacje w terminie 2 dni roboczych od dnia
whiesienia uwag przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli wizualizacja przedstawiona przez Wykonawce nie uzyska akceptacji Zamawiajgcego,

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu nastepnych wizualizacji,

az do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego (droga elektroniczng).

§5
Kary umowne

1. Zamawiajgcy naliczy kare umownag:

1) w przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron
z winy Wykonawcy w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1
umowy,

2) zazwioke w realizacji przedmiotu umowy z winy Wykonawcy
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien
zwtoki,

3) zazwloke w usunieciu wad w dostarczonym przedmiocie zamdwienia w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki w
stosunku do terminu okreslonego na podstawie § 2 ust. 11,

2. Kary umowne wskazane w ust. 1 pkt 2-3 podlegajg sumowaniu.

3. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy, nie moze
przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty
wezwania do jej zaptacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia za przedmiot
umowy.

5. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajagcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§7
Postanowienia koricowe
1. Do wspétpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:

1) ze strony ZamawiBjaCBBO: .uemsesuesessuanssy TBl6 cossensamsssony BTNBIE somvssnnesssuessnss
2) e strorny VWWKBNEWOE s TRk s =111 [1 L ————

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy, bedzie sgd
powszechny w Poznaniu.

Wojewdédzki Urzad Pracy w Poznaniu |

| ul. Szyperska 14, 61-754 Poznar t
- ) tel. 61 846 38 19 {
i
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Czesc Il
§1
Przedmiot zamdwienia
1. Przedmiotem umowy jest ustuga zaprojektowania, wykonania i dostarczenia — zawodowych

gier karcianych, projektu pod hastem Lifelong Learning po Wielkopolsku!

2. Przedmiot umowy jest finansowany ze srodkéw Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci, inwestycja A1.1.3. ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia
sie przez cate zycie w tym uczenia sie dorostych, w Wojewddztwie Wielkopolskim”.

§2
Obowigzki Wykonawcy
1. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy odpowiada wymaganiom okreslonym

w zapytaniu ofertowym i ofercie Wykonawcy z dnia ....

2. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wedtug wzordw i projektow zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobligowany jest do przygotowania artykutéw zgodnie z wytycznymi
odnoszacymi sie do identyfikacji wizualnej dostepnej w Ksiedze identyfikacji wizualnej
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz w Strategii Promocji i Informacji
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci dostepnej na stronie internetowe;j:
https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo

4. Wykonawca zobligowany jest do wykorzystania logo projektu podczas projektowania
artykutéw.

5. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia przedmiotu umowy w opakowaniach
zbiorczych opisanych na boku opakowania nazwa artykutu, a takze liczbg sztuk w srodku.

6. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 umowy Wykonawca zapewni transport
przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Szyperskiej 14, 61-754 Poznan
(w godzinach pracy urzedu od poniedziatku do pigtku, pomiedzy godzing 7.30 a 14.30) oraz
roztadunek do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o planowanym terminie dostawy
z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

8. Gotowe produkty powinny by¢ odpowiednio zapakowane $cisle i zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego opakowania lub
transportu wine ponosi Wykonawca. W przypadku powstania uszkodzen podczas
transportu, Wykonawca wymieni uszkodzone materiaty i dostarczy je Zamawiajgcemu na
wtasny koszt w ciggu 7 dni roboczych.

9. Przedmiot umowy musi by¢ nowy, petnowartosciowy, nie gorszy niz okreslony przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

10. Dostarczenie przedmiotu umowy odbedzie sie jednorazowo i zostanie potwierdzone
protokotem odbioru podpisanym przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

11. Przedmiot Umowy, ktdry nie spetni jakoSciowego warunku odbioru, zostanie wymieniony
na wolny od wad w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia,
okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy. Stwierdzenie przez Zamawiajgcego usuniecia przez
Wykonawce wad bedzie stanowi¢ podstawe do sporzadzenia protokotu odbioru bez

zastrzezen.
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§3
Prawa autorskie
1. Do wynikéw prac stanowigcych utwory w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 oraz 2024 r.,
poz. 1222 i 1254), powstatych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, zwanych
dalej ,,utworami”, Wykonawca — w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 —
przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe (w tym prawa zalezne) oraz udziela
Zamawiajgcemu zgody na wykonywanie wobec utworéw praw zaleznych.

2. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje z chwilg
podpisania przez Strony protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2 ust. 10, bez ograniczen co
do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych pdl eksploatacji:

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw sieci
komputerowych,

2) utrwalanie i zwielokrotnianie w catosci lub w czesci kazdego z utwordw wszelkimi
znanymi technikami i w dowolnej formie, w nieograniczonej liczbie egzemplarzy
wystawianie lub publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i
konferencji,

3) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych,

4) prawo do korzystania w catosci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi dzietami,

5) udostepniania w zakresie opisanych wyzej pdl eksploatacji odptatnie lub nieodptatnie.

3. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do wyrazania
zgody na wykonywanie praw zaleznych do przedmiotu zamdwienia.

4. Z chwilg podpisania protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2 ust. 10 i zaptaty naleznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, Zamawiajgcy nabywa wtasnos¢ przedmiotu
umowy, na ktérych zostaty utrwalone wyniki prac okreslone
w § 2 umowy.

5. Utrwalone wyniki prac, bedgce efektem realizacji przedmiotu zamdwienia, Wykonawca
moze pozostawi¢ w swojej siedzibie wytgcznie dla celéw dokumentacyjnych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc przedmiot Umowy, nie naruszy praw
majatkowych oséb trzecich i przekaze Zamawiajgcemu przedmiot zamdwienia w stanie
wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich.

7. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
przedmiotu Umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajace
z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2509
oraz 2024 r., poz. 1222 i 1254) w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

8. Wykonawca nie moze przenie$¢ praw i obowigzkdw wynikajgcych z umowy na rzecz oséb
trzecich.
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§4
Wynagrodzenie

1. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
W WysokosCi ................ zt netto (stownie: ............ ztotych), plus wartos$¢ VAT wedtug
obowigzujgcej stawki, co daje wynagrodzenie brutto w wysokosci: .................... zt (stownie:

. ... zZtotych).

2. Wynagrodzeme o ktérym stanowi ust. 1, zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy.

3. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy,

w tym roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich do
wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego wynikéw prac powstatych
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy.

4. Podstawg do wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia jest podpisanie przez obie strony
umowy protokotu wykonania przedmiotu umowy.

5. Niedoszacowanie, pominiecie lub nieprawidtowy sposéb skalkulowania wysokosci kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawa do zgdania zmiany
okredlonego wynagrodzenia, nawet, gdy koszty te wzrosng w trakcie jej realizacji.

6. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy jest ptatne ze srodkéw Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci na rachunek bankowy Wykonawcy nr

. .., wskazany w rejestrze podatnikéw VAT, o ktdrym mowa w art. 96b
Ustawy z dnla 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361,
852).

7. Zamawiajacy dokona zapfaty za przedmiot umowy w terminie 30 dni od dnia doreczenia
przez Wykonawece do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawienie i otrzymanie faktury VAT w dowolnym formacie
elektronicznym® w tym w postaci ustrukturyzowanej faktury.

9. Faktura VAT w formie elektronicznej zostanie przestana z adresu e-mail Wykonawcy:
........................ na adresy e-mail Zamawiajgcego: ..........oeerveunr’

10.Faktura VAT bedzie wystawiana na odbiorce:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
NIP: 778-13-79-161

11.Faktura powinna zostaé doreczona Zamawiajgcemu nie pdzniej niz do 13.12.2024 r.

12. Do faktury ustrukturyzowanej zastosowanie majq przepisy Ustawy z dnia 16 wrzesnia
2020 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666,
22023 r. poz. 1598).%°

13.Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury VAT stowami ,mechanizm
podzielonej ptatnosci” w przypadku dostaw towardw lub $wiadczenia ustug, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardéw i ustug.

§5
Harmonogram realizacji
1. Realizacja przedmiotu umowy rozpocznie sie z dniem zawarcia umowy i zakornczy sie w

ciggu 6 tygodni od tej daty, w nieprzekraczalnym terminie do 06.12.2024 r.

8 Umieszczenie zapisu uzaleznione od o$wiadczenia Wykonawcy.
9 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.
10 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.
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2. Wykonanie i dostarczenie zamawianych produktow graficznych nastgpi po uprzedniej
weryfikacji przez Zamawiajgcego przedstawionych przez Wykonawce projektéow
poszczegdinych produktéw, zgodnie z wytycznymi zawartymi w OPZ. Projekty
przekazywane beda Zamawiajgcemu w wers;ji elektronicznej w formacie PDF.

3. Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze logotypy niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia.

4. Zasady akceptacji projektéw poszczegdlnych produktéw:

1) Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi
Zamawiajgcemu projekt graficzny gier;

2) Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania projektu drogg elektroniczng
dokonuje jego akceptacji lub zgtasza do niego uwagi, ktére Wykonawca jest zobowigzany
uwzglednic;

3) W wypadku wniesienia przez Zamawiajgcego uwag do projektu Wykonawca wykona

i przedstawi Zamawiajgcemu poprawione wizualizacje w terminie 3 dni roboczych od

dnia wniesienia uwag przez Zamawiajgcego;

Jezeli projekt graficzny lub wzdr materiatu przedstawiony przez Wykonawce nie uzyska

akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia

4

~

Zamawiajgcemu nastepnych projektéw graficznych lub wzoréw materiatéw, az do
uzyskania akceptacji Zamawiajgcego (droga elektroniczng).

§6
Kary umowne
1. Zamawiajgcy naliczy kare umowna:

1) w przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy w catosci lub czesci przez
ktoragkolwiek ze stron
z winy Wykonawcy w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1
umowy,

2) za zwtoke w realizacji przedmiotu umowy z winy Wykonawcy
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzien
zwtoki,

3) za zwloke w usunieciu wad w dostarczonym przedmiocie zamdwienia w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki w stosunku
do terminu okredlonego na podstawie § 2 ust. 11,

4) w przypadku niespetnienia deklarowanego kryterium pozacenowego — Projekt graficzny,
kazdorazowo w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy za
brak jednego z zadeklarowanych rozszerzern projektu graficznego, tj.:

a) brak propozycji 15 kart zawoddw dla gry Piotrus,
b) brak propozycji 2 styléw graficznych dla gry Piotrus,
c) brak propozycji 41 grafik symboli zawoddw dla gry Zgadnij, jaki to zawdd**.
2. Kary umowne wskazane w ust. 1 pkt 2-4 podlegajg sumowaniu.
3. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy, nie moze
przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
4. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania
do jej zaptacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy.

1 Trege zapisu zalezna od oferty Wykonawcy
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5. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§7
Postanowienia koricowe
1. Do wspodtpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:

1) ze strony Zamawiajgcego: .....oerevervrnenn. , tel e, €-mail: ..
2) ze strony Wykonawcy: .......ccceeeeeee. 5 BB, sovmvmmmns , e- ma|I

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy, bedzie sad
powszechny w Poznaniu.

XVII. Pozostate informacje

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasniers niezwtocznie, jednak nie
poéZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasdnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na
3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

3. Tresc¢ zapytan bez ujawniania zrodta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy publikuje
za posrednictwem aplikacji BK2021.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmienic tre$¢ zapytania ofertowego,

z tym zastrzezeniem, ze tre$¢ zapytania ofertowego mozna zmienié¢ najpdzniej na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajgcy publikuje za
posrednictwem aplikacji BK2021.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
i publikuje informacje za posrednictwem aplikacji BK2021.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

7. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawcg w formie pisemnej
lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Przekazanie
umowy nastgpi przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej.

8. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1233), jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. Uzasadnienie zawarte w formularzu ofertowym powinno w sposéb mozliwie najbardziej
wyczerpujgcy potwierdzaé, ze okolicznosci uzasadniajgce uznanie informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. Zastrzezenie zakazu udostepniania informacji
dokonane przez Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiajacy
w wyniku dokonania oceny zasadnosci i prawidtowosci ich zastrzezenia, uzna, ze informacje
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te majg charakter tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

10. Wraz z przekazaniem tych informacji Wykonawca zobowigzany jest wykazac spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca
sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan
w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

11. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jezeli jest
to miejsce prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo s3 jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

13. Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy zamiesci¢ w osobnym pliku
oznaczonym nazwg , Tajemnica przedsigbiorstwa” i zataczy¢ do oferty jako odrebng czesé,
nie ztaczong z ofertag w sposdb trwaty.

14. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15. Pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc opisano
pomoc techniczng w zakresie obstugi aplikacji BK2021.

16. Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ zapytania ofertowego:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2) Zafacznik nr 2 — Arkusz cenowy,

3) Zafgcznik nr 3 — Wykaz ustug,

4)  Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie Wykonawcy,

5) Zatgcznik nr 5 — Opis przedmiotu zamoéwienia,

6) Zatacznik nr 6 — Ochrona danych osobowych.

Zatwierdzam
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