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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4 z dnia 06-10-2024 r.
Przeprowadzenie zajeé dla uczniéow i nauczycieli w projekcie ,,Wsparcie ksztatcenia ogdélnego w
Gminie Choszczno” nr FEPZ.06.09-1P.01-0014/23.

Project Hub Sp. z o0.0. jako Partner projektu zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu

niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Project Hub Sp. z o.0.

Forma prawna Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Numer REGON 3011243652

Numer NIP 7811844327

Dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondenciji ul. Cienista 3, 60-587 Poznan
E-mail info@projecthub.pl

Tel. 61 840 23 66

Godziny pracy 8.00 - 16:00

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiajgcego

E-mail klimkiewicz@projecthub.pl
Tel. 608-810-345

Godziny pracy 8.00-16.00

Osoba do kontaktu

Ewa Klimkiewicz
(przedstawiciel Zamawiajgcego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest przeprowadzenie zajec
dla ucznidéw i nauczycieli w projekcie ,Wsparcie ksztatcenia

ogoblnego w Gminie Choszczno” nr FEPZ.06.09-1P.01-0014/23.

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Charakter prawny zapytania

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci  okreslong w  Wytycznych  dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 obowigzujgcych
na dzien wszczecia postepowania (postepowanie nie jest
prowadzone na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych), zgodnie z Zasadami w zakresie
udzielania zaméwien w projektach realizowanych w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego

2021-2027.

3.0PIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zamodwienia — informacje podstawowe:

Zwiezte okreslenie

przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dla uczniéw
i nauczycieli w projekcie ,,Wsparcie ksztatcenia ogdlnego w Gminie

Choszczno” nr FEPZ.06.09-1P.01-0014/23.

Przedmiot zamdwienia stanowig dwie (2) czesci:

I.  Cze$¢ 1: przeprowadzenie zaje¢ dla ucznidow / uczennic szkot
podstawowych w wymiarze 166 godzin dydaktycznych.
1) Zajecia ,NIE dla dyskryminacjil” tagcznie: 27 zajeé
dwugodzinnych tj. 54 godziny dydaktyczne
2) Zajecia ,Moja zielona planeta” tacznie: 24 zajec
dwugodzinnych tj. 48 godziny dydaktyczne
3) Zajecia ,JA — to znaczy wiele — zajecia z kompetencji
spotecznych, obywatelskich i przedsiebiorczosci” tacznie: 32

zaje¢ dwugodzinnych tj. 64 godziny dydaktyczne

II.  Cze$¢2: Przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli w wymiarze

80 godzin dydaktycznych.
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1) Przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli pt. ,Matematyka

mentalna — petny zakres” w wymiarze 8 godzin
dydaktycznych na grupe. tacznie 40 godziny dydaktyczne.

Przeprowadzenie szkolen pt. ,Nowoczesne metody
nauczania j. polskiego ” w wymiarze 8 godzin dydaktycznych

na grupe. tacznie 40 godziny dydaktyczne.

O Robota budowlana
o Dostawa

x Ustuga

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu

3.2.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.2.1

3.2.2

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wymagania od wykonawcéw dot. wykonania zamdwienia — warunki udziatu w

postepowaniu

1. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcy: Zamawiajgcy

nie stawia wymagan.

2. W odniesieniu do zdolno$ci technicznej lub zawodowej:

1) O

2)

udzielenie

szczegoblnosci

zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy dysponujacy
wykwalifikowang kadrg trenerskg: Zamawiajgcy wymaga aby osoby skierowane
przez wykonawce do realizacji zamdwienia spetniali wymagania okreslone w
zataczniku nr 2. Zamawiajacy wymaga aby wskazana osoba prowadzaca
przeprowadzita osobiscie zajecia / szkolenie, bedace przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego.

Dostosowanie przedmiotu zamowienia do potrzeb wszystkich uzytkownikéw, w

osob ze szczegbélnymi potrzebami, w tym oséb z
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niepetnosprawnoscia: Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawcy spetniali
wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w
szczegblnos$ci Zamawiajgcy wymaga, aby prezentacje multimedialne, materiaty
szkoleniowe, certyfikaty/ zaswiadczenia i inne dokumenty przekazywane
uczestnikom byly przygotowane w sposob zgodny z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2240) oraz Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 z dn. 29 grudnia 2022 r. w
szczegdlnosci zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do w/w wytycznych: Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027. Ponad to w/w dokumenty musza
by¢ zgodne z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027, w szczegblnosci w zakresie motywu i idei przewodniej tozsamosci wizualnej

marki, budowy layoutu materiatéw promocyjnych.

3.2.3 Wymagania zwigzane z organizacjq szkolen:

1.

a)

b)

c)

Obstuga techniczna szkolenia - Wykonawca jest zobowigzany do:

Zapewnienia dostepnosci uczestnictwa w zajeciach / szkoleniu osobom
niepetnosprawnym.

Prowadzenia dokumentacji z przebiegu zaje¢/ szkolenia:

dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajaca: imie, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia / w przypadku ucznidw osoba prowadzaca zajecia bedzie sprawdzac i
potwierdza¢ obecnos$é¢ w danym dniu;

protokotu i karty ocen z egzaminu koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone
rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kompetencji zawierajgcego: numer, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$é oraz nazwe szkolenia i date wydania
zaswiadczenia / innego dokumentu.

Sprawowania nadzoru nad frekwencjg uczestnikdw szkolenia poprzez:

prowadzenie na biezgco imiennej listy obecnosci uczestnikéw (potwierdzajacych swoj

udziat w zajeciach wtasnorecznym podpisem na stosownym formularzu przekazanym
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przez Zamawiajgcego / w przypadku uczniéw osoba prowadzaca zajecia bedzie
sprawdzaé i potwierdza¢ obecnos$é¢ w danym dniu).
niezwfoczne pisemne i telefoniczne zawiadamianie Zamawiajgcego o przypadku
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika na szkoleniu oraz o wypadkach
rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy
zaptaty za szkolenie tych osob.
niezwfoczne pisemne i telefoniczne zawiadamianie Zamawiajgcego o fakcie uchylania
sie uczestnika szkolenia od przystgpienia do egzamindéw.
Zajecia bedg odbywac sie zgodnie z grafikiem zaproponowanym przez szkoty.
W trakcie zaje¢ planowanie sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut
na 2 godziny zegarowe.
Realizator szkolenia musi zapewni¢ mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentow
potwierdzajgcych zakonczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane
kwalifikacje; dokumenty te mogg mieé forme elektroniczna.
Przeprowadzenie zajecia / szkolenia zgodnie z ramowym programem szkolenia
wskazanym w zatgczniku nr 2.
Zapewnienie kadry prowadzacej zajecia/ szkolenie spetniajgcej wymogi wskazane w
zatgczniku nr 2.
Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:

a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu

wewnetrznego z zakresu wszystkich modutéw tematycznych

Zapewnienia materiatow szkoleniowych. Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do
tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez $ladéw wczesniejszego uzytkowania).
Wykonawca zobowigzany jest przygotowac materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy
o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej,
wydrukowane materiaty wpiete w skoroszyt.
Wydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedacego
potwierdzeniem nabycia kompetencji uzyskanych w wyniku formalnej oceny.
Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawieraé

informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektow uczenia sie) nabyli uczestnicy w
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wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych
zajed.

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu
potwierdzajgcego nabycie lub podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

Oznaczenia zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 wszelkich materiatéw, ktére otrzymujg
uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych,
prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z
realizacjg szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego
projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikdw szkolenia przed

wejsciem do sali.

. Opracowanie programu szkolenia zgodnie z jego zakresem tematycznym.

Opracowanie konspektu tematycznego szkolenia, zawierajgcego w szczegdlnosci
szczegdtowy opis szkolenia/ treningu, moduty/ bloki wraz z podanym wymiarem
godzinowym, opisem efektéw ksztatcenia/ uczenia sie, opisem potwierdzenia nabycia
kompetencji przez uczestnikéw szkolenia zgodnie z IV etapami.

Opracowanie merytoryczne testdw i ich przeprowadzenie —test wejscia i test wyjscia.
Obowigzkiem Wykonawcy jest przeprowadzenie testu wejscia na pierwszych
zajeciach oraz testu wyjscia na ostatnich zajeciach. Test wyjscia ma charakter
zaliczenia praktycznego i stuzy weryfikacji osiggniecia efektdw uczenia sie.
Kompetencje bedg nabywane zgodnie z etapami:

ETAP | — Zakres — grupa docelowa projektu, zdefiniowana we wniosku o
dofinansowanie projektu: nauczyciele, uczestnicy, biorgcy udziat w projekcie,

ETAP Il — Wzorzec — efekty uczenia sie opisane w konspekcie tematycznym zaje¢,
ETAP 1ll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteridw oceny po zakornczeniu wsparcia dla danej osoby. Zostang wykorzystane
m.in.: testy wejscia i zaliczenia praktyczne. Szczegétowe kryteria oceny zostang
opisane w konspektach,

ETAP IV — Poréwnanie — pordwnanie uzyskanych wynikow ETAPU Il (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na ETAPIE Il efektami uczenia sie) po

zakoniczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Po poréwnaniu uzyskanych wynikow
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oceny z przyjetymi efektami uczenia sie oraz zweryfikowaniu, ze dana osoba osiggneta
efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy, odnotowany zostanie fakt nabycia
kompetencji przez dang osobe,
Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe. Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli
Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo

wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

Forma wspodtpracy: umowa cywilnoprawna tj. umowa o Swiadczenie ustug / umowa zlecenie

z osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej.

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

33.1

3.3.2

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. Umowa poza projektowanymi postanowieniami moze zawieraé inne
klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajace prawidtowe wykonanie umowy i dobro
Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczgce obowigzku zachowania poufnosci, przekazania
bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia
umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementow
zamowienia), kary umowne lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidtowego wykonania umowy, z
uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

Zawarcie umowy w sprawie zamodwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
zamawiajgcy moze zawrzeé umowe z wykonawcg, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym

postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych

utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamoéwienia. W trakcie realizacji zamdwienia
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niezbedne dokumenty i informacje zostang udostepnione Wykonawcy. Wykonawca bedzie
zobowigzany do realizacji zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego i ztozonej
oferty, postanowieniami umowy, a takie zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz w sposob uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne i finansowe
uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu prawidtowej realizacji

przedmiotu zamowienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie
wydatki zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie,
zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami).

Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu, chyba ze nastgpi zwiekszenie/
rozszerzenia ilosci 0séb uczestniczacych w szkoleniu o 10% oséb w przypadku powstania
oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych potrzeb
uczestnikdw projektu, ktére nie byly znane na moment ogtaszania przedmiotowego
zapytania ofertowego.

Cena brutto oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej
powinna zawiera¢ zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne zaliczki i/lub
sktadki, ktore to zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bedzie zobowigzany
naliczy¢ i odprowadzi¢. Tym samym, Wykonawca, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe
na wykonanie przedmiotu zamdwienia, bedacy osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie swoich naleznosci (ceny oferty) o zaliczki i
sktadki, ktére Zamawiajgcy bedzie zobowigzany naliczyé i odprowadzi¢ w zwigzku z
realizacjg umowy. Naleznos¢ wyptacona bezposrednio Wykonawcy z tytutu realizacji

przedmiotu umowy nie bedzie woéwczas rowna cenie oferty.

Wykonawca zobowigzany bedzie dofgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz

dokument (protokot) potwierdzajacy wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach, niniejsze postepowanie obejmuje dwie (2)
czesci przedmiotu zaméwienia.

1. Wykonawca ma mozliwos$¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okreslonej czesci

wskazanej w zamowieniu.
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W ramach zamdwienia zostanie wybrany jeden wykonawca do realizacji jednej
czesci zamdwienia.

Wykonawcy mogg sktadaé oferty obejmujgce minimum jedng cze$¢ zamédwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamdwienia na czesci
mniejsze niz jedno z opisanych czesci.

Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne czeséci przedmiotu zamédwienia.
Kryteria oceny ofert dotyczg kazdej z czesci przedmiotu zamdwienia.

Za najkorzystniejsza, dla kazdej czesci przedmiotu zamdwienia, zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw, stanowigcg sume punktéw

uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany

umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po

podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie:

1)
2)

3)

4)

zmian dotyczacych aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego;

zmiany lub wprowadzenia podwykonawcdw, przy pomocy ktdrych Wykonawca
realizuje przedmiot umowy;

zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajgcych z
prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych wifasciwych
organow — w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania
postanowien umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego;

zmiany terminu realizacji umowy na skutek okolicznosci spowodowanych sitg
Wyzszg, rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie mozna byto unikngé
nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy
wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czesci. W razie wystapienia sity wyzszej
Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do
minimum opdzZnienia w wykonaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na

skutek sity wyzszej. Termin realizacji umowy moze w takim przypadku ulec
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przedtuzeniu o czas dziatania i usuwania skutkéw sity wyzszej. Dla potrzeb niniejszej
umowy, za dziatanie sity wyzszej uwaza sie nagte i gwattowne zdarzenie, ktérego
wystgpienia nie mozna byto przewidzie¢, ani tez mu zapobiec. Wydarzenia takie
mogg obejmowac w szczegdlnosci: wojny, pozary, powodzie, epidemie, embarga
przewozowe, strajki, oficjalne decyzje organéw witadzy panistwowej, ktore
uniemozliwiaja wykonanie umowy i nie sg zawinione przez Wykonawce;

5) zmiany terminu wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
na ktoére Zamawiajacy nie ma wptywu, a ktére to przyczyny majg bezposredni
wptyw na terminowos¢ realizacji przedmiotu umowy;

6) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego, w
szczegolnosci gdy obnizy to koszty wykonywania przedmiotu umowy;

7) zakresie okreslonym w sekcji 3.2.4. pkt. 4) lit. b) + e) Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

3.4 Wymagania wobec Wykonawcy:

3.4.1  Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do

niezaktdconej realizacji przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki

techniczno-organizacyjne, niezbedne doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat

osobowy i finansowy.

3.4.2 | Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:
1) O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy dysponujacy
wykwalifikowang kadrg trenersky: Zamawiajgcy informuje, ze dokumenty
potwierdzajgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu beda
wymagane wytgcznie od Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwyzsza
liczbe punktdw; w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia
przestania zgdania (termin liczy sie od dnia nastepnego po dniu przestania
zadania). W przypadku nieprzestania w terminie kompletnych dokumentéw
potwierdzajgcych  spetnienie  warunkéw udziatlu w postepowaniu,
Zamawiajgcy uzna, ze Oferent nie spetnit warunkow udziatu w postepowaniu.

W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wybraé¢ najkorzystniejszg sposrod

pozostatych ofert.
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2) Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawcy spetniali wymagania w zakresie
dostepnosci dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami: Zamawiajacy wymaga, aby
prezentacje multimedialne, materiaty  szkoleniowe, certyfikaty/
zaswiadczenia i inne dokumenty przekazywane uczestnikom byty
przygotowane w sposob zgodny z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240)
oraz Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 z dn. 29 grudnia 2022 r. w szczegdlnosci
zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do w/w wytycznych: Standardy dostepnosci dla
polityki spdjnosci 2021-2027. Ponad to w/w dokumenty muszg by¢ zgodne z
Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 , w
szczegblnosci w zakresie motywu i idei przewodniej tozsamosci wizualnej
marki, budowy layoutu materiatéw promocyjnych; wymagane jest zatgczenie
do oferty wzoru prezentacji multimedialnej, ktéra bedzie prezentowana
podczas szkolenia i przekazana UP (slajd tytutowy oraz inny, wybrany slajd),
spetniajgcej powyzsze wymagania.

3) Spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia
z udziatu w postepowaniu — na podstawie oswiadczen Wykonawcy, ze nie
zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania sie o zamdwienie.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

1) Wykonawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie
posiadajg uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbedne;j
wiedzy i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin. postepowaniu badz znajdujg
sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia lub sg powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym.

2) Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu wymienieni w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisani na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa

w art. 1 pkt 3;
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3) Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

4) Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu, ktdrego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U.z2021r.poz.217,2105i2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka

dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt. 3

5) Rosyjscy wykonawcy i podwykonawcy — na podstawie rozporzadzenie (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UEnrL111z8.4.2022, str. 1).

6) Wykonawcy wymienieni w Komunikacie Komisji ,, Tymczasowe kryzysowe ramy
srodkdw pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy”
(Dz. U. UE C131z24.3.2022 str. 1),

7) Wykonawcy wymienieni w Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Zamawiajacy wykluczy z postepowania podmioty, o ktédrych mowa w art. 2 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczedstwa narodowego
(dalej: u.p.w.a.u.). Na etapie analizy ztozonych ofert zamawiajgcy przeprowadzi

weryfikacje listy prowadzonej przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i
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publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
wtasciwego do spraw wewnetrznych (https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-
podmiotow-objetych-sankcjami), a takze wykazéw okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym s$rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzadzeniu
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezalezno$¢ Ukrainy
lub im zagrazajacych (akty prawa unijnego stosowane bezposrednio), oraz
ewentualnych powigzan poprzez np. Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych
(https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj) oraz analize dokumentéw
rejestrowych znajdujgcych sie w KRS (https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-
krs/strona-glowna/index.html). Ponadto zgodnie z trescig artykutu 51 Rozporzadzenia
Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace srodkow ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie obowigzuje zakaz
bezposredniego lub posredniego wsparcia na rzecz jakichkolwiek osdéb prawnych,
podmiotow lub organdw z siedzibg w Rosji, ktére w ponad 50% sg wtasnoscig publiczng
lub sg pod kontrolg publiczng. W tym zakresie dokona weryfikacji podmiotow
wspotpracujgcych bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu.

3.4.4 | Ocena spetnienia powyzszych warunkdw oparta bedzie o zasade spetnia — nie spetnia
(1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia

Wykonawcy wymienione w punkcie 3.5.

3.4.5 | Wadium — nie dotyczy.

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

3.5.1 | Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw, a
mianowicie:
1) Formularza ofertowego — zgodnie ze wzorem.
2)  aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) lub wskazania odpowiedniego rejestru;

(jezeli dotyczy)
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3)  o$wiadczen Wykonawcy, ze nie zachodzg okolicznosci wytaczajgce go z ubiegania
sie 0 zamodwienie, w szczegdlnosci:

a. wobec Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadfosciowego, ani nie
ogtoszono jego upadtosci,

b. Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne,

C. Wykonawca nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

d. Wykonawca nie jest osobg prawng, ktérej urzedujgcych cztonkdw wtadz skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

e. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
niezaktdcong realizacje zamodwienia

f. Wykonawcy wykluczeni na podstawie przepisow o charakterze sankcyjnym
wplywajacymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotéw zwigzanych z
Federacjg Rosyjska

g. Wykonawca nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym*.
*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficijentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajqce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spodfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwiqgzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
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pozostawaniu we wspdlnym poZyciu z wykonawcq, jego zastepcq prawnym lub
cztonkami organdw zarzqdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia,

C. pozostawaniu z wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona wqtpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiqgzku z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

1. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
natomiast odpis z KRS oraz zaswiadczenie z CeiDG mogg by¢ przedstawione w
oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazdg z czesci. Ztozenie wiecej niz jednej
oferty czesciowej lub ztozenie oferty zawierajagcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce na dang czes¢
przedmiotu zamowienia.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, wypetniona maszynowo, czytelnie.
Oferty nieczytelne badz sporzadzone w innym jezyku zostang odrzucone.

4. Razem z oferta nalezy ztozy¢:

a) Dokumenty o ktérych mowa w pkt 3.4.2i3.51,
b) Petnomocnictwo do podpisania oferty i innych dokumentéw ztozonych w
postepowaniu, jezeli dokumenty te zostaty podpisane przez petnomocnika.

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktéry nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo
ztozyt wadliwe petnomocnictwa w terminie przez siebie wskazanym do ich ztozenia,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Wykonawcédw wymogdéw
okre$lonych w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a
mianowicie pod uwage bedg brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego,
zawierajgce komplet waznych oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
zapytaniu ofertowym; Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w
ztozone] przez Wykonawce ofercie, zgodnie z warunkami opisanymi w punkcie 5.3.2

przedmiotowego zapytania ofertowego; wykonawca ponosi negatywne konsekwencje
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nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.

3.5.4 = Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i osSwiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie

Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentow.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdéwienia

3.6.1 W terminie 6 miesiecy od daty zawarcia umowy. W przypadku nieprzewidzianych
sytuacji termin ten moze ulec przedtuzeniu. Zamawiajacy okres$la wszystkie zmiany i

mozliwosci ich wprowadzenia we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce Zamawiajgcy dokona oceny
waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert.
Zamawiajgcy w odniesieniu do kazdej czesci postepowania bedzie kierowat sie nizej wskazanymi

kryteriami oceny ofert.

Kryterium Waga Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw
Nr1 70% 1. Cena to catkowita cena brutto zawierajgca
Cena catkowita brutto czesci wszystkie  elementy skltadowe  przedmiotu
zamowienia zapytania

2. Liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”

(C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego
wzoru:
Cmin
C= e x 70 pkt
Co
gdzie:
Co — cena brutto (zt) oferty badanej

Cmin — cena brutto oferty z najnizszg ceng brutto (zt)

16



Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego

Nr 2
Doswiadczenie

trenera

zawodowe
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3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do

uzyskania w tym kryterium wynosi 70 punktow.

Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch

miejsc po przecinku.

Przedmiot zamodwienia stanowig ustugi ksztatcenia

zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego

wskazane w art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o VAT.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania

wtasciwej stawki VAT.

1. Doswiadczenie zawodowe trenera / osoby
prowadzacej szkolenie (w miesigcach)

2. Liczba punktédw w ramach  kryterium
,doswiadczenie” (D) zostanie obliczona wedtug
nastepujgcego wzoru:

Do
D = e x 25 pkt
Dmax

gdzie:

Do — doswiadczenie trenera oferty badanej

Dmax — doswiadczenie trenera oferty z najwiekszym

doswiadczeniem trenera

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do
uzyskania w tym kryterium wynosi 25 punktdow.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do
dwdch miejsc po przecinku.

4. Doswiadczenie zawodowe trenera (w
miesigcach) — ocenie bedzie podlegaé
doswiadczenie w pracy dydaktycznej ponad
wymagane minimalne doswiadczenie czyli

ponad 24 miesigce (2 lata).
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Nr 3
Zatrudnienie przez oferenta
min. 1 osoby, ktdra spetniataby

jedng z ponizszych przestanek:

a) osoba bezrobotna w rozumieniu
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,
b) osoba poszukujgca pracy,

niepozostajgca w zatrudnieniu lub
niewykonujaca innej pracy zarobkowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,

c) osoba usamodzielniana, o ktérej mowa
w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepczej,

d) osoba mtodociana, o ktérej mowa w
przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego,

e) osoba z niepetnosprawnosciami w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

f) inna osoba niz okreslone w lit. a-e, o
ktérej mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z
2022 r. poz. 2241) lub we wiasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) osoba do 30. roku zycia oraz po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajaca
status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia.

i ktéra brataby udziat w realizacji
zamdwienia.

Zatrudnienie winno obowigzywa¢ od
dnia podpisania umowy do dnia
podpisania protokotu odbioru
koricowego bez uwag. Oferent zatrudnia
ww. osobe na podstawie stosunku pracy
/lub umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

5%

Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
Unig Europejska

-

ﬁ' Pomaorze
% Zachodnie

Potwierdzenie spetnienia kryterium nastgpi na
podstawie dokumentow takich jak Swiadectwa
pracy, referencje, inne dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie — przedtozonych
na wezwanie Zamawiajgcego.
Oferent otrzyma punkty, je$li zadeklaruje, ze
zatrudni do realizacji zamoéwienia min. 1 osobe,
ktora spetniataby 1 z przestanek okreslong w
kolumnie po lewej stronie. Punkty bedg liczone
nastepujgco:
1. waga max. 5 pkt. za zaoferowanie
zatrudnienia co najmniej 1 osoby ktéra spetniataby
1 z przestanek okreslong w kolumnie po lewej
stronie do realizacji zamodwienie — 5 pkt;
2. za niezatrudnienie co najmniej 1 osoby ktéra
spetniataby 1 z przestanek okreslong w kolumnie po
lewej stronie do realizacji zamdwienia — 0 pkt;
Zatrudnienie winno obowigzywa¢ od dnia
podpisania umowy do dnia podpisania protokotu
odbioru konncowego bez uwag. Oferent zatrudnia
ww. osobe na podstawie stosunku pracy /lub
umowy zlecenia lub umowy o dzieto
tacznie w ramach kryterium mozna osiggnaé¢ 5
punktow.
taczna liczba punktéw Wykonawcy wyliczona
zostanie na podstawie sumy punktéw uzyskanych
przez Wykonawce w kazdym z kryteriow oceny

ofert.
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PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.
5.

1 Podstawowe wymogi dotyczgce oferty:

511

512

Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia

oraz informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w

szczegolnosci przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami
Kodeksu cywilnego dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym
zapytaniu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego (tj. profilu zaufanego niezbednego do opatrzenia
dokumentu podpisem zaufanym). Oferta oraz oswiadczenia sktadane s3, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowalnym.

Dokumenty przekazuje sie: w przypadku, gdy zostalty wystawione jako dokument
elektroniczny przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby - przekazuje sie
ten dokument elektroniczny; w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument w
postaci papierowej przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby -
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

W przypadku dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje, doswiadczenie itp. zaleca sie
aby stanowity jeden plik PDF.

Dokumenty elektroniczne muszg spetniaé tgcznie nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez

wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym; 3) umozliwiajg prezentacje tresci w
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postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku; 4) zawierajg dane w uktadzie

niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych informacji.

5.1.3 | Oferta ma sktadac sie z:

1) z podpisanego Formularz ofertowego — zatgcznik nr 1

2) z podpisanego Oswiadczenia Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wytaczajgce
go z ubiegania sie 0 zamodwienie— zatacznik nr 3

3) zpodpisanego Oswiadczenie Oferenta dot. ochrony danych osobowych —zatacznik
nr4

4) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub
Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), - jezeli dotyczy

5) z podpisanego wykazu oséb — zatgcznik nr 5;

6) wzoru prezentacji multimedialnej, ktéra bedzie prezentowana podczas szkolenia
i przekazana UP (slajd tytutowy oraz inny, wybrany slajd), spetniajagcej wymagania
okreslone w pkt 3.4.2 ppkt 2 — w przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedna
cze$¢ przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie wzoru

prezentacji dotyczacej jednej z wybranych czesci przedmiotu zamdwienia.

5.1.4 | Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter
pomocniczy; w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty —

Wykonawca powinien dotaczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5.2 Pozostate wymagania oferty:

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania

5.2.1. ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajacego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1 W przypadku istotnych watpliwosci Wykonawca moze zada¢ pytanie Zamawiajgcemu w
celu objasnienia tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi za
posrednictwem strony internetowe;j Baza Konkurencyjnosci (BK2021)

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego drogg elektroniczng za

posrednictwem BK2021 z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie
pozniej jednak niz do godziny 12:00 dnia poprzedzajgcego dzien uptywu terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy udzieli wyjasnie niezwtocznie tj. do godziny 17:00

dnia poprzedzajgcego dzier uptywu terminu sktadania ofert.

2. Whnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego ztozone po uptywie terminu, o

ktorym mowa w pkt 1 nie bedg uwzgledniane.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skfadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonang w ten sposob modyfikacje zamiesci za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci.

4. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert jezeli w wyniku modyfikacji tresci

niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Wykonawce
ofercie to jest w szczegdlnosci:

- omytki pisarskie,

- brak zatacznikow

- btedy rachunkowe,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia brakow w w/w zakresie w ciggu 2 dni
roboczych. O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce,
kontaktujac sie drogg e-mailowg z osobg wyznaczong przez Wykonawce do kontaktu w
sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie). Celem
poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw formalnych. Nie jest dopuszczalne
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych elementdw oferty podlegajgcych
ocenie zgodnie z kryteriami ocen. Nie dostarczenie poprawnych zatgcznikéw skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej kryteriow formalnych.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wezwania do uzupetnienia i pobrac odpis lub informacje
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczejz ogélnodostepnych baz w przypadku nie zatgczenia ich przez Wykonawce
do oferty.

Uzupetnieniu nie bedg podlegaé oferty ktdre:
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- nie zostaty dostarczone w terminie,

— zostaty dostarczone w sposdéb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajgcego
opisany w pkt: 6.

- nie posiadajgce ceny

- niepodpisane przez osobe uprawniong, w tym nie zostaty opatrzone przez
Wykonawce kwalifikowanym / osobistym podpisem elektronicznym / podpisem
zaufanym tj. podpisane profilem zaufanym.

Zamawiajacy informuje, ze oferty ztozone w innej formie, podpisane w niewfasciwy
sposdb / nie podpisane beda odrzucane:

- Zgodnie z art. 73 § 1 Kodeksu cywilnego ztozenie oferty w niewtasciwej formie
jest uchybieniem nieusuwalnym,

- W tresci zapytania ofertowego wprowadzono rygor niewaznosci w zakresie
formy ztozenia ofert: ztozenie nastepuje pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej (dokument w postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Dokonanie czynnosci bez zachowania
wymogu formy zastrzezonej pod rygorem niewaznosci stanowi wade tej
czynnosci prawnej, ktéra polega na niewywotaniu przez czynno$é zamierzonych
skutkéw prawnych zwigzanych z jej dokonaniem (niewaznos¢ bezwzgledna).

Tym samym niepodpisanie oferty w wymaganej formie lub nieprawidtowe ztozenie

podpisu pod ofertg powoduje w konsekwencji, ze oferta podlega odrzuceniu.

Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu
lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub

b) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetniaé
wszystkie wymagania zapytania ofertowego —ito najpdzniej na dzien, w ktorym uptywat

termin sktadania ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.
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Wykonawca ma mozliwo$é jednokrotnego poprawienia oferty. Jezeli pomimo

wezwania Wykonawca nie poprawi wskazanych w wezwaniu btedéw taka oferta

podlega odrzuceniu.

534 Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

jest niezgodna z zapisami zapytania ofertowego;

zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania;
wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzielit wymaganych wyjasnien i/lub
uzupetnien i/lub poprawek;

zawiera razgco niska cene;

zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié,

ztozenie oferty moze stanowié czyn nieuczciwej konkurencji (np. zmowa cenowa
pomiedzy wykonawcami),

nie zostata sporzadzona Ilub przekazana w sposéb okreslony przez
Zamawiajgcego,

nie zostata sporzagdzona w wymaganej formie lub nie zostata opatrzona przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem osobistym /
podpisem zaufanym lub ztozenie podpisu jest nieprawidtowe / ztozone podpisy

sg nieprawidtowe.

5.3.5 | W przypadku gdy:

o>

1) Wykazana/e osoba/y w zataczniku nr 5 — wykaz oséb nie bedg spetniaty
wymogoéw okreslonych przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy odrzuci oferte

gdyz wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Wzér prezentacji multimedialnej nie bedzie spetniat wymogdéw okreslonych

przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy odrzuci oferte gdyz wykonawca nie

spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

(o))
h—

Termin i sposdb ztozenia oferty:

6.1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.10.2024 r. do godziny 09.00.
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Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym / osobistym / kwalifikowanym.

Oferte nalezy doreczy¢ Zamawiajgcemu poprzez system Baza Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF. Jesli dokumenty podpisane
sg w taki sposéb, ze podpis zapisywany jest w odrebnym pliku, nalezy zamiesci¢ oba
pliki.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentow i osSwiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca

BK2021 oraz za pomocg poczty elektronicznej.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie wykonawcow:

6.2.1.

6.2.2

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym

zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg dla kazdej czesci przedmiotu zamdwienia, zostanie uznana

oferta Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione warunki oraz uzyska tgcznie
najwiekszg liczbe punktéw (P) stanowigcych sume punktéw przyznanych w ramach
kazdego z podanych kryteridw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+D+S

gdzie:

P — ogdlna liczba punktéw w ofercie ocenianej

C — liczba punktdéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,,Cena”

D — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,,Doswiadczenie”

S — liczba punktdw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,Aspekt spoteczny -
zatrudnienie”

Oferta moze uzyskaé w kryteriach oceny ofert 100 punktéw (100%), przy czym 1 pkt
= 1 %. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku (z

zastosowaniem regut matematycznych).
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Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, tj. réznia sie o wiecej niz 30% od:

1) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania lub s$redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajgcy bedzie zadat od Wykonawcy ztozenia wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagaja
wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegblnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien w wyznaczonym terminie, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu

w tej ofercie.

Zamawiajgcy  ogtosi  wybdr  Wykonawcy na  stronie  internetowe;j:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybra¢ zadnej oferty lub/oraz zmodyfikowac tresc zapytania

ofertowego. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.2.11

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin

sktadania ofert.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza
budzet zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwad
Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majgcych
na celu obnizenie kwoty zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedacej
akceptowalng przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktoéry ztozyt najkorzystniejszg oferte nie wyrazi zgody na
obnizenie kwoty wynagrodzenia Zamawiajgcy ma prawo skierowania zapytania o
mozliwosé negocjacji ceny do innych Wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

to jest nie podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego,
Zamawiajacy moze wybrac najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

W przypadku, gdy oferty z najwyzszg liczbg punktéw uzyskajg identyczng ilosc
punktow, oferenci, ktorzy ztozyli takie oferty, zostang zaproszeni do ztozenia ofert
dodatkowych. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta tego oferenta, ktéry
ztozy najkorzystniejszg oferte dodatkowg. W przypadku w ktérym pomimo ztozenia
ofert dodatkowych liczba punktéw ofert bedzie taka sama, Zamawiajgcy uniewazni

Zapytanie Ofertowe.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktérego zasoby i/lub zdolnosci
techniczne lub zawodowe budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamédwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, w szczegélnosci w przypadku gdy Zamawiajgcy uzna, Ze zagrozona bedzie

terminowa realizacja przedmiotu zamdwienia.

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych

bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z prowadzonym

postepowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Project Hub Spétka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscig;
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z procedurg zapytania ofertowego;
- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

c RODO.

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami Oferenta — zatqcznik nr 1
2) Opis Przedmiotu Zamdwienia — zatgcznik nr 2
3) Oswiadczenie Oferenta, Ze nie zachodzq okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania sie o
zamowienie— zatqgcznik nr 3
4) Oswiadczenie Oferenta dot. ochrony danych osobowych — zatqcznik nr 4

5) Wykaz osob — zatqcznik nr 5

27



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez # p
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska by zacﬂgﬁg%

6) Umowa o Swiadczenie ustug szkoleniowych — Zatgcznik nr 6
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