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Chodziez, 06.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2024

pn.: ,,Pracownik biurowy z marketingiem i elementami obstugi magazynu”

IT CONSULTING Sp. z 0.0. z siedzibg w Chodziezy, adres: ul. Karola Marcinkowskiego 12/1, 64-800 Chodziez
wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000545763, REGON:
360906960, NIP: 6070081550, kapitat zaktadowy: 5.000,00 zt, zwana dalej ,,Zamawiajagcym”, zaprasza do
sktadania ofert w postepowaniu na kompleksowg ustuge szkoleniowg obejmujgcag szkolenie z zakresu
tematycznego ,Pracownik biurowy z marketingiem i elementami obstugi magazynu”, w ramach Projektu pt.:
Aktywno$¢ drogg do zmiany (nr umowy FELU.08.01-IP.02-0119/23-00) wspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

Celem gtéwnym projektu jest podwyzszenie aktywnosci spoteczno-zawodowej oraz zdolnosci do podjecia
zatrudnienia przez 48 oso6b dorostych [29K/19M], w tym minimum 4 OzN, biernych zawodowo, zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, zamieszkujgcych (w rozumieniu KC) na obszarze podregionu lubelskiego, skutkujgcego
uzyskaniem kwalifikacji przez minimum 41 oséb [25K/16M], podjeciem zatrudnienia przez minimum 15 oso6b
[9K/6M] oraz poszukiwaniem pracy przez minimum 27 oséb [17K/10M] dzieki udziatowi w formach wsparcia
zaproponowanych w projekcie, dopasowanych indywidualnie do potrzeb odbiorczyn/odbiorcow w okresie
01.05.2024-31.01.2025.

1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie Zasady Konkurencyjnosci, przez Zamawiajgcego niebedacego
Zamawiajgcym w rozumieniu Prawa Zamowien Publicznych oraz zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (Wytyczne).

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

2.1.Przedmiotem zamowienia jest realizacja kompleksowej ustugi szkoleniowej polegajgcej na realizacji min.
120 godzinnego szkolenia zawodowego podnoszgcego kompetencje i przygotowanie do egzaminu
zewnetrznego oraz przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych wraz
z wydaniem certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji zawodowych.

2.2.Szkolenie dotyczy¢ bedzie zakresu tematycznego: ,Pracownik biurowy z marketingiem i elementami
obstugi magazynu” dla grupy 8 Uczestnikow Projektu (UP).

2.3. Przedmiot zamowienia obejmowac bedzie co najmniej:

2.3.1. Zapewnienie min. jednego trenera,

2.3.2. Przygotowanie, dostarczenie i rozdysponowanie materiatow szkoleniowych,

2.3.3. Zapewnienie odpowiedniej sali szkoleniowej

2.3.4. Wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia,

2.3.5. Przeprowadzenie egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych wraz z wydaniem
certyfikatéow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji zawodowych,

2.4.Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):

Rodzaj kodu Nr kodu Nazwa kodu

Kod podstawowy | 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

2.5. Trener dodatkowy.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji szkolenia, objetego przedmiotem zamodwienia przez
wiecej niz jednego trenera, z tym zastrzezeniem, ze kazdy dodatkowy trener wyznaczony do
realizacji szkolenia musi spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 5.1.4. ZO i by¢é
zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, iz trener, na ktérego doswiadczenie zawodowe Wykonawca powotywat
sie w ramach kryterium oceny ofert musi zrealizowa¢ co najmniej 30% godzin szkoleniowych
w ramach przedmiotu zamowienia.

W celu dopuszczenia do realizacji szkolenia dodatkowego trenera, Wykonawca jest zobowigzany
z odpowiednim wyprzedzeniem, zgodnym z zadeklarowanym w ofercie terminem realizacji przed
planowanym prowadzeniem zaje¢ przez tego trenera do wystgpienia z wnioskiem do
Zamawiajgcego, do ktdérego bedg zataczone dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 5.1.4. ZO i uzyskania akceptacji Zamawiajgcego.
W przypadku braku akceptacji Zamawiajgcego z powodu niepotwierdzenia spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu przez dodatkowego trenera Wykonawca nie moze powierzy¢ takiemu
trenerowi prowadzenia zaje¢. Brak akceptacji dodatkowego trenera moze nastgpi¢ wytacznie
w sytuacji niespetnienia lub braku nalezytego potwierdzenia spefnienia warunku udziatu
w postepowaniu.

2.6.Zmiana trenera.

2.6.1.

2.6.2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany trenera na etapie realizacji przedmiotu zamowienia, na
nowego trenera na nastepujgcych zasadach:
2.6.1.1. w przypadku zmiany trenera dodatkowego, o ktérym mowa w pkt 2.5 ZO, nowy trener musi
spetnia¢ warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1.4. ZO i by¢
zaakceptowany przez Zamawiajgcego;
2.6.1.2.w przypadku zmiany trenera, na ktérego dodwiadczenie Wykonawca powotywat sie
w ramach kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w pkt 6.2.3. ZO, i byly za to kryterium
przyznane punkty, nowy trener musi:
2.6.1.2.1. spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1.4. ZO, oraz
2.6.1.2.2. spetnia¢ wymagania kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w pkt 6.2.3. ZO, na
takim poziomie, aby odpowiadatly co najmniej punktacji, ktérg otrzymat
zmieniany trener wskazany w ofercie.
Weryfikacja spetnienia wymagan przez nowego trenera nastgpi z odpowiednim zastosowaniem
zasad okreslonych w pkt 2.5.3. ZO, z tym zastrzezeniem, ze w szczegdlnie uzasadnionych
sytuacjach, przede wszystkim zwigzanych z sytuacjami losowymi Strony (Zamawiajgcy
i Wykonawca) mogg uzgodni¢ krotszy termin weryfikacji spetnienia wymagan przez nowego
trenera.

2.7.Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i warunki jego realizacji zostaly zawarte w zataczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego (ZO).

Informacja o mozliwosci skltadania ofert czesciowych lub wariantowych:

3.1.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

3.2. Oferta czesciowa Wykonawcy, ktora nieobejmujgcg catodci przedmiotu zamdwienia zostanie odrzucona.
3.3.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3.4. Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona.

Podstawy wykluczenia wykonawcow z postepowania.

4.1.Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawce w nastepujacych przypadkach:

4.1.1. jesli wykonawca naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnodci podatkéw, optat lub skfadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne (tzn. zalega z ptatno$ciami), chyba ze wykonawca przed
uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
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w przypadkach okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczernstwa narodowego, zgodnie z ktérym z postepowania wyklucza sie:

4.1.2.1. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

4.1.2.2. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124 t.j. ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa wart. 1 pkt
3

4.1.2.3. wykonawce, ktoérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 t.j. ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

W przypadku spetnienia przestanek, o ktéorych mowa w art. 5k’ rozporzadzenia Rady (UE) nr

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami

Rosiji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), ktdre stosuje

sie w na mocy postanowien niniejszego zapytania ofertowego do niniejszego postepowania, zgodnie

z ktérym zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania zamoéwien publicznych na rzecz lub

Z udziatem:

4.1.3.1. obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg
w Rosiji;

4.1.3.2. 0so6b prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o kiérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu;
lub

4.1.3.3. 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

- w tym podwykonawcéw, dostawcédw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu

dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci

zaméwienia.

. Przestanki wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce powigzanego osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajgcym. Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegodlnosci na:

4.1.4.1. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej.

4.1.4.2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ.

4.1.4.3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika.

4.1.4.4. Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Pozostawaniu we wspdolnym pozyciu, osob
o ktérych mowa powyzej z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia.

L Art. 5k dodany przez art. 1 pkt 23 rozporzadzenia nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. (Dz.U.UE.L.2022.111.1) zmieniajgcego nin.

rozporzgdzenie z dniem 9 kwietnia 2022 r. oraz z zmieniony przez:
- art. 1 pkt 15 rozporzgdzenia nr 2022/1269 z dnia 21 lipca 2022 r. (Dz.U.UE.L.2022.193.1) zmieniajgcego nin. rozporzadzenie z dniem 22

lipca 2022 r.

- art. 1 pkt 22 lit. a rozporzgdzenia nr 2023/1214 z dnia 23 czerwca 2023 r. (Dz.U.UE.L.2023.1591.1) zmieniajacego nin. rozporzadzenie z
dniem 24 czerwca 2023 r.
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4.1.4.5. Pozostawaniu z osobami, o ktdrych mowa powyzej, w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

4.2. Weryfikacja braku spetnienia przestanek do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu bedzie
nastepowata na podstawie oswiadczen witasnych Wykonawcy, ktére Wykonawca jest zobowigzany
wypetni¢, podpisac (jesli jest to wymagane) i dotgczy¢ (ztozy¢) do oferty zgodnie ze wzorami stanowigcymi
zalaczniki nr 4, 6 i 7 do ZO, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze weryfikowac¢ istnienie lub brak
istnienia przestanek wykluczenia z postepowania przy pomocy innych srodkow dowodowych.

4.3. Oswiadczenia wtasne Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 4.2. ZO, powinny by¢ ztozone na wzorach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

4.4.Ocena spetnienia bgdz braku spetnienia przez Wykonawce przestanek do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu, wskazanych w pkt 4.1. ZO, zostanie dokonana metodg spetnia/nie spetnia w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach wskazanych w pkt 4.2. ZO.

4.5.W przypadku spetnienia przez Wykonawce ktérejkolwiek z wymienionych przestanek wykluczenia,
o ktérych mowa w pkt 4.1. ZO Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta uznana za
odrzucong.

4.6. Taki sam skutek jak w pkt 4.5 ZO bedzie miato nieztozenie o$wiadczenia wiasnego Wykonawcy o tresci
odpowiadajacej tresci wymaganej przez Zamawiajgcego w zatgcznikach do ZO lub o tresci niezgodnej
z tre$cig wymagang przez Zamawiajgcego w zatgcznikach do ZO, a takze niewlasciwe (niepetne, lub
btedne) lub poswiadczajgce nieprawde wypetnienie zatgcznikéw do ZO.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:

5.1.0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu:
5.1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.
5.1.1.1. Warunek ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych, o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20.04.2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024 r., poz. 475 t.j.)
5.1.1.2. Weryfikacja spelnienia warunku: na postawie dotgczonego do oferty aktualnego
zaswiadczenia o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub
aktualnej informacji o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowe;j:
http://stor.praca.gov.pl
5.1.1.3. Warunek ten nie dotyczy oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j,
poniewaz Zamawiajgcy jest instytucjg szkoleniowg i posiada wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, o ktérym mowa w pkt 5.1.1.1 ZO.
5.1.2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zaméwienia.
5.1.2.1. Zamawiajacy nie stawia warunku.
5.1.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym (zdolnos$¢ techniczna).
5.1.3.1. Zamawiajacy nie stawia warunku.
5.1.4. Dysponujg odpowiednim potencjatlem kadrowym (zdolno$¢ zawodowa).
5.1.4.1. Warunek ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, iz dysponuje (lub bedzie
dysponowat na etapie realizacji zaméwienia), co najmniej jedng (1) osobg (trenerem) ktéra
bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, a ktéra bedzie posiadaé (legitymowac sie):
5.1.4.1.1. wyksztalcenie = wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce nalezyte przeprowadzenie szkolenia z zakresu tematycznego
Pracownik biurowy z marketingiem i elementami obstugi magazynu,
5.1.4.1.2. minimalnym 2 (dwu) letnim doswiadczeniem zawodowym w prowadzeniu
szkolen obejmujgcych swoim programem szkolenie z zakresu tematycznego
Pracownik biurowy z marketingiem i elementami obstugi magazynu,
ORAZ:
trener w okresie ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit (wyktady, ¢éwiczenia, warsztaty lub inne formy) szkolenia/e
obejmujgce swoim programem szkolenie z zakresu tematycznego Pracownik
biurowy z marketingiem i elementami obstugi magazynu w wymiarze co
najmniej 150 godzin szkoleniowych lub réwnowaznos¢ do tematyki szkolenia,
na ktoérg skiadana jest oferta(Poprzez réwnowazne rozumie sie ustugi o
zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z opisu ustugi musi
jednoznacznie wynikaé réwnowaznosc).
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5.1.4.1.3. przedstawi oswiadczenie trenera o dobrowolnym wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych

5.1.4.2. Weryfikacja spetnienia warunku zostanie dokonana na postawie dotgczonego do ofert
o$wiadczenia wykonawcy (Wykaz osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamoéwienia) - zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do ZO oraz dokumentow
potwierdzajgcych zdobyte wyksztatcenie lub kwalifikacje lub kompetencje (np. dyplomy,
certyfikaty, Swiadectwa, zaswiadczenia i inne dokumenty) pochodzgce od podmiotéw
uprawnionych do ich wystawienia oraz dokumentéw potwierdzajgcych zdobyte
doswiadczenie zawodowe (np. referencje, $wiadectwa pracy, listy polecajace,
poswiadczenia), a takze oswiadczenia o ktérym mowa w pkt 5.1.4.1.3. ZO.
5.1.5. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamdwienia.
5.1.5.1. Zamawiajgcy nie stawia warunku.
5.2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w formule: spetnia/nie spehia.

Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi oraz sposéb przyznawania punktacji za spelnienie
danego kryterium oceny ofert:

6.1.Ocenie punktowej w ramach kryteriow oceny ofert zostang poddane wylgcznie oferty spetniajgce
wymagania formalne, tj. oferty nieodrzucone oraz oferty Wykonawcédw niewykluczonych z udziatu
w postepowaniu.

6.2. Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria:

Lp. | Kryterium Waga | Maksymalna ilos¢ pkt ktorg
Symbol mozna uzyskaé w kryterium
1 Cena 50 50
C
2 Gotowos¢ do wykonania szkolenia G 20 20
3 Doswiadczenie zawodowe D 20 20
Powierzenie realizacji czesci
4 zamowienia podmiotowi ekonomii S 10 10
spotecznej

6.2.1. W kryterium ,,Cena” (C) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:

LPc = cena min/cena b ofert x 50 % x 100
Gdzie:
LPc - oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,Cena”.
Cena min — oznacza, najnizszg cene oferty sposrod ofert badanych w ramach kryteriow oceny.
Cena b oferty — oznacza cene badanej oferty.

6.2.1.1. W kryterium ,Cena” badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 50 pkt.
6.2.1.2. Do obliczenie punktacji w ramach kryterium ,Cena” Zamawiajacy przyjmie catkowitg cene
brutto wskazang przez Wykonawce w ofercie (formularzu oferty).

6.2.2. W kryterium ,Gotowosé do wykonania szkolenia” (G) ocena ofert zostanie dokonana

w nastepujgcy sposoéb:

6.2.2.1. W ramach kryterium ,Gotowos¢ do wykonania szkolenia” zostang przyznane punkty w skali
od 0 do 20, na podstawie oswiadczenia ztozonego w formularzu ofertowym.

6.2.2.2. ,Gotowos¢ do wykonania szkolenia” jest to okres pomiedzy dniem przekazania przez
Zamawiajgcego Wykonawcy zapotrzebowania (wezwania) do realizacji szkolenia, a dniem
rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 2 dni, to
Zamawiajgcy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin realizacji najwczesniej na
dzieh wypadajacy 2 dni kalendarzowe po przekazaniu Wykonawcy zapotrzebowania).

6.2.2.3. Przyznajac punkty Oferentom (Wykonawcom) Zamawiajacy bedzie postugiwat sie
nastepujgca tabela:

| Liczba dni wskazana w ofercie w ramach| | [34] 2 [ 1]
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przedmiotowego kryterium
Przyznane punkty

oo

5 10 | 15 | 20

6.2.3. W kryterium ,Doswiadczenie zawodowe” (D) ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy

sposob:

6.2.3.1. W ramach kryterium ,Doswiadczenie zawodowe” ocenie bedzie podlegato doswiadczenie
zawodowe osoby (trenera) wskazanej w ,Wykazie osob”, w prowadzeniu szkolen
obejmujgcych swoim programem szkolenie z zakresu tematycznego pracownik biurowy z
marketingiem i elementami obstugi magazynu.

6.2.3.2. Do oceny ofert bedzie wziete pod uwage wylgcznie dodwiadczenie wykazane w Wykazie
0s6b, stanowigcym zatgcznik nr 5 do ZO, w czesci 2 o nazwanej: ,Doswiadczenie
dodatkowe w ramach kryterium oceny ofert”.

6.2.3.3. Punktacja zostanie przyznana w nastepujgcy sposéb:

Wykazane doswiadczenie zawodowe trenera | Liczba przyznanych
(osoby wskazanej w wykazie oséb ...) w okresie | punktow

ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert

Od 151 godzin do 400 godzin 5 pkt

Od 401 godzin do 700 godzin 10 pkt
Od 701 godzin do 900 rodzin 15 pkt
Powyzej 901 godzin 20 pkt

6.2.3.4. W kryterium ,Doswiadczenie zawodowe” badana oferta moze uzyska¢ maksymainie 20 pkt.

6.2.4. W kryterium ,,Powierzenie realizacji czesci zaméwienia podmiotowi ekonomii spotecznej?” (S)
ocena ofert zostanie dokonana w nastepujgcy sposaéb:

6.2.4.1. Wykonawca, ktory zobowigze sie do powierzenia realizacji czesci zamdwienia obejmujgcej
co najmniej 50 % godzin szkolenia (aspekt merytoryczny przedmiotu zamowienia, bez
zapewnienia sal szkoleniowych (jesli zapewnienie sal lezato po stronie wykonawcy), bez
wyzywienia (catering), bez materiatdw szkoleniowych w znaczeniu technicznym i innych
ustug akcesoryjnych), podmiotowi ekonomii spotecznej otrzyma 10 punktow.

6.2.4.2. Wykonawca, ktéry nie zobowigze sie do powierzenia realizacji czesci zamowienia
obejmujgcej co najmniej 50 % godzin szkolenia (aspekt merytoryczny przedmiotu
zaméwienia, bez zapewnienia sal szkoleniowych (jesli zapewnienie sal lezato po stronie
wykonawcy), bez wyzywienia (catering), bez materiatéw szkoleniowych w znaczeniu
technicznym i innych ustug akcesoryjnych), podmiotowi ekonomii spotecznej otrzyma ,0”
punktéw.

6.2.4.3. Zamawiajgcy uzna wymagania przedmiotowego kryterium za spetnione, jesli wykonawca
bedzie posiadat status podmiotu ekonomii spotecznej i zobowigze sie do realizacji czesci
zamoéwienia, o ktérej mowa w pkt 6.2.4.1 ZO zasobami wiasnymi lub zobowigze sie do
powierzenia realizacji czesci zamowienia obejmujgcej co najmniej 50 % godzin szkolenia

2 Definicja podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) zawarta jest w art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej. Zgodnie
z postanowieniami tego przepisu podmiotem ekonomii spotecznej jest:

spotdzielnia socjalna,

warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowe;j,

centrum integracji spotecznej i klub integracji spoteczne;j,

spotdzielnia pracy, w tym spotdzielnia inwalidow i spotdzielnia niewidomych, oraz spétdzielnia produkgiji rolnej,

organizacje pozarzgdowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z2022 r. poz. 1327 i1265), z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkéow

zawodowych i organizacji pracodawcow, samorzgdow zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich
fundacji politycznych,

podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.



[N

|

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez P I i lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska x, . Smakéy'fycée/

(aspekt merytoryczny przedmiotu zamowienia, bez zapewnienia sal szkoleniowych (jesli
zapewnienie sal lezato po stronie wykonawcy), bez wyzywienia (catering), bez materiatow
szkoleniowych w znaczeniu technicznym i innych ustug akcesoryjnych), podmiotowi
ekonomii spotecznej.

6.2.4.4. Do przedmiotowego kryterium stosuje sie postanowienia dotyczgce podwykonawcow
okreslone w Rozdziale 15 ZO, odpowiednio.

6.2.4.5. Zamawiajgcy dopuszcza na etapie realizacji przedmiotu zamdwienia zmiane wskazanego
podmiotu ekonomii spotecznej (PES); do zmiany PES stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczgce zmiany trenera.

6.3.tgczna ocena punktowa wykonawcy:

6.3.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy uzyje nastepujgcego wzoru:
W=C+G+D+S
gdzie:
W = lgczna liczba punktow uzyskanych przez Wykonawce,
C = liczba punktéw za kryterium ,Cena”,
G = liczba punktéw za kryterium ,,Gotowos$¢ do wykonania szkolenia”,
D = liczba punktéw za kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe”,
S = liczba punktéw za kryterium ,,Powierzenie realizacji czesci zamoéwienia podmiotowi
ekonomii spotecznej”.

6.3.2. Punkty uzyskane przez oferte w poszczegdlnych kryteriach zostang dodane do siebie i na tej
podstawie zostanie obliczona taczna ocena oferty.
6.3.3. Oferta w tgcznej ocenie oferty moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
6.4.Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najkorzystniejszy bilans punktowy w ww.
kryteriach oceny ofert.

6.5. Liczba punktow za poszczegdlne kryteria oceny ofert zostanie przyznana z dokfadnoscig do dwdéch miejsc
po przecinku; zaokraglanie — zasady: jesli liczba na 3 miejscu po przecinku bedzie: réwna lub nizsza niz 5
zaokraglamy w dét ,pomijamy”, jesli bedzie wyzsza niz 5 drugg liczbe po przecinku powiekszamy o 1.

6.6.W przypadku uzyskania przez wiecej niz jednego Wykonawce, sklasyfikowanego na 1 migjscu
(najkorzystniejsza oferta) takiej samej ilosci punktow, Zamawiajgcy wezwie w/w Wykonawcow do ziozenia
dodatkowych ofert cenowych; dodatkowe oferty cenowe nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej niz oferty
pierwotne; w przypadku, gdy w wyniku oceny ofert dodatkowych zamawiajgcy nie bedzie moégt dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ponownie wezwie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych; procedura
bedzie powtarzana do momentu, w ktérym zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza.

Termin realizacji umowy:

Umowa bedzie realizowana od dnia zawarcia do 29.11.2024 r.

Termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty:

8.1. Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie:

8.1.1. Za posrednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

- do dnia 14.10.2024 r. do godz. 8.00

8.1.2. Nie dopuszcza sie skladania ofert w plikach skompresowanych.
8.1.3. Przed zlozeniem ofert nalezy zapoznaé sie z regulaminem BAZY KONKURENCYJNOSCI.
8.1.4. Korzystanie z narzedzia, o ktérym mowa w pkt 8.1.1. ZO jest obowigzkowe. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za dziatanie w/w narzedzia.
8.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do ZO.
8.3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie, wypetniona niescieralnym atramentem lub
dtugopisem, maszynowo lub komputerowo.
8.4. Oferta powinna by¢ podpisana w tradycyjny sposéb (poprzez ziozenie wiasnorecznego podpisu) lub
opatrzona: kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
8.5.Oferta powinna by¢ przestana w postaci elektronicznej (skan podpisanego tradycyjnie dokumentu w
formacie pdf lub dokument w formacie pdf opatrzony kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
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zaufanym lub podpisem osobistym) do Zamawiajgcego za posrednictwem narzedzia, o ktérym mowa w pkt
8.1 ZO.

8.6. Zatgczniki sg integralng czescig oferty i winny byé podpisane w sposéb okreslony dla oferty, o ktérym mowa
w pkt 8.4 ZO.

8.7. Oferta i zatgczniki winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach — dotyczy to tradycyjnego podpisu; w
przypadku kwalifikowalnego podpisu elekironicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego, podpis
musi by¢ ztozony na dokumencie, ktérego dotyczy.

8.8.W przypadku, gdy oferte skiada (podpisuje i/lub parafuje) osoba upowazniona, do oferty nalezy
dotaczyé peltnomocnictwo Wykonawcy, z ktérego bedzie wynikalo upowaznienie do dokonywania
okreslonych czynnosci prawnych i faktycznych w imieniu Wykonawcy.

8.9.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze postepowanie.

8.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie

odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.11. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu.

8.12. Oferty zlozone w inny sposdb, tzn. innym kanatem niz okreslony w pkt 8.1 ZO, nie beda rozpatrywane.

8.13. Oferty niekompletne, niepodpisane zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

8.14. Zamawiajgcy zastrzega sobie w wyjagtkowych sytuacjach prawo wezwania Wykonawcow do ztozenia
wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

8.15. Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie ofert dokonuje sie przed uptywem terminu sktadania ofert wytgcznie
za posrednictwem bazy konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) —
o ile taka funkcjonalno$é ww. narzedzie posiada.

8.16. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadza¢ zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

8.17. Do oferty powinny by¢ dotgczone co najmniej nastepujgce dokumenty, ktére stanowia jej integralng czes¢:
8.17.1. W celu potwierdzenia sposobu reprezentacji Wykonawcy:

8.17.1.1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego bgdz aktualng informacje z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, bgdz
odpis z innego rejestru, do ktérego wykonawca podlega obowigzkowemu wpisowi — nie
starsze niz 3 miesigce liczgc od uptywu terminu na sktadanie ofert.
8.17.1.2. W przypadku, gdy oferte skiada (podpisuje) osoba upowazniona niewskazana
w dokumentach rejestrowych, o ktérych mowa w pkt 8.17.1.1., do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo dla tej osoby do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu
Wykonawcy.
8.17.2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:
8.17.2.1. Oswiadczenie wykonawcy (Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamoéwienia), wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do ZO oraz dokumenty
potwierdzajgce zdobyte wyksztatcenie lub kwalifikacje lub kompetencje (np. dyplomy,
certyfikaty, Swiadectwa, zaswiadczenia i inne dokumenty) pochodzgce od podmiotow
uprawnionych do ich wystawienia oraz dokumenty potwierdzajgce zdobyte
doswiadczenie zawodowe (np. referencje, $wiadectwa pracy, listy polecajace,
poswiadczenia), wymagane w warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt
5.1.4 ZO, oraz wykazane w ramach kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w pkt 6.2.3.
Z0, a takze dokument, o ktérym mowa w pkt 5.1.4.1.3. ZO.
8.17.3. W celu potwierdzenia, ze oferowana ustuga (szkolenie) spetnia wymagania Zamawiajgcego:
8.17.3.1. Szczegdtowy program szkolenia, bedgcego przedmiotem zapytania ofertowego,
obejmujgcy tematyke, efekty uczenia i godziny szkolenia. Program szkolenia musi by¢
zgodny z obowigzujgcymi w zakresie przedmiotu zapytania ofertowego przepisami
prawa (jesli dotyczy). Zamawiajgcy uzna wymaganie za spetnione na podstawie
ztozonego przez Wykonawce szczegdtowego programu szkolenia.
8.17.4. W celu wykazania braku przestanek do wykluczenia Wykonawcy z postepowania:
8.17.4.1. Oswiadczenie o braku wystgpienia konfliktu intereséw polegajacego na wystgpieniu
powigzan osobowych lub kapitatowych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do ZO,
8.17.4.2. Oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami optat, podatkéw i sktadek, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 7 do ZO;
8.17.4.3. Oswiadczenie o braku spetnienia przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 4.1.2.
i pkt 4.1.3. ZO wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do ZO.
8.17.5. Oswiadczenie RODO wg zatacznika nr 3 do ZO.

9. Dodatkowe warunki dotyczace postepowania:
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9.1.Sposébb obliczenia ceny:

9.1.1. Podana w ofercie cena, musi by¢ wyrazona w PLN.

9.1.2. Podana w ofercie cena (w tym cena jednostkowa — jesli jej podania wymaga Zamawiajgcy) ma
charakter ryczaftowy i nie podlega zmianie w trakcie realizacji zamdwienia, z zastrzezeniem
przypadkow przewidzianych w ZO.

9.1.3. Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9.1.4. Wskazana w ofercie cena (w tym cena jednostkowa — jesli jej podania wymaga Zamawiajgcy)
obejmuje wszelkie koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia i umowy.

9.1.5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda dokonywane zgodnie z postanowieniami
umowy.

9.2. Pytania i odpowiedzi:

9.2.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego (zadaé
pytanie) wytgcznie za posrednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

9.2.2. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do BAZY KONKURENCYJNOSCI nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

9.2.3. Jesli wniosek o wyjasnienia tresci ZO wptynie po terminie okreslonym w pkt 9.2.2. ZO ale przed
uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia bgdz
nieudzielenia wyjasnien.

9.2.4. Tre$¢ pytan, bez ujawniania zrédta oraz tres¢ wyjasnien bedg publikowane w publikatorach,
w ktérych byto opublikowane zapytanie ofertowe, w tym w BAZIE KONKURENCYJNOSCI.

9.2.5. Jesli udzielone wyjasnienia w sposdb istotny zmieniajg tre$¢ zapytania ofertowego Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do uwzglednienia zmian w przygotowywanych
ofertach.

9.2.6. Pytani, ktére wplyng do Zamawiajgcego innym kanatem niz BAZA KONKURENCYJNOSCI, np.
pocztg elektroniczng pozostang bez rozpoznania.

9.3.Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9.4.Informacja o wynikach postepowania:

9.4.1. Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe, w tym co najmniej na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

9.4.2. Dodatkowo o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy moze zawiadomi¢ niezwiocznie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy przestali oferty w wyznaczonym terminie, zawiadamiajac
jednoczesnie wybranego Wykonawce o ztozeniu najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie

9.5.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:
9.5.1. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym wzorow dokumentow, zwigzanych z realizacjg zamowienia, jesli jest to konieczne.
9.5.2. Wykonawca, ktéry zobowigzat sie w ramach kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w pkt 6.2.4. ZO,
do powierzenia realizacji czesci zamdéwienia, o ktérej mowa w pkt 6.2.4.1. ZO podmiotowi ekonomii
spotecznej jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy dokumenty
potwierdzajgce posiadanie przez ten podmiot statusu podmiotu ekonomii spotecznej, pod grozbg
zatrzymania wadium.
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. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag do szczegdtowego programu szkolenia,
ktére w drodze wspdlnych uzgodnien Wykonawca uwzgledni w ostatecznym szczegotowym
programie szkolenia; jesli Zamawiajgcy i Wykonawca nie dojdg do porozumienia w terminie
wskazanych ilosci dni rozumianych jako gotowos$¢ do realizacji ustugi w formularzu ofertowym od
zgloszenia przez Zamawiajgcego uwag, wykonawca jest obowigzany uwzgledni¢ uwagi
Zamawiajgcego i przekazaé Zamawiajgcemu ostateczny program szkolenia uwzgledniajgcy uwagi
Zamawiajgcego w terminie ilosci dni wskazanych w formularzu ofertowym — w przypadku
nieuzgodnienia poprawek do programu lub nieuwzglednienia uwag Zamawiajgcego, w w/w
terminach, Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie
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Wykonawcy i zatrzymac¢ wadium wptacone przez wykonawce oraz udzieli¢ zaméwienia Wykonawcy,
ktory otrzymat kolejng najwyzszg liczbe punktow w kryteriach oceny ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy i bez
podawania przyczyny, z zastrzezeniem postanowien Sekcji 3.2.2 pkt 22 lit g Wytycznych. W takim
przypadku Wykonawcom nie przystugujg roszczenia zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym
zwigzane z kosztami przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny z Wykonawcg, ktérego oferta
uzyskata najwyzsza punktacje w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana w ofercie
cena jest wyzsza od ceny (wartosci) zawartej lub wynikajgcej z budzetu projektu, chyba Ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje, ze jest w stanie pokryé cene w zakresie przewyzszajgcym wartosc
zawartg lub wynikajgca z budzetu z wtasnych srodkéw, w tym np. ze srodkéw posrednich.
Wykonawca zobowigzany jest oznakowaC wszystkie materiaty powstate w ramach realizacji
zamoéwienia informacjg o wspoffinansowaniu projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego wedtug wytycznych
Zamawiajgcego, w tym oznaczy¢ powstate materialy i dokumenty odpowiednimi logotypami
przekazanymi przez Zamawiajgcego.

9.7.Wadium:

9.7.1.

9.7.2.

9.7.3.

9.7.4.

9.7.5.
9.7.6.

9.7.7.

9.7.8.

Zamawiajagcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamowienia zobowigzany
jest do wniesienia wadium w wysokosci 840,00 zt (stownie: osiemset czterdziesci ztotych
00/100) przed uptywem terminu skfadania ofert. Liczy sie data wplywu wadium do Zamawiajgcego.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

9.7.2.1. W pienigdzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w banku:

Santander Bank nr: 74 1090 1317 0000 0001 3702 7041

W tresci przelewu nalezy wpisac¢: ,,Wadium - zapytanie ofertowe nr 4/2024”.
Zamawiajgcy uzna wadium za skuteczne, tylko wowczas, gdy wtasciwa kwota zostanie
zaksiegowana na rachunku bankowym Zamawiajgcego, przed uptywem terminu sktadania
ofert - data i godzina skfadania ofert.
9.7.2.2. gwarancjach bankowych,
9.7.2.3. gwarancjach ubezpieczeniowych,
9.7.2.4. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Wadium wnoszone w formie innej niz pieniadz powinno by¢ wystawione na iT Consulting sp. z o0.0.
z siedzibg w Chodziezy (64-800), ul. Karola Marcinkowskiego 12/1,
Jezeli wadium jest wnoszone w innej formie niz w pienigdzu Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu
oryginat gwaranciji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;j.
Wadium musi zabezpieczac¢ oferte przez caty okres zwigzania oferta.
Zamawiajgcy zatrzyma wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami, a w przypadku wadium
whiesionego w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 9.7.2.2.-9.7.2.4. ZO, wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zagdaniem zaptaty wadium, jezeli:
9.7.6.1. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, odmawia zawarcia umowy na realizacje ustugi
szkoleniowej bedacej przedmiotem zamodwienia, na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym, lub
9.7.6.2. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
9.7.6.3. Wykonawca nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jesli jest wymagane,
9.7.6.4. Wykonawca, ktoéry zobowigzat sie w ramach kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w pkt
6.2.4. ZO, do powierzenia realizacji czesci zamowienia, o ktérej mowa w pkt 6.2.4.1. ZO
podmiotowi ekonomii spotecznej nie przekazat Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy
dokumentow potwierdzajgcych posiadanie przez ten podmiot statusu podmiotu ekonomii
spotecznej
Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:
9.7.7.1. uptywu terminu zwigzania oferts;
9.7.7.2. zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;
9.7.7.3. uniewaznienia lub pozostawienia bez rozstrzygniecia postepowania o udzielenie

zamowienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku zwraca
wadium wykonawcy:
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9.7.8.1. ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
9.7.8.2. ktdrego oferta zostata odrzucona;
9.7.8.3. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza;

9.7.8.4. po uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

9.7.10. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ziozenie
gwarantowi lub poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium.

10. Istotne zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje w celu nalezytego wykonania umowy mozliwos¢ istotnej zmiany jej postanowien w
przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponize;j:
Termin lub zakres realizacji zaméwienia moze ulec zmianie w nastepujgcych sytuacjach:

10.1

10.2

10.3

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

W przypadku zmiany terminéw realizacji wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu
uzgodnionych z IP/IZ;

W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy, na jego uzasadniony
wniosek, pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mogt
przewidzie¢ na etapie skfadania oferty i nie jest przez niego zawiniona;

Zawieszenia prac przez Zamawiajgcego z powodu wystgpienia przyczyn technicznych lub
organizacyjnych uniemozliwiajgcych kontynuowanie wykonywania przedmiotu umowy, o czas
zawieszenia. O zawieszeniu prac Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce wskazujac przyczyne
zawieszenia;

Koniecznosci wprowadzenia zmian w przedmiocie umowy na skutek okolicznosci, ktorych
Zamawiajgcy nie mogt obiektywnie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o czas niezbedny do
wprowadzenia tych zmian;

W przypadku wystgpienia zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu, w
szczegolnosci w przypadku wystgpienia koniecznosci wydiuzenia/przesuniecia terminow
realizacji poszczegdlnych zadan i etapow, spowodowana obiektywnymi czynnikami,
niezaleznymi od Zamawiajgcego lub Wykonawcy, uniemozliwiajgcymi realizacje zamowienia w
pierwotnie okreslonych terminach, majacymi wptyw na jako$¢ realizacji przedmiotu Umowy

W przypadku otrzymania decyzji IP/IZ zawierajgcej zmiany zakresu zadan, terminéw realizacji
czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianom w nastepujacych przypadkach:

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.
10.2.4.

10.2.5.

Rezygnacji z czesci zadan, ktorych wykonanie nie bedzie konieczne lub bedzie bezcelowe, w
przypadku okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — o
warto$¢ niewykonanych zadan;

Otrzymania decyzji IP zawierajgcej zmiany zakresu zadan Ilub ustalajgcej dodatkowe
postanowienia, do ktorych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany;

Wprowadzeniu aktualizacji do budzetu Projektu,

Zmiany terminéw ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadkach uzasadnionych
postepem prac.

Zwigkszenia wartosci zamowienia w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
podstawowego okreslonego w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$é zmiany Umowy w przypadku:

10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

10.3.5.

Zmiany w obowigzujgcych przepisach prawa, majacej wplyw na przedmiot i warunki umowy
oraz zmiana sytuacji prawnej lub faktycznej Wykonawcy i/lub Zamawiajgcego skutkujgca
niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy;

Powstania nadzwyczajnych okolicznosci, bedgcych ,sitg wyzszg” skutkujgcych niemozliwoscig
realizacji przedmiotu umowy lub grozacych razaca strata, ktérych Strony nie przewidziaty przy
zawarciu umowy — jako site wyzszg rozumie sie wydarzenia i okolicznosci nadzwyczajne,
nieprzewidywalne, niezalezne od woli ktorejkolwiek ze Stron umowy;

Powstania nadzwyczajnych okolicznosci nie bedgcych ,sitg wyzszg”, grozgcych razgca strata,
ktorych Strony nie przewidziaty przy zawarciu umowy;

Otrzymania decyzji od IP/IZ zawierajgcej zmiany zakresu zadan, terminéw realizacji czy tez
ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany;
Aktualizacji rozwigzan z uwagi na postep techniczny;
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11. Umowa:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Zamawiajacy informuje, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty z Wykonawca zostanie zawarta umowa o

udzielenie zamdwienia publicznego.

Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i ewentualnie miejscu podpisania (zawarcia) umowy,

chyba ze Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawcg elektroniczng forme zawarcia umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy,

Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert, o ile nie istniejg podstawy

do uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy informuje, ze w zawartej z wybranym Wykonawcg umowie znajdg sie postanowienia

dotyczgce kar umownych statuujgce kary umowne m.in.:

11.4.1. Za kazdg godzine zwioki w realizacji szkolenia, w odniesieniu do termindéw okreslonych w
harmonogramie, Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 200,00 zt
za kazda rozpoczetg godzine,

11.4.2. Za kazdy dzien zwtoki w przekazaniu uczestnikowi szkolenia lub Zamawiajgcemu materiatéw
szkoleniowych (np. skrypt) Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysoko$ci
200,00 zt za kazdy rozpoczety dzien w odniesieniu do danego uczestnika.

11.4.3. Za kazdy dziern zwioki w przekazaniu zamawiajgcemu dokumentdéw rozliczeniowych lub
zwigzanych ze sprawozdawczos$cig lub wymaganych dla potwierdzenia kwalifikowalno$ci
wydatkdw Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 200,00 zt, za
kazdy dokument;

11.4.4. Za niestawienie sie Wykonawcy w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajgcego na
spotkaniu dotyczgcym realizacji umowy, Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng
w wysokosci 500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek.

11.4.5. Za nienalezyte wykonanie umowy polegajgce na nieuwzglednieniu przez Wykonawce w
dokumentach rozliczeniowych lub materiatach szkoleniowych (np. skryptach, podrecznikach)
wszystkich uwag przestanych mu przez Zamawiajgcego, po dwoch turach poprawek,
Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5 % fgcznego
wynagrodzenia brutto za kazdg nieuwzgledniong uwage dla kazdego dokumentu.

11.4.6. Za kazdy inny niz wymieniony w niniejszym rozdziale przypadek nienalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5 % #gcznego
wynagrodzenia brutto za kazdy stwierdzony przypadek.

11.4.7. wypowiedzenie umowy przez Zamawiajgcego, z winy Wykonawcy, Wykonawcy moze zostac
naliczona kara umowna w wysokosci 30% tagcznego wynagrodzenia brutto.

11.4.8. W przypadku nierealizowania (nie podjecia sie realizacji, przerwania realizacji, niezrealizowania)
czesci zamdwienia, o ktérej mowa w pkt 6.2.4.1. ZO, Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy
kare umowng w wysokosci 30 % tacznego wynagrodzenia brutto.

11.4.9. W przypadku, gdy w wyniku nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, zostanie
natozona korekta finansowa (a wydatkowane $rodki zostang uznane za niekwalifikowalne), na
Wykonawce zostanie natozona dodatkowa kara umowna w wysokosci srodkéw uznanych za
niekwalifikowalne.

. W sytuacji, gdy dane naruszenie bedzie wypetniato przestanki wiecej niz jednej podstawy do naliczenia

kary umownej, wybér podstawy do naliczenia kary umownej nalezy do Zamawiajgcego.

. Wartosci naliczonych kar sumujg sie. Wykonawcy moze zosta¢ naliczona kara przewyzszajgca tgczng

warto$¢ wynagrodzenia.

. Wykonawca wyraza zgode, ze naliczone przez Zamawiajgcego kary umowne w pierwszej kolejnosci

potrgcane bedg z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. Szczegoétowe postanowienia dotyczgce kar umownych zostang zawarte w umowie o udzielenie

zamowienia publicznego.

. Zamawiajgcy informuje, ze w zawartej z wybranym Wykonawca umowie znajdg sie m.in. postanowienia

dotyczace rozwigzania umowy w nastepujgcych sytuacjach:

11.9.1. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z winy Wykonawcy, jesli warto$¢
naliczonych kary umownych przewyzszy wartos¢ 20% facznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

11.9.2. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z winy Wykonawcy, jesli Wykonawca nie
stawi sie, na wezwanie Zamawiajgcego, na co najmniej trzech spotkaniach.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez P I i lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska x, . Smakéy'fycée/

11.9.3. Strony mogg wypowiedzie¢ umowe, z zachowaniem 14 dniowego terminu wypowiedzenia.

11.10. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z jego winy, z zachowaniem 7 dniowego terminu

wypowiedzenia.

11.11. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie zostang zawarte zapisy méwigce o tym, ze jezeli w trakcie realizacji

umowy lub po jej zakonczeniu wyjdzie na jaw, ze Wykonawca lub osoba/osoby dziatajgce na jego
Zlecenie:
- dziatal/-y na szkode realizowanego przez Zamawiajgcego projektu i/lub
- podat/y nieprawdziwe i/lub nierzetelne dane w dokumentach zwigzanych z realizacjg umowy lub
- przedtozyt/li podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia w
ramach niniejszej umowy przez Uczestnika/Uczestniczke, lub
- wskutek innych dziatan lub zaniechania dziatan, ktére w szczegdlnosci spowodujg, ze zostang
stwierdzone wydatki niekwalifikowalne w Projekcie lub zostanie natozona korekta finansowa lub nastgpi
pomniejszenie wydatkéw, Zamawiajgcy ma prawo zazgdaé zwrotu wszystkich poniesionych kosztéw
uznanych za niekwalifikowalne wynikajagcych z niniejszej umowy wraz z odsetkami liczonymi tak, jak odsetki
od zalegtosci podatkowych.

12. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw:

12.1. W celu unikniecia konfliktu interesbw Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym

z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

12.2. Konflikt intereséw oznacza kazdag sytuacje, w ktoérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub

prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub mogace wptyngé na wynik tego postepowania
maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory
postrzegaé mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia.

12.3. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem

(Zamawiajgcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta

(Zamawiajgcego) lub innymi osobami moggcymi mie¢ wptyw na jego wynik lub osobami wykonujgcymi w

imieniu beneficjenta (Zamawiajgcego) czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

12.3.1. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

12.3.2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez I1Z.

12.3.3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, peinomocnika.

12.3.4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

12.3.5. Pozostawaniu we wspolnym pozyciu, osdb o ktérych mowa powyzej z wykonawca, jego zastepcag
prawnym lub czionkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

12.3.6. Pozostawaniu z osobami, o ktérych mowa powyzej, w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamédwienia.

12.4. W przypadku stwierdzenia istnienia powigzan kapitatowych lub osobowych Zamawiajgcy wyklucza

Wykonawce z udziatu w postepowaniu, chyba Zze stwierdzone powigzania nie majg wptywu na
bezstronnos¢ w postepowaniu.

12.5. Postanowienia niniejszego Rozdziatu nie naruszajg postanowien pkt 4.1.4. ZO.

13. Przestanki odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania:

13.1.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jesli:
13.1.1. Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong i/lub nie przedtozono petnomocnictwa.
13.1.2. Oferta zostata zlozona po terminie sktadania ofert.
13.1.3. Oferta zostata ziozona przez wykonawce:
13.1.3.1. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania, lub ktory nie potwierdzit braku spetnienia
przestanek wykluczenia z postepowania,
13.1.3.2. niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktéry nie potwierdzit spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu,
13.1.3.3. ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych o$wiadczen lub dokumentow
13.1.4. tres¢ oferty jest niezgodna z treécig ZO,
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13.1.5. oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

13.1.6. oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia, po
przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa w Sekcji 3.2.2. pkt 21 Wytycznych.

13.1.7. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

13.1.8. wykonawca zakwestionowat poprawienie omyiki przez Zamawiajgcego,

13.1.9. wystgpily inne przypadki wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym

13.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostaje uniewaznione, jezeli:

13.2.1. Zamawiajgcy podjat decyzje o zamknieciu (zakorczeniu) postepowanie bez wyboru wykonawcy;

13.2.2. nie ztozono zadnej oferty;

13.2.3. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu, lub zostaty uznane za odrzucone;

13.2.4. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;

13.2.5. przed uplywem terminu skfadania ofert, wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione;

13.2.6. wystgpity inne przypadki wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

14. Osoba upowazniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

14.1 Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: WANDA ZUREK

e-mail: projekty.itconsulting@gmail.com

14.2. Zamawiajacy informuje, iz do uplywu terminu sktadania ofert porozumiewanie sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami nastepuje wytgcznie za posrednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI.

14.3. Po uptywie terminu skftadania ofert, z uwagi na brak odpowiednich funkcjonalnosci w bazie
konkurencyjnosci, porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami bedzie odbywato sie drogg
elektroniczng za posrednictwem poczty elektronicznej, ktérej adres zostat wskazany w pkt 14.1 ZO —
kontakt do Zamawiajgcego oraz zostat wskazany w ofercie — kontakt do Wykonawcy.

15. Podwykonawcy:

15.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce Podwykonawcy wykonania czesci
zamowienia.

15.2. W przypadku zamiaru powierzenia czesci zamowienia Podwykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany
do wskazania:

1) Czesci zamowienia jakg zamierza powierzy¢é Podwykonawcy;
2) Nazwe i adres Podwykonawcy — jesli jest znany potencjalny Podwykonawca
w oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 8 do ZO.

15.3. Powierzenie Podwykonawcy realizacji czesci zamdwienia nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci
za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

15.4. Wykonawca jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za dziatania lub zaniechania podwykonawcy, jego
przedstawicieli lub pracownikow, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

15.5. Jezeli Wykonawca zmieni lub zrezygnuje z Podwykonawcy, o ktérym mowa w pkt 15.2 zapytania
ofertowego, zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie; do tego
czasu Podwykonawca nie moze realizowa¢ czesci zamowienia, ktérg zamierza mu powierzy¢
Wykonawca.

15.6. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamdwienia Podwykonawcy wymaga zawarcia umowy
o podwykonawstwo, przez ktdérg nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym,
ktorej przedmiotem sg ustugi, stanowigce czes$¢ przedmiotu zamdwienia, zawartg pomiedzy wybranym
przez Zamawiajgcego Wykonawcg a innym podmiotem (Podwykonawcg).

15.7. Przed przystgpieniem do wykonywania zaméwienia na ustugi Wykonawca zobowigzany jest podaé
Zamawiajgcemu dane kontaktowe Podwykonawcéw (w tym nazwy albo imiona i nazwiska oséb do
kontaktu) zaangazowanych w realizacje zamowienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego
o wszelkich zmiana w tym zakresie.

15.8. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany w wyznaczonym terminie do przekazania
kopii umowy, o ktérej mowa w pkt 15.6 zapytania ofertowego.

15.9. W przypadku, gdy powierzenie realizacji czesci zaméwienia Podwykonawcy bedzie wigzato sie
z koniecznoscig powierzenia mu przetwarzania danych osobowych, Wykonawca jest zobowigzany do
zawarcia z Podwykonawcg umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w celu zapewnienia
przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

15.10.Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem umowe, o ktérej mowa w pkt 15.9 zapytania ofertowego,
Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do sktadanej oferty.
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15.11.Szczegétowe postanowienia umowne dotyczace udziatu podwykonawcy w postepowaniu zostang
wprowadzone do umowy przed jej zawarciem.

16. Dane osobowe. Klauzula informacyjna.

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Aktywnos$é drogg do zmiany” ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021 — 2027 (Program), w celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO3, w
zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-20274, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

16.1 Administrator
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest iT Consulting sp. z 0.0. z siedzibg w Chodziezy

(64-800), ul. Karola Marcinkowskiego 12/1, NIP: 6070081550, REGON: 360906960, e-mail:
ochronadanych.it@vp.pl Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

16.2 Pozostali administratorzy
16.2.1. Pozostali odrebni administratorzy Panstwa danych biorgcy udziat we wdrazaniu Programu:

16.2.1.1. Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego (Instytucja Zaradzajaca)

16.2.1.2. Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie (Instytucja Posredniczaca)

16.2.1.3. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego (Instytucja Koordynujgca Umowe
Partnerstwa)

16.2.1.4. pozostali administratorzy wymienieni w art. 87 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
0 zasadach realizacji zadah finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (ustawie wdrozeniowej), uczestniczagcy we wdrazaniu
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

16.2.2. Administratorzy bedg przetwarza¢ oraz wzajemnie udostepnia¢ sobie dane osobowe w celu
wykonywania przypisanych im zadan.

16.3. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FELU 2021-2027, w szczegdlnosci w celach:
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamodwienia publicznego, zawarcia umowy, realizacji
zamowienia, obowigzku sprawozdawczego, przediozenia organom kontroli, wynikajacych z realizacji
zadan, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw oraz monitorowania, sprawozdawczos$ci, komunikacji,
publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz ogtoszenia wynikow
postepowania na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

16.4. Obowiazek podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionych celéw. Odmowa ich
podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan i niemozliwo$cig
zawarcia umowy.

16.5. Podstawa przetwarzania

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, ze:

16.5.1. Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢, a w przypadku danych szczegdlnej kategorii art. 9 ust. 2 lit. g
RODO), ktéry okresla:
16.5.1.1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca

2021 r. ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88).

4 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022
poz. 1079), zwana dalej , ustawg wdrozeniowg”.
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Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

16.5.1.2. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn.
zm.)

16.5.1.3. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolnosci art. 87-
932,

16.5.1.4. umowa o dofinansowanie projektu nr FELU.08.01-1P.02-0119/23-00;

16.5.1.5. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

16.5.1.6. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane

dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem

umowy (art. 6 lit 1 ust. b RODO).

Zakres przetwarzanych danych.
Zakres danych, ktére mozemy przetwarzaé zostat okreslony w art. 87 ust.2 ustawy wdrozeniowe;.

Sposéb pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio lub posrednio od oséb, ktérych one dotyczg, oraz z systemu
teleinformatycznego, a takze z rejestrow ogdlnie dostepnych (np. KRS, CEIDG itd.).

Dostep do danych osobowych

16.8.1.
16.8.2.

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy administratora.

Ponadto Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe pracownikéw, podwykonawcow

wskazanych w formularzu ofertowym i/lub zatgczonych dokumentach moga byé przekazane

nastepujgcym podmiotom i kategoriom podmiotéw (odbiorcom):

16.8.2.1. Podmiotom i instytucjom zaangazowanym we wdrazanie, realizacje i nadzér nad
Programem;

16.8.2.2. uprawnionym instytucjom publicznym w celu realizacji obowigzkéw okreslonych przez
przepisy prawa;

16.8.2.3. podmiotom przetwarzajgcym, ktore swiadczg ustugi na rzecz Administratora danych
i ktbrym te dane sg powierzane np. dostawcom ustug |IT Ilub ustug
telekomunikacyjnych, firmom $wiadczgcym obstuge finansowo-kadrowo-ksiegowa,
firmom ubezpieczeniowym, bankom, kurierom;

16.8.2.4. innym Wykonawcom oraz osobom dziatajgcym w ich imieniu w ramach dostepu do
informacji publicznych;

16.8.2.5. instytucjom kontrolnym i audytowym,

16.8.2.6. podmiotom prowadzgcym ewaluacje Projektu lub Programu.

16.9. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celdow okreslonych w pkt 16.3 ZO,
oraz zgodnie z terminami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepisow w tym o archiwizacji, umowy o
dofinansowanie projektu, oraz ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z tym zastrzezeniem, Zze dokumentacja projektowa jest
przechowywana przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym instytucja zarzgdzajgca dokonata
ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

16.10.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

16.11.Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

16.12.Prawa oséb, ktérych dane dotycza i wytaczenia
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Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

16.12.1.1. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

16.12.1.2. zadania ich sprostowania (ew. poprawiania) (art. 16 RODO),

16.12.1.3. ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

Nie przystuguje Pani/Panu:

16.12.2.1 w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

16.12.2.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

16.12.2.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie

jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie

ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce. Wtasciwym dla wniesienia skargi jest:

Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, lub piszgc na adres

pocztowy siedziby Administratora lub drogg elektroniczng kierujgc korespondencije na adres:

ochronadanych.it@vp.pl

17. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

17.1
17.2
17.3
17.4
17.5
17.6
17.7
17.8

Zatgcznik nr 1 [Opis przedmiotu zamowienial.

Zatgcznik nr 2 [Formularz oferty].

Zatgcznik nr 3 [Oswiadczenie Podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia...RODOQO].
Zatgcznik nr 4 [Oswiadczenie o braku wystgpienia konfliktu intereséw].

Zatacznik nr 5 [Wykaz osdb].

Zatgcznik nr 6 [Oswiadczenie o braku spetnienia przestanek wskazanych w pkt 4.1.2.i4.1.3. ZO].
Zatgcznik nr 7 [Oswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami optat, podatkéw i skladek].

Zatgcznik nr 8 [Oswiadczenie o podwykonawcach].



