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I.  Cel procedury
Procedura ,Realizacji inwestycji i remontéw w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.” ma na

celu okreslenie i ujednolicenie zasad postepowania przy realizacji inwestycji dotyczacych
budowy, przebudowy, remontéw i rozbiorkach Sieci gazowej oraz Obiektéw kubaturowych, na
obszarze dziatania Polskiej Spoétki Gazownictwa sp. z 0.0. Ustala takze jednolity sposob
postepowania, w przypadku zgtoszenia wniosku o wyrazanie zgody na zawarcie Uméw o
Podwykonawstwo.

lI. Zakres
Procedura ma zastosowanie do realizacji zadan polegajgcych na projektowaniu, budowie,

przebudowie, remoncie i rozbiorce obiekiow Sieci gazowej oraz Obiektow kubaturowych.

W przypadku realizacji Zadan przytgczeniowych dla przytgczy dla grupy odbiorcow Bl od
istniejgcej Sieci gazowej lub Gazociggu w budowie, proces w cato$ci jest realizowany przez
Gazownie z wyjatkiem umow ramowych w tym zakresie, za przygotowanie ktérych odpowiada
IRDZ.

W celu uproszczenia zakresu dokumentacji odbiorowej, przy realizacji przytaczy dla grupy
odbiorcéw Bl od istniejgcej sieci gazowej, na bazie uméw ramowych z Wykonawcami lub wg.
zamoéwien uwzgledniajgcych zapisy warunkow przytgczenia i jakosciowych zgodnych z OPZ z
tychze umow oraz z uwzglednieniem wytycznych ze strategii zakupowej dla realizacji przytaczy,
nalezy stosowaé protokdt zat. 13 - (fgczy funkcje: protokotu z proby szczelnoéci przytacza,
odbioru technicznego i protokotu nagazowania) oraz zat. 22 - protokdt koncowy.

Dla Zamoéwien wspdétfinansowanych ze $srodkéw UE stosuje sie dodatkowo odrebne regulacje
majgce na celu zapewnienie prawidtowego zarzgdzania projektami dofinansowanymi, zgodnie
z obowigzujgcymi wymaganiami wynikajgcymi z zawartych uméw o dofinansowanie.

W przypadku, gdy z zawartych przez PSG Uméw o dofinansowanie, lub z zewnetrznych
regulacji instytucji udzielajgcych dofinansowania, wynikajg dodatkowe obowigzki badz inne
zasady dotyczgce udzielania i realizacji Zamoéwien anizeli wynika to z regulacji wewnetrznych,
nalezy stosowac w pierwszej kolejnosci wskazane powyzej postanowienia umowne i regulacje
zewnetrzne. Natomiast regulacje wewnetrzne moga by¢ stosowane jedynie w zakresie, w jakim
nie sg one sprzeczne z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w tym z wytycznymi i
zaleceniami w sprawie zawierania i realizacji umoéw o dofinansowanie.

Okre$lone w Procedurze czasy realizacji poszczegdlnych czynnosci sg terminami
maksymalnymi. Wszystkie dziatania nalezy realizowa¢ niezwtocznie z dochowaniem wszelkiej
starannosci.
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lll.  Definicje i skroty
llI.1. Definicje

Contact Center (CC) - jednostka realizujgca telefoniczng obstuge Klienta wybranych proceséw
biznesowych na obszarze dziatania PSG.

Dzien roboczy — oznacza kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy na terytorium RP oraz dnia 4 grudnia.

Dokumentacja geodezyjna, dokumentacja zawierajgcg wyniki geodezyjnej inwentaryzac;ji
powykonawczej, w tym mape, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. -
Prawo geodezyjne i kartograficzne. Przy czym, na etapie:

o odbioru koncowego przedktadana jest:
= mapa z geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej obiektow budowlanych, opatrzona

klauzulg urzedowg zgodnie z art. 40 ust. 3g pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo

geodezyjne i kartograficzne, albo oswiadczenie wykonawcy prac geodezyjnych o
uzyskaniu pozytywnego wyniku weryfikacji,

= szkice powykonawcze z pomiaru geodezyjnego z wykazem wspétrzednych,

= dane graficzne z pomiaréw geodezyjnych w formacie (SHP/DXF/DWG/TXT/XLS),
o odbioru technicznego przedktadane sa:

= szkice powykonawcze z pomiaru geodezyjnego w formie analogowej,

= szkice lokalizacyjne zamontowanej armatury (o ile sg wymagane),

= mapa z geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej obiektow budowlanych, opatrzone;j
oswiadczeniem wykonawcy prac geodezyjnych o zgodnoéci usytuowania obiektu
budowlanego z projektem zagospodarowania dziafki lub terenu lub odstepstwach od
tego projektu (nie dotyczy przytaczy gazowych z grupy Bl, Bll od istniejgcej sieci
gazowej) o ile jest mozliwos¢ jej pozyskania.

Dokumentacja projektowa (dokumentacja) - w zaleznosci od potrzeb obejmuje projekty
budowlane, projekty wykonawcze, inng dokumentacje techniczng oraz prawng (w tym Tytuty
prawne) sporzadzong w zakresie pozwalajgcym na dokonanie uzgodnienia (np. dokumentacja
uproszczona przytgcza, sposob zabezpieczenia sieci gazowej, itp.).

Dokumentacja projektowa uproszczona — dla budowy lub przebudowy przytgczy gazowych
nie wymagajacych pozwolenia na budowe, obejmujaca:

- plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
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- dane z rejestru ewidencji gruntow i budynkéw w zakresie danych ewidencyjnych dziatki
oraz wtascicieli nieruchomosci, przez ktore przebiega projektowany odcinek przytgcza
gazowego,

- pozyskane tytuty prawne do nieruchomosci.

Element PSP — element planu strukturalnego, obiekt dekretacji stuzgcy ewidencji naktadéw
inwestycyjnych na Srodki trwate w budowie.

Gazociag w budowie — niewybudowana sie¢ gazowa, na ktérg uzyskano pozwolenie na
budowe lub dokonano skutecznego zgtoszenia budowy gazociggu, od ktérej mozna wydaé WP.

Inspektor nadzoru technicznego PSG — pracownik PSG lub inna uprawniona osoba z
ramienia Spofki, petnigca nadzor nad realizacjg inwestycji wykonywanej przez:

- Klienta w ramach Umowy o przytgczenie,
- inwestora zewnetrznego wykonujgcego roboty budowlane na sieci gazowej i w obiekcie
kubaturowym Spofki.

Klient/Inwestor zewnetrzny petni funkcje inwestora w mys| przepiséw prawa budowlanego.
Nadzér techniczny ze strony PSG prowadzony jest w celu zapewnienia poprawnego wykonania
robot, zgodnego z zasadami wiedzy technicznej oraz zgodnie z uzgodniong w PSG
Dokumentacjg projektowg oraz wymaganiami PSG okreslonymi w Umowie/Umowie o
przytgczenie/Warunkach technicznych.

Jednostka odpowiedzialna za realizacje umowy — wilasciwa merytorycznie komorka
organizacyjna, ktdra odpowiada za realizacje zawartej umowy.

Klient — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, z ktérg Spoétka zawarta umowe o przytgczenie do sieci gazowej.

Komérka organizacyjna - wyodrebniony w strukturze organizacyjnej Spétki zespot Srodkow i
ludzi kierowanych przez zwierzchnika, realizujgcy w sposéb ciggly przypisane mu zadania i
funkcje.

Konsument — osoba fizyczna dokonujgca z PSG czynnosci prawnej niezwigzanej bezposrednio
Z jej dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowa.

Kontrakt — w systemie SAP modut MM jest rodzajem zarysowanej umowy, na podstawie ktorej
mogg byC rejestrowane zlecenia/zamowienia na uzgodnione materiaty, ustugi lub roboty
budowlane w miare potrzeb i w pewnych ogélnych ramach czasowych.

Koordynator umowy — przedstawiciel Strony umowy powotany do biezgcych kontaktow,
nadzorujgcy sprawng realizacje Umowy.
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Koordynator zadania/zamowienia — osoba ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialna za
koordynacje dziatan z Wykonawcg w zakresie realizacji zadania, cztonek Zespotu odbiorowego.

Nadzorujacy — inspektor nadzoru w mysl przepiséw Ustawy Prawo Budowlane, zespot
inspektoréw nadzoru, pracownik IRDZ/Gazowni — Koordynator zadania lub inna uprawniona
osoba z ramienia inwestora.

Obiekt budowlany — nalezy przez to rozumie¢ budynek, budowle badz obiekt matej
architektury, wraz z instalacjami zapewniajgcymi mozliwos¢ uzytkowania.

Plan finansowy (budzet) — to czes¢ skitadowa Planu Dziatalnosci Gospodarczej Spofki
zawierajgca informacje o przysztych zdarzeniach gospodarczych realizowanych przez Spétke.
Zdarzenia te mogg mie¢ charakter wydatku kosztowego lub naktadowego.

Zdarzenia kosztowe to m.in. wydatki na remonty, konserwacje, eksploatacje i biezgce naprawy
sieci gazowej, jak rowniez wydatki na biezgcg dziatalno$¢ operacyjng i finansowa.

Zdarzenia o charakterze naktadowym to m.in. budowa, rozbudowa, modernizacja i odtwarzanie
majatku sieciowego (np. gazociagi, stacje, uktady pomiarowe), i nie sieciowego

(np. obiekty kubaturowe), jak réwniez wydatki na zakup GDI (Gotowe Dobra Inwestycyjne) czy
WNIP.

Plan Inwestycyjny — finansowo-rzeczowo-terminowy 3 letni plan naktadéw inwestycyjnych w
sktad, ktérego wchodzg: Spis zadan Planu Inwestycyjnego wraz z Biznes Planami, Tabela
INWESTYCJE oraz czes¢ opisowa. Plan Inwestycyjny jest integralng czescig
Skonsolidowanego Planu Dziatalnosci Gospodarczej PSG sp. z 0.0. i podlega corocznej
aktualizacji na kolejne trzyletnie okresy. Procedura przygotowania Planu Inwestycyjnego
opisana jest w odrebnej procedurze.

Plan Zaméwien — roczny plan postepowan o udzielenie zamoéwien przewidzianych do
wszczecia przez Oddziaty.

Procedura — niniejsza regulacja pn. ,Realizacja inwestycji i remontéw w Polskiej Spoétce
Gazownictwa sp. z 0.0.”.

Obiekt kubaturowy — budynek wraz z instalacjami i urzgdzeniami technicznymi z wytgczeniem
stacji gazowych.

Przebudowa (modernizacja) — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie robét budowlanych, w
wyniku ktérych nastepuje zmiana parametréw uzytkowych lub technicznych istniejgcego obiektu
budowlanego, z wyjgtkiem charakterystycznych parametrow, jak: kubatura, powierzchnia
zabudowy, wysokos¢, dlugosé, szeroko$é badz liczba kondygnacji; w przypadku drog sg
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dopuszczalne zmiany charakterystycznych parametrow w zakresie niewymagajgcym zmiany
granic pasa drogowego.

Remont — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym robot
budowlanych polegajgcych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowigcych biezgcej
konserwaciji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz uzyto w
stanie pierwotnym.

RTE — Rada Techniczno — Ekonomiczna w Oddziale Zaktadzie Gazowniczym lub w Oddziale
Wsparcia.

SAP PS — modut SAP ERP do wsparcia realizacji procesu inwestycyjnego.

SAP ZTP - transakcja w SAP stuzaca do wsparcia obstugi procesu przytgczania do sieci
gazowej oraz inicjowania tworzenia projektu w SAP PS dla zadan przylgczeniowych.

Przytacze gazowe — odcinek gazociggu od gazociggu zasilajgcego do kurka gtéwnego stuzgcy
do przytgczania instalacji gazowej, ktorego czescig moze by¢ zespot gazowy, w tym punkt
gazowy lub stacja gazowa.

SOPP — Procedura pn. ,Standardy obstugi procesu przytgczania do sieci gazowe;j”.

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie

Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.5)),
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
Ssrodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego

Roboty zanikowe — roboty, ktérych efekt ulega zakryciu w trakcie wykonywania kolejnych
elementow tego samego zadania inwestycyjnego w szczegolnosci: wykopy, sprawdzenie
poprawnosci utozenia rury gazowej na dnie wykopu.

Rozruch technologiczny - jest to okres pomiedzy napetnieniem paliwem gazowym a odbiorem
koncowym, w ktorym nastepujg wszystkie proby i testy umozliwiajgce korncowy odbidr sieci
gazowej. W ramach rozruchu technologicznego w przypadku zespotu/stacji gazowej lub SR
LNG przeprowadzany jest rozruch/ruch prébny, zgodnie z procedurami z obszaru ZMS.

Sie¢ gazowa — obiekty sieci gazowej potgczone i wspoipracujgce ze sobg, stuzgce do
transportu gazu ziemnego.

Gazownia — podstawowa jednostka terenowa Spotki w strukturach Zaktadu Gazowniczego,
utworzona dla prowadzenia na wyznaczonym terytorium dziatalnosci w zakresie dystrybuciji
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paliwa gazowego oraz eksploatacji i rozbudowy sieci gazowe] wykorzystywanej w danym
Zaktadzie Gazowniczym. W ramach Gazowni moze funkcjonowac Placowka Gazownicza.

Oddziat — zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Spdtki pod firmg Polska Spotka
Gazownictwa sp. z 0.0. z siedzibg w Tarnowie. W Spétce wyrdznia sie nastepujgce Oddziaty:

a) Oddziat Wsparcia w Warszawie — zwany dalej Oddziatem Wsparcia;
b) Oddziat Zaktad Gazowniczy — zwany dalej Zaktadem lub OZG,
c) Oddziat Inwestycyjno-Remontowy w Krosnie — zwany dalej OIR.

Spoétka, PSG - Polska Spotka Gazownictwa sp. z 0.0.

Tytut prawny — Tytuty prawne do nieruchomosci okreslone w obowigzujgcych w PSG
regulacjach w zakresie pozyskiwania tytutdw prawnych w procesie inwestycyjnym. Tryb
projektuj i buduj — model realizacji inwestycji w ramach kompleksowej umowy z Wykonawcag
na projektowanie i budowe.

Umowa gtéwna — umowa zawarta pomiedzy Spétkg, a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane zwigzane z budowg przebudowg (modernizacjg) lub
remontem obiektow sieci gazowej oraz obiektéw kubaturowych.

Umowa ramowa — Umowa gtéwna zawarta miedzy Spotka, a jednym lub wigekszg liczbg
Wykonawcéw, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych zaméwien, jakie mogg zostac
udzielone w danym okresie, w szczegolnosci cen oraz przewidywanych ilosci. Realizacja zadan
w umowie ramowej przebiega na podstawie sukcesywnie skfadanych zamoéwieh wedtug
biezgcych potrzeb Spotki.

Umowa o dofinansowanie — Umowa pomiedzy PSG sp. z 0.0., a instytucjg udzielajgcg
dofinansowania na realizacje Projektu.

Umowa o Podwykonawstwo — umowa w formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane stanowigce cze$é zamowienia
niepublicznego lub publicznego, zawarta miedzy wybranym przez Zamawiajgcego Wykonawca,
a innym podmiotem (podwykonawcg), a w przypadku zamowien publicznych na roboty
budowlane takze miedzy podwykonawca, a dalszym podwykonawcag lub miedzy dalszymi
podwykonawcami zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Umowa o przylgczenie (UP) — umowa okre$lajgca prawa i obowigzki stron w procesie
przytaczania podmiotu do Sieci dystrybucyjne;.
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Warunki przytaczenia (WP) — dokument okreslajgcy techniczne i ekonomiczne warunki
przytgczenia oraz dostarczania i odbioru paliwa gazowego, wydawany na wniosek Klienta
posiadajgcego tytut prawny do przytgczanego obiektu.

Warunki techniczne (WT) — dokument okreslajgcy parametry techniczne niezbedne do
wykonania projektu lub realizacji robét polegajgcych na budowie, przebudowie (modernizaciji)
lub remoncie sieci gazowej wydawane na wniosek jednostki organizacyjnej PSG lub na wniosek
Klienta. Warunki techniczne nie dotyczg inwestycji zwigzanych z przytgczaniem nowych
Klientow.

Dalszy Podwykonawca — podmiot wykonujgcy na podstawie Umowy o Podwykonawstwo
czesc¢ przedmiotu Umowy gtdwnej na zlecenie Podwykonawcy.

Podwykonawca — podmiot wykonujgcy lub majgcy wykonywa¢ na podstawie Umowy o
Podwykonawstwo czes¢ przedmiotu Umowy gtéwnej na zlecenie Wykonawcy.

Wykonawca — podmiot z ktérym Spotka zawarta Umowe gtowng lub Umowe ramowa.
Zadania kubaturowe — Remonty oraz zadania w grupach Planu Inwestycyjnego:

» Budowa obiektéw kubaturowych i infrastruktury towarzyszacej technicznej wraz z zakupem
gruntow,

» Modernizacja obiektéw kubaturowych i infrastruktury towarzyszacej.

Zadania modernizacyjne sieci gazowej — Zadania w grupach Planu Inwestycyjnego:

» Modernizacja sieci gazowej na obszarze objetym dziataniami modernizacyjno - remontowymi
infrastruktury obcej - drogi, mosty itp.,

» Modernizacja sieci gazowej zwigzana z bezpieczenstwem dostaw i eksploatacji,
e Ochrona katodowa,
* Wymiana gazociggow zeliwnych,
» Modernizacje zwigzane z usuwaniem awarii.
Zadania przytaczeniowe — Zadania w grupach Planu Inwestycyjnego:
» Budowa przytgczy dla nowych odbiorcéw wraz z rozbudowg i przebudowg sieci gazowych,
» Budowa przytgczy dla nowych odbiorcéw od istniejgcej sieci,

* Przytgczenia zrodet gazu (kopalnie gazu ziemnego, biogazownie rolnicze, z wytgczeniem
przytaczen innych operatoréw).

Zadania rozwojowe — Zadania w grupach Planu Inwestycyjnego:

* Nowe gazyfikacje i zwigzana z nimi przebudowa.
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Zadania systemowe — Zadania w grupach Planu Inwestycyjnego:

* Likwidacja ograniczen przesytowych - zadania systemowe,
» Przebudowa zwigzana z likwidacjg ograniczen przesytowych - zadania systemowe.

Zamowienie — zlecenie realizacji ustug, dostaw lub robét budowlanych zwigzanych z realizacjg
Zadan kubaturowych, modernizacyjnych, przytgczeniowych, rozwojowych oraz systemowych.

Zespot odbiorowy — to minimum 1 czionek z Komisji Odbiorowej powotanej w OZG, w
szczegolnosci koordynator zamoéwienia ustanowiony dla danej Gazowni, oraz przedstawiciel
Wykonawcy. Zespoty odbiorowe mogg dokonywac odbioru wytgcznie przytaczy z grupy Bl.

lll.2. Skréty

IRDZ — Dziat Inwestycji i Remontow

LNDZ - Dziat LNG

NTDZ — Dziat Nieruchomosci i Transportu
OKDZ — Dziat Obstugi Klienta

OIDZ — Dziat Ochrony Informacji i Obiektow
OPOP - Biuro Prawne

OPDZ - Dziat Organizacyjno — Prawny

PP — Portal Przytgczeniowy

PTDZ — Dziat Pomiarow i Telemetrii

RODZ — Dziat Rozwoju

RSDZ — Dziat Zarzgdzania Ruchem Sieci
SSDZ - Dziat Stacji i Sieci Gazowych
ZMDZ — Dziat Zarzadzania Majgtkiem Sieciowym

ZZDZ — Dziat Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupéw
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IV. Tryb postepowania
IV.1. Zainicjowanie realizacji zadania

IV.1.1. Ustalenie terminéw realizacji Zadan przytagczeniowych

Ustalenie termindw realizacji Umowy o przytaczenie odbywa sie zgodnie z zapisami opisanymi
w SOPP oraz wedtug zasad okreslonych ponizej:

A. Ustalenie terminu realizacji przylacza gazowego od istniejacej sieci gazowej
(Dokumentacje projektowg i roboty budowlane wykonuje PSG)

Termin realizacji przytagczenia do sieci gazowej przytgcza z grupy przytgczeniowej Bl od
istniejgcej sieci gazowej powinien wynosi¢ nie wiecej niz liczba dni wynikajgca z celu
okreslonego w Strategii Spoftki (karta celow MBO) dotyczgcego sredniego czasu realizacji
przytgczenia, liczonego od daty zawarcia Umowy o przytgczenie do daty sporzgdzenia
protokotu odbioru technicznego. Dyrektor OZG zobowigzany jest do przekazania informacji o
ustalonej wartosci celu w tym zakresie do Gazowni oraz IRDZ.

Termin realizacji przytgczenia, dtuzszy niz wskazany powyzej, dopuszczalny jest dla Umow o
przytaczenie o zakresie rzeczowym, obejmujgcym uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe
przytgcza lub wystepujg inne utrudnienia, ktére majg wptyw na wydtuzenie terminu. Diuzszy
termin realizacji moze rowniez wynikaé z potrzeb Klienta.

Termin realizacji przytgczenia do sieci gazowej przytgcza z grupy przytaczeniowej Bll od
istniejgcej sieci powinien wynosi¢ nie wiecej niz 12 miesiecy od daty zawarcia umowy o
przytaczenie.

Zwraca sie uwage, ze budowa przytgcza wymaga uzyskania decyzji o0 pozwoleniu na budowe
miedzy innymi gdy:

« realizowana jest przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkow,

+ wymagane jest przeprowadzenie oceny oddziatywania na srodowisko,

+ wymagane jest przeprowadzenie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000.

B. Ustalenie terminu realizacji przytaczenia wraz z sieciag gazowa z wytaczeniem stacji
gazowych wysokiego i podwyzszonego sredniego cisnienia (Dokumentacje projektowq i
roboty budowlane wykonuje PSG)
Okreslenie terminu realizacji przytgczenia do sieci gazowej przytagcza wraz z siecig gazowag
odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad:
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Dlugosé sieci gazowej [m] Maksymalny termin realizacji [miesigce]
do 500 20
Od 501 do 1000 22
Od 1001 do 3000 27
Powyzej 3000 32

W przypadku ograniczeh srodkéw inwestycyjnych na zadania przytgczeniowe, do okre$lania
terminéw realizacji uméw o przytgczenie i zlecania realizacji inwestycji przytaczeniowych
Wykonawcom, nalezy stosowac ,Wytyczne dla Oddziatow Zaktadéw Gazowniczych dotyczgce
podejscia do zawierania umow o przytgczenie, w kontekScie ograniczenia Srodkow
inwestycyjnych na ich finansowanie.

Terminy realizacji przytgczen do sieci gazowych powinny uwzglednia¢ mozliwosci finansowe
PSG.

Podane w powyzszej tabeli terminy sg maksymalne w przypadku zawartych Uméw ramowych
nalezy stosowac terminy wskazane w ww. umowach.

IRDZ zobowigzane jest do przekazywania do OKDZ informaciji o:

+  Terminach realizacji wynikajgcych z Uméw ramowych niezwtocznie po ich zawarciu,

* Planowanym terminie realizacji przytgczenia dla zadan realizowanych poza Umowami
ramowymi, jesli termin bedzie krotszy niz termin wskazany w powyzszej tabeli — na
biezgco zgodnie z potrzebami OZG.

W przypadku wystgpienia OKDZ/Gazownia o podanie lub potwierdzenie mozliwego terminu
realizacji inwestycji na potrzeby wydania WP lub zawarcia UP, IRDZ/Gazownia przekazuje
niezbedne informacje w terminie do 2 dni roboczych.

W uzasadnionych jednostkowych przypadkach dopuszcza sie indywidualne okreslenie terminu
realizacji Umowy o przytgczenie na podstawie tabeli ,Tabela do ustalania terminoéw realizac;ji
zadan przytgczeniowych wraz z rozbudowg sieci gazowej” — stanowigcej Zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury na nastepujgcych zasadach:

*+  OKDZ wystepuje w tej sytuacji w formie elektronicznej (z wykorzystaniem poczty e-mail
lub systemow informatycznych) do IRDZ o podanie terminu realizacji zadania przekazujgc
wszystkie niezbedne materiaty do okreslenia terminu, w tym zakres rzeczowy zadania,
doktadny adres/lokalizacje inwestycji, mape z naniesionym planowanym przebiegiem sieci
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gazowej itp. IRDZ zobowigzany jest do przestania odpowiedzi w terminie do 2 Dni
roboczych.

Tabela uwzglednia podstawowe kroki i uzgodnienia przy opracowaniu Dokumentacii
projektowej oraz realizacji robét budowlanych, a takze niezbedny czas na ich wykonanie.
Pracownik IRDZ wypetnia pola tabeli wprowadzajgc przewidywane terminy realizacji prac
mieszczac sie w zakresie terminéw proponowanych (minimalne czasy — maksymalne
czasy). Jesli nie przewiduje sie uzyskiwania danego dokumentu lub zakresu robét — czas
realizacji nie powinien by¢ uwzgledniany w sumarycznym czasie.

Pracownik IRDZ przy wypetianiu tabeli postuguje sie ogodlnodostepnymi danymi w
Internecie w zakresie uchwalonych planéw miejscowych, terendw chronionych,
usytuowania planowanego przebiegu sieci wzgledem ciekéw wodnych, drog, trakcji
kolejowych, terenéw lesnych itd. W przypadku braku czesci danych pracownik przy
okreslaniu terminu bierze pod uwage niezbedny czas na realizacje umowy o przytgczenie
dla analogicznych przypadkow realizowanych w danym terenie i podobnych warunkach
terenowych.

Archiwizacji tabeli nalezy dokona¢ w formie elektronicznej. Zaleca sie, aby prowadzic¢
monitoring realizowanego zadania i weryfikacje zatozonych w tabeli czaséw

na pozyskanie dokumentéw z rzeczywistymi, co moze stanowi¢ dla OZG baze i utatwié¢
szacowanie terminéw realizacji na potrzeby przysztych Umow o przytgczenie.

W przypadku, gdy zatozony w tabeli czas na uzyskanie danego dokumentu jest krotszy
niz $redni czas uzyskania tego dokumentu (realny czas) w danym rejonie/obszarze,
pracownik wprowadza do tabeli realny czas uzyskania danego dokumentu wprowadzajgc
krotkie wyjasnienie w tabeli.

C. Ustalenie terminu realizacji przytaczenia dla uméw o przytaczenie, w ramach ktérych
Klient realizuje Dokumentacje projektowa.

Wskazany w Umowie o przytgczenie termin realizacji robot budowlanych powinien wynosic:

ile:

« dla przytgczy gazowych od istniejgcej sieci gazowe;j - nie dtuzej niz 2 miesigce od daty
przekazania przez Klienta Dokumentacji projektowej,

+ dla gazociggow - nie dtuzej niz 6 miesiecy — od daty przekazania przez Klienta
Dokumentacji projektowej, o

*  umowy ramowe nie stanowig inaczej,
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+ istniejg mozliwosci OZG do skrocenia ww. terminow,
» zapewnione jest zrédto finansowania.

D. Ustalenie terminu realizacji przylaczenia dla zadan zwigzanych z budowa sieci gazowej

ze stacjg gazowa wysokiego i podwyzszonego sredniego cishienia
Niezaleznie od Umowy o przytgczenie terminy realizacji ustalane sg indywidualnie przez IRDZ
(dopuszcza sie wykorzystanie w tym celu zatgcznika nr 1 do niniejszej procedury). OKDZ w tej
sytuacji wystepuje do IRDZ o podanie terminu realizacji zadania podajgc oczekiwany termin
realizacji oraz przekazujgc wszystkie niezbedne materiaty do okreslenia terminu, w tym
zakres rzeczowy zadania, dokfadny adres/lokalizacje inwestycji, mape z naniesionym
planowanym przebiegiem sieci gazowej itp. IRDZ zobowigzany jest do przestania odpowiedzi
w terminie do 2 Dni roboczych.

Dla wskazanych powyzej kategorii przytgczen B, C, D przy okreslaniu terminu realizacji Uméw
0 przytgczenie, nalezy wzigé¢ pod uwage utrudnienia przy realizacji robét (czasowa organizacja
ruchu, koniecznos¢ pozyskania dodatkowych uzgodnien i dokumentéw) i uwzgledniaé
najkrotszy mozliwy do realizacji termin wykonania przytgczenia.

IV.1.2. Ustalenie terminéw realizacji pozostatych zadan

Komérka organizacyjna inicjujgca realizacje zadania wystepuje do IRDZ o podanie terminu
realizacji zadania podajagc oczekiwany termin realizacji oraz przekazujgc wszystkie niezbedne
materiaty do okreslenia terminu, w tym zakres rzeczowy zadania, doktadny adres/lokalizacje
inwestycji, mape z naniesionym planowanym przebiegiem sieci gazowej (a w przypadku
rozbiorki mape z przebiegiem sieci gazowej) itp. IRDZ zobowigzany jest do przestania
odpowiedzi w terminie do 2 Dni roboczych wraz z uzasadnieniem w przypadku terminu
diuzszego niz oczekiwany.

IV.1.3. Rejestracja zadania w SAP ERP

Kazde zadanie inwestycyjne, niezaleznie od trybu i sposobu jego realizacji, podlega
obowigzkowej rejestraciji w SAP ERP zgodnie z ,Instrukcjg tworzenia oraz zarzgdzania danymi
i stownikami elementéw PSP”.

Podstawowym systemem wspierajgcym obstuge procesu inwestycyjnego jest SAP PS.

Za utworzenie projektu w SAP PS odpowiadajg komérki organizacyjne PSG zgodnie z
zasadami okreslonymi w regulacji pn. "Instrukcja tworzenia oraz zarzgdzania danymi i
stownikami elementéw PSP”.
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IRDZ/Gazownia/NTDZ zobowigzane sg, w terminie do 3 Dni roboczych od dnia otrzymania

powiadomienia o utworzonym projekcie, do weryfikacji jego poprawnosci i kompletnosci oraz

do jego zatwierdzenia w SAP PS. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w projekcie,

dokonujg ich pracownicy IRDZ/Gazowni/NTDZ.

Pracownicy prowadzacy zadanie inwestycyjne zobowigzani sg do:

zaktadania zaméwienia dla zawartych umoéw/ zamowien,

sktadania zamoéwien (zlecen do kontraktu) do zawartych umow w trakcie ich
obowigzywania,

tworzenia i biezacego nadzorowania w SAP PS harmonogramoéw zadan inwestycyjnych
— dotyczy projektéw z maskg BB, SG z wylgczeniem awarii, UP.

biezgcego uzupetniania danych w systemie SAP PS, w tym danych dotyczacych
wykonawcy zadania (data udzielenia zamdwienia/zawarcia umowy, nr wykonawcy,
planowany termin realizacji — dane przenoszone automatycznie w przypadku rejestracji
zamowienia w SAP MM), date uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe/zgtoszenia
budowy, date zlozenia dokumentacji projektowej, date uzgodnienia dokumentacji
projektowej, date protokotu technicznego, date protokotu z napetnienia paliwem
gazowym, date protokotu koncowego,

podpinania do projektow w SAP PS skanéw dokumentéw protokotéw odbiorowych
inwestyciji,
aktualizowania danych w przypadku zawierania anekséw do udzielonych

zamowien/zawartych umow.

W przypadku spraw procedowanych przez PP wprowadzenie powyzszych danych skutkuje
automatycznym przekazaniem Klientowi informacji o postepie prac.

IV.1.4. Przekazanie zadania do realizacji

IV.1.4.1. Zadania przytaczeniowe - realizacja w catosci przez PSG

OKDZ/Gazownia przekazuje zadanie do IRDZ/Gazowni w terminie do 2 Dni roboczych od daty

zawarcia Umowy o przytgczenie poprzez system informatyczny albo elektronicznie.

W zaleznosci od typu realizowanej umowy o przytgczenie, przy przekazaniu zadania zatgcza

sie dokumenty:

a)
b)
c)
d)

e)

Warunki przytgczenia,

Kopie mapy dostarczonej przez Klienta do wniosku o okreslenie WP,
Kalkulacje naktadow, analize opfacalnosci w wers;ji elektronicznej,
Kopie Umowy o przytgczenie,

Inne dokumenty dostarczone przez Klienta np. projekt zagospodarowania dziafki,
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f) mape z naniesionym planowanym przebiegiem sieci gazowej / link do systemu GIS z
naniesionym przebiegiem sieci gazowej na warstwie planistycznej — w sytuacji, gdy w
0OZG funkcjonuje system GIS w tym zakresie.

Przekazanie ww. dokumentéw powinno odbywac sie z wykorzystaniem istniejgcych systemoéow
i narzedzi informatycznych. Przekazanie dokumentéw w innej formie dopuszczalne jest w
przypadku wystepowania ograniczen technicznych (np. brak wdrozonego SAP ZTP, brak
mozliwosci wykonania skanu mapy, itp.).

W przypadku zadan realizowanych dot. przytgczenia podmiotoéw niebedgcych Konsumentami,
OKDZ niezwtocznie po dokonaniu przez Klienta wptaty 1 raty optaty za przytgczenie informuje
o tym fakcie IRDZ/Gazownig, o ile informacja ta nie jest dostepna bezposrednio w SAP ZTP
albo SAP PS.

IRDZ/Gazownia dokonuje weryfikacji dokumentéw w ciggu 3 Dni roboczych i informuje osobe
odpowiedzialng za umowe ze strony OKDZ/Gazowni o ewentualnych brakach w przekazanej
dokumentacji i koniecznosci ich uzupetnienia w terminie 3 Dni roboczych od dnia
powiadomienia.

Za zgodg Dyrektora OZG w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie rozpoczecie prac
projektowych przed zawarciem Umowy o przylgczenie - dla Zadan przytgczeniowych
zwigzanych z rozbudowg gazociggéw, na postawie wydanych Warunkoéw przytgczenia,
natomiast do rozpoczecia robot budowlanych wymagane jest zawarcie z Klientem Umowy o
przytaczenie do sieci gazowej.

IV.1.4.2. Zadania przylgczeniowe — realizacja Dokumentacji projektowej przez Klienta,
realizacja rob6t budowlanych przez PSG

Przy opracowaniu Umowy o przytgczenie OKDZ/Gazownia weryfikuje z IRDZ/Gazownig kwote
odkupu Dokumentacji projektowej zaproponowang przez Klienta oraz deklarowany przez
Klienta termin jej opracowania. IRDZ udziela OKDZ/Gazowni odpowiedzi w terminie do 2 Dni
roboczych od daty ztozenia zapytania.

Kwote odkupu Dokumentacji projektowej ustala sie na podstawie stawek przyjetych do wyceny
Zamowien udzielanych w oparciu o aktualnie obowigzujgcg w OZG Umowe ramowg. W
przypadku braku zawartej Umowy ramowej, kwote odkupu ustala sie na podstawie aktualnych
srednich stawek wynikajgcych z przetargéw na realizacje podobnych zadan na danym terenie,
a w przypadku braku mozliwosci okreslenia stawek rynkowych, kwote odkupu nalezy okre$li¢
z wykorzystaniem narzedzia do oceny efektywno$ci ekonomicznej inwestycji.
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OKDZ/Gazownia przekazuje zadanie do IRDZ/Gazowni w terminie 2 Dni roboczych od daty
zawarcia Umowy o przylgczenie poprzez powiadomienie w systemie albo w formie
elektronicznej.

Dla tego wariantu realizacji wskazane jest, aby Klient opracowujgc Dokumentacje projektows,
wszelkie uzgodnienia i decyzje niezbedne do realizacji inwestycji pozyskiwat na rzecz PSG, a
PSG byto wskazane w Dokumentaciji projektowej jako inwestor.

OKDZz/Gazownia w terminie 1 Dnia roboczego od daty otrzymania od Klienta Dokumentacji
projektowej przekazuje jg do IRDZ/Gazowni w celu weryfikacji jej kompletnosci. Weryfikacja
nie obejmuje elementéw, ktére zostaty uzgodnione zgodnie z punktem 1V.3.1.3.
IRDZ/Gazownia w terminie 2 Dni roboczych od dnia otrzymania Dokumentacji projektowej
udziela informacji OKDZ/Gazowni o jej wynikach.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Dokumentacji projektowej OKDZ/Gazownia zawiera
umowe o przeniesienie autorskich praw majgtkowych na rzecz PSG majgc na uwadze zasady
i tryb postepowania zawarte w procedurze "Standardy obstugi procesu przytgczania do sieci
gazowej".

W przypadku negatywnej weryfikacji IRDZ/Gazownia zwraca w ww. terminie otrzymang
Dokumentacje projektowg do OKDZ/Gazowni wraz ze szczegotowym wskazaniem powodow
negatywnej weryfikacji. OKDZ/Gazownia w terminie 1 Dnia roboczego od zwrotnego
otrzymania Dokumentacji projektowej kontaktuje sie z Klientem w celu uzupetnienia
wskazanych uchybien.

OKDZ/Gazownia na etapie zawierania ww. umowy weryfikuje terminy okreslone w umowie o
przytaczenie. W przypadku, gdy Klient nie dotrzymat terminu dostarczenia Dokumentacji
projektowej okreslonego w umowie o przylgczenie albo uptynat termin przytgczenia, przed
przekazaniem dokumentacji do realizacji, OKDZ/Gazownia zawiera z Klientem aneks do
Umowy o przytgczenie okreslajac nowy termin przytgczenia, o ile Umowa o przytgczenie nie
stanowi inaczej. Okreslajac nowy termin przytgczenia nalezy kierowac¢ sie zasadami opisanymi
w pkt. IV.1.1.C. OKDZ/Gazownia przekazuje do IRDZ/Gazowni Dokumentacje projektowg w
celu jej realizacji. OKDZ/Gazownia przekazuje IRDZ/Gazowni informacje o zawartym aneksie
do Umowy o przytgczenie w formie elektronicznej (system albo e-mail).

OKDZ/Gazownia w terminie 1 Dnia roboczego od daty podpisania z Klientem umowy o
przeniesieniu praw autorskich do Dokumentacji projektowej przekazuje do IRDZ/Gazowni
Dokumentacje projektowg do dalszej realizaciji.

W zaleznosci od typu realizowanej umowy o przytgczenie po otrzymaniu przez IRDZ zadania
do realizacji, IRDZ z systemu pobiera kopie nastepujgcych dokumentow:
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a) Kalkulacje nakfadow, analize optacalnosci w wersji elektroniczne;,

b) Inne dokumenty dostarczone przez Klienta np. projekt zagospodarowania dziafki,

Przekazanie ww. dokumentéw powinno odbywac sie z wykorzystaniem istniejgcych systemow
i narzedzi informatycznych. Przekazanie dokumentéw w innej formie dopuszczalne jest w
przypadku wystepowania ograniczen technicznych (np. brak wdrozonego SAP ZTP, brak
mozliwosci wykonania skanu mapy, itp.).

IV.1.4.3. Zadanie przytaczeniowe — realizacja w catosci przez Klienta

Przy opracowaniu Umowy o przylgczenie OKDZ/Gazownia weryfikuje z IRDZ/Gazownig kwote
odkupu inwestycji oraz termin realizacji zaproponowany przez Klienta. IRDZ udziela
OKDZ/Gazowni odpowiedzi w terminie do 2 Dni roboczych od daty ztozenia zapytania.

Kwote odkupu Dokumentacji projektowej ustala sie na podstawie stawek przyjetych do wyceny
Zamodwien udzielanych w oparciu o aktualnie obowigzujgcg w OZG Umowe ramowg. W
przypadku braku zawartej Umowy ramowej, kwote odkupu ustala sie na podstawie aktualnych
Srednich stawek wynikajgcych z przetargéw na realizacje podobnych zadan na danym terenie,
a w przypadku braku mozliwosci okreslenia stawek rynkowych, kwote odkupu nalezy okre$li¢
z wykorzystaniem narzedzia do oceny efektywnos$ci ekonomicznej inwestycji.

OKDZ/Gazownia przekazuje zadanie do IRDZ/Gazowni w terminie 2 Dni roboczych od daty
zawarcia Umowy o przytgczenie poprzez system informatyczny albo elektronicznie.

IV.1.4.4. Zadania rozwojowe

RODZ niezwtocznie przekazuje do IRDZ:

a) Warunki Techniczne,

b) Kalkulacje naktadow, analize optacalnosci w wersji elektronicznej oraz papierowej
podpisang przez pracownika RODZ, wraz ze wskazaniem/okresleniem maksymalnej
warto$ci naktadoéw inwestycyjnych (wartosci bez narzutéw wiasnych KWS), dla ktérych
zadanie spetnia kryteria optacalnosci ekonomicznej,

¢) Mape z naniesionym planowanym przebiegiem sieci gazowej / link do systemu GIS z
naniesionym przebiegiem sieci gazowej na warstwie planistycznej — w sytuacji, gdy w
0OZG funkcjonuje system GIS w tym zakresie,

d) Inne dokumenty (np. koncepcje gazyfikacji, studia wykonalnosci).

Przekazanie ww. dokumentow powinno odbywac sie z wykorzystaniem istniejgcych systeméw
i narzedzi informatycznych. Przekazanie dokumentoéw w innej formie dopuszczalne jest w
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przypadku wystepowania ograniczen technicznych (np. brak wdrozonego SAP ZTP, brak
mozliwosci wykonania skanu mapy, itp.).

IV.1.4.5. Zadania systemowe, przebudowy (modernizacje), remonty i rozbiérki elementéw
sieci gazowej.

ZMDZ niezwiocznie przekazuje do IRDZ:
a) Warunki Techniczne,

b) Kopie mapy sytuacyjno — wysokosciowej z zaznaczonym zakresem sieci gazowej do
przebudowy/rozbidrki (o ile wystepuje), w tym w wersji elektronicznej w formacje pdf,

¢) Kalkulacje naktadéw podpisang przez pracownika ZMDZ dla zadan obejmujgcych Sie¢
gazowg $/c i n/c (kalkulacje przygotowuje sie w uzgodnieniu z IRDZ oraz SSDZ w
przypadku zadan obejmujgcych sie¢ gazowg wi/c, ps/c i stacje gazowe),

d) Wykaz nieruchomosci na ktérych jest planowana inwestycja wraz ze wskazaniem
posiadanego Tytulu prawnego (dla obiektéw modernizowanych, przebudowywanych,
remontowanych obiektéw kubaturowych stanowigcych element sieci gazowej) zgodnie
z Zatgcznikiem nr 2,

e) Inne dokumenty.

Przekazanie ww. dokumentéw powinno odbywac sie z wykorzystaniem istniejgcych systemow
i narzedzi informatycznych. Przekazanie dokumentéw w innej formie dopuszczalne jest w
przypadku wystepowania ograniczeh technicznych (np. brak wdrozonego SAP ZTP, brak
mozliwosci wykonania skanu mapy, itp.).

IV.1.4.6. Zadania kubaturowe

NTDZ zgodnie z zakresem odpowiedzialnosci okre$lonym w Instrukcji: ,Zasady gospodarki
obiektami kubaturowymi w Polskiej Spotce Gazownictwa” przekazuje niezwtocznie do IRDZ:

a) Koncepcje zgodnie z ,Regulaminem Rady Techniczno-Ekonomicznej w Oddziale
Wsparcia Polskiej Spotki Gazownictwa sp. z 0.0.” i ,Regulaminem Rady Techniczno-
Ekonomicznej Zaktadu Gazowniczego” (dla nowych obiektéw kubaturowych, dla
przebudowywanych (modernizowanych) / remontowanych (o ile jest wymagana),

b) Program funkcjonalno - uzytkowy (dla nowych obiektdéw kubaturowych, dla
przebudowywanych / remontowanych o ile jest wymagana),

c) Kopie mapy sytuacyjno — wysokosciowej (o ile jest wymagana),

d) Kalkulacje naktadéw podpisang przez pracownika NTDZ,
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e) Tytuly prawne do nieruchomosci (dla nowych obiektow),
f) Zakres rzeczowy do wykonania wraz z wymaganiami techniczno - jakosciowymi,

g) Wymagania jakie majg spetnia¢ Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

h) Dokumentacje fotograficzng (o ile wystepuje),

i) Informacje odnosnie wpisania budynku/terenu do rejestru zabytkow, objecia opieka
konserwatorskg wraz ze wskazaniem numeru w rejestrze,

i) Inne dokumenty (np. ekspertyzy, badania gruntu),

k) NTDZ jest zobowigzana do uzupetnienia tresci Umowy w zakresie przedmiotu umowy,
celem zapewnienia wiasciwego okreslenia przedmiotu i tresci Umowy,

[) NTDZ przygotowuje, konsultuje z wiasciwymi komodrkami merytorycznymi Opis
Przedmiotu Zamoéwienia oraz przekazuje go do IRDZ.

Przekazanie ww. dokumentéw powinno odbywac sie z wykorzystaniem istniejgcych systeméw
i narzedzi informatycznych. Przekazanie dokumentéw w innej formie dopuszczalne jest w
przypadku wystepowania ograniczeh technicznych (np. brak wdrozonego SAP ZTP, brak
mozliwosci wykonania skanu mapy, itp.).

Dla zadan wskazanych w pkt. IV.1.4.1 - IV.1.4.6, dla ktorych konieczne jest uzyskanie opinii
wiasciwej RTE, komorka inicjujgca zadanie powinna przekaza¢ do IRDZ Protokét z pozytywng
opinig RTE zgodnie z obowigzujgcymi Regulaminami funkcjonowania RTE. W szczegdlnosci
wszystkie zadania zgtoszone do dofinansowania ze srodkéw UE oraz ktérym udzielono
dofinansowania ze srodkéw UE, sg opiniowane przez RTE Oddziatu Wsparcia.

IRDZ w terminie 5 Dni roboczych od dnia przyjecia zadania do realizacji sprawdza dostepnosé
Srodkow finansowych w Planie finansowym oraz weryfikuje mozliwos¢ zrealizowania zadania
w oparciu o otrzymane dokumenty. W przypadku:

+ stwierdzenia braku dostepnych srodkéw finansowych IRDZ weryfikuje mozliwos¢
pozyskania finansowania, w przypadku braku mozliwo$ci pozyskania finansowania
przekazuje w terminie 2 Dni roboczych od daty weryfikacji zwrotng informacje do
komérki inicjujgcej zadanie oraz uzgadnia termin realizacji,

* braku mozliwosci zrealizowania zadania w oparciu o otrzymane dokumenty, IRDZ
zwraca sie w terminie 2 Dni roboczych od daty weryfikacji do komérki inicjujgcej
zadanie o uzupetnianie dokumentéw,
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Komorka inicjujgca zadanie zobowigzana jest do udzielenia odpowiedzi w terminie 5 Dni
roboczych od daty otrzymania informacji od IRDZ. W przypadku braku odpowiedzi w ww.
terminie IRDZ nie uruchomi realizacji zadania powiadamiajgc o tym fakcie komérke inicjujgca.

Przyjmuje sie, ze zgtaszanie potrzeby zmiany zakresu dla zadan przekazanych do realizacji
wskazanych w pkt. IV.1.4.1 - IV.1.4.6 mozliwe jest do czasu zlecenia przez IRDZ zadania do
realizacji (udzielenie Zaméwienia w ramach umow ramowych, ztozenie wniosku zakupowego
dla pozostatych zadan). Mozliwos¢ zmiany zakresu Zleconego przez
OKDZ/RODZ/NTDZ/ZMDZ/PTDZ/Gazownie do IRDZ zadania, dopuszczalne jest pod
warunkiem uzyskania zgody IRDZ.

W przypadku zmiany zakresu zadania po ww. terminie dziatania ustalane sg indywidualnie w
zaleznosci od stanu realizacji zadania.

IV.2.  Uruchomienie Zaméwienia
Realizacja Zaméwienia odbywa sie:
a) sitami wkasnymi Gazowni,
b) sitami wiasnymi OIR,
c) sitami Wykonawcy.
Wykonawca realizuje Zamowienia na podstawie:
a) zamoéwien otrzymywanych w ramach zawartych Uméw ramowych,

b) Umow gtéwnych.

IRDZ/Gazownia udziela Wykonawcy Zamowienia w ramach Umow ramowych w terminie 3 Dni
roboczych:

+ dla Zadan przytgczeniowych — od daty otrzymania powiadomienia od OKDZ/Gazowni
o zawartej Umowie o przytgczenie,

+ dla pozostatych zadan - od daty otrzymania zamdwienia realizacji zadania,

» w przypadku zadan systemowych, przebudowy (modernizacje), remonty i rozbidrki

elementow sieci gazowej - 14 dni od otrzymania zamdwienia realizacji zadania.

Uwaga: Nie dotyczy zadan dla ktérych nie zostata zawarta umowa ramowa, a realizacja
zadania bedzie zlecana w innej formie.
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W celu usprawnienia przebiegu realizacji procesu inwestycyjnego, w szczegolnosci
zapewniajgc prawidtowg i terminowg realizacje inwestycji, dopuszczalne jest udzielanie
Zamowien (zarowno w formie Umoéw ramowych jak i Uméw gtdéwnych) na ustugi wspierajgce.
Katalog przyktadowych ustug, ktére mogg by¢ zlecane zewnetrznym podmiotom w ramach
procesu inwestycyjnego:

a) pozyskiwanie Tytutdéw prawnych do nieruchomosci,
b) petnienie obowigzkéw nadzoru inwestorskiego,

C) ustugi geodezyjne - prace przygotowawcze, inwentaryzacja powykonawcza,
przygotowanie map,

d) odtwarzanie nawierzchni,

e) wykonywanie przewiertow,

f) wigczenia do sieci gazowe;j,

g) badania potgczeh na sieci gazowej,

h) inne prace specjalistyczne (np. nadzér archeologiczny, nadzér saperski, nadzér
przyrodniczy, ustugi Rzeczoznawcy Majgtkowego).

Udzielenie zlecen dla OIR jest przeprowadzane zgodnie z ,Zasadami udzielania zlecen i
rozliczeh wewnetrznych dla zadan realizowanych przez OIR Krosno”.

Udzielanie Zamoéwienia dla Wykonawcy jest przeprowadzane zgodnie z ,Instrukcjg udzielania
zamowien i dokonywania wydatkéw”, Ustawg ,Prawo zaméwienh publicznych” oraz w oparciu
o obowigzujacg w danej podkategorii Strategia Zakupowg oraz ,Zasadami okreslania
wymagan wzgledem wykonawcow ubiegajgcych sie o uzyskanie zamowien dotyczgcych
inwestycji sieciowych” i ,Zasadami organizacji, wykonywania i dokumentowania prac
gazoniebezpiecznych.". Dla Zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE nalezy stosowac
»Instrukcje udzielania zamdéwien wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Polskiej
Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.”.

Udzielenie Zamowien wspétfinansowanych z Unii Europejskiej na realizacje robdt
budowlanych mozliwe jest wylgcznie poprzez wytonienie Wykonawcy - zgodnie z Ustawg
Prawo Zamoéwien Publicznych badz ,Instrukcjg udzielania Zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z 0.0.", zaleznie od wartosci
szacunkowej.

IRDZ przed przyjeciem zadan do realizacji sprawdza, czy zadanie zostato ujete w Planie
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Zamowien. Sposdb postepowania w przypadku zadan nieujetych w Planie Zamowien regulujg
Wytyczne do sporzgdzenia Planu Zaméwieh PSG na dany rok kalendarzowy.

Za zlozenie wniosku o przygotowanie postepowania przetargowego odpowiada IRDZ.
Whniosek nalezy przygotowaé i ztozy¢ zgodnie z ,Instrukcjg udzielania Zamoéwien i
dokonywania wydatkow”.

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie do 10 Dni roboczych od otrzymania od jednostki inicjujgcej
wszystkich niezbednych dokumentéw wskazanych w pkt 1V.1.4., a w przypadkach nietypowych
ustug i robdt jak np.: obiekty kubaturowe (budynki), Sieci gazowe wysokiego cisnienia
dopuszcza sie wydtuzenie terminu do 20 Dni roboczych.

Wartos¢ udzielanego Zamoéwienia przez poszczegolny Oddziat, zgodnie z art. 33 ust. 2 Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, ustala sie odrebnie od wartosci
Zaméwien udzielanych przez inne Oddziaty.

IV.2.1. Zapisy umowy

Do wniosku o przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy przygotowac
projekt umowy dostosowany do specyfiki Zamowienia. Projekt umowy nalezy przygotowac¢ w
oparciu o:

+ Wzér Umowy kompleksowej na wykonanie Dokumentacji projektowej oraz realizacje
robét budowlanych,

*  Wzér Umowy na wykonanie Dokumentacji projektowej,
*  Wzér Umowy na realizacje robo6t budowlanych,
* inne wzory Umow przyjete do stosowania w Spoétce.

Jezeli wymienione wzory umow nie odpowiadajg potrzebom danego Zaméwienia badz nie
uwzgledniajg jego specyfiki (np. w zakresie sposobu pfatnosci wynagrodzenia), nalezy
postepowac zgodnie z ,Instrukcjg obiegu umow i Centralnej Bazy Umow”.

Umowy zawierane z Wykonawcami wytonionymi w ramach postepowan publicznych,
przeprowadzanych zgodnie z ustawg Prawo zamdwieh publicznych, umowy dla zadan
kubaturowych oraz dla zadan wspoffinansowanych ze srodkéw UE, ze wzgledu na ich
indywidualny charakter, powinny by¢ przygotowywane zgodnie z ,Instrukcjg obiegu uméw i
Centralnej Bazy Umow”. Przygotowana Umowa musi by¢ zgodna z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami, obowigzujgcymi regulacjami w PSG oraz zabezpieczaé interes
Spoétki i by¢ uzgodniona z OPOP/OPDZ.
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Wymagane jest, aby kazda Umowa miata ustanowionego ,koordynatora umowy” tj. osobe
odpowiedzialng za realizacje danej umowy, oraz w zaleznosci od jej wymagan i zakresu
wprowadzone dane kontaktowe do wszystkich Nadzorujgcych.

Podpisanie i rejestracja umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami Instrukcji obiegu umow
i Centralnej Bazy Umow.

IV.2.2. Weryfikacja uzasadnienia biznesowego dla Zadan rozwojowych

Po zakonczeniu oceny ofert na kompleksowg realizacje zadania lub na wykonanie robét
budowlanych w postepowaniach dla Zadan rozwojowych przed podjeciem decyzji o
rozstrzygnieciu postepowania i przekazaniu Wykonawcom informacji o jego wyniku, nalezy
ponownie zweryfikowaé uzasadnienie ekonomiczne kontynuacji zadania. W ramach
weryfikacji nalezy okresli¢ tgczng wartosé planowanych naktadéw inwestycyjnych z
uwzglednieniem:

» dotychczas poniesionych naktadow inwestycyjnych (np. dokumentacja, Tytuty prawne do
nieruchomosci),

» planowanych naktadéw na roboty budowlane okreslonych w oparciu o przewidywang
wartos¢ rozstrzygniecia postepowania,

» planowanych do poniesienia pozostatych kosztow w tym np.: Tytutdw prawnych do
nieruchomosci, pracy wiasnej, transportu wtasnego, nadzoru, wigczenia do sieci gazowej,
kosztéw materiatdéw wtasnych itp.

W przypadkach, gdy wartos$¢ najkorzystniejszej oferty dla Zadan rozwojowych jest wyzsza od
okreslonej w narzedziu do oceny efektywnosci ekonomicznej zadania, maksymalnej warto$ci
naktadéw inwestycyjnych (wartosci bez narzutéw wtasnych KWS), dla ktérych zadanie spetnia
kryteria optacalnosci ekonomicznej, o ile nie przekracza progéw ustawowych przewidzianych
w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej zwraca sie do IRDZ o potwierdzenie zasadno$ci
realizacji zadania. IRDZ w tym samym dniu wnioskuje do RODZ o weryfikacje uzasadnienia
ekonomicznego kontynuacji zadania.

RODZ w terminie 5 Dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia z IRDZ, aktualizuje
analize ekonomiczng inwestycji dla Zadan rozwojowych i przekazuje drogg elektroniczng
informacje do IRDZ oraz Przewodniczagcego Komisji Przetargowej o konieczno$ci dalszej
realizacji inwestycji wraz z informacjg o zaktualizowanej wartosci maksymalnych naktadow
inwestycyjnych (wartoéci bez narzutéw wtasnych KWS), dla ktérych zadanie spetnia kryteria
optacalnosci ekonomicznej lub o koniecznosci zaniechania realizacji inwestycji. W przypadku
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braku odpowiedzi w terminie 5 Dni roboczych od dnia powiadomienia RODZ, IRDZ odstepuje
sie od wyboru wykonawcy.

Powyzsze czynnosci zwigzane z weryfikacjg uzasadnienia ekonomicznego kontynuacji
Zadania rozwojowego nalezy wykonac réwniez przed udzieleniem Zaméwienia na realizacje
robét budowlanych.

Jezeli zaktualizowana ocena efektywnosci ekonomicznej zadania wykonywana po odbiorze
Dokumentacji projektowej (zgodnie z regulaminem RTE etap dokumentacji projektowej)
wykaze nieopfacalno$¢ realizacji zadania, decyzje co do dalszej realizacji (rozpoczecia robét
budowlanych) podejmuje Dyrektor Oddziatu, uwzgledniajgc w szczegdélnosci stopien
zaawansowania prac projektowych, dotychczas poniesione naktady finansowe, konsekwencje
wynikajgce z odstgpienia/wypowiedzenia zawartych uméw oraz przyszte mozliwosci
rozwojowe wybudowanej sieci gazowej, zasiegajgc opinii RTE jesli zadanie podlega ocenie
RTE.

Dla zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkow UE dodatkowo stosuje sie regulacje
wynikajgce z zawartej Umowy o dofinansowanie.

IV.3. Realizacja zadania

W zaleznosci od rodzaju zadania, z Wykonawcg zawierana jest Umowa wg wzordow przyjetych
do stosowania w Spotce wskazanych w pkt IV.2.1.

Pracownik IRDZ niezwtocznie podejmuje dziatania majgce na celu udzielenie Wykonawcy
niezbednych petnomocnictw, zgodnie z regulacjg ,Zasady udzielania, odwotywania i
rejestrowania petnomocnictw w Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z 0.0.”. Po zakonczeniu
realizacji zadania nalezy odebra¢ udzielone Wykonawcy petnomocnictwo zgodnie z ww.
regulacja.

W celu zapewnienia terminowosci procesu realizacji inwestycji, IRDZ/Gazownia zobowigzane
sg do biezgcego monitorowania postepu prac pod katem dotrzymania przewidzianych
terminébw umownych, a w razie ich przekroczenia podjecie decyzji o naliczeniu kar umownych
zgodnie postanowieniami tych umoéw lub skorzystania z zabezpieczenia Umowy zgodnie z
zapisami "Zasad ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami".

W przypadku zgtaszania przez Wykonawcéw spraw wymagajgcych podjecia decyzji, co do
dalszej realizacji zadania, IRDZ/Gazownia zobowigzane sg do udzielenia odpowiedzi
niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz w terminie 10 Dni roboczych liczac od dnia wptyniecia
zgtoszenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach takich jak np. uzyskanie dodatkowych
zgaod i opinii, termin ten moze ulec wydtuzeniu.
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IRDZ/Gazownia zobowigzane sg w ciggu 2 Dni roboczych od pozyskania informacji od
Wykonawcy zadania, do przekazania informaciji do jednostki inicjujgcej o istotnych zdarzeniach
oraz prowadzonych uzgodnieniach majgcych wplyw na terminowosc¢ realizowanych zadan,
Umdédw o przytgczenie oraz na wysokos¢ optat za przytgczenie.

IRDZ/Gazownia w przypadku otrzymania zapytania dot. stanu zaawansowania realizacji
inwestycji od OKDZ/Gazownia/CC zobowigzany jest do udzielania odpowiedzi zgodnie z
terminami okreslonymi w ,Instrukcji rozpatrywania skarg, reklamacji i zgtoszeh” oraz
»Standardami Pracy Contact Center”.

IV.3.1. Dokumentacja projektowa
IV.3.1.1. Opracowanie Dokumentaciji projektowe;j

Dokumentacja projektowa powinna by¢ wykonana zgodnie z wydanymi Warunkami
technicznymi lub Warunkami przytgczenia, zapisami Umowy gtéwnej albo Umowy o
przytaczenie, wewnetrznymi wytycznymi i regulacjami PSG w szczegodlnosci z procedurami z
obszaru Zarzadzania Majgtkiem Sieciowym i Zarzgdzania Pomiarami i Telemetria oraz
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa okreslajgcymi forme i zakres Dokumentacji
projektowej. Zmiany zakresu technicznego na etapie realizacji umowy o przylgczenie nie
majgce wptywu na obowigzki Klienta (w tym na opfate za przytgczenie) nie wymagaja
wprowadzania korekt do tresci wydanych juz Warunkéw Przytgczenia.

Dla zadan polegajacych na budowie przytgczy gazowych bez rozbudowy sieci gazowej,
rekomenduje sie wykonanie dokumentacji projektowej uproszczonej. Wyjatek stanowig
przytacza, ktorych budowa wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia.

W przypadku wystgpienia koniecznosci zmiany zakresu rzeczowego projektowanej Sieci
gazowej dla Zadan rozwojowych, dla ktorych sporzgdzona byta analiza optacalnosci
ekonomicznej zadania, jezeli moze to wptyng¢ na ocene optacalnosci ekonomicznej inwestyciji
(np. zmiana ilosci budowanych przytgczy), nalezy ponownie poddac jg ocenie ekonomiczne;.
W tym celu pracownik IRDZ przekazuje stosowng informacje do RODZ celem wykonania
ponownej analizy. RODZ w terminie 5 Dni roboczych, aktualizuje analize ekonomiczng
inwestycji dla Zadan rozwojowych i przekazuje drogg elektroniczng informacje do IRDZ. Jezeli
analiza wykaze nieoptacalno$¢ realizacji zadania, decyzje co do dalszej realizacji prac
projektowych podejmuje Dyrektor Oddziatu, uwzgledniajgc w szczegdlnosci stopien
zaawansowania prac projektowych oraz przyszie mozliwosci rozwojowe wybudowanej Sieci
gazowej zasiegajgc opinii RTE jesli zadanie podlega ocenie RTE.
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W przypadku stwierdzenia zagrozenia terminu lub koniecznos$ci zmiany zakresu rzeczowego
wykonania Dokumentacji projektowej okreslonego w umowie, IRDZ informuje niezwtocznie
RODZ/OKDZ/NTDZ/ZMDZ o opéznieniu w realizacji inwestycji lub zmianie zakresu inwestyciji.
W przypadku posiadania juz wystawionego zabezpieczenia do Umowy nalezy zweryfikowac,
czy istnieje koniecznos¢ dokonania zmian w jego zakresie, wartosci i okresie obowigzywania.

W przypadku koniecznosci rezygnacji z wykonania Dokumentacji projektowej zadania
realizowanego w ramach Umowy o przytaczenie, IRDZ/Gazownia niezwtocznie informuje o
tym OKDZ/Gazownie wraz z podaniem przyczyn braku mozliwosci opracowania Dokumentacji
projektowej. OKDZ/Gazownia podejmuje kroki celem rozwigzania Umowy o przytgczenie z
Klientem. W przypadku koniecznosci rezygnacji z wykonania Dokumentacji projektowej dla
pozostatych zadan IRDZ informuje o tym fakcie RODZ/NTDZ/ZMDZ.

IV.3.1.2. Pozyskiwanie tytutéw prawnych dla obiektow sieci gazowej

Za pozyskiwanie Tytutéw prawnych do nieruchomosci odpowiedzialny jest IRDZ/Gazownia.
Pozyskiwanie tytutdbw prawnych odbywa sie w oparciu o odrebng regulacje pn. "Instrukcja
pozyskiwania tytutbw prawnych do nieruchomosci na potrzeby realizacji Inwestycji
sieciowych". Tytuty prawne do nieruchomos$ci mogg by¢ pozyskiwane sitami wiasnymi lub
przez zewnetrznych Wykonawcéw, w tym Wykonawcéw Dokumentacji projektowe;.
Pozyskiwanie Tytutobw prawnych do nieruchomosci odbywa sie zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi w Spotce regulacjami dotyczacymi pozyskiwania Tytutdw prawnych do
nieruchomosci na potrzeby realizacji inwestycji sieciowych.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania tytutéw prawnych IRDZ/Gazownia informuje OKDZ
o powstatych problemach oraz przekazuje szczegolowe powody zaistniatej sytuacji ze
wskazaniem konkretnych terminéw, oraz opisem dziatan, jakie zostang podjete w celu
kontynuowania inwestycji. OKDZ uzyskang informacje przekazuje bezposrednio do Klienta i
podejmuje decyzje o ewentualnym podpisaniu aneksu wydtuzajgcego termin realizacji, ktory
zostat okreslony w umowie o przytgczenie.Dane dotyczgce nieruchomosci, po ktorych
prowadzone sg inwestycje, w tym lokalizacja nieruchomosci, dane wiascicieli nieruchomosci,
uzyskane Tytuty prawne do nieruchomosci, wartosci wynagrodzen i odszkodowan z tytutu
pozyskanych przez Spétke praw do nieruchomosci, nalezy rejestrowaé w dedykowane;j
transakcji w SAP PS , dostepnej z poziomu projektow.
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IV.3.1.3. Uzgodnienie Dokumentacji projektowej

Po opracowaniu Dokumentaciji projektowej Wykonawca jest zobowigzany do uzgodnienia jej z
wlasciwymi  komorkami  organizacyjnymi  Spotki  wskazanymi  ponizej. Wykonawca
obligatoryjnie przedktada do uzgodnienia papierowg wersje Dokumentacji projektowej, o ile
umowa z Wykonawcg nie stanowi inaczej.

Pracownicy ZMDZ/NTDZ/Gazowni/LNDZ uzupetniajg w SAP ERP IM-PS odpowiednio date
wptywu Dokumentacji projektowej do uzgodnienia, date braku uzgodnienia (o ile ma miejsce)
oraz date uzgodnienia dokumentaciji.

A. Przylacza gazowe dla grupy odbiorcow Bl

Uzgodnienia Dokumentacji projektowej lub wniesienia do niej uwag w zakresie
techniczno-eksploatacyjnym oraz w zakresie pozyskanych Tytutbw prawnych (pod
katem kompletnosci i spetnienia wymogow obowigzujgcych w Spofce regulacji w
zakresie pozyskiwania Tytutéw prawnych do nieruchomosci w procesie inwestycyjnym)
dokonuje wtasciwa Gazownia w terminie nie dtuzszym niz 3 Dni robocze od daty wptywu
Dokumentacji projektowej do uzgodnienia o ile umowa z Wykonawcg nie stanowi
inaczej.

B. Pozostate elementy sieci gazowej

Uzgodnienia Dokumentacji projektowej dot. budowy przytgczy od istniejgcego gazociggu
o poborze paliwa gazowego powyzej 10 Nm?h oraz dla pozostatych elementéw sieci
gazowych dokonuja:

+ ZMDZ w zakresie techniczno — eksploatacyjnym,

* IRDZ w zakresie pozyskanych Tytutdbw prawnych (pod katem kompletnosci i
spetnienia wymogow obowigzujgcych w Spétce regulacji w zakresie pozyskiwania
Tytutéw prawnych do nieruchomosci w procesie inwestycyjnym),

+ PTDZ w zakresie uktadu pomiarowego,

+ SSDZ w zakresie stacji gazowych gazociggdbw podwyzszonego sSredniego i
wysokiego cisnienia,

* LNDZ i PTDZ w zakresie stacji regazyfikacji LNG. W przypadku braku LNDZ w OZG,
uzgodnienia dokonujg PTDZ, ZMDZ, SSDZ oraz IRDZ w okreslonych powyzej
zakresach kompetenc;ji.

Uzgodnienie Dokumentacji projektowej lub wniesienie do niej uwag powinno nastgpic¢ w
terminie 10 Dni roboczych od ztozenia przez Wykonawce Dokumentacji projektowej o ile
umowa z Wykonawca nie stanowi inaczej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
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np. zadan o duzym zakresie lub koniecznosci dokonania konsultacji i uzgodnien z innymi
obszarami, termin ten moze ulec wydtuzeniu przez jednostke uzgadniajgca, jednak nie
dtuzej niz do 15 Dni roboczych. W celu usprawnienia procesu uzgadniania dokumentaciji,
uzgadnianie w ww. komorkach nalezy prowadzi¢ réwnolegle. Dopuszczalne jest
uzgadnianie Dokumentacji projektowej w wersji elektronicznej, jednakze potwierdzenie
uzgodnienia nastepuje na Dokumentacji projektowej w wersji papierowej. Za
koordynacje procesu uzgadniania Dokumentaciji projektowej odpowiada ZMDZ.

W przypadku umow jednorazowych po uzgodnieniu dokumentacji projektowej z ZMDZ,
w przypadku rozbieznosci zakresu sieci, dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia korekt
w Umowie z Wykonawca.

C. Obiekty kubaturowe

Po wykonaniu Dokumentacji projektowej dla nowych Obiektéw kubaturowych oraz
przebudowy istniejgcych, Wykonawca jest zobowigzany do uzgodnienia jej z NTDZ w
zakresie zgodnosci z koncepcjg, zakresem rzeczowym lub programem — funkcjonalno-
uzytkowym. NTDZ w terminie do 20 Dni roboczych od ztozenia przez Wykonawce
Dokumentaciji projektowej, o ile umowa z Wykonawcg nie stanowi inaczej, uzgadnia jg
lub przekazuje uwagi.

Po uzgodnieniu Dokumentacji projektowej umocowany pracownik IRDZ/Gazowni lub inny
petnomocnik (w tym przedstawiciel Wykonawcy posiadajgcy upowaznienie / petnomocnictwo
Spotki) podpisuje Wniosek o wydanie pozwolenia na budowe lub zgtoszenie zamiaru
wykonania rob6t budowlanych niewymagajgcych uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe
wraz z Oswiadczeniem o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane.

Dla zadanh, na etapie dokumentacji projektowej tj. przed ztozeniem wniosku o pozwolenie na
budowe lub zgtoszenia rob6t budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia na budowe, a w
przypadku, gdy decyzja pozwolenia na budowe zostata uzyskana w latach wczesniejszych —
przed przygotowaniem SIWZ do postepowania na wytonienie wykonawcy robét budowlanych
nalezy uzyskac¢ opinie RTE. zgodnie z ,Regulaminem Rady Techniczno — Ekonomicznej
Zakfadu Gazowniczego” i ,Regulaminem Rady Techniczno — Ekonomicznej w Oddziale
Wsparcia Polskiej Spotki Gazownictwa sp. z 0.0.”.

IV.3.1.4. Odbiér Dokumentacji projektowej
Po uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na budowe opatrzonej klauzulg ostatecznosci lub

dokonaniu skutecznego zgtoszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych niewymagajgcych
uzyskania pozwolenia na budowe wraz z informacjg o braku sprzeciwu do zgtoszenia

PSG sp. z 0.0. Aktualizacja z dnia 15.02.2024 r. do Wydania 3 z dnia 15 listopada 2021 r. Strona 30 z 66



Realizacja inwestycji i remontéw w

Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.

ZIN/93/2021/1

Zatgcznik do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie
Realizacji inwestycji i remontow w Polskiej Spoétce

POLSKA Gazownictwa sp. z 0.0.

SPOEKA GAZOWNICTWA

wykonania robét budowlanych nie wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe,
IRDZ/Gazownia dokonuje protokolarnego odbioru Dokumentacji projektowej wg wzoru
Protokotu odbioru Dokumentacji projektowej stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszej
procedury. Dla inwestycji realizowanych w Trybie projektuj i buduj dopuszcza sie odebranie
Dokumentacji projektowej w momencie odbioru kohcowego inwestycji. Protokotem
potwierdzajgcym odbior Dokumentacji projektowej jest w tym przypadku Protokét odbioru
koncowego. Przed odbiorem Dokumentacji projektowej pracownik IRDZ/Gazowni dokonuje
sprawdzenia kompletnosci Dokumentacji projektowej, w tym kompletnos¢é pozyskanych
Tytutdw prawnych zgodnie z obowigzujgcymi w Spoétce regulacjami w zakresie pozyskiwania
Tytutdw prawnych w procesie inwestycyjnym. Skan Protokotu odbioru Dokumentacji
projektowej nalezy podpig¢ pod projekt w SAP PS.

Nalezy egzekwowaé obowigzek Wykonawcy do przekazania wszystkich oryginatow decyzji z
klauzulg ostatecznosci/zgtoszen robét budowlanych, na ktére nie wniesiono sprzeciwu oraz
uzgodnien pozyskanych na etapie opracowania Dokumentacji projektowej, o ile postanowienia
umowy nie stanowig inacze.

Jezeli Dokumentacja projektowa jest wykonywana przez Klienta (dot. wariantu, gdy Klient
realizuje Dokumentacje projektowa, a Spodtka realizuje wykonanie robot budowlanych), nalezy
postepowac zgodnie z zapisami pkt. IV.1.4.2.

Po odbiorze Dokumentacji projektowej, pracownik IRDZ/Gazowni inicjuje postepowanie o
udzielenie zamowienia na realizacje robot budowlanych lub udziela Zamowienia w ramach
zawartych umow ramowych, zgodnie z zapisami w pkt 1V.2.

IV.3.2. Realizacja rob6t budowlanych

Po wykonaniu Dokumentacji projektowej, przed zleceniem zadania do dalszej realizacji w
zakresie wykonania rob6t budowlanych dla gazociagoéw i przytagczy wykonywanych w
oparciu o zawarta Umowe o przylaczenie, Pracownik IRDZ/Gazowni w terminie 2 Dni
roboczych od daty odbioru kompletnej Dokumentaciji projektowej lub od daty uzgodnienia
Dokumentac;ji projektowej dla zadan dla ktorych Dokumentacja projektowa nie byta odbierana
oddzielnym protokotem, przekazuje drogg elektroniczng informacje do OKDZ/Gazowni o:

. wykonaniu Dokumentaciji projektowej i ewentualnych zmianach zakresu inwestycji,

. ewentualnej zmianie terminu realizacji inwestycji wraz z okresleniem przyczyny
opOznienia oraz wskazaniem przewidywanego terminu zakonczenia zadania. W
uzasadnionym przypadku, OKDZ/Gazownia w terminie do 3 Dni roboczych, przekazuje drogg
elektroniczng informacje o braku gotowosci Klienta do rozpoczecia poboru paliwa gazowego
zgodnie z zawartg Umowg o przytgczenie i podjetych dziataniach. W przypadku, gdy
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OKDZ/Gazownia nie przesle zwrotnej informacji w terminie 3 Dni roboczych, przyjmuje sie
koniecznos¢ dalszej realizacji inwestyciji.

Dla Zadan rozwojowych wymagane jest potwierdzenie zasadnosci realizacji zadania w
oparciu o zaktualizowang analize ekonomiczng oraz informacje o zaktualizowanej wartosci
maksymalnych naktadéw inwestycyjnych (wartosci bez narzutéw wiasnych KWS), dla ktérych
zadanie spetnia kryteria optacalnosci ekonomicznej. W tym celu pracownik IRDZ wystepuje do
RODZ o wykonanie ponownej analizy. RODZ w terminie 5 Dni roboczych, aktualizuje analize
ekonomiczng inwestycji dla Zadan rozwojowych i przekazuje drogg elektroniczng informacje
do IRDZ.

Dla pozostatych Zadan sieciowych i kubaturowych przed przystgpieniem do dalszej
realizacji w zakresie wykonania robét budowlanych, IRDZ/Gazownia uzyskuje opinie o
zasadnosci kontynuacji wykonywania inwestycji od jednostki inicjujgcej zadanie. W tym celu
pracownik IRDZ/Gazowni przekazuje stosowng informacje do jednostki inicjujgcej zadanie,
ktéra w terminie 5 Dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia przekazuje drogag
elektroniczng do IRDZ/Gazowni informacije co do dalszej realizacji zadania.

Dla Zadan modernizacyjnych nie jest wymagane uzyskanie opinii potwierdzajgcej zasadnosé
kontynuacji realizacji zadania.

W przypadku negatywnej weryfikacji kontynuacji realizacji zadania nalezy postepowac
zgodnie z zapisami pkt. IV.4.

Postepowanie w przedmiocie uzyskiwania zgoéd na zajecie pasa drogowego na cele
niezwigzane z budowa, przebudowg, remontem, utrzymaniem i ochrong drég:

Uzyskiwanie zgdd na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym
oraz umieszczenia w pasie drogowym infrastruktury gazowej odbywa sie zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1. Podstawowym rozwigzaniem stosowanym w Spoétce jest wystepowanie o zgode na
zajecie pasa drogowego przez wykonawcéw robdt budowlanych, z ktéorymi PSG ma
zawarte umowy obejmujgce wykonanie infrastruktury gazowej dziatajgcych we wtasnym
imieniu; w takich przypadkach PSG nie uczestniczy w procesie uzyskiwania zgody od
wiasciwego organu, a cata odpowiedzialno$¢ w tym zakresie, w tym opfaty wynikajgce z
decyzji (w tym takze kary za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia), ponoszg wyzej
wymienieni wykonawcy. Brak skutkdéw ksiegowo-podatkowych po stronie PSG.

2. W sytuacjach wyjagtkowych, gdy wiasciwy zarzgdca drogi wydaje powyzsze decyzje
wytacznie ,na rzecz Inwestora” dopuszcza sie sktadanie wnioskow o zezwolenie na
zajecie pasa drogowego przez wykonawce w imieniu PSG, na podstawie udzielonego
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petnomocnictwa - wowczas decyzje za zajecie pasa drogowego winne by¢é wysytane
bezposrednio do petnomocnika (zgodnie z art. 40 § 2 Kpa). Nalezy zobowigzaé
wykonawce umownie do niezwiocznego, nie pozniej niz w terminie 2 Dni roboczych
przekazania otrzymanej decyzji do PSG (powinno to wynika¢ z umowy zawartej z
wykonawcg obejmujgcej wykonanie infrastruktury gazowej). Komérki odpowiedzialne
merytoryczne petnig nadzér nad wszystkimi kwestiami zwigzanymi z otrzymywanymi
decyzjami, a w szczegolnosci nad okresleniem i przekazaniem wtasciwym stuzbom
ksiegowym informacji o terminie, w ktérym decyzja staje sie ostateczna. W przypadku
wydania decyzji na rzecz PSG opfata za zajecie pasa drogowego jest uiszczana
wytgcznie przez PSG. Zasady rozliczania opfaty za zajecie pasa drogowego pomiedzy
stronami umowy dokonywane sg na podstawie ustalenn umownych.

3. W przypadku pozyskiwania decyzji za zajecie pasa drogowego przez wykonawce w
imieniu PSG nalezy przyja¢ nastepujgcy tryb postepowania:

a. ze wzgledu na ryzyko finansowe, nalezy w umowach, o ktérych mowa w pkt 2,
zobowigzac¢ wykonawcow, o ktorych mowa w pkt 1§ 2, do niezwtocznego przekazania
Spétce oryginalu decyzji oraz wszelkich informacji, ktére majg wplyw na termin
wniesienia optaty, jak: data odbioru decyzji, data, w ktérej decyzja staje sie ostateczna,

b. komorka merytoryczna petni nadzor nad terminowoscig wptywu decyzji, o ktérej mowa
pod lit. a, weryfikuje zgodnos¢ dokumentu z wnioskiem o zajecie pasa drogowego (m.in.
termin zajecia pasa drogowego, powierzchnia zajecia, czy zastosowano prawidiowe
zaokraglenia), weryfikuje poprawnos¢ okreslonego w decyzji terminu zaptaty, wyliczenia
wysokosci optaty za zajecie pasa, obecnos$¢ pouczenia o mozliwosci odwotania oraz ich
poprawnosc¢. Nastepnie komodrka merytoryczna akceptuje dokument tj. decyzje o zajeciu
pasa w elektronicznym obiegu dokumentéw; w przypadku braku wptywu ww. dokumentu,
komérka merytoryczna weryfikuje czy dokument nie jest wpiety w dokumentacje/
uzyskuje go od wykonawcy/wystepuje o duplikat,

C. PSG wystawi na wykonawce fakture tytutem opfaty za zajecie pasa drogowego
najpozniej w terminie 7 dni od dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna (o ile zapisy

umowy na roboty budowlane ze wzgledu na szczegdlny charakter robét nie przewidujg
rozliczenia z wykonawcg w innej formie); do faktury zatgcza sie kopie decyzji; faktura
wystawiana jest zgodnie z Wnioskiem o wystawienie dokumentu sprzedazy wystanym

przez wiasciwg komorke merytoryczng na adres ksiegowosc.faktury@psgaz.pl; jesli
bedzie to zasadne, PSG wystawi na wykonawce note ksiegowg dot. kary za
przekroczenie powierzchni/terminu zajecia pasa drogowego, d. w sytuacji, w ktérej PSG
zdecyduje o odwotaniu sie od decyzji — wystawienie faktury, obcigzenie Wykonawcy
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kosztami, o ktérych mowa w lit. ¢ i przekazanie kopii decyzji nastepuje dopiero, kiedy
decyzja uzyska przymiot ostatecznosci po wyczerpaniu toku instancji (tzn. nie bedzie od
niej przystugiwa¢ odwotanie do organu wyzszego stopnia),

jezeli wykonawca dokona zaptaty optaty wynikajgcej z decyzji za zajecia pasa mimo
powyzszych zasad, nalezy poinformowac go, aby zwrdcit sie o zwrot do zarzadcy drogi;
natomiast PSG dokona we wiasnym zakresie zaptaty powyzszej optaty zgodnie z
decyzjg i wystawi na wykonawce fakture oraz jesli bedzie to zasadne note, o ktérych
mowa w lit. c,

po odbiorze decyzji o zajeciu pasa nalezy wpisa¢ na awersie oryginatu przedmiotowej
decyzji date odbioru decyzji od zarzadcy drogi / Zewnetrznego Potwierdzenia Odbioru
(ZPO) oraz opatrzy¢ czytelnym podpisem i pieczatkg osoby dokonujgcej odbioru ww.
decyzji; nastepnie nalezy niezwlocznie przekazaé oryginat dokumentu do Biura
Rejestracji Dokumentéw Ksiegowych, kioéry wprowadzi dokument do elektronicznego
obiegu i przekaze do komorki merytorycznej w celu wykonania opisu,

momentem powstania obowigzku podatkowego w VAT jest dzien, w ktorym
decyzja dot. zajecia pasa drogowego stata sie ostateczna; o ile przepisy szczegdlne
nie stanowig inaczej decyzja wydana przez organ | instancji (zarzadce drogi) staje sie
ostateczna po uptywie 14 dni od dnia jej otrzymania przez petnomocnika PSG, w
przypadku jego ustanowienia. Decyzja uzyskuje przymiot ostatecznosci, o ile nie ztozono
odwotania od tej decyzji w tym okresie (jak réwniez wniosku o uzupetnienie decyzji). W
sytuacji ztozenia odwotania od decyzji, informacja o zakonczeniu procedury i otrzymaniu
decyzji ostatecznej w danej sprawie bedzie przekazana przez odpowiedzialng za dang
inwestycje komorke merytoryczng do:

Biura Ksiegowosci Ogdélnej — w celu dokonania optaty wynikajagcej z decyzji
administracyjnej w terminie,

Biura Ksiegowosci Naleznosci i Przychoddéw - w celu prawidtowego ustalenia

obowigzku podatkowego w VAT w refakturze.

Nadzorujgcy dokonuje przekazania terenu budowy Wykonawcy, co potwierdza Protokot

przekazania terenu budowy sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszej

procedury.

Dla Zadan przylaczeniowych w Trybie projektuj i buduj realizowanych przez Klienta,
IRDZ/Gazownia:

uczestniczy w opiniowaniu wykonanej przez Klienta Dokumentacji projektowej oraz w
opiniowaniu terminu realizacji inwestycji przez Klienta,
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. uczestniczy w nadzorach nad poprawnoscig realizacji robét budowlanych,
. uczestniczy w odbiorach wykonanych robét.

Dla Zamowien wspoffinansowanych ze srodkéw UE lub innych projektow inwestycyjnych o
znaczeniu strategicznym dla Spofki, stosuje sie dodatkowo odrebne regulacje w zakresie
monitorowania i sprawozdawczosci.

IV.3.2.1. Nadzér i odbiory czesciowe

Nadzorujgcy prowadzi nadzér nad zgodnoscia wykonania Sieci gazowej, Obiektu
kubaturowego lub robét budowlanych z Dokumentacjg projektowg, regulacjami wewnetrznymi
PSG oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, zapisami umowy zawartej z
Wykonawcg oraz zasadami wiedzy technicznej. Sprawdza jakos¢ wykonanych roboét i
dokonuje odbiorow Robdt zanikowych i czesciowych. Zakres nadzoru ustala sie w zaleznosci
od rodzaju robo6t budowlanych uwzgledniajgc obowigzujgce przepisy w tym zakresie oraz
zapisy umowy na roboty budowlane. Kompetencje osdb prowadzgcych nadzér musza
odpowiadac¢ przepisom oraz wymaganiom PSG.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia lub zmiany terminu przytaczenia okreslonego w
Umowie o przylgczenie powstatego na skutek:

a) opoznien w realizacji rob6t budowlanych przez PSG i/llub opdznien z wypetnieniem
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy o przytgczenie przez Klienta, IRDZ/Gazownia
zobowigzana jest do przekazania informacji do OKDZ/Gazowni o przyczynach opéznien
wraz z propozycjg nowego terminu zakonczenia robot. Po otrzymaniu informaciji OKDZ

nie pozniej niz w terminie 10 Dni roboczych uzgadnia z Klientem warunki dalszej realizacji
umowy o przytaczenie i przekazuje zwrotng informacje w tym zakresie do IRDZ/Gazowni.
W zaleznosci od otrzymanej informacji, Kierownik IRDZ/Gazowni podejmuje decyzje o
dalszych dziataniach. W uzasadnionych sytuacjach, na wniosek OKDZ, IRDZ uczestniczy
w spotkaniach z Klientem celem ustalenia dalszego przebiegu realizacji inwestycji,

b) informacji OKDZ przekazanej do IRDZ o zawartym aneksie terminowym do umowy o
przytaczenie, rozwigzaniu/odstgpieniu od umowy o przytgczenie lub wplynieciu podania o
rozwigzanie umowy o przytaczenie, Kierownik IRDZ podejmuje decyzje o dalszych
dziataniach np. o zaniechaniu realizacji inwestyciji.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia terminu lub koniecznosci zmiany zakresu rzeczowego
wykonania robét budowlanych okreslonego w umowie dla Obiektu kubaturowego, IRDZ
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niezwtocznie informuje NTDZ o opodznieniu w realizacji inwestycji lub zmianie zakresu
inwestyciji.

Wszelkie zmiany umowy zawartej z Wykonawca/Zamowienia, np. w zakresie terminu realizacji
Umowy / Zamdwienia, wymagajg akceptacji Kierownika Biura Przetargéw / Kierownika Sekcji
Przetargéw zgodnie z ,Instrukcjg udzielania zamoéwien i dokonywania wydatkow” i powinny
by¢ aneksowane przed uptywem terminu realizacji danej umowy / Zamowienia. W przypadku
posiadania zabezpieczen do Umowy nalezy zweryfikowaé, czy istnieje koniecznosé
dokonania zmian w jego zakresie, wartosci i okresie obowigzywania zgodnie z zapisami
"Zasad ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami"

Na wniosek Wykonawcy Nadzorujgcy dokonuje odbioréw czesciowych na réznych etapach
realizacji inwestycji. Odbiorom czesciowym podlegajg poszczegdlne etapy Zadania
inwestycyjnego i elementy ulegajgce zakryciu w trakcie realizacji dalszych robét budowlanych.
Potwierdzeniem wykonania odbioru czesciowego jest Protokot odbioru czesciowego wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 10 do niniejszej procedury. Protokét odbioru czesciowego stanowi
podstawe do rozliczenia finansowego, jesli jest to przewidziane w Umowie z Wykonawcg robot
budowlanych.

W przypadku gdy przedmiotem odbioru czesciowego jest odbior stacji lub zespotu gazowego
,=u producenta”, czynnosci zwigzane z odbiorem nalezy udokumentowaé poprzez spisanie
.Protokotu odbioru od producenta zespotu — stacji” stanowigcego Zatgcznik nr 5. W sytuaciji
kiedy odbi6r u producenta jest podstawg wyptaty czesci wynagrodzenia, nalezy sporzadzi¢
Protokot odbioru czesciowego wg wzoru stanowigcego Zatgeznik nr 10, a ,Protokotu odbioru
od producenta zespotu — stacji” stanowigcego Zatgcznik nr 5 nalezy do niego dotgczy¢ jako
zatgcznik.

Szczegotowy zakres opisujgcy wymagania Uzytkownika zostaty opisane w procedurze pn.
,<Zasady projektowania i budowy stacji gazowych i zespotow gazowych na przytgczu”

W przypadku zgtoszenia przez Wykonawce konieczno$ci wykonania robét dodatkowych,
nalezy postepowaé zgodnie z zapisami zawartej Umowy, ,Zasadami postepowania
dotyczacymi naliczania kar umownych w umowach inwestycyjnych, wystawiania not
obcigzeniowych oraz aneksowania umoéw w Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z 0.0.” z
,Instrukcjg udzielania zamowien i dokonywania wydatkow” oraz ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz "Zasadami ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami”.

Szacowanie wartosci zamowien dodatkowych Ilub uzupetniajgcych nalezy realizowac
odpowiednio, zgodnie z przepisami Instrukcji Udzielania Zaméwien i Dokonywania Wydatkow
lub Ustawy Prawo zaméwieh publicznych.
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W przypadku wystgpienia zmiany zaktadanego potencjatu rynku lub zakresu rzeczowego robét
budowlanych dla Zadan rozwojowych, dla ktérych sporzadzona byta analiza opfacalnosci
ekonomicznej zadania, nalezy ponownie oszacowa¢ optacalnos¢ kontynuowania robét
budowlanych. Jezeli analiza wykaze nieoptacalnos¢ kontynuowania robét budowlanych,
decyzje co do dalszej realizacji podejmuje Dyrektor Oddziatu, uwzgledniajgc w szczegolnosci
stopien zaawansowania prac, dotychczas poniesione naktady finansowe, konsekwencje
wynikajgce z odstgpienia od Umdw gtdwnych oraz przyszte mozliwosci rozwojowe
budowanego gazociggu.

Nadzorujgcy zobowigzany jest do dokonania odbioru robét zanikowych, odbioru czyszczenia
wnetrza gazociggu, odbioru prob szczelnosci i wytrzymatosci w terminie 2 Dni roboczych od
momentu zgtoszenia przez kierownika budowy/robot gotowosci do odbioru robét. W sytuacjach
uzasadnionych Nadzorujgcy uprawniony jest do wydtuzenia terminu do 4 Dni roboczych, o ile
zapisy umowy nie stanowig inaczej.

IV.3.3. Odbiér techniczny i konhcowy

Odbiory techniczne i koncowe dokonywane sg przez Komisje odbiorowe lub Zespoty
odbiorowe w przypadku realizacji przytgczy gazowych dla odbiorcéw grupy Bl od istniejgcej
sieci gazowej. Cztonkowie komisji z ramienia Sp&tki powotywani sg przez Dyrektora lub
Zastepce Dyrektora OZG. Zaleca sie powotanie statych skladéw Komisji odbiorowych/
Zespotow odbiorowych dedykowanych do odbioru réznych typow zadan inwestycyjnych. W
przypadku zadan wymagajgcych udziatu przedstawicieli spoza statego sktadu, Komisja
odbiorowa bedzie powotywana indywidualnie przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora OZG.

W przypadku statych sktadéw komisji osoba petnigca funkcje Przewodniczgcego Komisiji
Odbiorowej zaprasza do udziatu w pracach komisji, przedstawicieli Spétki, dedykowanych do
odbioru poszczegolnych typdéw zadan inwestycyjnych.

W przypadku braku statych sktadéw komisji osoba petnigca funkcje koordynatora umowy lub
Uzytkownik wystepuje z wnioskiem do Dyrektora lub Zastepce Dyrektora OZG o powotanie

komisji odbiorowe].

Komisja dokonuje oceny wykonanych robdt budowlano-montazowych na podstawie
przeprowadzonej wizji catosci zadania, zgodnosci wykonanych robot z zapisami umownymi,
dokumentacjg projektowg, oswiadczeniami Kierownika Budowy/Robdt, itp.

Komisja dokonuje weryfikacji kompletnosci oraz jakosci wykonanych robét budowlanych.

Komisja prowadzi prace odbiorowe z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow oraz
regulacji wewnetrznych Spofki.
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Prace komisji odbiorowej rozpoczynajg sie z dniem jej powotania, a kohczg sie w momencie
podpisania Protokotu Odbioru Koncowego i przekazania odbieranych obiektéw do
uzytkowania.

Czlonkowie Zespotow odbiorowych majg za zadanie dokonywania odbioréw zadan
przytgczeniowych z zakresu realizacji przytgczy gazowych od istniejgcej sieci gazowej z grupy
Bl. Sktad Zespotu odbiorowego to minimum jeden cztonek Komisji Odbiorowej powotanej w
danym OZG, w szczegdélnosci koordynator zadania ustanowiony dla danej Gazowni oraz
przedstawiciel Wykonawcy.

Pracownik IRDZ/Gazowni prowadzgcy inwestycje albo Nadzorujgcy zobowigzany jest do
uzupetnienia w SAP PS odpowiednio dat protokotéw odbioru technicznego i kohcowego oraz
protokotu z napetnienia paliwem gazowym w terminie do 2 Dni roboczych od daty sporzgdzenia
protokotu, oraz podpiecia do projektu w SAP PS skanu protokotéw.

Pracownik IRDZ/Gazowni informuje pracownika OKDZ/Gazowni o zakonczeniu inwestycji w
celu rozliczenia jej z Klientem. Przekazanie powyzszej informacji odbywa sie poprzez
powiadomienie w systemie SAP albo poprzez wystanie wiadomosci drogg elektroniczng wraz
z zatgczeniem skanéw protokotéw odbiorowych:

1. Dla zadan realizowanych przez PSG kompleksowo oraz w trybie wykonania
Dokumentaciji projektowej przez Klienta i realizacji rob6t budowlanych przez PSG (nie
dotyczy zadan przytgczeniowych z grupy Bl od istniejgcej sieci).Protokotu odbioru
technicznego oraz Protokotu z napetnienia paliwem gazowym, po sporzgdzeniu
Protokotu z napetnienia paliwem gazowym.

2. Dla zadan realizowanych przez Klienta kompleksowo — Protokét odbioru technicznego,
Protokdt z napetnienia paliwem gazowym oraz Protokét odbioru kohcowego, po
sporzadzeniu Protokotu odbioru koncowego.

3. Dla zadan przytgczeniowych z grupy Bl ( od istniejgcej sieci ) realizowanych przez PSG
kompleksowo oraz w trybie wykonania Dokumentacji projektowej przez Klienta i
realizacji robét budowlanych przez PSG — Protokotu odbioru technicznego przytagcza z
grupy Bl od istniejgcego gazociggu, Zatacznik nr 13.

4. Dla zadan zwigzanych z realizacja Umowy o przylgczenie, realizowanych w ramach
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia zamiaru wykonania robd6t budowlanych
niewymagajgcych uzyskania pozwolenia na budowe, w przypadku ktorych konieczne
jest zawiadomienie o zakonczeniu budowy (lub uzyskanie decyzji pozwolenia na
uzytkowanie) - Protokét odbioru technicznego oraz protokét z napetnienia paliwem
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gazowym, wypetniony w czesci dotyczacej mozliwosci przystgpienia do uzytkowania
nowo wybudowanej sieci gazowej.

IV.3.3.1. Elementy Sieci gazowe]

Po zgtoszeniu przez Wykonawce zakonczenia wykonywania robét budowlanych, wybudowane
elementy Sieci gazowej nalezy podda¢ czyszczeniu oraz prébom, w szczegolnosci prébom
szczelnosci i wytrzymatosci. W przypadku stacji regazyfikacji LNG jest wymagane
sporzadzenie Protokét dopuszczenia do prob cisnieniowych stacji regazyfikacji LNG wg
Zatgcznika nr 6.

Potwierdzeniem wykonania préby szczelnosci i wytrzymatosci jest Protokdt, ktérego wzoér
stanowi

1) Zalgcznik nr 7 (z wylaczeniem realizacji przytgczy gazowych od istniejgcej sieci
gazowej, dla odbiorcéw z grupy Bl, dla ktérych obowigzuje Zatgcznik nr 13).

2) Zatgcznik nr 8. Protokot z prob wytrzymatosci i/lub szczelnosci zespotu gazowego /
stacji gazowe;.

3) Zatgcznik nr 9. Protokodt z przeprowadzenia prob cisnieniowych stacji regazyfikaciji
LNG.

Nadzo6r nad poprawnoscig przeprowadzenia czyszczenia oraz prob powinien sprawowac
Nadzorujgcy zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz regulacjami
wewnetrznymi  PSG.

Po pozytywnym wyniku tych czynnosci oraz po wykonaniu dokumentacji geodezyjnej,
wybudowany element sieci moze zosta¢ zgtoszony do odbioru technicznego i poddany
rozruchowi technologicznemu. W przypadku budowy elementéw Sieci gazowej, dla ktorej
wymagane byto uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe lub dokonanie zgtoszenia robot
budowlanych nie wymagajgcych uzyskania pozwolenia na budowe, po dokonaniu przegladu
technicznego budowy oraz sprawdzeniu i pozytywnej weryfikacji dokumentacji odbiorowe;j
dostarczonej przez Wykonawce, Komisja odbiorowa sporzgdza Protokét odbioru
technicznego, ktérego wzor stanowig zatgczniki do niniejszej procedury:

« Zaltgcznik nr 11 (dla gazociggdw i gazociggow z przytagczami),

« Zaftagcznik nr 12 (dla przytaczy),

« Zatgcznik nr 13 (dla przytaczy z grupy Bl),

« Zaftagcznik nr 14 (dla zespotu gazowego na przytgczu / stacji gazowych),
« Zaftacznik nr 15 (dla stacji regazyfikacji LNG),

» Zalgcznik nr 16 (dla punktu gazowego)
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i dopuszcza do rozruchu technologicznego wybudowane elementy Sieci gazowe] z
zachowaniem zasad okreslonych w odrebnych regulacjach.

Dokonanie rozruchu technologicznego w przypadku gazociggu oraz przytgczy jest
dokumentowane Protokotem z napetnienia paliwem gazowym wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik Nr 17 do niniejszej procedury (z wytgczeniem przypadku realizacji przytgczy
gazowych od istniejgcej sieci gazowej, dla odbiorcéw z grupy BI).

Rozruch technologiczny jest to okres pomiedzy napetnieniem paliwem gazowym a odbiorem
koncowym, w ktérym nastepujg wszystkie proby i testy umozliwiajgce koncowy odbior sieci
gazowej. W ramach rozruchu technologicznego w przypadku zespotu/stacji gazowej lub SR
LNG przeprowadzany jest rozruch/ruch prébny, zgodnie z procedurami z obszaru ZMS.

Dokonanie rozruchu / ruchu prébnego jest dokumentowane:

1) Dla zespotu gazowego/stacji gazowej wg Zatgcznik nr 18 Protokot z rozruchu ruchu
prébnego zespotu gazowego/stacji gazowe;j.

2) Dla stacji regazyfikacji LNG wg Zatgcznik nr 19 Protokét z rozruchu ruchu prébnego
stacji regazyfikacj LNG.

Urzadzenia, ktére w mysl przepiséw o dozorze technicznym (tj. Rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 7 grudnia 2012 r. w sprawie rodzajoéw urzgdzeh technicznych podlegajgcych
dozorowi technicznemu) podlegajg takiemu dozorowi, nalezy zgtosi¢ do odbioru i uzyskaé
dopuszczenie do ich uzytkowania i eksploatacji zgodnie z odrebnymi przepisami
obowigzujgcymi w tym zakresie.

W mysl art. 76 ust 4 Prawa ochrony srodowiska, w odniesieniu do przedsiewzie¢
klasyfikowanych jako moggce znaczgco oddziatywaé na srodowisko w rozumieniu ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko nalezy
na 30 dni przed terminem oddania do uzytkowania nowo zbudowanego lub przebudowanego
obiektu, zespotu obiektéw lub instalacji, poinformowaé wojewddzkiego inspektora ochrony
srodowiska o planowanym terminie oddania ich do uzytkowania oraz zakonczenia rozruchu
technologicznego jezeli jest on przewidywany.

W przypadku budowy przytaczy od istniejacej Sieci gazowej z grupy Bl realizowanych bez
decyzji o pozwoleniu na budowe, odbiér techniczny oraz napetnienie sieci paliwem gazowym
jest podstawag do podjecia niezbednych dziatah zwigzanych z przystgpieniem do uzytkowania.
Wzér Protokotu odbioru technicznego przytgcza stanowi Zatgcznik nr 13 do niniejszej
procedury (w tym przypadku protokét z napetnienia paliwem gazowym jest czescig sktadowg
Protokotu odbioru technicznego wg wzoru - zatgcznik 13.) Odbidr koricowy powinien zostac
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przeprowadzony w oparciu o Protokét odbioru koncowego stanowigcy Zatgcznik nr 22 do
niniejszej procedury po realizacji wszystkich prac przez Wykonawce w terminie do 50 Dni
roboczych od sporzgdzenia Protokotu odbioru technicznego.

W przypadku budowy pozostalych przytaczy od istniejacej Sieci gazowej oraz Zadan
przytaczeniowych z rozbudowg sieci, modernizacyjnych, remontowych, rozwojowych,
systemowych i kubaturowych, odbiér techniczny oraz napetnienie sieci paliwem gazowym
jest podstawg do podijecia niezbednych dziatan zwigzanych z przystgpieniem do uzytkowania.
Wzér Protokotu odbioru technicznego przytgcza stanowi Zatgcznik nr 12 do niniejszej
procedury. Odbiér koncowy powinien zostaé przeprowadzony w oparciu o wtasciwy dla danego
zadania, Protokét odbioru koncowego po realizacji wszystkich prac przez Wykonawce w
terminie do 50 Dni roboczych od sporzgdzenia Protokotu odbioru technicznego.

Montaz reduktora na przytgczu $/c nastepuje na etapie wiaczenia do czynnej sieci gazowej,
jednak nie poézniej niz w terminie 10 Dni roboczych po sporzadzeniu Protokotu odbioru
technicznego. Montaz reduktora nie jest zalezny od montazu gazomierza oraz stanu
zaawansowania wykonania gazowej instalacji wewnetrznej realizowanej przez Klienta w
ramach Umowy o przytgczenie. Montazu reduktora dokonuje pracownik Gazowni, dopuszcza
sie montaz reduktora przez Wykonawce o ile tak stanowi Umowa gtéwna.

Wiaczenie do czynnej Sieci gazowej i napetnienie paliwem gazowym nowo budowanych,
przebudowanych (modernizowanych)/remontowanych elementéw Sieci gazowej, realizowane
jest zgodnie z regulacjg pn. ,Zasady organizacji, wykonywania i dokumentowania prac
gazoniebezpiecznych w Polskiej Spotce Gazownictwa” przez wiasciwe komérki organizacyjne
Spotki. W przypadku budowy sieci i urzadzen gazowych realizowanych w oparciu o decyzje o
pozwoleniu na budowe lub zgloszenie, wigczenie do czynnej sieci gazowej (rozruch
technologiczny) nalezy wykona¢ przed zawiadomieniem organu nadzoru budowlanego o
zakonczeniu budowy, nie pdzniej niz 10 Dni roboczych po sporzadzeniu Protokotu odbioru
technicznego.

W przypadku koniecznosci wykonania dodatkowych czynnosci zwigzanych z wykonaniem prac
wigczeniowych, uzyskania dodatkowej zgody na wejscie w teren w celu wykonania wtgczenia
lub gdy prace wilaczeniowe wymagajg wykonania prac gazoniebezpiecznych nietypowych,
termin ten moze ulec wydtuzeniu.

Do uzytkowania wybudowanej sieci gazowej w przypadku, w ktorym konieczne jest
zawiadomienie o0 zakonczeniu budowy lub uzyskanie decyzji pozwolenia na uzytkowanie
mozna przystgpi¢ odpowiednio po uzyskaniu decyzji pozwolenia na uzytkowanie, lub braku
sprzeciwu organu nadzoru budowlanego do zawiadomienia o zakonczeniu budowy.
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W przypadku realizacji przytgczy gazowych realizowanych bez pozwolenia na budowe lub
/zgtoszenia robét budowlanych nie wymagajgcych uzyskania pozwolenia na budowe,
podpisanie Protokotu odbioru technicznego, oznacza zdolno$¢ do uruchomienia dostaw paliwa
gazowego.

Za zgodg i pod nadzorem wtasciwych komodrek organizacyjnych Spotki dopuszcza sie
wykonanie wigczenia przez Wykonawce robot budowlanych posiadajgcego stosowne
uprawnienia do wykonywania takich robot. W przypadku przytaczy, pracownik Spofki
nadzorujgcy wigczenie do czynnej Sieci gazowej i napetnienie paliwem gazowym dokonuje
oplombowania kurka gtdéwnego i reduktora na przytgczu lub innego ostatniego elementu
pozostajgcego pod cisnieniem gazu.

Potwierdzeniem wykonania napetnienia paliwem gazowym jest Protokét z napetnienia paliwem
gazowym wg Zatgcznika nr 17 do niniejszej procedury. Po wykonaniu napetnienia paliwem
gazowym, nowo wybudowane elementy sieci gazowej zostajg objete kontrolg specjalng, w
ramach prowadzonych préb i rozruchu technologicznego do momentu odbioru koncowego.
Czestotliwos¢ kontroli, zostanie okreslona przez Stuzby eksploatacyjne w zaleznosci od
uwarunkowan lokalizacyjnych wybudowanego obiektu. W przypadku realizacji przytagczy od
istniejgcej sieci gazowej, dla grupy odbiorcéw Bl, (na podstawie uméw ramowych lub
zamowien uwzgledniajgcych zapisy warunkéw przytgczenia i jakosciowych zgodnych z OPZ z
tychze umoéw), potwierdzenie napetnienia wg Zatgcznika 13. Po wykonaniu rozruchu
technologicznego, nowo wybudowane elementy sieci gazowej zostajg objete czynnosciami
eksploatacyjnymi zgodnie z odrebnymi regulacjami obowigzujgcymi w PSG w tym zakresie.

Po zakonczeniu rob6t witgczeniowych geodeta sporzgdza dokumentacje geodezyjng, o ile nie
byta wykonana wczesniej. Dokonanie Odbioru korncowego powinno nastgpi¢ po przedtozeniu
mapy z geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej obiektow budowlanych opatrzonej
klauzulg urzedowg albo oswiadczeniem wykonawcy prac geodezyjnych o uzyskaniu
pozytywnego wyniku weryfikacji oraz na postawie informacji o zgodnos$ci usytuowania obiektu
budowlanego z projektem zagospodarowania dziatki lub terenu lub odstepstwach od tego
projektu.

Podstawg do dokonania odbioru koncowego jest przekazanie Nadzorujgcemu kompletnej
dokumentacji powykonawczej w tym:

» Dla inwestyciji realizowanych na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe wymagane
jest uzyskanie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie lub ztozenie
zawiadomienia o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego i zamiarze przystgpienia do
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jego uzytkowania, do ktérego organ nadzoru budowlanego nie wnidst sprzeciwu w terminie
okreslonym w Ustawie Prawo Budowlane oraz dokumentacji geodezyjne;j.

* Dla zadan realizowanych na podstawie zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowanych
(z wytaczeniem zadanh polegajgcych na budowie przytgczy od istniejgcej Sieci gazowej
zgodnie z art. 29a i 30 Ustawy Prawo Budowlane) niewymagajgcych uzyskania
pozwolenia na budowe wymagane jest zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych,
do ktérego organ nadzoru budowlanego nie wnidst sprzeciwu w terminie okreslonym w
Ustawie Prawo Budowlane oraz dokumentacji geodezyjnej.

+ Dla zadan polegajacych na budowie przytgczy od istniejgcej Sieci gazowej zgodnie z art.
29a i 30 Ustawy Prawo Budowlane - wymagana jest dokumentacja geodezyjna oraz
informacja o zgodnosci usytuowania obiektu budowlanego z projektem zagospodarowania
dziafki lub terenu lub odstepstwach od tego projektu.

Zakres dokumentacji odbiorowej okreslajg przepisy Ustawy Prawo Budowlane oraz
wewnetrzne regulacje z obszaréw Zarzadzania Majagtkiem Sieciowym i Zarzgdzania
Pomiarami i Telemetria.

Potwierdzeniem wykonania odbioru kohcowego jest Protokdt odbioru koncowego, ktérego
wzor stanowig:

« Zatacznik nr 20 — dla gazociggow lub gazociggdéw z przytgczami,

« Zatgcznik nr 21 — dla przytaczy,

Zatgcznik nr 22 — dla przytaczy grupy BI, od istniejgcego gazociggu,

« Zatgcznik nr 23 — dla zespotu gazowego na przytgczu/stacji gazowej,
« Zatgcznik nr 24 — dla stacji regazyfikacji LNG,

« Zatgcznik nr 25 — dla punktu gazowego na przytgczu,

» Zatgcznik nr 26 — dla obiektu budowlanego innego niz sie¢ gazowa.

Przy rozbidrce elementéw sieci gazowej, nalezy uwzgledni¢ takze zapisy z regulacji:
1) ’Instrukcja likwidacji sktadnikéw majgtkowych”.
2) a przypadku czynnych sieci gazowych réowniez ,Zasady organizacji, wykonywania i

dokumentowania prac gazoniebezpiecznych w Polskiej Spotce Gazownictwa”.

Potwierdzeniem wykonania rozbiorki elementow sieci gazowej jest Protokot odbioru, ktdrego
wzor stanowi Zatgcznik nr 10 do niniejszej procedury.

W przypadku realizacji inwestycji sieciowych realizowanych przez podmioty zewnetrzne
(obejmujgce najczesciej przebudowy sieci gazowej zwigzane z inwestycjami drogowymi i
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kolejowymi), rekomenduje sie aby wszelkie prace zwigzane z odbiorami: czesciowymi,
technicznymi i koncowymi byty spisywane na wzorcach dokumentéw odbiorowych bedgcych
zatgcznikami do niniejszej procedury.

IV.3.3.2. Obiekty kubaturowe

Przed zgtoszeniem przez Wykonawce zakonczenia wykonywania robét budowlanych
wybudowane elementy instalacji (kanalizacja deszczowa, kanalizacja sanitarna, gaz, ppoz.,
elektryczna, odgromowa, staboprgdowa, wentylacja mechaniczna, c.o., zimna woda, c.w.u.,
klimatyzacja itp.) podlegajg prébom i sprawdzeniom, a urzadzenia, ktére w mysl Ustawy o
dozorze technicznym podlegajg takiemu nadzorowi, podlegajg zgtoszeniu do odbioru w celu
uzyskania dopuszczenia do ich uzytkowania i eksploatacji. Nadzér nad poprawnoscig
przeprowadzenia prob i pomiarow sprawuje Nadzorujgcy lub inna uprawniona osoba ze strony
komérek eksploatacyjnych zgodnie z regulacjami wewnetrznymi PSG oraz powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Po zakonczeniu robét budowlanych geodeta sporzgdza dokumentacje geodezyjng powstatych
obiektow budowlanych, sieci oraz instalacji zewnetrznych.

Po dokonaniu przegladu technicznego budowy oraz sprawdzeniu i pozytywnej weryfikaciji
dokumentacji powykonawczej dostarczonej przez Wykonawce, po uporzadkowaniu terenu
Wykonawca sktada zawiadomienie o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego lub wniosek
o pozwolenie na uzytkowanie, jezeli prowadzona inwestycja tego wymagata.

Po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie lub braku sprzeciwu do
ztozonego zawiadomienia, Komisja odbiorowa sporzadza Protokdt odbioru kohcowego obiektu
budowlanego, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 26 do niniejszej procedury.

Zakres dokumentaciji odbiorowej okreslajg przepisy Ustawy Prawo Budowlane oraz dokument
pt.: ,Zasady gospodarki obiektami kubaturowymi w Polskiej Spotce Gazownictwa”.

IV.4. Zaniechanie realizacji inwestycji

Przez zaniechanie realizacji inwestycji nalezy rozumie¢ podjecie decyzji o rezygnacji z dalszej
realizacji zadania inwestycyjnego. Decyzje o zaniechaniu inwestycji podejmuje Dyrektor
Oddziatu lub Zarzad Spétki. Powodem zaniechania realizacji inwestycji moze byc:

* rezygnacja Klienta z przytgczenia do Sieci gazowej,
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* odstgpienie przez Spotke od Umowy o przytgczenie zawartej z Klientem z przyczyn
lezgcych po stronie Klienta,

» odstgpienie przez Spotke od Umowy gtdwnej/zamdwienia w ramach Umowy ramowe;j
zawartej z Wykonawca spowodowane negatywng powtdrng oceng ekonomiczng Zadania
rozwojowego, brakiem mozliwosci pozyskania Tytutow prawnych do nieruchomosci lub
zaniechanie z innego waznego uzasadnionego powodu.

Po zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych zaniechanie dalszej realizacji inwestycji, komorka
organizacyjna odpowiedzialna za Umowe gtdéwng/Zamowienie w ramach Umowy ramowej
zawartej z Wykonawcg podejmuje czynnos$ci zwigzane z zakohczeniem i rozliczeniem Umowy
gtéwnej/Zamowienia zgodnie z jej postanowieniami.

W przypadku rezygnaciji Klienta z przytgczenia do Sieci gazowej lub odstgpienia od Umowy
0 przytgczenie przez Spotke z przyczyn lezgcych po stronie Klienta, OKDZ przekazuje
stosowng informacje do IRDZ/Gazowni. IRDZ/Gazownia ustala i uzgadnia z Wykonawca
warto$¢ poniesionych na dang inwestycje nakladéw oraz podjetych w zwigzku z jej realizacja
zobowigzan, od poczatku rozpoczecia dziatan az do dnia odstgpienia od Umowy o
przytagczenie, a nastepnie w terminie 10 Dni roboczych od dnia otrzymania zapytania
przekazuje informacje w tym zakresie do OKDZ. Nalezy uwzgledni¢ takze zobowigzania
wynikajgce z zawartych, a niezrealizowanych Umow gtéwnych w tym dokonane rozliczenia z
tego tytutu. IRDZ/Gazownia odstepuje od zawartych Uméw gtéwnych/Zaméwien w ramach
Umowy ramowej na realizacje zadania inwestycyjnego i rozlicza je zgodnie z zapisami w
Umowie gtéwnej, a nastepnie przygotowuje Wniosek o zaniechanie inwestycji wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 30 do niniejszej procedury, o ile zakres inwestycji nie dotyczy i nie
moze zostac wykorzystany do realizacji innej inwestycji. Wniosek nalezy przekazac¢ w terminie
5 Dni roboczych od dnia odstgpienia od zawartej Umowy gtéwnej / Zamodwienia w ramach
Umowy ramowej lub 5 dni liczonych od zaewidencjonowania ostatniego naktadu na zadaniu,
na odpowiedni adres mailowy do Biura Ksiegowosci Inwestycji. Za odstgpienie od Umowy o
przytgczenie odpowiada OKDZ/Gazownia.

W przypadku odstgpienia od umowy z Wykonawca spowodowanego negatywng powtorng
oceng ekonomiczng zadania wykonang na etapie jego realizacji, brakiem mozliwosci
pozyskania Tytutdw prawnych do nieruchomosci lub zaniechania z innego waznego
uzasadnionego powodu, jednostka realizujgca zadanie przekazuje informacje do jednostki
inicjujgcej o zaistniatych przestankach do zaniechania inwestycji wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ten fakt. IRDZ/Gazownia po odstgpieniu od zawartych umow na realizacje
zadania inwestycyjnego rozlicza je zgodnie z zapisami w umowie.
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Po podjeciu decyzji o zaprzestaniu kontynuowania inwestycji, nalezy jg uznac¢ za inwestycje
zaniechang i spisa¢ w koszty. W tym celu IRDZ/Gazownia rozwigzuje i rozlicza umowy zawarte
z Wykonawcag, a nastepnie we wspoipracy z jednostkg zlecajgcg realizacje zadania
przygotowuje dokumentacje dotyczacg poniesionych kosztéw w postaci kopii pism, faktur,
umow, uzasadnienie merytoryczne zaniechania zadania i przekazuje do komérek ksiegowych
Whniosek o zaniechanie inwestycji wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 30 do niniejszej
procedury. Wniosek nalezy przekaza¢ w terminie 5 Dni roboczych od dnia odstgpienia od
zawartej Umowy gtéwnej / Zamdwienia w ramach Umowy ramowej lub 5 dni liczonych od
zaewidencjonowania ostatniego naktadu na zadaniu, na odpowiedni adres mailowy do Biura
Ksiegowosci Inwestycji.

Inwestycje nalezy przekwalifikowaé do inwestycji zaniechanych, zgodnie z obowigzujgcg w
PSG sp. z 0.0. ,Instrukcjg ewidencji ksiegowej sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych w
Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.”.

IV.5. Odbiér jednostronny

W przypadku zaprzestania realizacji umowy/zlecenia przez Wykonawce robé6t budowlanych w
trakcie ich wykonywania, PSG zakonczy realizacje umowy na zasadach okre$lonych w
podpisanej umowie.

W przypadku, gdy zaprzestanie realizacji umowy/zaméwienia/zlecenia przez Wykonawce
robét budowlanych nastepuje po dokonaniu odbioru technicznego, rownolegle do
prowadzonych czynnosci zwigzanych z zakonczeniem i rozliczeniem umowy z Wykonawca,
dopuszcza sie mozliwos¢ zakonczenia umowy/zlecenia przez PSG bez udzialu Wykonawcy.
Odbiér jednostronny moze mie¢ miejsce tylko i wytgcznie w sytuacji, gdy do Wykonawcy
zostato wystane wezwanie do stawiennictwa sie do odbioru kor\cowego zadania i brakiem jego
obecnosci.

Po zakonczeniu realizacji umowy/zlecenia przez PSG, nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru
koncowego oraz podjg¢ czynnosci zwigzane z zakonczeniem i rozliczeniem Umowy
gtéwnej/zlecenia.

IV.6. Rozliczenie finansowe

Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce oraz zaptaty wynagrodzenia za wykonang
Dokumentacje projektowag, $wiadczenie nadzoru autorskiego lub zrealizowane roboty
budowlane w zaleznosci od zapiséw umowy, moze by¢:

*  Protokoét odbioru Dokumentacji projektowej (Zatgcznik Nr 3),
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*  Protokét odbioru czesciowego roboét / dla inwestycji zaniechanych / robét rozbiorkowych
(Zatgcznik Nr 10) sporzadzany po odbiorze kolejnych etapéw zadania, po zaniechaniu
realizacji inwestyciji, po realizacji robét rozbiérkowych,

* podpisane przez Zamawiajgcego potwierdzenie prawidtowej realizacji swiadczenia
nadzoru autorskiego,

*  Protokot odbioru technicznego (Zatgczniki Nr 11, 12, 13, 14, 15, 16) sporzadzany po
zakonczeniu wykonywania robot budowlanych,

*  Protokét odbioru kohcowego (Zatgczniki Nr 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26) — sporzadzany po
wykonaniu rozruchu technologicznego sieci gazowej, oraz zakonczeniu czynnosci
zezwalajgcych na uzytkowanie w swietle zapisow Ustawy Prawo Budowlane.

W przypadku odbioréw etapami i rozliczania wynagrodzenia w czesciach do protokotow
odbioru dokumentacji/technicznego/koncowego nalezy dotgczyé Zatgcznik
rzeczowofinansowy jak przy Protokole odbioru czesciowego wg wzoru z Zatgcznika nr 10.

W przypadku wykonywania robé6t budowlanych przez podwykonawcow, rozliczenie robét
nalezy wykonac¢ zgodnie z pkt 1V.8.4.

Rozliczenie poniesionych naktadéw inwestycyjnych odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi w
Spétce regulacjami, m.in. z ,Instrukcjg ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.” oraz ,Procedurg ewidencji operacji
gospodarczych zwigzanych z projektami UE — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020".

Dla celow kwalifikacji efektow robét budowlanych w obszarze rachunkowo-podatkowym nalezy
przyjmowaé definicje ulepszenia zawartg w odrebnych regulacjach wewnetrznych PSG, w
szczegolnosci "Zasadach rachunkowosci Polskiej Spoétki Gazownictwa sp. z 0.0.” oraz
,Instrukcji ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych w Polskiej Spoétce
Gazownictwa sp. z 0.0.” czy ,Zasadach kwalifikacji czynno$ci i zadan realizowanych na sieci
gazowej do kosztoéw remontow i eksploatacji oraz naktadéw na ulepszenie srodkéw trwatych”.

IV.7. Zakonczenie zadania
IV.7.1. Przekazanie do uzytkowania

Po zakonczeniu odbioru koncowego, Nadzorujacy/ Inspektor nadzoru PSG przekazuje obiekt
budowlany do uzytkowania uzytkownikowi/wtascicielowi lub zarzgdcy obiektu wraz z
dokumentami:
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» ostateczng decyzjg udzielajgcg pozwolenia na uzytkowanie lub w przypadku
zawiadomienia o zakonczeniu budowy potwierdzenie braku sprzeciwu przez organ
nadzoru budowlanego (np. w formie odpowiedniej informacji na zgtoszeniu Iub
zaswiadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu przez organ nadzoru
budowlanego),

» dokumentacjg odbiorowa,
» dokumentacjg projektowg
» dokumentacjg budowy,

+ dokumentacjg powykonawcza,

* dokumentami gwarancyjnymi,

* innymi dokumentami zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami wewnetrznymi i powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

IV.7.2. Utworzenie srodka trwatego

Przyjecie srodka trwatego do ewidencji ksiegowej odbywa sie w oparciu o funkcjonujgce w
Spotfce regulacje w szczegdlnosci ,Instrukcje obiegu dokumentéw ksiegowych w Polskiej
Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.” i ,Instrukcje ewidencji ksiegowej sSrodkow trwatych i wartosci
niematerialnych w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.”.

W przypadku odkupdéw elementéw Sieci gazowych zadan realizowanych przez Klienta w
ramach zawartych umow przytgczeniowych, OKDZ/Gazownia w terminie 2 Dni roboczych po
rozliczeniu wzajemnych zobowigzah miedzy Spétkg, a Klientem przesyta do IRDZ/Gazowni
informacje o dokonaniu odkupu, o ile informacja ta nie jest dostepna bezposrednio w SAP ZTP
albo SAP PS.

Pracownik komorki merytorycznej realizujgcej zadanie/ zamdwienie przygotowuje dokument
OT — przyjecia $rodka trwatego, zgodnie z ,Instrukcjg obiegu dokumentow ksiegowych w
Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z 0.0.” oraz ,Instrukcjg ewidencji ksiegowych Srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych w Polskiej Spétce Gazownictwa”, okreslajac rodzaj, ilos¢
Srodkow trwatych oraz dokonujgc sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci zadekretowanych
na zadaniu naktadow inwestycyjnych.

W przypadku majgtku sieciowego w Oddziatach Zaktadach Gazowniczych, w ktérych
wdrozono integracje systemu GIS z systemem SAP zaktadanie kartoteki sktadnikow aktywéw
trwatych moze by¢ inicjowane w systemie GIS.
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Rozliczenie realizacji rzeczowej i finansowej projektu wspétfinansowanego ze srodkow UE
odbywa sie dodatkowo zgodnie z ,,Procedurg ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych
z projektami UE — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020".

IV.7.3. Likwidacja skltadnikéw majatkowych

Po przeprowadzonych robotach rozbiorkowych nalezy dokonac likwidacji sktadnikow
majatkowych zgodnie z procedurg pn. ,Instrukcja likwidacji sktadnikbw majgtkowych”.

IV.7.4. Gwarancje

Na wybudowany majatek, Wykonawca udziela gwarancji. Szczegétowe warunki gwarancji
okresla Umowa z Wykonawcg. Nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem okresu
gwarancyjnego, uzytkownik powotuje komisje odbiorowg celem przegladu technicznego
(gwarancyjnego) i spisania protokotu z odbioru gwarancyjnego. Przeglad stuzy do okreslenia
stanu technicznego obiektu w okresie uzytkowania. W przypadku podziemnych obiektéw Sieci
gazowej, jezeli w okresie eksploatacji nie wystgpity wady lub usterki, Uzytkownik moze
odstgpi¢ od powotania komisji odbiorowej. Uzytkownik w zakresie procesu obstugi
zabezpieczen postepuje zgodnie z regulacjg ,Zasady ustanawiania, przechowywania i
zarzadzania zabezpieczeniami”

IV.8. Postepowanie w przypadku zgltoszenia wykonywania robét przez Podwykonawce
(zgodnie z art. 647(") Kodeksu cywilnego / zamiaru zawarcia Uméw o Podwykonawstwo
(w ramach realizacji uméw zawartych w postepowaniach publicznych)

IV.8.1. Rozpatrywanie wnioskow

Jesli w umowie o roboty budowlane nie okreslono szczegotowo zakresu robét wykonywanych
przez Podwykonawce oraz nie wskazano Podwykonawcy, albo z Wykonawcg nie zawarto
odrebnej umowy okreslajgcej szczegétowo przedmiot robét budowlanych przez oznaczonego
Podwykonawce, w przypadku zgtoszenia przez Wykonawce lub Podwykonawce zamiaru
powierzenia wykonywania robét Podwykonawcy / zawarcia Umowy o Podwykonawstwo,

Kierownik Jednostki odpowiedzialnej za realizacje umowy odpowiedzialny jest za weryfikacje
takiego zgtoszenia oraz zgtoszenie badz nie zgtoszenie Wykonawcy i Podwykonawcy
sprzeciwu wobec wykonywania zgtoszonych robét przez Podwykonawce / zastrzezen do

przedtozonego projektu Umowy o Podwykonawstwo.

Weryfikacja zgtoszonego zamiaru obejmuje, z uwzglednieniem trybu zawarcia Umowy z
Wykonawcg, w szczegolnosci sprawdzenie czy wraz ze zgtoszeniem, przedstawiono
szczegotowy przedmiot robét budowlanych, ktére majg byé wykonane przez Podwykonawce
wraz ze wskazaniem wysokosci wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy za ich wykonanie,
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czy przedstawiono projekt Umowy o Podwykonawstwo, dokumentacje pozwalajgcg na ocene
doswiadczenia i potencjatu Podwykonawcy, jak réwniez czy wniosek spetnia inne wskazane w
Umowie giéwnej wymagania. Do wniosku powinno zosta¢ dofgczone oswiadczenie
Wykonawcy, iz znana jest mu sytuacja finansowa Podwykonawcy i gwarantuje ona wywigzanie
sie z przedmiotowej Umowy.

Jezeli zgtoszenie nie spetnia wyzej wymienionych wymogow, Kierownik Jednostki
odpowiedzialnej za realizacje umowy, odpowiedzialny jest za poinformowanie Wykonawcy i
Podwykonawcy w formie pisemnej, ze Spoétka zgtasza sprzeciw wobec wykonywania robot

przez Podwykonawce / o braku mozliwosci zajecia stanowiska przez Spotke z powodu nie

przedstawienia przez Wykonawce projektu Umowy o Podwykonawstwo. Powyzszg informacje

nalezy przesta¢ niezwtocznie po ustaleniu, iz zgtoszenie nie spetnia wymogow, jednakze nie
pozniej niz w terminie 10 Dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zgtoszenia. Wzér
oswiadczenia dotyczacego wyrazenia zgody na wykonywanie robot przez Podwykonawce,
stanowi Zatgcznik Nr 27 do niniejszej procedury. W uwagach nalezy wskazac¢ przyczyny
wyrazenia sprzeciwu.

Prawidtowo zgtoszony zamiar wykonywania robét przez Podwykonawce podlega
szczegotowej analizie, w szczegdélnosci w zakresie:

a) Kompetencji Podwykonawcy,

b) Dos$wiadczenia Podwykonawcy,

c) Posiadanych przez Podwykonawce zasobéw kadrowych i materialnych,
d) Zakresu swiadczenia, ktére ma spetni¢ Podwykonawca,

e) Adekwatnosci wysokosci wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy oraz tego czy nie
przewyzsza wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

f) innych wymogow ktére Spétka uzna za istotne, biorgc pod uwage i uwzgledniajac
indywidualny charakter oraz priorytetowos¢ Umowy gtéwnej, a ktore byty stawiane
Wykonawcy.

Przedtozony projekt Umowy o Podwykonawstwo, Kierownik Jednostki odpowiedzialnej za
realizacje umowy przekazuje do wiasciwej Komorki prawnej, z uwzglednieniem terminu na
udzielenie odpowiedzi Wykonawcy lub Podwykonawcy, w celu jej weryfikacji pod wzgledem
formalno-prawnym. Komoérka prawna weryfikuje wyzej wskazang umowe badz jej projekt w
terminie do 5 Dni roboczych liczonych od dnia otrzymania umowy. Przy weryfikacji projektu
Umowy o Podwykonawstwo nalezy zwrdci¢ uwage w szczegolnosci na wymogi wynikajgce z
art. 464 ust. 2 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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Po weryfikacji zgtoszenia wykonywania roboét przez Podwykonawce / zamiaru zawarcia Uméw

0_Podwykonawstwo, Kierownik jednostki realizujgcej umowe podejmuje decyzje co do

zgtoszenia badz nie zgtoszenia sprzeciwu wobec wykonywania robét przez podwykonawce /

zastrzezeh do projektu umowy o podwykonawstwo. Nie zgtoszenie w formie pisemnej

sprzeciwu w ciggu 30 dni od dnia doreczenia Spoétce zgtoszenia wykonywania robét przez
Podwykonawce jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na ich wykonywanie. Nie zgtoszenie
w formie pisemnej, w terminie przewidzianym w Umowie zawartej z Wykonawcg zastrzezen
do projektu umowy o podwykonawstwo, uwaza sie za akceptacje projektu umowy przez
Zamawiajgcego.

IV.8.2. Udzielanie odpowiedzi

Kierownik Jednostki odpowiedzialnej za realizacje umowy odpowiedzialny jest za przekazanie
Wykonawcy decyzji, o zgloszeniu badz nie zgtoszeniu przez Spétke sprzeciwu wobec

Wykonywania _robét przez Podwykonawce [/ zastrzezen do projektu _umowy o
podwykonawstwo.

Oswiadczenie o zgtoszeniu badz nie zgtoszeniu sprzeciwu wobec Wykonywania robét przez

Podwykonawce / zastrzezen do projektu umowy o podwykonawstwo (wg wzoru z zatgcznika

nr 27), nalezy dostarczy¢ Wykonawcy i Podwykonawcy w formie pisemnej w
nieprzekraczalnym terminie 10 Dni roboczych liczonych od dnia otrzymania wniosku.
Oswiadczenie podpisuje Kierownik jednostki realizujgcej umowe. Jezeli Wykonawca we
wniosku przedstawit projekt Umowy o Podwykonawstwo, a Zamawiajgcy go zaakceptowat i
nie wnidst zastrzezen, nalezy wezwa¢ Wykonawce do dostarczenia kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem zawartej Umowy o Podwykonawstwo z Podwykonawcg, w terminie 7
dni od dnia jej zawarcia, chyba Ze inny termin wynika z Umowy zawartej z Wykonawca.

Nie zgtoszenie w formie pisemnej w terminie przewidzianym w Umowie zawartej z Wykonawcag
sprzecivu do umowy o podwykonawstwo uwaza sie, za akceptacje umowy przez
zamawiajgcego.

IV.8.3. Rejestr podwykonawcow
Jednostka realizujgca umowe, prowadzi Rejestr w formie elektronicznej zawierajgcy

zestawienie informacji dotyczacych wyrazonych zgdd na podwykonawstwo. Wzor rejestru
Zgb6d na Podwykonawstwo stanowi Zatgcznik Nr 28 do niniejszej procedury.

Jednostki realizujgce umowe przesytajg, raz na miesigc, kopie prowadzonych Rejestrow do
Dziatéw Inwestycji i Remontéw w Oddziatach Zaktadach Gazowniczych.

Kierownicy Dziatéw Inwestycji i Remontéw odpowiedzialni sg za prowadzenie zbiorczych
Rejestrow dla catego Oddziatu Zaktadu Gazowniczego.
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IV.8.4. Kontrola ptatnosci wynagrodzenia

Przed wypfatg Wykonawcy wynagrodzenia, nalezy odebra¢c od Wykonawcy Iub
Podwykonawcy, os$wiadczenie ziozone przez Podwykonawce o wypetnieniu przez
Wykonawce swiadczen i zobowigzan wzgledem Podwykonawcy, w tym zaptaty przez
Wykonawce kwot naleznych Podwykonawcy za wykonany przez niego zakres robét dla
Zamawiajgcego. Nalezy takze odebra¢ dokumenty potwierdzajgce zaptate wynagrodzenia.

Wzér takiego oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 29 do niniejszej procedury.

Jezeli do Zamawiajgcego z wnioskiem o wypfate wynagrodzenia zwréci sie bezposrednio
Podwykonawca, nalezy dokonac¢ weryfikacji czy:

* wnioskowane wynagrodzenie jest wymagalne i nalezne na podstawie zgtoszenia
wykonywania robét przez Podwykonawce, wobec ktérego Spétka nie ztozyta sprzeciwu

| zaakceptowanej przez Zamawiajgcego Umowy o Podwykonawstwo zawartej miedzy

Wykonawca i Podwykonawca, co do ktérej Spdtka nie wniosta sprzeciwu,

* Podwykonawca zwrdcit sie z wnioskiem o wyptate wynagrodzenia do Wykonawcy
badz,

» zostata zawarta umowa pomiedzy Spétkg a Wykonawcg, w ktoérej okreslono
szczegotowy przedmiot robdét budowlanych wykonywanych przez oznaczonego
Podwykonawce.

Podwykonawce, ktory zgtosit sie z wnioskiem o wyptate wynagrodzenia bez zwrdcenia sie o te
naleznos¢ do Wykonawcy, nalezy poinformowac¢, azeby w pierwszej kolejnosci
Podwykonawca wezwat do zaptaty Wykonawce.

Podwykonawcy, ktéremu Wykonawca uchyla sie od zaptaty wymagalnego i naleznego
wynagrodzenia, nalezy zaptaci¢ wynagrodzenie za wykonane przez niego prace, chyba ze
wysokos¢ wynagrodzenia przekracza wysokos¢ naleznego wynagrodzenia Wykonawcy za
roboty budowlane, ktérych szczegdtowy przedmiot wynika odpowiednio ze zgtoszenia, badz z
umowy zawartej pomiedzy Spétkg a Wykonawca, w ktorej okredlono szczegdtowy przedmiot
robot budowlanych wykonywanych przez oznaczonego Podwykonawce. Kazdorazowo taki
przypadek powinien by¢ zgtaszany do Biura Podatkéw.

Z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy nalezy potrgcic wartos¢ wynagrodzen
wyptaconych bezposrednio Podwykonawcy. W tym celu nalezy przygotowaé i przesta¢ do
Biura Ksiegowosci Inwestycji pismo informujgce o przekazaniu (potrgceniu) wartosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dla Podwykonawcy. W piSmie tym nalezy wskazac,
m.in. numer faktury i jej warto$¢ oraz dane wraz z numerem rachunku bankowego i wartosci
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wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy. Pismo powinno by¢ zatwierdzone przez
upowaznione osoby.

IV.8.5. Postepowanie w przypadku wykonywania Umowy przez niezgloszonych
Podwykonawcéw

Kazdy pracownik Spétki, w szczegolnosci Nadzorujacy, jest zobowigzany do niezwtocznego
informowania Kierownika Jednostki realizujgcej umowe o wykonywaniu, lub podejrzeniu
wykonywania Umowy gtéwnej przez podmioty wykonujgce prace, ktorzy nie zostali zgtoszeni
przez Wykonawce do akceptacji Spofki.

Kierownik Jednostki realizujgcej umowe odpowiedzialny jest za wezwanie Wykonawcy oraz
domniemanego Podwykonawcy, jezeli podmiot ten jest mozliwy do zidentyfikowania, w
terminie do 2 Dni roboczych liczonych od otrzymania informacji o wykonywaniu, lub
podejrzeniu wykonywania Umowy gtéwnej przez podmioty wykonujgce prace, ktérzy nie zostali
zgtoszeni przez Wykonawce do akceptacji Spotki, do niezwtocznego ztozenia pisemnych
wyjasnien w zakresie podmiotu wykonujgcego prace. W wezwaniu nalezy zawrze¢ takze
oswiadczenie, o nieponoszeniu przez Spoétke odpowiedzialnosci za prace wykonane przez
niezgtoszonych i niezaakceptowanych Podwykonawcéw. Obowigzek dokonania wezwania, o
ktorym mowa powyzej, dotyczy takze sytuacji uczestniczenia w czynnosciach odbiorowych lub
podpisania protokotu odbioru (takze protokotu odbioru stanowigcego podstawe zaptaty na
rzecz Wykonawcy wynagrodzenia) przez osoby inne niz reprezentujgce strony Umowy
gtéwnej, ktére potencjalnie mogtyby reprezentowaé domniemanego Podwykonawce (w takim
przypadku w wezwaniu nalezy zawrze¢ rowniez dodatkowe oswiadczenie, iz fakt podpisania
protokotu przez osoby reprezentujgce Spétke nie stanowi zgody bezposredniej ani
dorozumianej na dopuszczenie podmiotu reprezentowanego przez osoby, ktorych podpisy
znalazty sie na protokole - domniemanego Podwykonawcy, do realizacji przedmiotu Umowy
gtéwnej). Jednoczesnie Nadzorujgcy umieszcza w dzienniku budowy lub innej formie
pisemnej, gdy dziennik budowy nie jest prowadzony, polecenie natychmiastowego
zaprzestania wykonywania robot przez niezaakceptowanego Podwykonawce.

Jezeli ze ztozonych przez Wykonawce lub domniemanego Podwykonawce wyjasnien bedzie
wynikato, ze Umowa gtéwna jest wykonywana przez niezgtoszonych Podwykonawcow, a wraz
z wyjasnieniami Wykonawca nie zgtosi wykonywania robét przez Podwykonawce / przedtozy

projektu Umowy o Podwykonawstwo, nalezy pisemnie poinformowaé Wykonawce (oraz

niezgtoszonego Podwykonawce — o ile jest mozliwy do zidentyfikowania) o:

* nie wyrazeniu przez Spotke zgody na wykonywanie robét przez Podwykonawce / nie
zaakceptowaniu przez Spétke umowy zawartej przez Wykonawce z podwykonawcag
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oraz nie ponoszeniu odpowiedzialnoSci solidarnej, za roboty wykonane przez
niezgtoszonych Podwykonawcéw,

» obowigzku niezwtocznego opuszczenia terenu budowy przez niezaakceptowanego
Podwykonawce, pod rygorem natozenia konsekwencji prawnych.

Jednoczesnie Nadzorujgcy umieszcza w dzienniku budowy lub w innej formie pisemnej, gdy
dziennik budowy nie jest prowadzony, polecenie natychmiastowego zaprzestania
wykonywania robét przez niezaakceptowanego Podwykonawce. W przypadku, gdy
Nadzorujgcy, nie sprawuje funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego polecenie
natychmiastowego zaprzestania wykonywania rob6t przez niezaakceptowanego
Podwykonawce jest wydawane w formie pisemne;.

Niezaleznie od podjecia wyzej wskazanych czynnoéci, Kierownik Jednostki realizujgcej umowe
oraz Nadzorujgcy odpowiedzialny jest za podjecie wszelkich niezbednych czynnosci stuzgcych
zapewnieniu wykonywania Umowy gtoéwnej, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi Spofki.

IV.8.6. Dalsze Podwykonawstwo

Postanowienia pkt. IV.8.1. — 1V.8.5. stosuje sie odpowiednio w przypadku wniosku o zawarcie
przez Podwykonawce umowy z Dalszym Podwykonawca.

IV.8.7. Podwykonawstwo a OIR

Wykonawca Umowy Gtéwnej lub Umowy ramowej, zawartej przez OIR nie jest dla PSG
podwykonawca.

OIR realizuje postanowienia punktu IV.8., jedli Wykonawca Umowy Gtéwnej lub Umowy
ramowej zawartej przez OIR zgtosi wykonywanie robét przez Podwykonawce lub zgtosi zamiar
zawarcia Umowy o Podwykonawstwo.

IV.9. Postepowanie w przypadku koniecznosci przejecia przez PSG zobowigzan
gwarancyjnych lub udzielenia gwarancji przez Spoétke

IV.9.1. Postanowienia ogdine

IV.9.1.1. Przejecie przez Spotke zobowigzan wynikajgcych z gwarancji lub udzielenie
gwarancji przez Spotke, w przypadku gdy zobowigzanie to nie zostato przewidziane w
zatwierdzonym rocznym planie finansowym lub rwnowaznym dokumencie, o ktérym mowa w
Umowie Spoftki, wymaga podjecia przez Zarzgd Spétki stosownej uchwaty i uzyskania zgody
Rady Nadzorczej w przypadkach wymienionych w § 26 ust. 1 pkt 8 Umowy Spotki.
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IV.9.1.2. Zaciggniecie ww. zobowigzan bez uzyskania stosownych zgdd korporacyjnych
stanowi naruszenie postanowien umowy Spodtki i moze skutkowaé odpowiedzialnoscig
stuzbowg z tego tytutu.

IV.9.1.3. Tryb postepowania w zakresie przejecia przez Spoétke zobowigzan z gwarancji lub
udzielenie gwarancji przez Spotke okresla niniejszy pkt. IV.9. Procedury oraz regulacja
.Zasady ustanawiania, przechowywania i zarzadzania zabezpieczeniami”.

IV.9.1.4. Przejecie zobowigzan wynikajgcych z gwarancji lub udzielenie gwarancji przez
Spotke moze nastgpic jedynie w zakresie niezbednym dla realizacji celu, w zwigzku z ktorym
takie zobowigzanie jest zaciggane i jedynie w zakresie niezbednym dla jego realizacji, i nie
moze skutkowacé przejeciem przez Spotke odpowiedzialnosci za zdarzenia nie pozostajgce w
zwigzku z pracami prowadzonymi przez Spétke lub podmioty dziatajgce w jej imieniu.

IV.9.1.5. Podjecie decyzji o przejeciu zobowigzah wynikajgcych z gwarancji mozliwe jest
jedynie po uprzedniej analizie dokumentu zawierajgcego warunki gwarancji podlegajgcej
przejeciu.

IV.9.1.6. Sktadane do Zarzgdu Spotki wnioski dot. wyrazenia zgody na przejecie przez Spoétke
zobowigzan wynikajgcych z gwarancji lub ztozenia o$wiadczenia o udzieleniu gwarancji przez
Spotke, muszg wskazywac:

IV.9.1.6.1. Okreslenie kwotowe goérnej granicy odpowiedzialnosci Spotki z tytutu
przejmowanego zobowigzania / udzielanej gwarancji, okres na jaki zobowigzanie zostanie
zaciggniete, zakres odpowiedzialnosci, projekt stosownej umowy lub oswiadczenia wraz z
projektem petnomocnictwa, jesli jego uzyskanie bedzie konieczne - we wnioskach
dotyczgcych indywidualnych zobowigzanh;

IV.9.1.6.2. Okreslenie kwotowe gornej granicy odpowiedzialnosci Spétki z tytutu  wszystkich
zobowigzan, maksymalny okres na jaki zobowigzania bedg zaciggane, zakres
odpowiedzialnosci, projekt petnomocnictwa, jesli jego uzyskanie bedzie konieczne oraz
oswiadczenie, iz wszystkie zobowigzania bedg zaciggane zgodnie z postanowieniami
Procedury oraz pozostatymi wewnetrznymi regulacjami Spétki — we wnioskach dotyczacych
ramowej zgody na zacigganie zobowigzan z tytutu przejmowania zobowigzan gwarancyjnych
/ udzielenia gwarancji.

IV.9.1.7. Po uzyskaniu zgody na przejecie przez Spétke zobowigzan wynikajgcych z gwaranciji
lub ztoZzenia o$wiadczenia o udzieleniu gwarancji przez Spotke i podpisaniu stosownej umowy
lub oswiadczenia Jednostka odpowiedzialna za realizacje umowy, z realizacjq ktorej powstata
koniecznos¢ przejecia/udzielenia gwarancji, zobowigzana jest do:
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IV.9.1.7.1. przestania skanu umowy lub os$wiadczenia na dedykowane do obstugi adresy
mailowe wskazane w ,Zasadach ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania
zabezpieczeniami”.

IV.9.1.7.2. monitorowania realizacji zobowigzan Spétki wynikajgcych z przejetej lub udzielone;j
gwarancji, w tym koniecznos$ci uzyskania zgody Zarzgdu Spotki na przediuzenie okresu ich
waznosci.

IV.9.1.7.3. monitorowania  poziomu wykorzystania ramowej zgody na przejmowanie
zobowigzan gwarancyjnych/ udzielanie gwarancji.

IV.9.2. Wymogi formalne zobowiagzan dot. przejecia gwarancji lub udzielenia gwarancji.

IV.9.2.1. Umowy dot. przejecia zobowigzan z gwarancji lub oswiadczenia dot. udzielenia
gwarancji bezwzglednie muszg by¢ zawierane/sktadane w formie pisemnej i precyzyjnie
wskazywac zakres zobowigzania, w tym w szczegolnosci:

IV.9.2.1.1. doktadny opis przedmiotu objetego gwarancja,
IV.9.2.1.2. doktadny opis robét, ktore bedg realizowane przez PSG,

1V.9.2.1.3. wyodrebnienie z przejmowanej gwarancji zakresu obowigzkéw Spoftki, wraz ze
wskazaniem gérnego finansowego limitu odpowiedzialnosci, tak aby wylgczyé
odpowiedzialno$¢ Spétki za zdarzenia nie pozostajgce w zwigzku z pracami prowadzonymi
przez Spétke lub podmioty dziatajgce w jej imieniu,

IV.9.2.1.4. zakres uprawnien przystugujgcych w razie wystgpienia wady,

IV.9.2.1.5. okres na jaki zobowigzanie jest zaciggane, z zastrzezeniem iz termin nie moze by¢
diuzszy niz termin wynikajgcy z przejmowanej gwaranciji.

IV.9.2.2. Przed podpisaniem umowy dot. przejecia zobowigzah z gwarancji lub o$wiadczenia
0 udzieleniu gwarancji nalezy spetni¢ wymogi okreslone w pkt. IV.4.9 Zasad ustanawiania,
przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami.

IV.9.2.3. Do umowy przejecia zobowigzan z tytutu gwarancji obligatoryjnie nalezy dotgczyc
petnomocnictwa o0sdb zawierajgcych umowe w imieniu stron, a w przypadku gdy dla
skuteczno$ci umowy wymagana jest zgoda innych podmiotéw réwniez petnomocnictwa osob
wyrazajgcych zgode w imieniu tych podmiotéw , o ile ich umocowanie nie wynika z innych
dokumentéw (KRS, CEIDG).

IV.9.3. Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe

IV.9.3.1. Zasady uzyskiwania przez Spoétke gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych zostaty
okreslone w Zasadach ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami.
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IV.10. Stosowanie przepisow

Stosujgc niniejszg procedure nalezy postepowac zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi

przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznie obowigzujgcymi w Spétce.

Niniejsza procedura moze znajdowa¢ odpowiednie zastosowanie do Zaméwienh udzielanych

na

podstawie ustawy Prawo zaméwiehn publicznych, z zastrzezeniem, ze w przypadku

sprzecznosci zapisow zawartych w ww. ustawie i regulacji zawartych w niniejszej Instrukcji,

regulacjg nadrzedng bedzie ustawa Prawo zaméwienh publicznych.

V.
1)
2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

10)

11)

Dokumenty zwigzane
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane ( t. j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1333 ze zm.),
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r., poz.
1129 ze zm.),

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t. j. Dz.U. z 2020 r., poz.
1219 ze zm.),

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko ( t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 247 ze zm.),

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( t. j. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 2052 ze zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2020 ., poz. 1740 ze zm.),

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021, poz.1376 ze
zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkow
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1264),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2012 r. w sprawie rodzajow urzgdzen
technicznych podlegajgcych dozorowi technicznemu (Dz.U. 2012 r. poz. 1468),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewziec
mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz.U. z 2019 r., poz.1839),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzednia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.
z 2013 ., poz. 1129),
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12) Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadac sieci gazowe i ich usytuowanie (Dz.U. z 2013 r.,
poz. 640),

13) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okres$lenia metod
i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztow roboét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r., nr 130 poz. 1389),

14) Regulamin Organizacyjny Oddziatu Wsparcia w Warszawie Polskiej Spotki Gazownictwa
sp. z 0.0., 15) Regulamin Organizacyjny Oddziatu Zaktadu Gazowniczego Polskiej Spotki
Gazownictwa sp. z 0.0.,

16) Standardy obstugi procesu przytgczania do sieci gazowe;j,

17) Instrukcja pozyskiwania tytutdw prawnych do nieruchomosci na potrzeby realizacji
inwestyciji sieciowych,

18) Zasady ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami,

19) Zasady projektowania gazociggdw oraz budowy, technologii zgrzewania i napraw
polietylenowych sieci gazowych,

20) Zasady projektowania i budowy stacji gazowych i zespotéw gazowych na przytgczu,
21) Zasady budowy, technologii spajania i napraw stalowych sieci gazowych,

22) Zasady organizacji, wykonywania i dokumentowania prac gazoniebezpiecznych w
Polskiej Spotce Gazownictwa,

23) Zasady gospodarki obiektami kubaturowymi w Polskiej Spotce Gazownictwa,

24) Zasady postepowania dotyczace naliczania kar umownych w umowach inwestycyjnych,
wystawiana not obcigzeniowych oraz aneksowania uméw w Polskiej Spétce Gazownictwa
sp. z 0.0.,

25) Zasady rachunkowosci Polskiej Spotki Gazownictwa sp. z 0.0.,

26) Zasady kwalifikacji czynnos$ci i zadan realizowanych na sieci gazowej do kosztéw
remontow i eksploatacji oraz naktadow na ulepszenie srodkow trwatych,

27) Zasady okre$lania wymagah wzgledem wykonawcéw ubiegajgcych sie o uzyskanie
zamowien dotyczgcych inwestycji sieciowych,

28) Instrukcja udzielania zaméwien i dokonywania wydatkow,
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29) Instrukcja udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w
Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.,

30) Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z o0.0.,

31) Instrukcja ewidencji ksiegowej srodkow trwatych i wartosci niematerialnych w Polskiej
Spoétce Gazownictwa sp. z 0.0.,

32) Instrukcja rozpatrywania skarg, reklamaciji i zgtoszen,

33) Regulamin Rady Techniczno-Ekonomicznej w Oddziale Wsparcia Polskiej Spofki
Gazownictwa sp. z 0.0.,

34) Regulamin Rady Techniczno-Ekonomicznej Zaktadu Gazowniczego,

35) Regulamin Organizacyjny Oddziatu Inwestycyjno—Remontowego w Kroénie Polskiej
Spétki Gazownictwa sp. z 0.0.,

36) Instrukcja tworzenia oraz zarzgdzania danymi i stownikami elementéw PSP,

37) Procedura ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z projektami UE - Program
Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

38) Instrukcja przechowywania dokumentéw i dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw
Polskiej Spotki Gazownictwa sp. z 0.0. dofinansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

39) Standardy Pracy Contact Center,

40) Zasady udzielania zlecen i rozliczen wewnetrznych dla zadan realizowanych przez OIR
Krosno,

41) Instrukcja obiegu uméw i Centralnej Bazy Umow,

42) Zasady udzielania, odwotywania i rejestrowania petnomocnictw w Polskiej Spotce
Gazownictwa sp. z 0.0.,

43) Instrukcja likwidacji sktadnikow majatkowych,

44) Instrukcja wydawania Warunkéw Technicznych budowy, przebudowy i remontu sieci
gazowych,

45) Instrukcja uzgadniania dokumentacji projektowej sieci gazowych,
46) Zasady budowy, technologii spajania i napraw stalowych sieci gazowych,

47) Instrukcja nadzoru spawalniczego w PSG sp. z 0.0.,
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48) Zbior instrukcji — Zasady budowy, eksploatacji i sprawdzania uktadéw pomiarowych oraz

wymiany i legalizacji gazomierzy,

49) Zasady wizualizacji stacji, zespotéw gazowych oraz naziemnych uktadéw gazowych, 50)

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej PSG.

Zalaczniki
Zatgcznik nr 1 —

Zatgcznik nr 2 —
Zatgcznik nr 3 —
Zatgcznik nr 4 —
Zatgcznik nr 5 —
Zatgcznik nr 6 —
Zatgcznik nr 7 —

Zatgcznik nr 8 —

Zatgcznik nr 9 —

Zatgcznik nr 10 —

Zatgcznik nr 11 —
Zatgcznik nr 12 —

Zatgcznik nr 13 —

Zatgcznik nr 14 —

Zatgcznik nr 15 —
Zatgcznik nr 16 —
Zatgcznik nr 17 —
Zatgcznik nr 18 —
Zatgcznik nr 19 —
Zatgcznik nr 20 —

Tabela do ustalania terminéw realizacji zadan przytgczeniowych wraz z
rozbudowgq sieci gazowej;

Wykaz nieruchomosci;

Protokot odbioru dokumentacji projektowej;

Protokdét przekazania terenu budowy;

Protokot odbioru zespotu gazowego/stacji gazowej od producenta;
Protokot dopuszczenia do prob cisnieniowych stacji regazyfikacji LNG
Protokét z préby wytrzymatosci i szczelnosci sieci gazowej;

Protokét z prob wytrzymatosci i lub szczelnosci zespotu gazowego,
stacji gazowe;j

Protokét z przeprowadzenia préb cisnieniowych stacji regazyfikacji LNG

Protokét odbioru czesciowego / dla inwestycji zaniechanych / dla robét
rozbiérkowych;

Protokét odbioru technicznego gazociggu lub gazociggu z przytgczami;
Protokot odbioru technicznego przytgcza;

Protokot odbioru technicznego przytacza grupy Bl od istniejgcego
gazociagu;

Protokdt odbioru technicznego zespotu gazowego na przytgczu/stadji
gazowej;

Protokot odbioru technicznego stacji regazyfikacji LNG;

Protokot odbioru technicznego punktu gazowego na przytgczu;

Protokét z napetnienia paliwem gazowym;

Protokot z rozruchu ruchu prébnego zespotu gazowego - stacji gazowej;
Protokét z rozruchu ruchu prébnego stacji regazyfikacj LNG;

Protokot odbioru koncowego gazociggu lub gazociggu z przytgczami;

PSG sp. z 0.0. Aktualizacja z dnia 15.02.2024 r. do Wydania 3 z dnia 15 listopada 2021 r. Strona 60 z 66




Realizacja inwestycji i remontéw w
Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.

Zatgcznik do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie
Realizacji inwestycji i remontow w Polskiej Spoétce

ZIN/93/2021/1

VII.

gag’;g;uﬁﬁwn Gazownictwa sp. z 0.0.

Zatgcznik nr 21 — Protokot z odbioru koncowego przytacza;

Zatgcznik nr 22 — Protokot odbioru koncowego przytacza grupy Bl od istniejgcego
gazociggu;

Zatgcznik nr 23 — Protokot odbioru koncowego zespotu gazowego na przytgczu/staciji
gazowej;

Zatgcznik nr 24 — Protokot odbioru koncowego stacji regazyfikacji LNG;

Zatgcznik nr 25 — Protokot odbioru koricowego punktu gazowego na przytgczu;

Zatgcznik nr 26 — Protokdt odbioru koncowego obiektu budowlanego innego niz sie¢
gazowa,

Zatgcznik nr 27 — Oswiadczenie o zgtoszeniu bgdz nie zgtoszeniu sprzeciwu odnosnie

wykonywania robot przez Podwykonawce;

Zatgcznik nr 28 — Rejestr Uméw o Podwykonawstwo;
Zatgcznik nr 29 — Oswiadczenie Podwykonawcy;

Zatacznik nr 30 — Whiosek o zaniechanie inwestycji;

Karta zmian i przegladu

Lp. Data zmiany | Ogolny opis zakresu zmiany

1 Pkt 3 Definicje

technicznego PSG.

Uzupetniono i zaktualizowano definicje o pojecia: Dokumentacja projektowa, Element PSP,
Jednostka odpowiedzialna za realizacje umowy, Komdrka organizacyjna, Pl, Plan Dziatalnosci
Gospodarczej, Plan finansowy, Przebudowa (modernizacja), Remont, Przytgcze gazowe, SAP
IM-PS, SAP ZTP, Oddzial, Gazownia, Tytut prawny, Umowa gtéwna,
dofinansowanie, Warunki techniczne, Wiasciciel nieruchomosci, Inspektor nadzoru

Przytgczania.

2 Doprowadzenie procedury do zgodnosci z zapisami Standardéw Obstugi Procesu

3 Doprowadzenie procedury do zgodnosci z zapisami Instrukcji udzielania zamowien i
dokonywania wydatkéw - maj 2018 oraz i procedury przygotowania Planu Inwestycyjnego

4 Doprowadzenie procedury do zgodnosci z przepisami zewnetrznymi w zakresie prawa
budowalnego oraz przepiséw zwigzanych z procesem inwestycyjnym.

5 Pkt 4.1.1 Ustalenie termindw realizacji zadan przytgczeniowych.

tym zakresie. Zapisy zostaty dostosowane do wymagan SOPP.

Zmiana zapisow dotyczacych ustalania terminéw realizacji uméw przytgczeniowych. Ustalenie
09.09.2019 terminow odbywa sie poprzez tabele stanowigcg zat. Nr 1 do procedury. Miato

to na celu wigksze niz dotychczas skupienie sie na prawidtowosci szacowania czasu realizaciji
prac i robot budowlanych przy umowie z Klientem co ma réwniez zmniejszy¢ liczbe skarg w
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6 Pkt. 4.1.3 Rejestracja zadania w SAP ERP
Wprowadzono zapisy w zwigzku z uruchomieniem systemu SAP, w ktérym pracownicy
zobowigzani sg do biezacego uzupetniania danych odnosnie realizacji inwestycji. Catg
procedure, réwniez uzupetniono o zapisy zobowigzujgce do raportowania w systemie SAP

7 Pkt 4.1.1 Przekazanie zadania do realizacji
Zaktualizowano zapisy majac na wzgledzie zmiane innych regulacji w Spétce jak SOPP,
uruchomienie systemu SAP, procedure przygotowania Planu Inwestycyjnego, usprawnienie
procesu przekazywania dokumentow pomiedzy komorkami,

8 Pkt 4.2. Udzielenie Zamodwienia.
Zaktualizowano zapisy o: dodatkowe jednostki uczestniczagce w realizacji zadan
inwestycyjnych, katalog dodatkowych ustug, ktére moga by¢ zlecane zewnetrznym podmiotom
w ramach procesu inwestycyjnego. Zapisy zaktualizowano réwniez w zakresie Instrukcji
udzielania zamodwien i dokonywania wydatkéw - maj 2018.

9 Pkt. 4.3 Realizacja zadania
Aktualizacja zapisow w zakresie: wymagania do ustanowienia , koordynatora umowy” — celem
zwiekszenia odpowiedzialnosci pracownikéw za przebieg umowy.

10 Pkt. 4.3. 1. Dokumentacja projektowa
Aktualizacja zapiséw w zakresie: definicji dokumentacji projektowej uproszczonej zgodnie z
Strategig zakupowg na projektowanie i budowe przytgczy gazowych o poborze do 10 m3h od
istniejacych gazociggow.
Na wniosek Zaktadéw wprowadzono zapisy umozliwiajgce rozpoczecie realizacji zadan
inwestycyjnych w zakresie dokumentacji projektowej przed podpisaniem umowy
przytaczeniowe;.
Skreslono wiekszos¢ zapisow dot. ,Pozyskiwania tytutéw prawnych do obiektow sieci gazowe;j
z uwagi na ich powielanie sie oraz aktualizacje regulacji w zakresie pozyskiwania tytutéw
prawnych w procesie inwestycyjnym.
Uzupetniono zapisy w zakresie procesu uzgodnienia dokumentacji projektowej w PSG, ktére
dokonywane jest na etapie opracowania Projektu.

11 Pkt. 4.3.2. Realizacja rob6t budowlanych
Usunieto zapisy ,martwe” skierowane do Wykonawcdw”, ktérzy nie maja dostepu do niniejszej
procedury.
Zmieniono zapisy w zakresie zasad dokonywania odbioréw, czasu dokonywania czynnosci przy

09.09.2019 :

odbiorach.
Uzupetniono wymagania w zakresie Dokumentacji geodezyjno-kartograficznej.

12 Pkt 5 Postepowanie w przypadku zgtoszenia wniosku o wyrazanie zgody na zawarcie Umow o
Podwykonawstwo
Zaktualizowano zapisy na podstawie wzorcdw obowigzujgcych umow i funkcjonujacej praktyki
w Spoétce

13 Pkt 7 Dokumenty zwigzane
Aktualizacja w zakresie nazw obowigzujgcych regulaciji

14 Pkt 8 Zatgczniki
Aktualizacja zatgcznikdw i ich tresci dostosowujgc je do obowigzujgcych przepiséow
wewnetrznych i zewnetrznych w Spoice

15 26.02.2020 Aktualizacja zatgcznika nr 2 — wprowadzono dodatkowy element (data uzgodnienia)

16 07.05.2020 Pkt. 6 — zastgpiono dotychczasowe brzmienie punktu wprowadzajgc postanowienia dot. zasad
przejmowania lub udzielania gwarancji.
Dotychczasowe pkt 6 — 10 otrzymaty numeracje 7 — 11.
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17 07.08.2020 Wprowadzono:
- wzér protokotu odbioru technicznego stacji regazyfikacji LNG stanowigcy zatgcznik nr 8A,
- wzor protokotu odbioru koncowego stacji regazyfikacji LNG stanowigcy zatacznik nr 12A.

18 18.08.2020 Wprowadzono:
- wzor protokotu odbioru technicznego przytacza grupy Bl od istniejgcego gazociggu
stanowigcy zatgcznik nr 7A,
Zaktualizowano zapisy w Pkt.4.3.3. Odbiory techniczne i koncowe oraz Pkt. 4.3.3.1. Elementy
Sieci Gazowej w zakresie stosowania przedmiotowego protokotu oraz opisano czynnosci
odbiorowe dokonywane przez Zespdt odbiorowy (wprowadzono definicje Zespotu
odbiorowego) dla tego typu zadan przytgczeniowych.

19 29.11.2021 Uzupetniono procedurg o czynnosci zwigzane z robotami rozbidrkowymi.

20 29.11.2021 Doprowadzenie procedury do zgodnosci z przepisami zewnetrznymi (w zakresie prawa
budowalnego i Prawa geodezyjnego i kartograficznego) oraz przepisami wewnetrznymi.

21 29.11.2021 W punkcie 1lIl.1 dodano definicie Dokumentacja geodezyjna, Dokumentacja projektowa
uproszczona, Kontrakt, Koordynator umowy ramowej, Koordynator zadania/zamdwienia,
Obiekt budowlany, Roboty budowlane, Zespdt odbiorowy. Zmodyfikowano definicje Plan
finansowy (budzet), Zadania modernizacyjne, Zadania przylgczeniowe.

22 29.11.2021 Pkt 111.2 dodano skrot OIDZ, PP.

23 29.11.2021 Pkt 1V.1.1 Ustalenie terminow realizacji zadan przytgczeniowych.
Wydtuzono o 2 m-ce terminy realizacji przytgczenia do sieci gazowej przytgcza wraz z siecig
gazowa. Opisano zasady przekazywania informacji o mozliwym terminie realizacji inwestycji
na potrzeby wydania WP lub zawarcia UP.

24 29.11.2021 Pkt 1V.1.3 Rejestracja zadania w SAP ERP.
Przypisano obowigzek zaktadania i sktadania zaméwienia dla umoéw/ zlecen w systemie SAP
IM-PS.

25 29.11.2021 Pkt IV.1.4.2 Zadania przytagczeniowe — realizacja Dokumentacji projektowej przez Klienta,
realizacja robot budowlanych przez PSG.
Uszczegotowiono zapisy dotyczgce weryfikacji dokumentacji projektowej.

26 29.11.2021 Pkt IV.1.4.4. Zadania rozwojowe
Uszczegotowiono zapisy dotyczace przekazywania dokumentéw z RODZ do IRDZ

27 29.11.2021 Pkt IV.1.4.5 Zadania systemowe, przebudowy (modernizacje), remonty i rozbioérki elementow
sieci gazowej.
Uszczegotowiono zapisy dotyczace przekazywania dokumentéw z ZMDZ do IRDZ.
Wprowadzono Zatgcznik nr 19 Wykaz nieruchomosci.

.28 29.11.2021 Pkt 1V.1.4.6. Zadania kubaturowe.
Uszczegotowiono zapisy dotyczgce przekazywania dokumentéw z NTDZ do IRDZ.

29 29.11.2021 Pkt IV.2. Uruchomienie Zamoéwienia.
Uszczegotowiono zapisy oraz wydtuzono termin udzielenia zamodwienia w ramach Umoéw
ramowych dla zadan systemowych, przebudowy (modernizacje), remontow i rozbiérek
elementéw sieci gazowe;.

30 29.11.2021 Pkt 1V.2.1. Zapisy umowy.
Przeniesiono z punktu 4.2.2. i zmodyfikowano zapisy dotyczace koniecznosci podpisania i
rejestracji umoéw.

31 29.11.2021 Pkt 1V.2.2. Weryfikacja uzasadnienia biznesowego dla Zadan rozwojowych. Uszczegétowiono
zapisy

32 29.11.2021 Pkt. IV.3. Realizacja zadania
Doprecyzowano zapisy zwigzane z przekroczeniem terminéw umownych.
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33

29.11.2021

Pkt IV.3.1.1. Opracowanie Dokumentac;ji projektowe;j.

Wprowadzono zapisy dotyczgce braku koniecznosci wprowadzania korekt do tresci wydanych
juz Warunkow Przytgczenia. Uszczegotowiono zapisy dotyczgce zabezpieczenia umowy.

34

29.11.2021

Pkt IV.3.1.2. Pozyskiwanie tytutdw prawnych dla obiektow sieci gazowej. Doprecyzowano
zapisy dot. uzyskania tytutow prawnych.

35

29.11.2021

Pkt 1V.3.1.3. Uzgodnienie Dokumentacji projektowej
Dodano dziat LNDZ, w czesci dotyczgcej uzupetnienia danych w SAP ERP IM-PS.

36

29.11.2021

Pkt IV.3.1.3.B Uzgodnienie Dokumentacji projektowej, pozostate elementy sieci gazowe;j.

Wprowadzono zapisy dot. mozliwo$ci wprowadzenia korekt w Umowie z Wykonawca.
Uszczegotowiono zapisy

37

29.11.2021

Pkt 1V.3.1.3.C Uzgodnienie Dokumentacji projektowej, obiekty kubaturowe.
Uszczegotowiono zapisy dotyczace opiniowania przez RTE OW.

38

29.11.2021

Pkt 1V.3.2.1. Nadzér i odbiory czesciowe.

Doprecyzowano zapisy. Uzupetniono katalog zdarzen dot. stwierdzenia zagrozenia lub zmiany
terminu przytaczenia okreslonego w Umowie o przylgczenie. Dodano zapisy dotyczgce
zabezpieczenia umowy

39

29.11.2021

Pkt IV.3.3. Odbiér techniczny i koncowy.

Uzupetniono tres¢ o Zespdt odbiorowy oraz zapisy dot. informowania pracownika
OKDZ/Gazowni o zakonczeniu inwestycji.

40

29.11.2021

Pkt IV.3.3.1. Elementy Sieci gazowe;j.

Doprecyzowano zapisy dotyczgce: wigczenia do czynnej sieci gazowej, napetnienia paliwem
gazowym, uzytkowania wybudowane;j sieci gazowej oraz wzoréw stosowanych przy prébach
szczelnosci i wytrzymatosci LNG

41

29.11.2021

Pkt IV.5 Odbidr jednostronny.
Dodano podpunkt dotyczacy odbioru jednostronnego.

42

29.11.2021

Pkt. IV.5.1V.6. Rozliczenie finansowe

Dodano zapis dotyczacy stosowania zatgcznika rzeczowo finansowego jak przy Protokole
odbioru czesciowego wg wzoru z Zatgcznika nr 5

43

29.11.2021

Pkt 1V.7.3. Likwidacja sktadnikow majgtkowych.
Dodano podpunkt dotyczacy likwidacji sktadnikow majgtkowych.

44

29.11.2021

Pkt IV.7.4. Gwarancje.

Doprecyzowano zapisy dotyczgce powotania komisji odbiorowej do przegladu technicznego
(gwarancyjnego).

45

29.11.2021

Pkt IV.8. Postepowanie w przypadku zgtoszenia wniosku wykonywania robé6t przez
Podwykonawce / zamiaru na zawarcie Uméw o Podwykonawstwo.

Dostosowano do obecnie obowigzujgcych przepiséw prawa, dodano punkt 1V.8.7 odnoszacy
sie do podwykonawstwa realizowanego na rzecz OIR Krosno.

46

29.11.2021

Pkt V. Dokumenty zwigzane.
Aktualizacja w zakresie nazw obowigzujgcych regulacji.

47

29.11.2021

Pkt VI. Zatgczniki.

Aktualizacja zatgcznikow i ich tresci dostosowujac je do obowigzujgcych przepiséw
wewnetrznych i zewnetrznych obowigzujgcych w Spoice. Zmieniono numer Protokotu z
napetnienia paliwem gazowym na 4B. Wprowadzono:

Zatagcznik nr 4A — Protokét z proby wytrzymatosci i szczelnosci.

Zatgcznik nr 11A — protokot odbioru koncowego przytacza grupy Bl od istniejgcego gazociggu.
Zatgcznik nr 19 — Wykaz nieruchomosci.
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48

16.12.2021

Aktualizacja z dnia 16 grudnia 2021 r. dotyczy doprecyzowania zapiséw w punktach:

Pkt IV.1.1.B dodano zapis: (...) W przypadku ograniczer srodkéw inwestycyjnych na zadania
przytagczeniowe, do okre$lania terminow realizacji uméw o przytaczenie i zlecania realizacji
inwestycji przytgczeniowych Wykonawcom, nalezy stosowac ,Wytyczne dla Oddziatow
Zaktadow Gazowniczych dotyczace podejscia do zawierania umoéw o przytgczenie, w
kontekScie ograniczenia $rodkéw inwestycyjnych na ich finansowanie.

Terminy realizacji przytaczen do sieci gazowych powinny uwzglednia¢ mozliwosci finansowe
PSG.”

Pkt.3.3_doprecyzowanie zapiséw majgce na celu jasne okreslenie, Zze zgodnie z zapisami
niniejszej procedury we wskazanych tam okolicznosciach mozliwo$¢ rozpoczecia dostaw
paliwa gazowego nastepuje po podpisaniu protokotu odbioru technicznego oraz napetnieniu
sieci.

Pkt.IV.3.3.1._doprecyzowanie zapisow poprzez dodanie zapiséw: (..) Do uzytkowania
wybudowanej sieci gazowej w przypadku, w ktdrym konieczne jest zawiadomienie o
zakonhczeniu budowy lub uzyskanie decyzji pozwolenia na uzytkowanie, mozna przystgpi¢
odpowiednio po uzyskaniu decyzji pozwolenia na uzytkowanie lub braku sprzeciwu organu
nadzoru budowlanego do zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

W przypadku realizacji przytaczy gazowych realizowanych bez pozwolenia na budowe lub
zgtoszenia robot budowlanych nie wymagajgcych uzyskania pozwolenia na budowe,

podpisanie Protokotu odbioru technicznego, oznacza zdolnos¢ do uruchomienia dostaw paliwa
gazowego.

49

06.12.2022 r.

W punkcie 1V.3.3. Odbiér techniczny i koncowy, uszczegétowiono zapisy dotyczace prac komisji
odbiorowe;j.

50

06.12.2022 r.

Dodano do przedmiotowej procedury protokoty przeniesione z procedury pn. ,Zasady
projektowania i budowy stacji gazowych i zespotdw gazowych na przytgczu” (70/2020 z dnia
25.08.2020) tj.:

1) Protokot odbioru zespotu gazowego/stacji gazowej od producenta;

2) Protokét z prob wytrzymatosci i lub szczelnosci zespotu gazowego, stacji gazowej;

3) Protokét z rozruchu ruchu prébnego zespotu gazowego - stacji gazoweyj;

51

06.12.2022 r.

Dodano do przedmiotowej procedury protokoty przeniesione z procedury pn. ,Zasady|
projektowania i budowy stacji regazyfikacji LNG” (85/2021 z dnia 05.10.2021r.) {j.:
1)Protokdt dopuszczenia do préb cisnieniowych stacji regazyfikacji LNG
2)Protokot z przeprowadzenia préb cisnieniowych stacji regazyfikacji LNG Protokét z
rozruchu ruchu prébnego stacji regazyfikacj LNG;

52

06.12.2022 r.

Ujednolicono nomenklature, uproszczono zapisy oraz wymagania pomiedzy regulacjg pn.
,Realizacja inwestycji i remontéw w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.” a wymaganiami
zawartymi w procedurach z obszaru Departamentu Infrastruktury {j.: ,Zasady projektowania i
budowy stacji gazowych i zespotéw gazowych na przytgczu” (70/2020 z dnia 25.08.2020),
.Zasady projektowania i budowy stacji regazyfikacji LNG” (85/2021 z dnia 05.10.2021r.)

53

06.12.2022 r.

Ujednolicono nomenklature uzywang w poszczegdlnych protokotach stanowigcych zatgczniki
do procedury pn. ,Realizacja inwestycji i remontéw w Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z 0.0.”

54

06.12.2022 r.

Zmieniono numeracje protokotow.

55

06.12.2022 r.

Uaktualniono zapiséw procedury pod katem wymagan SAP

56

09.03.2023 r.

Dodanie podpunktéw k) i 1) w punkcie 1V.1.4.6, zgodne z zapisami regulacji pn. ,Zasady|
gospodarki obiektami kubaturowymi w Polskiej Spotce Gazownictwa”.

57

03.04.2023

Aktualizacja Zat. Nr 7 i Nr 13.

58

12.09.2023

Dodano w punkcie ,IV.3.3.1. Elementy Sieci gazowej” rekomendacje dotyczaca stosowania
wzoréw dokumentow odbiorowych w przypadku realizacji inwestycji sieciowych realizowanych
przez podmioty zewnetrzne.

59

15.02.2024

Aktualizacja zatgcznika nr 4 — uzupetniono o wymogi BHP i Ochrony Srodowiska

PSG sp. z 0.0. Aktualizacja z dnia 15.02.2024 r. do Wydania 3 z dnia 15 listopada 2021 r.

Strona 65 z 66



POLSKA

spduu GAZOWNICTWA|

§

Realizacja inwestycji i remontéw w
Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.
Zatgcznik do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie

Realizacji inwestycji i remontow w Polskiej Spoétce
Gazownictwa sp. z 0.0.

ZIN/93/2021/1

VIII.

Historia wersj

Numer Numer Zarzadzenia Data Poczatek okresu | Koniec okresu
wydania Zarzadzenia obowigzywania | obowigzywania
1 126/2016 29.12.2016 01.01.2017 08.09.2019
2 75/2019
04.09.2019 09.09.2019 28.11.2021
3 93/2021 15.11.2021 29.11.2021
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