Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R go/

dla Warmii i Mazur Unie Europejska o WARMIA
X MAZYRY

Olecko, dnia 27.03.2024 r.

CAZ.647.2A.2024.MK

ZAPYTANIE OFERTOWE

DLA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PRZEPROWADZANEGO ZGODNIE Z
ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Powiatowy Urzad Pracy w Olecku zaprasza do sktadania ofert, w ramach
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest ustuga
szkolenia zawodowego, polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia

pod nazwg ,Prawo jazdy kat. C+E” dla 1 osoby, posiadajgcej status osoby bezrobotnej
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I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Zamawiajgcym jest Powiatowy Urzad Pracy w Olecku

ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko

tel. 87 520 30 78, fax. 87 520 27 46

NIP: 847-14-07-395, REGON: 510934021

adres strony internetowej: www.olecko.praca.gov.pl

adres poczty elektronicznej: biuro@pup.olecko.pl

dni i godziny pracy Urzedu: poniedziatek-czwartek, od 73° do 15%°; pigtek, od 7°° do
1500

Il. Procedura udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci.

2. Do przedmiotowego postepowania zastosowanie ma: ,Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 z” oraz ,Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027".

3. Zamawiajgcy bedzie udzielat zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowié
bedzie przedmiot odrebnego postepowania. Niniejsze postepowanie jest czescig
zamodwienia na ustugi szkolenia zawodowego planowane do realizacji przez
Zamawiajgcego. Pozostate czesci dotyczg organizacji szkolenia grupowego dla 10
0sOb bezrobotnych na koparko-tadowarke zgodnie z przyjetym na 2024 r. Planem
szkoleh  oraz organizacji szkolen indywidualnych realizowanych na podstawie
wnioskdéw o skierowanie na szkolenie wskazane przez osobe uprawniong, tj. kurs na
koparko-tadowarke dla 1 osoby, kurs prawa jazdy kat. D z kwalifikacjg wstepnag
przyspieszong w zakresie prawa jazdy kat. D dla 3 oséb bezrobotnych, kurs spawania
metodg MAG dla 1 osoby bezrobotnej.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
zawodowego pn. ,Prawo jazdy kat. C+E” dla 1 osoby bezrobotnej (posiadajgcej prawo
jazdy kat. C), realizowanego na podstawie wniosku o skierowanie na szkolenie
wskazane przez osobe uprawniong. Szkolenie realizowane bedzie w ramach projektu
pn. ,Aktywizacja zawodowa o0sOb bezrobotnych w powiecie oleckim (II)”
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWIM 2021-2027).
2. Szkolenie ma obejmowac zajecia praktyczne i by¢ zgodne z programem szkolenia
dla oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi do
ktérych wymagane jest posiadanie prawa jazdy kat. C+E, wynikajgcym
z obowigzujgcych przepisow, tj. Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osdb ubiegajgcych sie o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow (Dz. U. z 2018 ., poz. 1885 z pozn.
zm.)

3. Program szkolenia winien by¢ opracowany w oparciu o rozporzgdzenie MPiPS
z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegoétowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobdéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667).

4. Efektem szkolenia ma by¢ nabycie przez uczestnika szkolenia kwalifikacji, czyli
konkretnych efektéw uczenia sie uzyskiwanych w toku szkolenia, potwierdzonych
odpowiednim dokumentem, np. zaswiadczeniem.
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5. Zastosowane metody nauczania muszg uwzglednia¢ indywidualne podejscie do
uczestnika i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

6. Miejsce realizacji szkolenia: szkolenie powinno by¢ przeprowadzone:

1) na placu manewrowym na terenie Olecka lub w odlegtosci do 70 km od Olecka, oraz
2) w ruchu drogowym.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji odlegtosci na podstawie danych internetowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia w formule ksztatcenia na odlegtosc.
8. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunkow zgodnych z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowymi,

2) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku
ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem uczestnika szkolenia
wskazanego przez Zamawiajgcego, ktoremu nie przystuguje stypendium oraz
uczestnika szkolenia skierowanego na szkolenie, ktéry w trakcie szkolenia podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg, ktéremu przystuguje
z tego tytutu stypendium,

3) zapewnienia niezbednych materiatow szkoleniowych dla uczestnika szkolenia
adekwatnych do treSci szkolenia, umozliwiajgcych prawidtowe przygotowanie
sie do egzaminu koncowego. W przypadku udostepnienia uczestnikowi szkolenia
materiatdw szkoleniowych w formie papierowej (skryptéw) nalezy drukowac je
dwustronnie, celem zachowania zasady zréwnowazonego rozwoju. Materiaty
szkoleniowe powinny byC¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia  za
pokwitowaniem,

4) sprawdzania efektow szkolenia,

5) sprawowania nadzoru wewnetrznego nad szkoleniem, stuzgcemu podnoszeniu
jakosci prowadzonego szkolenia,

6) stosowania wizualizacji projektu "Aktywizacja zawodowa o0sob bezrobotnych
w powiecie oleckim (II)" na dokumentach zwigzanych z realizacjg szkolenia, w tym
réwniez na materiatach szkoleniowych, przekazywanych uczestnikowi szkolenia. Wzér
wizualizacji projektu stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

7) oznaczenia miejsca realizacji szkolenia w ramach projektu ,Aktywizacja zawodowa

0s6b bezrobotnych w powiecie oleckim (l);

8) prowadzenia dokumentaciji z przebiegu realizacji szkolenia,

9) obustronnego kopiowania i drukowania dokumentow powstatych w toku realizaciji
szkolenia,

10) przeprowadzenia anonimowej ankiety stuzgcej do oceny szkolenia,

11) realizacji szkolenia zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju w zakresie
oszczedzania energii.

12) zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego w zakresie prawa

jazdy kat. C+E oraz zorganizowania egzaminu panstwowego w zakresie prawa jazdy
kat. C+E. Egzamin moze stanowi¢ cze$¢ programu szkolenia. Koszt egzaminu nalezy
wliczy¢ w koszt szkolenia.

9. Po ukonczonym szkoleniu wykonawca wyda uczestnikowi szkolenia zaswiadczenie
lub inny dokument potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji z wizualizacjg projektu ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych w powiecie
oleckim (l)”, zawierajgcy, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j:
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1) numer z rejestru;
2) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia;
3) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie;
4) forme i nazwe szkolenia;
5) okres trwania szkolenia,
6) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;
7) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;
8) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca
szkolenie.
W  przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem/informacjami
okreslonym/i w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r., poz.
2175) nalezy dotgczy¢ do niego suplement zawierajgcy informacje odnosnie okresu
trwania szkolenia, tematéw i wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych, numer z rejestru
zaswiadczenia do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowg.
10. Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamdwienia okreslony we Wspolnym Stowniku
Zamowien Publicznych: 80530000-8: ustugi szkolenia zawodowego.

IV. Termin wykonania zaméwienia.
1. Termin realizacji zamowienia: zakonczenie do 31.05.2024 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow, tj.:

a) posiadania aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewddzki urzgd pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.);

b) posiadania aktualnego wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow zgodnie z Ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2023 r., poz. 622 z pdzn. zm.).

Zamawiajgcy zweryfikuje spetnienie powyzszego warunku na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym oraz na podstawie
danych dostepnych w publicznych rejestrach, tj. Systemie Teleinformatycznym
Obstugi Rejestrow (STOR), CEIDG oraz na podstawie formuty spetnia/nie spetnia.

VI. Wykluczenie z postepowania.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania.
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2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:
1) Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawce spetniajgcego przestanki wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresiji na Ukrainie oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U.
z 2023 r., poz. 1497, z p6zn zm.).

Zamawiajagcy zweryfikuje spetnianie braku podstaw do wykluczenia w zakresie
pkt. 2 na podstawie o$swiadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Vil. Wykaz dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia, ze oferowana ustuga odpowiada wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego.
1. W celu potwierdzenia, ze oferowana ustuga odpowiada wymaganiom
okreslonym przez zamawiajgcego, nalezy ztozy¢:
1) Opis ustugi szkolenia przedstawiony w formie ,KARTY KURSU?”, ktorej wzér stanowi
zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego;
2) Wzér anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia
z wizualizacjg projektu "Aktywizacja zawodowa o0sOb bezrobotnych w powiecie
oleckim (I1)".
3) Wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia ,Prawo jazdy kat. C+E”, z wizualizacjg
projektu ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych w powiecie oleckim (II)”,
zawierajgcy, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej:

a) numer z rejestru;

b) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia;

c) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie;

d) forme i nazwe szkolenia;

e) okres trwania szkolenia;

f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacij;
g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg
szkolenie.

W przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem/informacjami
okreslonym/i w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 2175) nalezy dotgczyé do niego suplement zawierajgcy informacje odnosnie
okresu trwania szkolenia, tematéw i wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych, numer
z rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowa.
VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Dokumenty w jezyku obcym
powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza

przysiegtego.
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2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym.
Oferta musi zawiera¢ wymagane dokumenty i odwiadczenia.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do skladania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow zatgczonych przez wykonawce.
4. Jezeli osoba/osoby podpisujgcal/e oferte dziata/jg na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienia tej osoby
do sktadania oswiadczen woli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
(np. do podpisania oferty). Petnomocnictwo, sktada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy
lub w formie elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ notarialnie. W przypadku
watpliwosci Zamawiajgcego co do zatgczonego do oferty petnomocnictwa
Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu tego
petnomocnictwa. Wdéwczas Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ oryginat
petnomocnictwa najpdzniej w dniu podpisania umowy.

5. Zaleca sie przy sporzgdzaniu oferty skorzystanie z wzoréw przygotowanych przez
zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach
z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
lub zlozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia.

2) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.].:
Dz.U. z 2022r. poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
o0 nazwie albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania oraz informacji o cenach lub
kosztach zawartych w ofercie (zastrzezenie tych informacji bedzie traktowane, jako
bezskuteczne i skutkowac bedzie ich ujawnieniem).

3) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu w/w
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé zlozone wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem ,Zatgcznik  stanowigcy tajemnice  przedsiebiorstwa”.  Brak
jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczaC bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

4) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu okolicznosci wynikajgcych z
niewtasciwego zabezpieczenia przez Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.
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10. Na oferte sktadaja sie miedzy innymi:
1) formularz oferty, (wzor formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego),
2) dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacii
wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo,
okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy;
3) karta kursu — wg zatgczonego wzoru (wzér karty kursu stanowi zatacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego);
4) wzor anonimowej ankiety dla uczestnikéw szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia
z wizualizacjg projektu ,Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych w powiecie oleckim
()
5) wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia ,Prawo jazdy kat. C+E”, z wizualizacjg
projektu ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych w powiecie oleckim (II)”,
zawierajgcy, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej:

a) numer z rejestru;

b) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia;

c) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie;

d) forme i nazwe szkolenia;

e) okres trwania szkolenia;

f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacij;
g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg
szkolenie.

W przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem/informacjami
okreslonym/i w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 2175) nalezy dotaczyé do niego suplement zawierajgcy informacje odnosnie
okresu trwania szkolenia, tematow i wymiaru godzin zaje¢ edukacyjnych, numer z
rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowa;
6) certyfikat/y jakosci ustug posiadany/e przez instytucje szkoleniowg — jezeli
Wykonawca posiada;
7) oswiadczenie o braku istnienia wykluczajgcych powigzan w zakresie ograniczenia
lub wytgczenia z mozliwosci wspierania ze srodkow publicznych podmiotéw i 0sob,
ktére w bezposredni lub posredni sposdb wspierajg dziatania wojenne Federacii
Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne — wg wzoru — zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.
IX. Termin i sposéb sktadania ofert:
1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentow i odwiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci
2021 (BK2021).
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2. Szczegotowe informacje na temat zasad i warunkéw korzystania z Bazy
Konkurencyjnosci zamieszczone sg na dole w/w strony w zaktadce ,Pomoc".
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3. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 1, jezeli:

1) Charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow,
ktore nie sg obstugiwane za pomocg BK 2021, lub

2) aplikacje do obstugi formatéw plikdéw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatow plikow, ktérych nie mozna obstugiwac za
pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrodtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg
one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez Zamawiajgcego, lub

3) Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub
probki, ktorych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

4) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegolnie wrazliwych,
ktérej nie mozna zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu BK 2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 1 jest dopuszczalne w zakresie jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.

4. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanych w ust. 3 komunikacja odbywa
sie za posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z danymi wskazanymi w sekcji
Xl. niniejszego Zapytania ofertowego.
5. Po uptywie terminu skladania ofert kontakt z wykonawcami jest mozliwy
za posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z danymi wskazanymi w sekcji
Xl. niniejszego Zapytania ofertowego.

6. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.04.2024 r. w formie elektronicznej (tj. podpisang
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej, tj. podpisanej
podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym (e-dowdd osobisty)
poprzez portal Baza konkurencyjnosci 2021. O terminowym ztozeniu oferty decyduje
data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021.

7. Oferta zlozona w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej musi posiadac
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o0 podpisie
elektronicznym lub podpis potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej lub podpis osobisty. Zamawiajgcy nie dopuszcza
przekazania oferty w inny sposéb lub w innej formie niz wskazany w ust. 6.

8. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z uptywem
terminu ztozenia oferty.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ jednokrotnego wezwania Wykonawcy
do poprawienia, uzupetnienia dokumentow lub ztozenia wyjasnieh dot. ztozonej oferty
oraz weryfikacji informacji podanych przez Wykonawce w ofercie, chyba ze oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnianie
lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania. W przypadku
gdy Wykonawca nie udzieli odpowiedzi na wezwanie w  sprawie
poprawienia/uzupetnienia/wyjasnienia lub nie poprawi/nie uzupetni/nie wyjasni, oferta
nie podlega ocenie i podlega odrzuceniu.

10. Uzupetnieniu nie podlega:

1) oferta Wykonawcy (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego),

2) karta kursu (Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego).
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11. Wpykonawcy poprawienia/uzupetnienia/wyjasnienia oferty dokonujg za
posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z danymi wskazanymi w sekcji  XI.
niniejszego Zapytania ofertowego.

12. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian oraz przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jesli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzanych zmian.

13. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich
sktadanie.

X. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Ocenie podlegajg wytgcznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem
zamoOwienia oraz spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w
Zapytaniu ofertowym na szkolenie.

Przy wyborze jednostki szkolgcej do realizacji powyzszego zamodwienia Zamawiajgcy

bedzie kierowat sie ponizszymi kryteriami (kryteria punktowe) na podstawie oceny

unktowej:

Nr. | Kryterium Punktacja
1. | Cena — catkowity koszt szkolenia 0-80
2. | Jakosc - certyfikaty jakosci ustug posiadane przez 0-20
instytucje szkoleniowag

Sposob oceny oferty:

Punktacja ogdlna zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Po=C+J

gdzie:

Po — punktacja ogdlna

C - ilo$¢ punktoéw uzyskanych w kryterium cena — catkowity koszt szkolenia

J - ilos¢ punktéw uzyskanych w kryterium jako$¢ — certyfikaty jako$ci ustug posiadane
przez instytucje szkoleniowg

Wykonawca moze uzyskac podczas badania i oceny oferty maksymalnie 100 punktéw.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktoérego oferta nie podlega odrzuceniu
oraz w ramach przedstawionych powyzej kryteribw uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

Kryterium cena — catkowity koszt szkolenia:

Punkty zostang przyznane za proponowang w preliminarzu kosztéw/formularzu oferty
tgczng cene — catkowity koszt szkolenia. Maksymalng liczbe punktéw (80) otrzyma
oferta zawierajgca najnizszg cene, natomiast pozostate oferty otrzymajg odpowiednio
mniejszg liczbe punktdéw wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem.

Sposodb przyznania punktéw w kryterium cena — (C):
C= (CN/CB)x 80

gdzie:

C - liczba punktow przyznanych Wykonawcy,
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CN - cena najnizsza,
CB - cena badana.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w kryterium cena — 80 punktéw.

Kryterium jakos¢ - certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucje
szkoleniowa:
Ocenie podlega¢ bedzie posiadanie certyfikatow jakosci ustug.

Sposodb przyznania punktéw w kryterium jakosé — (J):
= brak certyfikatu jakosci ustug - O punktéw,
= posiadanie waznego certyfikatu jakosci ustug - 20 punktow.

W przypadku posiadania certyfikatu jakosci ustug nalezy dotaczyé go do oferty.
Maksymalna ilo$¢ punktéw za posiadanie certyfikatéw jakosci ustug - 20 punktéw.

2. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw, Zamawiajgcy
sposrod nich wybiera oferte z najnizszg cena.

3. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w zaden wyzej wymieniony sposdb,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. rozni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzi watpliwo$¢ co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcych z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazgda od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w Kkonsultacji
z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ziozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w ofercie.

XIl. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Pracownikiem Zamawiajgcego uprawnionym do kontaktow z Wykonawcami jest
Marzena Konopko, tel. 87 520 30 78, poniedziatek-czwartek, od 73°do 15%°; pigtek, od
7% do 15%, e-mail: m.konopko@pup.olecko.pl.

XIl. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatlowych, o ktérym
mowa w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027”.

Nie dotyczy — Zamawiajgcy jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych.

XIll. Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;

2) oferta zostanie ztozona po terminie sktadania ofert lub w inny sposéb niz wskazany
W niniejszym Zapytaniu ofertowym;

3) oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

10



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez BT go/

dla Warmii i Mazur Unie Europejska o WARMIA
X MAZYRY s

4) oferta zostanie podpisana nieprawidtowo lub nie bedzie zawierata wymaganych
podpisow.

XIV. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamoéwienia z jakiejkolwiek przyczyny w szczegodlnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu lub nie wptynie zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng bedzie przewyzszata

kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,

chyba ze Zamawiajgcy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej

oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamowienia nie moze zostac zrealizowane, a czego nie mozna byto

wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg

zawarcie umowy.

XV. Udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Zamawiajgcy ogtosi w Bazie konkurencyjnosci 2021 informacje o wyniku
postepowania zawierajgcg: imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz nazwy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng ich punktacije;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem faktycznym.
4. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwotanie.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktory
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze
zamawiajgcemu informacje dotyczgce o0so6b podpisujgcych umowe oraz oséb
upowaznionych do kontaktdw w sprawach realizacji umowy.

XVIIl. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy ustala ogolny wzor umowy na realizacje zamowienia — wg zalgcznika
nr 2 do Zapytania ofertowego.
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2. Wykonawca akceptuje tre§¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego, oswiadczeniem zawartym
w tresci oferty.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze Zzgdac
wyfgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonywania czesci umowy.

4. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru sg mozliwe w przypadkach wskazanych we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

XVIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO?”, informuje, ze:
= Powiatowy Urzad Pracy w Olecku ul. Armii Krajowej 30, 19-400 Olecko
jest administratorem danych osobowych Pani/Pana.
= Kontakt z Marig Pozoronskg, Inspektorem Ochrony Danych, wyznaczonym
przez administratora drogq elektroniczng poprzez email: iod@pup.olecko.pl.
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zawarcia umowy lub jej realizaciji.
- dochodzenia roszczen zwigzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f, jako
niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora; uzasadnionym interesem administratora
jest mozliwos¢ dochodzenia przez niego roszczen,
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego realizowanego na podstawie Regulaminu
udzielania zamdwienh publicznych o wartos$ci nieprzekraczajgcej 130 000 zt oraz
na podstawie Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027, oraz w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego
Z przepisOw obowigzujgcego prawa, a w szczegoélnosci z Ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 1497) Rozporzgdzenia Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. U. UE L 78
z 17.03.2014, z p6zn. zm.), Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca
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2014 r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, z p6zn.
zm.), Rozporzgadzenia Rady (UE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006r.
dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134
2 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.) oraz Komunikatu Komisji (UE) nr 2022/C 1/*01
,lymczasowe kryzysowe ramy srodkow pomocy panstwa w celu wsparcia
gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy”.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa. Ponadto
Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane
osobowe na zlecenie administratora, m.in. dostawcom ustug IT, podmiotom
przetwarzajgcym dane w celu windykacji naleznosci,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym
przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi administratora;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposo6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczes$nie Powiatowy Urzgd Pracy w Olecku przypomina o cigzgcym
na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zamawiajgcy dokona weryfikacji w/w obowigzku na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym.

2. Wykonawca zapoznaje sie z klauzulg informacyjng Zamawiajgcego oraz
z warunkami przetwarzania danych osobowych w ramach bazy konkurencyjnosci,
ktore znajdujg sie w Rozdziale V Regulaminu bazy
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

XIX. Lista zatagcznikéw do zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Wzdér umowy

Zatgcznik nr 3 - Wizualizacja projektu ,Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych
w powiecie oleckim (I1)”

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku istnienia wykluczajgcych powigzan w zakresie
ograniczenia lub wytgczenia z mozliwosci wspierania ze $rodkéw publicznych
podmiotdéw i osbéb, ktére w bezposredni lub posredni sposdb wspierajg dziatania
wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne

Zatgcznik nr 5 — Karta kursu

Z powazaniem

z upowaznienia Starosty Oleckiego
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Olecku

Renata Jasinska

Signature Not Verified

Dokument podpisa
RENATA JASINSKA

/- podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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