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Zapytanie ofertowe nr 3/S/IPH/PCE/2024

W ramach postepowania nr 3/S/IPH/PCE/2024 na kompleksowa ustuge zorganizowania wydarzenia
pn. w ramach projektu ,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” FEPD.01.05-
12.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
Priorytetu I. Badania i innowacje Dziatania 1.5 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw,
Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP

ZAMAWIAJACY
Izba Przemystowo - Handlowa w Biatymstoku
Ul. Antoniukowska 7, 15-740 Biatystok

. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie udzielone w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcéw, a takze w sposdb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021 — 2027. Wybér wykonawcy
zostanie dokonany zgodnie z zasadg konkurencyjnos¢. Niniejsze zamodwienie jest zamowieniem
czesciowy, ze wzgledéow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych, realizowanym
w ramach Zadania ,Seminaria” projektu ,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum
Eksportera”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga zorganizowania 3 wydarzed pn.
,Seminarium” (Vademecum rynkéw zagranicznych/seminarium specjalistyczne) w 2025 roku w
ramach projektu ,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” FEPD.01.05-
12.00-0072/23 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027 Priorytetu |. Badania i innowacje Dziatania 1.5 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP, kazde dla ok. 25
uczestnikéw w 2025 roku w Biatymstoku (doktadne terminy zostang ustalone w Wykonawcg).
Celem zamowienia jest wybdr Wykonawcy w zakresie w/w ustugi. Szczegétowo przedmiot
zamodwienia okreslono ponizej.

1.1. Wynajecie sali konferencyjnej w Biatymstoku:

* wynajecie sali konferencyjnej na 3 wydarzenia pn. ,Seminarium” w 2025 r.,

edokfadna data realizacji kazdego wydarzenia zostanie ustalona z wytonionym Wykonawcg,
w terminie najpdzniej 14 dni przed planowanym wydarzeniem;

¢ sala zapewniajgca ok. 25 miejsc siedzacych, z nagtosnieniem oraz odpowiednim sprzetem
multimedialnym do wyswietlenia prezentacji (projektor i ekran projekcyjny, pointer, laptop),
z prywatnym parkingiem oraz zachowaniem wymaganego rezimu sanitarnego, z dostepem do
szatni i toalety, a takie z zapewnionym dostepem dla oséb z niepetnosprawnosciami —
ostateczna liczba wymaganych miejsc siedzgcych zostanie podana 2 dni przed wydarzeniem;

e dostepnos¢ sali w godzinach 9.30-14.30; (doktadne godziny spotkania ustalane bedg na
biezgco, a planowany czas trwania to ok. 2h).

¢ sala konferencyjna zlokalizowana w Biatystoku, w hotelu o standardzie co najmniej 3* lub
w o$rodku/centrum (np. konferencyjnym, wystawienniczym itp.);

e spetnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania oséb niebiorgcych udziatu w konferenciji);

¢ wyposazenie sali w klimatyzacje z mozliwosciag regulacji temperatury;

e przy wejsciu na sale zapewnienie 1 stotu/lady oraz 2 krzeset na stanowisko recepcji;

» mozliwo$¢ ustawienia stotu/stotéw i krzeset/foteli do panelu dla 3-5 panelistéw;
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e zapewnienie wody dla prelegentéw i/lub panelistow;

¢ zapewnienie co najmniej 2 mikrofonéw przenosnych;

¢ mozliwo$¢ umieszczenia przy drzwiach wejsciowych oraz drzwiach Sali plakatow2./oznaczen
* mozliwos¢ umieszczenia Scianek promocyjnych, roll-upéw, baneréw;

¢ dostep do WI-FI dla uczestnikéw wydarzenia;

e zapewnienie miejsca na catering wraz ze stoikami koktajlowymi, wysokimi (min. 3 sztuki)

1.2. Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow wydarzenia

* zapewnienie wyzywienia na 3 wydarzeniach w 2025r.,

edokfadna data realizacji kazdego wydarzenia zostanie ustalona z wytonionym Wykonawcg,
w terminie najpdzniej 14 dni przed planowanym wydarzeniem,

e liczba uczestnikdw: ok. 25 osdb;

e ostateczna liczba uczestnikéw zostanie podana 2 dni przed wydarzeniem;

e zapewnienie bufetu kawowego w tym: kawa, herbata (co najmniej 3 rodzaje herbat w
torebkach do wyboru), adekwatna ilos¢ cukru, cytryn pokrojonych w plasterki, mleka do kawy,
woda mineralna w dzbankach - co najmniej 250 ml/os, sok owocowy 100% (min. 2 rodzaje,
uzupetniany w sposdb ciggty), min. 3 rodzaje ciastek kruchych i 4 rodzaje ciasta domowego, min.
4 rodzaje owocow,

e zapewnienie przekasek typu ,finger foods” (min. 6 réznych typdw w tym 2 wegetarianskie)
min. 5 sztuki/osoba — kazdorazowo propozycja menu powinna by¢ przekazana Zamawiajgcemu
na 7 dni przed spotkaniem.

e zapewnienia niezbednej ilosci naczyn, sztuécow, zastawy stotowej, pdétmiskow, serwetek,
obruséw pojemnikéw na $mieci i odpadki i innego niezbednego wyposazenia (nie dopuszcza sie
wykorzystania naczyn jednorazowych) - Wykonawca zadba o higieniczne i estetyczne podanie
positkdw zgodnie z przyjetymi standardami, zapewnienia odpowiedniej wizualizacji na
dokumentach oraz informowania o Zrddle finansowania.

e w przypadku zwiekszonego lub zmniejszonego zainteresowania spotkaniem powinna by¢
mozliwo$¢é zmiany ilosci zamdwienia na przekaski (szczegdty zostang ustalone z zamawiajgcym
po wyborze oferty).

Kody CPV zamdwienia:

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw
55500000-5- Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawanie positkéw

4.
5.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani ofert czesciowych.

Planowany harmonogram spotkan: | kwartat — 1 seminarium, Il kwartat — 1 seminarium, IlI/IV
kwartat — 1 seminarium. Szczegétowy harmonogram realizacji zamdwienia zostanie ustalony
z wytonionym Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu w przypadku

zaistnienia obiektywnych okolicznosci — w takim przypadku nowy termin bedzie ustalany
w konsultacji z wytonionym Wykonawca, z zastrzezeniem, ze nie wptynie to na zmiane kosztéow
ustug.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Oferent spetniajacy ponizsze warunki:
1.1. Oferent, prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg (posiadajg wpis do ewidencji CEIDG/KRS) badz

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz
posiada faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamoéwienia w tym miedzy innymi dysponuje prawami,
potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamdwienia;

znajduje sie w sytuacji prawnej, ekonomicznej i finansowej, ktéra umozliwia prawidiowe
wykonanie przedmiotu zamdwienia;
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1.3. Oferent nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego, ani jego upadtosc
nie jest ogtoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete
zarzadzeniem komisarycznym lub sgdowym;

1.4. Oferent nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne

1.5. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, tj. powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane <z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

2. Ocena spetnienia ww. warunkdéw i braku przestanek do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu
o Oswiadczenie Oferenta ztozone na Zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
(zatacznik ,Oswiadczenie Oferenta”). Ocena odbedzie sie metodg warunku granicznego:
warunek graniczny: spetnia — nie spetnia . Oferta Oferenta niespetniajgcego warunkéw
dopuszczajgcych do udziatu w postepowaniu i/lub podlegajgcych wykluczeniu oraz oferty
ztozone po terminie nie bedg podlegaé ocenie.
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V. KRYTERIA WYBORU OFERTY ORAZ SPOSOB OCENY OFERTY
1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty ktore zostaty ztozone przez Oferenta
spetniajgcego warunki okreslone w punkcie IV.
2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie kryterium:
,cena netto”

l.p | Kryterium Waga kryterium (%) | Max. liczba punktéw
1 | Cena netto (C) 100 % 100

1.1. Liczba punktéw, przyznanych kazdej z ocenianych ofert, obliczona zostanie wedtug
wzoru: LP = Cnin/Co*100
- LP—liczba punktéw za kryterium cena netto,
- Cmin — najnizsza wartos¢ netto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe
- Co—wartosc¢ netto oferty rozpatrywane;.
Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw (LP), zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
4. Wyceny wykonane w walutach innych niz PLN, bedg przeliczane na PLN na dzie poréwnana
oferty po kursie srednim NBP z dnia ostatecznego terminu sktadania ofert.

w

VI. MIEJSCE, TERMIN ORAZ FORMA SKtADANIA OFERT
1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z Zatacznikiem nr 1 — formularz ofertowo — cenowy,
podpisaé przez osobe upowazniong do podpisywania oferty w imieniu Oferenta i wraz ze
wszystkimi wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021)
2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia: 05.12.2024 r. o godz. 12:00
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3. Oferty ztozone po tym terminie lub bez wymaganych zatgcznikdéw nie bedga rozpatrywane.

4. Komunikacja w postepowaniu m.in. wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Oferentem
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie tylko za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021).

5. Oferta i zatacznik do oferty (oswiadczenia i inne dokumenty np. pethomocnictwo jesli dotyczy)
muszg by¢ podpisane przez upowaznionych przedstawicieli oferenta zgodnie ze sposobem
reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Oferenta:

Formularz ofertowo — cenowy i zatgczniki powinny by¢ opieczetowanie pieczecig imienng i
podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty lub podpisane petnym imieniem i
nazwiskiem przez osobe uprawniong do podpisania oferty w sposéb umozliwiajgcy odczytanie
imienia i nazwiska

W przypadku skfadania dokumentéw w formie kopii, muszg one byé poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze sposobem
reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)lub osobe
upowazniong przez Oferenta na podstawie petnomocnictwa.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczecig osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnos¢ z oryginatem) ;

W przypadku podpisania oferty lub poswiadczeniu za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe nie wymieniong w dokumentach rejestracyjnych (ewidencyjnych)
Oferenta, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopii przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjny (ewidencyjnym)
lub osobe upowazniong przez Oferenta na podstawie petnomocnictwa.

dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

MOZLIWOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

CZAS ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany przedtozong ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Oferta na wykonanie ustugi, zgodnie z Zatacznikiem nr 1 — Formularz ofertowo - cenowy
2. Zatagcznik nr 2 — Oswiadczenie Oferenta o spetnieniu warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu.

OSOBY DO KONTAKTU
Kontakt — Karolina Marianska - Bruj, e-mail k.marianska@iph.bialystok.pl

XI.WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wprowadzania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzenia niniejszego postepowania, w nastepujacych przypadkach i zakresie:

1.1. w przypadku zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym
wplyw
na realizacje umowy, w szczegdlnosci zmiany przepisdw zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych, lub

1.2. wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktdre nalezy rozumieé zdarzenia nagte, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron umowy, lub

1.3. w przypadku wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktorych
nie dato sie przewidzie¢ na etapie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a ktérych wystgpienie powoduje koniecznosé zmiany umowy,
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- zmianie mogg ulec terminy realizacji umowy, zakres obowigzkdw stron, warunki realizacji
umowy, wysokos¢ wynagrodzenia naleznego wykonawcy, jak réwniez terminy zaptaty
wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

Kazdorazowo zmiana umowy wymagac bedzie zgodnej woli stron, a wskazane w niniejszym
Rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz uprawnienie
stron.

Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zarédwno na wniosek Zamawiajgcego, jak i na
whniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez strony negocjacji i ustalen.

Kazda zmiana umowy wymagac bedzie dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Xil. INNE INFORMACIJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA | UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zamkniecia niniejszego postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia niniejszego postepowania bez dokonania
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do umowy z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajcego, ktérych nie udato sie przewidzieé¢ na etapie przygotowania
zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia Oferentowi zamdwienia uzupetniajacego do

przedmiotu zamdwienia.

W przypadku gdy wybrany Oferent odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamodwienie,

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy okresla nastepujgce warunki ptatnosci za wykonang ustuge:

a) Ptatnosé przelewem w terminie 14 dni od otrzymania faktury VAT, z mozliwoscig zaliczki.

b) Pfatno$¢ po potwierdzeniu przez zamawiajgcego prawidtowego wykonania ustugi
okreslonych we Wzorze umowy — zatacznik nr 3.

Xl. ZAtACZNIKI

1.
2.
3.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowego,
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia Wykonawcy.
Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy



