
 

 

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W OLSZTYNIE 

ul. Głowackiego 28 +48 89 522 79 00 /wupolsztyn/skrytka 
10-448 Olsztyn  olwu@up.gov.pl AE:PL-56746-64041-GICFD-18 
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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego 

PROJEKT 

 

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUGI CATERINGOWEJ 

Nr LG.33.68.2024.BCz 

 

Umowa zawarta w dniu ………………..….. pomiędzy: 

Wojewódzkim Urzędem Pracy w Olsztynie, ul. Głowackiego 28, 10 – 448 Olsztyn, wpisanym 

do ewidencji podmiotów gospodarki narodowej pod nr Regon 511326393, NIP 739 31 87 

854 reprezentowanym przez……………………………, zwanym dalej Zamawiającym                               

 a  

…………………. z siedzibą ……………………….., prowadzącym działalność gospodarczą 

na podstawie wpisu do KRS Nr ………………….. reprezentowanym przez 

…………………………………., zwanym dalej Wykonawcą.  

 

§ 1 

Strony oświadczają, że Umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych w formie Zapytania 

ofertowego zamieszczonego w Bazie Konkurencyjności.  

 

§ 2 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, a ten przyjmuje do wykonania kompleksową 

usługę cateringową dla maksymalnie 40 osób, zwaną dalej „Usługą”, w dniu 25 września 

2024 r. i 26 września 2024r. w budynku Wydziału Humanistycznego Uniwersytetu 

Warmińsko- Mazurskiego w Olsztynie w związku z organizacją warsztatów moderowanych 

dotyczących zawartości platformy internetowej. Wydarzenie zostanie zrealizowane w 

ramach przedsięwzięcia pt. „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych 

działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez 

całe życie, w tym uczenia się dorosłych”, finansowanego w ramach Krajowego Planu 

Odbudowy. 

2. Usługa obejmuje przygotowanie i dostarczenie cateringu oraz obsługę 

gastronomiczną dla osób będących uczestnikami wydarzenia, zgodnie z zapisami zawartymi 

w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz 

zgodnie z menu będącym załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy. 
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3. Zamówienie obejmuje prawo opcji na zasadach określonych w Opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

 

 

 

§3 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy oraz podpisanie protokołu odbioru 

usługi są: 

a) ze strony Zamawiającego: Marta Zwolak, tel. (89) 522 79 42, e-mail: 

m.zwolak@up.gov.pl  

b) ze strony Wykonawcy:  ……………., tel. ………………., e-mail: 

…………………………….  

 

§4 

1. Za wykonanie usługi zgodnie z przedstawioną przez Wykonawcę ofertą, będącej 

przedmiotem Umowy Wykonawca otrzyma tytułem zapłaty maksymalne wynagrodzenie w 

kwocie ………………..zł brutto, słownie:……………….zł/brutto, w tym za: 

a) zamówienie podstawowe, w kwocie ……………….zł brutto, 

słownie:………………zł/brutto  

b) zamówienie objęte prawem opcji w kwocie …………….zł/brutto, 

słownie……………..zł/brutto 

 
2.        Informacja o ostatecznej liczbie uczestników spotkania (nie mniejszej jednak niż 35 

osób) zostanie przekazana Wykonawcy co najmniej na 5 dni kalendarzowych przed 

terminem realizacji usługi i wg tej informacji zostanie ustalony ostateczny koszt usługi, która 

zostanie zapłacona Wykonawcy po spełnieniu warunku §4 ust. 3.  

 

3. Wynagrodzenie będzie płatne po podpisaniu przez Zamawiającego i Wykonawcę 

protokołu odbioru wykonania usługi, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4                         

do niniejszej Umowy, potwierdzającego rzetelne wywiązanie się z zapisów niniejszej 

Umowy. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy należność za wykonaną usługę w terminie 14 dni 

kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury 

VAT oraz spełnieniu warunku § 5 ust. 3. 

5. Prawidłowo wystawiona faktura VAT musi zawierać wskazanie nabywcy: Wojewódzki 

Urząd Pracy w Olsztynie ul. Głowackiego 28, 10-448 Olsztyn i zostanie przekazana na 

adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Olsztynie, ul. Głowackiego nr 28, 10-448 Olsztyn. 

6. Zapłata nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany                      

na fakturze VAT. 

mailto:m.zwolak@up.gov.pl
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7. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego.  

8. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, jeżeli wykonał prace 

dodatkowe bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego. 

9. Zamawiający posiada  techniczne możliwości odbierania od wykonawcy faktur 

elektronicznych za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania dostępnej pod 

adresem: https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/ i wyraża zgodę na odbieranie od 

Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz faktur korygujących 

przesłanych za pośrednictwem platformy. 

 

§ 5 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne środki, sprzęt i doświadczenie                              

do wykonania usługi będącej przedmiotem Umowy i zobowiązuje się ją wykonać                           

z należytą starannością oraz aktualnym poziomem wiedzy i standardów. 

 

§ 6 

1. Wykonawca nie może powierzyć realizacji Zamówienia innym podmiotom bez 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył realizację 

Zamówienia, Wykonawca odpowiada jak za własne. 

 

§ 7  

Aspekt społeczny 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia / oddelegowania w ramach  realizacji 

zamówienia minimum 1 osoby wykonującej czynności związane z przygotowaniem  

cateringu lub obsługi w trakcie realizacji zamówienia na podstawie stosunku pracy  

wynikającego z art.22 § 1 Ustawy z dn.26.06.1974r – Kodeks Pracy w wymiarze min. 

1 / 2 etatu.  

2. Zamawiający jest uprawniony do sprawdzenia prawidłowości realizacji umowy w 

zakresie w/w wymogu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania w trakcie realizacji zamówienia złożenia 

przez Wykonawcę oświadczenia o zatrudnieniu osób/y, o których mowa w ust. 1 i na 

zasadach określonych powyżej. 

4. Wykonawca zobowiązuje się złożyć oświadczenie, potwierdzające spełnienie wymogu 

wskazanego w ust. 1 na żądanie Zamawiającego.  

5. Nieprzedłożenie w przypadku kontroli przez Wykonawcę oświadczenia, o którym 

mowa w ust. 4 będzie traktowane jako niewypełnienie wymogu wynikającego z ust. 1  
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§ 8 

1. Strony ustalają następujące kary umowne: 

1) Wykonawca jest zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej z tytułu 

odstąpienia od wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy –                     

w wysokości 30 % wartości Umowy określonej w § 4 ust. 1; 

2) W razie nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 15% należnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

3) Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną z tytułu 

odstąpienia od wykonania Umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w 

wysokości 30% wartości Umowy określonej w § 4 ust. 1, z zastrzeżeniem przypadku, gdy 

realizacja Umowy nie leży w interesie publicznym z powodu wystąpienia okoliczności, 

których Zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

4) Za niedopełnienie wymogu określonego w §7 ust. 1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną na zasadach określonych w §8  ust.1 pkt.2 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości  

o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca będzie mógł żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, zrealizowanej do dnia 

odstąpienia od umowy przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający potrąci z wynagrodzenia Wykonawcy kwotę stanowiącą równowartość 

kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża 

zgodę. 

4. Strony zastrzegają prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku, 

gdy kary umowne nie pokryją szkody powstałej na skutek niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu umowy. 

5. Strony zgodnie postanawiają, że nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków 

wynikających z Umowy w przypadku, gdy wyłączną przyczyną naruszenia jest działanie siły 

wyższej. 

6. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie bądź połączenie zdarzeń lub okoliczności, 

niezależnych od Stron, takich jak: pożar, powódź, atak terrorystyczny, klęski żywiołowe, 

pandemie, epidemie, które mogą zasadniczo utrudnić lub uniemożliwić wykonywanie 

zobowiązań danej Strony wynikających z Umowy, a których dana Strona nie mogła 

przewidzieć ani im zapobiec lub przezwyciężyć poprzez działanie z dochowaniem należytej 

staranności.  

7. Strona, która nie może prawidłowo wykonać Umowy wskutek działania siły wyższej, 

jest obowiązana do bezzwłocznego poinformowania drugiej Strony o wystąpieniu działania 

siły wyższej na piśmie w terminie 3 dni od wystąpienia tego zdarzenia, pod rygorem utraty 

uprawnienia do powoływania się na tę okoliczność. 
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§ 9 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy możliwe są po zgodnym oświadczeniu obu stron. 

Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych znajdują zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu 

cywilnego. 

3. Ewentualne spory wynikające z realizacji Umowy strony zobowiązują się rozstrzygać  

w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sądem 

powszechnym właściwym terytorialnie dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

§ 10 

Integralną częścią niniejszej umowy są: 

Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik Nr 2 – Menu 

Załącznik Nr 3 – Oferta Wykonawcy 

Załącznik Nr 4 – Protokół odbioru usługi 

Załącznik Nr 5 - Oświadczenie wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

  ……………..……………….                                             ……..……….…………………… 

   (podpis Zamawiającego)                                                         (podpis Wykonawcy)  

 


