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 Poznań, dnia 14.11.2024r. 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/KPO/2024 

 
I. NAZWA, ADRES I NIP ZAMAWIAJĄCEGO 

Teatr Wielki im. Stanisława Moniuszki w Poznaniu 

ul. Fredry 9, 61-701 Poznań 

NIP: 7780168893 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA 

1. Postępowanie ofertowe prowadzone jest w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności (planu rozwojowego), Inwestycja A2.5.1 Program wspierania działalności podmiotów 
sektora kultury i przemysłów kreatywnych na rzecz stymulowania ich rozwoju 
2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 11 ust. 5 
pkt. 2 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2024 r., poz. 
1320).] i zgodnie z zasadą konkurencyjności w oparciu o obowiązujące Zamawiającego Wytyczne w 
zakresie kwalifikowalności wydatków ponoszonych w ramach przedsięwzięcia pn. „Szkolenie dla 
pracowników Teatru Wielkiego im. Stanisława Moniuszki w Poznaniu z zakresu obsługi 
informatycznych systemów sieciowych oraz zarządzaniem infrastrukturą sieciową”. 

 
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Przeprowadzenie szkolenia dla pracowników Teatru Wielkiego im. Stanisława Moniuszki w Poznaniu z 
zakresu obsługi informatycznych systemów sieciowych opartych o protokoły IP wraz z techniczną 
obsługą rozdzielaczy sieciowych, zarządzaniem infrastrukturą sieciową w przynależnych zespołom 
zakresach oraz pozyskaniem wiedzy w stopniu podstawowym jak i zaawansowanym z zakresu obsługi 
i konfiguracji urządzeń sieciowych wraz z wynajmem wyposażenia do przeprowadzenia szkolenia. 

 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
IV.1. Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe 

 
Wspólny Słownik Zamówień (kody CPV): 
Kod CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 
Kod CPV: 79632000-3 - Szkolenie pracowników 
Kod CPV: 32424000-1: Infrastruktura sieciowa 
Kod CPV: 32420000-3: Urządzenia sieciowe 
Kod CPV: 30237135-4: Karty sieciowe 
Kod CPV: 32342410-9 Sprzęt dźwiękowy 
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Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenia szkolenia z zakresu obsługi informatycznych 
systemów sieciowych opartych o protokoły IP wraz z techniczną obsługą rozdzielaczy sieciowych, 
zarządzaniem infrastrukturą sieciową w przynależnych zespołom zakresach oraz pozyskaniem wiedzy 
w stopniu podstawowym jak i zaawansowanym z zakresu obsługi i konfiguracji urządzeń sieciowych 
wraz z wynajmem wyposażenia do przeprowadzenia szkolenia. 

 
Miejsce realizacji zamówienia: 
Teatr Wielki im. Stanisława Moniuszki w Poznaniu, ulica Fredry 9, 61-701 Poznań 

 
IV.2. Przedmiot zamówienia – opis szczegółowy 

 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenia szkolenia z zakresu obsługi informatycznych 
systemów sieciowych opartych o protokoły IP wraz z techniczną obsługą rozdzielaczy sieciowych, 
zarządzaniem infrastrukturą sieciową w przynależnych zespołom zakresach oraz pozyskaniem wiedzy 
w stopniu podstawowym jak i zaawansowanym z zakresu obsługi i konfiguracji urządzeń sieciowych 
wraz z wynajmem wyposażenia do przeprowadzenia szkolenia. 

Na przedmiot zamówienia składają się: 
1. Szkolenie z zakresu obsługi informatycznych systemów sieciowych opartych o protokoły IP 

wraz z techniczną obsługą rozdzielaczy sieciowych, zarządzaniem infrastrukturą sieciową w 
przynależnych zespołom zakresach oraz pozyskaniem wiedzy w stopniu podstawowym – 
1 szt. 

2. Szkolenie z zakresu obsługi i konfiguracji urządzeń sieciowych w stopniu zaawansowanym – 
1 szt. 

3. Zarządzane przełączniki sieciowe Luminex GigaCore 30i lub równoważne - 5 szt. 
4. Moduły światłowodowe Luminex SFP+ Transceiver 10GBase MMF lub równoważne - 10 szt. 
5. Akcesoria – zestaw składający się z cyfrowy mikser sieciowy Behringer WING Rack lub 

równoważny – 2 szt., karta rozszerzeń Behringer Wing-Dante lub równoważny – 2 szt. oraz 
okablowanie 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytanie ofertowe- 
go. 

 
Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia lub w jakiejkolwiek części dokumentacji występują odniesienia 
do znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który 
charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to 
doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, 
Zamawiający dopuszcza rozwiązanie równoważne, przy czym minimalne wymagania, jakim mają 
odpowiadać rozwiązania równoważne, to wymagania nie gorsze od parametrów wskazanych w 
dokumentacji. Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia lub w jakiejkolwiek części dokumentacji 
występują odniesienia do norm, przepisów krajowych, aprobat i specyfikacji technicznych Zamawia- 
jący również dopuszcza rozwiązania równoważne. Jeśli Wykonawca zaoferował rozwiązania równo- 
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ważne to musi je wskazać i udowodnić w swojej ofercie, że proponowane rozwiązania w równoważ- 
nym stopniu spełniają wymagania określone w zapytaniu ofertowym. 

V. OFERTY CZĘŚCIOWE 
Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. 

 
VI. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania Zamówień uzupełniających 

VII. TERMIN REALIZACJI UMOWY NA REALIZACJĘ ZAMÓWIENIA 

Umowa na realizację zamówienia zostanie zrealizowana do dnia 16 grudnia 2024r., przy uwzględnieniu 
konieczności uprzedniego dostarczenia wyposażenia wskazanego w załączniku nr 1 – formularz 
ofertowy oraz załączniku nr 2 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia w terminie niezbędnym do 
prawidłowego wykonania umowy (z odpowiednim wyprzedzeniem). 

Za termin realizacji umowy uznaje się termin dostarczenia wyposażenia oraz przeprowadzenie 
szkolenia potwierdzone podpisanym protokołem zdawczo – odbiorczym. 

 
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny i staranny i odpowiadający 
przedmiotowi zamówienia. 
2. Cena ofertowa musi być zgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym oraz opisem 
przedmiotu zamówienia 
3. Cena musi być wyrażona w polskich złotych, w formie wartości netto i brutto(wraz z podatkiem VAT). 

4. Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty 
dostawy/transportu. 
5. Oferta powinna zawierać komplet dokumentów i wypełnionych przez Wykonawcę, sporządzonych 
według wzorów stanowiących załączniki do niniejszego zapytania ofertowego: 
1) załącznik nr 1: formularz ofertowy, 
2) załącznik nr 3: Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 
3) załącznik nr 4: Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 
6. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 
Przesłanki wykluczenia z postępowania ofertowego 
1. Z możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego, będącego przedmiotem 
niniejszego zapytania, wykluczeni są: 
1) Wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu 
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Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorujących Wykonawców ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. 
e) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do bezstronności Zamawiającego lub niezależności Wykonawcy w związku z postępo- 
waniem o udzielenie zamówienia, 
2) Wykonawcy wobec, których zachodzą przesłanki wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz.507). 
Wykonawcy zobowiązani są dołączyć do oferty załącznik nr 3 Oświadczenie o braku powiązań oso- 
bowych i kapitałowych i załącznik 4 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
2. O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadomi wykluczonego Wykonawcę. 
3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 
X. KRYTERIA OCENY OFERT 

Sposób weryfikacji ofert i zawartych w nich informacji przez Zamawiającego 
  1 .Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty złożonej przez Wykonawcę w przypadku, 
gdy: 

1) oferta jest niekompletna, nie spełnia wymogów formalnych lub jest niezgodna z treścią niniejszego 
zapytania ofertowego, 
2) na etapie weryfikacji oferty Zamawiający stwierdzi podanie w niej nieprawdziwych informacji przez 
Wykonawcę, 
3) oferta nie została złożona w terminie i w sposób określony przez Zamawiającego, 
4) oferta została złożona przez Wykonawcę który podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, 
5) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
6) została złożona przez Wykonawcę, który złożył dwie lub więcej konkurencyjnych ofert w niniejszym 
postępowaniu. 
2. Przyjęte przez Zamawiającego oferty zostaną poddane dalszej ocenie z zastosowaniem 
zdefiniowanych kryteriów ocen. 

 
Kryteria oceny ofert wraz z informacją o wagach punktowych 

1. Ocenie punktowej podlegają wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 
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2. Wyłącznym kryterium oceny formalnej jest cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia 
wskazaną w Formularzu ofertowym. 
3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert: kryterium „Cena” brutto (KP) 
znaczenie kryterium – 100 pkt (waga 100%); 
opis sposobu oceny ofert według kryterium „Cena”: 
-oferta z najniższą ceną brutto, spełniająca wymagania zapytania ofertowego, otrzyma maksymalną 
liczbę punktów w kryterium „Cena” (100 pkt), 
-ocena punktowa pozostałych ofert zostanie dokonana wg wzoru: KP= Cn/Co *100 
gdzie: 

Cn – najniższa cena brutto oferty spośród złożonych ofert podlegających ocenie 
Co – cena brutto ocenianej oferty 
100 – znaczenie kryterium „Cena” 

Liczba punktów obliczona zostanie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w zapytaniu ofertowym i uzyska największą ilość punktów. 
5. W sytuacji gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu 
na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty 
do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie 
mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
6. Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę na realizację przedmiotu zamówienia według wzoru 
stanowiącej załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. 

XI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy doręczyć Zamawiającemu w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub 
podpisem osobistym (e-dowód) poprzez system Baza Konkurencyjności: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 
W przypadku oświadczeń wskazanych w XVI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO (załącznik  
nr 3: Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych oraz załącznik nr 4: Oświadczenie o 
braku podstaw do wykluczenia) Zamawiający zastrzega sobie prawdo do wezwania Wykonawcy do 
uzupełnienia przedmiotowych oświadczeń. 

   2. Termin składania ofert do dnia 22.11.2024 r., godzina 12:00 
Oferty, które wpłyną po wskazanym terminie zostaną odrzucone bez rozpatrywania i nie będą pod- 

legać ocenie. 
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Zamawiający nie planuje udzielenia zamówień uzupełniających oraz nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych, wariantowych, ani oferty wspólnej przez kilku Wykonawców. 
 5. Okres związania Wykonawcą złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca 
samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 
6. Termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do 7 dni od upływu terminu składania ofert. 
7. Zamawiający informacje o wynikach postępowania i wyborze Wykonawcy zamieści za pomocą 
Platformy Baza Konkurencyjności. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z OFERENTAMI: 
  1. Komunikacja w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 
ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń, odbywa się pomocą Platformy Baza Konkurencyjności. 
  2. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego 
zapytania oraz sposobu przygotowania i złożenia ofert. Pytania Wykonawców mogą być przekazywane 
za pomocą Platformy Baza Konkurencyjności. 

XIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA I WARUNKI ZMIANY ISTOTNYCH POSTANOWIEŃ UMOWY NA 
REALIZACJĘ ZAMÓWIENIA 

1 . Warunki odstąpienia od umowy na realizację Zamówienia, istotne postanowienia i warunki zmiany 
istotnych postanowień umowy na realizację Zamówienia określa załącznik nr 5 – wzór umowy 

XIV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1.  Zamawiający nie planuje zamówień uzupełniających oraz nie przewiduje możliwości składania ofert 
częściowych, wariantowych, ani oferty wspólnej przez kilku Wykonawców. 
2. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach może przed upływem terminu składania ofert, zmienić 
zapytanie ofertowe, o czym poinformuje Wykonawców przesyłając informację za pomocą Platformy 
Baza Konkurencyjności. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatko-
wy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty oraz unieważnienia 
postępowania ofertowego w każdym momencie bez podania przyczyny. W takim przypadku 
Wykonawcom nie przysługują jakiekolwiek roszczenia względem Zamawiającego. 
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XV. KLAUZURA INFORMACYJNA RODO 
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego 
Zamawiający jest administratorem danych osobowych uzyskanych w niniejszym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego. W związku z powyższym Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informujemy, że: 
-Administratorem danych osobowych Wykonawców jest Teatr Wielki im. Stanisława Moniuszki w Po- 
znaniu 
-dane osobowe przekazane przez Wykonawców przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego będącego przedmio- 
tem niniejszego zapytania ofertowego; 
-odbiorcami danych osobowych Wykonawców będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zosta- 
nie dokumentacja postępowania do oceny postępowania i jej ewentualnej kontroli; 
-dane osobowe będą przechowywane do czasu rozstrzygnięcia postępowania oraz późniejszej jego 
oceny i ewentualnej kontroli przez upoważnione osoby lub podmioty; 
-obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
-w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautoma- 
tyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
Wykonawca posiada: 
-na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcę; 
-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy; 
-na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Wykonawca, że 
przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy narusza przepisy RODO; 

-nie przysługuje Wykonawcy: 
-w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
-prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż pod- 
stawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

XVI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 
Załącznik nr 1 : Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3: Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 
Załącznik nr 4: Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
Załącznik nr 5: Wzór umowy



Teatr Wielki im. Stanisława Moniuszki w Poznaniu realizuje przedsięwzięcie w ramach pn. Inwestycji A2.5.1 Program wspie- 
rania działalności podmiotów sektora kultury i przemysłów kreatywnych na rzecz stymulowania ich rozwoju w ramach Kra- 
jowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, sfinansowane przez Unię Europejską NextGenerationUE. 

 

 

 


