
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na usługę publikacji i promocji pięciu artykułów eksperckich, na ogólnopolskiej platformie 

internetowej i serwisach tematycznych.  

 
I.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: świadczenie usługi publikacji i promocji pięciu artykułów eksperckich, 

zwanych dalej „materiałami” na ogólnopolskiej platformie internetowej i serwisach tematycznych. 

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA został określony w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Projektowanych Postanowieniach 

Umowy (PPU), stanowiących Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  28 dni od daty podpisania umowy 

IV. WARUNKI UDZIAŁU: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 

1. Zdolności technicznej lub zawodowej – w celu potwierdzenia spełnienia warunku: 

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, 

tj. zrealizował, zakończył, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również aktualnie 

wykonuje (świadczy, realizuje) co najmniej 3 usługi polegające na korekcie redakcyjnej, opracowaniu 

graficznym, publikacji i promocji artykułów eksperckich na ogólnopolskiej platformie internetowej i 

serwisach tematycznych.  

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że co najmniej 1 z usług wykazanych w ramach punktu 

IV. ppkt 2 dotyczy realizacji zadania w ramach projektu współfinasowanego ze środków UE. 

V. KLAUZULE SPOŁECZNE  

Realizacja zamówienia z zastosowaniem aspektu społecznego - szczegóły określono w § 3 PPU. 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW: 

1. do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert: 

1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również  

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których owe usługi zostały wykonane lub są wykonywane (wzór stanowi Załącznik nr 4 do 

zapytania ofertowego)  

2. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w zapytaniu ofertowym, składane są w oryginale 

w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 

poświadczone za zgodność z oryginałem. 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z 

nich dotyczą, przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z poświadczeniem 

przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych 

w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego 

się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca  albo przez podwykonawcę oraz z wyjątkiem dokumentów złożonych w oryginale 

podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

4. Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w zapytaniu ofertowym, lub inne 

dokumenty lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały 

sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca może sporządzić i przekazać 

elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia poświadczoną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Ilekroć w zapytaniu ofertowym, a także w załącznikach do zapytania ofertowego  występuje wymóg 

podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z 

oryginałem, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 

(osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub 

sytuacji którego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym 

rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub 

sytuacji którego Wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa. 

6. Pełnomocnictwo, musi być złożone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/y upoważnione do 

reprezentacji wskazane we właściwym rejestrze, Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii 

pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w zapytaniu ofertowym, sporządzone w języku obcym 

są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

W przypadku, o którym mowa powyżej Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia 

tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez 

Zamawiającego dokumentów. 

8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT: 

1. Wykonawca przed upływem terminu na składanie ofert zobowiązany jest złożyć, za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności, podpisane przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym: 

1) ofertę sporządzoną wg wzoru dostępnego w bazie Konkurencyjności stanowiącego Załącznik 

nr 5 do Zapytania ofertowego, 

2) oświadczenia,  

3) inne dokumenty (jeśli Wykonawca powinien je złożyć), w tym: pełnomocnictwo do podejmowania 

zobowiązań w imieniu Wykonawcy (o ile nie wynika z przepisów prawa lub innych dokumentów), 

4) wykaz usług, o którym mowa w punkcie VI podpunkt 1  Zapytania ofertowego. 

 

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności pod 

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  do dnia  08.01.2024 r.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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IX. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTY: 

1. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenie z tytułu realizacji 

przedmiotu zamówienia. Należy ją skalkulować tak, aby obejmowała wszystkie wydatki, jakie 

Zamawiający poniesie na realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia.  

2. Wszystkie wartości powinny być wyrażone w złotych polskich, cyfrowo (z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania). Cena oferty brutto musi 

zostać wyrażona cyfrowo oraz słownie. 

X. KRYTERIA: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Lp. Nazwa kryterium 
Waga kryterium 

(w %) 
Liczba możliwych 

do uzyskania punktów 

1 Cena - łączna cena oferty brutto „C” 100 100 

1. Punkty w kryterium „Cena - łączna cena oferty brutto” „C”, zostaną obliczone według wzoru: 

        „Cn” - najniższa zaoferowana 
         cena oferty brutto 

Przyznane punkty „C” = ------------------------------------------- x 100 (waga kryterium) 
        „Co” - cena ocenianej oferty brutto 
       
 

W kryterium „Cena” Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt. 

XI. DODATKOWE INFORMACJE:  

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są 

zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego; 

2. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę zgodnie ze wskazanym powyżej kryterium. 

 

 

 

Załączniki: 

 

Załącznik nr 1  Klauzula informacyjna RODO 

Załącznik nr 2  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 3  Projektowane Postanowienia Umowy (PPU)  

Załącznik nr 4  Wykaz usług wykonanych  

Załącznik nr 5  Formularz ofertowy  
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
 

Klauzula informacyjna RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 

z 23.05.2018, str. 2), dalej „RODO”, informuję, że:  

− administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji,  

− al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa;  

− dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowej: Ministerstwo 

Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa; adres e-mail: inspektor@men.gov.pl;  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO celem przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania 

zostanie udostępniona, osoby, które będą obecne podczas otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, które 

zapoznają się z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej MEN, na podstawie właściwych 

przepisów. W zakresie obsługi informatycznej zebrane dane osobowe będą przetwarzane przez Centrum 

Informatyczne Edukacji - jednostkę podległą Ministrowi Edukacji. 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną Ministerstwa Edukacji 

Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakończenia umowy. 

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

− w oparciu o przekazane dane osobowe, decyzje w stosunku do Pani/Pana nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany;  

− posiada Pani/Pan:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych**;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

− nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o dokonanie zakupu ani zmianą umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników.  

** Wyjaśnienie: W postępowaniu o dokonanie zakupu  zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

tego postępowania 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)  
na działania promocyjne dotyczące projektów FERS 

 

1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi (zwanej dalej „działaniami promocyjnymi”) polegającej 

na publikacji i promocji pięciu artykułów eksperckich, zwanych dalej „materiałami”, na ogólnopolskiej 

platformie internetowej i serwisach tematycznych, skoncentrowanych w szczególności na edukacji, 

propagowaniu wiedzy i rozwoju młodzieży szkolnej. 

Działania promocyjne dotyczą projektów realizowanych na podstawie umów zawartych przez 

beneficjentów z Instytucją Pośredniczącą - Ministrem Edukacji w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego. 

2. Działania promocyjne  materiałów: 

1) Wykonawca realizując umowę uwzględni promocję marki Fundusze Europejskie jako marki 

parasolowej, zgodnie z dokumentem „Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-

20271”. 

2) Rozpoczęcie działań promocyjnych (publikacja na stronach internetowych) artykułów rozpocznie 

się najpóźniej 5 dni roboczych licząc od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą. 

3) Do każdego materiału powstanie 1 baner i 1 post (łącznie 5 banerów i 5 postów). 

4) Czas promocji ww. działań: 10 dni. 

5) Gwarantowane zasięgi: 

a) w przypadku promocji 1 wybranego materiału dla szerokiego odbiorcy, w mediach 

ogólnopolskich: 

− 15 000 unikalnych użytkowników; 

− baner na stronie serwisu kierujący do danego materiału – dostęp otwarty dla wszystkich 

czytelników serwisu; 

− gwarantowana liczba odsłon dla każdego banera promocyjnego: 5 000 

− gwarantowana liczba followersów funpage’a, na którym publikowany jest post: 750 000 

− capping: 3 

b) w przypadku promocji materiałów dla sektora oświaty (dyrektorzy szkół, pracownicy 

samorządu terytorialnego) w mediach branżowych:  

− Serwis PAP samorząd lub Portal Oświatowy 

− dla każdego artykułu: 20 000 unikalnych użytkowników; 

− promocja każdego artykułu w dniu jego publikacji w newsletterze danego medium - baza 

minimum 15 000 subskrybentów (open rate min. 30%); 

− baner na stronie serwisu kierujący do danego materiału – dostęp otwarty dla wszystkich 

czytelników serwisu. 

3. Lokalizacja działań promocyjnych 

Ogólnopolska platforma internetowa oraz serwisy tematyczne, w szczególności dedykowane edukacji, 

propagowaniu wiedzy i rozwoju młodzieży szkolnej, gwarantująca zasięg co najmniej 30% i 7 mln 

unikalnych użytkowników. 

Serwisy tematyczne, w szczególności dedykowane zarządzaniu oświatą, problemom samorządu 

terytorialnego i edukacji, gwarantujące zasięg co najmniej 50% i min. 20 000 unikalnych użytkowników.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznej decyzji w wyborze platformy do promocji każdego 

z materiałów - wybór platformy powinien odzwierciedlać profil jej użytkowników oraz ich potrzeby 

informacyjne. Treści eksperckie, związane z promowaniem narzędzi wspierających zarządzanie 

oświatą powinny być promowane na portalach tematycznych, które gromadzą głównie dyrektorów 

szkół, nauczycieli i samorządowców. 

4. Opis działań promocyjnych 

 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/123050/Strategia_komunikacji_FE_2021_2027.pdf 
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1) Pięć artykułów eksperckich – korekta i redakcja dostarczonych przez Zamawiającego artykułów, 

od 2 tys. do 3 tys. znaków; dobór i zakup zdjęć lub przygotowanie grafik przez Wykonawcę. 

2) Banery – poszczególne banery na stronach serwisu kierujące do materiału, dostęp otwarty dla 

wszystkich czytelników serwisu. Zamawiający preferuje następujące formaty do wyboru: 

− duży prostokąt (rozmiar reklamy ok. 336×280), 

− baner poziomy (rozmiar reklamy ok. 728×90), 

− billboard (rozmiar reklamy ok. 970×250), 

− formaty banerów zostaną ostatecznie ustalone pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą po 

zawarciu umowy i będą uzależnione od rodzaju contentu i koncepcji Wykonawcy, 

− publikacja poszczególnych banerów nastąpi w dniu publikacji danego materiału. 

3) Posty – publikacja 1 postu sponsorowanego (wraz z materiałem graficznym) do każdego materiału 

na funpage’u serwisu w dniu publikacji materiału. 

5. Oznakowanie działań promocyjnych 

Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy niezbędnych logotypów oraz Księgi 

Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 – 20272 w trybie roboczym niezwłocznie po 

zawarciu umowy. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia wszystkich wytworzonych materiałów i 

dokumentów zgodnie z zasadami wskazanymi w Księdze Tożsamości Wizualnej. 

6. Obowiązki Wykonawcy dot. dostępności przy realizacji Zamówienia 

1) Zamawiający wymaga, aby wszystkie działania i materiały powstałe w ramach Zamówienia były 

dostosowane do obecnie obowiązujących przepisów ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o 

dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 

2023 r. poz. 1440) oraz ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411). 

2) Brak zapewnienia dostępności, o którym mowa w pkt 1) stanowi nienależyte wykonanie 

Zamówienia. 

3) W celu prawidłowego zapewnienia dostępności, Wykonawca zobowiązany jest co najmniej do 

stosowania rozwiązań opisanych w poradniku „Jak wdrażać Ustawę o zapewnianiu dostępności?”3 

oraz publikacji „Informacja dla wszystkich. Europejskie standardy przygotowania tekstu łatwego 

do czytania i zrozumienia”4, dostarczonymi przez Zamawiającego. Wykonawca może stosować 

inne rozwiązania, jeżeli zapewnią one lepszą dostępność w zakresie realizacji umowy. 

4) Zamawiający wymaga zapewnienia dostępności informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej 

pięciu artykułów eksperckich, poprzez przygotowanie ich również w formie lub w postaci: 

a) Raport i sprawozdanie cyfrowo dostępnego dokumentu tekstowego, 

b) tekstu łatwego do czytania i rozumienia,  

c) elektronicznego pliku zawierającego tekst odczytywalny maszynowo, 

d) nagrania treści w polskim języku migowym. 

7. Raport  z wykonania zamówienia 

Po zakończeniu wykonywania przedmiotu Zamówienia, Wykonawca sporządzi i przekaże 

Zamawiającemu raport z wykonania działań promocyjnych. Raport będzie obejmował w szczególności 

potwierdzenie osiągnięcia wskaźników opisanych w pkt 2 Opisu Przedmiotu Zamówienia.  

W raporcie Wykonawca uwzględni sprawozdanie ze sposobu zapewnienia dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami. 

  

 
2 www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf 
3 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/86764/ustawa_o_dostepnosci_poradnik.pdf 
4 https://www.power.gov.pl/media/13597/informacja-dla-wszystkich.pdf 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

 
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY (PPU) 

 

 

Umowa zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1, w związku z wartością zamówienia 

nieprzekraczającą kwoty 130 000 złotych. 

 

§ 1. 

Przedmiotem umowy jest  usługa polegająca na publikacji i promocji pięciu artykułów eksperckich, zwanych 

dalej „materiałami” na ogólnopolskiej platformie internetowej i serwisach tematycznych, 

skoncentrowanych w szczególności na edukacji, propagowaniu wiedzy i rozwoju młodzieży szkolnej, zwana 

dalej „działaniami promocyjnymi”  . 

Działania promocyjne dotyczą projektów realizowanych przez beneficjentów na podstawie umów 

zawartych z Instytucją Pośredniczącą - Ministrem Edukacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Rozwoju Społecznego 2021-2027. 

1. Opis działań promocyjnych: 

1) Pięć artykułów eksperckich – korekta i redakcja dostarczonych przez Zamawiającego artykułów, 

od 2 tys. do 3 tys. znaków; dobór i zakup zdjęć lub przygotowanie grafik przez Wykonawcę. 

2) Banery – poszczególne banery na stronach serwisu, kierujące do materiału, dostęp otwarty dla 

wszystkich czytelników serwisu. Preferowane przez Zamawiającego formaty i publikacja banerów 

zostały opisane w Załączniku nr 1 do umowy (Opis Przedmiotu Zamówienia pkt 4. ppkt 2 i 3). 

3) Posty – publikacja jednego postu sponsorowanego (wraz z materiałem graficznym) do każdego 

materiału na funpage’u serwisu w dniu publikacji materiału. 

2. Lokalizacja działań promocyjnych: 

Ogólnopolska platforma internetowa oraz serwisy tematyczne, w szczególności dedykowane edukacji, 

propagowaniu wiedzy i rozwoju młodzieży szkolnej. Zasady wyboru platformy opisuje Załącznik nr 1 

do umowy (Opis przedmiotu zamówienia pkt 3.). 

3. Promocja materiałów: 

1) Wykonawca realizując umowę uwzględni promocję marki Fundusze Europejskie jako marki 

parasolowej. 

2) Publikacja artykułów na stronach internetowych rozpocznie się nie później niż 5 dni roboczych od 

dnia zawarcia umowy. Dobór zdjęć, ostateczna wersja artykułu przed publikacją oraz dokładny 

termin jego publikacji będą uzgadniane z Zamawiającym i przez niego zatwierdzane. 

3) Czas promocji dla każdego opublikowanego materiału: 10 dni. 

4) Gwarantowane zasięgi w przypadku 1 materiału dla szerokiego odbiorcy w mediach 

ogólnopolskich oraz dla sektora oświaty zostały określone w Załączniku nr 1 do umowy (Opis 

Przedmiotu Zamówienia pkt 2. ppkt 5). 

4. Termin realizacji umowy: maksymalnie 35 dni od dnia zawarcia umowy. 

5. Oznakowanie działań promocyjnych: Zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy przekaże 

Wykonawcy niezbędne logotypy oraz Księgę Tożsamości Wizualnej. Wykonawca oznaczy wszystkie 

wytworzone w ramach umowy materiały zgodnie z zasadami wskazanymi w Księdze Tożsamości 

Wizualnej. 

6. Zamawiający wymaga, aby wszystkie działania promocyjne i materiały powstałe w ramach realizacji 

umowy były dostępne w rozumieniu ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440) oraz ustawy z 

dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1411). Wymagania dot. dostępności zostały szerzej opisane w Załączniku nr 1 do umowy (Opis 

przedmiotu Zamówienia pkt 6). 
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§ 2. 

1. Harmonogram działań i terminów  związanych z publikacją materiałów zostanie ustalony z 

Wykonawcą po zawarciu umowy. 

2. Zamawiający dostarczy Wykonawcy 5 artykułów (maksymalnie 3 000 znaków) oraz – jeśli posiada - 

zdjęcia powiązane tematycznie z treścią artykułu. Zamawiający dostarczy treść artykułu niezwłocznie 

po podpisaniu umowy. 

3. Zamawiający dostarczy Wykonawcy wytyczne będące podstawą do przygotowania banerów 

promocyjnych i postów promujących artykuły.  

4. Wykonawca zapewni dobór i zakup zdjęć lub przygotowanie grafik do publikowanych artykułów.  

5. Wykonawca zarządza promocją artykułów tak, aby jak najkorzystniej generować i podbijać ruch na 

stronach z artykułami i osiągnąć wymagane umową (§ 1) wskaźniki. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do korzystania z logotypów, o których mowa w ust. 2 zgodnie z Księgą 

Identyfikacji Wizualnej. 

7. Wykonawca oświadcza, że ma doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje 

odpowiednimi osobami oraz zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie ze swoją najlepszą 

wiedzą i starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

8. Wykonawca oświadcza, że wszelkie roszczenia osób trzecich związane z zawarciem i wykonaniem 

umowy przez Wykonawcę będą obciążać Wykonawcę. Wykonawca odpowiada za działanie lub 

zaniechanie osób, przy pomocy których wykonuje przedmiot umowy, jak za własne działanie lub 

zaniechanie. 

9. Wykonawca oświadcza, że posiada wszystkie zgody, zezwolenia oraz pozwolenia, o ile wymagane są w 

przepisach obowiązującego prawa do należytego oraz bezpiecznego wykonania przedmiotu niniejszej 

umowy.  

10. Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy przyjęcia lub opublikowania materiału, w przypadku gdy 

materiał ten naruszy zasady określone w umowie. 

 

§ 3. 

1. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do zastosowania w ramach realizacji przedmiotowego 

zamówienia klauzul społecznych. W szczególności, Wykonawca zobowiązuje się, że przez cały okres 

realizacji przedmiotu umowy (z zastrzeżeniem ust. 4) co najmniej jedna osoba zatrudniona do realizacji 

umowy niezależnie od tego, czy będzie zatrudniona przez niego bezpośrednio czy też przez jego 

podwykonawcę, będzie zatrudniona na podstawie umowy o pracę zgodnie z ustawą z dnia 26 czerwca 

1974 r. Kodeks pracy  (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z późn. zm.). 

2. Wykonawca nie później niż w terminie 10 dni od daty zawarcia niniejszej umowy złoży pisemne 

oświadczenie w zakresie realizacji klauzul społecznych zgodnie z Załącznikiem nr 4 do umowy oraz 

udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji usługi osoby/osób, o których mowa w ust. 1, 

przedkładając do wglądu kopie odpowiednich dokumentów, w szczególności kopie umów, na podstawie 

których zatrudnia tę osobę/osoby i/lub dokumenty potwierdzające niepełnosprawność lub 

potwierdzające, że zatrudniony był bezrobotnym. Kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób 

nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych  tj. z ukrytymi danymi, które nie są niezbędne 

do potwierdzenia wymogów wskazanych w ust. 1 powyżej. 

3. W przypadku gdy dojdzie do zmiany wskazanych/nej zgodnie z ust. 2 osoby/osób, Wykonawca, nie 

później niż w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okoliczności, zobowiązany jest do pisemnego 

zgłoszenia tego faktu Zamawiającemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobę 

zastępującą czynności i złożenia do wglądu Zamawiającemu kopii dokumentów potwierdzających 

wypełnianie aspektów społecznych (kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób 

nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych ). Zmiana osoby wskazanej zgodnie z ust. 2 

powyżej jest możliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca nadal będzie wypełniał 

wymagania związane z aspektami społecznymi, określone w ust. 1 powyżej.  

4. W przypadku gdy dojdzie do rozwiązania umowy z osobą/ami wskazaną/ymi zgodnie z ust. 2 powyżej, 

Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego zgłoszenia tego faktu Zamawiającemu nie później niż w 

terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okoliczności. Wykonawca nie później niż w ciągu 10 dni od 
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rozwiązania umowy/umów dopełni wymogów związanych z wypełnieniem aspektów społecznych, o 

których mowa w ust. 1 powyżej i niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego w formie pisemnej lub 

elektronicznej oraz przedłoży do wglądu Zamawiającemu kopie dokumentów potwierdzających 

wypełnianie aspektów społecznych. Kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób 

nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych. 

5. Zmiany, o których mowa w ust. 3 i 4 powyżej, wymagają pisemnego potwierdzenia przez 

Zamawiającego w zakresie spełnienia aspektów społecznych, o których mowa w ust. 1 powyżej. 

6. Zamawiający uprawniony jest do kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań dotyczących 

aspektów społecznych wskazanych w ust. 1 powyżej na każdym etapie realizacji umowy. Na żądanie 

Zamawiającego, Wykonawca nie później niż w ciągu 5 dni roboczych udokumentuje fakt uczestniczenia 

w realizacji usługi osoby/osób, o których mowa w ust. 1 i przedłoży do wglądu kopie odpowiednich 

dokumentów, o które zawnioskuje Zamawiający. Kopie dokumentów Wykonawca przedłoży w sposób 

nienaruszający przepisów o ochronie danych osobowych. 

7. W przypadku osoby prowadzącej indywidualną działalność gospodarczą, realizującej zakres 

zamówienia określony w § 1 umowy osobiście, bez angażowania do tego innych osób, obowiązek 

dotyczący aspektów społecznych, o których mowa w ust. 1 nie ma zastosowania. W powyższej sytuacji, 

Wykonawca nie później niż w terminie 10 dni od daty zawarcia niniejszej umowy złoży oświadczenie, że 

przedmiot umowy wykonuje osobiście, bez angażowania do tego innych osób.  

 

§ 4. 

1. Za należyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej 

wysokości ……………….. zł brutto (słownie złotych brutto: ……………………………….., 0/00), w tym VAT wg 

obowiązującej stawki. 

2. Podstawą do wystawienia faktury i wypłaty wynagrodzenia będzie podpisany przez Strony protokół 

odbioru, potwierdzający należyte wykonanie usługi oraz wysokość należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do umowy. 

3. Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu raport z wykonania umowy do 7 dni po 

zakończeniu wskazanego w §1 ust. 3 pkt 3 czasu promocji wszystkich materiałów. Raport będzie 

obejmował w szczególności potwierdzenie wykonania wszystkich działań promocyjnych . Akceptacja 

raportu przez Zamawiającego będzie stanowiła podstawę  podpisania przez Strony protokołu odbioru. 

4. Zamawiający i Wykonawca sporządzą protokół odbioru nie później niż w terminie 2 dni roboczych od 

dnia zaakceptowania raportu przez Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia w protokole odbioru 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, zastosowanie znajdą 

postanowienia § 6. 

5. Zapłata wynagrodzenia, obliczonego przy zastosowaniu zapisów niniejszego paragrafu, nastąpi 

przelewem na rachunek banku ……………… nr …………………………………………………………. w terminie 21 dni od 

daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury, w pełni odzwierciedlającej 

protokół odbioru oraz stan faktyczny. 

6. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie, w tym udostępnianie faktur VAT wystawianych przez 

Wykonawcę w formie elektronicznej. 

7. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony ustalają dzień obciążenia przez bank rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 5 powyżej, jest rachunkiem 

indywidualnym kontrahenta, pochodnym od rachunku znajdującego się w elektronicznym wykazie 

podmiotów prowadzonym od dnia 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o 

którym mowa art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 361, z późn. zm.) - zwanej dalej „ustawą o VAT”. 

9. W przypadku wskazania przez Wykonawcę, będącego podatnikiem w rozumieniu ustawy o VAT, na 

fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatników VAT, o którym mowa w art. 96b 

ust. 1 ustawy o VAT lub nieprzyporządkowanego do takiego rachunku, Zamawiający uprawniony 
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będzie do dokonania zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatników VAT, 

a w razie braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania się z zapłatą do czasu 

wskazania przez Wykonawcę, dla potrzeb płatności, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie 

podatników VAT lub uiszczenia wynagrodzenia na rachunek wskazany przez Wykonawcę i do 

powiadomienia właściwego urzędu skarbowego o dokonanej transakcji. 

10. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie wierzytelności wynikających z niniejszej umowy bez 

uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

11. Usługa jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (projekt nr FERS.06.01-IZ.00-0009/23pt. Pomoc techniczna FERS dla Ministerstwa 

Edukacji Narodowej na lata 2024-2029). 

12. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, pokrywa wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w 

związku z realizacją jego obowiązków umownych. 

13. Rozliczeniu na podstawie niniejszej umowy podlegają wyłącznie koszty poniesione w okresie 

obowiązywania umowy. 

 

§ 5. 

1. Wykonawca przenosi, a Zamawiający nabywa, z chwilą podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w 

§ 4 ust. 2 umowy i bez dodatkowych opłat, majątkowe prawa autorskie do wszystkich wytworzonych w 

ramach wykonywania umowy materiałów, zwanych dalej także utworami.  

2. Nabycie praw przez Zamawiającego nie jest ograniczone czasowo lub terytorialnie. 

3. Z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych Zamawiający uzyskuje prawo eksploatacji 

utworów w całości na wszystkich znanych polach eksploatacji, w szczególności:  

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania w całości lub w części każdego z utworów – prawo do 

wytwarzania dowolną techniką i dowolnej formie egzemplarzy utworów, wprowadzania utworów 

do pamięci komputera lub innego urządzenia oraz sieci multimedialnych, umieszczania na 

wszelkich nośnikach w jakiejkolwiek technice, systemie, formacie lub zapisie;  

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami utworów – prawo do wprowadzania do obrotu, 

użyczenia lub najmu oryginału albo egzemplarzy utworów; rozporządzania prawami do utworów 

w dowolny sposób bez jakichkolwiek ograniczeń, w tym przeniesienie nabytych praw w całości lub 

w części na osoby trzecie; 

c) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w lit. b - prawo do 

publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, odtworzenia oraz nadawania drogą emisji 

telewizyjnej i radiowej prowadzonej w sposób bezprzewodowy (naziemny lub satelitarny) lub w 

sposób przewodowy, reemitowania, a także publicznego udostępniania utworu w taki sposób, aby 

każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez 

publikację w prasie, udostępnianie utworu w sieci „Internet” oraz rozpowszechniania za 

pośrednictwem sieci telefonicznych (w sieciach stacjonarnych lub komórkowych), w szczególności 

za pomocą: telefonu komórkowego i urządzeń cyfrowych; 

d) prawo do trwałego lub czasowego zwielokrotniania utworu w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie; 

e) prawo do tłumaczenia, przystosowywania, dokonywania wszelkich zmian, adaptacji, poprawek, 

przeróbek, zmian formatu, skrótów i opracowań utworu, w tym zmiany układu lub jakichkolwiek 

innych zmian w utworze w szczególności zmiany rozmieszczenia lub wielkości poszczególnych 

elementów graficznych składających się na utwór, a także wykorzystywania opracowań utworu w 

postaci przeróbek, fragmentyzacji lub przemontowywania; 

f) prawo do wykorzystania utworu lub jego modyfikacji oraz adaptacji w dowolnych celach, we 

wszelakiego rodzaju dostępnych formach i na wszelkie sposoby; 

g) a także na innych polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) oraz na innych istniejących 

polach eksploatacji wprost niewymienionych, a wynikających z celów dla jakich utwory są 

sporządzane lub wynikających  z potrzeb Zamawiającego. 
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4. Przeniesienie praw autorskich obejmuje także wszelkie późniejsze zmiany w utworach dokonywane 

przez Wykonawcę. 

5. Z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych Zamawiający uzyskuje prawo do wykonywania 

zależnych praw autorskich do utworów, o których mowa w ust. 1, w tym za pośrednictwem osób 

trzecich oraz udzielania zgody na wykonywanie praw zależnych.  

6. Wykonawca jest upoważniony do korzystania z usług osób trzecich przy wykonywaniu umowy. Za 

działania lub zaniechania osób trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania 

lub zaniechania.  

7. Od chwili dostarczenia utworu do czasu przeniesienia autorskich praw majątkowych zgodnie z 

niniejszym paragrafem Wykonawca udziela Zamawiającemu bez dodatkowych opłat niewyłączną 

licencję na korzystnie z utworów, o których mowa w ust. 1 na polach eksploatacji wskazanych w ust. 3.  

8. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę nie naruszy praw osób trzecich i przekaże utwory 

Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób. 

9. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne wykonanego 

przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia 

praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych w toku wykonywania umowy. 

10. Jeżeli Zamawiający poinformuje o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec 

Zamawiającego w związku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie działania mające na celu 

zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastępstwa procesowego od 

chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań. W szczególności, w razie wytoczenia przeciwko 

Zamawiającemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej w związku z 

przedmiotem umowy, Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie 

braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego. 

11. Ponadto Wykonawca zaspokoi wszelkie uzasadnione roszczenia a w razie ich zasądzenia od 

Zamawiającego regresowo zwróci Zamawiającemu całość pokrytych roszczeń oraz wszelkie związane z 

tym wydatki i opłaty, włączając w to koszty procesu i obsługi prawnej.  

12. Dla uniknięcia wątpliwości interpretacyjnych, Strony niniejszym zgodnie potwierdzają, że żadne z 

powyższych postanowień nie wyłącza: 

a) możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu 

cywilnego lub wykonania uprawnień Zamawiającego wynikających z innych ustaw, ani 

b) dochodzenia odpowiedzialności z innych tytułów określonych w umowie. 

 

§ 6. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa 

w § 4 ust. 1, w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy. 

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca w ramach 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, zobowiązany jest do usunięcia tych wad bezzwłocznie, od 

chwili otrzymania informacji o wadach od Zamawiającego. W przypadku zwłoki, Zamawiający może od 

umowy odstąpić i żądać zapłaty kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 1, jednak nie wcześniej niż po bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania 

naruszeń umowy. 

3. W przypadku przekroczenia któregokolwiek z terminów, wskazanych w Załączniku nr 3 do umowy z 

winy Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień zwłoki w przypadku działań 

promocyjnych, o których mowa w § 1 do umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek naruszenia umowy inny niż 

wskazany w ust. 1–3, w wysokości 3% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia określonego w 

umowie na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego, a w przypadku braku 

takiej możliwości zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na pierwsze wezwanie Zamawiającego na 
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wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

mu przez Zamawiającego takiego wezwania. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym. 

 

§ 7. 

1. W zakresie związanym z realizacją umowy, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem 

danych osobowych, obejmujących także wizerunek osób, których dane te dotyczą, a także 

wprowadzaniem tych danych osobowych do systemów informatycznych, Wykonawca jest zobowiązany 

do odbioru stosownych oświadczeń o zgodzie na takie wykorzystywanie danych osobowych od osób, 

których dotyczą te dane, zgodnie z przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych. 

Wykonawca przetwarzając dane osobowe zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących 

przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

2. Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku konieczności powierzenia Wykonawcy przez 

Zamawiającego przetwarzania danych osobowych w zakresie i w celu realizacji umowy, powierzenie 

przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiającego nastąpi na warunkach odrębnie 

określonych przez Strony. 

3. Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe (dane służbowe) Stron/ reprezentantów Stron 

oraz osób uczestniczących w wykonaniu umowy (do kontaktu) w oparciu o zawarte umowy o pracę, 

umowy cywilnoprawne lub inne porozumienia, których przetwarzanie jest konieczne do celów 

wynikających z prawnie uzasadnionych interesów administratora, tj. zawarcia i wykonania 

przedmiotowej Umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 odpowiednio lit. b) i f) rozporządzenia RODO. 

4. Strony oświadczają, że przekazały osobom, o których mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, informacje 

określone w art. 14 rozporządzenia RODO. 

 

§ 8. 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia wyznaczonego upływem maksymalnie 35 dni 

przeznaczonych na realizację umowy (§1 ust. 4). Terminy wykonania poszczególnych działań 

promocyjnych zostaną ustalone z Wykonawcą po zawarciu Umowy i będą korygowane na bieżąco, w 

zależności od potrzeb Zamawiającego. Działania promocyjne, których terminu wykonania nie ustalono, 

oraz takie, które mają charakter powtarzalny lub ciągły, Wykonawca będzie wykonywał bez zbędnej 

zwłoki. 

2. Zamawiający uprawniony jest do wypowiedzenia umowy z ważnych powodów, bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, w każdym czasie ze skutkiem natychmiastowym. 

3. W przypadku, gdyby z przyczyn niezależnych od Stron, koniecznym byłoby dokonanie zmiany terminu 

lub sposobu wykonania umowy, zawieszenia jej wykonania albo rozwiązania umowy, Strony 

obowiązane są do niezwłocznego informowania się o zaistnieniu lub możliwości zaistnienia takich 

okoliczności, w celu podjęcia niezbędnych kroków, w tym aneksowania umowy. 

4. W przypadku wypowiedzenia albo rozwiązania umowy, Zamawiający pokryje koszty rzeczywiście 

poniesione przez Wykonawcę i udokumentowane, w wysokości odpowiadającej wartości należycie 

wykonanych zadań, ustalone w proporcji do rzeczywistego zakresu wykonania przedmiotu umowy na 

dzień jej wypowiedzenia albo rozwiązania, ustalone w oparciu o przedstawiony przez Wykonawcę, 

wraz z prawidłowo wystawionym dokumentem księgowym oraz wykazem poniesionych kosztów.  

5. W przypadku wypowiedzenia albo rozwiązania umowy, do utworów wykonanych do ostatniego dnia 

upływu okresu obowiązywania umowy w związku z zawarciem i wykonaniem umowy, stosuje się 

postanowienia § 5. 

 

 

§ 9. 
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1. Strony wskazują następujące osoby jako uprawnione do podejmowania bieżących działań i ustaleń w 

celu realizacji umowy: 

1) za Zamawiającego: 

.................. 

2) za Wykonawcę: 

…………….. 

2. Strony wskazują następujące dane adresowe do dokonywania doręczeń w związku z realizacją umowy: 

1) doręczenia dla Zamawiającego na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. Szucha 25, 00-918 

Warszawa; 

2) doręczenia dla Wykonawcy na adres: ……………………………………………….. 

 

§ 10. 

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje się obowiązujące przepisy prawa, w tym ustawy 

Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody obydwu Stron i zachowania formy pisemnej w postaci 

aneksu pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem, iż zmiana numeru rachunku bankowego, o którym 

mowa w § 4 ust. 5 oraz osób lub danych, o których mowa w § 9 ust. 1 i 2 następuje poprzez pisemne 

powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy (informacja powinna zostać 

podpisana przez osobę albo osoby upoważnione do reprezentacji Strony, której informacja dotyczy). 

3. Wszystkie spory, których Strony nie rozwiążą w drodze porozumienia, poddane zostaną 

rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: jednym dla Wykonawcy, a dwóch dla 

Zamawiającego / Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych.** 

** (zapis zostanie dostosowany w zależności od formy zawarcia umowy) 

5. Załączniki stanowiące integralną część umowy: 

 

1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy; 

3) Załącznik nr 3 – Wzór protokołu odbioru wykonanej usługi; 

4) Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia w zakresie realizacji klauzul społecznych. 

 

 

 

 

 

Zamawiający         Wykonawca 

 

 

 

Umowa finansowana zgodnie z klasyfikacją budżetową: 

nr działania w zakresie budżetu zadaniowego: 17.2.1.5.2. 

część 30, dział 801, rozdz. 80195, 

§ 4308 – ……………………. zł (82,52%), § 4309 – …………………… zł (17,48%) 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego (WZÓR) 
 

Składający ofertę: 

Wykonawca  

(pełna nazwa albo imię i nazwisko)   
 

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest 

miejscem wykonywania działalności Wykonawcy 
 

 

Dotyczy:  zapytania ofertowego na usługę publikacji i promocji pięciu artykułów eksperckich, na 
ogólnopolskiej platformie internetowej i serwisach tematycznych 

Wykaz usług wykonanych 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, tj. zrealizował, zakończył, 

a  w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również aktualnie wykonuje (świadczy, realizuje) co najmniej 3  

usługi polegające na korekcie redakcyjnej, opracowaniu graficznym, publikacji i promocji artykułów eksperckich na 

ogólnopolskiej platformie internetowej i serwisach tematycznych. 

Lp. Przedmiot zamówienia Opis/streszczenie  

1.  

Nazwa usługi oraz krótki opis  
 

 

Data wykonania usługi (należy podać datę 

rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi) 

 

od ………….……….. do ………..……….. 
(należy podać dzień/miesiąc rok) 

Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi) 
…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………… 
(nazwa i adres) 

Usługa realizowana w ramach projektu 

współfinansowanego ze środków UE 

Tak/nie 

Numer i tytuł  projektu:…………. 

 

2.  

Nazwa usługi oraz krótki opis  
 

 

Data wykonania usługi (należy podać datę 

rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi) 

 

od …………….…….. do ………..……….. 

(należy podać dzień/miesiąc rok) 

Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi) 

…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………… 

(nazwa i adres) 

3.  

Nazwa usługi oraz krótki opis  
 

 

Data wykonania usługi (należy podać datę 

rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi) 

 

od …………….…….. do ………..……….. 

(należy podać dzień/miesiąc rok) 

Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi) 

…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………… 

(nazwa i adres) 

 
Niniejszy dokument musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 
 

FORMULARZ OFERTOWY 

Składający ofertę: 

Wykonawca  
(pełna nazwa albo imię i nazwisko) 

 

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres 
jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności Wykonawcy 

 

numer KRS  
(w zależności od podmiotu) 

 

Imię nazwisko, stanowisko/podstawa  
do reprezentacji 

 

NIP/REGON  

telefon   

e-mail  

Osoba do kontaktów z Zamawiającym 
 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy podać 

pełne nazwy i dokładne adresy wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także 

wskazać Pełnomocnika) 

 

OFERTA 
 

Odpowiadając na ogłoszenie – „usługa publikacji i promocji pięciu artykułów eksperckich, 

zwanych dalej „materiałami” na ogólnopolskiej platformie internetowej i serwisach 

tematycznych.”, składam ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami 

określonymi jak niżej. 

 

Lp. Przedmiotu zamówienia Cena netto PLN  
Cena 

brutto PLN 

1 2 3 4 

1.  

usługa publikacji i promocji pięciu artykułów 

eksperckich na ogólnopolskiej platformie 

internetowej i serwisach tematycznych. 

  

Cena oferty brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu 
zamówienia. Należy ją skalkulować tak, aby obejmowała wszystkie wydatki, jakie Zamawiający poniesie na 
realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia, z uwzględnieniem podatku VAT oraz ewentualnych opustów 
i rabatów. 

 

 

Niniejszy dokument musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 


