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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 

4/11/FELU/NPZ/2024 z dnia 12.11.2024 r. 

 

W związku z realizacją projektu „Nowe perspektywy zawodowe”, numer projektu FELU.09.07-IP.02-
0030/23 , współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku 
pracy, Działanie 9.7 Outplacement. Realizator, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert 
w zakresie realizacji usługi Indywidualnego Poradnictwa psychologicznego. 

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamówienia w ramach w/w 
Projektu. 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Centrum Transformacji Biznesowej Krzysztof Lenart  
 
Lublin, ul.Nałkowskich 115/13, 20-470 Lublin 

NIP: 7122842198, REGON: 381640862  

 

 

II. TRYB POSTĘPOWANIA: 
 
 
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.). 
2. Niniejsze postępowanie zostaje przeprowadzone w trybie zgodnym z zasadą konkurencyjności. 
3. Niniejsze postępowanie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady uczciwej 

konkurencyjności, efektywności, jawności, przejrzystości i równego dostępu. 
4. Zamawiający dołoży wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako 

brak bezstronności i obiektywności. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 
a. zmiany treści zapytania ofertowego w tym zmiany warunków postępowania, 
b. unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, w przypadku wystąpienia okoliczności 
uniemożliwiających zawarcie umowy o zamówienie. 
6. O wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmianach Zamawiający poinformuje Wykonawców za 

pośrednictwem BK2021. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwracania się do Wykonawców na każdym etapie 

postępowania  o dodatkowe informacje, dokumenty lub wyjaśnienia. Komunikacja w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym wymiana informacji między zamawiającym a 
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wykonawcą odbywa się pisemnie za pomocą BK 2021  
oraz drogą mailowa: lenartrc@gmail.com 

8.W sytuacji unieważnienia postępowania Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawców, 
którzy złożyli oferty oraz upubliczni stosowną informację. 
9.Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy w przypadku 
zaistnienia okoliczności uzasadniających unieważnienie postępowania. 
10.W ramach niniejszego postępowania Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
12.W ramach niniejszego postępowania Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
13.Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści niniejszego zapytania 
ofertowego wraz z załącznikami. 
14.W ramach niniejszego postępowania Zamawiający dopuszcza możliwość wystąpienia wykonawcy 
o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego za pośrednictwem BK2021. 
 

III. SZCZEGÓŁY DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Kod / kody CPV1: 
 

      85121270-6 – usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
       

 
Zgodnie z Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniającym rozporządzenie (WE) nr 2195/2002 

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu 
Europejskiego i Rady dotyczące procedur udzielania zamówień publicznych w zakresie zmiany CPV 
 

III.1  DANE CHARAKTERYZUJĄCE PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

2) Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi w postaci Indywidualnego poradnictwa 
psychologicznego. Wsparcie przeznaczone jest dla 72 osób, po 8 godzin zegarowych na 
uczestnika w ramach poradnictwa indywidualnego – łącznie 576 godzin w ramach całego 
projektu na terenie województwa lubelskiego. 

3) Poradnictwo będzie realizowane w formie 4 spotkań indywidualnych po 2 godziny zegarowe 
– łącznie 8 godzin zegarowych na osobę. 

4) Program poradnictwa psychologicznego będzie obejmował:  
 Zagadnienia z zakresu motywacji, samooceny, radzenia sobie w sytuacjach trudnych (np. 

stres związany z utratą pracy, zagrożenia zwolnieniem) 
 Pomocy identyfikacji ograniczających przekonań i złych nawyków społecznych, pomocy 

w przechodzeniu przez proces adaptacji zmian w życiu zawodowym 
5) Narzędziami niezbędnymi do przeprowadzenia wsparcia będą: wywiad psychologiczny, testy i 

narzędzia psychologiczne, 
6) Psycholog zobowiązany jest do opracowania programu spotkań w oparciu o wyżej wskazany 

zakres merytoryczny, jak również opracowanie materiałów na spotkania stworzonych z 
zachowaniem równości szans kobiet i mężczyzn i zasady niedyskryminacji. 

7) Poradnictwo psychologiczne będzie prowadzone w formie spotkań indywidualnych 4 spotkania 
indywidualne po 2 godziny łącznie 8 godzin zegarowych na uczestnika. Maksymalnie w ramach 
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zamówienia zostanie zrealizowanych 576 godzin zegarowych wsparcia. Przez godzinę zegarową 
rozumie się 60 minut. Do czasu zajęć nie wlicza się przerw. 

8) Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania limitu 276 h miesięcznie łącznego 
zaangażowanie zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy 
strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł. 

 
 

1. Do obowiązków Wykonawcy będzie należało między innymi: 
 

1. Zrealizowanie przedmiotu zamówienia rozumiane jako przeprowadzenie spotkań indywidualnych 
o charakterze zgodnym z zakresem wskazanym w pkt. III.1. w trakcie trwania przedsięwzięcia. 

2. Wykonawca jest zobowiązany samodzielnie umawiać spotkania indywidualne informując o tym 
fakcie Zamawiającego -nie mniej niż na 3 dni robocze przed planowanym terminem rozpoczęcia 
usługi. 

3. Prowadzenia i przekazywania niezbędnej dokumentacji na potrzeby realizowanego 
przedsięwzięcia  oraz ewaluacji na wzorach dostarczonych przez Zamawiającego tj.: m.in. dzienniki 
zajęć, listy obecności, ankiety itp. oraz przekazywanie jej Zamawiającemu w terminie 5 dni 
kalendarzowych od zakończenia spotkań z danym Uczestnikiem w celu weryfikacji ich 
poprawności. 

4. Realizacja zajęć z uwzględnieniem równości szans kobiet i mężczyzn – w celu zapobiegania 
wszelkiej dyskryminacji z względu na płeć, rasę, pochodzenie etniczne, religię, światopogląd, 
niepełnosprawność, wiek  i orientację seksualną, używanie języka niestereotypującego, 
wrażliwego na płeć, przełamywanie barier w pracy z osobami z niepełnosprawnościami. 

5. Wykonawca ma obowiązek informowania Uczestników Projektu o współfinansowaniu projektu  
ze środków Unii Europejskiej. 

6. Współpracy z Zespołem Projektu w zakresie wykonywanych zadań, w szczególności w zakresie 
wymiany informacji, konsultacji. 

7. Oznaczenia sal oraz budynków, w których prowadzone będą zajęcia zgodnie z zasadami Programu. 
8. Niezwłocznego przekazywania w formie telefonicznej/mailowej informacji o każdym UP, który 

opuszcza spotkania lub posiada inne zaległości związane z realizacją projektu. 
9. Realizacja zadania zgodnie z zasadami niedyskryminacji i równości szans, tj. prowadzenia zajęć 

językiem gender oraz językiem przełamującym stereotypy płciowe (zastosowanie słownictwa z 
użyciem podziału na płeć kobiet i mężczyzn). 

10. Prawem umowy będzie prawo polskie. Wykonawca zobowiązany jest znać wszystkie przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa, lokalne oraz inne przepisy i wytyczne, które są w jakikolwiek 
sposób związane z przedmiotem zamówienia i będzie w pełni odpowiedzialny za przestrzeganie 
tych praw, przepisów i wytycznych podczas realizacji przedmiotu zamówienia. 
 

 
 
III.2 MIEJSCE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  
 

Województwo lubelskie. Dokładne miejsce realizacji wsparcia przed jego rozpoczęciem wskaże 
Zamawiający w terminie określonym przez Wykonawcę w złożonej ofercie. Uzależnione jest to 
od miejsca zebrania grupy docelowej. 

 
III.3 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
1. Terminy realizacji przedmiotu zamówienia: 
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a. całkowite wykonanie przedmiotu zamówienia: Zamówienie będzie wykonywane od dnia zawarcia 

umowy w przedziale czasowym wskazanym przez Zamawiającego po zebraniu się grupy 
szkoleniowej, nie później niż do 30.04.2025 r. Poradnictwo psychologiczne będzie realizowane do 
wykorzystania limitu godzin wskazanych w zamówieniu. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
zmiany okresu realizacji umowy na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych 
przez Zamawiającego (nie możliwych do przewidzenia). Harmonogram spotkań będzie ustalany 
indywidualnie z pomiędzy prowadzącym a uczestnikiem z obowiązkiem poinformowania 
Zamawiającego o miejscu i terminie/wymiarze spotkania. 

 

IV. WARUNKI DOTYCZĄCE UDZIELANIA ZAMÓWIENIA, WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA: 

 

1. IV.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Oferenci, którzy: 
 
 
a. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia 
warunek, jeżeli złoży oświadczenie(warunek dotyczy przedsiębiorców) 
b. prowadzą działalność zgodną z opisem przedmiotu zamówienia – Zamawiający uzna, że 
Oferent spełnia warunek, jeżeli złoży oświadczenie (warunek dotyczy przedsiębiorców) 
c. dysponują potencjałem technicznym- Zamawiający uzna, że Oferent spełnia warunek, jeżeli 
złoży oświadczenie, 
d.  posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie lub podmioty dysponujące co najmniej dwoma 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – Zamawiający uzna, że Oferent spełnia warunek, jeżeli 
złoży dokumentację potwierdzającą posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia  do prowadzenia 
poradnictwa psychologicznego tj.: 
 

a. Wykształcenie wyższe psychologiczne/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne 
dokumenty potwierdzające kwalifikacje umożliwiające przeprowadzenie wsparcia 

b. Co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z zakresem 
zamówienia 

c. Przez „min. 2letnie doświadczenie zawodowe” rozumie się min. 24 miesięczne 
zaangażowanie  w wykonywaniu obowiązków zawodowych psychologa w ciągu ostatnich 4 lat. 
 

Na etapie składania oferty, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu:  
1) dyplomy/zaświadczenia/ certyfikaty/inne równorzędne dokumenty potwierdzające 

spełnienie powyższego kryterium posiadania niezbędnej wiedzy oraz 
2) stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy o pracę i/lub kopia umowy 

cywilnoprawnej/lub inne równorzędne dokumenty potwierdzające spełnienie kryterium 
minimum 2 letniego doświadczenia zawodowego w dziedzinie zgodnej z przedmiotem 
zamówienia  w okresie czterech lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie. 
 

d. Posiadają wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowej  (wymóg dotyczy przedsiębiorców). 
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Na etapie składania oferty Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu odpowiednie 
zaświadczenie. 
 
e. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia – 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek, jeżeli : 
- złoży oświadczenie, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia, nie są w stanie likwidacji ani też nie ogłosili upadłości - Zamawiający uzna, że 
Wykonawca spełnia warunek, jeżeli złoży oświadczenie nie zalegają z uiszczeniem opłat 
publicznoprawnych, podatków lub składek na ubezpieczenia społeczne  lub zdrowotne, z wyjątkiem 
przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – Zamawiający 
uzna, że Wykonawca spełnia warunek, jeżeli złoży wraz z ofertą oświadczenie o niezaleganiu z 
podatkami wobec US i oświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek wobec ZUS, lub inny 
dokument potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie 
spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed terminem składania ofert. Przy podpisywaniu umowy koniecznie będzie 
dostarczenie aktualnych zaświadczeń z ZUS i US. 
f. nie zostali prawomocnie skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych - dotyczy 
wspólnika spółki jawnej, partnera lub członka zarządu spółki partnerskiej, komplementariusza spółki 
komandytowej oraz spółki komandytowo-akcyjnej; członka organu zarządzającego osoby prawnej – 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek, jeżeli złoży oświadczenie w tym zakresie. 
IV.2  Z  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienia  wykluczeni  zostaną Wykonawcy, którzy są z 
Zamawiającym powiązani osobowo lub kapitałowo (wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy) – warunek potwierdzany oświadczeniem. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 
rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
bocznej do drugiego stopnia lub związania z tytułu przysposobienia, opieki lub 
kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą 
prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 
związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

IV.3 Z ubiegania się o udzielenie zamówienia wykluczony zostanie Wykonawca, który jest związany  
z osobami lub podmiotami, względem których stosowane są środki sankcyjne i które figurują  
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na stosownych listach zgodnie z pkt. V.4. zapytania ofertowego – Zamawiający uzna, że Wykonawca 
spełnia warunek, jeżeli złoży oświadczenie w tym zakresie. 

IV.4 Zamawiający informuje, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację usługi zobowiązany jest 
przed upływem terminu składania ofert do wniesienia wadium według wyboru wykonawcy w jednej 
lub kilku następujących formach: 

 1)  pieniądzu; 
 2) gwarancjach bankowych; 
 3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

 4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 
2023 r. poz. 462). 

Zamawiający wymaga wniesienia wadium w pieniądzu w wysokości: 2592 zł (słownie: dwa tysiące 
pięćset dziewięćdziesiąt dwa złote) na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy PL 52 1140 
2004 0000 3502 8045 3827 Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty potwierdzenie wpłaty 
wadium w pieniądzu. (tytuł przelewu powinien zawierać co najmniej przedmiot postępowania i 
nazwę projektu).  

W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formach wskazanych w pkt 2 - 4, powinny być 
one bezwarunkowe, nieodwołalne i płatne w ciągu 14 dni na pierwsze pisemne żądanie 
Zamawiającego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporządzone zgodnie z 
obowiązującym prawem i winny zawierać następujące elementy:  
a. nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia (Zamawiającego), 
gwaranta/poręczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji/poręczenia)  
oraz wskazanie ich siedzib,  
b. określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją (poręczeniem),  
c. kwotę gwarancji (poręczenia),  
d. termin ważności gwarancji (poręczenia),  
e. zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji (poręczenia) w ciągu 14 dni na pierwsze 
pisemne żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie, iż:  

1. Wykonawca, którego ofertę wybrano:- odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w 
ofercie, lub - nie wniósł zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano, 
lub - zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
lub wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz 
braku podstaw do wykluczenia, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie oczywistej 
omyłki, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako 
najkorzystniejszej.  

Zamawiający nie dopuszcza złożenia wadium w walucie innej niż złoty polski i dotyczy to wadium 
składanego w każdej z możliwych form.  

Zasady zwrotu wadium:  

a. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem, że Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z 
odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn leżących po jego stronie, nie 
złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu i 
braku podstaw do wykluczenia, oświadczeń, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie 
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omyłki, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako 
najkorzystniejszej.  

b. Wadium wykonawcy, którego oferta została wybrana zostaje przekazane na poczet zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano.  

c. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed 
upływem terminu składania ofert.  

d. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę, któremu zwrócono wadium, 
jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.  

e. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z 
umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 
bankowy wskazany przez wykonawcę.  

f. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 
wybrana:  

1. odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie;  

2. nie wniósł pozostałej części wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  

3. zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.  

W przypadku wykonawcy, którego oferta została wybrana wadium zalicza się na poczet gwarancji 
należytego wykonania. Pozostałym wykonawcom wadium zostanie zwrócone do 14-stu dni po 
ogłoszeniu wyboru oferty. 
 
IV.5 Dokumenty i oświadczenie opisane w punktach powyżej stanowią warunek dopuszczający 
Wykonawcę.  
Ich weryfikacja odbywać się będzie przed merytoryczną oceną ofert na zasadzie spełnia/nie spełnia. 
Wykonawca, który nie przedłożył wymaganych dokumentów i/lub przedłożył dokumenty 
niekompletne lub uniemożliwiające jednoznaczne stwierdzenie spełniania warunków 
dopuszczających zostanie wezwany do stosownego jednokrotnego uzupełnienia w terminie 
wskazanym w wezwaniu. Nieprzedstawienie stosownych dokumentów i informacji w wyznaczonym 
terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy  z postępowania. Ofertę wykonawcy wykluczonego 
uznaje się za odrzuconą. 
Uwaga: wszystkie dokumenty należy składać w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez 
osobę/y upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, obligatoryjnie (pod rygorem odrzucenia 
oferty) na wzorach stanowiących załączniki do niniejszego zapytania ofertowego. 

 
V. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 

1. V.1  Kryteria oceny ofert 
          O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą przedstawione niżej kryteria: 

 

A. Oferowana cena ryczałtowa brutto wyrażona w PLN 50% 
Zgodnie z przedstawionym wyżej kryterium zamawiający będzie posługiwał się następującym 
wzorem: 
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C=(CN/CBO) x 50 

Gdzie: 

C- liczba przyznanych punktów, 

CN- cena brutto najniższa spośród badanych ofert 

CBO – cena brutto badanej oferty 

 

A. Oferowana cena ryczałtowa 

Skala pkt: 0-50 

 

B. Oferowana jakość psychologa 40% 

 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium jakość wynosi 40. Wszystkie 
obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
 

1. Wykazanie powyżej 2 lata doświadczenia zawodowego-20 pkt 
2. Wykazanie powyżej 3 lat doświadczenia zawodowego- 30 pkt 
3. Wykazanie powyżej 4 lat doświadczenia zawodowego-40 pkt  

 
Skala pkt: 0-40 
 

C. Gotowość do realizacji usługi  10% 
 
Gotowość do realizacji zamówienia rozumie się jako liczbę dni kalendarzowych od dnia przekazania 
zgłoszenia w ciągu których wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie wskazane przez 
Zamawiającego. W ramach tego kryterium będą przyznawane punkty od 0 do 10. Wykonawca 
deklaruje wykonanie usługi dla wskazanej ilości grup szkoleniowych  w terminie 10 dni, 5 dni lub 3 dni 
od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania. Najwyższą liczbę punktów w tym 
kryterium (10) otrzyma oferta zawierająca najkrótszy okres (liczony w dniach kalendarzowych) 
pomiędzy dniem przekazania zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania. 

 
Gotowość do realizacji zamówienia Punktacja 

10 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania  
 0 pkt 

5 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania  
 5 pkt 

3 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania      
 10 pkt 
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1.  Opis sposobu obliczenia kryteriów 
 

W ofercie należy podać cenę za jedną godzinę zegarową świadczenia usługi. Cenę w ofercie należy 
określić w PLN na podstawie wykonania z należytą starannością czynności wymienionych w 
przedmiocie zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zadania 
wynikających z zakresu przedmiotu zamówienia uwzględniając wszystkie składniki wpływające na 
ostateczną cenę.  
 
Cena ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, m.in.: 
1. podatek VAT, 
2. wszystkie podatki i opłaty, 
3. wszelkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem zamówienia, 
W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej Zamawiający z 
wynagrodzenie brutto potraci wszystkie składki wymagane przepisami prawa. 
 
Tak wyliczoną cenę zamieszcza w ofercie. Cena ta będzie brana pod uwagę przez Komisję  
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferowana cena jest obowiązująca w całym 
okresie związania ofertą. 
 
Przez jakość rozumie się łączną liczbę należycie zrealizowanych godzin usług o tematyce 
wskazanej w zapytaniu lub równoważnych w okresie ostatnich czterech lat przed dniem 
złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. Przez 
usługi równoważne rozumie się usługi o zbliżonym zakresie przedmiotowym/tematycznym do 
wskazanego w niniejszej procedurze. 
 
Wykonawca wykazujący jakość świadczonych usług wypełnia tabelę: „Załącznik numer 1” 
którą dołącza do oferty, uwzględniając podział Zamówienia na części. Wykonawca 
zobowiązany jest do wypełnienia załącznika nr 1 w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę 
spełnienia ww. warunków. W innym wypadku Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do 
oferty dokumenty jednoznacznie poświadczające spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu. 
 
Ocenie podlegało będzie przeprowadzenie usług z zakresu poradnictwa psychologicznego 
powyżej minimum określonego przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym tj. powyżej 2 lat 
z zakresu związanego z zapytaniem ofertowym przeprowadzonego w ciągu ostatnich 4 lat 
przed upływem terminu składania ofert. 

 
V.3 Ocena ofert 
Oceny ofert będzie dokonywała Komisja składająca się z 2 osób powołana przez Zamawiającego. W 
pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych. Zamawiający może 
żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert na każdym etapie 
postępowania, dokonuje poprawek oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek 
rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych 
omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych 
zmian w treści oferty za zgodą Wykonawcy. Sprostowanie oczywistych omyłek dokonuje Zamawiający 
w specjalnym formularzu zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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Jeżeli Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłek w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego, jego oferta zostanie odrzucona. W dalszej kolejności komisja oceniać będzie 
spełnienie warunków wymaganych od Wykonawców. Określi, zatem które oferty zostaną odrzucone, 
czy postępowanie musi być unieważnione. 
 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyrażenia 
zgody na przedłużenie okresu związania ofertą. 
W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnią warunki udziału w postępowaniu Komisja dokona 
wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert. 
 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie, 
zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania 
ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 
 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 
 
Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 
 
Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert: S = C + J + G 
S – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert 

 
V.4. Podstawy wykluczenia 
1.   Wykluczony z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia będzie również Oferent, który 
jest związany z osobami lub podmiotami, względem których stosowane są środki sankcyjne i które 
figurują na stosownych listach. Podstawa prawna: ▪ art. 5k Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 
31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie 21 ▪ art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego) 
 
Dotyczy podmiotów wpisanych na listę znajdującą się na stronie BIP MSWiA: 
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami 
 
Sposób spełnienia kryterium: 
Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu sankcjom, stanowiące załącznik do zapytania. Weryfikacja 
przez Zamawiającego dokonana będzie w bazie MSWiA. 
 
 

V. MIEJSCE, TERMIN I TRYB SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 
a. Oferty należy złożyć do dnia 20.11.2024 r.  
b. Ofertę (wraz z załącznikami) należy sporządzić w języku polskim, 
c. Oferta (wraz z załącznikami) ma być złożona za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021), 
zgodnie z Regulaminem Bazy Konkurencyjności Funduszu Europejskich oraz instrukcją, 
d. Komunikacja w postępowaniu (zadawanie pytań przez Wykonawcę i udzielania odpowiedzi 
przez Zamawiającego, wymiana informacji, przekazywanie dokumentów, oświadczeń) będzie się 
odbywać za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) oraz drogą mailowa: lenartrc@gmail.com 
e. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy  
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub zgodnie z udzielonym pełnomocnictwem. Upoważnienie  
do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów 
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załączonych do oferty przez wykonawcę, jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie 
pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wskazywać uprawnienie do podpisania 
oferty, 
f. Poprawki naniesione na ofercie muszą być czytelne i opatrzone podpisem osoby uprawnionej 
do podpisania oferty, 
g. Oferty, które wpłyną po upływie terminu nie będą podlegały ocenie, 
h. Oferta nie podlega zwrotowi, 
i. Termin podpisania umowy zostanie przekazany Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą 
ofertę, 
j. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego i 
treści umowy. Zamawiający udzieli wyjaśnień, jeśli zapytanie wpłynęło do Zamawiającego najpóźniej 
na 3 dni robocze (dni robocze: dni od poniedziałku od godz. 10:00 do piątku do godziny 15:00 z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) przed upływem terminu składania ofert. Treść pytań 
wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego publikowana jest w taki sam sposób, w jaki opublikowano 
zapytanie ofertowe. 
k. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Krzysztof Lenart, 
l. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca, 
m. Okres związania ofertą wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w 
uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
jednorazowego zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni, 
n. Ofertę należy przygotować zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania, 
o. W toku dokonania oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę 
wyjaśnień i uzupełnień treści złożonych przez nich ofert, 
p. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawców zaświadczeń lub oświadczeń 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, Komisja 
może wyznaczyć dodatkowy termin na ich uzupełnienie, 
q. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska tj. różni się o więcej niż 30% od średniej 
arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi w zapytaniu, Zamawiający wezwie do złożenia wyjaśnień. Zamawiający ocenia te 
wyjaśnienia i może odrzucić ofertę w przypadku gdy złożone wyjaśnienia nie uzasadniając podanie 
ceny podanej w ofercie. 
r. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji cenowych z Wykonawcą, który 
złożył  w oparciu o przyjęte kryteria najkorzystniejszą ofertę. Negocjacje cenowe zostaną podjęte w 
szczególności  w przypadku, gdy zaoferowana cena będzie wyższa od założonej przez Zamawiającego. 
W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, zamawiający zastrzega 
sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia wykonawcy, którego oferta jest 
najkorzystniejsza i podjęcia negocjacji lub wybrania oferty wykonawcy, którego oferta jest kolejną 
najkorzystniejszą. 

 

VI. Do oferty należy dołączyć: 

a. Oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków dotyczących zamówienia określonych 
punkcie IV.1, IV.2, IV.3 niniejszego zapytania, 
b. Oświadczenie Oferenta o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, 
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c. Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje    danych 
osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca składa przekreślone 
oświadczenie z adnotacją na dolnej części dokumentu  „nie dotyczy” opatrzone podpisem 
wykonawcy. 
d. Aktualny dokument potwierdzający umocowanie prawne osoby reprezentującej Wykonawcę 
(aktualny wydruk z CEiDG lub KRS- nie starszy niż 30 dni). W przypadku pełnomocników – do 
dokumentacji należy również dołączyć oryginał pełnomocnictwa potwierdzającego umocowanie 
prawne (dotyczy przedsiębiorców) 
e. Potwierdzenie wniesienia wadium 
f. Dokumenty jednoznacznie poświadczające wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe 
g. Zaświadczenie potwierdzające wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych  (wymóg dotyczy 
przedsiębiorców). 
 

VII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 
TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA, OGÓLNE WARUNKI 
UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD 
WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIMI UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA NA 
TAKICH WARUNKACH 

 
a. Wykonawca na podstawie umowy przekaże Zamawiającemu prawa majątkowe i prawa 
zależne do wszystkich utworzonych w trakcie realizacji zadania projektów. Zamawiający będzie mógł 
z nich korzystać oraz przekształcać wybrane części. Wzór umowy przedstawiono w załączniku nr 2 do 
niniejszego zapytania ofertowego.  
Zmiana postanowień niniejszych umów może nastąpić za zgodą obu Stron, wyrażoną na piśmie w 
drodze aneksu do niniejszej umowy, nie naruszając zasad przejrzystości prowadzenia postępowania 
zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 
Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana istotnych postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że 
Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
zapytaniu ofertowym oraz określił warunki takiej zmiany. Zakres zmian umowy został określony 
szczegółowo we wzorze umowy. 
 
Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: tak - zgodnie ze wzorem umowy. 
Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian określone zostały w § 
7 umowy. 
W przypadku wystąpienia którejkolwiek okoliczności wymienionych w § 7 umowy, termin wykonania 
umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu, nie dłużej jednak niż o okres trwania tych 
okoliczności. 
  
              VIII.INFORMACJA ADMINISTRATORA 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej 
„RODO”, informuję, iż: 



 
Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027   
 Administratorem danych osobowych jest Centrum Transformacji Biznesowej 

Krzysztof Lenart, ul. Nałkowskich 115/13, 20- 470 Lublin,  
e-mail: lenartrc@gmail.com, NIP: 9462304058 REGON: 060717694  

 dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia z zachowaniem zasady 
konkurencyjności, w z związku z realizacją projektu „Nowe perspektywy 
zawodowe”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 
2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku pracy, Działanie 9.7 
Outplacement, 

 odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Umowę o dofinansowanie 
projektu „Nowe perspektywy zawodowe”, współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku 
pracy, Działanie 9.7 Outplacement, 

 dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Umową o dofinansowanie 
projektu „Nowe perspektywy zawodowe”, współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku 
pracy, Działanie 9.7 Outplacement, przez 10 lat, licząc od dnia jej przyznania; 

 obowiązek podania przez osobę fizyczną danych osobowych bezpośrednio jej 
dotyczących jest wymogiem określonym w przepisach wytycznych, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  konsekwencje  niepodania 
określonych danych wynikają z wytycznych; 

 w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
 osoba fizyczna posiada: 

−  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, które jej dotyczą; 
−  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy osoba fizyczna uzna, że przetwarzanie danych 
osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO; 

 osobie fizycznej nie przysługuje: 
−  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 
−  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-
prawnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 
osobowe pośrednio lub bezpośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 
publicznego w niniejszym postępowaniu w tym w szczególności: zapoznać osoby 
reprezentujące wykonawcę, wskazane w treści złożonej oferty (w tym osoby wskazane do 
kontaktu), skierowane do realizacji zamówienia (w tym podwykonawców/podmioty trzecie 
będące osobami fizycznymi/ podmioty trzecie prowadzące jednoosobową działalność 
gospodarczą), z treścią Informacji Administratora określonej w punkcie VIII. niniejszego 
zapytania ofertowego oraz o zakresie przekazanych danych osobowych. 

Obowiązek ten nie ma zastosowania w przypadku, gdy zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 
5 RODO. 

Celem zapewnienia realizacji powyższego zobowiązania wykonawca jest 
zobowiązany do podpisania oświadczenia stanowiącego wzór wskazany w 
załączniku do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

 
ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 1. Formularz ofertowy wraz załącznikami 
2. Wzór umowy dotyczącej realizacji zamówienia. 
3. Wzór umowy powierzenia danych osobowych. 
4. Oświadczenie o zaangażowaniu. 

 

Z poważaniem, 
Zespół Zamawiającego 

 


