
 

 

 

Załącznik nr 5 .Wzór Umowy 

 

Dotyczy zapytania ofertowego nr 21/2024/BK 

 

WZÓR UMOWY 

  

Zawarta w dniu ………………… 2024 roku w Ostrowcu Świętokrzyskim pomiędzy: 

 

Fundacją  Akademią Inicjatyw i Rozwoju z siedzibą Sudół, pod adresem Sudół 109 D,  

27-400 Ostrowiec Świętokrzyski 

, reprezentowanym przez: Prezesa -  …………………………,  

zwanym dalej Zamawiającym  

 

a 

 

…………………………………… z siedzibą: …………………………, NIP 

…………………………, reprezentowanym przez: ………………………… - 

…………………………, 

zwanym dalej Wykonawcą.  

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest: 

Wykonywanie zadań prowadzących  dla uczestników projektu  

pt.  „Kreatywny Broniewski - szkołą przyszłości”, realizowanego przez Fundację 

Akademia Inicjatywy i Rozwoju w Ostrowcu Świętokrzyskim.  

„Kreatywny Broniewski - szkołą przyszłości” realizowanego w ramach  

Priorytetu 8. Edukacja na wszystkich etapach życia, Działania 08.03 Wysoka jakość 

edukacji ponadpodstawowej ogólnej ze środków Programu Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego na lata 2021-2027. 

 

2. Zakres przedmiotu umowy, określony w ust. 1, jest opisany i zgodny z Opisem Przedmiotu 

Zamówienia (dalej „OPZ”), stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania umowy z należytą starannością wymaganą przy tego 

rodzaju usługach, a w szczególności do zapewnienia świadczenia usług na odpowiednim i stałym 

poziomie w zakresie jakościowym i technicznym. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada fachową wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu umowy.  

3. Przedmiot umowy będzie realizowany przy zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami poprzez zastosowanie racjonalnych usprawnień oraz zapobieganiu barier i ich 

powstawaniu, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostępności osobom 

ze szczególnymi potrzebami i zgodnie z OPZ.  

4. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot umowy z zachowaniem terminów wskazanych 

w harmonogramach, określonych w OPZ. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do informowania uczestników projektu o współfinansowaniu zajęć ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 



 

 

6. Wykonawca powierzy wykonanie zamówienia osobom posiadającym odpowiednie kwalifikacje, 

wykształcenie lub doświadczenie zgodne z warunkami określonymi w ZAPYTANIU oraz ofertą 

Wykonawcy.  

7. Wykonawca nie może powierzyć realizacji czynności w ramach umowy innym osobom  

niż wskazanym w ofercie Wykonawcy bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

8.  W przypadku nieobecności ww. osób Wykonawca zobowiązany jest ustanowić odpowiednie 

zastępstwo – osoba zastępująca będzie miała kwalifikacje, wykształcenie oraz doświadczenie równe 

bądź lepsze od osoby zastępowanej. 

9. Wykonawca jest/ nie jest* zobowiązany do zatrudnienia do realizacji całości zamówienia  

(w ramach części, o której mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

10. W przypadku zaangażowania osoby określonej w ust 9. Wykonawca jest zobowiązany  

do udokumentowania tej okoliczności, w terminie 7 dni od daty podpisania umowy, poprzez 

przedłożenie Zamawiającemu kopii dokumentów lub oświadczenia potwierdzających ten fakt  

w sposób zapewniający ochronę danych osobowych. 

11. Wykonawca zobowiązany jest także do przedłożenia na każde żądanie Zamawiającego 

oświadczenia lub dokumentów, o którym mowa w ust 10.  

12. W okresie realizacji zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do udostępnienia w każdym czasie 

dokumentacji niezbędnej do weryfikacji dokumentów poświadczających zaangażowanie do 

realizacji zamówienia osoby marginalizowanej zgodnie ze złożonym oświadczeniem. 

13. W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy z osobą, o której mowa w ust 9, Wykonawca 

zobowiązany będzie do zaangażowania w terminie 7 dni kalendarzowych od daty wygaśnięcia 

umowy, nowej osoby, spełniającej przesłanki, o których mowa w ust 9. O każdym przypadku 

wygaśnięcia lub rozwiązania umowy z osobą, o której mowa w ust. 9, Wykonawca jest zobowiązany 

niezwłocznie powiadomić Zamawiającego.  

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącej kontroli w zakresie realizacji przedmiotu 

zamówienia, w tym do: przebiegu i sposobu realizacji działań w ramach zleconej usługi, 

prowadzenia dzienników i realizowanej tematyki zajęć, uczestnictwa osób zrekrutowanych do 

udziału w zajęciach, wizji lokalnej miejsca przeprowadzanych zajęć i realizacji obowiązku 

informacyjnego, kwalifikacji osób prowadzących zajęcia. Zamawiający zapewnia sobie możliwość 

indywidualnej rozmowy z osobami prowadzącymi zajęcia ze strony Wykonawcy  

o sposobie świadczenia zajęć lub problemach ze świadczeniobiorcą oraz możliwości żądania  

w uzasadnionych przypadkach o zmianę osoby wykonujących usługę, jeżeli stwierdzi na podstawie 

informacji od uczestników i zgromadzonego materiału, że zajęcia są prowadzone w sposób 

niezadowalający, zmieniona osoba musi spełnić wymagania określone ZAPYTANIU i pkt 

przyznanej w ramach oceny ofert. 

15. Zamawiający na każdym etapie realizacji zamówienia ma prawo kontroli czy osoby odpowiedzialne 

za świadczenie usług są zgodne z tymi przyjętymi w złożonej ofercie.  

16. W razie wykrycia nieprawidłowości w realizacji niniejszej umowy, Zamawiający ma prawo 

obniżenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy w przypadkach określonych w § 6. 

17. Dokumentacja sporządzana przez Wykonawcę w ramach umowy powinna być oznakowana 

logotypami oraz znakami wskazanymi przez Zamawiającego zgodnie z zapisami umowy  

o dofinansowanie projektu. 

 

§ 3 

1. W sprawach związanych z realizacją umowy osobami uprawnionymi do kontaktu są: 

1) ze strony Zamawiającego:    



 

 

imię i nazwisko: 

………………………………………………………………………………………………………

…………..…………,  

tel. 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………….……..,  

e-mail: 

………………………………………………………………………………………………………

……………………….………….. 

2) ze strony Wykonawcy:     

imię i nazwisko: 

………………………………………………………………………………………………………

…………..…………,  

tel. 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………….……..,  

e-mail: 

………………………………………………………………………………………………………

……………………….………….. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia w trakcie realizacji umowy z wnioskiem o zmianę 

osoby wskazanej w ust 1, której zaangażowanie w realizację umowy będzie niewystarczające do 

zapewnienia należytego i rzetelnego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca zobowiązany jest 

w takim wypadku do dokonania stosownej zmiany.  

3. Zmiana osób, wskazanych w ust 1 nie wymaga zmiany umowy, a jedynie poinformowania drugiej 

strony mailem. W przypadku dokonania takiej zmiany przez  Wykonawcę, Wykonawca 

zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, potwierdzającego wypełnienie obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskał w celu realizacji umowy. 

 

§ 4 

1. Za wykonanie czynności określonych w § 1 umowy Zamawiający zobowiązuje się wypłacić 

Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości brutto…………………………..…….. zł, słownie: 

……………………………………. 

2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w częściach na podstawie faktur VAT/rachunków wystawianych 

przez Wykonawcę, po zrealizowaniu części/działania, o których mowa w ust. 1, w wysokości 

odpowiadającej zrealizowanej wartości usług na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszelkie koszty 

związane z wykonaniem przedmiotu Umowy. 

4. Podstawą wystawienia faktur/rachunków będą: (nie dotyczy zadania nr 6) 

1) przekazane przez Wykonawcę w oryginale komplety dokumentów z realizacji usługi 

prowadzenia zajęć m.in.  (jeśli dotyczy): 

−  listy obecności,  

−  karty usługi, 

−  pre i post testy z realizacji usługi za dany okres rozliczeniowy; 

− dziennik zajęć 



 

 

− pisemne sprawozdanie końcowe zawierające efekty prowadzonych zajęć (ilość i zakres 

przeprowadzonych zajęć, lista uczestników; opinię nt. aktywności i ocenę nabycia 

umiejętności i kompetencji; wnioski z nauczania) – na żądanie Zamawiającego 

− min. 5 zdjęć nagranych na nośniku danych wykonanych w trakcie danego okresu 

rozliczeniowego 

2) protokoły odbioru (częściowe lub końcowy), podpisane przez strony i zawierające oświadczenie 

Wykonawcy, że przedmiot umowy został wykonany, a także stwierdzający ewentualne 

naliczenie przez Zamawiającego kar umownych, o których mowa w § 6, z podaniem ich 

wysokości i przyczyny naliczenia.  

5. Wynagrodzenie, z uwzględnieniem potrąceń z tytułu ewentualnych kar umownych, o których mowa 

w § 6, zostanie wypłacone przelewem bankowym na rachunek wskazany przez Wykonawcę, w 

terminach liczonych od  daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej przez 

Wykonawcę faktury VAT/rachunku: 

1) 21 dni w przypadku faktury częściowej, 

2) 14 w przypadku faktury końcowej. 

6. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku niezgodnie z umową lub 

obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do czasu 

wyjaśnienia oraz otrzymania faktury korygującej VAT/skorygowanego rachunku, bez obowiązku 

płacenia odsetek z tytułu niedotrzymania terminu zapłaty. 

7. Faktury VAT/rachunku winny być dostarczone w terminie umożliwiającym Zamawiającemu 

dokonanie zapłaty w ciągu 30 dni od daty spisania częściowego lub końcowego protokołu odbioru.  

8. Faktury wystawiane przez Wykonawcę powinny wskazywać: 

 jako nabywcę i płatnika Fundacją  Akademią Inicjatyw i Rozwoju z siedzibą Sudół,  

 pod adresem Sudół 109 D, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski 

1) Wykonawca oświadcza, że jest/nie* jest płatnikiem podatku VAT. 

9. Wykonawca nie ma prawa do przeniesienia, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, 

wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich. 

10.  Za dzień płatności wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

11. Wynagrodzenie jest finansowane z (wskazać informację o finansowaniu zgodnie z realizowanym 

projektem „Kreatywny Broniewski - szkołą przyszłości” realizowanego w ramach Priorytetu 

8. Edukacja na wszystkich etapach życia, Działania 08.03 Wysoka jakość edukacji 

ponadpodstawowej ogólnej ze środków Programu Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego na lata 2021-2027 nr umowy ……………………………………. 

 

 

§ 5 

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie ……………………………….. dni od dnia 

podpisania umowy. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w przypadku niedotrzymania terminu określonego, w  §  5 w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 

brutto, określonego w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki,  



 

 

2) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn, za które ponosi 

odpowiedzialność Wykonawca - w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, określonego  

w § 4 ust. 1.  

3) w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z ustalonymi z Zamawiającym 

harmonogramami przeprowadzenia poszczególnych wydarzeń, Wykonawca zapłaci karę 

umowną za każdą stwierdzoną niezgodność w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, 

określonego w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

4) w przypadku niezłożenia w terminie jednego z dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 10 i 11 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto, 

określonego w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

5)  w przypadku niezaangażowania przy realizacji usługi osób o odpowiednich kwalifikacjach 

wskazanych w Ofercie Wykonawcy, w wysokości 20% wynagrodzenia w § 4 ust. 1; niezłożenie 

dokumentów przez okres kolejnych 10 dni od daty upływu terminu wyznaczonego przez 

Zamawiającego na złożenie dokumentów, o którym mowa w § 2 ust 10, zostanie uznane za 

niezaangażowanie osób o odpowiednich kwalifikacjach wskazanych w Ofercie Wykonawcy, 

6) w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego 

podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust 5 

Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 

ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek 

ze stron z przyczyn zawinionych przez Zamawiającego, w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, 

określonego w § 4 ust. 1 umowy.  

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

Odstąpienie od umowy powinno nastąpić na piśmie, wraz z podaniem uzasadnienia. W takim 

przypadku Wykonawca nie nalicza kary, o której mowa w ust. 2. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy. 

5. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 i 2 nie pokrywają poniesionej szkody, 

stronom przysługuje prawo żądania odszkodowania na zasadach ogólnych. 

6. Naliczenie przez Zamawiającego kary umownej następuje przez sporządzenie noty księgowej wraz 

z pisemnym uzasadnieniem. Wykonawca zobowiązany jest w terminie 5 dni od daty otrzymania 

ww. dokumentów do zapłaty naliczonej kary umownej. W przypadku braku zapłaty w powyższym 

terminie, Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy lub 

wierzytelności przysługujących Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego, składając właściwe 

oświadczenie.  

7. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia należnych kar umownych i innych 

wierzytelności przysługujących Zamawiającemu wobec Wykonawcy, z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy. 

8. Kary umowne sumują się. 

9. Łączna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający, nie może przekroczyć 

30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

 

§7   

 



 

 

1. Zmiany umowy  

a) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić jedynie za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, 

pod rygorem nieważności takiej zmiany. Brak zgody którejkolwiek ze stron na zmianę warunków 

umowy będzie oznaczał rozwiązanie umowy. 

b) W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych poniżej termin wykonania 

umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu o czas niezbędny do zakończenia wykonywania jej 

przedmiotu w sposób należyty, nie dłużej jednak niż okres trwania tych okoliczności.  

1. Zamawiający ma prawo do zmiany istotnych warunków umowy, jeśli wystąpi co najmniej jedna  

z następujących sytuacji: 

1) Wprowadzona zostanie zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu, skutkująca 

koniecznością dokonania zmian w zakresie zasad realizacji zamówienia. 

2) Nastąpi zmiana Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 

18 listopada 2022r. lub innych obowiązujących Wytycznych, obowiązująca dla zawartych umów 

i wymagająca zmiany umowy zawartej z Wykonawcą. 

3) Nastąpi zmiana przepisów prawa powszechnie obowiązującego, skutkująca koniecznością 

wprowadzenia zmian do zawartej umowy. 

4) Wynikną rozbieżności i niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób 

niż poprzez zmianę zapisów umowy, a zmiana zapisu umowy spowoduje jednoznaczną 

interpretację zapisu umowy przez obie jej strony. 

5) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w sytuacji:  

-  innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od zamawiającego i wykonawcę skutkujących 

niemożliwością wykonania usługi. 

2. Niezależnie o przypadków wskazanych w ust 1 Zamawiający ma też możliwość wystąpienia 

do Wykonawcy z propozycją zmiany warunków umowy w sytuacjach innych niż opisane 

powyżej. W takiej sytuacji, Wykonawca może zgodzić się na zmianę warunków umowy lub 

odmówić takiej zmiany. Odmowa wykonania zmiany warunków umowy w takiej sytuacji nie 

stanowi dla Zamawiającego podstawy do rozwiązania umowy.  

3. Zmianie nie podlegają ustalenia umowy, które stanowiły podstawę oceny ofert na etapie 

wyboru Wykonawcy i wpływały na wybór konkretnego Wykonawcy. 

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej lub formy elektronicznej pod rygorem 

nieważności.  

 

 

§ 8 

1. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy realizacji przedmiotu umowy wszystkich 

postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną danych 

osobowych, w tym w szczególności w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

2. W przypadku przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją niniejszej umowy, w razie 

zaistnienia konieczności, strony zawrą odrębną umowę o przetwarzanie danych osobowych lub 

w stosownych przypadkach zostanie nadane upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.  



 

 

3. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników i reprezentantów Stron 

udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek 

sposób w okresie obowiązywania niniejszej Umowy przekazywane są w ramach prawnie 

uzasadnionego interesu Stron. Udostępnione dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, 

adres poczty elektronicznej i numer telefonu, stanowisko. Każda ze Stron będzie administratorem 

danych osobowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy. Każda ze Stron zobowiązuje 

się w związku z tym do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, których dane jej 

udostępniła, informacji, o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE.  

§ 9 

Wszelkie spory, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd powszechny, 

właściwy miejscowo dla miejsca realizacji umowy, za które strony uznają miasto Ostrowiec 

Świętokrzyski. 

§ 10  

Integralną część umowy stanowi załącznik – Opis Przedmiotu Zamówienia, Zapytanie i oferta 

Wykonawcy wraz z załącznikami.  

§ 11 

Umowa została sporządzona w 2 egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

                    

…………………………………………                                   …………………………………………                       

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                     F  WYKONAWCA 

 

*niewłaściwe przekreślić lub uzupełnić brakujące 

 


