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Warszawa, 06.11.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1b/2024/INFOPROMO

Konfederacja Lewiatan zaprasza do skfadania ofert na realizacje zamdwienia
polegajgcego na przygotowaniu prezentacji i poprowadzeniu webinariow
informacyjnych w tematyce zwigzanej z funduszami europejskimi, a takze
opracowanie materiatow informacyjnych w formie broszury zgodnych z tematami
webinariow.

1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w dokumencie: Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest realizowane w
ramach projektu pt.: ,Fundusze europejskie na rozwoj firm w perspektywie
finansowej 2021-2027” finansowanego ze srodkéw programu Pomoc Techniczna dla
Funduszy Europejskich 2021-2027.

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi eksperckiej w zakresie:

a) przygotowania 6 prezentacji multimedialnych w wers;ji elektroniczne;j
umozliwiajgcej ich przedstawienie na webinarium, w tematyce okreslonej w
punkcie 5.1 niniejszego Zapytania i zwigzanej z funduszami europejskimi,
uwzgledniajgcych zasady i elementy opisane w punkcie 5.1 Zapytania oraz
podlegajgcych weryfikacji przez Zamawiajgcego zgodnie z punktem 7.6
niniejszego Zapytania

b) poprowadzenia 6 spotkan informacyjnych dla przedstawicieli przedsigbiorcow
w postaci webinaridw obejmujgcych przedstawienie prezentacji, o ktoérych
mowa w punkcie a) oraz dyskusji/pytan i odpowiedzi z udziatem uczestnikéw
spotkania, zgodnie z parametrami spotkan informacyjnych okreslonymi w
punkcie 5.2 niniejszego Zapytania

C) przygotowania 6 materiatow informacyjnych w wersji elektronicznej w postaci
broszur w tematyce zgodnej z prezentacjami i webinariami, o ktorych mowa w
punktach a) i b), uwzgledniajgcych zasady i elementy opisane w punkcie 5.3
niniejszego Zapytania i podlegajgcych weryfikacji przez Zamawiajgcego
zgodnie z punktem 7.6 niniejszego Zapytania.
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Przedmiot zamowienia obejmuje jedynie wskazane ustugi merytoryczne. Wykonawca
zamowienia nie bedzie odpowiadat za kwestie organizacyjne, takie jak rekrutacja
uczestnikdw webinaridéw, organizacja techniczna webinaridéw, sktad i korekta broszur
informacyjnych ani kolportaz materiatéw informacyjnych.

3. Kod CPV:
o 92312210-6 — Ustugi swiadczone przez autorow
o 80522000-9 — Seminaria szkoleniowe
o 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
o 80590000-6- Ustugi seminaryjne

4. Termin i miejsce realizacji Ustugi

Miejsce realizacji zamdwienia: ustugi bedg realizowane na terenie Polski, realizacja
webinariow bedzie odbywac sie w studio w Warszawie.

Terminy:
o Realizacja webinariow jest zaplanowana w nastepujgcych terminach:

e | webinarium — styczen 2025

e |l webinarium — luty 2025

e |ll webinarium — marzec 2025

e |V webinarium — kwiecien 2025

e V webinarium — pazdziernik 2025
e VI webinarium — grudzien 2025

o Zaplanowane terminy webinariow w 2025 roku sg orientacyjne. Doktadny
harmonogram zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

o Prezentacja na webinarium dotyczgca danego zagadnienia powinna byc¢
przekazane na minimum 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
webinarium

o Broszura informacyjna obejmujg dane zagadnienie powinna by¢ przekazana
na minimum 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem webinarium.

5. Zakres ustug realizowanych przez Wykonawce
Przygotowanie prezentacji i poprowadzenie webinariéw informacyjnych w tematyce
zwigzanej z funduszami europejskimi, a takze opracowanie materiatéw

informacyjnych w formie broszury zgodnych z tematami webinariow.

5.1. Przygotowanie 6 prezentacji multimedialnych na webinaria informacyjne:
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o Prezentacje powinny dotyczy¢ nastepujgcych zagadnien zwigzanych z
funduszami europejskimi:

e | webinarium: Jak wybra¢ w Bazie Ustug Rozwojowych ustuge wysokiej
jakosci i zgodng z potrzebami? (zagadnienia: kryteria, porownywanie
ofert, formalnosci);

e |l webinarium: Wartosci UE w projektach unijnych — abstrakcyjne
pojecie, czy praktyczne zastosowanie w projektach? (zagadnienia:
KPP, KPON, DNSH, zréwnowazony rozwoj);

e |ll webinarium: Projekt: sSrodowisko - jak uwzgledni¢ aspekty
srodowiskowe w projektach unijnych? (zagadnienia: zrbwnowazony
rozwoj, DNSH, 6R, raportowanie ESG);

e |V webinarium: Narzedzia informatyczne wykorzystywane w systemie
funduszy europejskich (zagadnienia: CST2021, Baza konkurencyjnosci,
podpisy elektroniczne, e-doreczenia);

e V webinarium: Jak poprawnie realizowa¢ zaméwienia w projekcie —
czyli wyciag z zasad kwalifikowania wydatkow (zagadnienia:
szacowanie w budzecie projektu, zasada konkurencyjnosci,
dokumentowanie wydatkow)

e VI webinarium: Nie tylko dotacja! Unijne instrumenty finansowe dla firm
(zagadnienia: pozyczki, gwarancje, instrumenty kapitatowe)

o Kolejnosc¢ prezentacji i tym samym webinariow moze ulec zmianie. Kazda
zmiana musi by¢ uzgodniona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

o Kazda prezentacja powinna zawiera¢ elementy teoretyczne, wyjasniajgce
zagadnienia oraz elementy praktyczne dotyczgce umiejetnosci zastosowania
danego zagadnienia w praktyce/skorzystania z danego narzedzia czy formy
wsparcia (w zaleznosci od tematyki prezentacji).

o Kazda prezentacja powinna zostac przygotowana w wersji elektronicznej, w
formacie edytowalnym .ppt, .pptx z wykorzystaniem szablonu przekazanego
przez Zamawiajgcego.

o Kazda prezentacja powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim, w
uporzgdkowanej, przyjaznej dla odbiorcy formie.

o Zalecane jest stosowanie zasad prostego jezyka w opracowywaniu
prezentacji.

o Prezentacje powinny by¢ przygotowana zgodnie z obowigzujgcym standardem
dostepnosci (link)

o Prezentacje nie powinny zawierac grafik i obrazéw, co do ktérych nie jest
mozliwe ustalenie ich pochodzenia i dysponowania prawami autorskimi. Grafy,
tabele, wykresy i inne elementy graficzne powinny zosta¢ opatrzone podpisem
ze w skazaniem zrodta pochodzenia, autora opracowania.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal_nr_2_1704.docx

. S . *
E Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez 0

5.2.

@)

5.3.

o

dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska « o *

Poprowadzenie 6 spotkan dla przedstawicieli przedsiebiorcow w postaci
webinariow

Webinaria dotyczg zagadnieh wymienionych w punkcie 5.1 niniejszego
Zapytania, a ich zakres jest odzwierciedleniem przygotowanej prezentacji, o
ktérej mowa w tymze punkcie.
Realizacja webinariow jest zaplanowana w nastepujgcych terminach:

e | webinarium — styczen 2025

e |l webinarium — luty 2025

e Il webinarium — marzec 2025

e |V webinarium — kwiecien 2025

e V webinarium — pazdziernik 2025

e VI webinarium — grudzien 2025
Zaplanowane terminy webinariow w 2025 roku sg orientacyjne. Doktadny
harmonogram zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
Miejsce realizacji webinarium: studio nagraniowe w Warszawie w siedzibie
Konfederacji Lewiatan
Czas trwania pojedynczego webinarium: 2h zegarowe. Wykonawca powinien
uwzglednic¢ takze ok. 0,5h przed kazdym webinarium na niezbedne
przygotowanie i testy techniczne.
Grupa docelowa: przedsiebiorcy i pracownicy przedsiebiorstw realizujgcy
projekty unijne lub zainteresowani mozliwosciami finansowania swoich
projektéw ze srodkdéw unijnych (ok.50 oséb w trakcie kazdego z webinariow
oraz odbiorcy udostepnionych nagran z webinariow).
Kolejnos¢ tematyki webinariow moze ulec zmianie. Kazda zmiana musi by¢
uzgodniona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
W ramach realizacji zamowienia przewidziane jest prowadzenie i
moderowanie 6 spotkan w postaci webinariow z przedstawicielami
przedsiebiorcow, w tym: przedstawienie prezentacji, odpowiadanie na pytania
uczestnikow, dyskusja z uczestnikami webinariow w terminach wskazanych
powyze;j.
Kazde z webinaridéw bedzie podlegac rejestracji audio-wideo, a nastepnie
bedzie udostepniane publicznie z wykorzystaniem kanatéw komunikaciji
Zamawiajgcego.

Przygotowanie 6 materiatdéw informacyjnych w postaci broszur:

Materiaty informacyjne dotyczg zagadnien wymienionych w punkcie 5.1
niniejszego Zapytania, a ich zakres jest zgodny z prezentacjami, o ktérych
mowa w tymze punkcie oraz z tematami webinariéw, o ktérych mowa w
punkcie 5.2.

Przygotowanie broszur powinno odbywac sie réwnolegle z przygotowaniem
prezentacji, o ktérych mowa w punkcie 5.1.
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o Kolejnosc¢ przygotowywania broszur (podobnie, jak prezentacji i webinariow)
moze ulec zmianie. Kazda zmiana musi by¢ uzgodniona pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

o Kazda broszura powinna dotyczy¢ zagadnien omoéwionych podczas
odpowiedniego webinarium i by¢ ich rozwinieciem (tj. broszura | dotyczy
zagadnien omowionych podczas | webinarium, broszura |l dotyczy zagadnien
omowionych podczas Il webinarium itd.)

o Kazda broszura powinna zawierac elementy teoretyczne, wyjasniajgce
zagadnienia oraz elementy praktyczne dotyczgce umiejetnosci zastosowania
danego zagadnienia w praktyce/skorzystania z danego narzedzia czy formy
wsparcia (w zaleznosci od tematyki broszury).

o Kazda broszura powinna by¢ materiatem informacyjnym spisanym w formie
tekstowej, a nie prezentacjg multimedialng przedstawiang podczas
webinarium.

o Kazda broszura powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim, w
uporzgdkowanej, przyjaznej dla odbiorcy formie, w formacie edytowalnym, np.
plik w formacie .doc, .docx.

o Kazda broszura powinna zawiera¢ od 20 do 30 tys. znakdw (ze spacjami)

o Broszury nie powinny zawierac grafik i obrazéw, co do ktorych nie jest
mozliwe ustalenie ich pochodzenia i dysponowania prawami autorskimi. Grafy,
tabele, wykresy i inne elementy graficzne powinny zosta¢ opatrzone podpisem
ze wskazaniem zrodta pochodzenia, autora opracowania.

6. Wymogi dotyczgce Wykonawcy

6.1. O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg
ekspertem lub ekspertami albo samodzielni eksperci spetniajgcy ponizsze
warunki:

o Doswiadczenie w przeprowadzaniu szkoleh dla przedsiebiorcéw (min. 2
szkolenia w ciggu ostatnich dwéch lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu
sktadania ofert w Zamowieniu), udokumentowane poprzez zatgczenie do
oferty wykazu szkolen zawierajgcego date, tematyke szkolenia oraz odbiorce
szkolenia oraz poprzez dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajgcych
nalezyte wykonanie ustug (np. protokot odbioru lub rownowazny dokument
pochodzgcy od zamawiajgcego)

o Doswiadczenie w obszarze Funduszy Europejskich (min. 2 ustugi zwigzane z
funduszami europejskimi zrealizowane w ciggu ostatnich dwdch lat liczonych
od dnia rozpoczecia sktadania ofert w Zamowieniu w postaci np. ustugi
doradczej, ustugi szkoleniowej, ustugi przygotowania wniosku, ustugi
rozliczania dofinansowanego projektu) udokumentowane poprzez zatgczenie
do oferty wykazu zrealizowanych ustug zawierajgcego date, forme
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wspOtpracy, zakres/ przedmiot wspoétpracy oraz podmioty wspotpracujgce oraz
poprzez dostarczenie kopii dokumentow potwierdzajgcych zrealizowanie ustug
(np. protokot odbioru lub rownowazny dokument pochodzgcy od
zamawiajgcego).
W przypadku, kiedy Wykonawca nie jest samodzielnym ekspertem i do
realizacji zadan w projekcie oddelegowuje eksperta lub ekspertow, powinien
zagwarantowac¢ oddelegowanie osoby/osob posiadajgcego/ych wiedze i
doswiadczenie w zakresie funduszy europejskich i szkolen. W ofercie nalezy
wskazac imie i nazwisko eksperta/ekspertow oddelegowanych do realizacji
zadan wynikajgcych z Zamowienia. W sytuacji wskazania kilku ekspertéw,
kazdy z nich musi posiada¢ doswiadczenie opisane w pkt. 6.1.
Powyzsze warunki udziatu w postepowaniu bedg weryfikowane na podstawie
wykazow i opiséw doswiadczenia Wykonawcy (wskazanych przez niego
ekspertow lub samodzielnych ekspertow) zawartych w Wykazie wykonanych
ustug (zatagcznik nr 4), zatgczonych dokumentow potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie ustug oraz danych wystepujgcych w rejestrach publicznych (w
przypadku podmiotow zarejestrowanych w KRS lub CEIDG).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania przedstawienia dodatkowych
dokumentoéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy i/lub
eksperta/ekspertow.
Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot (np. spétka, organizacja).
Konieczne jest by ekspert oddelegowany do realizacji zadania spetniat wszystkie
warunki wymienione w podpunkcie 6.1 (doswiadczenie ekspertow w przypadku
delegowania kilku sie nie sumuje).
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zaangazowanymi
przez siebie ekspertami oraz nad wspétpracujgcymi z Wykonawcg
podwykonawcami, a takze za dopetnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z
zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem umoéw z podwykonawcami.
Zamawiajgcy zastrzega, ze zmiana osoby/osdb wskazanych przez Wykonawce
do realizacji Zamowienia mozliwa jest wytgcznie po uzyskaniu zgody
Zamawiajgcego. Nowy ekspert/ci wyznaczony przez Wykonawce do
realizowania przedmiotu Zamdwienia musi posiadac co najmniej takie samo
doswiadczenie, jak osoba, ktérg zastepuje.

Rozliczenia z Wykonawca
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg Zamowienia.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy umowe po dokonaniu wyboru ofert.
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7.3. Wykonawca odpowiada za zorganizowanie i zabezpieczenie poszczegolnych

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

elementéw przedmiotu zamowienia, w sposdb wolny od optat, tak aby z tego
tytutu nie powstaty podwdjne zobowigzania do ptatnosci.

Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie refundowat kosztéw opisanych powyzej
wynikajgcych z niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci przy

realizacji umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zapfaty tylko za zrealizowang czes¢
zamowienia.
W ramach zamdéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania

poprawek i rekomendacji w stosunku opracowanych w ramach zamoéwienia
materiatow:
Materiaty, o ktérych mowa w pkt 5.1 (prezentacje na webinaria), w pkt. 5.3
(materiaty informacyjne w postaci broszur) podlegajg akceptacii
Zamawiajgcego przed ich przekazaniem uczestnikom webinarium.
Materiaty te powinny by¢ w wersji edytowalnej przekazane wskazanemu
przedstawicielowi Zamawiajgcego min. 10 dni kalendarzowych przed
ustalonym terminem danego webinarium.
Przedstawiciel Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych przekaze uwagi do
materiatow lub je zaakceptuje w przypadku braku uwag.
Jesli Wykonawca otrzyma uwagi, powinien je skutecznie wprowadzi¢ poprzez
korekte w materiatach w ciggu 3 kolejnych dni roboczych.
Cykl uwag i korekt moze zosta¢ powtdérzony w przypadku nieuwzglednienia
wszystkich uwag Zamawiajgcego.
Prezentacja jest prezentowana uczestnikom podczas webinarium. Materiaty
informacyjne w postaci broszury sg udostepniane w ciggu kilku dni po
webinarium, po zakonczeniu redakcji i korekty graficznej zatwierdzonych
merytorycznie materiatow.
Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury lub rachunku za wykonane
prace jest otrzymanie od Zamawiajgcego podpisanego protokotu odbioru prac,
z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy, ktére Wykonawca wskaze na
fakturze lub rachunku moze zosta¢ pomniejszone o wysokos¢ ewentualnych
naliczonych kar umownych.
Zamawiajgcy dopuszcza realizacje ptatnosci czesciowych po zrealizowaniu
wszystkich elementéw dla pojedynczego webinarium, o ktérych mowa w pkt. 2,
pod warunkiem przyjecia ustugi protokotem odbioru etapu czgstkowego bez
zastrzezen.
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot Zamowienia zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (link).

7.10. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zamdwienia zgodnie z

obowigzujgcymi standardami dostepnosci (link).


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113155/wytyczne.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal_nr_2_1704.docx

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* . *:
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska « o *

8. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

8.1. Spetniajg warunek bezstronnosci. Wykonawca nie moze by¢ powigzany
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym w celu unikniecia konfliktu interesow.
8.2. Nie podlegajg wykluczeniu z przestanek tzw. podmiotéw rosyjskich

Z udziatu w postepowaniu o udzielenia zaméwienia finansowanego z funduszy

europejskich wykluczeni sg podmioty i obywatele Federacji Rosyjskiej, zgodnie

z regulacjami unijnymi wptywajgcymi na mozliwos¢ finansowego wspierania

podmiotdéw zwigzanych z Federacjg Rosyjska {j.:

a) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce
Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresiji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.5.2006, str.
1, z pézn. zm.),

b) Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. U. UE L 78 z 17.3.2014, str. 6, z p6zn. zm.),

c) Rozporzgdzenie (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace
Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z pdzn. zm.),

d) Komunikat Komisji ,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkéw pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz.
U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1)

W postepowaniu obowigzuje rowniez podstawa wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

8.3. Posiadaja odpowiednig wiedze i doswiadczenie, o ktérych mowa w pkt 6.1.
Zamawiajgcy dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, w zakresie braku
podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu przed
oceng ofert zgodnie z kryteriami oceny, opisanymi w pkt. 8 6.1.

Oferty nie speftniajgce warunkéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczone przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawiania oczywistych omyitek pisarskich,
rachunkowych.
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9. Sposéb przygotowania oferty

9.1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a) Formularz Oferty — Zatgcznik nr 1,
b) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z przestanek tzw.
podmiotéw rosyjskich — Zatgcznik nr 2,
C) Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 3,
d) Wykaz doswiadczenia i kwalifikacji Wykonawcy — Zatgcznik nr 4
e) Prébke prezentacji na temat Bazy Ustug Rozwojowych (w celu
umozliwienia dokonania oceny spetniania kryterium oceny
dotyczgcego jakosci zgodnie z pkt 12),
f) Dokumenty/skany dokumentow:
= potwierdzajgce doswiadczenie zgodnie z pkt 6.1 (dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunku doswiadczenia w
prowadzeniu szkolen oraz w zakresie funduszy europejskich)
= potwierdzajgce doswiadczenie zgodnie z pkt 12 (dokumenty
potwierdzajgce spetnianie kryterium oceny w zakresie
przeprowadzenia dodatkowych szkolen)
s)] Petnomocnictwo do podpisania oferty lub inny dokument wskazujacy
na posiadanie prawa do reprezentacji oferenta (np. wydruk z KRS).

9.2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

9.3. Oferent okresli koszt wykonania ustugi w PLN i poda koszt netto oraz brutto za
catos¢ ustugi oraz koszt wykonania wszystkich elementéw dla pojedynczego
webinarium.

9.4. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punktach 9.1 a-g, nalezy ztozy¢
w postaci elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w jednym z formatéw danych: pdf
.doc, .docx,.rtf, .xps.

9.5. W przypadku przekazywania oferty w postaci skompresowanej (ZIP) opatrzenie
pliku skompresowanego podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym jest rbwnoznaczne z opatrzeniem podpisem wszystkich
dokumentow zawartym w tym pliku.

9.6. W przypadku przekazywania oferty w postaci skanu oswiadczenh i dokumentow,
o ktérych mowa w punktach 9.1 a-g, opatrzenie tego skanu kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
rébwnoznaczne z opatrzeniem podpisem wszystkich zeskanowanych
dokumentow.

9.7. Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9.1 a-d muszg byé
przygotowane zgodnie z wzorami udostepnionym przez Zamawiajgcego
(Zatgczniki 1-4).
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9.8. Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu. Brak ztozenia formularza
ofertowego, ztozenie oferty na innym formularzu niz wskazany przez
Zamawiajgcego oraz brak podpisu na formularzu oferty, spowoduje odrzucenie
oferty.

9.9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 9.1 za wyjgtkiem
formularza oferty oraz probki prezentacji, o ktérej mowa w pkt. 9.1.e), ktore nie
podlegajg uzupetnieniu.

9.10. Brak uzupetnienia oswiadczenh lub dokumentow na wezwanie Zamawiajgcego,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, spowoduje odrzucenie oferty.

9.11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert
wariantowych.

9.12. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy
podwykonawcéw

9.13. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.14. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia indywidualnych negocjacii
ceny brutto z wykonawcg, ktérego oferta uzyskata najwiekszg ilo$¢ punktéw,
jezeli zaproponowana przez tego Oferenta cena przekroczy kwote, jakg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na optacenie zamodwienia.

10. Termin skladania oferty
Oferty mozna sktadac do 15 listopada 2024

11. Sposob sktadania ofert

Oferta musi zostaé przestana za pomocg BK2021 pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

Wszelkie pytania dotyczgce zapytania prosimy kierowac¢ za posrednictwem ww. Bazy
Konkurencyjno$ci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

12. Ocena ofert

12.1. Oferty bedg ocenione zgodnie wg nastepujgcych kryteriow:

Nazwa kryterium Waga (%)
Cena 40%
Doswiadczenie 30%
Jakosé probki prezentaciji 30%
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Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujacy sposob:

Catkowita cena brutto w ofercie najtansze;j

----------------- - reemmememeeee= X 100 X 40% = LPC

Catkowita cena brutto w ofercie badanej

LPC - liczba punktow oferty badanej za catkowitg cene brutto wykonania
ustugi.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 40 pkt.

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie” zostang obliczone wedtug nastepujgcych

zasad:

o

Ocenie podlega doswiadczenie w prowadzeniu szkolen eksperta
samodzielnego lub eksperta/éw delegowanego/ych przez Wykonawce
Wykazane doswiadczenie ekspertéw nie sumuje sie. Jest mozliwosc
wykazania doswiadczenia wiecej niz jednego eksperta. Punkty w
kryterium zostang jednak przyznane tylko jednokrotnie. W ocenie
uwzgledniony zostanie ten ekspert, ktérego doswiadczenie umozliwi
uzyskanie najwiekszej liczby punktow.
Punkty mozna uzyskac¢ za wykazanie przeprowadzenia w ciggu
ostatnich 2 lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu skfadania ofert w
Zamowieniu dodatkowych szkolen (do liczby przeprowadzonych
szkolen punktowanych w ramach tego kryterium nie wlicza sig 2
szkolen wymaganych w wymogach formalnych opisanych w punkcie
6.1)
Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz przeprowadzonych szkolen
zawierajgcy date, tematyke szkolenia oraz odbiorce szkolenia.
Do oferty nalezy takze dotgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych
nalezyte wykonanie ustug (np. protokét odbioru lub réwnowazny
dokument pochodzgcy od zamawiajgcego)
W wyniku oceny spetniania kryterium mozna uzyskac nastepujgce
liczby punktow:
= 0 pkt — wykazanie przeprowadzenia 2 szkolen w ciggu ostatnich
2 lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu skfadania ofert w
Zamowieniu
= 15 pkt — wykazanie 5 dodatkowych szkolen w ciggu ostatnich 2
lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu sktadania ofert w
Zamowieniu
= 30 pkt — wykazanie 10 dodatkowych szkoleh w ciggu ostatnich 2
lat liczonych od dnia rozpoczecia terminu skfadania ofert w
Zamowieniu
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Punkty za kryterium ,Jakos$¢ probki prezentacji” zostang obliczone wedtug
nastepujgcych zasad:

o Ocenie podlega jakos¢ przygotowanej probki prezentacji na temat Bazy
Ustug Rozwojowych

o Do oferty nalezy zatgczy¢ probke prezentacji na temat Bazy Ustug
Rozwojowych zawierajgcg max. 10 slajdow.

o W przypadku wykroczenia poza maksymalng liczbe slajdéw, ocena
bedzie dokonywana wytgcznie o tresci uwzglednione w pierwszych 10
slajdach.

o W przypadku niedotgczenia prébki prezentacji do oferty, nie przewiduje
sie mozliwosci jej uzupetnienia. Oferty niezawierajgce probki prezentac;ji
lub zawierajgce prébke, ktora nie zostata podpisana zostang
odrzucone.

o Punkty mozna uzyskac za nastepujgce elementy oceny probki
prezentacji:

= poprawnos$¢ merytoryczna prezentacji (tzn. prezentacja jest w
catosci poprawna merytorycznie, nie zawiera zadnych btedow
merytorycznych)

= czytelny i atrakcyjny uktad i kompozycja prezentacji (tzn.
prezentacja jest uporzgdkowana, podzielona na sekcje, wyréznia
kluczowe informacje, nie jest przetadowana tekstem, zawiera
dodatkowe elementy, np. infografiki, tabele),

» stosowanie zasad prostego jezyka (tzn. w prezentacji
uwzgledniono zasady prostego pisania, o ktérych mowa na
Portalu Funduszy Europejskich - [ink)

» uwzglednienie standardéw dostepnosci materiatu (tzn.
prezentacja stosuje standard informacyjno-promocyjny w
zakresie tworzenia prezentacji, o ktorym mowa w zat. nr 2 do
wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych — link)

o W wyniku oceny spetniania kryterium mozna uzyskac¢ nastepujgce
liczby punktow:

= 0 pkt — brak zastosowania wymienionych elementéw

= 15 pkt — zastosowanie od 1 do 2 wymienionych elementow

» 30 pkt — zastosowanie od 3 do 4 wymienionych elementow

Catkowita liczba punktéw jest wyliczana zgodnie z wzorem:
Punkty Cena + Punkty Doswiadczenie + Punkty Jakos¢ préobki prezentaciji
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 100 pkt.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-europejskich/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027
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13. Odrzucenie oferty

13.1. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
o Oferent nie ztozy formularza oferty lub ztozy oferte na innym formularzu niz
wskazany przez Zamawiajgcego. Formularz oferty nie podlega uzupenieniu.
o Formularz oferty lub oswiadczenia, dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.1 nie
zostang podpisane przez Oferenta zgodnie z pkt 9.4-9.6
13.2. Oferty nie spetniajgce warunkdéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczone
przez Zamawiajgcego z dalszej oceny.

14. Inne informacje dotyczace organizacji procesu wyboru oferty

14.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

o uniewaznienia postepowania na kazdym etapie postepowania. Zamawiajgcy
moze uniewazni¢ postepowanie w szczegolnosci, jezeli:

— cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

— nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spehnili
warunkow udziatu w postepowaniu, wystgpita zmiana okolicznosci
powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢

o skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia oferty;
o poprawienia oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych.

14.2. Oferty ztozone po terminie wskazanym w punkcie 10 nie bedg rozpatrywane.

14.3.0d wyboru ofert nie przystuguje odwotanie.

14.4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. rozni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zazgda od wykonawcy
ztozenia w terminie 5 dni roboczych wyjasnien, w tym ztoZzenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w
konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadnig podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

14.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji
ustugi, ktéore Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednic.
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14.6.Umowa zostanie sporzgdzona przez Zamawiajgcego i podpisana przez
Wykonawce nie pozniej niz 10 dni od jej przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

14.7.Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

14.8.Zamawiajgcy  zastrzega, ze cena stanowi informacje  publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informaciji publicznej. Powyzsze oznacza, ze
wykonawca nie moze zastrzec ceny jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub
tajemnicy przedsiebiorcy. Takie zastrzezenie jest nieskuteczne.

14.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaptaty tylko za zrealizowang czes¢
zamowienia.

14.10. Zamoéwienie odebrane bedzie na podstawie protokotu odbioru. Po podpisaniu
przedmiotowego protokotu bez zastrzezenn Wykonawcy zostanie wyptacone
wynagrodzenie.

14.11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy
zaméwien uzupetniajgcych w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia podstawowego w przypadkach i na warunkach okreslonych w
Wytycznych - w razie pojawienia sie takiej potrzeby w projekcie

14.12. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu petnie autorskich
praw majgtkowych do wszystkich materiatdw opracowanych w toku realizaciji
Zamowienia.

15. Okreslenie warunkéw zmian w umowie

15.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
przypadku wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

o zmiana obowigzujgcej stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

o zmiany obligatoryjne wynikajgce ze zmian przepiséw prawa,

o zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatno$ci na rzecz
Wykonawcy (na skutek zmian wytycznych dotyczgcych realizacji projektu);

o powstanie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie,
ktorych nie bedzie mozna usungc¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej postanowien przez strony, przy jednoczesnym braku zmiany
charakteru umowy;

o zmian dotyczgcych poprawienia bteddw i oczywistych omytek pisarskich;
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o w przypadku wydtuzenia/przesuniecia terminu realizacji Projektu zmianie
moze ulec termin realizacji zamowienia maksymalnie o czas o jaki
wydtuzono/przesunieto termin realizacji Projektu.

15.2. Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, w sytuacjach opisanych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (Sekcja 3.2.4. Umowa w sprawie
zamowienia)?.

15.3. W okolicznosci zaistnienia po zawarciu umowy przypadku sity wyzszej
niezaleznej od stron, ktérej strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem
umowy, jak rowniez nie mogty jej zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci. Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowigzana do
pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej strony w ciggu 5 dni roboczych
pod rygorem braku mozliwosci powotywania sie na klauzule sity wyzsze,;.

1 wytyczne 2021-2027 (funduszeeuropejskie.gov.pl)



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf

