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Zapytanie ofertowe dla zamdwienia, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp

Przedmiot zamdéwienia:

Organizacja spotkania roboczego dla pracownikéw UKE

Zrodto finansowanie:

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy na lata 2021-2027 (PT FERC), projekt nr FERC.03.01-1Z2.00-0007/24
Finansowanie zaplecza technicznego i szkoleniowego dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej w 2024 r.”
oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO)
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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy: Skarb Parnstwa — Urzad Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa;
Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
e Pani Agnieszka Kisiel, tel. 601 177 323

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/205193

Adres strony internetowej na ktdrej beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonym
postepowaniem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/205193

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,,Z0”, do ktdrego
nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg nazw i kodéw ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

Kod Nazwa
55100000-1 Ustugi hotelarskie
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustugi:

a) hotelowej (w tym zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych oraz zapewnienie dwdch sal
przeznaczonych do organizacji spotkania),
b) gastronomiczno-restauracyjne;j,

dla maksymalnie 71 oséb, minimalnie 60 osdb, na potrzeby organizacji i przeprowadzenia spotkania
roboczego dla pracownikéow UKE.

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w 3 dni, tj. w dniach 10-12 grudnia 2024 r.

Hotel powinien by¢ potozony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w odlegtosci drogowej nie wiekszej
niz 50 km od siedziby Zamawiajgcego (ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa).

Ostateczna ilos¢ osdb biorgcych udziat w spotkaniu roboczym zostanie potwierdzona najpdzniej do 7

dni kalendarzowych przed organizowanym spotkaniem.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego
oraz w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 3 dni, tj. w dniach 10-12 grudnia 2024 r.
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Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

wymagane)

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw (o ile sq

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wyhika to z odrebnych przepisow,

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego, za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci, pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/205193, o wyjasnienie
tresci Zapytania Ofertowego do dnia 20.11.2024 r. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien

niezwtocznie.

2. Wyjasnienia tresci Zapytania Ofertowego Zamawiajacy bedzie zamieszczat na stronie
prowadzonego postepowania pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/205193

Rozdziat 8 — Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ZO.
2. Tres$¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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4. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wifasciwych rejestrow/ewidencji lub przez
petnomocnika/petnomocnikdw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.

Jesli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG)
wodwczas nalezy zatgczyé dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ 0séb do podpisania
oferty.

6. Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
upowazniong(e) osobe(y).

7. Zamawiajagcy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) | Formularz oferty — Zatgcznik nr 2 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 3 do ZO

3) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin skifadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 25.11.2024 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wptywu do
UKE).

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.11.2024 r. o godz. 10:30

3. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/205193, jako skan
podpisanej oferty i zatgcznikéw lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym
kwalifikowanym/ zaufanym lub osobistym.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktédrych mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie
brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednic¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne
upusty i rabaty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

v o w N

Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawata sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia,
tj. réznita sie o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
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lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ziozenia dowoddédw w zakresie wyliczenia ceny.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

Rozdziat 12 — Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert

1.

2.

3.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Oceniane kryteria i ich waga

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium [%)]

Oferowana cena (C)

100% =1 ktd
[warto$é brutto] 00% = 100 punktéw

Poszczegdlnych kryteriach punkty zostang obliczone w nastepujacy sposéb:
2.1.Zasady oceny w kryterium ,,Cena” (C).

W przypadku kryterium ,,Cena”, oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku
liczbe punktow wynikajaca z dziatania:

Cnin — Najnizsza cena brutto
C= -
C; — cena brutto badanej oferty

-max(C)

gdzie:
Cinin — Najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich nieodrzuconych ofert;
C; — cena brutto badanej oferty;

max(C) — maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymaé badana oferta za
kryterium ,,Cena (C)” — 100 punktéw.

W ramach kryterium ,,Cena” oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktdéw.

Zamawiajgcy zastosowat kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert z uwagi na fakt, iz
standardy jakosciowe zostaty przez zamawiajgcego $cisle okreslone, w tym standard hotelu
(4-gwiazdkowy). Powodem zastosowania kryterium 100% ceny jest sam przedmiot
zamoéwienia, ktdry jest powszechnie dostepny na rynku oraz ma ustalone standardy
jakosciowe, a ustugi Swiadczace przez potencjalnych Wykonawcdéw poréwnywalne. W opisie
przedmiotu zamdwienia zostaty okreslone wymagania jakosciowe odnoszace sie do co
najmniej gtéwnych elementow sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia i nie naruszajg
zasady uczciwej konkurencji oraz s3 adekwatnie do potrzeb zamawiajgcego. Kazdy z
wykonawcéw sktadajgcych oferte w tym postepowaniu, bez wzgledu na to, ktérego z nich
oferta bedzie wybrana, bedzie zobowigzany do realizacji zamdéwienia w taki sam sposob, na
takim samym poziomie jakosciowym i technologicznym.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktdw w ww. kryterium oceny ofert zostanie uznana
za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktéw.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia;

c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozyé
Oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 3 do ZO.

Wykonawcy, ktérzy nie przedtozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
wezwani do zfozenia przedmiotowego oswiadczenia w terminie przewidzianym przez
Zamawiajgcego.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

1.

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktéry:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,

c) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
d) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert,

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia,
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f)  w przewidzianym terminie nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajacego lub nie ztozyt
dokumentdw i/lub oswiadczen na wezwanie Zamawiajgcego,

g) podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

Rozdziat 15 — Informacje dotyczagce RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdin. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer faksu: +48 22 53
49 162.

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej:
adres e-mail: iod@uke.gov.pl ; numer telefonu: +48 22 53 49 241.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym pn. ,,Organizacja spotkania roboczego dla pracownikéw UKE”, numer
sprawy: BA.WZP.26.4.25.2024.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp.

Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw
prawa, w szczegdlnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegdlna kategoria danych).

Ponadto dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru danych na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe),
podmiotom, ktdre przetwarzaja dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego na podstawie zawartej
z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujgce systemy
teleinformatyczne Zamawiajgcego), a takze innym administratorom przetwarzajgcym dane we
wtasnym imieniu (np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztows lub kurierska).

Pani/Pana dane osobowe bed3g przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy
0 zamowienie, ale nie krdcej niz 4 lata, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy. Ponadto
dane osobowe bedg przechowywane do celdow archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach
kancelaryjno-archiwalnych Zamawiajgcego, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
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udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
ustawy Pzp.

Posiada Pani/Pan prawo:

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jezeli ma to

miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostepu do tresci danych oraz informacji
dotyczacych takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgdac
od osoby, ktdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) uzyskania kopii danych osobowych,

zadania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie
z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow,

d) zadania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie

z art. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 RODO.

10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO.

Rozdziat 16 — Udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania m.in.

a) w przypadku braku przyznania publicznych s$rodkéw finansowych, ktére Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

b) w przypadku braku srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zapytania ofertowego
lub gdy ztozone oferty przekraczajg srodki finansowe posiadane przez Zamawiajgcego,

c) w przypadku braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

d) w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze udzielenie lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

e) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcia
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie poinformowany
o terminie podpisania umowy.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe, ktérej warunki okreslono w projekcie
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ZO.
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W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat 17 — Zataczniki

Nr Zatacznika Nazwa Zatacznika
1 Opis przedmiotu zamdwienia
2 Formularz oferty
3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
4 Projekt umowy
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamowienia
Postepowanie nr BA.WZP.26.4.25.2024

I. Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest zapewnienie ustugi:
a) hotelowej (w tym zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych oraz zapewnienie dwdch sal

przeznaczonych do organizacji spotkania),
b) gastronomiczno-restauracyjnej,
na potrzeby organizacji i przeprowadzenia spotkania roboczego dla pracownikéw UKE.

Il. Cel zamodwienia

Realizowane zamdwienie ma na celu zapewnienie odpowiednich warunkéw lokalowych, technicznych
oraz gastronomicznych na potrzeby organizacji spotkania.

lll. Termin i miejsce realizacji zamdwienia

1.  Termin realizacji zaméwienia
Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany w dniach 10-12 grudnia 2024 r.

2. Miejsce realizacji zamdwienia
Hotel potozony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w odlegtosci drogowej nie wiekszej niz 50 km od
siedziby Zamawiajgcego (ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa).

Odlegtos¢ (w kilometrach) sprawdzana bedzie przez Zamawiajacego wedtug najkrotszej trasy w
kilometrach wyznaczonej przez strone internetowg www.google.pl/maps.

IV. Definicja spotkania roboczego

Zamawiajacy definiuje spotkanie robocze w nizej opisany sposdb:

1. Liczba uczestnikdw — minimalnie 60 oséb, maksymalnie 71 osdb.

2. Doktadna lista oséb/uczestnikéw spotkania zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu
Umowy, do 7 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia spotkania. Koszt ustugi za
spotkanie zostanie rozliczony proporcjonalnie do finalnej liczby uczestnikow spotkania.

3. Czas trwania spotkania — 3 dni.

Uczestnicy muszg mie¢ mozliwos$é zameldowania w pokojach od godz. 16:00 w pierwszy dzien.
Wymeldowanie nastgpi w trzecim dniu do godz. 12:00.
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V. Finansowanie i kody CPV

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy na lata 2021-2027 (PT FERC) oraz Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

VI. Obowigzki Wykonawcy

1) Zapewnienie miejsca w hotelu na przeprowadzenie spotkania
Na potrzeby realizacji spotkania Wykonawca zapewni 71 miejsc noclegowych:

a) hotel potozony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z par. lll pp. 2;

b) hotel w kategorii co najmniej 4- gwiazdkowej, potwierdzonej wpisem do Centralnego Wykazu
Obiektow Hotelarskich (Rejestr CWOH) prowadzonego przez Ministerstwo Sportu i Turystyki
na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikéw turystycznych,

c) obiekt hotelowy nie moze byé w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie
Swiadczenia ustugi,

d) wszystkie pokoje hotelowe wykorzystywane przez uczestnikéw spotkan, powinny by¢
klimatyzowane (temperatura powinna wynosi¢ co najmniej 20°C i nie wiecej niz 24°C),

e) 25 miejsc parkingowych przy hotelu do bezptatnego wykorzystania przez uczestnikow
spotkan,

f) zapewnienie dla uczestnikdw spotkan noclegdw w pokojach jednoosobowych Iub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,

a) liczba noclegdw musi by¢ adekwatna do liczby zaplanowanych dni spotkan,

b) ewentualny koszt optaty klimatycznej winien by¢ wliczony w cene ustugi,

c) Zamawiajacy nie ponosi kosztéow korzystania przez uczestnikdw spotkan ztelefondéw
znajdujacych sie w pokojach hotelowych, ksera, faksu, itp. oraz kosztéw szkéd powstatych
z winy uczestnikdw spotkania — koszt pokrywajg uczestnicy.

2) Sale w hotelu przeznaczone do organizacji spotkania
Podczas spotkania Wykonawca zapewni:

a) dwie sale konferencyjne (powierzchnia 1. sali dostosowana do maksymalnie 75 uczestnikéw
spotkania, powierzchnia 2. sali dostosowana do maksymalnie 20 uczestnikdw spotkania)
z ustawieniem krzeset umozliwiajagcym efektywne uczestniczenie w spotkaniu,

b) sale beda dostepne przez caty pobyt uczestnikow spotkania.

Wyposazenie 1. sali konferencyjnej:

a) maksymalnie 75 stanowisk zapewniajgcych miejsce do pisania i umieszczenia przenosnego
komputera (mozliwos¢ podtaczenia do sieci elektrycznej),

b) projektor multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do wspétpracy z laptopem (poprzez
ztgcze HDMI), wskaznik laserowy, ekran projekcyjny, tablica biata z flamastrami do pisania
lub flipchart,

c) bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,
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d) centralny system klimatyzacji pozwalajgcy utrzymac temperature powyzej 20°C ,
z mozliwoscig regulacji temperatury, mozliwoscig wentylacji,

e) oswietlenie dzienne i o$wietlenie sztuczne,

f) dostep do zaplecza sanitarnego.

Wyposazenie 2. sali konferencyjnej:

a)

b)

maksymalnie 20 stanowisk zapewniajacych miejsce do pisania i umieszczenia przenosnego
komputera (mozliwos$¢ podtgczenia do sieci elektrycznej),

projektor multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do wspétpracy z laptopem (poprzez
ztgcze HDMI), wskaznik laserowy, ekran projekcyjny, tablica biata z flamastrami do pisania lub
flipchart,

bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,

centralny system klimatyzacji pozwalajgcy utrzymac temperature powyzej 20°C, z mozliwoscig
regulacji temperatury, mozliwoscig wentylacji,

oswietlenie dzienne i oswietlenie sztuczne,

dostep do zaplecza sanitarnego.

3) Ustugi gastronomiczno-restauracyjne podczas spotkania

Podczas spotkania Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla wszystkich uczestnikéw:

1.

Sniadania (w 2 i 3 dniu)

Sniadania w formie bufetu szwedzkiego, obejmujacego co najmniej jedno danie na ciepto, trzy
rodzaje satatek; do wyboru réznorodne rodzaje: pieczywa, wedlin, seréw (biatych i z6ttych),
dzemy, przetwory jogurtowe, pfatki Sniadaniowe, masto, sSwieze warzywa, stodkie
wypieki/ciasta, napoje gorace — bez ograniczen (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do
samoobstugi, herbata co najmniej 3 rodzaje) i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum dwa
rodzaje sokdow owocowych, woda niegazowana), oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, mleko (bez
ograniczen).

Przerwa kawowa ciggta w godzinach zgodnych z agendg spotkarn/ umdwionych z Zamawiajgcym
(w1i2dniu)

Serwis kawowy w formie otwartego bufetu bedzie zawierat co najmniej: tartinki lub kanapki
dekoracyjne na mieszanym pieczywie, stodkie wypieki/ciasta (co najmniej 3 rodzaje), wyroby
cukiernicze (np. : ciasteczka kruche, rogaliki francuskie), owoce, napoje gorace — bez ograniczen
(kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi, herbata co najmniej trzy rodzaje)
i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum trzy rodzaje sokéw owocowych, butelkowana woda
gazowana i niegazowana) oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, mleko (bez ograniczen).
Poczestunek bedzie uzupetniany w razie potrzeby.

Obiady (w 1, 2i 3 dniu)

Obiad w formie bufetu szwedzkiego, ktéry powinien obejmowaé: dwa rodzaje zup, dwa rodzaje
dan drugich (miesne i wegetarianskie), minimum trzy rodzaje suréwek, gotowang jarzyne, deser,
napoje gorgce — bez ograniczen (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi,
herbata co najmniej trzy rodzaje) i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum dwa rodzaje sokow
owocowych, woda niegazowana) oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, mleko (bez ograniczen).
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4. Kolacje (w1i2 dniu)
Kolacja w formie bufetu szwedzkiego, obejmujgcego co najmniej jedno danie na ciepto, dwa
rodzaje satatek, deser/ciasto, do wyboru réznorodne rodzaje: pieczywa, wedlin, seréw; napoje
gorgce — bez ograniczen (kawa serwowana z ekspresu cisSnieniowego do samoobstugi, herbata
co najmniej trzy rodzaje) i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum dwa rodzaje sokdéw
owocowych, woda niegazowana) oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, masto, mleko (bez
ograniczen).

Sniadania, obiady ikolacje muszg byé podawane w innej sali niz sale konferencyjne, w sali
przeznaczonej wytgcznie dla uczestnikéw spotkan lub z miejscami zarezerwowanymi dla uczestnikéw.

Dania serwowane na obiad i kolacje w kolejnych dniach spotkania powinny by¢ rézne od serwowanych
w dniach poprzednich.
VII. Inne istotne obowigzki Wykonawcy

Wszystkie pokoje, sale konferencyjne, sala w ktorej podawane bedg positki, miejsca, w ktérych beda
organizowane przerwy kawowe muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym, ktéry zostat
wskazany jako miejsce spotkania.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Formularz oferty
Postepowanie nr BA.WZP.26.4.25.2024

DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do kontaktu z | 1) Imieinazwisko: ......ccooevvveirecrnnnee.
Zamawiajacym

Nr konta bankowego, na Ktore Dedzie | ...t
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy,

o Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru
w przypadku podpisania umowy

rachunku bankowego, ktéry widnieje w Wykazie
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych
dorejestru VAT, prowadzonym przez Ministerstwo
Finansow (jezeli dotyczy)

Adres e-mail, z ktorego Wykonawca przesle
FAKEUNE e e sttt b et e r s e beebeste s s aeaaeateraas

CENA OFERTY:

Przystepujac do niniejszego zapytania ofertowego na ,,Organizacja spotkania roboczego dla pracownikéw
UKE”, oferuje realizacje zamdwienia, zgodnie z zapisami zapytania ofertowego za maksymalne
wynagrodzenie (71 uczestnikow) wynoszace:

wartos$é netto: ......cccccveveriereeenen. zt (stownie: .....ccevererinene )
stawka VAT: ....... b7 o R zt
wartosé brutto: .......ccceceeeierienenen. zt (stownie: ..o ),
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w tym:

za 1 uczestnika spotkania roboczego:

wartos$é netto: ....cccceeveveiveeeeeenn, zt (stownie: ....cveveerere. )
stawka VAT: ....... %, tj. voovveenireneeeees zt
wartos$¢ brutto: .......ccceeeevveeeveennn. ZE (stOWnie: e, ).

Oswiadczamy, ze miejscem realizacji przedmiotu zamdwienia jest (poda¢ adres):

OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

2) zapoznalismy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

3) zapoznaliSmy sie z postanowieniami projektu umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego;

4) jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEiDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomocnictwem*:

Y'IMi€ i NAZWISKO = oot st
V' stanowisko/funkecja .eeeeveeeeieeeviee e,

6) Woraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

7) wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?;

8) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022

r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507).

' W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

*Zaznaczy¢ wlasciwe
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Znak sprawy: BA.WZP.26.4.25.2024

Ja, nizej podpisany(a)

Reprezentujacy firMeE .. e

oswiadczamy, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z

wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Projekt Umowy
Znak sprawy: BA.WZP.26.4.25.2024

UMOWA Nr BA.WZP.........ccoocvvurinncnrincnnnnnn

zawarta dnia .....ceceeeeeceeieeenns pomiedzy

Skarbem Panstwa - Urzedem Komunikacji Elektronicznej (UKE), ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa,
NIP 527-23-67-496, zwanym w dalszej tresci umowy ,, Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez:

a

........................................................................... , wpisang/nym do Rejestru Przedsiebiorcéw
ProwadzonNeg0 PIZEZ ccveveveveceeceeeieriereereseeeeene e pod numerem KRS:.......ccoooioivecieceinieeeeee e ,
posiadajgcg numer NIP .. , nhumer REGON ... ,

zwang/nym dalej w tresci ,,Wykonawcg”,

reprezentowang przez:

zwane takze tgcznie w dalszej czesci Umowy: ,Stronami”, o nastepujgce;j tresci:

Umowa zostata zawarta bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U.z 2024 r. poz.1320) numer sprawy BA.WZP.26.4.25.2024 , w wyniku wyboru oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w
art. 2 ust. 1 pkt. 1 tejze ustawy

§1
1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie ustugi:

a. hotelowej (w tym zapewnienie noclegdw, miejsc parkingowych oraz zapewnienie dwéch sal
przeznaczonych do organizacji spotkania),

b. gastronomiczno-restauracyjnej,
na potrzeby organizacji i przeprowadzenia spotkania roboczego dla pracownikéw UKE.
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Szczegdtowy opis i zakres ustugi zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu
Umowy.

Przedmiot zamdéwienia zostanie zrealizowany w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy na lata 2021-2027 (PT FERC), projekt nr FERC.03.01-12.00-0007/24
»Finansowanie zaplecza technicznego i szkoleniowego dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej w
2024 r.” oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

W spotkaniu roboczym uczestniczyé bedzie tgcznie maksymalnie 71 osdb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikdw spotkania roboczego, do
minimalnie 60 oséb. Doktadna lista 0séb zgtoszonych przez Zamawiajgcego zostanie przekazana
po podpisaniu Umowy, najpdzniej do 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem korzystania z
ustugi.

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw spotkania roboczego wynagrodzenie za ustuge
zostanie wyliczone na podstawie iloczynu liczby uczestnikéw, ktdre uczestniczyty w spotkaniu i
kosztu dla jednego uczestnika. Koszt ustugi zostanie rozliczony proporcjonalnie do finalnej liczby
uczestnikéw spotkania roboczego.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania/zapewnienia noclegdw i wyzywienia, oraz
zapewnienia jednej sali konferencyjnej na potrzeby przeprowadzenia spotkania roboczego dla

pracownikéw Zamawiajgcego w dniach 10-12 grudnia 2024 roku.

Miejsce realizacji ustugi: ......ccoceveeeereinrieree,

§3
Wykonawca zobowigzany jest do:

a. oznakowania sali konferencyjnej obowigzujacymi logotypami Programu
Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy, Unii Europejskiej oraz Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) i zawarcia w nich informacji o wspétfinansowaniu
spotkania roboczego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

b. zapewnienia ustug hotelowych i ustugi cateringowej dla uczestnikdw spotkania, o
ktorej mowa w zataczniku nr 1 — Opis przedmiotu Umowy.

c. zachowania przy wykonywaniu Przedmiotu umowy nalezytej starannosci wymaganej w
obrocie gospodarczym, ocenianej z uwzglednieniem zawodowego charakteru Wykonawcy i
standardéw ogdlnie przyjetych w obrocie profesjonalnym.

Wykonawca oswiadcza, ze jest wyspecjalizowanym organizatorem i posiada odpowiednie
przygotowanie, dysponuje niezbedng wiedzg, doswiadczeniem, Srodkami technicznymi oraz
personelem niezbednym do nalezytego wykonania niniejszej umowy przy zachowaniu
najwyzszych standarddéw jakosci przy wykonywaniu tego typu ustug.

Zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.), przez Wykonawce osoby
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nadzorujgcej wykonanie Umowy (Koordynatora), ktéra podczas realizacji umowy, bedzie
pozostawata w stosunku pracy.

Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego w okresie obowigzywania Umowy, w terminie przez
niego wskazanym, nie krétszym niz 2 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ dowdd
zatrudnienia w postaci oswiadczenia o zatrudnieniu pracownika lub pracownikéw petnigcych
nadzér nad realizacja Umowy z powotaniem czasokresu zatrudnienia i jego wymiaru, a takze
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce i zanonimizowanych kopii uméw o
prace, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych,
zawartych przez Wykonawce z ww. osobg lub osobami.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) Zzadania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i

dokonywania ich oceny;
2) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow.

W przypadku nieprzedstawienia wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub wyjasnien, o ktdérych
mowa w ust. 4-5 w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie ponownie
wezwany do ich zfozenia, wraz z wyznaczeniem dodatkowego terminu na dokonanie ww.
czynnosci. W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy w dodatkowym terminie z obowigzku
ztozenia wymaganych os$wiadczen, dokumentéw lub wyjasnien, lub w przypadku ztozenia
oswiadczen, dokumentéw badZ wyjasnien nieczynigcych zados¢ wymaganiom okreslonym w
niniejszej Umowie, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary
umownej, o ktérej mowa w § 7 ust.1 lit. E) Umowy.
Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez
Zamawiajgcego dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wskazanych do realizacji
Przedmiotu Umowy.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§4

Do bezposrednich kontaktdw z Wykonawcg podczas realizacji Przedmiotu umowy, kontrolowania
przebiegu prac objetych umowag, a takze podpisania protokotu odbioru Zamawiajacy wyznacza
Do kontaktéow z Zamawiajgcym podczas realizacji przedmiotu umowy, kontrolowania i
nadzorowania niniejszej umowy oraz do podpisania protokotu odbioru Wykonawca wyznacza
Zmiana osob, o ktédrych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu umowy nie wymaga podpisania
aneksu. Zmiana nastepuje poprzez pisemne os$wiadczenie ztozone drugiej Stronie o dokonaniu
zmiany i wskazaniu osoby lub oséb powotanych do realizacji czynnosci.
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§5
Prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone podpisanym przez strony
umowy protokotem odbioru, na podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture.
Odbiér bedzie polegat na stwierdzeniu wykonaniu wszystkich obowigzkéw zgodnie z trescia
niniejszej umowy.
Protokot odbioru, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

§6
Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu
umowy w maksymalnej kwocie netto ................ zt (stownie: ............. /100), tj. brutto ............... zt
(stownie: ................/100), w tym cena netto za jedng osobe wyniesie ............ zt (stownie:
............... /100), tj. brutto: ....... zt (stownie: ................./100).

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu wykonania Przedmiotu umowy.

W przypadku korzystania z ustugi mniejszej liczby oséb, zgodnie z § 1 ust. 5, ostateczne
wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn liczby oséb faktycznie uczestniczgcych w spotkaniu
oraz wynagrodzenia za udziat 1 jednej osoby korzystajacej z ustugi, o ktérym mowa w ust. 1.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyptacone w terminie 14 dni od dnia ztozenia w
siedzibie Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, do ktérej dotaczony zostanie
podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. Protokdt
odbioru bedzie zawierat date spotkania oraz liczbe jego uczestnikdéw, na podstawie, ktérej
Wykonawca wystawi fakture.

Ptatnosé, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, dokonana bedzie w formie przelewu bankowego
na rachunek bankowy Wykonawcy NUMEr ........ccceceeveiieveresieseiereneeneenees

Fakture nalezy wystawi¢ i dostarczy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku faktury
pisemnej na adres: ul. Gietdowa 7/9 01-211 Warszawa, natomiast w przypadku faktury
elektronicznej z adresu  Wykonawcy  ...veniieene. na adres Zamawiajacego:
sekretariat.di@uke.gov.pl .

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej na inny adres e-mail
lub z innego adresu e-mail niz wskazany powyzej takg fakture uznaje sie za niedostarczona.
Wykonawca moze wystawié¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tekst jedn. z
2020 Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 — ,,Ustawa o Fakturowaniu”).

W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 8,
Wykonawca jest obowigzany do wystania jej do Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (,,PEF”). Wystawiona przez Wykonawce ustrukturyzowana faktura
elektroniczna winna zawieraé elementy, o ktérych mowa w art. 1 Ustawy o Fakturowaniu, a nadto
faktura lub zatgcznik do niej musi zawiera¢ numer Umowy i Zlecenia, ktérych dotyczy.
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Ustrukturyzowang fakture elektroniczng nalezy wysyta¢ na nastepujacy adres Zamawiajgcego na
PEPPOL (NIP Zamawiajgcego).

Za chwile doreczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uznawaé sie bedzie chwile
wprowadzenia prawidtowo wystawionej faktury, zawierajgcej wszystkie elementy, o ktérych
mowa w ust. 9 powyzej, do konta Zamawiajgcego na PEF, w sposéb umozliwiajgcy
Zamawiajgcemu zapoznanie sie z jej trescia.

Na fakturze nalezy umiesci¢ numer identyfikacji podatkowej Zamawiajgcego: 527-23-67496 oraz
informacje, ze ustuga zrealizowana jest na podstawie Umowy wraz ze wskazaniem jej numeru.
Zamawiajgcy moze wstrzymacé zaptate faktury, wystawionej niezgodnie obowigzujgcymi
przepisami lub Umowag, do czasu otrzymania faktury korygujacej lub odpowiednio do momentu
ziszczenia sie wszystkich warunkéw okreslonych w tresci Umowy, ktdérych spetnienie jest
wymagane przed wystawieniem danej faktury.

Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

Zmiana nastepuje na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o zmianie i wskazaniu
nowego numeru rachunku bankowego. Oswiadczenie musi zostaé podpisane przez osobe lub
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i doreczone w formie pisemnej do siedziby
Zamawiajacego.

§7
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu nastepujacych kar umownych w
ponizszych przypadkach:

a) stwierdzenia, ze Wykonawca realizuje Przedmiot umowy w sposdb wadliwy lub sprzeczny z
umowag, w szczegdlnosci w zakresie niezgodnosci sposobu zapewnienia ustug hotelowych,
gastronomiczno-restauracyjnych - kwote w wysokosci 2% maksymalnej wysokosci brutto
wynagrodzenia o ktérym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy — za kazde stwierdzone
naruszenie warunkow realizacji Przedmiotu umowy;

b) naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w §9 niniejszej umowy — kwote w wysokosci 2%
maksymalnej wysokosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy za kazdy
przypadek naruszenia;

c) odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —
kwote w wysokosci 20% maksymalnej wysokosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 6 ust. 1 niniejszej umowy;

d) odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie — kwote w
wysokosci 20% maksymalnej wysokosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §6 ust. 1
niniejszej umowy.

e) naruszenia obowigzku, o ktéorym mowa w § 3 ust. 3 Umowy — kwote w wysokosci 500,00 zt
— za kazde stwierdzone naruszenie.

W przypadku powstania szkody przekraczajgcej wysokos$¢ kar umownych okreslonych w niniejszej
umowie, Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogdlnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym.
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3. Zamawiajacy moze dokona¢ potrgcenia naliczonych i naleznych mu kar umownych z pfatnosci
faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.

4. Sumaryczny limit kar umownych, jakie mogg by¢ naliczone na podstawie Umowy, nie przekroczy
40% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§8

Zamawiajgcy moze od umowy odstgpié:

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczedstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac
wyfacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czeSci umowy.

2. Zamawiajgcy ma ponadto prawo odstgpi¢ od Umowy lub jednostronnie wypowiedzie¢ Umowe w
trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca narusza postanowienia Umowy dotyczace sposobu
wykonania Przedmiotu Umowy. Oswiadczenie o odstgpieniu powinno zostaé poprzedzone
wezwaniem drugiej Strony do zaprzestania naruszen postanowien Umowy i wyznaczeniem
terminu nie krétszego niz 3 dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajacy bedzie
uprawniony odstgpi¢ od Umowy.

3. Wedle wyboru Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze od Umowy odstgpi¢ w catosci lub w czesci, tj.
w zakresie zobowigzan nieodebranych do dnia ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu. Oswiadczenie
o odstgpieniu od Umowy lub wypowiedzeniu Umowy powinno zostaé ztozone na pismie oraz
winno wskazywac czy Zamawiajgcy odstepuje od Umowy w catosci czy w czesci (a jezeli tak to w
jakiej), jak réwniez powinno wskazywaé podstawe odstgpienia lub wypowiedzenia i zawierac
uzasadnienie.

4. Odstgpienie od Umowy wywotuje skutek w stosunku do zobowigzan nieodebranych do dnia
ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu. Po odstgpieniu od Umowy Zamawiajgcy dokona
inwentaryzacji prac wykonanych do dnia odstgpienia. Zamawiajgcy jest zobowigzany do
odebrania prac wykonanych zgodnie z Umowa do dnia odstgpienia za zaptatg wynagrodzenia

5. W przypadku niezapewnienia ustug hotelowych, gastronomiczno-restauracyjnych przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 umowy i zadania kary
umownej zgodnie z § 7 ust. 1 lit. ¢ niniejszej umowy.

§9
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrédta;

2) wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt 1, jedynie w celach okreslonych w
umowie;

3) podejmowania wszelkich niezbednych dziatarn zapewniajgcych, ze zadna z oséb
uzyskujgcych informacje, o ktédrych mowa w pkt 1, nie ujawni tych informacji ani ich
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zrodta zaréwno w catosci jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego
pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego;

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom Wykonawcy, ktédrym ujawnienie takie
bedzie uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich
dostep w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspétpracy Stron;

5) zapewnienia, aby pracownicy Wykonawcy, ktérym ujawniono informacje uzyskane w
trakcie realizacji umowy, zachowali w tajemnicy te informacje, réwniez po zakoriczeniu
realizacji umowy, miedzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych
konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz odebranie od tych pracownikéw
oswiadczen wraz z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy tych danych.

2. Strony ustalaja, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:

1) do informacji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktére staty sie ogdlnie dostepne nie za
sprawg ktoérejkolwiek ze Stron umowy;
2) w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;
3) w przypadku informacji, ktére udostepnia sie na mocy przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym ustawy o dostepie do informacji publicznej.
Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie obowigzywat przez czas obowigzywania umowy, a po jej
rozwigzaniu przez okres 2 lat z mozliwoscig zastrzezenia przez Zamawiajgcego przedtuzenia okresu
obowigzku zachowania tajemnicy w sytuacji, gdyby okreslone informacje nie stracity waloru
tajemnicy prawnie chronionej.
Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy przestrzega¢ obowigzujgcych u
Zamawiajgcego zasad bezpieczenstwa i ochrony informacji.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w
szczegblnosci przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1, z pdZn. zm.) — dalej
»RODO”.
Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie w § 4
ust. 1i 2 umowy lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposdb w okresie obowigzywania
umowy, w tym dane osobowe zawarte w wykazie pracownikéw skierowanych do odbycia
spotkania roboczego wraz z uprawnieniami, jezeli wymagane sg do odbycia spotkania roboczego,
przekazywane sg w celu zapewnienia prawidtowej realizacji umowy. Udostepniane dane
kontaktowe obejmuja: imie i nazwisko, stuzbowy adres e-mail i stuzbowy numer telefonu. Kazda
ze Stron bedzie administratorem ww. danych, ktére zostaty jej udostepnione w ramach umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajacego wszystkim osobom,
ktorych dane osobowe udostepnit, informacji, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO, zgodnie
z zatgczong klauzulg informacyjng Zamawiajgcego zamieszczong w zatgczniku nr 4 do umowy
(Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla o0séb reprezentujagcych Wykonawce oraz
wykonujgcych umowe ze strony Wykonawcy).
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§10
1. Wszelka korespondencja bedzie wysytana na nastepujgce adresy:
a. Zamawiajacy:  Skarb Panstwa - Urzad Komunikacji Elektronicznej
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa

b.  Wykonawca: .,

2. Wszelkie pisma i zawiadomienia zwigzane z umowg bedg przez Strony badZz doreczane za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy przedstawicieli Stron, wskazanych w § 4 umowy.

3. Pisma zmierzajgce do zmiany lub ustania tgczacego strony stosunku prawnego doreczane bedg
bezposrednio do rak drugiej Strony badz wysytane listem poleconym.

4. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o kazdej zmianie danych wskazanych w
ust. 1. W przypadku niezawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu, pismo przestane na adres
uprzednio wskazany, awizowane dwukrotnie, uznaje sie za skutecznie doreczone.

§11
1. Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig swoich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej
umowy, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania dla swej waznosci formy pisemnego
aneksu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, a takze inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

4. Zaistniate spory miedzy Stronami bedzie rozstrzygat sad powszechny wtasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony.

Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 do umowy - Opis przedmiotu Umowy
Zatgcznik nr 2 do umowy - Oferta Wykonawcy
Zatgcznik nr 3 do umowy - Wzdr protokotu odbioru

Zatagcznik nr 4 do umowy - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla oséb reprezentujacych
Wykonawce oraz wykonujgcych umowe ze strony Wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do umowy — Opis przedmiotu Umowy

.  Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest zapewnienie ustugi:
c) hotelowej (w tym zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych oraz zapewnienie dwdch sal
przeznaczonych do organizacji spotkania),
d) gastronomiczno-restauracyjnej,
na potrzeby organizacji i przeprowadzenia spotkania roboczego dla pracownikéw UKE.

Il. Cel zaméwienia

Realizowane zamdwienie ma na celu zapewnienie odpowiednich warunkéw lokalowych, technicznych
oraz gastronomicznych na potrzeby organizacji spotkania.

lll.  Termin i miejsce realizacji zamdwienia

1.  Termin realizacji zaméwienia
Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w dniach 10-12 grudnia 2024 r.

2. Miejsce realizacji zamdwienia
Hotel potozony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w odlegtosci drogowej nie wiekszej niz 50 km od
siedziby Zamawiajacego (ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa).
Odlegtos¢ (w kilometrach) sprawdzana bedzie przez Zamawiajgcego wedtug najkrotszej trasy w
kilometrach wyznaczonej przez strone internetowg www.google.pl/maps.

IV. Definicja spotkania roboczego

Zamawiajacy definiuje spotkanie robocze w nizej opisany sposdb:

1. Liczba uczestnikdw — minimalnie 60 oséb, maksymalnie 71 osdb.

2. Doktadna lista osdb/uczestnikédw spotkania zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu
Umowy, do 7 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia spotkania. Koszt ustugi za
spotkanie zostanie rozliczony proporcjonalnie do finalnej liczby uczestnikdw spotkania.

3. Czas trwania spotkania — 3 dni.

Uczestnicy muszg mie¢ mozliwo$¢ zameldowania w pokojach od godz. 16:00 w pierwszy dzien.
Wymeldowanie nastgpi w trzecim dniu do godz. 12:00.

V. Finansowanie i kody CPV
Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy na lata 2021-2027 (PT FERC) oraz Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

VI. Obowiazki Wykonawcy

1) Zapewnienie miejsca w hotelu na przeprowadzenie spotkania
Na potrzeby realizacji spotkania Wykonawca zapewni 71 miejsc noclegowych:
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g) Hotel potozony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z par. lll pp. 2;
h) hotel w kategorii co najmniej 4- gwiazdkowej, potwierdzonej wpisem do Centralnego Wykazu

j)

k)

Obiektow Hotelarskich (Rejestr CWOH) prowadzonego przez Ministerstwo Sportu i Turystyki
na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéow
wycieczek i przewodnikéw turystycznych,

obiekt hotelowy nie moze by¢é w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie
Swiadczenia ustugi,

wszystkie pokoje hotelowe wykorzystywane przez uczestnikdéw spotkan, powinny byé
klimatyzowane (temperatura powinna wynosi¢ co najmniej 20°C i nie wiecej niz 24°C),

25 miejsc parkingowych przy hotelu do bezptatnego wykorzystania przez uczestnikéow
spotkan,

zapewnienie dla uczestnikow spotkan noclegdw w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,

d) liczba noclegéw musi by¢ adekwatna do liczby zaplanowanych dni spotkan,
e) ewentualny koszt optaty klimatycznej winien by¢ wliczony w cene ustugi,

f)

Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw korzystania przez uczestnikdw spotkan z telefondéw
znajdujacych sie w pokojach hotelowych, ksera, faksu, itp. oraz kosztéw szkdéd powstatych
z winy uczestnikdéw spotkania — koszt pokrywajg uczestnicy.

2) Sale w hotelu przeznaczone do organizacji spotkania
Podczas spotkania Wykonawca zapewni:

a) dwie sale konferencyjne (powierzchnia 1. sali dostosowana do maksymalnie 75 uczestnikow

spotkania, powierzchnia 2. sali dostosowana do maksymalnie 20 uczestnikow spotkania)
z ustawieniem krzeset umozliwiajgcym efektywne uczestniczenie w spotkaniu,

b) sale beda dostepne przez caty pobyt uczestnikow spotkania.

Wyposazenie 1. sali konferencyjnej:

a)

b)

maksymalnie 75 stanowisk zapewniajgcych miejsce do pisania i umieszczenia przenosnego
komputera (mozliwos¢ podtaczenia do sieci elektrycznej),

projektor multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do wspodtpracy z laptopem (poprzez
ztgcze HDMI), wskaznik laserowy, ekran projekcyjny, tablica biata z flamastrami do pisania lub
flipchart,

bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,

centralny system klimatyzacji pozwalajacy utrzymac temperature powyzej 20°C, z mozliwoscig
regulacji temperatury, mozliwoscig wentylacji,

oswietlenie dzienne i oswietlenie sztuczne,

dostep do zaplecza sanitarnego.

Wyposazenie 2. sali konferencyjnej:

a)

maksymalnie 20 stanowisk zapewniajacych miejsce do pisania i umieszczenia przenosnego
komputera (mozliwos$¢ podtgczenia do sieci elektrycznej),

b) projektor multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do wspotpracy z laptopem (poprzez

ztgcze HDMII), wskaznik laserowy, ekran projekcyjny, tablica biata z flamastrami do pisania lub
flipchart,
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bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,

centralny system klimatyzacji pozwalajacy utrzymac temperature powyzej 20°C, z mozliwoscig
regulacji temperatury, mozliwoscig wentylacji,

oswietlenie dzienne i oswietlenie sztuczne,

dostep do zaplecza sanitarnego.

3) Ustugi gastronomiczno-restauracyjne podczas spotkania
Podczas spotkania Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla wszystkich uczestnikéw:

1.

Sniadania (w 2 i 3 dniu)

Sniadania w formie bufetu szwedzkiego, obejmujacego co najmniej jedno danie na ciepto, trzy
rodzaje satatek; do wyboru réznorodne rodzaje: pieczywa, wedlin, seréw (biatych i zéttych),
dzemy, przetwory jogurtowe, pfatki Sniadaniowe, masto, s$wieze warzywa, stodkie
wypieki/ciasta, napoje gorace — bez ograniczen (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do
samoobstugi, herbata co najmniej 3 rodzaje) i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum dwa
rodzaje sokdw owocowych, woda niegazowana), oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, mleko (bez
ograniczen).

Przerwa kawowa ciggta w godzinach zgodnych z agendg spotkari/ umdwionych z Zamawiajgcym
(w1i2dniu)

Serwis kawowy w formie otwartego bufetu bedzie zawierat co najmniej: tartinki lub kanapki
dekoracyjne na mieszanym pieczywie, stodkie wypieki/ciasta (co najmniej 3 rodzaje), wyroby
cukiernicze (np. : ciasteczka kruche, rogaliki francuskie), owoce, napoje gorgce — bez ograniczen
(kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi, herbata co najmniej trzy rodzaje)
i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum trzy rodzaje sokéw owocowych, butelkowana woda
gazowana i niegazowana) oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, mleko (bez ograniczen).
Poczestunek bedzie uzupetniany w razie potrzeby.

Obiady (w 1, 2i 3 dniu)

Obiad w formie bufetu szwedzkiego, ktéry powinien obejmowaé: dwa rodzaje zup, dwa rodzaje
dan drugich (miesne i wegetarianskie), minimum trzy rodzaje suréwek, gotowang jarzyne, deser,
napoje gorgce — bez ograniczen (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi,
herbata co najmniej trzy rodzaje) i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum dwa rodzaje sokow
owocowych, woda niegazowana) oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, mleko (bez ograniczen).

Kolacje (w 1i 2 dniu)

Kolacja w formie bufetu szwedzkiego, obejmujgcego co najmniej jedno danie na ciepto, dwa
rodzaje satatek, deser/ciasto, do wyboru réznorodne rodzaje: pieczywa, wedlin, seréw; napoje
gorace — bez ograniczen (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi, herbata
co najmniej trzy rodzaje) i napoje zimne — 0,5 | na osobe (minimum dwa rodzaje sokow
owocowych, woda niegazowana) oraz dodatki, tj.: cytryna, cukier, masto, mleko (bez
ograniczen).

Sniadania, obiady ikolacje muszg byé podawane w innej sali niz sale konferencyjne, w sali
przeznaczonej wytgcznie dla uczestnikéw spotkan lub z miejscami zarezerwowanymi dla uczestnikéw.

Dania serwowane na obiad i kolacje w kolejnych dniach spotkania powinny by¢ rézne od serwowanych
w dniach poprzednich.
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VII. Inne istotne obowigzki Wykonawcy

Wszystkie pokoje, sale konferencyjne, sala w ktdrej podawane bedg positki, miejsca, w ktérych beda
organizowane przerwy kawowe muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym, ktéry zostat
wskazany jako miejsce spotkania.
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Zatacznik nr 2 do umowy — Oferta Wykonawcy

Dokument zostat zawarty w osobnym pliku.
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Zatacznik nr 3 do umowy — wzér protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

Zamawiajacy:
Skarb Panstwa — Urzgd Komunikacji Elektronicznej w Warszawie, ul. Gietdowa 7/9, 01-211
Warszawa;
Wykonawca:
1. Nridata zawarcia umowy: .................. zdnia ..o, 2024 r.
2. Przedmiot umowy: zapewnienie ustugi:

a) hotelowej (w tym zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych oraz zapewnienie

dwoch sal przeznaczonych do organizacji spotkania),

b) gastronomiczno-restauracyjnej,

na potrzeby organizaciji i przeprowadzenia spotkania roboczego dla pracownikow UKE .

Liczba uczestnikow spotkania wynosita .......... oséb.

4.

Obowigzki wynikajgce z umowy: Zapewnienie ustug:

. hotelowych (w tym zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych oraz
zapewnienie dwoch Sal przeznaczonych do organizacji spotkania)

. gastronomiczno-restauracyjnych,

Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do odbioru:

Wynagrodzenie  brutto za przedmiot odbioru wynikajgce z = umowy:

UWagi: oo
Zatgczniki:

a) Lista obecnosci

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do umowy

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla osdb reprezentujacych Wykonawce oraz
wykonujacych umowe ze strony Wykonawcy

Na podstawie art. 14 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ,RODQO”, informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej
z siedzibg w Warszawie, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa.

Dane kontaktowe: Urzagd Komunikacji Elektronicznej (UKE), numer telefonu: +48 22 33

04 000, numer faksu: +48 22 53 49 162, formularz kontaktowy dostepny na stronie
http://uke.gov.pl/kontakt/

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: numer telefon: +48 22 53 49 241, email:
iod@uke.gov.pl.

Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane osobowe (dane kontaktowe obejmujgce imie i
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu), ktore otrzymat od .... , w celu realizacji zawartej z
UKE umowy na zapewnienie ustug hotelowych, gastronomiczno-restauracyjnych.

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzaé upowaznieni pracownicy Administratora, ktdrzy
w ramach wykonania swoich obowigzkéw stuzbowych muszg posiada¢ do nich dostep.

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom
danych osobowych lub kategoriom odbiorcow:

a) podmiotom, ktére przetwarzajg dane w imieniu Prezesa UKE na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujgce
systemy teleinformatyczne UKE lub udostepniajgce UKE narzedzia teleinformatyczne,
podmioty obstugujgce i utrzymujgce sie¢ telekomunikacyjng UKE, podmioty $wiadczace
na rzecz UKE ustugi doradcze, audytowe i pomoc prawng),
b) innym administratorom przetwarzajagcym dane we wiasnym imieniu (np. podmioty
prowadzace dziatalnos$¢ pocztowa lub kurierska).
Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ réwniez udostepniane podmiotom
upowaznionym do odbioru danych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa (np. organy
administracji, sady, stuzby panstwowe).
Dane osobowe sg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia umowy, a
nastepnie do celdéw archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych UKE, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Prezesa UKE danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
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a) prawo do uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane
osobowe, a jezeli ma to miejsce uzyskanie dostepu do tresci tych danych oraz informacji
dotyczacych takiego przetwarzania,

b) prawo do uzyskania kopii danych osobowych,
c) prawo do sprostowania nieprawidtowych lub uzupetnienia niekompletnych danych,
na podstawie i zasadach okreslonych w art. 16 RODO,
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie i zasadach okreslonych w
art. 18 RODO.
Z tych praw moze Pani/Pan skorzysta¢ wysytajgc e-maila na adres: iod@uke.gov.pl.
Przepisy RODO okreslajg zakres, w jakim mozna skorzystaé z wyzej wymienionych praw. Prezes
UKE jest uprawniony do weryfikacji tozsamosci wnioskujgcych.
Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, na niezgodne z prawem przetwarzanie przez Prezesa UKE danych osobowych.

Prezes UKE nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, w
odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych w ten sposdb, ze w wyniku takiego
zautomatyzowanego przetwarzania mogtyby zapadac jakiekolwiek decyzje, miatyby by¢
powodowane inne skutki prawne lub w inny sposdb miatoby to istotnie wptywac¢ na Pani/Pana
sytuacje.
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Zatacznik nr 5 do umowy - odpis KRS Wykonawcy

Dokument zostat zawarty w osobnym pliku.
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