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Zatgcznik nr 3 do Zasad okreslonych w § 1 ust. 1
Zarzadzenia Nr 18/2024

Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego

z dnia 11 marca 2024 r.

Departament Promaociji i Turystyki
PG -11.433.1.2.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie --Urzad-Marszatkowski-Wojewédztwa
Podl ki R .

Nazwa zadania: Kompleksowa organizacja Misji gospodarczej w dniach 21 - 25 pazdziernika
2024 roku, dla grupy max. 12 os6b do regionu Zadarska Zupanija (Chorwacja), potgczonej
Z jednodniowym uczestnictwem w targach Biograd Boat Show.

Przedmiot zaméwienia:

opis przedmiotu zamowienia: w zatgczeniu.

kod Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV): 79950000-8 (Ustugi w zakresie organizowania
wystaw, targoéw i kongreséw), 63510000-7 ustugi biur podrézy i podobne.

termin realizacji zamoéwienia: (wymagany*/pezadany™) 21 - 25 pazdziernika 2024 r.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposéb dokonywania oceny ich spetniania:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

o Posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe.
Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat
co najmniej 3 kompleksowe ustugi w zakresie organizacji zagranicznych przedsiewziec
miedzynarodowych o charakterze gospodarczym, tj. misji gospodarczych, organizacji
wystaw, wydarzen targowych lub wizyt studyjnych a catkowita wartos¢ organizacji kazdej
Z nich wyniosta co najmniej 90 tys zt brutto.
Stwierdzenie spetnienia niniejszego warunku nastgpi w oparciu o wykaz ustug, sporzgdzony
wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego zaproszenia, a nalezyte wykonanie
potwierdzone bedzie dokumentem wystawionym przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawidtowego wykonania
wymienionych ustug poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz ktérych ustugi byty
wykonywane.

e Dysponujg co najmniej 2 osobowym zespotem, ktéry zostanie wyznaczony do

realizacji zamowienia, {j.:

- 1 osoby w roli koordynatora i moderatora podczas trwania Misji, ktéra postuguje sie biegle
jezykiem angielskim, posiadajgcej doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji co najmniej 3
wyjazdowych zagranicznych wydarzen o charakterze gospodarczym tj. misji gospodarczych,
organizacji wystaw, wydarzen targowych lub wizyt studyjnych.
- 1 osoby petnigcej funkcje wspodtpracownika posiadajacej doswiadczenie w przygotowaniu
i realizacji wyjazdowych zagranicznych wydarzen o charakterze gospodarczym.

Stwierdzenie spetnienia niniejszego warunku udzialu w postepowaniu nastgpi w oparciu
o informacje zawarte w wykazie wykonanych zamowien w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
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okresie, sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego zaproszenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawidtowego wykonania zrealizowanych
misji poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz ktérych ustugi byty wykonywane.
¢ Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia.

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym/i kryterium/iami

oceny ofert: 100% cena.

Wykonawca sktadajac oferte, jest zobowigzany dotaczyé do niej nastepujace

dokumenty (nieobligatoryjnie):

1.  Formularz oferty,

2. Wykaz ustug i potencjat kadrowy Wykonawcy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
prawidtowe wykonanie, wystawionymi przez podmioty na rzecz ktérych ustugi byty
wykonywane.

3. Aktualny odpis z Rejestru Przedsiebiorcéw KRS / Zaswiadczenie o wpisie do Centralnegj
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub inny dokument
potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci

Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawyroboty-budewlanej bedgcej przedmiotem
zamowienia powigkszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

Obliczona przez Wykonawce cena brutto oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty jakie
Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i
optaty. Cena brutto oferty musi by¢é wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku. Cena brutto bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty. Cena podana przez Wykonawce obowigzuje przez caty okres
realizacji zamodwienia.

Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

1. Oferta powinna zasta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta
powinna obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego w
Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia (SOPZ).

2. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty za posrednictwem BK2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/) na dotgczonym formularzu
oferty. Oferta moze zostac ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy,
pod warunkiem ze zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.
Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcg (pytania/odpowiedzi) rowniez musi
odbywac sie za posrednictwem aplikacji BK2021.

. Termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 26.09.2024 do godz.10:00

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na skfadanie ofert nie bedzie
podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na skfadanie ofert.
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X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi na Platformie BK2021. W przypadku awarii
tego systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w pkt. V. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

XIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy :
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty

Wykonawca, ktoérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

XIlll. Informacje na temat zakazu konfliktu intereséw:
Zamawiajgcy podejmie odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom interesow,

a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania zaméwienia — by nie
dopusci¢ do zaktdcenia konkurenciji oraz zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcéw. Konflikt
interesdw oznacza kazda sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogagce wptynaé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnoéci i niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

XIV. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zaméwienia: (jesli dotyczy - opis zgodnie z Sekcjg 3.2.3, pkt 6. i 3.2.4 pkt 4
Wytycznych)

Nie dotyczy

XV.Opis czesci zamowienia: (jesli dotyczy - opis zgodnie z Sekcjg 3.2.3, pkt 6. Wytycznych)
Nie dotyczy

XVLl.Informacje dotyczace ofert wariantowych: (jesli dotyczy - opis zgodnie z Sekcjg 3.2.3, pkt
6. Wytycznych).
Nie dotyczy

XVII. Inne informacje dotyczgce zamowienia:
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia,
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia przedtozenia
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prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku przez Wykonawce. Datg zaptaty faktury
VAT bedzie data obcigzenia konta zamawiajgcego.
Dane do faktury VAT / rachunku:

Nabywca:
Wojewodztwo Podkarpackie

Al. Lukasza Cieplinskiego 4
35 - 010 Rzeszéw
NIP: 813-33-15-014

Odbiorca:
Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

3. Z postepowania wyklucza sie wykonawcow, o ktorych mowa w art.7 ust.1 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm).

4. Ztozenie zaproszenia do ztozenia oferty, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamoéwienia (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia
umowy).

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodno$ci oferty z opisem zaproszenia do ztozenia oferty,
niepowodujgca istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Z up. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego

Lestaw Majkut
SEKRETARZ WOJEWODZTWA
Dyrektor Departamentu
Organizacyjno — Prawnego
18.09.2024

Zatgczniki:

. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

. Formularz oferty

. Wykaz ustug i potencjat kadrowy Wykonawcy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowe
wykonanie, wystawionymi przez podmioty na rzecz ktérych ustugi byty wykonywane.

. Wz6r umowy
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