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Nr sprawy: BF-WPP.2374.2.4.BA.MZ/2024  

ZAPYTANIE OFERTOWE1 

Zamawiający – Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji z siedzibą w Warszawie 

(kod pocztowy 02-591) przy ul. Stefana Batorego 5, zaprasza do złożenia oferty 

w postępowaniu nr BF-WPP.2374.2.5.BA.MZ/2024 pn. „Usługa polegająca na organizacji 

maksymalnie 3 spotkań z Beneficjentami Programu „Sprawy Wewnętrzne” Norweskiego 

Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (zwanego dalej „Programem”), podsumowujących 

projekty realizowane w ramach Programu”. 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.  

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest:  Maria 

Zieleniewicz nr tel.: 47 728 42 71. 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot Umowy stanowi usługa polegająca na organizacji maksymalnie 3 spotkań 

z Beneficjentami Programu „Sprawy Wewnętrzne” Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego 2014-2021 (zwanego dalej „Programem”), podsumowujących projekty 

realizowane w ramach Programu. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunki zawarcia Umowy znajdują się w 

projekcie Umowy, stanowiącym załącznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego. 

II. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie, zgodnie z terminami ustalonymi 

z  Zamawiającym. 

                                                           
1 Zwane dalej „Zapytaniem” 
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III. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:  

1) wykażą się doświadczeniem w zrealizowaniu w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, min. 5 spotkań o podobnym lub takim samym 

charakterze, dla ok. 50 uczestników, 

2) potwierdzą, że odległość ośrodka, w którym zaplanowano realizację przedmiotu 

zamówienia, nie przekroczy 50 km, licząc od siedziby Zamawiającego przy ul. 

Stefana Batorego 5 w Warszawie (kod pocztowy: 02-591), 

3) dysponują bazą noclegową w liczbie min. 45 pokoi z łazienkami, wyposażonych w 

telefon, telewizor, Internet. Uwaga – Zamawiający wymaga aby uczestnicy 

spotkań byli zakwaterowani pojedynczo, tzn. jeden uczestnik = jeden pokój,  przy 

jednoczesnym założeniu, że w pierwszym spotkaniu będzie uczestniczyło max. 45 

osób, w drugim max. 35 a trzecim max. 25 osób. 

Na potwierdzenie spełniania warunków udziału Wykonawca dołączy do oferty 

Oświadczenia wykonawcy, stanowiące załącznik nr 3 do Zapytania. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia określonych warunków udziału w postępowaniu 

na podstawie informacji i oświadczeń zawartych w zał. nr 3. 

IV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

1. W prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający 

stosuje środek, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497), zwanej 

dalej: „ustawą sankcyjną”. 

2. Zamawiający wykluczy Wykonawcę i odrzuci jego ofertę, w przypadkach 

wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej. 
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3. Do oferty należy dołączyć Oświadczenie z ustawy sankcyjnej, zgodnie ze wzorem 

określonym w załączniku nr 4 do Zapytania. 

V. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się 

za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności2 

2. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami, tj. zadawanie pytań i składanie 

ofert przez wykonawców oraz udzielanie odpowiedzi i przekazywanie innych 

informacji dotyczących postępowania przez zamawiającego odbywa się wyłącznie za 

pośrednictwem Bazy konkurencyjności.  

3. Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie prowadzonego postępowania jest: 

Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 47 728 42 71. 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności na formularzu 

„OFERTA”, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć: 

• Załącznik nr 3 - Oświadczenia Wykonawcy, 

• Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy dot. ustawy sankcyjnej. 

3. Załączniki do oferty stanowią integralną część złożonej przez Wykonawcę oferty. 

4. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności  (podpisaną przez 

osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy). 

5. W przypadku niedołączenia ww. załączników, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty. 

                                                           
2 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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VII. Termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Bazy 

konkurencyjności w terminie: 

do dnia 5 kwietnia 2024 r.  

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

VIII. Kryteria oceny ofert i sposób wyboru oferty najkorzystniejszej 

Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy w oparciu o kryteria: 

1)  Cena oferty (C) za realizację przedmiotu zamówienia – max. 90 pkt. 

Cena (C) = 
Cena najtańszej oferty 

x 90 pkt. 
Cena badanej oferty 

2) Jakość standardu usług świadczonych przez ośrodek, na podstawie opinii 

użytkowników serwisów internetowych służących do rezerwacji zakwaterowania 

(np. Booking, Trivago) – max. 10 pkt. 

Liczba przyznanych punktów w tym kryterium uzależniona jest od liczby punktów 

uzyskanych w serwisie  internetowym służącym do rezerwacji zakwaterowania.  

Liczba punktów będzie weryfikowana w najbliższym dniu roboczym po upływnie 

terminu do składania ofert. 

IX. Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem terminu 

składania ofert, o czym powiadomi wykonawców; 

2) wyjaśnienia oferty lub odrzucenia oferty niespełniającej wymagań; 

3) negocjacji; 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4) unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny; z tego tytułu 

nie przysługuje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiającemu. 

2. Informacje związane z zawarciem umowy: 

1) z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie 

podpisana umowa, której projekt stanowi załącznik nr 2 do Zapytania; 

2) informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana 

Wykonawcy telefonicznie lub elektronicznie; 

3) przed zawarciem Umowy Zamawiający może żądać okazania pełnomocnictwa 

dla osoby podpisującej umowę, jeżeli jej umocowanie do dokonania czynności 

nie wynika z dokumentów załączonych do oferty lub innych ogólnodostępnych 

dokumentów (KRS lub CEiDG). 

3. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

zawiera załącznik nr 5 do Zapytania. 

 

Z poważaniem 

Przemysław Szelerski 

Zastępca Dyrektora Biura Finansowego MSWiA 

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

Załączniki do Zapytania 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 – Projekt Umowy. 
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Załącznik nr 3 – Oświadczenia Wykonawcy. 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie z ustawy sankcyjnej. 

Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

 


