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Nr sprawy: BF-WPP.2374.2.4.BA.MZ/2024

ZAPYTANIE OFERTOWE?!

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg w Warszawie
(kod pocztowy 02-591) przy ul. Stefana Batorego 5, zaprasza do ztozenia oferty

w postepowaniu nr BF-WPP.2374.2.5.BA.MZ/2024 pn. ,Ustuga polegajaca na organizacji
maksymalnie 3 spotkan z Beneficjentami Programu ,,Sprawy Wewnetrzne” Norweskiego

Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (zwanego dalej ,Programem”), podsumowujacych

projekty realizowane w ramach Programu”.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Osoba upowazniong do kontaktéw w sprawie przedmiotowego postepowania jest: Maria

Zieleniewicz nr tel.: 47 728 42 71.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot Umowy stanowi ustuga polegajaca na organizacji maksymalnie 3 spotkan
z Beneficjentami Programu ,Sprawy Wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 (zwanego dalej ,Programem”), podsumowujacych projekty
realizowane w ramach Programu.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia i warunki zawarcia Umowy znajduja sie w

projekcie Umowy, stanowigcym zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.
Il. Termin wykonania zamoéwienia

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé zamoéwienie, zgodnie z terminami ustalonymi

z Zamawiajacym.

1 Zwane dalej ,, Zapytaniem”
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I1l.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia ubiegad sie moga Wykonawcy, ktérzy:

1) wykazga sie doswiadczeniem w zrealizowaniu w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, min. 5 spotkan o podobnym lub takim samym
charakterze, dla ok. 50 uczestnikow,

2) potwierdza, ze odlegtosc¢ osrodka, w ktdrym zaplanowano realizacje przedmiotu
zamowienia, nie przekroczy 50 km, liczac od siedziby Zamawiajacego przy ul.
Stefana Batorego 5 w Warszawie (kod pocztowy: 02-591),

3) dysponuja baza noclegowa w liczbie min. 45 pokoi z tazienkami, wyposazonych w
telefon, telewizor, Internet. Uwaga - Zamawiajgcy wymaga aby uczestnicy
spotkan byli zakwaterowani pojedynczo, tzn. jeden uczestnik = jeden pokéj, przy
jednoczesnym zatozeniu, ze w pierwszym spotkaniu bedzie uczestniczyto max. 45
0s6b, w drugim max. 35 a trzecim max. 25 oséb.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu Wykonawca dotaczy do oferty

Oswiadczenia wykonawcy, stanowigce zatacznik nr 3 do Zapytania.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia okre$lonych warunkéw udziatu w postepowaniu

na podstawie informacji i oSwiadczen zawartych w zat. nr 3.

IV. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeinstwa narodowego

1. W prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy
stosuje srodek, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497), zwanej

dalej: ,ustawg sankcyjng”.

2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce i odrzuci jego oferte, w przypadkach

wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjne;j.
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3. Do oferty nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie z ustawy sankcyjnej, zgodnie ze wzorem

okreslonym w zataczniku nr 4 do Zapytania.
Komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie

za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci?

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami, tj. zadawanie pytan i sktadanie
ofert przez wykonawcéw oraz udzielanie odpowiedzi i przekazywanie innych
informacji dotyczacych postepowania przez zamawiajgcego odbywa sie wytacznie za

posrednictwem Bazy konkurencyjnosci.

Osoba upowazniong do kontaktéw w sprawie prowadzonego postepowania jest:
Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 47 728 42 71.

Sposdéb przygotowania i ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci na formularzu

,OFERTA”, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

e Zatacznik nr 3 - Oswiadczenia Wykonawcy,

e Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. ustawy sankcyjne;j.

3. Zataczniki do oferty stanowia integralng cze$¢ ztozonej przez Wykonawce oferty.

. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci (podpisang przez

osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

. W przypadku niedotaczenia ww. zatagcznikdw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty.

2 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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VIl. Termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy
konkurencyjnosci w terminie:
do dnia 5 kwietnia 2024 r.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
VIII. Kryteria oceny ofert i sposob wyboru oferty najkorzystniejszej
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy w oparciu o kryteria:

1) Cena oferty (C) za realizacje przedmiotu zamowienia - max. 90 pkt.

Cena najtanszej oferty
Cena (C) = x 90 pkt.
Cena badanej oferty

2) Jakos¢ standardu ustug Swiadczonych przez osrodek, na podstawie opinii
uzytkownikow serwisow internetowych stuzgcych do rezerwacji zakwaterowania

(np. Booking, Trivago) - max. 10 pkt.

Liczba przyznanych punktéw w tym kryterium uzalezniona jest od liczby punktéw
uzyskanych w serwisie internetowym stuzgcym do rezerwacji zakwaterowania.
Liczba punktéw bedzie weryfikowana w najblizszym dniu roboczym po uptywnie

terminu do sktadania ofert.
IX. Pozostate informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wprowadzenia zmian do niniejszego postepowania przed uptywem terminu

sktadania ofert, o czym powiadomi wykonawcéw;
2) wyjasnienia oferty lub odrzucenia oferty niespetniajgcej wymagan;

3) negocjacji;
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4) uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny; z tego tytutu

nie przystuguje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.
2. Informacje zwigzane z zawarciem umowy:

1) z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie

podpisana umowa, ktérej projekt stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania;

2) informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana

Wykonawcy telefonicznie lub elektronicznie;

3) przed zawarciem Umowy Zamawiajacy moze zadac okazania petnomocnictwa
dla osoby podpisujgcej umowe, jezeli jej umocowanie do dokonania czynnosci
nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty lub innych ogdélnodostepnych
dokumentow (KRS lub CEIDG).

3. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

zawiera zatacznik nr 5 do Zapytania.

Z powazaniem

Przemystaw Szelerski

Zastepca Dyrektora Biura Finansowego MSWiA
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zataczniki do Zapytania

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Projekt Umowy.
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Zatacznik nr 3 - Oswiadczenia Wykonawcy.
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie z ustawy sankcyjnej.

Zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
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