
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Województwo Kujawsko-Pomorskie z siedzibą w Toruniu zaprasza do złożenia oferty na 
dostawę prasy i wydawnictw papierowych w 2025 roku na potrzeby Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu 

 

1. Zamawiający. 
Województwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Toruń 

2. Przedmiot zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa prasy i wydawnictw papierowych w 2025 roku 
na potrzeby Urzędu Marszałkowskiego Województwa Kujawsko-Pomorskiego  
w Toruniu, szczegółowo wskazanych w załącznikach zapytania ofertowego. 

3. Opis formalnych warunków udziału w postępowaniu: 
1) posiadanie uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
2) posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia do wykonywania zamówienia; 
3) dysponowanie niezbędnym potencjałem technicznym do wykonywania zamówienia 

oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia; 
4) opis sytuacji ekonomicznej i finansowej podmiotu lub wykonawcy zapewnia 

wykonanie zamówienia, przy założeniu, że zapłata za wykonanie zamówienia 
dokonywana będzie na zasadach określonych we wzorze umowy stanowiącym 
załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Termin wykonania zamówienia. 
Wymagany termin realizacji: od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku, chyba 
że procedura ulegnie przedłużeniu i zawarcie umowy nie będzie możliwe, aby zachować 
ten termin, wówczas termin wykonania zamówienia: od daty zawarcia umowy do 
31.12.2025 r. 

5. Opis sposobu przygotowania ofert. 
1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę; 
2) Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego; 
3) Załączniki do oferty należy złożyć w kolejności wg podpisanego Formularza 

ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej zapytania ofertowego; 
4) Oferta musi być napisana w języku polskim, przy użyciu komputera, edytora tekstu 

lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną/ne 
do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty; 

5) Oferta i załączniki do oferty muszą być podpisane przez upoważnionego/ych 
przedstawiciela/li Wykonawcy. 

6. Termin związania ofertą. 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz upływem 
terminu składania oferty. 

7. Miejsce oraz termin składania ofert. 
Ofertę należy złożyć przez stronę 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w terminie do dnia 
12.11.2024 r. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

8. Sposób obliczenia ceny oferty. 
Wykonawca powinien wkalkulować w cenę ofertową (brutto) wszystkie jej składniki tj. 
wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz wszelkie koszty, jakie 
poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 
przedmiotu zamówienia w tym, np. zakup dostarczanej prasy, koszty transportu do 
miejsc wskazanych przez Zamawiającego, a także ryzyko wynikające z okoliczności, 
których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 
Obliczona w ten sposób cena oferty stanowić będzie wynagrodzenie Wykonawcy. Cena 
ofertowa jest niezmienna. 
Jedyną i wiążącą dla Wykonawcy i Zamawiającego jest cena wynikająca ze złożonego 
przez Wykonawcę formularza ofertowego. 
Cena powinna zostać wyrażona w złotych polskich zarówno cyfrowo jak i słownie. 

9. Opis kryteriów z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert. 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował jedynym kryterium - ceny 
ofertowej (przy jej wadze 100%). Ocena dokonywana będzie przez Zamawiającego przy 
założeniu, że oferta nieodrzucona, zawierająca najniższą cenę jest ofertą 
najkorzystniejszą. 

10. Postanowienia umowy. 
1) Zamawiający wymaga zawarcia umowy zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 

nr 2 do niniejszej zapytania ofertowego. 
2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie: 

a) terminu realizacji zamówienia jedynie, jeśli wynikać to będzie z okoliczności  
o charakterze obiektywnym, których nie można było przewidzieć w chwili 
składania oferty w szczególności: 
- wystąpienia przeszkód spowodowanych siłą wyższą, 
- opóźnień w realizacji zamówienia, powstałych z przyczyn zależnych wyłącznie  
od Zamawiającego, 
-   przedłużającej się niezależnej od Wykonawcy procedury udzielenia 
niniejszego zamówienia, np. w związku z ewentualnym odwołaniem. 

b) w przypadku zaistnienia ww. okoliczności termin zostanie przedłużony o czas 
niezbędny do zrealizowania zamówienia, co zostanie ustalone za porozumieniem 
obu stron umowy, w oparciu o ww. okoliczności. 

c) sposobu płatności z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia jeśli wynikać  
to będzie z okoliczności o charakterze obiektywnym, których nie można było 
przewidzieć w chwili składania oferty, w szczególności od uwarunkowań 
dotyczących dofinansowania zamówienia ze środków Unii Europejskiej lub innej 
instytucji finansującej zamówienie, czy też zmiany terminów realizacji 
zamówienia. 

d) wysokości wynagrodzenia, które może ulec zmianie w przypadku ustawowych 
zmian w obowiązujących przepisach w podatku od towarów i usług zarówno 
zmniejszenia jak i zwiększenia tej stawki. 

e) miejsca dostaw prasy, ze względu na zmianę lokalizacji poszczególnych 
Departamentów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, Wykonawca zostanie poinformowany o ewentualnej 
zmianie lokalizacji z 7-dniowym wyprzedzeniem i będzie zobowiązany do 
dostarczania prasy pod nowy adres. Możliwe jest również wskazanie przez 
Zamawiającego dodatkowego miejsca dostawy prasy. 

f) godziny dostaw prasy do poszczególnych miejsc docelowych, jeśli będzie  
to uzasadnione z przyczyn organizacyjnych, leżących po stronie Zamawiającego. 

g) ilości zamawianych tytułów objętych prenumeratą w trakcie całego 2025 roku. 
Zmniejszenie lub zwiększenie ilości zamawianych tytułów spowoduje 



 

 

odpowiednie pomniejszenie, bądź odpowiednie zwiększenie wynagrodzenia,  
o którym mowa w złożonej ofercie, o kwotę przewidzianą za te tytuły. 

11. Osoba do kontaktu. 
Joanna Wolnik 
Departament Organizacyjny 
tel.: 56 652 18 77 
e-mail: j.wolnik@kujawsko-pomorskie.pl 
 

Zapytanie ofertowe może zostać unieważnione przez Zamawiającego bez podania przyczyny (bez 

podania uzasadnienia) w każdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze 

strony Oferenta do realizacji zamówienia. 
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