Zatgcznik nr 1 - Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji informacyjnej Projektu realizowanego
przez Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii w ramach programu Fundusze Europejskie na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) pt. ,Integracja panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Integracja Pzgik)” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Il.  MIEJSCE | TERMIN REALIZACII

Wybrany osrodek o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym w maksymalnej odlegtosci
do 20 km od Dworca Centralnego w Warszawie w linii proste;j:

1) Konferencja informacyjna o Projekcie - stacjonarna, jednodniowa, w dni powszednie,
w IV kwartale 2024 r. Termin zostanie uzgodniony z Wykonawcg po zawarciu umowy.

Ill. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Podstawowe zatozenia:

1) Przewidywany termin konferencji informacyjnej: w dni powszednie IV kwartat 2024 r.
- termin zostanie uzgodniony z Wykonawca po zawarciu umowy. Przewidywany czas
trwania konferencji okoto 8 godzin. Preferowany termin: 1 lub 2 tydzien grudnia
2024 r;

2) Przewidywana liczba oséb uczestniczagcych w konferencji informacyjnej to okoto 200
(+/-10% ) oséb. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste
uczestnikdw/uczestniczek konferencji;

3) Wykonawca jest zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikdw/uczestniczki
znajdujacych sie na liscie przekazanej przez Zamawiajgcego o planowanym terminie
rozpoczecia konferencji i pozostawac w kontakcie z uczestnikami/uczestniczkami w
trakcie realizacji;

4) Lokalizacja: nowoczesny obiekt minimum czterogwiazdkowy w maksymalnej
odlegtosci do 20 km od Dworca Centralnego w Warszawie w linii prostej. Odlegtos¢
odpowiadad bedzie najkrétszej trasie obliczonej za pomoca portalu Google Maps.
Miejsce powinno byé dobrze skomunikowane i umozliwiaé
uczestnikom/uczestniczkom dotarcie do niego komunikacjg miejskg oraz powinno
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spetnia¢ wymogi dostepnosci (Dziennik Ustaw - ustawa o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami);

5) Czas trwania: okotfo 8 godzin;

Ponadto Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ skrécenia lub wydtuzenia czasu spotkan
konferencji, jak rowniez zmiany dtugosci poszczegdlnych punktéw programu.

6) Uczestnicy/uczestniczki konferencji:
a. Uczestnicy/uczestniczki Projektu;

b. Zaproszeni goscie wskazani przez Zamawiajgcego; w tym, przedstawiciele
Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzadzajacej, ktérych nalezy zaprosic z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem.

Obowigzki Wykonawcy:

1) zapewnienie miejsca, w ktérym bedzie odbywac¢ sie konferencja wraz z niezbednym
wyposazeniem;

2) zapewnienie ustugi cateringowej;

3) organizacja szatni i jej obstuga;

4) obstuga recepcyjna podczas konferencji;

5) oznakowanie miejsca konferencji zgodnie ze wskazaniami Zamawiajgcego;
6) zapewnienie sprzgtania w trakcie i po konferencji;

7) zapewnienie sprzetu / oznakowania / materiatéw niezbednych do wypetnienia przez
Zamawiajgcego, jako organizatora, obowigzkéw wynikajgcych z przepisdéw / obostrzen
dotyczacych organizacji imprez obowigzujgcych w terminie organizacji konferencji;

8) zapewnienie identyfikatoréw dla wszystkich oséb zaangazowanych przez Wykonawce
do obstugi konferencji (w formie klipsa i agrafki, zawierajacych nastepujgce
informacje: imie i nazwisko — Obstuga) oraz dla uczestnikéw konferencji (w formie
klipsa i agrafki, zawierajgcych nastepujace informacje: imie i nazwisko, instytucja);

9) zapewnienie sprzetu niezbednego do prawidtowej realizacji transmisji konferencji wraz
z jego obstuga.

Wymogi dotyczace kluczowych aspektow:
Sala gtowna:

a) Sala gtéwna o wysokosci minimum 3 metréw w najnizszym punkcie powinna
pomiesci¢ 250 osdb w ustawieniu teatralnym, by¢ wyposazona w statg klimatyzacje,
dwa ekrany gtowny i boczny do jednoczesnego wyswietlania prezentacji)
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/82728/dziennikustaw_19lipca2019.pdf
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o wymiarach minimum 2 x 3 metry (nie mogg to by¢ ekrany rozktadane na stojakach),
rzutnik multimedialny, komputer/laptop kompatybilny z rzutnikiem i wyposazony w
oprogramowanie umozliwiajgce realizacje prezentacji podczas konferencji, z pilotem
do zdalnego prezentowania, nagtosnienie sali, 4 mikrofony bezprzewodowe do
jednoczesnego wykorzystania, oraz 3 mikrofony w miejscu prezydialnym, stolik do
laptopa. W sali gtéwnej muszg by¢ rozstawione wygodne krzesta dla wszystkich
uczestnikdw/uczestniczek konferenciji.

b) W sali powinna zosta¢ ustawiona scena/podwyzszenie (na wysokosci okoto 40 cm),

na ktorym beda sie odbywac wystgpienia prelegentéw. Scena/podwyzszenie musi
spetnia¢ wymogi dostepnosci architektonicznej.

c) W sali gtéwnej powinien zosta¢ ustawiony sprzet zapewniajacy sprawng i

profesjonalng obstuge oswietlenia i realizacje dzwieku. Zamawiajgcy dopuszcza
rowniez wykorzystanie innego sprzetu, np. w sytuacji, jezeli zaproponowana sala
bedzie wyposazona w taki sprzet na state.

d) Na scenie/podwyzszeniu powinna zosta¢ ustawiona oznakowana (zgodnie ze

wskazowkami Zamawiajgcego) mownica.

e) W sali gtéwnej powinien by¢ zapewniony dla wszystkich uczestnikdéw bezptatny

f)

dostep do Internetu bezprzewodowego oraz stacje do tadowania komadrek, laptopéw
i tabletow.

System AV musi mie¢ nastepujgce ztgcza zlokalizowane na sali: wyjscie audio
pochodzacego z sali (ze wszystkich mikrofonéw jednoczesnie), ztgcze musi by¢ w
standardzie minijack lub xIr co najmniej dwa cyfrowe wejscia audio-video (np. HDMI),
wyjscia majg mie¢ mozliwos¢ wyswietlania obrazu na wszystkich ekranach
jednocze$nie oraz diwieku w nagfosnieniu na sali. Wszystkie powyisze
wejscia/wyjscia dzwieku powinny dziata¢ w sposéb automatyczny bez koniecznosci
recznego przetaczania zrédet.

g) Wykonawca zapewnieni symetryczne dedykowane tgcze internetowe (z jednym

zewnetrznych adresem IP) o gwarantowanej przepustowosci min. 50Mbps w obie
strony. tgcze musi byé przeznaczone do wytgcznego uzytku na potrzeby konferencji
oraz musi byé udostepnione w gniazdku RJ45 zlokalizowanym w sali konferencyjnej

h) Sala powinna spetnia¢ wymogi dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Ustuga

cateringowa konferencji

a) Zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej miejsca, w ktorym

podczas catego spotkania bedzie serwowany poczestunek dla wszystkich uczestnikdw
konferenciji:
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b)

« kawa z ekspreséw cisnieniowych, herbata, woda mineralna gazowana i
niegazowana oraz soki 100% (minimum dwa rodzaje podawane w dzbankach) —
serwowane przez caty czas trwania spotkania,

« zapewnienie 3 przerw kawowych podczas ktérych Wykonawca zapewni 5
rodzajow przekasek w tym: kruche ciasteczka, wybér owocéw krojonych, 3 rodzaje
kanapek (w tym wegetarianskie i na ciemnym pieczywie);

zapewnienie restauracji lub osobnej sali w budynku, w ktédrym znajduje sie sala
konferencyjna, w ktérej serwowany bedzie lunch bufetowy z miejscami do siedzenia
dla wszystkich uczestnikow. Wykonawca zapewni: dwa rodzaje zup, trzy rodzaje
cieptych dan gtéwnych, w tym jedno wegetarianskie (dopuszczalne danie rybne), dwa
rodzaje dodatkédw, minimum dwie satatki, deser oraz napoje, jak w przypadku przerwy
kawowej;

podawanie zywnosci i napojow, z wykorzystaniem wielorazowego uzytku: sztuécow,

wyrobow szklanych, naczyn i obruséw.

Pozostate wymagania:

a)

b)

f)

g)

zorganizowanie w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej lub lobby stoiska
recepcyjnego tylko dla uczestnikéw spotkania z dostepem do pradu i internetu nie
krdcej niz na czas trwania konferencji;

udostepnienie do wytgcznego uzycia przez organizatorow spotkania matej salki
konferencyjnej, potozonej w poblizu gtéwnej sali konferencyjnej i spetniajagcej wymogi
centrum biznesowego (drukarka, telefon, dostep do bezprzewodowego internetu,
mozliwos¢ przechowania materiatéw konferencyjnych);

zapewnienie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej szatni z mozliwoscia
zostawienia bagazu;

zapewnienie osoby/opiekuna konferencji, ktéra bedzie w statej dyspozycji
organizatoréw konferencji;

zapewnienie oznakowania informacyjnego o spotkaniu w lobby obiektu i przy sali
konferencyjnej;

Wykonawca przygotuje i wydrukuje identyfikatory konferencyjne — wykonane z
tworzywa sztucznego lub kartonu 200g (w przypadku kartonu nalezy zastosowacd
wodoodporng obwolute) dla uczestnikdéw, ktérzy potwierdzg udziat w konferencji oraz
obstugi konferenciji;

Wykonawca zapewnieni przy obiekcie 50 bezptatnych miejsc parkingowych do
dyspozycji Zamawiajgcego;
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h) Zapewnienie w obiekcie, w ktérym odbywa sie konferencja, mozliwosci skorzystania z
noclegu przed konferencjg po preferencyjnych cenach ustalonych dla uczestnikéw
konferencji — minimum 150 miejsc. Przy czym cena musi by¢ przynajmniej 10% nizsza
od ceny pokoju oferowanej w tym czasie przez hotel. Nocleg bedzie indywidualnie
optacany przez uczestnikow spotkania;

i) Zapewnienie ttumaczenia na polski jezyk migowy (PJM), asystenta o0séb z
niepetnosprawnoscia do wykorzystania w razie zgtoszenia takiej potrzeby przez
uczestnikdw/uczestniczki konferencji.

Wraz z zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania Umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikéw konferencji.

Sala konferencyjna, cata organizacja oraz hotel dla uczestnikow/uczestniczek muszg by¢
zgodne z wymogami zwigzanymi z dostepnoscig ujetymi w standardzie architektonicznym,
szkoleniowym stanowiacych zatacznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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