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Gdynia, 23.12.2024 r.
Zapytanie ofertowe nr 1/8.1/2024

Tytut projektu: ,,0dkryj wachlarz mozliwosci”
. Informacje ogdlne
1. Informacje o Zamawiajgcym
a) Zamawiajacy: Wojciech Mitosz Biuro Projektéw Europejskich zsiedzibg w Gdyni (81-441),
ul. M. Reja 19/5
NIP: 5871003429
REGON: 192505455
b) Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami: Pani Alicja Ochnik, e-mail: a.ochnik@bpe.biz.pl.
c) Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowaé wytgcznie pisemnie poprzez funkcje ,Pytania”
dostepng w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang
upublicznione na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Informacje o projekcie

a) Wojciech Mitosz Biuro Projektow Europejskich realizuje projekt dofinansowany w ramach Dziatania 8.1
Aktywizacja spoteczna i zawodowa, Priorytetu VIII Zwiekszenie spdjnosci spotecznej programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 pn. ,,0dkryj wachlarz mozliwosci”.

Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie do 31.01.2026r. zdolnosci do zatrudnienia i aktywnego udziatu
w zyciu spoteczno-zawodowym 90[54K/36M] osdb od 18 roku zycia, zamieszkujgcych w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego wojewddztwo lubelskie, bez zatrudnienia(w tym min. 72[42K/30M] biernych
zawodowo-wymagajgcych w 1-ej kolejnosci kompleksowego wsparcia z wykorzystaniem instrumentéw
aktywizacji spotecznej lub zawodowej) wykluczonych spotecznie, zagrozonych ubdstwem Ilub
wykluczeniem spotecznym, w tym minimum 9[5K/4M] 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Uczestnicy projektu objeci s3 Gminnym Obszarem Rewitalizacji tj. obszary gmin w wojewddztwie
lubelskim, ktére sg objete Gminnym Obszarem Rewitalizacji (GPR) uchwalonym przez dang gmine i
obowigzujgcych w momencie przystgpienia uczestnika do projektu.

3. Zastosowany tryb udzielenia zaméwienia

a) Do niniejszego postepowania majg zastosowanie Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, zwane
»Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027".

b) Zamawiajgcy przewiduje zaméwienia uzupetniajacych do wysokosci 50% udzielonego zamdwienia.
4. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajgcy nie wzywa do uzupetnied. Ocena ofert odbywa sie na podstawie dokumentéw
ztozonych wraz z ofertg przed uptywem terminu skfadania ofert.

7. Dopuszcza sie wybranie wiecej niz jednego oferenta pod warunkiem, ze najwyzej ocenione oferty
otrzymajg réwna liczbe punkow.

8. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia jego
oferty lub wykluczenia wykonawcy z postepowania.

9. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty poniesione w zwigzku z przygotowaniem oferty i udziatem

W postepowaniu.
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10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu, do zmiany zapytania
ofertowego, przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguja
roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

1. Opis przedmiotu zamodwienia
Kod CPV: 85312320-8 - Ustugi doradztwa

Kod CPV: 80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

a) Przedmiotem zamdwienia jest:

Cze$¢ |: Przeprowadzenie diagnozy sytuacji problemowej i opracowanie Indywidualnych Sciezek
Reintegracji w formie indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym w wymiarze 4h/UP;
2 spotkania/UP. Przewidywana liczba Uczestnikdéw projektu: 90.

Wsparcie ma na celu identyfikacje potrzeb i preferencji Uczestnikdw projektu, diagnoze mozliwosci
doskonalenia zawodowego, analize przyczyn braku pracy, identyfikacje stopnia oddalenia od rynku pracy.
Wsparcie powinno mie¢ forme indywidualnych rozméw uzupetnionych testami przyczyniajgcymi sie do
stworzenia Indywidualnej Sciezki Reintegracji, w oparciu o ktdrg realizowany bedzie proces wsparcia w
projekcie. Dodatkowo kazdy z Uczestnikéw Projektu podpisze umowe na wzor kontraktu socjalnego.

Czes¢ ll: Indywidualne poradnictwo zawodowe — jobcoaching w formie indywidualnych spotkan z
jobcoachem w wymiarze 6h/UP; 4 spotkania/UP. Przewidywana liczba Uczestnikow projektu: 90.

Wsparcie ma na celu rozwdj personalno-zawodowy, ktéry pomoze Uczestnikom projektu w trwatym
wejsciu na rynek pracy, motywacjg UP do ksztatcenia i poszerzania kompetencji. Jobcoach w trakcie
indywidualnych spotkarn wesprze realizacje ISR, budujagc motywacje Uczestnikom projektu i pomagajac
rozwigzac biezgce trudnosci w sferze zawodowej. Poradnictwo zostanie zrealizowane przez Podmiot
posiadajgcy wpis do KRAZ.

b) Przedmiot zamdwienia musi spetnia¢ co najmniej wymagania opisane w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamowienia.
c) Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia przekazuje Zamawiajgcemu petnie praw autorskich

i majatkowych do prac wykonanych w trakcie realizacji zamowienia, na zasadach okreslonych w umowie,
tak aby Zamawiajgcy mogt bez zadnych ograniczen i w petnym zakresie nimi dysponowac.

d) Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamodwienie zgodnie z niniejszym zapytaniem
ofertowym oraz dokumentacjg konkursowg do niego.

e) Wykonawca zobowigzany do realizacji ustugi z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju
poprzez:

e Poszanowanie Srodowiska,

e Oszczednos$¢ wody i energii,

e Powtdrne wykorzystanie zasobow,

e Wysoka jakos¢ materiatéw szkoleniowych, by mogty dtugo stuzyé,

e W miejscu realizacji zajeé, rozmieszczenie informacji o koniecznosci dbatosci o sSrodowisko,
e Segregacja sSmieci,

e Whytgczanie nieuzywanych sprzetéw,

e Dbatos¢ o sprzet.
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f) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi zgodnie ze standardem cyfrowym, miedzy innymi
poprzez:

e Stosowanie jezyka prostego, zrozumiatego dla wszystkich,

e Przedstawienie UP wszystkich informacji w sposdb logiczny, przejrzysty i uporzagdkowany,

e Unikanie archaizméw i patosu,

o  Wyjasnianie skrotéw i pojec.

1. Termin i miejsce wykonania zamdwienia
1. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do:
Czes$¢é |: do dnia 30.04.2025 r.
Cze$¢ ll: do dnia 30.06.2025 r.

1. Za termin zakoniczenia prac przyjmuje sie date odbioru prac przez Zamawiajgcego, co zostanie
potwierdzone podpisaniem przez Zamawiajgcego protokotu odbioru bez uwag i zastrzezen.

2. W zwigzku z tym, ze rekrutacja w ramach projektu prowadzona jest w sposéb ciggty na catym
obszarze realizacji projektu, zamawiajacy bedzie sie rozlicza¢ wedtug faktycznie zrealizowanych godzin
pracy.

3. Ptatnos¢ za wykonane zadanie nastepowac bedzie po dokonaniu przez Zamawiajgcego odbioru
bez uwag i zastrzezen.

4, Po dokonaniu odbioru bez uwag i zastrzezen, Wykonawca wystawia fakture za wykonane prace,

z terminem ptatnosci nie krotszym niz 30 dni. Okres ten moze ulec wydtuzeniu w przypadku braku
dostepnych srodkéw na koncie projektu Beneficjenta. W takim przypadku ptatnosé zostanie uregulowana
niezwtocznie po dokonaniu transferu kolejnej zaliczki przez Instytucje Posredniczaca.

Iv. Wymagania wobec wykonawcy

Wykonawcg w niniejszym postepowaniu moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postepowania. Wykonawca posiada
wpis do KRAZ.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, zgodnie z Formularzem ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za pomocg Bazy Konkurencyjnosci przez Wykonawce bad?
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z rejestru
badz ewidencji, lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach niniejszego postepowania. W przypadku
ztozenia wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty Wykonawcy zostang odrzucone jako niezgodne z trescig
zapytania ofertowego.

4. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tre$é nie bedzie zgodna z trescig zawartg w Zatgczniku 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.
5. W Formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ proponowang cene. Cena oferty musi zostaé

przedstawiona jako cena brutto. Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

6. Stawka jednostkowa wskazana w ofercie bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji projektu.
Dlatego podajac cene oferty, nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy zwigzane z terminowg i prawidtowa
realizacjg przedmiotu zamdwienia.
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7. Zamawiajgcy bedzie miat prawo zada¢ wyjasniert od Wykonawcéw, ktérych oferty bedg zawieraty
stawke jednostkowa, ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rézni sie o
wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub
budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy zazada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnied, wtym ztozenia
dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca
i moze odrzuci¢ oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny w tej ofercie.

8. W innych przypadkach niz wymienionym w pkt 7 Zamawiajacy nie wzywa do uzupetnien oferty.
Oferta zostanie oceniona wyfgcznie na podstawie ztozonych dokumentéw.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu®

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Warunek zostanie spetniony na podstawie przedtozonego wpisu do Krajowego Rejestru Agencji
Zatrudnienia (nie dotyczy oferty ztozonej przez osobe fizyczng nie prowadzgcg dziatalnosci gospodarczej).
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie przedfozonego wraz z ofertg dokumentu
poswiadczajgcego wpis do KRAZ.

b) dysponujg osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia:

Wykonawca musi dysponowa¢ doradcg zawodowym/coachem, z ktdry posiada co najmnie;j:

e wyksztatcenie wyisze/zawodowe, certyfikaty/zaswiadczenia/inne oraz doswiadczenie zawodowe
umozliwiajgce przeprowadzenie doradztwa zawodowego/jobcoachingu, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata

oraz

e doradca zawodowy/coach posiada minimalne doswiadczenie zawodowe w dziedzinie prowadzenia
wparcia zgodnego z przedmiotem zamdwienia w zakresie co najmniej 200 godzin indywidualnego
wsparcia zrealizowanego w okresie ostatnich 3 lat do daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3) oraz wykazu specjalistéw (Zatgcznik nr 5)
zawierajgcego informacje potwierdzajgce dysponowanie przez Wykonawce osobami zdolnymi do
realizacji zamdwienia wraz z referencjami badz innymi dokumentami wystawionymi przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly wykonywane oraz potwierdzenie posiadania wyksztatcenia/kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie doradztwa zgodnego z przedmiotem zamdwienia. Akceptowane beda
wyfacznie referencje wystawione przez podmioty inne niz podmiot sktadajacy oferte.

2. W postepowaniu nie mogg uczestniczyé podmioty:
1) powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

" niniejsze postepowanie nie jest prowadzone zgodnie z PZP, dlatego Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania
ztozonych ofert
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w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prdg nie wynika z przepisdw prawa),
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcy, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z przedmiotowego postepowania, Zamawiajacy zada
ztozenia o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych - zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. W postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ Podmioty podlegajace wykluczeniu z przestanek tzw.

podmiotdw rosyjskich tj. w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy, czyli Wykonawcy, ktérzy:
a) podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507);

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, w zwigzku z przestankami dotyczgcymi agresji Rosji
wobec Ukrainy, przedmiotowego postepowania, Zamawiajgcy zgda ztozenia oswiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu z przestanek tzw. podmiotéw rosyjskich zgodnie ztrescig zatacznika nr 6 do Zapytania
ofertowego.

2) Nieposiadajgce aktualnego oswiadczenia potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega

z optacaniem podatkéw ioptat oraz aktualne oswiadczenie potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.
(zatacznik nr 7 do Zapytania Ofertowego: ,Oswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz
podmiotéw publicznych”)

4, Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
metodg spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w nastepujacych dokumentach ztozonych
przez Wykonawce:

a) Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

b) Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych;

c) Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb;

d) Referencje badz inne dokumenty poswiadczajace nalezyte wykonanie wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane oraz potwierdzenie posiadania wyksztatcenia/kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie doradztwa zgodnego z przedmiotem zamdwienia;

e) Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z nowych przestanek tzw. podmiotéw
rosyjskich;

f) Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz podmiotéw publicznych;

g) Oswiadczenie specjalisty o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
W postaci:
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- imie i nazwisko,

- poziom, kierunek wyksztatcenia i rok uzyskania kwalifikacji,

- dodatkowe kwalifikacje iuprawnienia, ukonczone kursy iszkolenia, w zakresie doradztwa
zawodowego/jobcoachingu,

- doswiadczenie zawodowe zwigzane zdoradztwem zawodowym/jobcoachingiem, zajmowane
stanowiska, opis czynnosci,

- petniona funkcja w realizacji doradztwa zawodowego/ jobcoachingu, tematyka prowadzonych zajec.

h) Wyciag z Krajowego Rejestru Zatrudnienia.

i) Potwierdzenie wniesienia wadium.

VII. Przestanki wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
a) Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym;
b) Wykonawce podlegajgcemu wykluczeniu z przestanek tzw. podmiotéw rosyjskich tj.

w zwigzku z agresja Rosji wobec Ukrainy.

2. Oferta zostaje odrzucona jezeli:
a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
b) zostata ztozona przez wykonawce:

- podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub/i
- niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu.

c) tres¢ oferty jest niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego,

d) Stawka jednostkowa w ofercie przekracza wartos¢ przewidziang w danej pozycji w budzecie
whniosku o dofinansowanie.

e) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

f) zawiera razaco niska stawke jednostkowa w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, a oferent nie
przedstawit wyjasnien potwierdzajgcych racjonalnosc i zgodnosé z prawem przyjetych stawek,

g) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

h) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostaje uniewaznione, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

e) przed uptywem terminu sktadania ofert, wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

f) srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

VIII.  Kryteria oceny ofert
Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w oparciu o ponizsze kryteria.
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Lp. Kryterium Waga (%)
1. Doswiadczenie kadry (D) 40
2. Doswiadczenie kadry w pracy z osobami 10

wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi
wykluczeniem. (W)

3. Cena brutto za jedna godzine (C) 40
4. Status Podmiotu Ekonomii Spotecznej (E) 10
SUMA 100

Kryterium 1 — Doswiadczenie osoby udzielajgcej wsparcia (D)

Ocenie bedzie podlegato doswiadczenie kadry z obszaru, ktérego dotyczy zapytanie ofertowe.

Ocena w ramach tego kryterium bedzie dokonywana na podstawie formularza ofertowego oraz ztozonych
dokumentow:

- doswiadczenie minimum 200 godzin przeprowadzonych indywidualnych spotkan z doradztwa
zawodwego/jobcachingu — 0 pkt.

- doswiadczenie: od 200 do 400 godzin przeprowadzonych indywidualnych spotkan z doradztwa
zawodwego/jobcachingu —10 pkt.

- doswiadczenie: od 401 do 700 godzin przeprowadzonych indywidualnych spotkan z doradztwa
zawodwego/jobcachingu —20 pkt

- doswiadczenie: 701 i wiecej godzin przeprowadzonych indywidualnych spotkan z doradztwa
zawodwego/jobcachingu —40 pkt

Weryfikacja:

Na podstawie danych z zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego oraz ztozonych dokumentéw. Liczba
punktow za Doswiadczenie kadry z obszaru ktérego dotyczy wsparcie bedzie sumg liczby punktéw
uzyskanych przez specjalistow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 40 punktow.
Punkty za kryterium nie podlegajg sumowaniu.

Kryterium 2 — Doswiadczenie osoby udzielajgcej wsparcia w realizacji doradztwa
zawodowego/jobcoachingu na rzecz oséb wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem (W)

Ocenie bedzie podlegato doswiadczenie kadry w zakresie przeprowadzenia indywidualnego doradztwa
zawodowego/ jobcoachingu dla 0séb wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem.
Ocena w ramach tego kryterium bedzie dokonywana na podstawie formularza ofertowego oraz ztozonych

dokumentow:
- doswiadczenie minimum 200 godzin przeprowadzonych indywidualnych spotkan z doradztwa
zawodwego/jobcachingu z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem — 10 pkt.

Weryfikacja:
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Na podstawie danych z zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego oraz ztozonych dokumentdw. Liczba
punktow za Doswiadczenie kadry w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi
wykluczeniem bedzie suma liczby punktéw uzyskanych przez specjalistow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 10 punktow.
Punkty za kryterium nie podlegajg sumowaniu.

Kryterium 3 — Cena brutto (C)

Najwiekszg liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizsza ceng brutto. Ocena pozostatych ofert zostanie
dokonana wedtug ponizszego wzoru:

C=(Cn/Cb)x 100 x 40%

C — otrzymane punkty w ramach kryterium 2

Cn — cena brutto oferty najtanszej

Cb — cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 40 punktow.

Wykonawca podaje liczbe dni kalendarzowych.

Kryterium 4 — Status podmiotu ekonomii spotecznej (E)

a) oferent, ktéry posiada udokumentowany status podmiotu ekonomii spotecznej otrzyma 10 pkt.
b) oferent, ktdry nie posiada udokumentowanego statusu podmiotu ekonomii spotecznej otrzyma 0 pkt.

Zamawiajacy uzna wymagania przedmiotowego kryterium za spetnione, jesli wykonawca bedzie posiadat
status podmiotu ekonomii spotecznej i zobowigze sie do realizacji czesci zamowienia, o ktérej mowa w pkt
a) Kryterium ,Powierzenie realizacji czesci zamodwienia podmiotowi ekonomii spotecznej”. Do
przedmiotowego kryterium stosuje sie postanowienia dotyczgce podwykonawcoéw okreslone w Rozdziale
XIV Zapytania ofertowego, odpowiednio.

Zamawiajgcy dopuszcza na etapie realizacji przedmiotu zaméwienia zmiane wskazanego podmiotu
ekonomii spotecznej (PES); do zmiany PES stosuje sie odpowiednio postanowienia dotyczgce zmiany
trenera.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 10 punktow.

Oferta, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P), bedgcg suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych
kryteriach:
P=D+W+C+E
zostanie uznana za najkorzystniejszg.
taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia — 100 punktow.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.01.2025r. przez Baze Konkurencyjnosci w zaktadce oferta do
niniejszego postepowania.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Za date ztozenia oferty uznaje sie date ztozenia w Bazie
Konkurencyjnosci.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
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X. Wymagania dotyczgce wadium

1. Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest do wniesienia, przed uptywem
terminu skfadania ofert, wadium w wysokosci 1 750,00 ztotych (stownie: jeden tysigc siedemset
piecdziesigt ztotych 00/100 ).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pieniadzu,

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b pomoc finansowa udzielana

przez Agencje ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Wojciech Mitosz
Biuro Projektéw Europejskich, w Nest Bank. nr: 43187010452078100540320004, przed terminem
sktadania ofert, w tytule ,,Wadium —1/8.1/2024".

4, Datg wniesienia wadium jest data uznania na rachunku Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz powinno by¢ wystawione na Wojciech Mitosz Biuro
Projektow Europejskich, ul. M. Reja 19/5, 81-441 Gdynia. Jezeli wadium jest wnoszone w formie
gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt X. ust. 2 pkt b—d, wykonawca przekazuje zamawiajgcemu
oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;j.

5. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwfocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:

a) uptywu terminu zwigzania ofertg;

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

c) uniewaznienia postepowania.

6. Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) ktdrego oferta zostata odrzucona;

c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

d) PO uniewaznieniu postepowania.

7. Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium wraz z odsetkami, w sytuacjach okreslonych w art. 98 ust.
6 ustawy Pzp.

8. Wadium musi zabezpieczaé oferte w catym okresie zwigzania oferta.

XI. Warunki wycofania ztozonej oferty

1. Wykonawca ma prawo wycofac oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, w tym celu nalezy

ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemne os$wiadczenie o wycofaniu oferty podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

Xil. Informacje o formalnosciach
1. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Z wybranym Woykonawcg zostanie zawarta umowa niezwtocznie po dokonaniu przez
Zamawiajgcego wyboru najlepszej oferty.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Wykonawca zostanie poinformowany e-mailem lub telefonicznie o terminie i miejscu podpisania
umowy.
4, W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, o ile nie istniejg podstawy
do uniewaznienia postepowania.

5. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie.

6. Zamawiajgcy informuje, ze w zawartej zwybranym Wykonawcg umowie znajdg sie zapisy
dotyczace kar umownych:

a) Za kazdy przypadek naruszenia zasad realizacji zamdwienia okreslonych w zapytaniu ofertowym
Wykonawcy moze zosta¢ naliczona kara umowna w wysokosci 0,5% tgcznego wynagrodzenia brutto dla
kazdego przypadku naruszenia.

b) Za wypowiedzenie umowy przez Zamawiajycego, z winy Wykonawcy, Wykonawcy moze zostac
naliczona kara umowna w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia brutto.

c) Wykonawca wyraza zgode, ze naliczone przez Zamawiajgcego kary umowne w pierwszej
kolejnosci potrgcane beda z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w zawartej z wybranym Wykonawcg umowie znajdg sie zapisy
dotyczace wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy.

a) Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z winy Wykonawcy, jesli wartosé
naliczonych kary umownych przewyzszy wartosé 20% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

b) Strony mogg wypowiedzie¢ niniejszg umowe, zzachowaniem 14 dniowego terminu
wypowiedzenia.

c) Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z jego winy, z zachowaniem 7 dniowego
terminu wypowiedzenia.

XIll. Warunki zmiany umowy

1. Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu, pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$é zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej
z ponizszych okolicznosci:

a) wystagpienie sity wyzszej;
b) wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,
c) zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia badZz zmniejszenia stawek podatku od

towardw i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamdéwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 ze zm.), ktére wejdg w zycie po dniu
zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamdwienia;

d) zmiana os6b odpowiedzialnych za kontakty i nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy,

e) wydtuzenie terminu wykonania zamdwienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli jego
dotrzymanie stanie sie niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajgcego, a zaistniatych po zawarciu umowy lub w przypadku wydtuzenia terminu realizacji
projektu.

XIV.  Podwykonawcy
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1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce Podwykonawcy wykonania
czesci zamowienia.

2. W przypadku zamiaru powierzenia czesci zamodwienia Podwykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do wskazania:

1) Czesci zamowienia jakg zamierza powierzyé Podwykonawcy;

2) Nazwe i adres Podwykonawcy — jesli jest znany potencjalny Podwykonawca w oswiadczeniu
stanowigcym zatgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego.

3. Powierzenie Podwykonawcy realizacji czeSci zamodwienia nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za dziatania lub zaniechania podwykonawcy,
jego przedstawicieli lub pracownikéw, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

5. Jezeli Wykonawca zmieni lub zrezygnuje z Podwykonawcy, o ktérym mowa w pkt 14.2 zapytania

ofertowego, zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie; do tego
czasu Podwykonawca nie moze realizowa¢ czesci zamdwienia, ktdrg zamierza mu powierzy¢ Wykonawca.
6. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamdéwienia Podwykonawcy wymaga zawarcia umowy
o podwykonawstwo, przez ktérg nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym,
ktdrej przedmiotem sg ustugi, stanowigce czes¢ przedmiotu zamdwienia, zawartg pomiedzy wybranym
przez Zamawiajgcego Wykonawcg a innym podmiotem (Podwykonawcg).

7. Przed przystgpieniem do wykonywania zamdwienia na ustugi Wykonawca zobowigzany jest podac
Zamawiajgcemu dane kontaktowe Podwykonawcéw (w tym nazwy albo imiona i nazwiska osdb do
kontaktu) zaangazowanych w realizacje zamdwienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach w tym zakresie.

8. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany w wyznaczonym terminie do
przekazania kopii umowy, o ktérej mowa w pkt XIV.6 zapytania ofertowego.
9. W przypadku, gdy powierzenie realizacji czesci zamowienia Podwykonawcy bedzie wigzato sie

z koniecznoscig powierzenia mu przetwarzania danych osobowych, Wykonawca jest zobowigzany do
zawarcia z Podwykonawcg umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w celu zapewnienia
przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

10. Potwierdzong za zgodnosc z oryginatem umowe, o ktérej mowa w pkt XIV.9 zapytania ofertowego,
Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do sktadanej oferty.
11. Szczegdtowe postanowienia umowne dotyczace udziatu podwykonawcy w postepowaniu zostang

wprowadzone do umowy przed jej zawarciem.

XV. Klauzula informacyjna

Majgc na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia mogg by¢
przetwarzane dane osobowe 0sdb fizycznych, Zamawiajgcy informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojciech Mitosz Biuro Projektéw
Europejskich z siedzibg w Gdyni (81-441), ul. M. Reja 19/5, NIP: 5871003429, REGON: 192505455.
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2. Pozostatym administratorami Paristwa danych osobowych s3:
a) Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

b) Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie

c) Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego

d) pozostali administratorzy wymienieni w art. 87ustawy z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 przez Administratora w celu: przeprowadzenia
postepowania, udzielenia zamodwienia, zawarcia umowy, realizacji zamodwienia, obowigzku
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sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajacych zrealizacji zadan iustawowych
obowigzkéw w ramach projektu pn: ,,0dkryj wachlarz mozliwosci” nr umowy: FELU.08.01-1P.02-0042/23-
00 w tym ogtoszenia wynikéw postepowania na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeurope jskie.gov.pl imogg zosta¢ udostepnione innym
podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.

4, Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z wymogami, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. w postepowaniach wspéffinansowanych okres
przechowywania dokumentacji jest zgodny z ,Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027” Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej oraz z umowa/decyzjg o dofinansowanie
w ramach projektu. Dokumentacja jest przechowywana przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku,
w ktdrym instytucja zarzgdzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem okreslonym w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada
2022 r. dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkédw na lata 2021-2027.

6. W zaleznosci od sfery, w ktdrej przetwarzane sg dane osobowe u Zamawiajgcego, podanie danych
osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym w szczegdlnych przypadkach ich podanie jest
warunkiem zawarcia umowy. O szczegétach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym
obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych,
informowani Panistwo bedziecie przez pracownikow Zamawiajacego.

7. Pana/Pani dane osobowe oraz dane osobowe pracownikéow/podwykonawcéw wskazanych
w Formularzu ofertowym i/lub zatgczonych dokumentach zostang przekazane do dalszego przetwarzania
nastepujacym podmiotom:

a. Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa Lubelskiego;

b. uprawnionym instytucjom publicznym w celu realizacji obowigzkéw okreslonych przez przepisy
prawa;

C. podmiotom przetwarzajgcym, ktére sSwiadczg ustugi na rzecz Administratora danych i ktorym te

dane sg powierzane np. dostawcom ustug IT;

8. innym Wykonawcom oraz osobom dziatajgcym w ich imieniu w celu realizacji projektu pn.: ,,0dkryj
wachlarz mozliwosci”” Nr umowy: FELU.08.01-1P.02-0042/23-00

9. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
10. Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

a dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b. Zadania ich sprostowania (ew. poprawiania),

C. ograniczenia przetwarzania,

d. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych.

11. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z powyzszych uprawnief mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszgc na adres Administratora lub
drogga elektroniczng kierujgc korespondencje na adres: biuro@bpe.biz.pl. Przystuguje Panstwu prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Paiistwa danych osobowych
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeurope/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez i lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unig Europejska * Jw&fiycief
[s
przez Wojciech Mitosz Biuro Projektéw Europejskich. Wtasciwym dla ww. skargi jest: Urzad Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XVI.  Wykaz zatacznikéw

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:

1 Zatacznik 1 - Opis przedmiotu zamdwienia,

2 Zatgcznik 2 - Formularz ofertowy,

3 Zatgcznik 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

4, Zatacznik 4 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,

5 Zatacznik 5 - Wykaz oséb,

6. Zatgcznik 6 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z nowych przestanek tzw. podmiotéw
rosyjskich.

7. Zatacznik 7 - Oswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz podmiotéw publicznych.

8. Zatacznik 8 — Oswiadczenie o podwykonawcach
9. Zatacznik 9 - Wzdér umowy

13



