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PROCEDURA
UDZIELANIA ZAMOWIEN UDZIELANYCH W RAMACH PROJEKTOW

REALIZOWANYCH PRZEZ ,, ZAKLAD ENERGETYKI CIEPLNEJ” Sp. z 0.0. zwana dalej ,,Regulaminem”

§1

Stownik terminow

1. llekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych doébr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

b. Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.);

c. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdét budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego;

d. Ustawie Wdrozeniowej - nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);

e. ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

f. ustugach spotecznych — nalezy przez to rozumiec¢ ustugi o ktérych mowa w zatgczniku XIV
do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamodwien publicznych,
uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz
zatgczniku XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94
z 28.03.2014r.);

g. Woytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 (w brzmieniu z dnia 18 listopada 2022 r.);



Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé ,Zaktad Energetyki Cieplnej” Sp. z 0.0. w
Biatogardzie.

zamowieniach — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienia udzielane na potrzeby projektéw
realizowanych przez ,Zaktad Energetyki Cieplnej” Sp. z 0.0. w Biatogardzie w ramach
realizacji projektu wspodtfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021 — 2027
(FEnIKS) (dalej: “Program”) zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 (w brzmieniu z dnia 18 listopada 2022 r.).



§2

Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien na potrzeby projektéw realizowanych przez
»Zaktad Energetyki Cieplnej” Sp. z o.0. w Biatogardzie w ramach realizacji projektu
wspotfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021 — 2027 (FEnIKS) (dalej: “Program”)
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (w
brzmieniu z dnia 18 listopada 2022 r.).

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasady zachowania uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcdow oraz transparentnosci.

3. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamodwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym?.

4. Czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm, niepowigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami
ubiegajgcymi sie o zamowienie, ktére sktadajg oswiadczenia w tymze zakresie zgodne z
zatacznikiem do Regulaminu.?

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) PrezesZarzadu,
b) inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

6. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisa¢ w
sposéb, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

7. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoéwienia, opis przedmiotu zamdéwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéow lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektdrych Wykonawcow lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym.

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o zamdwienie,

e) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielnie zamowienia.

f)  lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielnie zamdwienia.

Jw.



10.

11.

12.

13.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji
technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli Wykonawca udowodni w
swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamodwienia
muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”.
Z uwagi na koniecznos$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z
podzn. zm.), dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia,
przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamoéwienia Wykonawcy, ktdéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.
Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340z16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str.
3).
Zamawiajgcy moze wymagac od Wykonawcéw spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia. Warunki te Zamawiajagcy okresla w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw. Warunki udziatu oraz
opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem
zamoéwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci Wykonawcy do
nalezytego wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowaé warunkéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamédwienia.
W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcéw Zamawiajgcy moze
wymagac w szczegdlnosci, aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdd,
w tym minimalny roczny przychdéd w zakresie przedmiotu zamodwienia. Wymagany przez
Zamawiajgcego minimalny roczny przychdd nie powinien przekraczaé dwukrotnosci
szacunkowe]j wartos$ci zamdwienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw.
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze okresli¢ warunki
dotyczgce dokumentéw (w tym probek) potwierdzajacych zrealizowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia,
potencjatu technicznego Wykonawcy lub oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, umozliwiajace realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W
szczegdlnosci Zamawiajgcy moze wymagaé, aby Wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych
przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
Kryteria oceny ofert s3 formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcéw, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,
b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi byé sformutowane w sposéb
jednoznaczny i zrozumiaty,
c) wagi poszczegdlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy
wybodr najkorzystniejszej oferty.



14. Kryteria oceny ofert, oprdcz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a) jakosé, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosc,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, $rodowiskowe i
innowacyijne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia, jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamédwienia,

c) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

15. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ witasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

§3

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia dokonuje sie szacowania wartosci
zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania przepiséw
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Wartos¢ zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu, na potrzeby realizacji ktérego

udzielane jest zamdwienie.

Ustalajgc warto$¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage tzw. zasade trzech toZzsamosci,

tj. koniecznos¢ facznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosé
przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

c) motzliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa),

— przy czym wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnia przepiséw Pzp

dotyczacych szacowania wartosci zamdwienia

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.



10.

11.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia winno by¢é udokumentowane w sposdb

zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu, w szczegdlnosci w postaci notatki stuzbowej

i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej

wartos$ci zamodwienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcdéw,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub umdéw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Dopuszcza sie udokumentowanie szacowania wartosci zamoéwienia w zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie projektu.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania niniejszego Regulaminu.

Wartoscig zamodwienia nie jest kwota wskazana w budzecie projektu, na potrzeby ktérego

udzielane jest zamdwienie.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,

oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,

jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia

nastgpita zmiana okolicznosci majagcych wptyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed

wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

§4

Zasada konkurencyjnosci

Postepowania o udzielenie Zamodwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000 zt netto
przeprowadza w sposob zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania Wykonawcdw, z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — zgodnie z
niniejszym paragrafie.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
a) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni—w przypadku robdt budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert w skazany w ppkt a) i b) powinien uwzgledniac
ztozonos¢ zamdwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.



W przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowa wartosé jest rowna lub przekracza 5.382.000 EUR w
przypadku robdt budowlanych, a 750.000 EUR w przypadku dostaw i ustug® minimalny termin
sktadania ofert wynosi 30 dni.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu
cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.

3. Zamawiajacy moze zadaé w zapytaniu ofertowym ztozenia z ofertg dokumentéw (w tym prébek)
potwierdzajgcych spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym dotyczgcych przedmiotu Zamdwienia.

4. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozong
przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile Zamawiajgcy postawit
takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Zamawiajgcy
analizuje tresc ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

5. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie w formie pisemnej za pomocg BK2021.Po
uptywie terminu sktadania ofert komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie
odbywata sie poprzez adresy mailowe wskazane: dla Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym, a
dla Wykonawcy: w Ofercie. Zamawiajacy zapewni archiwizacje korespondencji w tym zakresie,
ktorym stanowi element dokumentacji Postepowania.

6. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 5 powyzej, o czym
Zamawiajgcy informuje Wykonawcdéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:

a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatéw plikow, ktérych nie mozna obstugiwa¢ za pomocga
zadnych innych aplikacji otwartoZzrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete
licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
Zamawiajgcego, lub

c) Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych
nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie
mozna zagwarantowac w sposdb dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 5 powyzej jest dopuszczalne w zakresie, w jakim

nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla w zapytaniu

ofertowym sposdéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wynikajgcy z zakresu

odstgpienia od komunikacji w BK2021.

3 $redni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamdwien ogtaszany jest w drodze
obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski",
oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych.



7. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem

w BK2021, Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych

Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego

zamoéwienia, oraz ogfasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej. W

takim przypadku Zamawiajgcy okredla w zapytaniu ofertowym sposdb komunikacji w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

8. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegélnosci:

a)
b)

c)

opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o
ile warunki te s wymagane przez Zamawiajgcego,

kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdblnych kryteridw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny ofert,

termin i sposdb sktadania ofert,

termin wykonania zamédwienia,

informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany
umowy,

opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz
liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozyé oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktore zamdwienie moze zostaé¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamodwienia zostang
udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci,

w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zamodwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamowienia, wraz z okre$leniem zakresu lub
wartosci catego zamdwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamdwienia,
informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty,

sposéb komunikacji Zamawiajgcego z Wykonawcami, ktdorzy ztozyli oferty, po uptywie
terminu sktadania ofert,

sposéb komunikacji Zamawiajgcego z Wykonawcami w przypadku odstgpienia od
komunikacji przez BK 2021, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej oraz na wypadek
zawieszenia dziatalnos$ci BK 2021 zgodnie z ust. 7 powyzej,

informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania i jego podstawach, a jezeli sie
przewiduje — mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny
podstawach odrzucenia oferty Wykonawcy,

informacje o mozliwosci zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert.



9. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie wprowadzonych zmian.
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Nadto, Zamawiajacy uprawniony jest do
odrzucenia oferty, w przypadku:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez wykonawce:

- podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub

c) jej tresé jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

d) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkéw komunikacji wskazanych w Regulaminie;

e) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

11. Wybér najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym Srodki albo informacje
o braku wystepowania konfliktu interesow,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym Wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

g) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powoddéw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamoéwienia,

h) imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu) i
date sporzadzenia protokotu,

i) nastepujace zatgczniki:

- dokument dot. Szacowania,



- oswiadczenia dot. Istnienia powigzan,

- dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie oraz jego zmian, o ile zostaty
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek Wykonawcy.

12. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

§5

Wybor oferty najkorzystniejszej oferty

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie sposréd ofert ztozonych przez wykonawcéw
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.

Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz
cene zamodwienia.

§6

Udzielenie zamdwienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub

elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Umowe podpisuje ze strony Zamawiajgcego zarzad zgodnie z zasadami reprezentacji.

Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony

jest dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

Zawarcie umowy W sprawie Zamodwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie

elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

W przypadku gdy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze

zakonczyc sie zawarciem umowy na cze$¢ zamowienia.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcy, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,
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10.

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla Zamawiajacego,

iii) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieg,

ii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

d) Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

ii) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamowienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogolnego charakteru Umowy, a taczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5.382.000 EUR w przypadku robdt budowlanych, a 140.000 EUR w przypadku
dostaw i ustug i jednoczednie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w Umowie w przypadku zaméwied na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w Umowie.

Zmiana Umowy w sprawie zamdwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter Umowy

zmienia sie w sposdb istotny w stosunku do pierwotnej Umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana:

wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjete
zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢

Wykonawcy, w sposdb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposdb znaczny rozszerza albo

zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z Umowy; polega na zastgpieniu

Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, nowym wykonawcg w przypadkach

innych, niz wskazane w pkt. powyzej.

W trakcie realizacji Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy weryfikuje wykonanie robét, ustug

lub dostaw zgodnie z Umowag zawartg z Wykonawca, na zasadach kazdorazowo wskazanych w

Umowie o udzielenie Zamoéwienia. Zaptata wynagrodzenia za wykonane roboty, ustugi lub

dostawy nastepuje po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego wykonania robdt, ustug lub dostaw

(lub ich czesci, w przypadku odbioréw czesciowych) zgodnie z Umowa.
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§7
Zasady dokumentacji

1. Zprzebiegu postepowania sporzgdza sie pisemny protokoét.

2. Protokoét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a)

b)

c)

k)

wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki albo informacje o
braku wystepowania konfliktu interesow,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),

powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit zrezygnowad
z udzielenia zamodwienia,

imiona i nazwiska osdb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

date sporzadzenia protokotu,

nastepujace zataczniki:

i) dokumentacje z szacowania, chyba ze szacowanie wartosci

zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

ii) oSwiadczenia w zakresie powigzan

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz
ze ztozonymi ofertami, oraz

wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek wykonawcy.

§8

Postanowienia koncowe

Niniejsza Procedura podlega regularnemu przegladowi i aktualizacji w celu zapewnienia jej

zgodnosci z aktualnymi przepisami prawa oraz Wytycznymi.

W przypadku wystgpienia luki regulacyjnej albo rozbieznosci miedzy trescig niniejszej Procedury

a dokumentacjg konkursowg naboru FENX.02.03-IW.02-003/23, umowa o dofinansowanie,

Wytycznymi lub powszechnie obowigzujgcym prawem, zastosowanie majg przepisy

dokumentacja konkursowa, umowa o dofinansowanie, Wytyczne i powszechnie obowigzujace

przepisy prawa.

12



3. Procedura wchodzi w zycie z dniem jej zatwierdzenia przez wtasciwy organ ,Zaktad Energetyki
Cieplnej” Sp. z o0.0. i obowigzuje do czasu jej ewentualnej zmiany lub zastgpienia nowa
procedura.

Zatqcznik:

- oswiadczenie w zakresie powigzan
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Miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany

(imie i nazwisko)

Postepowanie pn. /nazwa postepowania/

Cztonka Komisji Przetargowej

Biegtego

innej osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
Postepowania o udzielenie Zamdwienia po stronie Zamawiajgcego lub mogacej wptynaé na
wynik tego Postepowania*

Oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie Zamowienia;

2) nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, w
szczegolnosci:

a)
b)
c)

d)

uczestnicze w spotce Wykonawcy jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

nie posiadam co najmniej 10% udziatéw lub akcji Wykonawcy,

nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika
u Wykonawcy;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze nie pozostaje we
wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych Wykonawcow,

nie pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

*Prosze zaznaczy¢ ,X” wtasciwym punkt.
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Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie:

/ / /
[miejscowosé, dzien, miesigc, rok] podpis
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... , podlegam wyfaczeniu z

niniejszego Postepowania.

/ / /

[miejscowosé, dzien, miesigc, rok] podpis

15



