
 
Opis przedmiotu zamówienia  

 
Przygotowanie i przeprowadzenie serii webinariów dotyczących zapobiegania 

konfliktom interesów oraz stosowania reguły jawności i przejrzystości funkcjonowania 
dla lokalnych grup działania wdrażających wielofunduszowy instrument Rozwój 

Lokalny Kierowany przez Społeczność w programach regionalnych na lata 2021-2027 
oraz innych osób zaangażowanych w zarządzanie, wdrażanie i koordynację wdrażania 

RLKS 

 

1. Cel/uzasadnienie: Przedstawienie zagadnienia konfliktu interesów w rozumieniu 
przepisów unijnych i krajowych, i konsekwencji wynikających z nich na etapie 
funkcjonowania LGD jako podmiotu realizującego czynności związane z obsługą projektów.  

Zgodnie z dokumentami UE jednym z wymogów wobec instytucji wdrażających operacje 
dofinansowane z funduszy unijnych jest zapobieganie konfliktowi interesów. Istotne jest, aby 
przedstawiciele zaangażowanych podmiotów mieli wiedzę na temat konfliktu interesów, 
zasad i dobrych praktyk w zarządzaniu konfliktem interesów oraz skutecznie wprowadzali te 
zasady i praktyki w życie. 

2. Przedmiot zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie webinariów w zakresie 
konfliktu interesów dla podmiotów zaangażowanych w koordynację i wdrażanie instrumentu 
Rozwój Lokalny Kierowany przez Społeczność w ramach polityki spójności, zgodnie  
z poniższymi założeniami: 

 Seria webinariów odbędzie się w formule online z wykorzystaniem aplikacji Teams 
lub innej platformy elektronicznej umożliwiającej organizacje spotkań online. 

 Planowana liczba webinariów to nie mniej niż 6 i nie więcej niż 10 w zależności  
od liczby chętnych; 

 Webinaria odbędą się w terminach uzgodnionych z Zamawiającym w okresie  
listopad 2024 r. – luty 2025 r., przy czym w listopadzie odbędą się minimum 
3 webinaria, a w pozostałych miesiącach minimum po jednym webinarium. 

 Webinaria odbywać się będą w dni powszednie i, co do zasady, zaczną się nie 
wcześniej niż o godz. 9:00 i zakończą nie później niż o 15:00;  

 Średnia liczba uczestników jednego webinarium: 50 osób; 
 Średni minimalny czas trwania jednego webinarium 3 godziny zegarowe spotkania 

plus minimum godzinna sesja pytań i odpowiedzi. Przerwy nie są wliczone do czasu 
spotkania; 

 Rekrutację uczestników przeprowadzi Zamawiający; 
 Po każdym webinarium Wykonawca przygotuje pisemnie i udostępni Zamawiającemu 

w formie elektronicznej, w celu przekazania uczestnikom, zestaw odpowiedzi na 
zadawane pytania oraz zgłaszane wątpliwości. Do celów przygotowania ww. 
podsumowania dopuszcza się możliwość rejestracji/nagrywania spotkań. 
Wykonawca przekaże Zamawiającemu prawa autorskie do ww. opracowań. 



 
 Wykonawca przekaże zamawiającemu komplet materiałów (prezentacji 

multimedialnych), które zostaną wykorzystane w trakcie webinariów w formie 
elektronicznej w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem 
pierwszego webinarium.  

 W terminie co najmniej 14 dni przed rozpoczęciem pierwszego spotkania wykonawca 
weźmie udział w spotkaniu przygotowawczym w siedzibie MFiPR lub online.  

3. Uczestnicy webinariów 

Webinaria skierowane są do instytucji i gremiów odpowiadających za koordynację i 
wdrażanie wielofunduszowych lokalnych strategii rozwoju (LSR), w ramach instrumentu 
RLKS realizowanego w programach regionalnych w perspektywie finansowej 2021-2027, tj.  

 Lokalnych Grup Działania (LGD), które wdrażają wielofunduszowe LSR, 
 członków, zastępców i obserwatorów Podkomitetu ds. rozwoju lokalnego 

kierowanego przez społeczność (Podkomitet ds. RLKS);  
 samorządów województw, realizujących instrument RLKS, 
 instytucji publicznych zaangażowanych w realizację RLKS. 

4. Cele webinariów: 

1) Zwiększenie poziomu wiedzy nt. konfliktu interesów wśród uczestników. 
2) Wyjaśnienie wątpliwości związanych ze specyficznymi kwestiami związanymi  

z konfliktem interesów w RLKS. 
3) Uwrażliwienie uczestników w kwestiach przesłanek występowania konfliktu interesów. 
4) Przedstawienie praktycznych zasad postępowania z konfliktem interesów na różnych 

etapach zarządzania i wdrażania lokalnych. strategii rozwoju. 

5. Minimalny zakres webinarium: 

1) Część ogólna dot. zagadnienia konfliktu interesów:  

a) Konflikt interesów w sektorze publicznym; odmiany konfliktu interesów 
b) Regulacje prawne i inne dokumenty regulujące kwestie zapobiegania konfliktom 

interesów dziedzinie funduszy europejskich: 
o Rozporządzenie 2018/1046 
o Wytyczne KE (2021/C 121/01)  
o Rozporządzenie delegowane 2040/2014 
o Rozporządzenie ogólne 2021/1060 
o Ustawa o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich 

w perspektywie finansowej 2021–2027 
o Wytyczne MFiPR dotyczące komitetów monitorujących na lata 2021-2027 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/122620/wytyczne_dot_km_na_lata_20
21_2027_z_19_wrzesnia_2023.pdf 

o Wytyczne MRiRW/MFiPR w zakresie niektórych zasad dokonywania wyboru 
operacji lub grantobiorców przez lokalne grupy działania 
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-w-zakresie-niektorych-zasad-
dokonywania-wyboru-operacji-lub-grantobiorcow-przez-lokalne-grupy-
dzialania 



 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji programu kolejnych szkoleń na skutek 
uwag złożonych przez uczestników tego spotkania. Ewentualne zmiany zostaną uzgodnione 
z Wykonawcą. 

2) Kwestia konfliktu interesów w odniesieniu do specyfiki LGD, 

3) Praktyczne rozwiązania w postępowaniu z konfliktem interesów, 

4) Sesja pytań i odpowiedzi. 

W trakcie każdego webinarium przewiduje się możliwość zadawania pytań przez 
uczestników – do dalszych ustaleń z Zamawiającym forma (zgłoszenia wyłącznie przez chat 
lub w ramach dedykowanych sesji Q&A).  

Zaproponowana metodyka i program webinariów muszą zapewnić osiągniecie celów 
webinariów opisanych w pkt 4.  

6. Kryteria oceny ofert. 

1) Cena - 55% (55 pkt) 
Całkowity koszt serii webinariów - najkorzystniejsza cenowo oferta może otrzymać 
maksymalnie 55 pkt. 

 
Liczba punktów zostanie obliczona w następujący sposób:  

Cena najtańszej oferty  
---------------------------------- x 55 = liczba uzyskanych punktów  
Cena ocenianej oferty  
 

2) Doświadczenie dydaktyczne trenera prowadzącego webinaria - 20% (20 pkt) 

Udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu webinariów/szkoleń zgodnych  
z zakresem tematycznym webinarium w ciągu ostatnich 3 lat przed terminem składania 
ofert (referencje, protokół odbioru, itp.): 

a) do 3 webinariów/szkoleń - 0 pkt 
b) 4 webinaria/szkolenia - 4 pkt 
c) 5 webinariów/szkoleń - 8 pkt 
d) 6 webinariów/szkoleń - 12 pkt 
e) 7 webinariów/szkoleń - 16 pkt 
f) 8 lub więcej webinariów/szkoleń - 20 pkt 

W ramach tego kryterium Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie listy 
webinariów/szkoleń przedstawionej w ofercie, które będą udokumentowane referencjami, 
protokołami odbioru, itp. 

Maksymalnie Wykonawca może otrzymać 20 pkt. 

3) Doświadczenie praktyczne trenera w zakresie tematycznym webinariów - 20% (20 pkt) 

Doświadczenie zawodowe w zakresie pracy w obszarze konfliktu interesów, w rozumieniu 
przepisów unijnych i krajowych, udokumentowane przynajmniej informacją  



 
o doświadczeniu zawodowym (wyszczególnienie w formie wykazu miejsca pracy, 
stanowiska i zakresu obowiązków): 

a) do lat 2 praktyki zawodowej - 0 pkt  
b) 3-4 lata praktyki zawodowej - 5 pkt  
c) 5-6 lat praktyki zawodowej - 10 pkt  
d) 7-8 lat praktyki zawodowej - 15 pkt  
e) 9 i więcej lat praktyki zawodowej - 20 pkt 

Maksymalnie Wykonawca może otrzymać 20 pkt. 

4) Zakres tematyczny webinariów - 5% (5pkt) 

Przedstawienie dodatkowych zagadnień z obszaru konfliktu interesów, rozszerzających 
zakres tematyczny webinariów wskazany w pkt 5. Opisu przedmiotu planowanego 
przedsięwzięcia Zapytania Ofertowego: 

a) tematy webinariów wskazane w Zapytaniu Ofertowym - 0 pkt  
b) 1-2 dodatkowe zagadnienia webinariów - 3 pkt  
c) 3 lub więcej dodatkowych zagadnień webinariów - 5 pkt. 

Maksymalnie Wykonawca może otrzymać 5 pkt. 

Oferta, która otrzyma łącznie największą liczbę punktów zostanie uznana  
za najkorzystniejszą.  

Ofertę mogą składać wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie  
art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

Proszę o dołączenie do oferty podpisanego oświadczenia, które znajduje się  
w załączniku nr 2 do Opisu przedmiotu zamówienia.  

 

Oferty należy przesyłać w wersji elektronicznej do 07.10.2024 r. do końca dnia 
na adres: Dorota.Uryn@mfipr.gov.pl 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 
119 z 4 maja 2016, s.1-88) informujemy, że:  

1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu rozeznania rynku zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą 
przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 w Warszawie. Podanie danych jest dobrowolne, ale 
konieczne do realizacji ww. celu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem 
możliwości podpisania umowy.       



 
2) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 
2016/679.  

3) Przetwarzane będą następujące rodzaje danych: dane identyfikacyjne, np. imię, 
nazwisko; dane kontaktowe, np. adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji 

 4) Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom   
upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem. 

5) Dane osobowe będą przechowywane w czasie wdrażania programów regionalnych na 
lata 2021-2027, z uwzględnieniem obowiązkowego okresu przechowywania dokumentacji 
po ich zamknięciu i rozliczeniu, co najmniej przez okres wynikający z art. 82 ust. 1 
rozporządzenia nr 2021/10601 oraz zgodnie z  przepisami o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 

6) Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługują następujące prawa: 

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii  
(art. 15 RODO),  

b) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO42),  
c) prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich 

danych (art. 18 RODO53), 
d) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy uznają Państwo, iż 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne 
krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych w Polsce. 

7) Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

8) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

9) W przypadku pytań kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest możliwy: 

a) pod adresem pocztowym: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 
b) pod adresem e-mail: IOD@mfipr.gov.pl.  

 
W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od 
osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane 
dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679. 

 
OSOBY DO KONTAKTU: 
 
Renata Gąsior-Skwarek             
Departament Programów Regionalnych         
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej       
tel.: (022) 273 75 16             

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz 
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych 
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 
Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej 
2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą - Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników. 
3 Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego UE lub państwa członkowskiego. 



 
e-mail: Renata.Gasior-Skwarek@mfipr.gov.pl     
 
lub 
 
Dorota Uryń 
Departament Programów Regionalnych 
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 
tel.: (022) 273 86 01 
e-mail: Dorota.Uryn@mfipr.gov.pl 
 


