Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejskq WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Oznaczenie sprawy: ORG.042.7.3.PRZEDSZKOLA.IPC Zatqgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Debrzno, dnia 27.09.2024r.
Zapytanie ofertowe

I ZAMAWIAJACY:
Nazwa Zamawiajgcego: Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
Adres: Cierznie 64, 77-310 Debrzno
Telefon: 668 328 243
E-mail: biuro@ipc.debrzno.pl
NIP i REGON: NIP: 843 16 11 037, REGON: 221596036

Il TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany zgodnie z Wytycznymi dotyczqgcymi kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 oraz Umowg o dofinansowanie nr: FEPM.05.07-1Z.00-0010/23-00, na podstawie Regulaminu
udzielania zamadwien publicznych w Inkubatorze Przedsiebiorczosci Cierznie o wartosci ponizej 130 000 ztotych
netto, wprowadzonym Zarzqdzeniem Nr 35/2020 Dyrektora Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie z dnia 29
grudnia 2020r.

Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdwien publicznych z dn. 11 wrzesnia 2019
(tj. Dz.U.2023 poz. 1605 ze zm.) - wylgczenie zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1
pkt 1.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamdwienia jest: przeprowadzenie ustugi szkolen dla wyznaczonej kadry pedagogicznej z
5 Oddziatéow Wychowania Przedszkolnego zlokalizowanych na terenie Gminy Debrzno — tgcznie dla
maksymalnie 4 Uczestnikdw/ Uczestniczek projektu: PRZEDSZKOLA MARZEN w Gminie Debrzno,
finansowanego ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027), Priorytet 5 Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.7 Edukacja przedszkolna.

2) Kod CPV:

a) 80500000-9 UStUGI SZKOLENIOWE

b) 80000000-4 UStUGI EDUKACYJNE | SZKOLENIOWE

c) 80511000-9 UStUGI SZKOLENIA PERSONELU

d) 80530000-8 UStUGI SZKOLENIA ZAWODOWEGO

3) Przedmiot zamdwienia obejmuje 2 czesci:

a) Cze$¢ 1: Terapia neurotaktylna — i Il poziom

b) Czesc¢ 2: Integracja odruchéw dynamicznych i posturalnych —1i Il poziom

4) Oferent moze ztozy¢ oferte na catos¢ zamdwienia lub na dowolng liczbe jego czesci. Ocenie bedzie
podlegac¢ oddzielnie kazda cze$¢ zamowienia.

5) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w ramach realizowanego przedmiotu zamédwienia:

a) materialy dydaktyczne, np. ¢éwiczenia, skrypty, prezentacje, scenariusze zaje¢, materiaty
pomocnicze do diagnozy kadry pedagogicznej; materiaty dydaktyczne w formie plikow
przygotowanych przez Wykonawce powinny zostaé dostarczone Uczestnikom/ Uczestniczkom
przed rozpoczeciem szkolenia;

b) sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do prawidtowej realizacji ustugi szkoleniowej, w tym do
realizacji zajec praktycznych/ warsztatowych;

c) wykwalifikowanych treneréw — posiadajgcych uprawnienia merytoryczne (potwierdzone
wtasciwym dokumentem) do prowadzenia przedmiotowej ustugi szkoleniowej;

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



6)

7)

d) przestrzeganie zasad horyzontalnych, w tym zasady rownosci kobiet i mezczyzn oraz zasady
rownosci szans i niedyskryminacji;

e) dostepnos¢ przeprowadzanych szkolen dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami; W przypadku
zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez Uczestnika/Uczestniczke szkolenia szczegdlnych
potrzeb (o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce), obowigzkiem Wykonawcy jest
zapewnienie petnej dostepnosci szkolenia, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019
roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240)
— w zakresie np. materiatéw szkoleniowych, w tym prezentacji multimedialnej, sprzetu i pomocy
dydaktycznych niezbednych do przekazania tresci szkolenia - odpowiednio dostosowanych do
potrzeb tego uczestnika/Uczestniczki; W celu prawidtowego zapewnienia dostepnosci,
Wykonawca zobowigzany jest co najmniej do stosowania rozwigzan opisanych w Standardach
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 — stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/); Wykonawca
moze stosowac inne rozwigzania wiasciwe danemu obszarowi tematycznemu, jezeli zapewnig one
lepszg dostepnos¢ w zakresie realizacji umowy, np. dostepne na stronie internetowej Programu
Dostepnosé Plus https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-
europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-wskazowki/standardy/.

f) oznaczanie znakami graficznymi (przekazanymi przez Zamawiajgcego) wszystkich dokumentow
wytworzonych w ramach umowy, np. program szkolenia, materiaty szkoleniowe, prezentacje
multimedialne, listy obecnosci, testy kompetencji, certyfikaty, protokoty, itd., ktére Wykonawca
podaje do wiadomosci publicznej lub przeznacza dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektow;

g) promocje ustugi szkoleniowej zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w zakresie informacji i
promocji projektdw wspdtfinansowanych ze $rodkédw unijnych dostepnych na stronie
internetowej: https://funduszeuepomorskie.pl/strona/4678-zasady-promowania-projektow, w

tym m.in. oznaczenia sali poprzez umieszczenie informacji o szkoleniu i Zzrédle jego finansowania
w miejscu widocznym, np. na drzwiach wejsciowych do sali.

Ustuga szkoleniowa prowadzi¢ ma do nabycia przez Uczestnikéw/ Uczestniczki kompetencji; za
badanie efektywnosci wsparcia, w tym weryfikacje kompetencji nabytych na danym szkoleniu
odpowiedzialny jest Wykonawca; fakt nabycia kompetencji weryfikowany winien by¢ w oparciu o

obowigzujacg wersje Wytycznych dotyczqcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027 wydane przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej; zgodnie z
Zatacznikiem 2 do ww. Wytycznych - Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektow wspdtfinansowanych z EFS+, potwierdzenie nabycia kompetencji powinno

uwzglednia¢ nastepujace etapy: ,ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o
dofinansowanie (w przypadku projektéw) lub karty ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu
Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia,
ktory bedzie poddany ocenie, ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i

zrealizowany w projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktdre
0siggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach
weryfikacji tych efektéw), ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie, przy zachowaniu
rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez
zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces
walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia), ETAP IV — Pordwnanie —

poréwnanie uzyskanych wynikow etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il
efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie”.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wydania kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce szkolenia imiennego
certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie kompetencji — zawierajgcego wyszczegdlnione


https://funduszeuepomorskie.pl/strona/4678-zasady-promowania-projektow

11)

12)

13)

14)

1)

efekty uczenia sie do nabytej kompetencji. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie
kompetencji bedzie zawiera¢ informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektéow uczenia sie) nabyli
uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych zajec.
Szkolenia powinny obejmowac zajecia prowadzone w formie warsztatowej, treningowej i wyktaddéw.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakosci prowadzonych zajec.

Na potrzeby monitoringu, ewaluacji projektu, a takze dziatan kontrolnych i audytowych, Wykonawca
bedzie zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu:

a) wykazy przepracowanych godzin w postaci miesiecznych kart czasu pracy;

b) liste/y obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek zajed,

c) dokumentacje zdjeciowa z prowadzonych zaje¢,

d) szczegotowy program kursu/szkolenia uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajeé, taczng liczbe

godzin, czas trwania i sposéb organizacji zaje¢, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby
prowadzacej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektdow uczenia sie, konspekt zajec, sposdb i forme
zaliczenia;

e) harmonogram zaje¢ uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zaje¢,

imie i nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢; Harmonogram musi zosta¢ uzgodniony z
Zamawiajacym niezwtocznie po podpisaniu umowy;

f) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

g) liste potwierdzajaca odbidr przez uczestnikdw/uczestniczki materiatéw szkoleniowych/
dydaktycznych;

h) wzorcowy egzemplarz materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych przekazanych
Uczestnikom/Uczestniczkom;

i) kserokopie wydanych Uczestnikom/Uczestniczkom zaswiadczeri/certyfikatow

potwierdzajacych nabycie kompetencji;

j) rejestr wydanych certyfikatow/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich przez osoby
uczestniczgce w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen);

k) dokumentacje z testéw kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z egzaminu

wraz z wynikami Uczestnikow/Uczestniczek;

[) ankiety ewaluacyjne.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu ww. dokumentacji w zakresie
przeprowadzonego szkolenia przed podpisaniem przez Zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi.
Wykonawca w ramach przygotowywanej oferty cenowej powinien uwzgledni¢ wszystkie czynniki
cenotwodrcze majgce wptyw na wartosé szkolen/kurséw, w tym m.in.: zapewnienie doswiadczonych
treneréw — specjalistéw w danej tematyce, dojazd prowadzgcych, opracowanie szczegdtowych
programéw zajeé, zaprojektowanie i wykonanie badania podniesienia kompetencji u uczestnikéw i
opracowanie bilanséw kompetencji, przygotowanie i przekazanie materiatéw dydaktycznych oraz
zaswiadczen/ certyfikatow ukonczenia kurséw/ szkolenia, zapewnienie niezbednego do prowadzenia
zajec sprzetu i pomocy dydaktycznych, monitoringu i ewaluacji prowadzonych dziatan, itp.
Wynagrodzenie Wykonawcy — cena brutto obejmowac¢ winna wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym w
szczegoblnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami).
Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego
wyraZznie postanowi Zamawiajgcy w tresci niniejszego zapytania.

SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Czesc 1: Terapia neurotaktylna — i Il poziom:

a) Szkolenie realizowane w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Wykonawce, z
zastrzezeniem, iz maksymalna odlegtos¢ do pokonania przez Uczestnikéw/Uczestniczki to ok.



2)

180 km, liczac od miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, tj. Debrzno (woj. pomorskie,
powiat cztuchowski); adresowane do 2 Uczestnikéw/ Uczestniczek projektu — wskazanych
przez Zamawiajgcego; obejmujace 2 poziomy zaawansowania, w tgcznym wymiarze ok. 42 h;
godzina zaje¢ rozumiana jest jako godzina zaje¢ dydaktycznych - 45 minut.

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/Uczestniczki uzyskaja kompetencje do prowadzenia terapii
neurotaktylnej; poznajg techniki terapeutyczne, ktére wptywajg na rozwdj funkcji pétkul i kory
mozgowej, srodmozgowia i tylnych partii mdzgu; nabedg umiejetnosci specjalnych technik
stymulacji, ktére pobudzajg oraz przygotowuja receptory skéry do prawidtowego odbioru
bodzcow sensoryczno-motorycznych pochodzgcych z otoczenia, a takze techniki masazu i
stymulacji skéry m.in. obejmuje prace z receptorami reki i stopy.

c) Program — szkolenie realizowane w oparciu o program opracowany przez dr psychologii
rozwojowej i edukacyjnej Svetlane Masgutova:

Poziom zaawansowania I:
1. Zatozenia Terapii Taktylnej wg dr S. Masgutowe;.
2. Skdra, jej rozwdj, budowa i funkcje.
3. Unerwienie skory, receptory, dermatomy.
4. Dotykijego znaczenie dla rozwoju.
5. Skorai propriocepcja.
6. Neurofizjologiczne podstawy rozwoju zmystu dotyku.
7. Rozwdj zmystu dotyku i jego wptyw na integracje sensoryczno-motoryczng.
8. Dotyk a odruchy niemowlece.
9. Terapia Taktylna a wyzwanie rozwojowe.
10. Diagnoza i zasady pracy w Terapii Taktylne;j.
11. Kroki Terapii Taktylne;j.
Poziom zaawansowania ll:
1. Zaburzenia czucia dotykowego.
Nieprawidtowe napiecia miesniowe: - techniki pracy z réznymi receptorami, np.:
- techniki pracy z rceptorami Vater-Paciniego
- techniki pracy z receptorami Golgiego
- techniki pracy z ciatkami Ruffiniego
- techniki pracy z receptorami Spindle i Ligament
3. Techniki pracy z receptorami reki i stopy.
4. Motoryka duza i schematy odruchdw — testowanie i techniki pracy.
Czes¢ 2: Integracja odruchéw dynamicznych i posturalnych —1i Il poziom

a) Szkolenie realizowane w trybie stacjonarnym w miejscu wskazanym przez Wykonawce, z
zastrzezeniem, iz maksymalna odlegtos¢ do pokonania przez Uczestnikdw/Uczestniczki to ok.
180 km, liczac od miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, tj. Debrzno (woj. pomorskie,
powiat cztuchowski); adresowane do 2 Uczestnikéw/ Uczestniczek projektu — wskazanych
przez Zamawiajgcego; obejmujace 2 poziomy zaawansowania, w tacznym wymiarze ok. 48 h;
godzina zajec rozumiana jest jako godzina zaje¢ dydaktycznych - 45 minut.

b) Cel szkolenia: Uczestnicy/Uczestniczki uzyskajg umiejetnosci i wiedze w zakresie wsparcia
rozwoju sensorycznego i neurologicznego, tj. aktywizacji mechanizméw samoregulacji
i neuroplastycznosci poprzez stymulacje schematéw odruchéw - bezwarunkowych
i spontanicznych ruchéw danych przez nature;

c) Program — szkolenie realizowane w oparciu o program opracowany przez dr psychologii

rozwojowej i edukacyjnej Svetlane Masgutova, ukierunkowany na czynniki i procesy
ruchowego rozwoju i majgcy na celu stymulacje mechanizméw rozwojowych przez ruch i



VL.

specjalne sensoryczno-motoryczne techniki wptywajgce na optymalne funkcjonowanie
mozgu.
d) Program ramowy — minimalny zakres zagadnien:

Poziom zaawansowania I:

1. Koncepcja neurosensomotorycznej integracji schematéw odruchéw wg dr Swietfany
Masgutowej.

Podziat odruchéw zgodnie z koncepcjg Paula McLeana.

Odruchy a mechanizmy obronne.

Struktura rozwoju ruchowego — motoryka pierwotna i wyuczona.

Motoryka i jej komponenty.

Wptyw rozwoju odruchéw manualnych na ksztattowanie sie motoryki precyzyjnej.

Noukwn

Praca z diagnozg i technikami integracji odruchéw.
Poziom zaawansowania ll:

Praca z diagnozg i technikami integracji odruchéw.
Zwigzek odruchéw i mechanizméw obronnych.
Koncepcja neurosensomotorycznej integracji schematow odruchéw.

il A

Dodatkowe techniki pracy — éwiczenia integrujace odruchy z catym uktadem ruchowym.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Okres realizacji zadania: pazdziernik — 30 listopada 2024r. tzn. ze kursy i szkolenia swiadczone
beda w okresie nie wczesniej niz w pazdzierniku 2024r., i zakoriczg sie nie pdzniej niz 30. listopada
2024 .

2) Wskazane powyzej terminy realizacji przedmiotu zamoéwienia wynikaja z koniecznosci realizacji
przez Zamawiajgcego w wymaganym okresie projekt pn. ,PRZEDSZKOLA MARZEN w Gminie
Debrzno”.

KRYTERIA OCENY OFERT:

1) Zamawiajacy dokona oceny ofert, niepodlegajgcych odrzuceniu i spetniajgcych warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym, na podstawie nastepujacych kryteridw:

Cena — waga kryterium 100%;

2) Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach powyzszych kryteriow oceny ofert
przyjmujac zasade, ze 1 %=1 pkt.

3) Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

C = (Cmin +Cbad ) x 100 pkt,

gdzie:

C — liczba punktéw uzyskana przez ofertg badang (po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku);
Cmin - najnizsza cena brutto oferty sposrdd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

Cbad — cena oferty badane;j.

4) Wartosci punktowe w kryterium zostang podane z doktadnosciag do dwdoch miejsc po przecinku,
a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

5) Maksymalna liczba punktéw jakg moze otrzymac oferta wynosi 100 punktow (100%).

6) Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punktéw
sposrod ofert waznych, niepodlegajgcych odrzuceniu.

7) Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska za przedmiot zamodwienia takg sama liczbe punktow,

Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny na
przedmiot zaméwienia. Nowe oferty cenowe nie mogg by¢ wyzsze niz okreslone w pierwotnych
ofertach. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta tego Wykonawcy, ktdérego cena, z
uwzglednieniem oferty dodatkowej, bedzie najnizsza.



VIL.

VIIL.

8)

9)

10)

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, podatek
akcyzowy, cto, a takize inne podatki przewidziane prawem, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w Zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego - tj. Formularz oferty, stanowi¢ bedzie maksymalne wynagrodzenie z tytutu
nalezytego, terminowego i kompletnego wykonania petnego zakresu i ilosci zamodwienia.
Wynagrodzenie to zawiera wszystkie czynniki cenotworcze, w tym wszelkie koszty i optaty do
poniesienia przez Wykonawce podczas realizacji umowy.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy bedzie zgdat od Oferenta ztozenia
wyjasnien w wyznaczonym terminie, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;
Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1)
2)
3)
4)

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.10.2024r.

Za date ztozenia oferty uwaza sie date widoczng w systemie Baza Konkurencyjnosci 2021.

Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w siedzibie Zamawiajgcego, a wyniki zostang
opublikowane w Bazie Konkurencyjnosci 2021. Po ogtoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty
informacja o wynikach zostanie réwniez przekazana w Bazie Konkurencyjnosci 2021.

MIESJCE | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Podpisang oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego i przesta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021

Oferty w postepowaniu mozna sktada¢ wytgcznie z wykorzystaniem opcji dostepnej w ramach
Bazy Konkurencyjnosci 2021: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, z
zastrzezeniem ppkt. 18) ponizej

Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty na dotgczonym do zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wymaganymi dokumentami, oswiadczeniami i informacjami, pod rygorem
odrzucenia oferty w przypadku braku dostarczenia formularza i stosowanych o$wiadczen.

Oferty sktadane za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021 powinny posiada¢ forme pliku
PDF podpisanego odrecznie, a nastepnie zeskanowanego i zatgczonego w Bazie Konkurencyjnosci
2021 lub oferte mozna ztozy¢ w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta sktadana przez Baze Konkurencyjnosci 2021, niepodpisana podpisem kwalifikowanym
powinna zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione, a nastepnie zeskanowana i w takiej formie
umieszczona w systemie. W takim wypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Zzadania
przestania oryginatu oferty.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe
umocowang przez osoby uprawnione, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.




7) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. W tym
celu nalezy postapic zgodnie z instrukcja opublikowang na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc.

8) Woykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

9) Tajemnica przedsiebiorstwa: Oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne s3 jawne i
mogg zosta¢ udostepnione od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233). Jesli Wykonawca sktadajgc oferte wraz z
jej zatacznikami zamierza zastrzec niektére informacje w nich zawarte, zobowigzany jest nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec w dokumentach sktadanych wraz z ofertg, ze nie
mogg one by¢ udostepniane oraz wykaza¢ (zatgczy¢ do oferty uzasadnienie), iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowigzkéw,
Zamawiajacy bedzie miat podstawe uznania, ze zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest
bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje, jako niepodlegajacg ochronie i
niestanowigcy tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacja stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa powinna
by¢ wydzielona do odrebnego pliku. Uzasadnienie dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy zawrze¢ w odrebnym pliku.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11) W przypadku, gdy ztozone przez wykonawcéw dokumenty, oswiadczenia dotyczagce warunkéw
udziatu w postepowaniu zawierajg dane /informacje w innych walutach niz PLN (ztoty polski),
Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji ogtoszenia. Jezeli
w dniu ogtoszenia nie bedzie opublikowany sredni kurs walut przez NBP, Zamawiajgcy przyjmie
kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kurséw NBP przed dniem publikacji
ogtoszenia o zamowieniu.

12) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty oraz jej uzupetnienia, jezeli nie naruszy to zasady konkurencyjnosci.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego zwrdcenia sie do Oferenta z wnioskiem o
wyjasnienie i/lub doszczegbtowienie i/lub poprawienie oczywistych omytek pisarskich i
matematycznych (wycena jednostkowa i globalna przedmiotu zamdwienia) pod warunkiem, ze nie
wptywajg one na ocene poprawnosci formalnej ztozonej oferty.

14) Oferent zobowigzany jest do ztozenia stosownych wyjasnier w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Brak ztozenia wyjasnien w terminie skutkuje odrzuceniem oferty w catosci.

15) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

17) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

18) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca oraz przekazywanie
dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci 2021.
Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji pisemnej za pomocg Bazy Konkurencyjnosci
2021, tylko w przypadku zawieszenia dziatalnosci Bazy Konkurencyjnosci 2021, potwierdzonego
odpowiedni komunikatem w Bazie Konkurencyjnosci 2021. W takim przypadku komunikacja
odbywa¢ sie bedzie drogg elektroniczng przy  wykorzystaniu  skrzynki e-mail:
biuro@ipc.debrzno.pl.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
1) Udzielenie zamdwienia realizowane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i réwnego traktowania
Wykonawcow, w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw na lata 2021-2027
z dn. 18 listopada 2022 r. Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

2)

28 kwietnia 2022r., o zasadach realizacji zadan finansowanych ze s$rodkéw europejskich w

perspektywie finansowej 2021-2027.

Niniejsze zamdwienie nie moze zostac¢ udzielone:

a)

b)

c)

d)

podmiotom, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz.U. poz. 835) ,zwanej dalej: ,Ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego”, tj.:

A. wykonawcy oraz uczestnikowi konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

B. wykonawcy oraz uczestnikowi konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

C. wykonawcy oraz uczestnikowi konkursu, ktérego jednostka dominujacg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Rosyjskim wykonawcom i podwykonawcom - na podstawie rozporzadzenia (UE) 2022/576 w
sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z
8.4.2022, str. 1);

Oferentom wymienionym w Komunikacie Komisji ,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkow
pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131
z24.3.2022 str. 1);

Podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym (lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy) a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

A. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

B. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;



e)

f)

g)

h)

C. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Oferentom, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nim, badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania
zamowienia.

Oferentom wobec, ktorych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ogtoszono jego
upadtosé.

Oferentom, ktdérzy zalegajg z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne.

Oferentom (rozumianym jako osoby fizyczne oraz osoby prawne), prawomocnie skazanym za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
lub za inne przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych,

Ocena spetnienia powyzszych warunkdow oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone oswiadczenia Oferenta — Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego: Oswiadczenia Oferenta, ze nie zachodzq okolicznosci wytgczajgce go z
ubiegania sie o zamdwienie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1) O udzielenie zamodwienia, objetego niniejszym zapytaniem, mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy,

ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej —

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat personelem, tj. minimum jednym trenerem, jezeli

ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie spetniat ponizsze warunki:

a)
b)

<)

trener musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze;

trener musi posiada¢ doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen w obszarze
tematycznym, w ktérym bedzie prowadzit szkolenie nie krétsze niz 2 lata (w przypadku
podmiotdw prawnych ubiegajgcych sie o realizacje przedmiotu zamdwienia oznacza, iz
oferent musi dysponowac personelem przewidzianym do realizacji danego wsparcia, ktéry
posiada min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe);

trener przeprowadzit w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
szkolenia grupowe z zakresu objetego tematyka danego szkolenia wskazanego w przedmiocie
zamoOwienia w liczbie co najmniej trzech (3), przy zatozeniu, ze kazde z nich trwato co
najmniej 10 godzin dydaktycznych (1 h szkolenia = 45 minut).

2) Na potwierdzenie powyzszego warunku, Wykonawca sktada:

a)

b)

Zatacznik nr 3 Wykaz zrealizowanych szkolen w okresie ostatnich 2 lat wraz ze wskazaniem
liczby godzin; Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie
poswiadczajace spetfnianie informacji podawanych w wykazie osdb, tj. np. referencje,
dyplomy, protokoty odbioru ustugi, dzienniki zaje¢ lub inne dokumenty potwierdzajace
posiadane doswiadczenie. Wszelkie dokumenty bedace kopiami powinny by¢ potwierdzone
za zgodnosc z oryginatem

CV trenera, ktére obowigzkowo musi potwierdza¢ wyksztatcenie wyzsze (studia wyzsze
licencjackie, magisterskie lub studia podyplomowe) oraz 2 letnie doswiadczenie zawodowe
trenera w prowadzeniu szkolen w obszarze tematycznym szkolenia, na ktére Oferent ztozyt
oferte.

3) Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i zostanie

przeprowadzona w oparciu o ztozone przez oferenta dokumenty wskazane w lit. 2a) i 2b) powyze;.

4) Doswiadczenie trenera bedzie oceniane osobno dla kazdej czesci, na ktorg Oferent ztozyt oferte.



XI. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY:
1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

gdy zmiany nie sg istotne w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r.;

wystgpienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

A. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczagcych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

B. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,

C. warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okre$lonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione facznie
nastepujgce warunki:

A. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

B. warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

A. w wyniku sukcesji, wstepujagc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o
ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociaga to za
sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub

B. w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartosé zmian jest
mniejsza niz 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdéwien na ustugi lub
dostawy;

zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, jesli zmiana ta wptywa na zakres lub
warunki wykonania przez strony swiadczen wynikajagcych z umowy, a zmiana ta polega na
dostosowaniu jej postanowien do zmienionych przepiséw i realizacji celu umowy;

zmiany przepiséw powodujgcych koniecznos¢ zastosowania innych rozwigzan niz zaktadano
w opisie przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci realizowania
umowy przy zastosowaniu innych rozwigzan technicznych, technologicznych lub
materiatowych - w takim przypadku zmianie moze ulec termin realizacji umowy, wysokos¢
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, terminy lub sposdb pfatnosci, sposéb realizacji
umowy lub zakres zobowigzan stron;

wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie, ktérego wystgpienie jest niezalezne od
Stron i ktéremu nie mogg one zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci, a w
szczegoblnosci: wojna, stan nadzwyczajny, kleska zywiotowa, epidemia, ograniczenia zwigzane



3)

XIl.

Xiil.

2)

z kwarantanng, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki - w takim przypadku zmianie moze
ulec termin realizacji umowy, wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, terminy lub
sposob ptatnosci, sposéb realizacji umowy lub zakres zobowigzan Stron;

i) zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajgcym, a inng niz Wykonawca strona,
w szczegolnosci Instytucjg Zarzadzajacg bedaca strong umowy o dofinansowanie, w ramach
ktérej finansowane jest niniejsze zamdwienia, a takze innymi instytucjami, ktére na
podstawie przepisOw prawa mogg wptywac na realizacje zamdwienia przy czym zmiana
niniejszej umowy bedzie polegata jedynie na dostosowaniu jej tresci do zmienionej umowy o
dofinansowanie projektu;

k) z powodu ustawowej zmiany stawki podatku VAT — Zamawiajacy dopuszcza zmiane
wynagrodzenia, jesli nastgpi zmiana obowigzujacej stawki VAT. W takiej sytuacji
wynagrodzenie nalezne Wykonawcy podlega automatycznej waloryzacji odpowiednio
o kwote podatku VAT wynikajacg ze stawki tego podatku obowigzujacg w chwili powstania
obowigzku podatkowego. Taka zmiana nie wymaga dodatkowego zgodnego oswiadczenia
woli obu stron (nie wymaga aneksu do Umowy);

I) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu realizacji zamdwienia wytgcznie w przypadku
udokumentowanego braku dostepnosci terminéw szkolen, przy czym zmiana dotyczy obszaru
w odlegtosci do okoto 180 km od miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, tj. Debrzno
(woj. pomorskie, powiat cztuchowski). Nowy termin nie moze przekraczac¢ 16 grudnia 2024 r.

Zmiany, o ktorych mowa powyzej wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci,
z wyjatkiem sytuacji opisanej w lit. k) powyzej i mogg zosta¢ dokonane, o ile nie stojg w sprzecznosci
z obowigzujacym prawem.
W razie watpliwosci, przyjmuje sie, ze nie stanowig zmiany umowy nastepujgce zmiany:
a) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy;
b) zmiana nazw stron lub ich formy prawnej (przy zachowaniu ciggtosci podmiotowosci
prawnej) teleadresowych, zmiana oséb wskazanych do kontaktow miedzy Stronami.

DOKUMENTY | ZALACZNIKI JAKIE ZOBOWIAZNIY JEST DOSTARCZYC OFERENT:

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy 27.09.2024.

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Oswiadczenia Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci
wytgczajace go z ubiegania sie 0 zamdwienie 27.09.2024.

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - Wykaz zrealizowanych szkolen w okresie ostatnich 2 lat wraz
ze wskazaniem liczby godzin.

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie RODO.

CV trenera — zawierajace obowigzkowo informacje nt. wyksztatcenia oraz do$wiadczenia zawodowego
trenera w prowadzeniu szkolen w obszarze tematycznym szkolenia, na ktore Oferent ztozyt oferte.
Referencje, dyplomy, protokoty odbioru ustugi, dzienniki zaje¢ lub inne dokumenty potwierdzajgce
posiadane doswiadczenie.

Petnomocnictwo, jesli oferte podpisuje osoba inna, niz wskazana do reprezentacji Oferenta w
dokumentach rejestrowych podmiotu.

INFORMACJE DODATKOWE:

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu systemu dostepnego w Bazie Konkurencyjnosci 2021, z zastrzezeniem zapisow
w pkt. VIII., ppkt. 18) zapytania ofertowego.

Pytania co do przedmiotu zamdwienia sktada sie pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej
poprzez system dostepny na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, z
zastrzezeniem zapiséw w pkt. VIII., ppkt. 18) zapytania ofertowego.



3)

4)

6)

10)

11)

12)

13)

Szczegétowo  tryb  sktadania  oferty  opisuje  podrecznik  dostepny pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
Pytania do tresci zapytania:

a) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji przedmiotu zamoéwienia wptyngt po uptywie
terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w lit. a), lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

c) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w lit. a);

d) Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy publikuje w Bazie Konkurencyjnosci 2021.
Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zamdwienia. Odpowiedzialnosé za
prawidtowa realizacje zamodwienia ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
podwykonawcéw bioracych udziat w realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny, na
kazdym jego etapie, w szczegdlnosci w przypadku:

a) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu;

b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) nieprzyznania lub odebrania Zamawiajgcemu s$rodkow, ktdre Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia;

d) w przypadku wystgpienia nieusuwalnej wady postepowania, polegajgcej na razigcym
naruszeniu zasady uczciwej konkurencji i rdwnego traktowania wykonawcéw, skutkujacej
ryzykiem uznania czesci lub catosci wydatkow poniesionych w wyniku zawarcia umowy z
Wykonawcg za niekwalifikowane;

e) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

Informacja o uniewaznieniu postepowania zamieszczona zostanie w Bazie Konkurencyjnosci 2021.
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli podana cena jest razgco niska. Cena jest razgco niska, w
szczegblnosci wtedy, gdy jest nizsza o ponad 30 % od wartos$ci zamdwienia lub sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty. Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcow o zakoriczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia bez wyboru oferty,
Zamawiajacy nie musi podawac uzasadnienia tej decyzji.

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Oferenta, nalezy do
oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w
uzgodnionym przez Strony terminie, do 5 dni od wezwania.

Ptatnosci regulowane bedg w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury/rachunku wystawionej/ego przez Wykonawce.

Podstawg wystawienia faktury/rachunku jest podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego,
potwierdzajacego nalezyte wykonanie przedmiotu umowy i przekazanie dokumentéw rozliczajacych
realizacje ustugi szkoleniowe;j.



XIV.

14) Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawiera¢ inne klauzule, w tym w szczegdlnosci

zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczace
obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw
autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w
przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci i terminéw realizacji
elementéw zamowienia), kary umowne lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidtowego wykonania umowy, z uwzglednieniem
uwarunkowan projektu.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH, KLAUZULA INFORMACYIJNA RODO:

Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w
szczegoblnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do
oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i o$wiadczeniach sktadanych wraz z oferta.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do postepowania
jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do
pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w
ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznos¢ Wykonawca
ztozy stosowne pisemne oswiadczenie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

a) Administratorem Panstwa danych osobowych bedzie Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego z
siedzibg w Gdarnsku, 80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27, nr tel. 58 326 81 90; Burmistrz
Debrzna z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Debrznie, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno, nr tel.
59 83 35 351 oraz Dyrektor Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie, z siedzibg w Cierzniach,
Cierznie 64, 77-310 Debrzno, nr tel. 668 328 243.

b) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@pomorskie.eu; iod@debrzno.pl,

c) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu:

A. wykonywania obowigzkdéw Instytucji Zarzadzajacej w zakresie realizacji
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, dalej
zwanego ,FEP  2021- 2027”, w szczegblnosci  potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkow, ptatnosci ze srodkdw europejskich i krajowego
wspotfinansowania, dochodzenie zwrotu Srodkéw od beneficjentéw, w tym
prowadzenie postepowan administracyjnych w celu wydania decyzji
o zwrocie $rodkéw, udzielania wsparcia uczestnikom projektéw, ewaluacji,
monitoringu,  kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych i edukacyjnych w ramach FEP 2021-2027
wspotfinansowanego z EFS+ i EFRR,

B. rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej za pomoca
CST2021 danych dotyczacych kazdej operacji, niezbednych do wykonywania
funkcji Instytucji Zarzadzajacej,

C. wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO;

D. prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
i podpisania umowy na realizacje ustugi szkoleniowej pn.: przeprowadzenie
ustugi szkolen dla wyznaczonej kadry pedagogicznej z 5 Oddziatow
Wychowania Przedszkolnego zlokalizowanych na terenie Gminy Debrzno;
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d) Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja z postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z pdzn zm. ),
dalej ,ustawa PZP” oraz pozostali administratorzy wymienieni w art. 87 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079) oraz stronom i innym uczestnikom
postepowan zwigzanych z dochodzeniem zwrotu sSrodkéw od beneficjentow, w tym
prowadzonych postepowarn administracyjnych w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.
Dane bedy przekazywane innym podmiotom, ktérym administratorzy mogg powierzyc
przetwarzanie danych w drodze odrebnych uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

e) Panstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéow
okreslonych w punkcie 3 (tj. do 31.12.2034r.) z uwzglednieniem postanowien art. 82 i art. 65
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.). Bieg okresu, o ktérym mowa powyzej zostaje przerwany w
przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sagdowego dotyczgcego wydatkow
rozliczonych w projekcie albo na wniosek Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 82 ust. 2 ww.
rozporzadzenia;

f) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy PZP.

g) W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

h) Posiadajg Panstwo:

A. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych;

B. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

C. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

D. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

i) Nie przystuguje Panstwu:

A.  w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

B. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

j) Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zawiera druk oferty.



