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Ruda Slaska, 04.11.2024 r.

Ogtoszenie 0 zamdwieniu
01/11/2024/NOWES

I.  ZAMAWIAJACY:

Rudzka Agencja Rozwoju ,,INWESTOR” Sp. z 0. o.

ul. Wolnosci 6, 41-700 Ruda Slgska

Telefon/Faks 32 2487786

e-mail: sekretariat@rarinwestor.pl

NIP 641-19-06-691, KRS 0000073413, REGON: 273307244

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen z obszaréw
tematycznych wymienionych w punktach od 1.2 do II.7. Szkolenia kierowane sg do Podmiotéw
Ekonomii Spotecznej (PES) i Przedsiebiorstw Spotecznych (PS) w ramach projektu pn. ,,NOWES” 2024-
2029 (nr umowy o dofinansowanie UDA-FESL.07.01-1Z.01-03D0/23-00) wspoffinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego
2021-2027, Priorytet VII Fundusze Europejskie dla spoteczenstwa, Dziatanie 7.1 Ekonomia spoteczna,
Typ 1 Wzmocnienie sektora ekonomii spoteczne;j.

Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwieri 80500000-9 (ustugi szkoleniowe).

II.2 Zarzadzanie organizacjg, planowanie strategiczne w tym m.in.:,
e Strategia rozwoju PES;
e Zarzadzanie organizacjg i zespotem;
e Zarzadzanie projektami w PES/PS;
e Wspotpraca PES/PS z biznesem;
e Zarzadzanie wolontariatem.

II.3 Tworzenie biznesplanéw oraz marketing w tym. m.in.:,
e Budowanie wizerunku i marketing PES/PS;
e Social Media Ads: Skuteczne techniki ptatnej promocji;
e Biznesplan PES: Krok po kroku;
e Podstawowe narzedzia markertingowe.

Il.4 Tworzenie i wdrazanie lokalnych strategii,
e \Wspodtpraca Lokalna: Jak aktywnie uczestniczyé w tworzeniu programéw JST z NGO.

I1.5 Dziatania reintegracyjne PES oraz swiadczenie ustug spotecznych przez PES w tym m.in.:
e Indywidualne Plany Reintegracji — praktyczny przewodnik od A do Z;
e Klauzule spoteczne w zamdwieniach publicznych;
e Reintegracja spoteczna i zawodowa w PES;
e Praktyczne i prawne aspekty realizacji ustug spotecznych.

1.6 Zrédta finansowania PES/PS w tym m.in.:
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e Sponsoring i darowizny w PES;

e Pozyskiwanie zwrotnych instrumentéw finansowych;

e Zamoéwienia publiczne w praktyce: kluczowe zrddta, klauzule spoteczne i przygotowanie ofert;
e Skuteczne pozyskiwanie funduszy UE: Programy Operacyjne, procedury;

e Fundusze Panstwowe i pozabudzetowe: Jak skutecznie aplikowag;

e Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu — logika projektowa;

1.7 Ksiegowos¢ i finanse PES i PS w tym m.in.:
e Sprawozdania finansowe w PES;
e Zamkniecie roku w PES;

Ksiegowos¢ w PES;

Podatki w PES w praktyce.

Wymienione merytorycznie zagadnienia dla kazdej czesci zamdwienia, Zamawiajgcy traktuje jako
orientacyjny zakres i zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania potrzeb szkoleniowych o innej tematyce
zawierajgcej sie w danym obszarze merytorycznym zgodnie z wystepujacym zapotrzebowaniem ze
strony PES/PS.

Maksymalna liczba szkolen z zakreséw wskazanych od pkt. 11.2 do pkt. 11.7: 24
Wymiar szkolen: kazde szkolenie trwa 8 godzin zegarowych (1 dzien)

Liczebnosc¢ grup szkoleniowych: grupy srednio 10-osobowe, przy jednoczesnym zatozeniu, ze jedna
grupa szkoleniowa moze liczy¢ nie mniej niz 8 oséb i nie wiecej niz 12 osdb.

Maksymalna liczba oséb biorgcych udziat w szkoleniach: 240

Planowany termin realizacji szkolen: listopad 2024r. — pazdziernik 2028r.

Ill.  Szczegodty dotyczgce przedmiotu zamoéwienia:

1. Ze wzgledu na charakter grupy docelowej Wykonawca musi uwzgledni¢ mozliwo$¢ prowadzenia
szkolen od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.00 do 20.00, a takze w soboty, niedziele oraz dni
wolne od pracy w godz. od 8:00 do 20:00.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani e-learningu.

3. Szkolenia z obszaréw wymienionych od pkt. 1.2 do pkt. Il 7 bedg organizowane na biezgco zgodnie
ze zgtaszanym przez Zamawiajgcego zapotrzebowaniem w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
zgtoszenia oraz w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz na obszarze wskazanym przez
Zamawiajgcego.

4. Wynagrodzenie wyliczone na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty bedzie ptatne nie
czesciej niz raz w miesigcu, w terminie 14 dni od daty otrzymania od Wykonawcy faktury oraz
zatwierdzonej przez Zamawiajgcego dokumentacji wykonania ustugi szkoleniowej, o ktérej mowa
w pkt. IV ust. 3 niniejszego Zapytania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
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V. Obowigzki wykonawcy:

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie sale szkoleniowe na obszarze wskazanym
przez Zamawiajgcego? zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem. Sala szkoleniowa:

e musi zapewniaé Uczestnikom/Uczestniczkom warunki zgodne z zasadami BHP (powierzchnia,
oswietlenie, wentylacja, ogrzewanie itp.),

e musi by¢ wyposazona w krzesta i stoty lub krzesta z pulpitami umozliwiajgcymi notowanie w
trakcie wyktadow i prezentacji, a takze rzutnik multimedialny, flipchart/biatg tablice,

e musi znajdowac sie w miejscu, w ktérym Uczestnicy/Uczestniczki w trakcie szkolenia maja
zapewniony dostep do wezta sanitarnego (WC, umywalka itp.),

e w przypadku wudziatu w szkoleniu oséb z niepetnosprawnosciami, potozenie sali
oraz infrastruktura musi umozliwiac samodzielny dostep osobom
z niepetnosprawnosciami.

Miejsce realizacji szkolenia musi by¢ oznaczone odpowiednimi logotypami wskazujagcymi na
wspotfinansowanie organizacji szkolenia w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(logotypy i wzory plakatow zostang przekazane przez Zamawiajgcego).

2. Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe, dydaktyczne oraz zaswiadczenia dla
Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen adekwatne do tematyki organizowanego szkolenia spetniajgce
nastepujace wymagania:

e materiaty szkoleniowe (skrypt) powinny by¢ wydrukowane w rozdzielczosci min. 600 dpi, na
papierze o gramaturze co najmniej 80g/m2,

e materiaty szkoleniowe muszg by¢ spiete w sposéb trwaty, umozliwiajgcy uczestnikom
wygodne korzystanie z nich w trakcie szkolen,

e w sktad materiatéw dydaktyczny dla jednego Uczestnika/Uczestniczki muszg wchodzié, co
najmniej notes, dtugopis oraz teczka pozwalajgca na przechowywanie materiatéw
szkoleniowych i dydaktycznych,

e zaswiadczenia powinny by¢ wydrukowane w kolorze w rozdzielczo$ci min. 600 dpi, na papierze
o gramaturze co najmniej 100g/m2.

Materiaty szkoleniowe, dydaktyczne oraz zaswiadczenia muszg by¢ odpowiednio oznaczone (m.in.
logotyp Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus) zgodnie z
,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji” oraz wytycznymi Zamawiajacego. Ponadto materiaty szkoleniowe powinny
by¢ wykorzystane w sposdb respektujgcy prawo autorskie, co obejmuje w szczegdlnosci
przywotanie ich autora i Zrddta, a takze powinny wskazywac forme wsparcia w utrwalaniu efektow
uczenia sie, w tym m.in.: rekomendacje i wskazéwki dot. samoksztatcenia po zakonczeniu kursu,
ewentualne dodatkowe ¢wiczenia i zadania do wykonania po szkoleniu. Przygotowane materiaty
szkoleniowe, beda uwzglednia¢ potrzeby osdb z niepetnosprawnoscig, w przypadku pojawienia
sie takich oséb w projekcie.

L Subregion centralno-zachodni woj. $laskiego obejmujacy: powiat lubliniecki, powiat tarnogérski, Miasto
Katowice, Miasto Ruda Slaska, Miasto Bytom, Miasto Piekary Slaskie.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o gojiWOdtho
dla Slgskiego Unie Europejska * ok e

** %
* %




; FUNDACIJA
n :*l\: *: RUDZKA AGENCJA ROZWOJU W' O O
k- "INWESTOR" 5.2 0.0. A E Ol

SWR, Biuro Chorzéw; ul. Metalowcow 13, budynek A2; lok. 207; tel. 32 273 26 62; e-mail: nowes@swr.pl

3. Wykonawca zobowigzany jest do:

e opracowania programu szkolenia zgodnego z tematykg podang przez Zamawiajgcego
i dostarczenie go Zamawiajgcemu na minimum 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia
o danej tematyce w celu akceptacji przez Zamawiajgcego,

e opracowanie materiatéw szkoleniowych wfasciwych dla danej tematyki szkolenia
i dostarczenie ich do Zamawiajgcego minimum na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia
o danej tematyce w celu akceptacji przez Zamawiajgcego,

e opracowania testéw wiedzy przed i po szkoleniu oraz dostarczenie ich do Zamawiajgcego
minimum na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia o danej tematyce w celu akceptacji przez
Zamawiajgcego,

e przeprowadzenia testow wiedzy przed i po szkoleniu oraz zbiorczego opracowania wynikow,

e przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego pod katem wizualnym wszystkich
materiatdw przygotowanych na dane szkolenie,

e dopilnowania, aby Uczestnicy/Uczestniczki szkolern podpisali dokumenty potwierdzajgce
wykonanie ustugi szkoleniowej (m.in. listy obecnosci, odbioru materiatéw szkoleniowych i
dydaktycznych, cateringu) oraz wypetnili wszystkie niezbedne ankiety monitoringowo-
ewaluacyjne,

e utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajgcym i przekazywanie na biezgco (nie pdzniej niz 7
dni po zakonczeniu danego szkolenia) catej aktualnej dokumentacji zwigzanej z realizacja
szkolen,

e informowanie = Zamawiajagcego o  problemach z realizacja  szkolenia  oraz
o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamdéwienia moga ubiegac sie wszelkie podmioty, w tym osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg w przedmiocie zaméwienia, dysponujgce potencjatem techniczno -
kadrowym zapewniajgcym prawidtowe wykonanie zamdwienia.

2. Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje warunkow.

3. Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywanej dziatalnosci. Weryfikacja nastepuje na
podstawie kopii wpisu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego; ocena spetniania warunku nastgpi
wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przedtozonego wraz z ofertg oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego;

5. Wykonawca dysponuje kadrg (w tym podwykonawcami) zdolng do wykonania zaméwienia (tj.
trenerzy posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen* w danym obszarze
tematycznym (zgodnie z zakresem przedstawionym w pkt. od I1.2 do I1.7), a kazdy trener zrealizowat
minimum 5 szkolen w ostatnich trzech latach®* w danym obszarze tematycznym okreslonym w
przedmiocie zamoéwienia - doswiadczenie weryfikowane bedzie na podstawie wypetnionego
Zatacznika nr 2 do zapytania — ,,Wykaz doswiadczenia trenerdw” i referencji potwierdzajgcych
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prawidtowos¢ wykonania ustug szkoleniowych lub protokotami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi
nalezycie lub tozsame**;

6. Wykonawca do realizacji szkolenia wydeleguje trenera posiadajgcego co najmniej nastepujgce
kompetencje***:

e potrafi rozpoznac potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotowac szkolenie, czyli okreslié
jego cele, oczekiwane efekty uczenia sie, plan szkolenia oraz metody i materiaty szkoleniowe
oraz przeprowadzi¢ ocene efektdw szkolenia,

e potrafi przygotowac proces szkoleniowy, ktéry bedzie uwzgledniat rozwdj grupy i jej potrzeby
edukacyjne,

e potrafi zaprojektowac¢ proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystanie zdobytych
kompetencji w praktyce,

e potrafi rozwigzywac sytuacje trudne podczas szkolenia w sposdb konstruktywny dla procesu
uczenia,

e posiada umiejetnosc przeprowadzenia szkolert metodami aktywnymi,

e posiada niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem szkolenia i
wykorzystania odpowiednich srodkéw dydaktycznych,

e dysponuje wystarczajacg wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu
objetego szkoleniem oraz wiedzg i umiejetnosciami trenerskimi potrzebnymi do realizacji
programu szkoleniowego.

* liczone od daty pierwszego przeprowadzonego szkolenia do dnia ztozenia oferty;

** 7 przedstawionych dokumentdw musi jasno wynika¢, iz dotyczg one przedmiotu zamdwienia oraz
ze dana ustuga zostata wykonana nalezycie przez szkoleniowca wykazanego w Zatgczniku nr 2;

*** weryfikowane na podstawie oswiadczenia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie sktadanych przez
Wykonawce dokumentdw, w tym wymienionych w pkt. Vi bedzie dokonana wedtug formuty: , spetnia”
— ,nie spetnia”.

VI. Wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

VI.1 Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia osobom/podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego

lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

V1.2 Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamodwienia osobom/podmiotom, ktére podlegajg wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 7 ust.l ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ww. ustawy wykluczeniu podlega:
1) wykonawca oraz uczestnik konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

VI.3 Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdwienia osobom/podmiotom wobec, ktérych stwierdzono

podjecie przez nich jakichkolwiek dziatarn dyskryminujgcych sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24.06.2021r.

VII. Ocena ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajgcych wymagania
okreslone w niniejszym ogtoszenia) na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1. Cena 70
2. Doswiadczenie treneréw 30

VII.1 Kryterium ,,cena”

Ocena kryterium nr 1 — cena oferty:

K1 = (C min/C)*100*waga (70%)

C min — najnizsza cena sposrod ofert w danym obszarze tematycznym

C — cena podana w ofercie rozpatrywanej w danym obszarze tematycznym

1. Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci beda realizowane
wytacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami).
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2. Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone
w ofercie powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnych groszy.
3. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene za jedno (1) szkolenie obejmujgcy wszystkie

koszty z uwzglednieniem opftat i podatkdw (np. podatku od towardw i ustug, podatek dochodowy
pracownika oraz sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), a takze kosztéw zwigzanych
z dojazdem do miejsca organizacji wsparcia, wynajmu sali, zapewnienia materiatéw
szkoleniowych, dydaktycznych oraz zaswiadczen dla Uczestnikdw/Uczestniczek itp. Przy
dokonywaniu wyceny przedmiotu zamodwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu
przedmiotu zamoéwienia. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z
nieuwzglednienia wszystkich okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na cene — obcigzajg Wykonawce.

4. Cena brutto za przeprowadzenie jednego szkolenia podlega weryfikacji na podstawie ztozonych
ofert. Nie moze ona razgco przekracza¢ stawki zatozonej w szczegétowym budzecie projektu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ anulowania zamoéwienia w czesci, w ktérej cena danego
szkolenia razgco przekracza cene wskazang w budzecie projektu.

VII.2 Kryterium ,,doswiadczenie trenerow”

Ocena kryterium nr 2 — doswiadczenie w prowadzeniu wsparcia:

K2 = (D/Dmax)*100*waga (30%)

D — taczna liczba szkolen w danym obszarze tematycznym podana w ofercie

Dmax — maksymalna (najwyzsza) tgczna liczba szkolern w danym obszarze tematycznym

1. Doswiadczenie trenerédw weryfikowane bedzie na podstawie wypetnionego Zatgcznika nr 2.
Ocenie bedzie poddawana liczba szkoleA w kazdym z obszaréw tematycznych okreslonych w
punktach od I.2 do I.7 przeprowadzonych w ostatnich trzech latach (liczgc od dnia ztozenia

oferty) wykazana w Zataczniku nr 2 pomniejszona o liczbe 5 szkolen w kazdym obszarze
tematycznym wymaganych obligatoryjnie*.

UWAGA: z przedstawionych dokumentéw musi jasno wynika¢, ze szkolenie z danego obszaru
tematycznego okreslonego w punktach od 11.2 do 11.7 zostato wykonane nalezycie przez
trenera wykazanego w Zatagczniku nr 2.

* liczba 5 obligatoryjnych szkolen dotyczy szkolert w kazdym z wymienionych w punktach od 11.2 do II.7
obszaréw z osobna, tym samym wykazane szkolenia przez tego samego trenera w réznych obszarach
tematycznych nie sumuis sie.

Za najkorzystniejszg w danym obszarze tematycznym zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzsza
liczbe punktéw, stanowigcg sume punktéw za oferowang cene i posiadane doswiadczenie trenera,
zgodnie ze wzorem:

OPO (Ogodlna Punktacja Oferenta) = K1 + K2.

VIII. Sposdb przygotowania oferty:

W celu ztozenia oferty nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty stanowigce jej integralng czesc:

1. Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — z datg i podpisem.
W formularzu oferty Wykonawca okresla cene obejmujacg catosciowy koszt organizacji
i przeprowadzenia jednego (1) szkolenia zgodnie z warunkami okre$lonymi w Zapytaniu.
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Zatacznik nr 2 - Wykaz doswiadczenia treneréw - do zestawienia nalezy dofaczyé referencje lub

protokoty potwierdzajgce wykonanie ustugi nalezycie lub tozsame dla kazdego wskazanego
trenera. Z przedstawionych dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢ doswiadczenie danego
trenera — tj. minimum 2 lata w prowadzeniu szkolern w danym obszarze tematycznym (zgodnie z
zakresem przedstawionym w pkt. od 1.2 do I.7 Zapytania) i minimum 5 szkolen w ostatnich trzech
latach. Lata, o ktérych mowa powyzej liczone sg od daty pierwszego przeprowadzonego szkolenia
do dnia ztozenia oferty.

Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia do zapytania ofertowego w zakresie
powigzan osobowych i kapitatowych.

Zatacznik nr 4 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego na podstawie
art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego.

Zatgcznik nr 5 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego ze wzgledu na
podjecie jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art.
9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24.06.2021r.
Zatgcznik nr 6 - Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.

Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy (zgodnie z informacjg w pkt. V.3).

Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru.

Ocena kompletnosci oferty nastgpi na podstawie sktadanych przez Wykonawce dokumentéw
wymienionych w pkt. IX i bedzie dokonana wedtug formuty ,spetnia” — ,nie spetnia”.

UWAGA: Oferty ztozone po terminie, wariantowe lub ztozone na formularzu nie zawierajgcym
wszystkich wymaganych informacji zawartych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane. Oferta
zostanie odrzucona, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu.

IX. Dodatkowe uwagi:

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcy (pytania/odpowiedzi)
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie, za posrednictwem aplikacji
BK2021 znajdujacej sie pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien
lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza uzupetnienie oferty po wystosowanym przez Zamawiajgcego wezwaniu
do wyjasnien i uzupetnien.
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8. Zamawiajacy na etapie realizacji zamoOwienia dopuszcza mozliwos¢ zmiany wskazanego
w ofercie trenera pod warunkiem, iz nowa osoba bedzie posiada¢ wymagane kwalifikacje,
i doswiadczenie.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany umowy z Wykonawca w aspekcie wartosci
przedmiotu zamodwienia (nie wiecej niz o 50%), zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 roku.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej
z Wykonawcyg wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany
zapiséw umowy beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogty by¢
wprowadzane w szczegdlnosci z powodu:

- wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia
(np. zwiekszenia liczby Uczestnikéw/Uczestniczek itp.),
- wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia,

- wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej,
- zmian w umowie partnerskiej, jaka Zamawiajgcy zawart liderem projektu.
11. Zamawiajgcy planuje zakontraktowaé¢ wtasciwg liczbe Wykonawcow do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamodwienia minimum jednego na kazdg czes$¢ przedmiotu zamowienia.
12. W przypadku, braku mozliwosci skutecznego zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w dane;j
czesci zamdwienia, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

IX. Informacje o formalnos$ciach, jakich nalezy dopetni¢ w celu zawarcia umowy:

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawarcia z Zamawiajagcym umowy w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Jezeli dany Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe/btedne dane,
Zamawiajgcy wybierze nastepng w kolejnosci oferte spetniajacg wymagania.

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktadaé do 13.11.2024r. do godz. 12:00 tylko i wyfgcznie za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci z zachowaniem w/w terminu.

Uwaga: Kazdorazowo decyduje data i godzina ztozenia oferty za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci.

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:
Marcin Lipka, tel. 32 248 77 86 wew. 30, e-mail: bp@rarinwestor.pl

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Rudzka Agencja Rozwoju "INWESTOR" Sp. z o.0.
z siedziba w Rudzie Slgskiej (41-700) przy ulicy Wolnosci 6. W sprawach przetwarzania Paiistwa danych
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osobowych mozna z nami  skontaktowac¢ sie pod  adresem iod@rarinwestor.pl.
Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu nawigzania relacji biznesowych pomiedzy Panstwem,

a Rudzkag Agencjg Rozwoju "INWESTOR" Sp. z 0.0. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych
osobowych, jest artykut 6 ust. 1 lit. b) lub f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO). Petng tes¢ obowigzku
informacyjnego znajdg Panstwo na stronie www.rarinwestor.pl.

Ztozenie dokumentéw ofertowych nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego i otrzymanie oferty nie jest
réwnorzedne ze ztozeniem zaméwienia przez Rudzkg Agencje Rozwoju ,,INWESTOR” Sp. z 0.0. oraz nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa za strony oferenta do realizacji zamowienia.
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