
 
Białystok, 25.11.2024r.    

Towarzystwo Amicus  

15-889 Białystok  

ul. Brukowa 28/8 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 3/OWES/2024 

 

I. ZAMAWIAJĄCY   
Towarzystwo Amicus  

15-889 Białystok  

ul. Brukowa 28/8 

NIP 542 258 89 17 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   
 

Usługa dotyczy najmu sal na potrzeby realizacji szkoleń i doradztwa grupowego realizowanego w 

ramach projektu w terminie od dnia podpisania umowy do 30.04.2027 roku w miastach powiatowych 

subregiony bielskiego tj. Bielsk Podlaski, Hajnówka i Siemiatycze. Zamawiający zastrzega (w 

wyjątkowych sytuacjach) możliwość realizacji zajęć również poza granicami administracyjnymi ww. 

miast zgodnie z potrzebami bezpośrednimi uczestników. Zamawiający, po zawarciu umowy, przedstawi 

wykonawcy ramowy harmonogram realizacji szkoleń i doradztwa, jednakże konkretne/specyficzne 

terminy i godziny realizacji działań przedstawi każdorazowo na minimum 5 dni roboczych przed dniem 

realizacji danej formy wsparcia (podając datę, godziny, liczbę uczestników). 

Najem sal: 30 dni (średnio 5h/dzień) na spotkania grupowe (16 dni -śr. 25 uczestników (łącznie 200os.), 

4 dni – śr. 15 uczestników (łącznie 30os.), 10 dni – śr. 19-20 uczestników (łącznie 79os.)). 

Wynajęte sale klimatyzowane z dostępem do światła dziennego. Pomieszczenia wyposażone w 

projektor multimedialny, tablicę suchościeralną, laptop dla prowadzącego, sprzęt nagłaśniający, dostęp 

do sieci Wi-Fi. 

Sale w pełni dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnością (OzN), z uwzględnieniem stopnia ich 

zróżnicowania (na parterze, dostępne windy zaopatrzone w przyciski, podjazdy, wyraźne oznakowanie, 

schodołazy itp.). W trakcie spotkań dopuszcza się możliwość udziału asystenta OzN czy psa 

asystującego. Na koszt najmu winny składać się wszelkie koszty w tym zwłaszcza koszty eksploatacyjne 

(energii cieplnej i elektrycznej, wody i ścieków, śmieci, podatku od nieruchomości, instalacji alarmowej 

budynku i jego ochrona, obsługi techniczno-budowlanej). 

Usługa cateringowa w postaci przerwy kawowej dla uczestników zajęć (618 osobodni) dostępnej na 30 

minut przed rozpoczęciem zajęć i przez cały czas ich trwania. Na przerwę kawową składają się: kawa 

herbata, woda, soki, mleko, cukier, cytryna, słone lub słodkie przekąski, owoce, przekąski koktajlowe w 

liczbie/ilości pozwalającej każdemu uczestnikowi na skorzystanie z każdego rodzaju ww. składników 

minimum 2 razy na dzień szkoleniowy. Usługa cateringowa nierozerwalnie świadczona będzie w 

miejscach realizacji działań w pomieszczeniach/salach (lub innym wydzielonym miejscu obok) 



 
wynajętych, o których mowa powyżej. Sprzątanie po zrealizowanej usłudze i bieżące utrzymywanie 

czystości pozostaje w pełnej gestii Wykonawcy. 

Materiały szkoleniowe dla uczestników zajęć – w skład materiałów wchodzą:  

a) pakiety startowe (pendrive min. 16Gb, podkładka z klipem, twarda plastikowa teczka z gumką, 

notes formatu A4 (min. 20 kartek, klejony, 4+0, długopis) - 309 szt. 

b) oraz materiały merytoryczne drukowane/powielane dla uczestników zajęć (Wykonawca 

odpowiedzialny za wydrukowanie/powielenie materiałów przygotowanych przez 

prowadzących zajęcia, przekazanych w formie elektronicznej minimum 5 dni przed dniem 

realizacji danych zajęć, na potrzeby realizacji zajęć przygotowywane będą różnej treści 

materiały) – 309 zestawów po min. 20 str., komplet trwale spięty chyba, że przekazana przez 

Zamawiającego instrukcja (przedstawiona przez prowadzącego zajęcia) będzie stanowiła 

inaczej. Materiały winny być dostarczone na miejsce realizacji szkolenia minimum 30 min. 

przed rozpoczęciem zajęć. 

Zamawiający zastrzega możliwość dokonania płatności zaliczkowej na realizację działań w minimum 2 

transzach, z zastrzeżeniem, że pierwsza i kolejne transze wypłacane będą w terminie 14 dni od dnia 

złożenia stosownych dokumentów do ich wypłacenia, a w przypadku transzy drugiej i kolejnych również 

rozliczenia minimum 80% poprzedniej transzy. 

79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez 

70130000-1 Wynajem nieruchomości stanowiących własność 

55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

79823000-9 Usługi drukowania i dostawy 

 

III. Kryteria oceny oferty wraz z określeniem wag punktowych / procentowych przypisanych 
do każdego z kryteriów:   
Zamawiający zastosuje następujące kryteria wyboru:   
- Cena Brutto – 100%   

 

IV. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie  kryterium oceny oferty:   
Wybór Oferenta dokonany zostanie na podstawie największej ilości uzyskanych punktów 
zgodnie z następującą metodologią:   

 

Przez kryterium „Cena brutto” Zamawiający rozumie określoną przez Oferenta cenę 
całkowitą netto za wykonanie przedmiotu zamówienia powiększoną o wartość podatku 
VAT. Ocena w ramach kryterium „Cena brutto” (K) będzie obliczana na podstawie 
następującego wzoru:   

 

K = (Cn/Co) x 100   
 

gdzie:   
Cn – najniższa zaproponowana cena brutto   
Co – cena brutto zaproponowana w badanej ofercie   
K – liczba punktów przyznana danej ofercie    
 



 
Wartości punktowe zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,  
a zaokrąglenie zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami 
matematycznymi.   

 

V. Informacja na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych:   
W postępowaniu ofertowym nie mogą brać udziału podmioty powiązane osobowo bądź 
kapitałowo z Zamawiającym.   
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Wnioskodawcą lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Wnioskodawcy lub osobami wykonującymi w imieniu Wnioskodawcy czynności związane  
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające  
w szczególności na:   

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,    

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 
pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami 
organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się  
o udzielenie zamówienia,     

c. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia..   

   
VI. Informacja na temat wymagań dla oferentów   

1. Oferent zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą oświadczenia, iż prowadzi 
działalność gospodarczą bądź posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie dostaw 
bądź usług objętych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczną zdolność do wykonania 
zamówienia w tym między innymi dysponuje prawami, potencjałem technicznym  

i osobowym koniecznym do wykonania tego zamówienia.  
2. Podana w ofercie cena brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego 
zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym  
i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi 
stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 
3. W celu zabezpieczenia interesów Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do 
wniesienia wadium w wysokości 2000,00 zł brutto w jednej z następujących 
form: przelewem na konto nr 30 1240 5211 1111 0000 4928 6821, w formie gwarancji 
wadialnej ubezpieczeniowej, gwarancji wadialnej bankowej. Do oferty należy dołączyć 
potwierdzenie wniesienia wadium, podpisane za zgodność z oryginałem przez 
upełnomocnioną osobę/przedstawiciela Wykonawcy. Niewniesienie wadium oznacza 
odrzucenie oferty. Wszystkie wpłacone wadia zostaną zwrócone po zakończeniu 
postępowania (zawarciu umowy z wykonawcą). 
 

VII. Termin składania ofert   
 

1. Oferty należy składać do dnia 03.12.2024 do godz. 9.00 za pośrednictwem platformy 
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 



 
 

2. Oferta powinna być sporządzona w jednym egzemplarzu na formularzu stanowiącym 
załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i zgodna z opisem przedmiotu 
zamówienia.  
3. Oferta i załączniki powinny być podpisane i opieczętowane przez osobę upoważnioną 
do reprezentacji Oferenta zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze sądowym 
lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez 
osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być 
załączone do oferty.  
4. Oferent poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. 

 
VIII. Dodatkowe informacje i wymagania zamawiającego   

1. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych lub wariantowych.   
2. Po rozstrzygnięciu postępowania jego wyniki zostaną upublicznione.    

 
IX. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia.   
1. Udzielenia zamówienia wymaga podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym,  
a Wykonawcą.   
2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania zmian do umowy zawartej  
z Wykonawcą jedynie w zakresie innym niż ten na podstawie, którego dokonano wyboru 
najkorzystniejszej oferty. 
3. Nie przewiduje się możliwości wydłużenia terminu realizacji umowy.    

 

X. Dane osoby upoważnionej do kontaktów w sprawie zamówienia   
 
Piotr Sobolewski, telefon: 85 653 77 53. 
Zamawiający informuje, że Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym 
ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 
zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się 
pisemnie za pomocą BK2021. 
 

   

XI. Załącznik nr 1: Formularz oferty   
 
  



 
 

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 3/OWES/2024 

FORMULARZ OFERTY   

   

……………………………………….   

Miejscowość, data   

   

1. Nazwa i adres oferenta oraz dane rejestrowe, w tym NIP:   
 

 

 

………………………………………………………………………………….. 

 

 

   

2. Imię i nazwisko oraz telefon i e-mail osoby wyznaczonej do kontaktów:   
 

 

 
 

………………………………………………………………………………….. 

 

3. Wartość oferty:   
   

Przedmiot   
Cena 

jednostkowa 

brutto 

Ilość 

jednostek 
Wartość brutto   

Realizacja przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

3/OWES/2024 
x x 

 

W 

tym*: 

Uśredniony koszt najmu pomieszczeń (za jeden 

dzień szkoleniowy)  30  

Uśredniony koszt cateringu (na osobodzień)  618  

Uśredniony koszt materiałów szkoleniowych (na 

osobę)  309  

 

4. Termin realizacji zamówienia do 30.04.2027 



 
5. Ważność oferty:  Oferta ważna 30 dni.     
6. Wadium zostało wniesione/złożone w formie: ………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 
   

Oświadczenia:   

a. Oświadczam, iż zapoznałem/am się z treścią zapytania ofertowego  
nr 3/OWES/2024 i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem/am niezbędne 
informacje do przygotowania oferty.   
b. Oświadczam, że składana przeze mnie oferta spełnia wszelkie wymogi 
określone w zapytaniu ofertowym i odpowiada przedmiotowi zamówienia.    
c. Oświadczam, iż reprezentuję podmiot prowadzący działalność gospodarczą, 
który posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie dostaw bądź usług objętych 
zapytaniem ofertowym oraz posiadam faktyczną zdolność do wykonania tego 
zamówienia, w tym między innymi dysponuje prawami, potencjałem technicznym i 
osobowym koniecznym do wykonania tego zamówienia. 
d. Oświadczam, że nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Oferentem, 
polegające w szczególności na:   
• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 
przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka  organu nadzorczego lub 
zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 
pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia,     

• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia.   

 

 

……………………………………….   

Miejscowość, data   

 

   

   

..……………………………………………………..   

Czytelny podpis uprawnionego przedstawiciela Oferenta oraz pieczęć firmowa   


