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Biatystok, 25.11.2024r.

Towarzystwo Amicus
15-889 Biatystok

ul. Brukowa 28/8

ZAPYTANIE OFERTOWE 3/OWES/2024

. ZAMAWIAJACY
Towarzystwo Amicus
15-889 Biatystok
ul. Brukowa 28/8
NIP 542 258 89 17

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga dotyczy najmu sal na potrzeby realizacji szkolert i doradztwa grupowego realizowanego w
ramach projektu w terminie od dnia podpisania umowy do 30.04.2027 roku w miastach powiatowych
subregiony bielskiego tj. Bielsk Podlaski, Hajndwka i Siemiatycze. Zamawiajacy zastrzega (w
wyjatkowych sytuacjach) mozliwos¢ realizacji zaje¢ réwniez poza granicami administracyjnymi ww.
miast zgodnie z potrzebami bezposrednimi uczestnikédw. Zamawiajacy, po zawarciu umowy, przedstawi
wykonawcy ramowy harmonogram realizacji szkolen i doradztwa, jednakze konkretne/specyficzne
terminy i godziny realizacji dziatan przedstawi kazdorazowo na minimum 5 dni roboczych przed dniem
realizacji danej formy wsparcia (podajgc date, godziny, liczbe uczestnikow).

Najem sal: 30 dni ($rednio 5h/dzien) na spotkania grupowe (16 dni -$r. 25 uczestnikow (tgcznie 2000s.),
4 dni — $r. 15 uczestnikow (facznie 300s.), 10 dni — $r. 19-20 uczestnikow (tacznie 790s.)).

Wynajete sale klimatyzowane z dostepem do Swiatta dziennego. Pomieszczenia wyposazone w
projektor multimedialny, tablice suchoscieralng, laptop dla prowadzacego, sprzet nagtasniajacy, dostep
do sieci Wi-Fi.

Sale w petni dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig (OzN), z uwzglednieniem stopnia ich
zrdznicowania (na parterze, dostepne windy zaopatrzone w przyciski, podjazdy, wyrazne oznakowanie,
schodotazy itp.). W trakcie spotkan dopuszcza sie mozliwos¢ udziatu asystenta OzN czy psa
asystujgcego. Na koszt najmu winny skfadad sie wszelkie koszty w tym zwtaszcza koszty eksploatacyjne
(energii cieplnej i elektrycznej, wody i Sciekdw, smieci, podatku od nieruchomosci, instalacji alarmowej
budynku i jego ochrona, obstugi techniczno-budowlanej).

Ustuga cateringowa w postaci przerwy kawowej dla uczestnikdéw zaje¢ (618 osobodni) dostepnej na 30
minut przed rozpoczeciem zajec i przez caty czas ich trwania. Na przerwe kawowg skfadajg sie: kawa
herbata, woda, soki, mleko, cukier, cytryna, stone lub stodkie przekaski, owoce, przekaski koktajlowe w
liczbie/ilosci pozwalajgcej kazdemu uczestnikowi na skorzystanie z kazdego rodzaju ww. sktadnikow
minimum 2 razy na dzien szkoleniowy. Ustuga cateringowa nierozerwalnie swiadczona bedzie w
miejscach realizacji dziatan w pomieszczeniach/salach (lub innym wydzielonym miejscu obok)
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wynajetych, o ktérych mowa powyzej. Sprzagtanie po zrealizowanej ustudze i biezgce utrzymywanie
czystosci pozostaje w petnej gestii Wykonawcy.

Materiaty szkoleniowe dla uczestnikdéw zajeé — w sktad materiatéw wchodza:

a)

b)

pakiety startowe (pendrive min. 16Gb, podktadka z klipem, twarda plastikowa teczka z gumka,
notes formatu A4 (min. 20 kartek, klejony, 4+0, dtugopis) - 309 szt.

oraz materialy merytoryczne drukowane/powielane dla uczestnikéw zaje¢ (Wykonawca
odpowiedzialny za  wydrukowanie/powielenie  materiatdw  przygotowanych przez
prowadzgcych zajecia, przekazanych w formie elektronicznej minimum 5 dni przed dniem
realizacji danych zajeé¢, na potrzeby realizacji zaje¢ przygotowywane bedg rdéznej tresci
materiaty) — 309 zestawdw po min. 20 str., komplet trwale spiety chyba, ze przekazana przez
Zamawiajgcego instrukcja (przedstawiona przez prowadzacego zajecia) bedzie stanowita
inaczej. Materiaty winny by¢ dostarczone na miejsce realizacji szkolenia minimum 30 min.
przed rozpoczeciem zajec.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé dokonania ptatnosci zaliczkowe] na realizacje dziatah w minimum 2
transzach, z zastrzezeniem, ze pierwsza i kolejne transze wyptacane bedg w terminie 14 dni od dnia
ztozenia stosownych dokumentdw do ich wyptacenia, a w przypadku transzy drugiej i kolejnych rowniez
rozliczenia minimum 80% poprzedniej transzy.

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

70130000-1 Wynajem nieruchomosci stanowigcych wiasnosé

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

Kryteria oceny oferty wraz z okresleniem wag punktowych / procentowych przypisanych
do kazdego z kryteriow:

Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryteria wyboru:

- Cena Brutto — 100%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty:
Wybor Oferenta dokonany zostanie na podstawie najwiekszej ilosci uzyskanych punktow
zgodnie z nastepujacg metodologia:

Przez kryterium ,Cena brutto” Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Oferenta cene
catkowitg netto za wykonanie przedmiotu zamdwienia powiekszong o warto$¢ podatku
VAT. Ocena w ramach kryterium ,Cena brutto” (K) bedzie obliczana na podstawie
nastepujacego wzoru:

K = (Cn/Co) x 100

gdzie:

Cn — najnizsza zaproponowana cena brutto

Co — cena brutto zaproponowana w badanej ofercie
K — liczba punktéw przyznana danej ofercie
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Wartosci punktowe zostang podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie 1z ogdlnie przyjetymi zasadami
matematycznymi.

Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych:

W postepowaniu ofertowym nie mogg brac udziatu podmioty powigzane osobowo badz
kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Whioskodawcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Whioskodawcy lub osobami wykonujacymi w imieniu Wnioskodawcy czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajgce
w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia,

C. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia..

Informacja na temat wymagan dla oferentéw

1. Oferent zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg osSwiadczenia, iz prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza badz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw
badzZ ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng zdolnos¢ do wykonania
zamowienia w tym miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym
i osobowym koniecznym do wykonania tego zamdwienia.

2. Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego
zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamdwienia.

3. W celu zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do
whiesienia wadium w wysokosci 2000,00 zt brutto w jednej z nastepujgcych
form: przelewem na konto nr 30 1240 5211 1111 0000 4928 6821, w formie gwarancji
wadialnej ubezpieczeniowej, gwarancji wadialnej bankowej. Do oferty nalezy dotgczy¢
potwierdzenie wniesienia wadium, podpisane za zgodno$¢ z oryginatem przez
upetnomocniong osobe/przedstawiciela Wykonawcy. Niewniesienie wadium oznacza
odrzucenie oferty. Wszystkie wptacone wadia zostang zwrdcone po zakonczeniu
postepowania (zawarciu umowy z wykonawcag).

Termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktadac do dnia 03.12.2024 do godz. 9.00 za posrednictwem platformy
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i zgodna z opisem przedmiotu
zamowienia.

3. Oferta i zataczniki powinny by¢ podpisane i opieczetowane przez osobe upowazniong
do reprezentacji Oferenta zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez
osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢
zatgczone do oferty.

4. Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

Dodatkowe informacje i wymagania zamawiajacego
1. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
2. Porozstrzygnieciu postepowania jego wyniki zostang upublicznione.

Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia.

1. Udzielenia zamdwienia wymaga podpisania umowy pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzania zmian do umowy zawartej
z Wykonawcgy jedynie w zakresie innym niz ten na podstawie, ktérego dokonano wyboru
najkorzystniejszej oferty.

3. Nie przewiduje sie mozliwosci wydtuzenia terminu realizacji umowy.

Dane osoby upowaznionej do kontaktéw w sprawie zamdwienia

Piotr Sobolewski, telefon: 85 653 77 53.

Zamawiajgcy informuje, ze Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym
ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentdéw i oswiadczenn odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021.

Zatacznik nr 1: Formularz oferty



* % %
**

Fundusze Europejskie DOfinan§owane przez xrx
dla Podlaskiego Unie Europejska . oy
‘odlaskie

ZALACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 3/OWES/2024

FORMULARZ OFERTY
Miejscowos¢, data
1. Nazwa i adres oferenta oraz dane rejestrowe, w tym NIP:
2. Imie i nazwisko oraz telefon i e-mail osoby wyznaczonej do kontaktéow:
3. Wartosc oferty:
dmi Cena llosé b
Przedmiot jednostkowa jednostek Wartos¢ brutto
brutto
Realizacja przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym X X
3/0OWES/2024
Usredniony koszt najmu pomieszczen (za jeden 30
dzien szkoleniowy)
W
" Usredniony koszt cateringu (na osobodziery) 618
tym™:
Usredniony koszt materiatéw szkoleniowych (na 309
osobe)

4, Termin realizacji zamoéwienia do 30.04.2027
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5. Waznos$¢ oferty: Oferta wazna 30 dni.
6. Wadium zostato wniesione/z10Zone W fOrmie: ......ceeeeeeeviveivrevveeeeiesee e seeneenes

Oswiadczenia:

a. Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z trescig zapytania ofertowego
nr 3/OWES/2024 i nie wnosze zadnych zastrzezen oraz uzyskatem/am niezbedne
informacje do przygotowania oferty.

b. Oswiadczam, ze sktadana przeze mnie oferta spetnia wszelkie wymogi
okreslone w zapytaniu ofertowym i odpowiada przedmiotowi zamdwienia.
C. Oswiadczam, iz reprezentuje podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza,

ktdry posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw badz ustug objetych

zapytaniem ofertowym oraz posiadam faktyczng zdolno$¢ do wykonania tego

zamoOwienia, w tym miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i

osobowym koniecznym do wykonania tego zamdwienia.

d. Oswiadczam, Ze nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Oferentem,

polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spoétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

e  pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Miejscowos¢, data

Czytelny podpis uprawnionego przedstawiciela Oferenta oraz pieczec¢ firmowa



