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Chechto, dnia 19.12.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace Swiadczenia doradztwa specjalistycznego w zakresie ksiegowosci, w
zwiazku z realizacja projektu pn. ,0Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
w Chrzanowie” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus oraz budzetu panstwa.

. ZAMAWIAJACY:
Spétdzielnia Socjalna OPOKA
ul. Hutnicza 26, 32-310 Chechto
tel. 32 647-21-50
e-mail: projekty@opokas.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia stanowi Swiadczenie ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie
ksiegowosci w podmiotach ekonomii spotecznej, w zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb
uczestnikdw/uczestniczek projektu ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Chrzanowie”
(OWES).

2. Celem ww. ustug jest wzmacnianie potencjatu finansowego i innowacyjnego podmiotow
ekonomii spotecznej (PES), przedsiebiorstw spotecznych (PS) oraz osob i grup inicjatywnych
zainteresowanych dziatalnoscig w sektorze ekonomii spotecznej, zgodnie ze ,,Standardami
Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

3. Doradztwo s$wiadczone bedzie na terenie Podregionu Oswiecimskiego wojewodztwa
matopolskiego, tj. powiatow: olkuskiego, oswiecimskiego, wadowickiego i chrzanowskiego
- w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego lub uczestnikow/uczestniczki projektu.
Wsparcie doradcze musi byc organizowane w godzinach niekolidujacych z prowadzeniem
dziatalnosci przez PES i PS, w tym wykonywania obowiazkow przez osoby delegowane na
wsparcie. Przez jedng godzine $wiadczenia ustugi rozumie sie godzine zegarowa trwajaca
60 minut.

4. Po uzyskaniu zgody Zamawiajacego, doradztwo moze byc swiadczone z wykorzystaniem
srodkow komunikowania na odlegtos¢ (np. za pomoca poczty elektronicznej,
wideokonferencji itp.), pod warunkiem potwierdzenia faktycznego wykonania ustug w formie
okreslonej przez Zamawiajacego.
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Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji pracy - miesiecznej karty czasu
pracy. Karta pracy podlega zatwierdzeniu Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do odmowy zatwierdzenia kart pracy. Do szacunkowych godzin $wiadczenia ustugi nie wlicza
sie czasu:

1) dojazdu i powrotu, w tym do siedziby Zamawiajacego, na spotkania, etc.,

2) sporzadzania karty czasu pracy i innych dokumentow zwiazanych z rozliczeniem

zamoéwienia i formalnym udokumentowania jego wykonania.

Wzory dokumentow zostang przekazane Wykonawcy przy podpisaniu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych
ochrony danych osobowych.
Wykonawca zobowiazany jest do umozliwienia Zamawiajacemu kontroli wykonywania
przedmiotu umowy w zakresie terminowosci i prawidtowosci w kazdym czasie, w siedzibie
Wykonawcy lub innym miejscu faktycznego wykonywania przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowiazany jest do statego kontaktu z Zamawiajacym przede wszystkim w formie
telefonicznej i przy uzyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku
wystgpienia takiej koniecznosci. Zamawiajacy szacuje, ze konieczno$C osobistego stawienia
sie w siedzibie Zamawiajacego moze zaistnie¢ okoto 1 raz w miesiacu.
Wynagrodzenie za ustugi doradcze bedzie naliczane na podstawie faktycznie przepracowanych
godzin.
Zakres tematyczny doradztwa specjalistycznego bedzie dotyczyt zagadnien z zakresu
prowadzenia ksiegowosci w podmiotach ekonomii spotecznej  (definicja PES zawarta w
Wytycznych dotyczacych realizacji projektow z udziatem sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 i przedsiebiorstw spotecznych
w rozumieniu ustawy o ekonomii spotecznej Dz. U. Nr 1812 z 2022). Doradztwo w szczegolnosci
bedzie dotyczyto aspektow ksiegowych zwigzanych z podejmowaniem dziatalnosci
ekonomicznej PES/PS, prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, statutowej odptatnej i
nieodptatnej PES/PS, tworzeniem i funkcjonowaniem miejsc pracy w PES/PS, tworzeniem PES
przez osoby fizyczne, tworzeniem PES przez osoby prawne, w tym z udziatem podmiotow
reintegracyjnych, dostosowaniem finansowych regulacji wewnetrznych w celu uzyskania
statusu PS.
Szczegbtowa tematyka bedzie uzalezniona od indywidualnych potrzeb PES/PS objetego
wsparciem. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania wsparcia zgodnie z tematyka
uzgodniong z odbiorcami doradztwa.
Zamawiajacy szacuje, ze liczba godzin doradztwa w catym okresie realizacji projektu wyniesie
ok. 150.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby godzin doradztwa w trakcie realizacji
umowy w zaleznosci od potrzeb zgltaszanych przez uczestnikdw projektu. Maksymalna
dodatkowa liczba godzin, o ktdérag moze zosta¢ zwiekszony zakres zamoéwienia, wynosi 75
godzin. Wykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia ustug doradczych w ramach dodatkowych
godzin na warunkach okreslonych w umowie, po uprzednim pisemnym uzgodnieniu z
Zamawiajacym.
Doradztwo bedzie swiadczone w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2029r.
Do zadan wykonywanych przez doradcow specjalistycznych bedzie nalezato:
- prowadzenie procesu doradztwa zgodnie z aktualnymi ,Standardami Osrodkow Wsparcia
Ekonomii Spotecznej”,



https://www.ekonomiaspoleczna.gov.pl/co-robimy/akredytacja-i-status-owes/standardy-owes/
https://www.ekonomiaspoleczna.gov.pl/co-robimy/akredytacja-i-status-owes/standardy-owes/
https://www.ekonomiaspoleczna.gov.pl/co-robimy/akredytacja-i-status-owes/standardy-owes/
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- utrzymywanie statej wymiany informacji w sprawach istotnych z punktu widzenia
prawidtowej realizacji ustug z pozostatymi cztonkami kadry OWES,

- dokumentowanie zrealizowanych ustug w sposob ustalony z Zamawiajacym,

- realizacja ustug z poszanowaniem zasad etycznych OWES.

Na spotkania doradcze kieruje pracownik Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej w
Chrzanowie. Wykonawca bedzie zobowigzany do podjecia dziatan w terminie do 3 dni od
zlecenia ustug doradczych dla danego uczestnika/uczestniczki projektu.

Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych lub czesciowych.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

85312320-8 Ustugi doradztwa

79211000-6 Ustugi ksiegowe

79211100-7 Ustugi ksiegowania

79220000-2 Ustugi podatkowe

TERMINY

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy, nie po6zniej niz do dnia
30.06.2029 r. (chybaze limit srodkow przeznaczony narealizacje zamdwienia zostanie
wyczerpany wczesniej).

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY ICH SPELNIANIA

0 realizacje zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, o nizej okreslonych

kwalifikacjach:

Kazda z osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia posiada co najmniej
dwu letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze $swiadczonego doradztwa, tj. ustug
ksiegowych dla os6b prawnych. Udokumentowane doswiadczenie wyraza sie
wykonaniem w ciagu ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert
doradztwa ksiegowego dla osob prawnych w wymiarze co najmniej 200 godzin. W
wypadku wskazania wiecej niz 1 osoby do wykonania przedmiotu zamowienia kazda ze
wskazanych os6b musi spetnia¢ ww. warunki.

W celu udokumentowania spetnienia ww. warunku nalezy ztozy¢ wykaz o0sob,
skierowanych  przez wykonawce do realizacji zamowienia  publicznego,
odpowiedzialnych za swiadczenie ustugi, wzor wykazu osob stanowi zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia
Zamawiajacemu dokumentéw jednoznacznie potwierdzajacych spetnianie ww.
kryterium, np. kopie uméw o prace, umoéw zlecenie, zaswiadczenia, faktury i/lub
protokoty odbioru ustug, oswiadczenia odbiorcow lub inne dokumenty, z ktérych bedzie
jednoznacznie wynika¢ posiadanie wymaganego doswiadczenia w $wiadczeniu ustug z
zakresu doradztwa ksiegowego.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-ksiegowe-8732
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-ksiegowania-8733
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-podatkowe-8744
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wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosc sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Posiadaja potencjat techniczny do wykonania zamdwienia oraz znajduja sie w sytuacji
ekonomiczneji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegotowych warunkow, ktorych
spetnienie wykonawca zobowigzany jest wykazac.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien

dotyczacych ztozonej oferty oraz dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany osoby/osob wskazanych w wykazie
0osob. Zmiana moze nastapi¢ jedynie za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajacego.
Zamawiajacy zatwierdzi zmiane tylko wowczas, jezeli kwalifikacje i zdolnosci delegowanej
osoby beda spetniaty wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

V.

WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, jezeli:

1)

wystepuje konflikt interesow, tj. istniejg powiazania kapitatowe lub osobowe, przez ktore

rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do

zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnoscizwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamodwienia a wykonawcami, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

c) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwaw liniibocznej do drugiegostopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opiekilub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z Zamawiajacym jego zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcéow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

d) pozostawaniuz Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 22023 r., poz. 1497 z pézn. zm.), z postepowania

wyklucza sie:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniusrodka, o ktorymmowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;
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b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1124 z pozn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

c) Wykonawce, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dn. 29 wrzesnia1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.z2023r., poz. 120z p6zn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany naliste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r.,oile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniusrodka, o ktorym mowaw art. 1pkt 3 ust.

Wykluczenie o ktérym mowa w punkcie niniejszym nastepuje na okres trwania okolicznosci

okreslonych w ppkt a)-c).

d) Wstosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

e) Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub ktory zatait te informacje, lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow na potwierdzenie tych informacji.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana

informacji miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentow i

oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca Bazy Konkurencyjnosci. Odstapienie od

komunikacji za pomoca Bazy Konkurencyjnosci jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie

jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w Bazie Konkurencyjnosci tj.

przekazywanie dokumentow po otwarciu ofert m.in. sktadanie wyjasnien, oswiadczen oraz

innych wnioskow koniecznych do prawidtowego przeprowadzenia postepowania. W takim

przypadku komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa sie droga mailowa.

Adres e-mail: projekty@opokas.pl.

Termin sktadania ofert mija dnia 31.12.2024r. Oferte nalezy ztozy¢ wytacznie za

posrednictwem BK2021 w jednej zdwdch form:

a) dokumentw formie elektronicznej (podpisany podpisem kwalifikowanym),

b) dokument wypetniony komputerowo, wydrukowany, podpisany podpisem wtasnorecznym,
a nastepnie zeskanowany.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania i sktadania

oswiadczenwoli wimieniu Wykonawcy. Jezeliofertabedzie podpisana przezinne osoby, nalezy
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do niej dotaczy¢ petnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym

zapytaniu ofertowym i zatacznikach do niego.

Sporzadzona przez Wykonawce oferta powinna:

1) zawiera¢ cene w PLN (wraz z podatkiem VAT - jesli dotyczy) oraz obejmowac inne podatki
oraz daniny publiczne, tj. uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania publicznoprawne
obciazajace Zamawiajacego jako ptatnika, w szczegolnosci ewentualne koszty zaliczek
i/lub sktadek przekazywanych innym podmiotom (w przypadku Wykonawcow - osob
fizycznych cenapowinnabyc cenatzw. brutto brutto, tj. obejmujacgwynagrodzenie brutto
+ tzw. pochodne Zamawiajacego);

2) wskazywac cene w PLN cyfrowo i stownie;

3) wskazywac cene obejmujacawszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamowienia.

W celu wykazania spetniania warunkow objetych zapytaniem ofertowym, Wykonawca

zobowiazany jest przedtozyc wytacznie:

1) oferte przygotowang na Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1);

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia (Zatacznik nr 2);

3) wykaz oséb (Zatacznik nr 3);

4) dokumenty jednoznacznie potwierdzajace spetnianie warunkéw wskazanych w rozdz. IV
oraz kryteriow wskazanych w rozdz. VIl tj. kopie umow o prace, umow zlecenie, faktury,
zaswiadczeniai/lub protokoty odbioru ustug, oswiadczenia odbiorcéw lub inne dokumenty,
z ktorych bedzie jednoznacznie wynika¢ posiadanie wymaganego personelu i
doswiadczenia w swiadczeniu ustug z zakresu ksiegowosci.

5) JEZELI DOTYCZY: jezeli oferta bedzie podpisana przez osoby inne niz osoby upowaznione do
reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy
dotaczy¢ podpisane petnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Ztozone przez Wykonawce inne dokumenty niz okreslone wust. 6 nie beda przez Zamawiajacego

weryfikowane ani oceniane.

VIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

Kryteria oceny:

Lp.

Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba
procentowe punktow,
kryterium jakie moze

otrzymac oferta
za dane kryterium

Cena 50% 50 pkt

Jakos¢ 50% 50 pkt
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2. Sposob oceny kryterium ,,Cena”:
Najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych
x 50 pkt

Cena brutto oferty badanej

Badaniu podlega¢ bedzie wskazana w ofercie cena brutto za 1 godzine ustugi i doradztwa do
poniesienia przez Zamawiajacego.

3. Sposob oceny kryterium ,,Jakosc”.

Punkty za kryterium ,jakos¢” zostang przyznane w skali do 50 punktow, na podstawie testu wiedzy
(25 pytan, maks. 50 pkt). Za kazda prawidtowa odpowiedz zostang przyznane 2 pkt. Jezeli Wykonawca
w kryterium ,jakos¢” (wynik testu) uzyska 20 pkt lub mniej, oferta w kryterium ,jakos¢” otrzyma 0
pkt.

Test bedzie sktadat sie z pytan dotyczacych znajomosci zagadnien zwiazanych z aspektami
finansowymi funkcjonowania PES/PS, ktore zostaty okreslone w ponizszych aktach prawnych:

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych,

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych,

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych,

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych,

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze,

Standardy dziatania i ustug Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej,

Wytyczne dotyczace realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027.

Liczba punktow mozliwa do uzyskania przy prawidtowej odpowiedzi na 1 pytanie - 2 pkt.
Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w tescie 50 pkt.

Organizacja procesu przeprowadzenia testu

Test bedzie przeprowadzany w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Hutniczej 26, 32-310 Chechto.
Termin testu zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy po otwarciu ofert przesle informacje o doktadnym terminie przeprowadzenia testu na
adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.
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W przypadku nieobecnosci osoby/osob wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamowienia na tescie, otrzyma on w kryterium ,,jakosc” O pkt.

W wypadku, gdy Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamdwienia wiecej niz 1 osobe opisany
proces oceny wynikow testu bedzie dotyczyt kazdej ze zgtoszonych osob osobno - kazda osoba wypetni
test oddzielnie. Do oceny w przedmiotowym kryterium wziety zostanie wynik osoby, ktéra uzyska
najnizszy wynik testu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktorych mowa powyzej.

VIl.  PROCEDURA WYBORU | INFORMACJE NA TEMAT UMOWY

Ocenabedzie przebiegata w dwdch etapach:

a) Sprawdzenie poprawnosci przygotowania oferty, zgodnosci z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym zapytaniu. Oferty powinny byc przygotowane na formularzach stanowiacych
zataczniki do niniejszego zapytania oraz opatrzone podpisami w miejscach wskazanych
w formularzach. Odrzucone zostang oferty:

— ztozone niezgodnie z zasadami i warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu,

— ztozonepo terminie,

— zawierajace btedy, niekompletne, nieczytelne. Na tym etapie weryfikowane bedzie
takze spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV
zapytania ofertowego wedtug formuty ,spetnia” - ,nie spetnia”; oferty
niespetniajace warunkéw zostang odrzucone. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajacemu.

b) Ocena oferty przy zastosowaniu kryteriow oceny ofert okreslonych w czesci VIl zapytania
ofertowego.

2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu

zamowienia, tj. roznia sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym dowodow w zakresie wyliczeniaceny lub
kosztu. Zamawiajacy oceniate wyjasnienia w konsultacjiz Wykonawca i moze odrzucic te oferte
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz zdowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu
w tejofercie.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci. Umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktorego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza, w obowigzujacym w niniejszym postepowaniu
kryterium.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwtocznie Wykonawce, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy Wykonawca nie zawrze umowy, zamawiajacy moze podjac¢ negocjacje z
Wykonawca, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci.
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IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania ofertowego bez podania
przyczyny, w szczegolnosci w wypadku stwierdzenia w nim btedéw formalnych i
proceduralnych, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet na to zadanie, oraz gdy
zaistnieja przestanki niezalezne od Zamawiajacego, uniemozliwiajace realizacje przedmiotu
zamowienia lub konieczne jest wprowadzenie innych zmian w przedmiocie zamdwienia.

X. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci Zapytania przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy poinformuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezelijest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci przez
Zamawiajacego o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy w przypadkach przewidzianych w ,,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027” (Sekcja 3.2.4. oraz pdzniejszymi
zmianami).

Xl. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust.2 i art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych w zwiazku
z realizacja umowy o dofinansowanie Projektu w ramach projektu Matopolski Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w Chrzanowie ze Srodkow programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027 jest Spotdzielnia Socjalna Opoka z siedzibg w Chechle, ul. Hutnicza 26, 32-310
Klucze. Z administratorem danych osobowych mozna sie skontaktowac poprzez adres mailowy:
biuro@opokas.pl, telefonicznie pod nr 32 647 21 50 lub pisemnie na adres siedziby.
2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest (dane kontaktowe): Nie dotyczy
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu oraz zakresie niezbednym do jego
realizacji. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:
Administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zwiazku z realizacja projektu
»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Chrzanowie” realizowanego przez
Spétdzielnie Socjalng OPOKA, w zwiazku z prowadzonym postepowaniem, realizacja umowy,
celami archiwalnymi oraz statystycznymi na podstawie:
e ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (wdrozeniowa),
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e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej
(rozporzadzenie ogolne),
e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie
(UE) nr 1296/2013;
Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Projektu, w szczegblnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, i sprawozdawczosci oaz
dziatan informacyjno - promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2001-2027.
Administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zwiazku z realizacja projektu
»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Chrzanowie” w Spoétdzielni Socjalnej
OPOKA w celu prowadzenia dokumentacji wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych.:
. Rozpatrzenia ztozonej oferty
. Stworzenia protokotu z postepowania
. Archiwizacji posiadanych dokumentéw oraz danych.
4, Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda (kategorie odbiorcéw):
W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane osobowe
moga byc¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru
Pani/Pana danych.
Pani/Pana dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania:

e Instytucji Posredniczacej IP - Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci w Krakowie, innym
organom kontrolnym, w ktorych kompetencjach miesci sie nadzér i kontrola
prawidtowosci realizacji zadan wynikajacych z odpowiednich przepiséw prawnych.

e Beneficjentowi realizujagcemu projekt - Agencji Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A. z
siedzibg w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzandéw - Lider Partnerstwa oraz
Partnerom:, Fundacji Biuro Inicjatyw Spotecznych z siedziba w Krakowie, ul. Krasickiego
18, 30-503 Krakow, Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolskiemu Instytutowi
Samorzadu Terytorialnego i Administracji z siedziba w Krakowie, ul. Florianska 31, 31-
019 Krakéw oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji
projektu.

e Podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie Administratora, Instytucji
Posredniczacej. Moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym podmiotom
realizujagcym na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Posredniczacej kontrole i audyty w
ramach RPO WM.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej: tak/nie*. W przypadku przekazywania Pani/Pana danych osobowych, moze
Pani/Pan uzyskac ich kopie. Sposob uzyskania kopii danych lub miejsce udostepnienia danych:
Nie dotyczy
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6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

Dane osobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego
rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego 2001-2027 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu
archiwizacji w zaleznosci od tego, ktora z tych dat nastapi pozniej.

7. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu:

a)prawo dostepu do tresci danych osobowych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

b)prawo do sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

c)prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18
Rozporzadzenia; z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust.2 Rozporzadzenia
d)prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pan/Pani
uzna, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia

8. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani danych osobowych, nie
przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”) na podstawie art.
17 ust. 3 lit. b ,d lub e Rozporzadzenia;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na podstawie art. 21 Rozporzadzenia
0. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

10. Podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest (wybra¢ odpowiednio):

X wymogiem ustawowym

11.  Pani/Pana dane bedga przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania tak/nie*. Zasady zautomatyzowanego podejmowania decyzji i informacje o
znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach zautomatyzowanego przetwarzania dla osoby,
ktorej dane dotycza:

Nie dotyczy

Sktadajac propozycje cenowa Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z powyzsza klauzurag
informacyjna.

XIl. ROZWIAZANIE UMOWY.

1. Strony uprawnione beda do wypowiedzenia umowy w przypadkach wynikajacych
Z przepisoOw prawa oraz przewidzianych w umowie.
2. Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
gdy Wykonawca:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
o ktorej mowa w cz. Il pkt 8 Zapytania ofertowego nie usunie ich w wyznaczonym
terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa,
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powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi niezgodnie
z obowiazujacymi przepisami, umowa lub zawarta przez Strony umowa o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych,

uniemozliwienia Zamawiajacemu skorzystanie z prawa kontroli,

w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

Wykonawca nie rozpoczat wykonania przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny
lub nie kontynuuje jego wykonania, pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na
pismie,

Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat realizacje umowy i przerwa ta trwa
dtuzej niz 7 dni,

Wykonawca wykonuje ustugi wadliwie, niezgodnie z umowa oraz nie reaguje na
polecenia Zamawiajacego,

Wykonawca powierzyt wykonania przedmiotu umowy osobie nie spetniajacej
minimalnych wymagan okreslonych w cz. IV pkt 1 zapytania,

10) Wykonawca dokonat zmiany osoby wykonujace przedmiot umowy bez uprzedniej zgody

Zamawiajacego.

Umowa moze byc rozwiazana przez kazda ze Stron w kazdym czasie z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie umowy powinno zostaé ztozone w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawierac¢ uzasadnienie.

W przypadku wypowiedzenia umowy, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca
moze zada¢ jedynie wynagrodzenia za okres faktycznego wykonania zamoéwienia.

XIll.

KARY UMOWNE.

1. Zamawiajacy uprawniony bedzie do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadku:
1) Zmiany osoby realizujacej przedmiot umowy, bez wymaganej uprzedniej zgody

Zamawiajacego - kare w wysokosci 20% Wynagrodzenia,

2) Nie stawienia sie w wyznaczonym miejscu i terminie, uzgodnionym z osobg dla ktorej

Swiadczone jest doradztwo - kare w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych) za
kazdy stwierdzony przypadek,

3) W przypadku nie wykonania ustugi w terminie, uzgodnionym z osobg dla ktorej

Swiadczone jest doradztwo z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - kare w
wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych) za kazdy stwierdzony przypadek,

4) w przypadku stwierdzenia, ze przedmiot umowy wykonywany jest przez inna

osobe/osoby niz okreslone w Zat. 3 Wykaz oséb - kare w wysokosci 1.000,00 zt (stownie:
jeden tysiac ztotych) za kazdy stwierdzony przypadek;

5) Wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy - kare umowna w wysokosci 20% Wynagrodzenia,

6) W przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty przez Wykonawce

podwykonawcom - 5.000,00 zt za kazdy przypadek naruszenia.

2. Kary umowne podlegaja sumowaniu i moga by¢ naliczane niezaleznie od siebie.
3. Kary umowne beda ptatne na podstawie not ksiegowych w terminie 7 dni od daty ich
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doreczania.

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo potracenia naliczonych kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

5. Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego wysokosc
kary umownej.

6. taczna suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% Wynagrodzenia.

Niniejsze postanowienie nie wytacza uprawnienia do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajacego, na zasadach ogolnych.

ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia postepowania.




