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Fundusze Europejskie ‘ Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubelskiego Polska Unie Europejska

Stanistawowo, 02.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Podlaska Fundacja K&K zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu pn.
Przeprowadzenie ustugi Indywidualnego Planu Dziatania oraz Indywidualnego
poradnictwa zawodowego dla 17 os6b bedacych pracownikami zagrozonymi
zwolnieniem, przewidzianymi do zwolnienia, zwolnionymi z przyczyn
niedotyczacych pracownika lub osobami odchodzgcymi z rolnictwa na obszarze
wojewoddztwa lubelskiego na potrzeby projektu ,,NOWE kompetencje i
kwalifikacje w pracy”.

.  ZAMAWIAJACY

Podlaska Fundacja K&K

15-604 Stanistawowo 36 d

Tel. 515 817 668

Adres strony internetowej:
https://cognitio.edu.pl/podlaska-fundacja-kk/
NIP: 9662141365

REGON: 386586624

Postepowanie prowadzi:

Aneta Kuczynska

E-mail: fundacja@cognitio.edu.pl
Numer kontaktowy: 515 817 668

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest realizowane na potrzeby projektu ,NOWE kompetencje i
kwalifikacje w pracy” o nr FELU.09.07-IP.02-0009/23, Dziatanie 9.7:
Outplacement, Priorytet IX: Zaspokajanie potrzeb rynku pracy,
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego na lata 2021-2027.

lll. POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 4 czesci. Oferent moze ztozy¢
oferte na jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez kilku Oferentéw.
6. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

bR

o


mailto:fundacja@cognitio.edu.pl

Fundusze Europejskie ‘ Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubelskiego Polska Unie Europejska

| ZM~lubelskie
"l Suatuf pycie!

7. W przypadku, w ktérym najkorzystniejsze oferty pod wzgledem kwoty
przewyzszajg budzet zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy
moze wezwacC Oferentow ktérzy ztozyli najkorzystniejszg oferte do podjecia
negocjacji majagcych na celu obnizenie kwoty zaproponowanej przez
wykonawcow do kwoty bedgcej akceptowalng przez Zamawiajgcego.

8. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
to jest nie podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wybraC najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ do uniewaznienia postepowania, gdy
wystgpi cho¢ jedna z ponizszych przestanek:

a)
b)
c)

d)

e)

w ramach postepowania nie wptyneta zadna wazna oferta,

w ramach postepowania wptyneta tylko jedna oferta ziozona przez
Wykonawce wykluczonego z postepowania,

gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

gdy zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od
wykonawcy ziozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

gdy postepowanie bedzie obarczone wadg, ktéra jest niemozliwa do
usuniecia i uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia.

10.Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedow formalnych lub oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonej przez Oferenta ofercie. W razie
stwierdzenia oczywistych omytek pisarskich zamawiajgcy ma prawo wezwaé
do uzupetnienia brakow w w/w zakresie w ciggu 3 dni roboczych. O zaistnieniu
takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie drogg
e-mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty
(zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie).

Niedostarczenie poprawnych zatgcznikow skutkowacC bedzie odrzuceniem
oferty jako nie spetniajgcej kryteriow formalnych.

Uzupetnieniu nie bedg podlega¢ oferty dostarczone po terminie sktadania
ofert, nie posiadajgce ceny. W przypadku oferty nieczytelnej, oferent wezwany
zostanie do ztozenia wyjasnien.

11.W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne

roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

12.Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowanie ,Wykonawca” rozumie
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osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub
zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia bedgcego efektem dziatan
podejmowanych przez Zamawiajgcego.

13.Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen
odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

14.Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Pytania powinny byc¢
zadane z wykorzystaniem strony:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

15.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu
skfadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 17 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

16.Odpowiedz zostanie udzielona poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie
internetowej, na  ktérej udostepnione jest zapytanie ofertowe:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

17.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
skfadania ofert, zmienic treS¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci
zapytania Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

18.Wszelkie zmiany tresci zapytania oraz wyjasnienia udzielone na zapytania
Wykonawcow stajg sie integralng czesScig zapytania i sg wigzgce dla
Wykonawcow. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy
termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw poprzez zamieszczenie
informacji na stronie internetowe;j
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

19.Wszystkie materiaty/ produkty/ ustugi wykonane w ramach niniejszego
zapytania ofertowego winny by¢ oznakowane zgodnie z wymaganiami
konkursu, z ktérego dofinansowany jest projekt (tj. zgodnie z ,Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promoc;ji”).
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV:
85312320-8 - Ustugi doradztwa
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Przedmiotem zamowienia jest:

Czes¢ 1. Zadanie nr 1 - Indywidualny Plan Dziatania dla 10 oséb:

- opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania — Etap | (diagnoza sytuacji zawodowej
Uczestnika/ -czki Projektu — umiejetnosci, predyspozyciji i potencjatu), a nastepnie jego
aktualizacja, Indywidualny Plan Dziatania — Etap Il (podsumowanie dziatan
zrealizowanych w ramach projektu oraz wyznaczenie kolejnych celdw i dziatan
wykraczajgcych poza okres realizacji projektu — ocena na ile IPD byt trafny, skutecznie
I terminowo zrealizowany, czy i o ile Uczestnik/ -czka Projektu podniést/ podniosta
umiejetnosci i/ lub kwalifikacje i/ lub kompetencje).

a) IPD Etap I dla 10 oséb (3 godziny/ 1 osobe/ 1 spotkanie) — indywidualna diagnoza
umiejetnosci, predyspozycji i potencjatu zawodowego UP (wyznaczenie celow
zawodowych i wytyczenie Indywidualnego Planu Dziatania (rozwoju zawodowego) w
ramach projektu);

b) IPD Etap Il dla 10 oséb (3 godziny/ 1 osobe/ 1 spotkanie) — podsumowanie celow
osiggnietych w ramach projektu oraz ich aktualizacja w odniesieniu do dalszej
aktywizacji zawodowej po zakonczeniu udziatu w projekcie (na zakonczenie udziatu w
projekcie) (m.in.: w zakresie dalszych potrzeb szkoleniowych lub walidacyjnych oraz
mozliwosci dalszego doskonalenia zawodowego).

Liczba Uczestnikow: 10

Wymiar godzinowy: 6h/ 1 Uczestnika projektu

taczna liczba godzin ustugi: 60h

Przez godzine spotkania rozumie sie godzine zegarowg: 1h = 60 minut
Lokalizacja spotkan: Kock, powiat lubartowski, wojewédztwo lubelskie

Do obowigzkéw osoby swiadczacej ustuge nalezy:

- opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania wraz z Uczestnikiem/-czkg Projektu
dostosowanego do potrzeb uczestnika tak, aby IPD postuzyto do zakwalifikowania UP
na kurs zawodowy dobrany do jego preferencji i mozliwosci zawodowych — IPD
powinno zawiera¢ co najmniej 2 rodzaje kursow zawodowych, na ktére mogtby zostac
skierowany Uczestnik/-czka Projektu oraz potwierdzenie odbioru IPD przez UP;

- prowadzenie doradztwa zawodowego w ramach Indywidualnego Planu Dziatania
zgodnie z programem zawartym w Zapytaniu ofertowym

- prowadzenie przez doradce zawodowego dokumentacji zajeciowej — listy obecnosci,
Karty Ustug Doradczych (Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy odpowiednie druki);

- zapewnienie materiatow wykorzystywanych do prowadzenia doradztwa zawodowego
(IPD) (przekazanie kompletu egzemplarza materiatéw doradczych Zamawiajgcemu);
- sporzgdzenie harmonogramu doradztwa zawodowego (IPD) w porozumieniu z
Zamawiajgcym i przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem doradztwa

- informowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnika, gdy taka nastgpi
niezwtocznie tj. w dniu nieobecnosci uczestnika

- poinformowanie uczestnika o wspdéifinansowaniu spotkania ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego+ w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego

- realizacja ustugi przy zachowaniu polityk horyzontalnych, zachowujgc zasady
rébwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,
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rownosci kobiet i mezczyzn, zasady zrownowazonego rozwoju oraz DNSH, czyli "nie
czyn znaczacej szkody"

- dbatos¢ o odpowiednie oznakowanie dokumentacji z przeprowadzonego doradztwa
(dokumenty/ IPD z odpowiednimi logotypami, informacjami o wspéffinansowaniu
projektu z EFS+)

- fotograficzne dokumentowanie prowadzonego doradztwa (Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu  ww. dokumentacje  fotograficzng na  adres e-malil
fundacja@cognitio.edu.pl lub zapisang na ptycie CD/ pendrive),

- przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni od zakonczenia doradztwa ww.
dokumentacji zajeciowe;j.

Termin realizacji ustugi: Od dnia podpisania umowy (szacunkowy termin: 10.2024 r.)
do 28.02.2025 .

Dokumenty, ktére Wykonawca Czesci 1 zobowigzany jest przedtozy¢
Zamawiajgcemu po zakonczeniu swiadczenia ustugi:

a. Indywidualny Plan Dziatania, listy obecnosci, Karty Ustug Doradczych -
zawierajgce podpisy Uczestnikow/-czek Projektu oraz osoby swiadczgcej ustuge,

c. Komplet dokumentacji zajeciowej opracowanej i wydrukowanej dla uczestnika
projektu (np. testy, ¢wiczenia, zadania);

d. Ptyta CD/ pendrive ze zdjeciami z udzielonego wsparcia (jedynie w przypadku nie
przekazania dokumentacji fotograficznej w formie mailowej).

Czes¢ 2. Zadanie nr 1 - Indywidualny Plan Dziatania dla 7 oséb:

- opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania — Etap | (diagnoza sytuacji zawodowej
Uczestnika/ -czki Projektu — umiejetno$ci, predyspozyciji i potencjatu), a nastepnie jego
aktualizacja, Indywidualny Plan Dziatania — Etap Il (podsumowanie dziatan
zrealizowanych w ramach projektu oraz wyznaczenie kolejnych celow i dziatan
wykraczajgcych poza okres realizacji projektu — ocena na ile IPD byt trafny, skutecznie
i terminowo zrealizowany, czy i o ile Uczestnik/ -czka Projektu podnidst/ podniosta
umiejetnosci i/ lub kwalifikacje i/ lub kompetencje).

a) IPD Etap | dla 7 os6b (3 godziny/ 1 osobe/ 1 spotkanie) — indywidualna diagnoza
umiejetnosci, predyspozycji i potencjatu zawodowego UP (wyznaczenie celow
zawodowych i wytyczenie Indywidualnego Planu Dziatania (rozwoju zawodowego) w
ramach projektu);

b) IPD Etap Il dla 7 oséb (3 godziny/ 1 osobe/ 1 spotkanie) — podsumowanie celow
osiggnietych w ramach projektu oraz ich aktualizacja w odniesieniu do dalszej
aktywizacji zawodowej po zakonczeniu udziatu w projekcie (na zakonczenie udziatu w
projekcie) (m.in.: w zakresie dalszych potrzeb szkoleniowych lub walidacyjnych oraz
mozliwosci dalszego doskonalenia zawodowego).

Liczba Uczestnikéw: 7

Wymiar godzinowy: 6h/ 1 Uczestnika projektu

taczna liczba godzin ustugi: 42h

Przez godzine spotkania rozumie sie godzine zegarowa: 1h = 60 minut
Lokalizacja spotkan: Zamos¢, powiat Zamos¢, wojewodztwo lubelskie

Do obowigzkéw osoby swiadczacej ustuge nalezy:



| ZM~lubelskie
"l Suatuf pycie!

Fundusze Europejskie ‘ Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubelskiego Polska Unie Europejska

- opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania wraz z Uczestnikiem/-czkg Projektu
dostosowanego do potrzeb uczestnika tak, aby IPD postuzyto do zakwalifikowania UP
na kurs zawodowy dobrany do jego preferencji i mozliwosci zawodowych — IPD
powinno zawiera¢ co najmniej 2 rodzaje kursow zawodowych, na ktére mogtby zostac
skierowany Uczestnik/-czka Projektu oraz potwierdzenie odbioru IPD przez UP;

- prowadzenie doradztwa zawodowego w ramach Indywidualnego Planu Dziatania
zgodnie z programem zawartym w Zapytaniu ofertowym

- prowadzenie przez doradce zawodowego dokumentacji zajeciowej — listy obecnosci,
Karty Ustug Doradczych (Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy odpowiednie druki);

- zapewnienie materiatow wykorzystywanych do prowadzenia doradztwa zawodowego
(IPD) (przekazanie kompletu egzemplarza materiatéow doradczych Zamawiajgcemu);
- sporzadzenie harmonogramu doradztwa zawodowego (IPD) w porozumieniu z
Zamawiajgcym i przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem doradztwa

- informowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnika, gdy taka nastgpi
niezwtocznie tj. w dniu nieobecnosci uczestnika

- poinformowanie uczestnika o wspoffinansowaniu spotkania ze sSrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego+ w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego

- realizacja ustugi przy zachowaniu polityk horyzontalnych, zachowujgc zasady
réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob niepetnosprawnych,
rébwnosci kobiet i mezczyzn, zasady zréwnowazonego rozwoju oraz DNSH, czyli "nie
czyh znaczgcej szkody"

- dbatos¢ o odpowiednie oznakowanie dokumentacji z przeprowadzonego doradztwa
(dokumenty/ IPD z odpowiednimi logotypami, informacjami o wspoffinansowaniu
projektu z EFS+)

- fotograficzne dokumentowanie prowadzonego doradztwa (Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu  ww. dokumentacje  fotograficzng na  adres e-malil
fundacja@cognitio.edu.pl lub zapisang na ptycie CD/ pendrive),

- przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni od zakonczenia doradztwa ww.
dokumentacji zajeciowe;j.

Termin realizacji ustugi: Od dnia podpisania umowy (szacunkowy termin: 10.2024 r.)
do 28.02.2025 r.

Dokumenty, ktére Wykonawca Czesci 2 zobowigzany jest przediozy¢
Zamawiajgcemu po zakonczeniu swiadczenia ustugi:

a. Indywidualny Plan Dziatania, listy obecnosci, Karty Ustug Doradczych -
zawierajgce podpisy Uczestnikow/-czek Projektu oraz osoby swiadczgcej ustuge,

c. Komplet dokumentacji zajeciowej opracowanej i wydrukowanej dla uczestnika
projektu (np. testy, ¢wiczenia, zadania);

d. Ptyta CD/ pendrive ze zdjeciami z udzielonego wsparcia (jedynie w przypadku nie
przekazania dokumentacji fotograficznej w formie mailowe)).
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Czes¢ 3. Zadanie nr 2 - Indywidualne poradnictwo zawodowe dla 10 oséb:

— Swiadczenie ustugi Indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 10 oséb (9
godzin/ 1 osobe — 3 spotkania x 3 godziny/ 1 spotkanie) polegajgcej na doradztwie
w zakresie uzyskania umiejetnosci pozwalajgcych na zmiane obecnej sytuacji zyciowej
i zawodowej, prowadzgc do pozyskania umiejetnosci niezbednych do utrzymania lub
podjecia i utrzymania zatrudnienia a takze wsparcia oséb odchodzacych z rolnictwa.
Dziatanie wynika z Indywidualnego Planu Dziatania — czesc¢ I.

PROGRAM: Nauka poruszania sie po rynku pracy (bazowanie na zawodach
niszowych z wykorzystaniem Barometru Zawodow lub narzedzia rownowaznego),
metody aktywnego poszukiwania zatrudnienia, przygotowanie profili w mediach
spotecznosciowych (LinkedIn, Facebook lub rownowazne), poszukiwanie zatrudnienia
z udziatem mediow spotecznosciowych, przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych (w
tym CV), inscenizowanie rozmow rekrutacyjnych, wyksztatcenie i rozwijanie
umiejetnosci, ktére powinny procentowaé wyzszg skutecznoscig osobistg podczas
kontaktéw z przysztymi pracodawcami oraz wspotpracownikami.

Liczba Uczestnikow: 10

Wymiar godzinowy: 9h/ 1 Uczestnika projektu

taczna liczba godzin ustugi: 90h

Przez godzine spotkania rozumie sie godzine zegarowg: 1h = 60 minut
Lokalizacja spotkan: Kock, powiat lubartowski, wojewddztwo lubelskie

Do obowigzkéw osoby swiadczacej ustuge nalezy:

- Swiadczenie ustugi Indywidualnego poradnictwa zawodowego zgodnie z Programem
zawartym w Zapytaniu ofertowym

- prowadzenie przez doradce zawodowego dokumentacji zajeciowej — listy obecnosci,
Karty Ustug Doradczych (Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy odpowiednie druki);

- zapewnienie materiatow wykorzystywanych do prowadzenia doradztwa zawodowego
- (przekazanie kompletu egzemplarza materiatéw doradczych Zamawiajgcemu);

- sporzgdzenie harmonogramu indywidualnego poradnictwa zawodowego w
porozumieniu z Zamawiajgcym i przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
doradztwa;

- informowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnika, gdy taka nastgpi
niezwtocznie tj. w dniu nieobecnosci uczestnika;

- poinformowanie uczestnika o wspoffinansowaniu spotkania ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego+ w ramach Programu
Fundusze Europejskiego dla Lubelskiego;

- realizacja ustugi przy zachowaniu polityk horyzontalnych, zachowujgc zasady
réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,
rownos$ci kobiet i mezczyzn, zasady zrownowazonego rozwoju oraz DNSH, czyli "nie
czyn znaczgcej szkody"

- dbatos¢ o odpowiednie oznakowanie dokumentacji z przeprowadzonego doradztwa
(materiaty doradcze z odpowiednimi logotypami, informacjami o wspétfinansowaniu
projektu z EFS+)

- fotograficzne dokumentowanie prowadzonego doradztwa (Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu  ww. dokumentacje  fotograficzng na  adres e-malil
fundacja@cognitio.edu.pl lub zapisang na ptycie CD/ pendrive),
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- przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni od zakohczenia doradztwa ww.
dokumentacji zajeciowe;j.

Termin realizacji ustugi: Od dnia podpisania umowy (szacunkowy termin: 10.2024
r.) do 30.11.2024 r.

Dokumenty, ktére Wykonawca Czesci 3 zobowigzany jest przediozy¢
Zamawiajgcemu po zakonczeniu swiadczenia ustugi:

a. Listy obecnosci, Karty Ustug Doradczych - zawierajgce podpisy Uczestnikow/-czek
Projektu oraz osoby Swiadczgcej ustuge,

b. Komplet dokumentacji zajeciowej opracowanej i wydrukowanej dla uczestnika
projektu (np. testy, ¢wiczenia, zadania);

c. Ptyta CD/ pendrive ze zdjeciami z udzielonego wsparcia (jedynie w przypadku nie
przekazania dokumentacji fotograficznej w formie mailowe)).

Czes¢ 4. Zadanie nr 2 - Indywidualne poradnictwo zawodowe dla 7 os6b:

— Swiadczenie ustugi Indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 7 oséb (9 godzin/
1 osobe — 3 spotkania x 3 godziny/ 1 spotkanie) polegajgcej na doradztwie w
zakresie uzyskania umiejetnosci pozwalajgcych na zmiane obecnej sytuacji zyciowe;j i
zawodowej, prowadzgc do pozyskania umiejetnosci niezbednych do utrzymania lub
podjecia i utrzymania zatrudnienia a takze wsparcia osdéb odchodzgcych z rolnictwa.
Dziatanie wynika z Indywidualnego Planu Dziatania — czesc¢ I.

PROGRAM: Nauka poruszania sie po rynku pracy (bazowanie na zawodach
niszowych z wykorzystaniem Barometru Zawodéw lub narzedzia rownowaznego),
metody aktywnego poszukiwania zatrudnienia, przygotowanie profili w mediach
spotecznosciowych (LinkedIn, Facebook lub rownowazne), poszukiwanie zatrudnienia
z udziatem mediéw spotecznosciowych, przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych (w
tym CV), inscenizowanie rozmdéw rekrutacyjnych, wyksztatcenie i rozwijanie
umiejetnosci, ktére powinny procentowaé wyzszg skutecznoscig osobistg podczas
kontaktéw z przysztymi pracodawcami oraz wspoétpracownikami.

Liczba Uczestnikow: 7

Wymiar godzinowy: 9h/ 1 Uczestnika projektu

taczna liczba godzin ustugi: 63h

Przez godzine spotkania rozumie sie godzine zegarowg: 1h = 60 minut
Lokalizacja spotkan: Zamos¢, powiat Zamos$¢, wojewddztwo lubelskie

Do obowigzkéw osoby swiadczacej ustuge nalezy:

- Swiadczenie ustugi Indywidualnego poradnictwa zawodowego zgodnie z Programem
zawartym w Zapytaniu ofertowym

- prowadzenie przez doradce zawodowego dokumentacji zajeciowej — listy obecnosci,
Karty Ustug Doradczych (Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy odpowiednie druki);

- zapewnienie materiatdw wykorzystywanych do prowadzenia doradztwa zawodowego
- (przekazanie kompletu egzemplarza materiatéw doradczych Zamawiajgcemu);

- sporzgdzenie harmonogramu indywidualnego poradnictwa zawodowego w
porozumieniu z Zamawiajgcym i przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
doradztwa;
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- informowanie Zamawiajgcego o0 nieobecnosci uczestnika, gdy taka nastgpi
niezwtocznie tj. w dniu nieobecnosci uczestnika;

- poinformowanie uczestnika o wspdéifinansowaniu spotkania ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego+ w ramach Programu
Fundusze Europejskiego dla Lubelskiego;

- realizacja ustugi przy zachowaniu polityk horyzontalnych, zachowujgc zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych,
rownosci kobiet i mezczyzn, zasady zrownowazonego rozwoju oraz DNSH, czyli "nie
czyn znaczgcej szkody"

- dbato$¢ o odpowiednie oznakowanie dokumentacji z przeprowadzonego doradztwa
(materiaty doradcze z odpowiednimi logotypami, informacjami o wspétfinansowaniu
projektu z EFS+)

- fotograficzne dokumentowanie prowadzonego doradztwa (Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu  ww. dokumentacje  fotograficzng na  adres  e-malil
fundacja@cognitio.edu.pl lub zapisang na ptycie CD/ pendrive),

- przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni od zakonczenia doradztwa ww.
dokumentacji zajeciowe;j.

Termin realizacji ustugi: Od dnia podpisania umowy (szacunkowy termin: 10.2024
r.) do 30.11.2024 r.

Dokumenty, ktére Wykonawca Czesci 4 zobowigzany jest przediozy¢
Zamawiajgcemu po zakonczeniu swiadczenia ustugi:

a. Listy obecnosci, Karty Ustug Doradczych - zawierajgce podpisy Uczestnikow/-czek
Projektu oraz osoby sSwiadczgcej ustuge,

b. Komplet dokumentaciji zajeciowej opracowanej i wydrukowanej dla uczestnika
projektu (np. testy, ¢wiczenia, zadania);

c. Ptyta CD/ pendrive ze zdjeciami z udzielonego wsparcia (jedynie w przypadku nie
przekazania dokumentacji fotograficznej w formie mailowe)).

V. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Oferta powinna by¢ wazna nie krocej niz 30 dni od dnia uptywu terminu do skfadania
ofert.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktérzy nie sg

powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

— Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspaolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji (o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie przestanek
okreslonych w art. 108 i art. 109 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej Pzp.
Oferent powinien posiada¢ uprawnienia i zasoby niezbedne do niezakiéconej
realizacji przedmiotu zamodwienia, w szczegolnosci niezbedne S$rodki
techniczno-organizacyjne, potencjat osobowy, oraz ekonomiczno-finansowy.
Oferent dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdéwienia, ktére skieruje
do realizacji zamowienia i ktore spetniajg nastepujgce warunki udziatu w
postepowaniu:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikaty/ zaswiadczenia/
inne umozliwiajgce opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania i
przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego

b) posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce
opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania i przeprowadzenie
indywidualnego poradnictwa zawodowego

Na potwierdzenie spetniania w/w warunkéw nalezy zatagczy¢ do oferty CV,
dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie np. protokoly i/lub referencje
od réznych zleceniodawcéw oraz kserokopie  dokumentow
poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie/ kwalifikacje przez doradcow
zawodowych.

Ocena spetnienia powyzszych warunkoéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia

(1-0)

i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia

Oferenta wymienione w punkcie X.

VIl. ZAKRES UMOWY Z WYKONAWCA

1.

2.

Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie pisemnej umowy zawartej
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Szacunkowa data wykonania umowy: pazdziernik 2024 r. — luty 2025 r. —
dokfadny termin zostanie wskazany przez Zamawiajgcego po podpisaniu
umowy.

Kary umowne:
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Wykonawca zobowigze sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego nastepujacych kar
umownych:
a. 100% wynagrodzenia catkowitego brutto w przypadku stwierdzenia

przedktadania przez Wykonawce w toku realizacji ustugi fatszywych
oSwiadczen lub podrobionych, przerobionych Ilub stwierdzajgcych
nieprawde dokumentow lub tez popetnienie oszustwa,

b. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy zaptaci on na rzecz Zamawiajgcego kare w wysokosci 25%
wynagrodzenia netto;

W/w kary nie bedg stosowane w przypadku zaistnienia sity wyzszej, np. przypadki
zwigzane z dziataniami sit przyrody, m.in. powddz, pozar, trzesienie ziemi, zdarzenia
zwigzane z dziataniami wojennymi lub z innymi operacjami sit zbrojnych, np. akty
terrorystyczne, o czym bezzwitocznie strona zgtaszajgca jej wystgpienie powiadomi
strone druga.

VIIl. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian umowy zawartej z
Wykonawcg w nastepujgcych przypadkach i zakresie:

- zmiany ustawowej stawki podatku VAT, w takim wypadku zmianie ulegnie wysokos¢
wynagrodzenia

- wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

- koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy spowodowanego:
wystgpieniem zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumieC zdarzenia, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu Stron umowy, np. przypadki
zwigzane z dziataniami sit przyrody, m.in. powodz, pozar, trzesienie ziemi, zdarzenia
zwigzane z dziataniami wojennymi lub z innymi operacjami sit zbrojnych, np. akty
terrorystyczne.

IX. PLATNOSCI

1. Ptatno$¢ nastgpi na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionego przez
Wykonawce po realizacji ustalonej czesci zamowienia (na podstawie liczby godzin
Swiadczonych ustug i liczby Uczestnikéw/-czek Projektu, na rzecz ktérych
Swiadczone sg ustugi i przekazaniu kompletu dokumentéw).

2. Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia
w przypadku rezygnaciji z realizacji przedmiotu zamoéwienia/ lub cze$ci zamédwienia.

3. Ptatnos¢ realizowana bedzie w terminie do 21 dni od dnia otrzymania dokumentu
rozliczeniowego.

4. Wynagrodzenie zaproponowane przez \Wykonawce obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia.
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X. WYMAGANE OSWIADCZENIA

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w ofercie nastepujgcych oswiadczen:

1. Oswiadczenie Oferenta dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie Oferenta dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania
stanowigce zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3. Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO stanowigce zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan kapitatowych lub osobowych stanowigce
zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

5. Oswiadczenie Oferenta o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
stanowigce zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim. Wymagane dokumenty oraz
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ziozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

4. Oferta powinna:

a. zawierac¢ date sporzadzenia,

b. zawiera¢ adres Oferenta,

c. zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe, telefon i adres e-mail,
osoby wyznaczonej do kontaktow z Zamawiajgcym,

d. by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej lub umocowanej do
reprezentowania Oferenta,

5. Oferent zobowigzany jest sie do podania w Formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, proponowanej ceny
brutto w PLN. Zaproponowana cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem ustugi.

6. Oferta sktada sie z:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy (w tym wykaz oséb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamowienia),

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu,

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania,

4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
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5. Zatgcznik nr 5 — Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych,

6. Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Oferenta o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

7. Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

8. CV, dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie np. protokoty i/lub referencje
od roznych zleceniodawcow oraz kserokopie dokumentow poswiadczajgcych
posiadane wyksztatcenie/ kwalifikacje przez doradcow zawodowych.

XIl. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte wraz z zatgcznikami wymienionymi w pkt X i XI niniejszego zapytania
ofertowego nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
lub w formie skanu (oferta opatrzona podpisem odrecznym).

3. Brak podpisu oferty w wyzej wymienione sposoby bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

4. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 9 pazdziernika 2024 r., do godziny 23:59.

Xlll. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB NADAWANIA PUNKTACJI

Zamawiajgcy przy wyborze oferty zaktada przeprowadzenie dwuetapowej oceny:

ETAP 1 — weryfikacja formalna pod katem spetniania wymogow okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym. Weryfikacji podlega¢ bedg oferty ztozone we
wskazanym w zapytaniu terminie. Weryfikowana bedzie kompletnos$¢ oraz zgodnosc¢
oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

Ocena formalna zostanie przeprowadzona w oparciu o zlozone dokumenty i
oswiadczenia Oferenta wymienione w punkcie X i XI. Spelnienie powyzszych
warunkoéw oparte bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0).

ETAP 2 — merytoryczna ocena ofert.
Do etapu drugiego oceny zakwalifikowane zostang oferty spetniajgce wymogi
formalne.
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Kryterium Waga (pkt)
Cena oferty brutto 100,00

Wartos¢ punktowa przyznana badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena oferty brutto”
jest wyliczana wzorem:

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

Cn — najnizsza cena oferty brutto sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie dla
danej czes$ci Zamowienia

Cb — cena brutto oferty ocenianej

UWAGA:

1. Maksymalna liczba punktow jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tych kryteriach to
100,00 punktow.

2. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc po
przecinku.

3. Cena brutto oferty ocenianej to tgczna warto$¢ brutto podana w Formularzu
Ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego Oferta uzyska najwyzszg
liczbe punktéw.

XIV. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy (w tym wykaz oséb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamowienia)

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie Oferenta o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego



