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I. Cel instrukcji
Celem instrukcji jest zapewnienie kontroli nad iloscig i rodzajem wytwarzanych odpaddw
niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne, powstajgcych w trakcie prowadzonej przez Polskg
Spotke Gazownictwa sp. z 0. 0. (dalej jako "PSG", "Spoétka") dziatalnoéci oraz okreslenie zasad
postepowania z odpadami, zapewniajgcych zapobieganie negatywnemu oddziatywaniu
na srodowisko.

II. Zakres

Instrukcja okresla zasady prowadzenia ujednoliconej ewidencji odpadéw powstajgcych w wyniku
dziatalnosci Polskiej Spotki Gazownictwa sp. z 0.0. oraz sposoby postepowania z wytworzonymi
odpadami, a w szczegolnosci:

» sposob ich kwalifikacji (odpady niebezpieczne i inne niz niebezpieczne),
» sposob ich magazynowania,
» sposob ich dalszego zagospodarowania (przekazywanie uprawnionym odbiorcom).

lll. Definicje

1 Mg
Oznaczenie zgodne z Migdzynarodowym Ukfadem Jednostek, Uktadem S| oznaczajgce
1 megagram = 106 g = 1 000 000 g =1 000 kg = 1 tona.

BDO
Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami dostepna pod adresem
https://bdo.mos.gov.pl/

Bioodpady

Rozumie sie przez to ulegajgce biodegradacji odpady z ogroddéw i parkéw, odpady zywnosci
i kuchenne z gospodarstw domowych, gastronomii, w tym restauracji, stotbwek oraz zaktaddéw
zbiorowego zywienia, biur, hurtowni i jednostek handlu detalicznego, a takze podobne odpady
z zaktaddéw produkujgcych lub wprowadzajgcych do obrotu zywno$¢. Do bioodpaddéw wytwarzanych
w ramach prowadzonej przez PSG dziatalnosci zalicza sie m.in. Scietg trawe, liscie, rozdrobnione
gatezie, pozostatosci roslinne, kwiaty, resztki kwiatdéw cietych i doniczkowych.

Ewidencja odpadéw
Obejmuje prowadzenie Kart przekazania odpadéw (KPO) oraz Kart ewidencji odpadow (KEO)
w elektronicznym systemie BDO.

Gospodarka odpadami
Wytwarzanie odpadow i gospodarowanie nimi.

Gospodarowanie odpadami

Zbieranie, transport lub przetwarzanie odpadéw, w tym sortowanie wraz z nadzorem nad
wymienionymi dziataniami, a takze poOzniejsze postepowanie z miejscami unieszkodliwiania
odpadéw oraz dziatania wykonywane w charakterze sprzedawcy odpadéw lub posrednika w obrocie
odpadami.
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Instalacja — zgodnie z definicjg z Ustawy Prawo Ochrony Srodowiska jest to:

a) stacjonarne urzadzenie techniczne,

b) zespdt stacjonarnych urzgdzen technicznych powigzanych technologicznie, do ktorych
tytutem prawnym dysponuje ten sam podmiot i potozonych na terenie jednego zakfadu,

¢) budowle niebedgce urzgdzeniami technicznymi ani ich zespotami, ktérych eksploatacja
moze spowodowac emisje.

W przypadku PSG dotyczy to m.in. stanowisk spawalniczych, ktére posiadajg stosowne decyzje lub
zgtoszenia do Urzedow oraz np. odpaddw powstajgcych na hali obrabiarek (OIR Krosno).

Odpady powstajgce podczas prac na sieci gazowej sg odpadami wytwarzanymi poza instalacja.

Magazyn odpadéw
Wyznaczone miejsce wstepnego magazynowania odpaddéw (na terenie jednostki wytwarzajgcej
odpady) przed ich przekazaniem uprawnionej firmie.

Magazynowanie odpadow
Czasowe przechowywanie odpadow obejmujace wstepne magazynowanie odpaddéw przez ich
wytworce.

Oddziat

Zespot wyodrebnionych w ramach Przedsigbiorstwa Spétki zintegrowanych sktadnikow
majatkowych i niemajgtkowych, z okreslonym potencjatem kadrowym, ujednolicong wtasng strukturg
organizacyjng i zarzadczg, utworzony dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Spotki na
wyznaczonym terytorium, angazujgcy srodki, zgodnie z ustawg z dnia 20.08.1997 r. o Krajowym
Rejestrze Sgdowym (tekst jednolity — Dz. U. z 2021 r. poz.112 ze zm.), wpisany do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego dla Spétki. Oddziat nie posiada osobowosci prawnej, dziata jako
samodzielna jednostka organizacyjna uprawniona do wydatkowania $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje wkasnych zadan.

W Spoice wyrdznia sie nastepujgce Oddziaty:

a) Oddziat Wsparcia w Warszawie — zwany dalej Oddziatem Wsparcia;
b) Oddziat Zaktad Gazowniczy — zwany dalej Zaktadem lub OZG,

c¢) Oddziat Inwestycyjno-Remontowy w Krosnie — zwany dalej OIR.

Odpady
Oznaczajg kazdg substancje lub przedmiot, ktérych posiadacz pozbywa sie, zamierza sie pozby¢
lub do ktorych pozbycia sie jest obowigzany.

Odpady budowlane i rozbiérkowe

Rozumie sie przez to odpady powstate podczas robdét budowlanych. Odpady budowlane
i rozbiorkowe gromadzi sie selektywnie, z podzialem co najmniej na: drewno, metale, szkio,
tworzywa sztuczne, gips, odpady mineralne, w tym beton, cegte, ptytki i materiaty ceramiczne oraz
kamienie.
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Odpady inne niz niebezpieczne
Odpady inne niz okreslone w definicji odpaddéw niebezpiecznych (niewykazujgce Zzadnej
z wiasciwosci niebezpiecznych okreslonych w definicji odpadow niebezpiecznych).

Odpady komunalne

Rozumie sie przez to odpady powstajgce w gospodarstwach domowych oraz odpady pochodzgce
od innych wytwércéw odpadow, ktore ze wzgledu na swoj charakter i sktad sg podobne do odpadow
z gospodarstw domowych, w szczegolnosci niesegregowane (zmieszane) odpady komunalne
i odpady selektywnie zebrane:

a) z gospodarstw domowych, w tym papier i tektura, szkto, metale, tworzywa sztuczne, bioodpady,
drewno, tekstylia, opakowania, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny, zuzyte baterie
i akumulatory oraz odpady wielkogabarytowe, w tym materace i meble, oraz

b) ze Zrodet innych niz gospodarstwa domowe, jezeli odpady te sg podobne pod wzgledem
charakteru i sktadu do odpadéw z gospodarstw domowych

— przy czym odpady komunalne nie obejmujg odpaddw z produkcji, rolnictwa, lesnictwa,

rybotéwstwa, zbiornikéw bezodptywowych, sieci kanalizacyjnej oraz z oczyszczalni sciekow, w tym
osadow sSciekowych, pojazdow wycofanych z eksploatacji oraz odpadéw budowlanych
i rozbidrkowych; niesegregowane (zmieszane) odpady komunalne pozostajg niesegregowanymi
(zmieszanymi) odpadami komunalnymi, nawet jezeli zostaty poddane przetwarzaniu odpadow, ale
przetwarzanie to nie zmienito w sposob znaczgcy ich wtasciwosci.

Odpady niebezpieczne

Odpady, ktore wykazujg co najmniej jedng sposrod wiasciwosci niebezpiecznych takich jak:
wybuchowe, utleniajgce, wysoce fatwopalne, tatwopalne, draznigce, szkodliwe, toksyczne,
rakotwodrcze, zrace, zakazne, dziatajgce szkodliwie na rozrodczo$é, mutagenne, odpady, ktére
w kontakcie z wodag, powietrzem lub kwasem uwalniajg toksyczne lub bardzo toksyczne gazy,
ekotoksyczne, uczulajgce, odpady, ktére po zakonczeniu procesu unieszkodliwiania mogg
w dowolny sposéb wydzieli¢ inng substancje, np. w formie odcieku, ktéra ma ktérgkolwiek sposréd
cech wymienionych powyze;.

Odpady ulegajace biodegradacji
Rozumie sie przez to odpady, ktére ulegajg rozktadowi tlenowemu lub beztlenowemu przy udziale
mikroorganizmow.

Odzysk odpadéw

Rozumie sie przez to jakikolwiek proces, ktérego gtownym wynikiem jest to, aby odpady stuzyty
uzytecznemu zastosowaniu przez zastgpienie innych materiatéw, ktére w przeciwnym przypadku
zostatyby uzyte do spetnienia danej funkcji, lub w wyniku, ktérego odpady sg przygotowywane
do spetnienia takiej funkcji w danym zaktadzie lub ogdlnie w gospodarce.

Posiadacz odpadow

Rozumie sie przez to wytwdrce odpaddw lub osobe fizyczng, osobe prawng oraz jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej bedgce w posiadaniu odpadéw; domniemywa
sie, ze wiladajgcy powierzchnig ziemi jest posiadaczem odpaddéw znajdujgcych sie
na nieruchomosci.
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Posrednik w obrocie odpadami
Rozumie sie przez to kazdego, kto organizuje przetwarzanie odpadoéw w imieniu innych podmiotéw,
w tym réwniez podmiot, ktory nie obejmuje odpadow fizycznie w posiadanie.

Przedmioty niebezpieczne
Nalezy przez to rozumie¢ przedmioty wybuchowe, a takze inne urzadzenia i przedmioty, ktére
ze wzgledu na swoje wiasciwosci, zawarto$¢ lub sktad chemiczny stwarzajg niebezpieczenstwo,
w szczegolnosci przez:
a) wiasciwosci fatwopalne,
b) dziatanie stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia cziowieka pod wzgledem toksycznosci ostrej
lub dziatanie rakotworcze,
C) niebezpieczna dla zdrowia cztowieka emisje promieniowania jonizujgcego przez substancje
promieniotworcze,
d) dziatanie zrace.

Przedmioty wybuchowe

Nalezy przez to rozumie¢ wszelkiego rodzaju przedmioty, ktére ze wzgledu na swoje wiasciwosci
wybuchowe stwarzajg niebezpieczehstwo w przypadku poddania ich dziataniu wysokiej temperatury
lub przy niewtasciwym obchodzeniu sie z nimi, w szczegdlnosci przy ich poruszaniu, rzucaniu, czy
jakiejkolwiek przy nich manipulacji.

PSG/Spotka - Polska Spoétka Gazownictwa sp. z 0. 0. z siedzibg w Tarnowie.

Sprzedawca odpadoéw
Rozumie sie przez to podmiot, ktéry nabywa, a nastepnie zbywa odpady, we wkasnym imieniu, w tym
réwniez podmiot, ktéry nie obejmuje odpadow fizycznie w posiadanie.

Transport odpadéw

Rozumie sie przez to przewozenie odpadow od wytwércy do odbiorcy odpaddw przy zachowaniu
wymogow z zakresu ochrony srodowiska oraz bezpieczenstwa zycia i zdrowia ludzi, w szczegoInosci
w sposéb uwzgledniajgcy wtasciwosci chemiczne i fizyczne odpaddw, w tym stan skupienia oraz
zagrozenia, ktére mogg powodowac odpady.

Unieszkodliwianie odpadow
Proces niebedacy odzyskiem, nawet jezeli wtérnym skutkiem takiego procesu jest odzysk substanciji
lub energii.

Uzytkownik obiektu:

o w przypadku nieruchomosci gruntowej, na ktérej posadowione sg obiekty Oddziatu Wsparcia
— Kierownik Biura Obiektéw Kubaturowych i Administraciji,

e w przypadku nieruchomosci gruntowej, na ktorej posadowione sg obiekty Oddziatu Zaktadu
Gazowniczego/ Oddzialu Inwestycyjnego — Remontowego — Kierownik Dziatu
Nieruchomosci i Transportu / Kierownik Sekcji Nieruchomosci i Administracji / Kierownik
Sekcji Nieruchomosci, Administracji i Transportu,
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o w przypadku nieruchomosci gruntowej, na ktérej posadowione sg obiekty Gazowni (lub inne,
w ktorych przebywajg pracownicy PSG, np. sekcji odmiejscowionych) oraz obiekty Placéwki
— Kierownik Gazowni,
¢ w odniesieniu do nieruchomosci gruntowej, na ktorej posadowione sg obiekty infrastruktury
gazowej (stacje gazowe, stacje regazyfikacji LNG etc.) — Kierownik Dziatu Stacji i Sieci
Gazowych.
Uzytkownik obiektu odpowiedzialny jest za prawidtowe uzytkowanie nieruchomosci oraz za
prawidtowe uzytkowanie i eksploatacje obiektu nalezgcego do PSG lub w zaleznosci od podpisanych
umow dzierzawy/najmu, bedgcych wiasnosécig podmiotéw zewnetrznych, w tym Orlen S.A.

Wytwoérca odpadéw

Rozumie sie przez to kazdego, ktérego dziatalnosé lub bytowanie powoduje powstawanie odpadéw
(pierwotny wytwoérca odpadéw) oraz kazdego, kto przeprowadza wstepng obrébke, mieszanie lub
inne dziatania powodujgce zmiane charakteru lub sktadu tych odpadéw.

Wytwodrcg odpaddéw powstajgcych w wyniku swiadczenia ustug w zakresie budowy, rozbidrki,
remontu obiektéw, czyszczenia zbiornikow lub urzgdzenh oraz sprzgtania, konserwaciji i napraw jest
podmiot, ktéry $wiadczy ustuge, chyba ze umowa o $wiadczenie ustugi stanowi inaczej.
W przypadku gdy przedmiotem w/w umowy jest rozbidrka/modernizacja obiektow 0 znacznej
wartoséci (np. stacje gazowe) powinna ona regulowac¢ zasady rozliczen zwigzane z wartoscig
odzyskanych odpadow. Wszelkie umowy zawierane przez PSG z powyzszego zakresu powinny
w sposob jednoznaczny okresla¢ zasady zagospodarowania odpadow powstajgcych w trakcie
realizacji inwestyciji.

Ztom metali
Nalezy przez to rozumie¢ zniszczone lub uszkodzone w toku procesow eksploatacyjnych wyroby
z metali i ich czesci, ktére nie nadajg sie do dalszego uzywania zgodnie z ich pierwotnym
przeznaczeniem, a takze odpady poprodukcyjne powstajgce w procesach wytwarzania wyrobéw
z metali. W ramach dziatalnosci PSG moze powstawa¢ odpad ztomu metali w postaci:
a) wycofanych z eksploatacji gazomierzy i reduktorow,
b) rur stalowych,
c) odpadow wielkogabarytowych (np. szafki metalowe, obudowy stacji),
d) pojemnikdw / zbiornikdw pod cisnieniem rozumianych jako ré6znego rodzaju gasnice, butle
cisnieniowe, pojemniki z aerozolami, pojemnikéw / zbiornikow metalowych po substancjach
niebezpiecznych lub innych niz niebezpieczne.

Zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg odpadoéw opartg o zapisy Rozporzadzenia Ministra Klimatu
z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpadow, odpady wymienione w pkt. d) nalezg do grupy
15) odpady opakowaniowe; sorbenty, tkaniny do wycierania, materiafy filtracyjne i ubrania
ochronne nieujete w innych grupach.

W zwigzku z powyzszym odpady typu:
— pojemniki / zbiorniki pod cisnieniem rozumiane jako réznego rodzaju gasnice, butle
cisnieniowe, pojemniki z aerozolami, pojemniki/zbiorniki metalowe po substancjach
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niebezpiecznych nalezy zakwalifikowa¢ pod kodem 15 01 11* - Opakowania z metali
zawierajgce niebezpieczne porowate elementy wzmocnienia konstrukcyjnego (np. azbest),
witgcznie z pustymi pojemnikami ciSnieniowymi.

— pojemniki / zbiorniki metalowe po substancjach innych niz niebezpieczne nalezy
zakwalifikowa¢ pod kodem: 15 01 04 - Opakowania z metali.

Do ztomu metali zaliczy¢ nalezy rowniez odpady o kodzie 16 02 14 - Zuzyte urzadzenia inne niz
wymienione w 16 02 09 do 16 02 13 - w przypadku, gdy gazomierze oddawane sg firmie zewnetrznej
na podstawie zawartej umowy ramowej o swiadczenie ustug odbioru, transportu i przetwarzania

w zakresie przygotowania poprzedzajgcego odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw w postaci
wycofanych z uzytkowania gazomierzy, w ktorej jako kod odpadu gazomierzy wskazano 16 02 14.

IV. Tryb postepowania

4.1 Odpowiedzialnos¢

4.1.1 Odpowiedzialno$¢ za nadzér nad przestrzeganiem zapisdw niniejszej instrukcji ponosza
w zarzadzanych przez siebie jednostkach Dyrektorzy Oddziatéw Polskiej Spétki Gazownictwa
sp. z 0. 0., a w Oddziale Wsparcia Kierownik Biura Ochrony Srodowiska.

4.1.2 Odpowiedzialnymi za gospodarke odpadami sg: Biuro Obiektow Kubaturowych
i Administracji w Oddziale Wsparcia oraz Dziaty Nieruchomosci i Transportu w Oddziatach.
Udziat w procesie gospodarowania odpadami biorg: Dyrektorzy jednostek organizacyjnych,
Kierownicy komorek organizacyjnych, wiasciwych ze wzgledu na miejsce wytwarzania
odpadow.

4.1.3 W przypadku, gdy na jednej lokalizacji danego Oddziatu dziata wiecej niz jedna komorka
organizacyjna (np. przedstawiciele Oddziatu Wsparcia/Sekcji odmiejscowionych/ Gazownia)
przyjmuje sie ogolng zasade, iz za gospodarowanie odpadami odpowiedzialny jest Uzytkownik
obiektu.

4.1.4 Srodki finansowe zwigzane z odbiorem odpadéw komunalnych przez firmy zewnetrzne dla
wszystkich komorek organizacyjnych podlegtych Oddziatowi oraz odpaddw innych niz
komunalne, w tym niebezpiecznych, wytworzonych i wstepnie magazynowanych
na terenie nieruchomosci gruntowej, na ktérej posadowione sg obiekty Oddziatu Wsparcia,
Oddziatu Zaktadu Gazowniczego/Oddziatu Inwestycyjnego — Remontowego budzetuje Biuro
Obiektow Kubaturowych i Administracji w Oddziale Wsparcia / Dziaty Nieruchomosci
i Transportu w Oddziatach wiasciwe ze wzgledu na miejsce prowadzonej dziatalnosci.

4.1.5 Srodki finansowe zwigzane z odbiorem przez firmy zewnetrzne odpadéw innych niz
komunalne, w tym niebezpiecznych wytworzonych i/lub wstepnie magazynowanych przez
komorki / jednostki organizacyjne budzetujg Kierownicy Gazowni oraz Kierownicy Dziatow
Stacji i Sieci Gazowych kazdy we wtasnym zakresie.
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4.1.6 Za wybor potencjalnych odbiorcow odpaddw komunalnych dla wszystkich komorek / jednostek
organizacyjnych podlegtych Oddziatowi, jak rowniez za przygotowanie i zawieranie
stosownych w tym zakresie deklaracji/luméw odpowiedzialne jest Biuro Obiektow
Kubaturowych i Administracji w Oddziale Wsparcia / Dziaty Nieruchomo$éci i Transportu
w Oddziatach wtasciwe ze wzgledu na miejsce prowadzonej dziatalnosci.

4.1.7 Umowy na odbiér odpaddéw innych niz komunalne, w tym niebezpiecznych zawierane
sg na zasadzie wspoOipracy pomiedzy Biurem Obiektéow Kubaturowych i Administracji
w Oddziale Wsparcia / Dziatami Nieruchomosci i Transportu w Oddziatach wtasciwymi
ze wzgledu na miejsce prowadzonej dziatalnosci, a Kierownikami komorek / jednostek
organizacyjnych, wskazanymi w pkt. 4.1.5, jako odpowiedzialnych za zabudzetowanie
srodkéw finansowych na odbiér ww. odpaddéw przez firmy zewnetrzne.

Jesli warunki rynkowe na terenie danego Oddziatu, uwzgledniajgce aspekty logistyczne,
ekonomiczne i prawne pozwalajg na odbiér odpadéw innych niz komunalne, w tym
niebezpiecznych przez jednego odbiorce zewnetrznego, rekomenduje sie zawarcie jednej
umowy z firmg zewnetrzng dla wszystkich komorek /jednostek organizacyjnych Oddziatu.
W umowie nalezy wskazac¢ oddzielnie koordynatorow dla kazdej komorki / jednostki
organizacyjnej objetej umowa, ktérzy wspétpracujg bezposrednio z wyznaczonym w umowie
koordynatorem gtéwnym, ktérego funkcje petnié bedzie wyznaczony w Oddziale opiekun
merytoryczny lokalny przypisany do kategorii: odpady, podkategoria: utylizacja pozostatych
odpadow, zgodnie z zapisami instrukcji ,,Polityka zakupowa w PSG”.

W przypadku braku mozliwo$ci zawarcia umowy na odbiér odpadéw innych niz komunalne,
w tym niebezpiecznych z firmg zewnetrzng - odbiér odpadoéw z danej lokalizacji moze odbywac
sie na podstawie jednorazowych zlecen.

4.1.8 Za wyznaczenie i oznakowanie miejsca wstepnego magazynowania odpadoéw innych niz
komunalne, w tym odpadow IT wytworzonych przez komorki organizacyjne Oddziatu Wsparcia
w Warszawie (nie dotyczy pracownikéw odmiejscowionych) odpowiada Kierownik Biura
Obiektéw Kubaturowych i Administraciji.

4.1.9 Za wyznaczenie i oznakowanie miejsca wstepnego magazynowania odpaddw na terenie danej
nieruchomosci odpowiada Uzytkownik obiektu. W przypadku, gdy na jednej lokalizacji danego
Oddziatu dziata wiecej niz jedna komodrka organizacyjna (np. przedstawiciele Sekcji
odmiejscowionych Dziatu Stacji i Sieci Gazowych lub Dziatu Nieruchomosci i Transportu /
Gazownia). Uzytkownik obiektu moze wyznaczy¢ oddzielne miejsce wstepnego
magazynowania odpadow dla ww. komorek organizacyjnych.

4.1.10 Za wiasciwe gospodarowanie odpadami w wyznaczonych miejscach wstepnego
magazynowania odpadow oraz przekazanie odpadow bezposrednio uprawnionym odbiorcom
do dalszego zagospodarowania odpowiada Uzytkownik obiektu, a w przypadku wyznaczenia
na danej lokalizacji kilku miejsc wstepnego magazynowania odpadoéw, o ktérych mowa w pkt.
4.1.9, Kierownik komorki organizacyjnej, dla ktorej Uzytkownik obiektu wyznaczyt oddzielne
miejsce wstepnego magazynowania odpadow.
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4.1.11 Za opracowanie oceny ryzyka zwigzanego z zagrozeniami, jakie mogg wystgpi¢ w zwigzku ze
ztomem metali znajdujacym sie na terenie zaktadu pracy, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 237 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy odpowiada
Kierownik Biura BHP i Ochrony Ppoz.

4.1.12 Odpady inne niz komunalne, w tym odpady IT, wytworzone przez komérki organizacyjne
Oddziatu Wsparcia zlokalizowane poza Warszawg i Tarnowem, nalezy przekazywaé
do wstepnego miejsca magazynowania odpadow zlokalizowanego na terenie danego miejsca
Swiadczenia pracy.

4.1.13 Pracownicy PSG sg zobowigzani do postepowania zgodnie z postanowieniami niniejszej
instrukciji.

4.2 Zasady ogolne

4.2.1 Kazdy, kto podejmuje dziatania powodujgce lub moggce powodowac powstanie odpaddw,
powinien takie dziatania planowac, projektowac i prowadzi¢ przy uzyciu takich sposobdéw
produkgcji lub form ustug oraz surowcow i materiatéw, aby w pierwszej kolejnosci zapobiegac
powstawaniu odpaddw lub ograniczac ilo$¢ odpadow i ich negatywne oddziatywanie na zycie
i zdrowie ludzi oraz na srodowisko.

4.2.2 Zapobieganie powstawaniu odpadow polega na korzystaniu z produktéw, ktére
sg zasobooszczedne, trwate, nadajgce sie do naprawy, ponownego uzycia i modernizacji oraz
zmniejszeniu powstawania odpadéw w procesach zwigzanych budowg i rozbiérka, przy
uwzglednieniu najlepszych dostepnych technik.

4.2.3 Gospodarka odpadami komunalnymi realizowana jest na podstawie zawartych
deklaracji/luméw zgodnie z systemem okreslonym przez gmine, na terenie ktorej jednostka
organizacyjna wytwarzajgca odpady komunalne sie znajduje.

4.2.4 Odpady komunalne nalezy gromadzi¢ na terenie jednostek organizacyjnych w specjalnie
przygotowanych do tego celu i oznakowanych pojemnikach w sposdb selektywny,
zapewniajgcy zabezpieczenie odpadow przed pogorszeniem ich jakosci.

4.2.5 Odpady komunalne zbiera sie selektywnie w podziale na szes¢ frakcji:
a) papier,
b) szkio,
c) metale,
d) tworzywa sztuczne,
e) odpady opakowaniowe wielomateriatowe,
f) bioodpady.
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4.2.6 W pojemnikach/workach koloru:

a) niebieskiego nalezy gromadzi¢ odpady z papieru, w tym odpady z tektury, odpady
opakowaniowe z papieru i odpady opakowaniowe z tektury, oznaczonych napisem
.Papier’,

b) zielonego — nalezy gromadzi¢ odpady ze szkia, w tym odpady opakowaniowe ze szkta
oznaczonych napisem ,Szkto” - przy czym jezeli frakcje odpadow szklanych, zbiera sie
w podziale na szklo bezbarwne i kolorowe, szkio bezbarwne zbiera sie
w pojemnikach koloru biatego oznaczonych napisem ,Szkto bezbarwne”, a szkio
kolorowe w pojemnikach koloru zielonego oznaczonych napisem ,Szkfo kolorowe),

c) 7alteco — zbiera sie odpady z metali, w tym odpady opakowaniowe z metali, odpady
Z tworzyw sztucznych, w tym odpady opakowaniowe z tworzyw sztucznych, oraz odpady
opakowaniowe wielomateriatowe, oznaczonych napisem ,Metale i tworzywa sztuczne,

d) brazowego — gromadzi sie bioodpady oznaczonych napisem ,Bio”. Bioodpady nalezy
przekazywac¢ bezposrednio uprawnionemu odbiorcy zewnetrznemu. Zakazuje sie
stosowania kompostownikéw na terenach jednostek organizacyjnych.

Odpady, ktorych nie mozna zakwalifikowa¢ do jednej ze wskazanych wyzej frakgcji, nalezy
traktowac jako odpady zmieszane i gromadzi¢ w pojemnikach koloru czarnego lub szarego
(w zaleznosci od ustalen w danej gminie).

4.2.7 Pojemniki, o ktérych mowa w pkt. 4.2.6, mogg by¢ pokryte kolorami i napisami tylko w czesci,
nie mniejszej jednak niz 30% zewnetrznej powierzchni pojemnikow widocznej dla
korzystajacych z pojemnikéw — termin dostosowania pojemnikéw/workéw do ww. wymagan
mija w dniu 1 lipca 2022 r. Obowigzek zapewnienia przez PSG jednolitego systemu segregacji
odpaddéw pod wzgledem kolorystyki i oznakowania pojemnikéw/workéw dotyczy wytgcznie
pojemnikow/workéw, ktore stanowig witasnos¢ Spétki. W przypadku, gdy pojemniki/worki
dostarczane sg przez firmy zewnetrzne odbierajgce odpady komunalne i stanowig ich
wiasnoé¢, obowigzek ten lezy po stronie odbiorcy odpaddow.

4.2.8 Dla gospodarki odpadami komunalnymi nie prowadzi sie¢ ewidencji odpadéw w elektronicznym
systemie BDO.

4.2.9 Odpady przeznaczone do sktadowania (odpady komunalne) mogg by¢ magazynowane
wytacznie w celu zebrania odpowiedniej ilosci tych odpadow do transportu na sktadowisko
odpaddw, nie dtuzej jednak niz przez okres 1 roku fgcznie przez wszystkich kolejnych
posiadaczy tych odpaddw.

4.2.10 Magazynowanie odpadow niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne prowadzi sie:

1) w miejscach o pojemnosci magazynowania odpadow dostosowanej do masy odpadow
wytwarzanych w danym okresie i czestotliwo$ci ich odbioru;

2) w sposo6b dostosowany do wtasciwosci chemicznych i fizycznych odpaddw, w szczegdlinosci
z wykorzystaniem opakowan, pojemnikow, konteneréw, zbiornikow lub workow; dopuszcza
sie magazynowanie odpadow w pryzmach lub stosach, w szczegdlnosci w przypadku
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odpadéw pochodzgcych z wyrobéw przeznaczonych do uzytkowania w warunkach
oddziatywania czynnikow atmosferycznych, jezeli nie spowoduje to zanieczyszczenia gleby
i ziemi oraz wod powierzchniowych i podziemnych;

3) w sposob zapobiegajgcy rozprzestrzenianiu sie odpaddéw poza przeznaczone do tego celu
miejsce, w tym poza przeznaczone do tego celu opakowania, pojemniki, kontenery, zbiorniki,
worki lub wydzielone boksy i sektory, oraz rozprzestrzenianiu sie odpaddw na nieruchomosci
sgsiadujgce z nieruchomos$cig, na ktérej jest prowadzone magazynowanie odpadow;

4) w przypadku odpadow niebezpiecznych — takze minimalizujgc wptyw czynnikéw
atmosferycznych na odpady, przez zastosowanie szczelnych pojemnikéw, konteneréw lub
zbiornikow lub systemu zbierania wyciekow oraz woéd odciekowych, jezeli oddziatywanie
czynnikdw atmosferycznych moze spowodowac¢ negatywny wptyw magazynowanych
odpaddéw na Srodowisko lub zycie i zdrowie ludzi, w szczegdlnosci zmienia¢ wtasciwosci
chemiczne i fizyczne odpaddéw oraz powodowaé powstanie ucigzliwosci zapachowych.

4.2.11 Odpady niebezpieczne i inne niz niebezpieczne mozna przekazaé do dalszego
zagospodarowania tylko uprawnionym firmom posiadajgcym stosowne decyzje w zakresie
zbierania i/lub przetwarzania odpadow, zarejestrowanym w elektronicznym systemie BDO.
Zakazuje sie przekazywania odpadow sprzedawcom odpadéw oraz posrednikom w obrocie

odpadami.

4.2.12 W celu weryfikacji spetnienia wymagan prawnych przez firmy odbierajgce odpady, wzory
umow lub zleceh jednorazowych na odbiér odpaddéw niebezpiecznych lub innych niz
niebezpieczne nalezy kazdorazowo konsultowa¢ z wtasciwym miejscowo pracownikiem
Biura Ochrony Srodowiska. Dokumenty do opiniowania mozna réwniez przestaé na adres:
srodowisko@psgaz.pl

4.3 Pracownicy Biura Ochrony Srodowiska w ramach swoich kompetencji zobowigzani
sg do:

4.3.1 Sporzagdzenia w elektronicznym systemie BDO zbiorczego zestawienia danych o rodzajach
i ilosci wytworzonych odpaddéw, o sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach
i urzadzeniach stuzgcych do odzysku i unieszkodliwiania tych odpadéw zgodnie
Z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

4.3.2 Sporzgdzania sprawozdan do GUS w zakresie gospodarki odpadami i obrocie surowcami.

4.3.3 Opiniowania uméw/deklaracji w zakresie gospodarki odpadami.

4.3.4 Weryfikacji firm odbierajgcych odpady pod wzgledem posiadanych decyzji i pozwolen
w zakresie gospodarowania odpadami oraz dokonania przez firme obowigzku rejestracji/

aktualizacji danych w BDO. Baza dostepna pod adresem: https://bdo.mos.gov.pl/.

4.3.5 Uzyskiwania decyzji administracyjnych z zakresu gospodarowania odpadami dla jednostek
organizacyjnych PSG.
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4.3.6 Merytorycznego wsparcia Dyrektorow / Kierownikow jednostek / komoérek organizacyjnych

w zakresie gospodarki odpadami.

4.3.7 Nadzorowania i kontrolowania sposobu prowadzenia wstepnego magazynowania odpadow

komunalnych, niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne.

4.3.8 Kontroli prawidtowosci wykonywanych czynnosci dotyczgcych gospodarki odpadami.

4.3.9 Aktualizacji zasad postepowania z odpadami w Polskiej Spoétce Gazownictwa

sp. z 0.0. w terminie do 31 marca kazdego roku (Zatgcznik nr 3 Zasady postepowania
Zz odpadami w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.). Aktualne zasady postepowania
z odpadami w PSG zamieszczane sg w Intranecie w zaktadce Obszary Biznesowe —
Zarzadzanie BHP i Srodowiskowe — Dokumenty Biura Ochrony Srodowiska — Gospodarka
odpadami w PSG.

4.3.10 Prowadzenia wewnetrznej ewidencji dotyczacej rodzaju i ilosci przekazanych odpaddw,

zgodnie z wystawionymi kartami przekazania odpaddéw w elektronicznym systemie BDO.

4.3.11 Nadzorowania, koordynowania i udzielenia wsparcia Oddzialom PSG w realizacji obowigzku

4.4

4.5

4.6

prowadzenia ewidencji odpaddéw w elektronicznym systemie BDO.
Kierownik Biura Ochrony Srodowiska jest odpowiedzialny za:

a) koordynacje dziatan wymienionych w pkt. 4.3.

b) wystepowania, na podstawie udzielonego petnomocnictwa, do wtasciwego Marszatka
Wojewoddztwa z wnioskiem o aktualizacje danych w bazie danych o produktach
i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami — BDO (dotyczy transportujgcych odpady
oraz podmiotoéw zobowigzanych do prowadzenia ewidencji odpadéw),

c) skfadania, na podstawie udzielonego petnomocnictwa, sprawozdan, o ktérych mowa
w pkt 4.3.1, w terminie do 15 marca za poprzedni rok kalendarzowy w elektronicznym
systemie BDO.

W ramach prowadzonej gospodarki odpadami w PSG, Kierownicy komorek organizacyjnych/
terenowych jednostek organizacyjnych, w ktérych realizowane procesy powodujg wytwarzanie
odpadow innych niz komunalne, a w przypadku Oddziatu Wsparcia Kierownik Biura Obiektéw
Kubaturowych i Administracji, zobowigzani sg do wyznaczenia minimum jednej osoby
odpowiedzialnej za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami na terenie zarzgdzanej
komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjne;.

Dane osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami na terenie
danej komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej (imie i nazwisko wraz
z numerem telefonu i adresem e-mail) Kierownicy komoérek organizacyjnych / terenowych
jednostek organizacyjnych przesytajg na adres: srodowisko@psgaz.pl. Przekazane dane
zostang wpisane do Zatagcznika nr 1 do Instrukcji — Wykazu miejsc wytwarzania odpadow przez
PSG sp. z o.0. Wyznaczonym osobom nadane zostang uprawnienia uzytkownika konta
w elektronicznym systemie BDO.
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4.7 W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie procesu gospodarowania
odpadami na terenie danej komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej,
Kierownicy komoérek organizacyjnych/terenowych jednostek organizacyjnych zobowigzani
sg do niezwlocznego przekazania danych nowej wyznaczonej osoby na adres:
srodowisko@psgaz.pl. Przekazane dane zostang zaktualizowane w Zatgczniku nr 1
do Instrukcji, a nowej osobie nadane zostang uprawnienia uzytkownika konta w elektronicznym
systemie BDO.

4.8 Aktualizowany na biezgco przez pracownikéw Biura Ochrony Srodowiska Zatgcznik nr 1 Wykaz
miejsc wytwarzania odpadéw przez PSG sp. z 0.0 - zamieszczony jest w Intranecie w zaktadce
Obszary Biznesowe - Zarzadzanie BHP i Srodowiskowe - Dokumenty Biura Ochrony
Srodowiska - Gospodarka odpadami w PSG.

4.9 Osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej
odpowiedzialna za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami (w przypadku braku
wyznaczenia takiej osoby - Kierownik komorki organizacyjnej/terenowej jednostki
organizacyjnej) odpowiedzialna jest za realizacje ponizszych czynnosci:

4.9.1 Planowanie i organizowanie odbioru odpadéw innych niz komunalne z wyznaczonego
miejsca ich wytworzenia przez uprawnione firmy, zgodnie z podpisang umowg lub
wystawionym zleceniem jednorazowym.

4.9.2 Opracowanie terminarza przejecia odpadéw innych niz komunalne — zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Instrukcji (str.l) i przestania go na adres:
srodowisko@psgaz.pl w terminie min. 2 dni roboczych od daty planowanego wywozu
odpaddéw. W terminarzu przejecia odpaddéw innych niz komunalne nalezy wpisac¢ zakres
nastepujgcych danych:

a) kod odpadu i rodzaj odpadu —wytworzone odpady nalezy zidentyfikowaé na podstawie
Zatgcznika nr 3 — Zasady postepowania z odpadami w Polskiej Spétce Gazownictwa sp.
z 0.0. W sytuacji, gdy wytworzonego odpadu nie mozna sklasyfikowa¢ na podstawie
Zatacznika nr 3 nalezy sie skonsultowaé z pracownikami Biura Ochrony Srodowiska.

b) okreslenie czy odpad wytwarzany jest w zwiazku z eksploatacjg instalacji czy tez
poza instalacja

c) termin przejecia odpadéw — planowany termin uzgodniony z firmg odbierajgcg odpady
z miejsca ich wytworzenia, a w przypadku transportowania i przekazywania odpadéw
przez jednostki PSG — ustalona data wywozu.

d) mase przekazywanych odpadéw - mase odpaddéw nalezy podawac z doktadnoscig do
czwartego miejsca po przecinku, w przeliczeniu na Mg. W przypadku braku lub awarii
wagi, nalezy oszacowa¢ mase odpaddw na podstawie dotychczasowych doswiadczen,

pojemnosci odbieranych pojemnikéw, stosowanych wzoréw i wspoétczynnikow
dotyczacych wyliczenia masy odpaddw, ktorych z przyczyn technicznych nie mozna
zwazye.

e) dane transportujagcego odpady w tym nr z rejestru BDO — nazwa i adres firmy
transportujgcej wraz z podaniem numeru z rejestru BDO oraz numeru rejestracyjnego
pojazdu transportujgcego odpady, w przypadku, gdy transportujgcym jest PSG — dane
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jednostki PSG transportujgcej odpady wraz z numerem rejestracyjnym pojazdu, ktérym
beda przewozone odpady. Numer nadany PSG w rejestrze BDO 000000410.

f) dane przejmujacego odpady w tym nr z rejestru BDO — nazwa i adres firmy
przejmujgcej odpady wraz z podaniem numeru z rejestru BDO, posiadajgca stosowne
zezwolenia w zakresie zbierania i/lub przetwarzania odpaddéw.

4.9.3 Zatwierdzania kart przekazania odpadow w elektronicznym systemie BDO, generowania
potwierdzania wystawienia karty przekazania odpadow (kod QR) i przekazanie kodu QR
transportujgcemu odpady (firmie zewnetrznej lub pracownikom PSG transportujgcym
odpady) w formie pdf. na urzadzenie elektroniczne lub wydrukowanego dokumentu.
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4.10 Schemat przekazywania odpadéw uprawnionym odbiorcom i prowadzenia ewidencji odpadéw w elektronicznym systemie BDO.

« Osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za nadzorowanie procesu
gospodarowania odpadami niezwtocznie po wytworzeniu i/lub przyjeciu odpadéw do Miejsca Wstepnego Magazynowania Odpadow zaktada /
uzupetnia karte ewidencji odpadéw odrebnie dla kazdego wytworzonego rodzaju odpadéw w zaktadce WYTWORZONE.

» Osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za nadzorowanie procesu
gospodarowania odpadami, przesyta na adres srodowisko@psgaz.pl opracowany Terminarz przejecia odpadéw innych niz komunalne
(Zatacznik nr 2, str.1) w terminie min. 2 dni roboczych poprzedzajacych dzien planowanego i uzgodnionego wywozu odpadéw. W uzasadnionych
przypadkach w uzgodnieniu z pracownikiem Biura Ochrony Srodowiska dopuszcza sie skrécenie terminu przestania terminarza.

« Pracownik Biura Ochrony Srodowiska, na podstawie danych zawartych w przestanym Terminarzu przejecia odpadéw innych niz komunaine,
wystawia w elektronicznym systemie BDO karte przekazania odpadow - karta ma status planowana.

» W dniu planowanego wywozu odpaddw osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej odpowiedzialna
za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami weryfikuje mase odpadéw wpisanych w karcie przekazania odpaddw, date i godzine
rozpoczecia transportu oraz nr rejestracyjny pojazdu transportujgcego odpady, a nastepnie zatwierdza w elektronicznym systemie BDO
wystawiong karte przekazania odpaddéw (karta otrzymuje status zatwierdzona). Potwierdzenie wystawienia karty w formie kodu QR nalezy
przekaza¢ transportujgcemu w formie pdf. na urzadzenie elektroniczne lub wydrukowanego dokumentu. Kod QR moze zosta¢ rowniez
wygenerowany przez Transportujgcego odpady.

Przekazujacy odpady

— jednostki organizacyjne
PSG sp. z 0.0.

Transportujacy odpady

— firma zewnetrzna lub . ) i ) . . . .
jednostki organizacyjne « Transportujgcy odpady w trakcie przewozu odpadéw ma obowigzek posiadania wygenerowanej z elektronicznego systemu BDO Kkarty

PSG sp. z 0.0. przekazania odpadow w formie kodu QR lub wydrukowanego dokumentu.

 Przejmujacy odpady niezwiocznie i kazdorazowo potwierdza w elektronicznym systemie BDO przyjecie odpaddéw. Weryfikuje rowniez informacje
0 masie, dacie i godzinie przyjecia odpadow, a takze kod i rodzaj odpaddw.

» Jezeli dane zawarte w karcie przekazania odpaddéw zgadzajg sie ze stanem rzeczywistym, przejmujgcy potwierdza przyjecie odpaddw
w elektronicznym systemie BDO. Podmiot przejmujacy odpady moze odrzuci¢ w elektronicznym systemie BDO karte przekazania odpadow
wystawiong przez przekazujgcego odpady wskazujgc jednoczesnie informacje, iz np. zastosowano niewtasciwy kod lub wpisano niewtasciwg

Przejmujacy odpady mase odpaddow, wskazujgc przy tym wiasng stwierdzong warto$¢. Podmiot przekazujgcy odpady moze karte skorygowac wpisujgc wtasciwe dane

— firma zewnetrzna (np. mase odpadoéw) zgodnie ze wskazaniem podmiotu przejmujgcego i ponownie przekaza¢ karte do przejmujgcego odpady (korekta karty).

Podmiot przejmujgcy odpady moze réwniez samodzielnie skorygowaé mase odpadéw w elektronicznym systemie BDO na karcie przekazania

odpadow bez koniecznosci wezesniejszego odrzucenia KPO. W takim przypadku osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej

jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami winna wprowadzi¢ korekte masy w karcie
ewidencji odpadéw w pozycji wytworzone.

posiadajgca stosowne decyzje
z zakresu gospodarowania
odpadami
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Transportujacy Odpady  Transportujgcy odpady po zatwierdzeniu karty przekazania odpadéw przez przejmujgcego odpady kazdorazowo i niezwtocznie potwierdza

— firma zewnetrzna lub w elektronicznym systemie BDO zakonczenie transportu odpadéw.
jednostki organizacyjne
PSG sp. z 0.0.

Analiza przypadkow:

. W przypadku odrzucenia w elektronicznym systemie BDO karty przekazania odpadéw przez przejmujgcego odpady, osoba wyznaczona na
Pflekal“lacv °dpady terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami
— jednostki organizacyjne zobowigzana jest do wystawienia korekty karty i przestania do zatwierdzenia do przejmujgcego odpady.

PSG sp. zo.0. W przypadku odrzucenia karty do korekty ze wzgledu na niewtasciwg mase lub kod odpadu, karte nalezy przyja¢ do korekty poprzez
~SKORYGUJ”, poprawi¢ niewtasciwe dane i odesta¢ do przejmujgcego odpady.
W przypadku odrzucenia karty do korekty ze wzgledu na np. btednie wskazany adres miejsca dziatalnosci firmy, zmiang numeru rejestracyjnego
pojazdu, zmiane daty odbioru odpadéw, w zakladce ODRZUCONE karte nalezy wycofa¢ z podaniem przyczyny wycofania karty. W dalszej
kolejnosci nalezy wystawi¢ nowg karte przekazania odpadu, a w opisie tej karty nalezy wskazac, iz przedmiotowa karta zastepuje btedng karte
- podac nr karty i date wystawienia oraz kod i rodzaj odpadu.
W przypadku braku odbioru odpadéw w uméwionym terminie lub zmianie danych firmy transportujgcej (karta znajduje sie w statusie
potwierdzenie wygenerowane) karte nalezy Wycofa¢ podajac przyczyne w Uwagach.
Osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za nadzorowanie procesu
gospodarowania odpadami przesyta niezwtocznie (po zakonczeniu procesu przejecia odpadoéw ) na adres srodowisko@psgaz.pl Potwierdzenie
zakonczenia procesu przejecia opadéw zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Instrukgcji (str.2) wraz z okresleniem kosztéw zagospodarowania
poszczegdlinych odpaddéw lub zyskéw ze sprzedazy odpadow.
W  Potwierdzeniu zakonczenia procesu przejecia odpadéw nalezy poda¢ réwniez dodatkowe informacje z zakresu
np. wycofania kart oraz procedowanych korekt — informacje te nalezy zamiesci¢ w kolumnie: Numer Karty/korekty do karty/przekazania
odpaddéw w BDO — przy numerze karty nalezy wskaza¢, np. wycofana lub korekta.
Osoba wyznaczona na terenie komorki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za nadzorowanie procesu
gospodarowania odpadami w przypadku odpadéw z grup: 05, 15 oraz 17 przekazywanych z danej komérki organizacyjnej/terenowej jednostki
organizacyjnej z czestotliwo$cig codzienna lub przynajmniej 1 x tydzien przesytajg na adres: srodowisko@psgaz.pl Potwierdzenia zakoriczenia
procesu przejecia odpaddéw zbiorczo - przynajmniej 1 raz w miesigcu - niezwtocznie po uzyskaniu informacji (faktury) o kosztach
zagospodarowania odpadéw.
Pracownicy Biura Ochrony Srodowiska na podstawie danych zawartych w potwierdzeniu przejecia odpadéw innych niz komunalne niezwtocznie
wypeiaja (aktualizujg) w elektronicznym systemie BDO karty ewidencji odpadéw w zaktadce PRZEKAZANE.
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4.11 Wstepne magazynowanie odpadow niebezpiecznych (w ilosci do 1 Mg/rok) i innych niz
niebezpieczne

411.1

4.11.2

4.11.3

4.11.4

4.11.5

4.11.6

Magazynowanie odpaddéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne prowadzi sie
w obiekcie budowlanym lub jego czesci lub innym miejscu magazynowania odpadow,
zwanych w przypadku PSG ,miejscami wstepnego magazynowania odpadow”, ktére zostaty
wydzielone i przeznaczone do magazynowania odpadéw oddzielnie od magazynowanych
substancji lub przedmiotow niebedgcych odpadami. Miejsce wstepnego magazynowania
odpadéw powinno by¢ odpowiednio oznaczone napisem: ,Miejsce wstepnego
magazynowania odpadéw”.

W przypadku, gdy w tym samym miejscu (obiekcie) oprécz odpadéw magazynowane sg inne
przedmioty (np. elementy infrastruktury gazowniczej), miejsce wstepnego magazynowania
odpaddw nalezy wydzieli¢ np. za pomocg tasmy lub poziomych linii namalowanych farbg na
posadzce.

Lokalizacje poszczegdlnych rodzajow odpaddéw w miejscu wstepnego magazynowania
odpaddéw nalezy odpowiednio oznakowaé. Oznakowanie zawiera co najmniej wskazanie
kodow oraz rodzajéw magazynowanych odpadéw, ktére nanosi sie cyframi i literami koloru
czarnego o wysokosci minimum 20 mm i szerokosci linii minimum 3 mm.

Oznakowanie umieszcza sie w widocznym miejscu, w sposéb umozliwiajgcy w kazdym
czasie odczytanie kodow odpaddéw znajdujgcych sie w danej lokalizacji, w szczegdlnosci bez
koniecznosci przestawiania lub otwierania opakowan, pojemnikéw, konteneréw, zbiornikdw
lub workoéw. W przypadku bokséw lub wydzielonych sektoréw oznakowanie umieszcza sie
od strony wejscia lub wjazdu, na zewnetrznej powierzchni $ciany lub ogrodzenia lub na
tablicach informacyjnych znajdujgcych sie obok miejsc wstepnego magazynowania odpadéw
lub przy wjezdzie na miejsce wstepnego magazynowania odpadow albo w innym widocznym
miejscu.

Oznakowanie powinno by¢ czytelne i trwate, w szczegdlnosci odporne na warunki
atmosferyczne.

Magazynowanie odpadéw w miejscach wstepnego magazynowania odpadéw prowadzi sie
W SposOb zapewniajgcy co najmniej:

1) wyposazenie techniczne do przechowywania odpadéw, w tym przeznaczone do tego
celu: opakowania, pojemniki, kontenery, zbiorniki, worki lub wydzielone za pomocag
pionowych scian boksy lub wydzielone sektory, umozliwiajgce wstepne magazynowanie
okreslonych rodzajéw odpaddéw, uwzgledniajgce wiasciwosci chemiczne i fizyczne,
w tym stan skupienia magazynowanych odpadow;

2) odpowiednig pojemnos¢ miejsc wstepnego magazynowania odpaddéw, uwzgledniajgca
rodzaj i mase odpaddéw wytwarzanych w danym okresie, w tym czestotliwosci odbioru
i przekazywania odpaddéw;

3) utwardzone z uzyciem wyroboéw budowlanych podtoze terenu, na ktéorym sg
magazynowane odpady;
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4) zabezpieczenie przed dostepem oséb nieupowaznionych;

5) zabezpieczenie przed rozprzestrzenianiem sie odpadéw poza lokalizacje, w tym poza
przeznaczone do tego celu opakowania, pojemniki, kontenery, zbiorniki, worki lub
wydzielone boksy i sektory, oraz zabezpieczenie przed przypadkowym mieszaniem sie
selektywnie magazynowanych odpaddéw;

6) zabezpieczenie odpadow przed wptywem czynnikéw atmosferycznych ograniczajgce do
minimum oddziatywanie tych czynnikdw na odpady, jezeli takie oddziatywanie moze
spowodowac negatywny wptyw magazynowanych odpadoéw na srodowisko lub zycie
i zdrowie ludzi, w szczegolnosci zmienia¢ wiasciwosci chemiczne i fizyczne odpadow
oraz powodowac powstanie ucigzliwosci zapachowych;

7) zabezpieczenie przed uwolnieniem sie do gleby, wod powierzchniowych i podziemnych
wyciekdéw oraz sciekdw, w tym wod odciekowych, z miejsc wstepnego magazynowania
odpadow, w przypadku odpadéw, ktére z uwagi na swoje wlasciwosci lub stan skupienia
mogg powodowac¢ powstawanie wyciekdw lub wdd odciekowych powodujgcych
zanieczyszczenie gleby i ziemi, wdd powierzchniowych i podziemnych; zabezpieczenie
uwzglednia wiasciwosci chemiczne i fizyczne odpaddéw oraz mase magazynowanych
odpadow, w tym przez zastosowanie szczelnych: opakowan, pojemnikéw, konteneréw,
zbiornikdw lub uszczelnienia i nieprzepuszczalnego poditoza z systemem do
odprowadzania wyciekow oraz Sciekow, w tym wod odciekowych, powstajgcych
w obrebie miejsca wstepnego magazynowania odpadéw, lub z systemem do ich
gromadzenia o pojemnosci odpowiedniej do ilosci powstajgcych wyciekow lub sciekow,
w tym wéd odciekowych, w szczegdlnoéci w przypadku odpaddw niebezpiecznych oraz
odpadow ulegajgcych biodegradacii.

8) oczyszczanie powstajgcych w miejscu wstepnego magazynowania odpadéw wyciekow
oraz sciekow, w tym wod odciekowych, w separatorach substancji ropopochodnych lub
wyposazenie tego miejsca w urzadzenia lub srodki do zbierania wyciekow lub wod
odciekowych — w przypadku, gdy odpady sg substancjami ropopochodnymi lub mogg
by¢ zanieczyszczone takimi substancjami; urzgdzenia te lub Srodki dostosowuje sie do
ilosci magazynowanych odpadéw oraz ilosci powstajgcych wyciekdw lub Sciekéw, w tym
wod odciekowych.

9) Wymagan okreslonych w pkt 3, 7 i 8 nie stosuje sie do wstepnego magazynowania
odpadow:

e urobku z pogtebiania, w tym zawierajgcego substancje niebezpieczne Iub
zanieczyszczonego takimi substancjami;

e mieszanek bitumicznych, w tym zawierajgcych smote oraz innych odpadéw
powstatych z wyrobdw przeznaczonych do uzytkowania w warunkach oddziatywania
czynnikow atmosferycznych;

e drewna, lisci i kory oraz innych odpadéw drzewnych, oraz drewnopochodnych;

e papieru i tektury;

e odziezy i tekstyliow;

¢ selektywnie magazynowanych odpadéw z ogrodéw i parkow (w tym z cmentarzy);

e tworzyw sztucznych i gumy;

e szkia;
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e metali (ztomu) niezanieczyszczonych substancjami ropopochodnymi oraz
zanieczyszczonych substancjami ropopochodnymi w ilodciach, ktére nie powodujg
skapywania tych substancii;

o wielkogabarytowych w postaci zuzytych mebli;

e gruzu budowlanego, ceramiki i kruszyw;

o podktadow kolejowych i ttucznia torowego.

4.11.7 Magazynowanie odpaddéw w miejscach wstepnego magazynowania odpadéw prowadzi sie

4.11.8

412

412.1

4.12.2

4.12.3

W sposob:

1) selektywny, obejmujgcy jedynie odpady charakteryzujgce sie takimi samymi
wiasciwosciami i takimi samymi cechami, uwzgledniajacy wtasciwosci odpaddw, stan
skupienia i zagrozenia, jakie moze powodowac ich magazynowanie, w tym ryzyko
pozaru lub niekontrolowanego wycieku substancji szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi
oraz srodowiska;

2) ograniczajgcy pylenie odpadow w przypadku odpadéw moggcych powodowac pylenie;

3) zapewniajgcy wiasciwg rotacje magazynowanych odpadéw, aby odpady
magazynowane najdtuzej mogty by¢ usuwane i nastepnie przekazywane w celu
dalszego gospodarowania w pierwszej kolejnosci, z wyjagtkiem magazynowania
odpadow w postaci ptynnej, mazistej lub sypkiej (rozdrobnionej);

4) ograniczajgcy obnizenie wartosci uzytkowej odpaddw, w szczegodlnosci zmiany ich
sktadu lub wifasciwosci chemicznych Ilub fizycznych, utrudniajgcej ich dalsze
przetwarzanie lub zmniejszajgcej wartos¢ produktu korncowego wytworzonego
z odpadéw;

5) zapewniajgcy droznos¢ drog pozarowych i ewakuacyjnych.

Odpady niebezpieczne i inne niz niebezpieczne mogg by¢é magazynowane, jezeli
konieczno$¢ magazynowania wynika z proceséw technologicznych lub organizacyjnych i nie
przekracza terminéw uzasadnionych zastosowaniem tych procesow, nie dtuzej jednak niz
przez jeden rok tgcznie przez wszystkich posiadaczy odpadéw.

Wstepne magazynowanie odpadéw niebezpiecznych w ilosci powyzej 1 Mg/rok,

Odpady niebezpieczne z wyjatkiem odpaddw urobku z pogtebiania zawierajgcego substancije
niebezpieczne lub zanieczyszczonego takimi substancjami, odpaddéw drewna, odpaddéw
mieszanek bitumicznych zawierajgcych smote oraz innych odpadow niebezpiecznych
powstatych z wyrobow przeznaczonych do uzytkowania w warunkach oddziatywania
czynnikow atmosferycznych, prowadzi sie w wydzielonej strefie wstepnego magazynowania
odpadow niebezpiecznych.

W strefie wstepnego magazynowania odpaddéw niebezpiecznych dopuszcza sie
magazynowanie odpaddw innych niz niebezpieczne.

Do wstepnego magazynowania odpadéw w strefie magazynowania odpadéw
niebezpiecznych stosuje sie wymagania okreslone w pkt. 4.11.7 1 4.11.8.
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4.12.4

4.12.5

4.12.6

4.12.7

4.12.8

4.12.9

Strefe wstepnego magazynowania odpadéw niebezpiecznych nalezy oznakowac
w widocznym miejscu tablicg koloru biatego o minimalnych wymiarach 400 mm szerokosci
i 250 mm wysokosci, na ktérej umieszcza sie napis ,ODPADY NIEBEZPIECZNE” naniesiony
wielkimi literami koloru czarnego o wysokosci minimum 35 mm i szerokosci linii minimum
4 mm.

W przypadku, gdy strefe wstepnego magazynowania odpadoéw niebezpiecznych stanowi
budynek lub pomieszczenie wydzielone w budynku, oznakowanie umieszcza sie na zewnatrz
budynku lub wydzielonego pomieszczenia przy jego drzwiach wejsciowych lub bramie
wjazdowej, a w przypadku miejsca wydzielonego w budynku oznakowanie umieszcza sie
w sposob widoczny obok miejsca magazynowania odpadéw. Oznakowanie powinno by¢
czytelne i trwate, w szczegdélnosci odporne na warunki atmosferyczne.

Zakazuje sie prowadzenia jakichkolwiek czynnosci zwigzanych z przesypywaniem lub
zlewaniem odpaddéw niebezpiecznych do innych opakowan, pojemnikéw, kontenerow,
zbiornikéw lub workow oraz mycia opakowan, pojemnikéw, kontenerow, zbiornikéw lub
workéw po odpadach niebezpiecznych w strefach wstepnego magazynowania odpadéw
niebezpiecznych oraz poza strefa.

Jezeli odpady niebezpieczne sg umieszczone w opakowaniach, pojemnikach, kontenerach,
zbiornikach lub workach, o pojemnosci powyzej 5 litrdw, na kazdym z opakowan,
pojemnikow, kontenerow, zbiornikdw lub workéw umieszcza sie jednostkowe oznakowanie,
zwane dalej ,,etykieta”.

Etykiety nie umieszcza sie w przypadku wstepnego magazynowania odpaddéw przez ich
wytworce, jezeli roczna iloS¢ magazynowanych odpaddéw w migjscu ich wytworzenia nie
przekracza 1 Ma.

Etykieta ma wymiary minimum 150 mm szerokosci i minimum 210 mm wysokosci
i zawiera napis ,ODPADY NIEBEZPIECZNE” oraz wskazanie: kodu i rodzaju
magazynowanych odpadoéw, zawartosci opakowania, pojemnika, kontenera, zbiornika lub
worka, adresu miejsca magazynowania odpadéw i daty rozpoczecia ich magazynowania
w danym miejscu.
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4

4

WZOR ETYKIETY

ODPADY NIEBEZPIECZNE

KOD | RODZAJ MAGAZYNOWANYCH ODPADOWY

ADRES | MIEJSCE MAGAZYNOWANIA ODPADOW | DATA ROZPOCZECIA
ICH MAGAZYNOWANIA W DANYM MIEJSCU®

Objasnienia:

1) Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

2 Opis zawartosci opakowan, pojemnikéw, konteneréw, zbiornikéw lub workéw, np. aceton, itp., o ile opis
rodzaju odpaddw nie wskazuje wystarczajgco precyzyjnie na substancje, przedmiot lub materiat znajdujgcy
sie w tych opakowaniach, pojemnikach, kontenerach, zbiornikach lub workach.

3) Wypetnia sie odrebnie dla kazdego miejsca magazynowania odpadéw, zgodnie z § 7 ust. 6i 7.

.12.10 Informacje, o ktérych mowa w pkt. 4.12.9 sg zamieszczane przez wytworce odpadow
i aktualizowane przez kazdego kolejnego posiadacza odpaddw niezwtocznie po rozpoczeciu
magazynowania odpadéw w danym miejscu. Aktualizacja polega na wpisaniu kolejnego
adresu miejsca magazynowania odpadow oraz daty rozpoczecia magazynowania odpadow
w danym miejscu lub umieszczeniu nowej etykiety zawierajgcej te informacje i pozostawieniu
poprzedniej etykiety w widocznym miejscu.

.12.11 W przypadku, gdy opakowania, pojemniki, kontenery, zbiorniki lub worki, w ktérych
magazynowane sg odpady niebezpieczne, umieszcza sie w innych opakowaniach,
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4.12.12

4.12.13

4.12.14

pojemnikach, kontenerach, zbiornikach lub workach lub przepakowuje sie do innych
opakowan, pojemnikéw, kontenerow, zbiornikdw lub workow, umieszcza sie nowg etykiete
i podaje sie na niej jako date rozpoczecia magazynowania odpadéw w danym miejscu date
z etykiety najwczesniej wytworzonych odpadéw.

Etykieta powinna by¢ czytelna i trwata, w szczegdélnosci odporna na warunki atmosferyczne.
Zaleca sie umieszczanie etykiety w sposob umozliwiajgcy tatwe jej przekazanie kolejnemu
posiadaczowi odpaddw.

W przypadku stosowania oznakowania odpadow niebezpiecznych w miejscach ich
wstepnego magazynowania w ilosci powyzej 1 Mg rocznie w postaci etykiety, nie stosuje sie
oznakowania, o ktéorym mowa w pkt. od 4.11.4 do 4.11.6.

W przypadku, gdy odpady niebezpieczne sg magazynowane w inny sposéb niz
w opakowaniach, pojemnikach, kontenerach, zbiornikach lub workach, stosuje sie wytgcznie
oznakowanie, o ktorym mowa w pkt. od 4.11.4 do 4.11.6.

4.13 Przekazywanie odpadow do miejsca wstepnego magazynowania odpadow

4.13.1

Odpady inne niz komunalne wytworzone przez poszczegolne komorki organizacyjne
Oddziatu nalezy przekaza¢ do miejsca wstepnego magazynowania odpadéw wyznaczonego
na terenie miejsca Swiadczenia pracy. Zabronione jest przewozenie odpadow,
w szczegolnosci odpadow IT, pomiedzy poszczegdlnymi lokalizacjami Oddziatu. Przy
przekazywaniu  odpaddéw do miejsca wstepnego magazynowania odpadow nalezy
zastosowaé protokdt zdawczo-odbiorczy przekazania odpaddéw do miejsca wstepnego
magazynowania odpaddéw (Zatgcznik nr 4).

a) Protokot zdawczo-odbiorczy przekazania odpaddw powinien by¢ sporzadzony w iloSci
min. 2 szt. j.:

— 1 egzemplarz dla przekazujgcego odpady,
— 1 egzemplarz dla przejmujgcego odpady.

b) Przejmujgcy odpady do wyznaczonego miejsca wstepnego magazynowania odpadéw
zobowigzany jest potwierdzic ich przejecie na kazdym egzemplarzu protokotu zdawczo-
odbiorczego przekazania odpadow.

c) W przypadku przekazywania do wyznaczonego miejsca wstepnego magazynowania
odpadoéw niebezpiecznych w miejscu, gdzie ilos¢ magazynowanych odpadéw
niebezpiecznych przekracza 1 Mg rocznie, odpady niebezpieczne nalezy przekazaé
wraz z etykieta.

d) Przejmujgcy odpady niebezpieczne do wyznaczonego miejsca wstepnego
magazynowania odpadéw), w ktérym ilos¢ magazynowanych odpaddw niebezpiecznych
przekracza 1 Mg rocznie, zobowigzany jest do umieszczenia nowej etykiety zgodnie
z pkt. 4.12.10.
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e) Protokét  zdawczo-odbiorczy przekazania odpadéw do wyznaczonego miejsca
wstepnego magazynowania odpaddéw powinien mie¢ nadany przez sporzgdzajgcego
numer, sktadajgcy sie z oznaczenia nr protokotu przekazania odpadéw / symbolu
jednostki przekazujgcej odpad przyznany w systemie SAP/ roku, w ktérym nastepuje
wewnetrzne przekazanie odpadu/ symbolu Oddziatu - zgodnie z wykazem stanowigcym
Zatacznik nr 5

f) Odpady powstate w wyniku procesu likwidacji sktadnikéw majgtkowych nalezy
przekaza¢ do wyznaczonego miejsca wstepnego magazynowania odpadow
zlokalizowanego w miejscu ich wytworzenia. Fakt ten nalezy potwierdzi¢ w protokole
zdawczo-odbiorczym przekazania odpadu oraz wpisa¢ w protokole nr wniosku
likwidacyjnego.

g) W rubryce ,Masa przekazanych odpadoéw [Mg]” nalezy poda¢ mase odpadow
w tonach [Mg] z doktadnoscia do czwartego miejsca po przecinku dla wszystkich
rodzajow odpaddw.

h) Osobg odpowiedzialng za potwierdzenie przekazania odpadéw na Protokole zdawczo-
odbiorczym przekazania odpadéw do miejsca wstepnego magazynowania odpadow jest
Kierownik komarki/jednostki organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba.

i) Osobg odpowiedzialng za potwierdzenie przyjecia odpadéw do miejsca wstepnego
magazynowania odpadow jest opiekun miejsca wstepnego magazynowania odpadow
wyznaczony przez Uzytkownika obiektu, a w przypadku wyznaczenia na danej lokalizacji
kilku miejsc wstepnego magazynowania odpadow, o ktérych mowa w pkt. 4.1.8, opiekun
wyznaczony przez Kierownika komérki organizacyjnej, dla ktorej Uzytkownik obiektu
wyznaczyt oddzielne miejsce wstepnego magazynowania odpaddéw. Wykaz opiekunow
miejsc wstepnego magazynowania odpaddw zawiera Zatgcznik nr 1.

i) Kazde przyjecie odpadéw do miejsca wstepnego magazynowania odpadéw nalezy
niezwlocznie i bezwzglednie odnotowa¢ w elektronicznym systemie BDO
w zaktadce ewidencja odpadoéw — odpady wytworzone.

k) Osoba odpowiedzialng za prowadzenie biezgcej ewidencji odpaddéw wytworzonych
w elektronicznym systemie BDO jest opiekun miejsca wstepnego magazynowania
odpadéw lub osoba odpowiedzialna za nadzorowanie procesu gospodarowania
odpadami na terenie danej komérki organizacyjnej/terenowej jednostki organizacyjne;. .

4.14 Wytyczne w zakresie postepowania ze ztomem metali

4.14.1 Miejsca wyznaczone do wstepnego magazynowania roznych typow ztomu metali podlegaja
kontroli w celu stwierdzenia, czy nie znajdujg sie w nich przedmioty niebezpieczne, w tym
wybuchowe oraz czy ztom metali zostat przygotowany do dalszego przekazania uprawnione;j
firmie zewnetrznej z uwzglednieniem dokonanej oceny ryzyka.
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4.14.2 Z obowigzku przeprowadzenia kontroli nalezy wytgczy¢ miejsca wstepnego magazynowania

4.14.3

4.14.4

4.14.5

4.14.6

4.14.7

4.14.8

4.14.9

4.14.10

4.14.11

tych przedmiotéw zakwalifikowanych do ztomu metali, ktére z zatozenia kwalifikowane sg
jako odpady niebezpiecznie, w tym moggce powodowaé zagrozenie wybuchowe tj. odpady
0 kodzie 15 01 11* Opakowania z metali zawierajgce niebezpieczne porowate elementy
wzmocnienia konstrukcyjnego (np. azbest), wigcznie z pustymi pojemnikami cisnieniowymi
oraz 17 04 09* Odpady metali zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi.

Kontrole miejsc wstepnego magazynowania ztomu metali przeprowadza wyznaczony przez
Kierownika danej jednostki organizacyjnej pracownik, ktéry zostat przeszkolony w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z kontrolowaniem
ztomu metali na podstawie Instrukcji BHP przy pracach polegajgcych na eliminowaniu
przedmiotéw niebezpiecznych ze ztomu metali nr PSG-432-2022.

Kontrola polega na dokonaniu ogledzin poszczegdinych przedmiotéw zaliczonych do ztomu
metali zgromadzonych w wyznaczonym miejscu ich wstepnego magazynowania.

Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokét stwierdzajgcy, ze w zgromadzonych
do przekazania odpadach ztomu metali nie znajdujg sie przedmioty niebezpieczne, w tym
wybuchowe. Protokot stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszej instrukgji.

Kopie protokotu z kontroli ztomu metali przekazuje sie odbiorcy zewnetrznemu odpadu ztomu
metali.

Kontenery/pojemniki lub inne miejsca, w ktérych gromadzony jest ztom metali oznakowuje
sie dodatkowo widocznymi i czytelnymi napisami o tresci: ,ZLOM METALI — NIE ZAWIERA
PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH?”.

Zatadunek lub roztadunek ztomu metali przeprowadza sie przy zastosowaniu zasad
i Srodkéw ostroznosci okreslonych w instrukcji dotyczgcej bezpieczenhstwa i higieny pracy,
opracowanej ze szczegolnym uwzglednieniem zagrozen wystepujgcych podczas
wykonywania tego rodzaju prac.

Zabronione jest przekazywanie ztomu metali odbiorcom zewnetrznym bez dokonania kontroli
i sporzadzenia protokotu o ktérym mowa w pkt 4.14.5.

W przypadku stwierdzenia, ze w ztomie metali znajduje sie przedmiot niebezpieczny
0 znanych wtasciwosciach i pochodzeniu, Kontrolujgcy powinien niezwtocznie usunac ten
przedmiot z miejsca wstepnego magazynowania ztomu metali i umiescié¢
w kontenerze/pojemniku do gromadzenia odpaddéw niebezpiecznych zgodnie z przyjeta
klasyfikacjg odpadow w PSG.

W przypadku stwierdzenia, ze w ztomie metali znajduje sie przedmiot niebezpieczny
nieznanego pochodzenia, wéwczas Kontrolujgcy powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym
fakcie bezposredniego przetozonego, ktéry po konsultacji z Dyrekcjg Oddziatu powiadamia
Policje lub Panstwowg Straz Pozarng, a w razie koniecznosci Panstwowg Inspekcje
Sanitarng. Zdarzenie nalezy réwniez zgtosi¢ na adres: srodowisko@psgaz.pl. Ztom metali
pozostawia sie ha miejscu, bez dostepu dla oséb nieuprawnionych, do czasu dokonania jego
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szczegotowych ogledzin przez specjalistow reprezentujgcych w/w organy. Do czasu
przybycia w/w stuzb o zaistniatej sytuacji powiadamia sie wszystkie osoby, ktére sg lub mogag
by¢ narazone na powazne i nieuniknione niebezpieczenstwa oraz zapewnia bezpieczng
ewakuacje, jezeli jest to konieczne ze wzgledéw bezpieczenstwa.

4.15 Wytyczne w zakresie postepowania z odpadami budowlanymi i rozbiérkowymi — data
wejscia w zycie z dniem 01.01.2023 r.

4.15.1 Odpady budowlane i rozbiorkowe gromadzi sie oraz przekazuje do dalszego
zagospodarowania podmiotom zewnetrznym selektywnie, z podziatem co najmniej na:
drewno, metale, szkfo, tworzywa sztuczne, gips, odpady mineralne, w tym beton, cegte, ptytki
i materiaty ceramiczne oraz kamienie.

4.15.2 Obowigzku, o ktérym mowa powyzej, nie stosuje sie do gospodarstw domowych, punktow
selektywnego zbierania odpaddéw komunalnych ani do odpaddéw budowlanych
i rozbiorkowych, dla ktérych nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji odpaddéw zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

4.15.3 Odpady budowlane i rozbiorkowe, ktére nie =zostaty przekazane do dalszego
zagospodarowania podmiotom zewnetrznym w sposéb selektywny, podlegajg sortowaniu
CO najmniej na: drewno, metale, szkto, tworzywa sztuczne, gips, odpady mineralne, w tym
beton, cegte, ptytki i materiaty ceramiczne oraz kamienie.

4.16 Transport odpadéw

4.16.1 Dozwolone jest transportowanie wytworzonych przez jednostki organizacyjne PSG
odpadéw do uprawnionego odbiorcy zewnetrznego — firm posiadajgcych stosowne
zezwolenia w zakresie gospodarowania odpadami. Podmiot transportujgcy wytworzone
przez siebie odpady nie podlega wpisowi do rejestru BDO.

4.16.2 W przypadku transportu odpadéw do uprawnianego odbiorcy zewnetrznego srodki transportu
nalezy oznaczy¢ tablicg koloru bialego o wymiarach 400 mm szerokosci
i 300 mm wysokosci z napisem ,ODPADY” naniesiony wielkimi literami koloru czarnego
o wysokosci min 100 mm iszerokosci linii minimum 15 mm, zgodnie ze wzorem
przedstawionym ponize;j.

4.16.3 Jezeli wielkos¢ Ilub konstrukcja sSrodka transportu ogranicza powierzchnie
do umieszczenia tablicy o wymiarach okreslonych w pkt. 4.16.2 dopuszcza sie zmniejszenie
wymiarow tablic do minimum 300 mm szerokosci i minimum 120 mm wysokosci. Wysokos¢
napisu powinna wéwczas wynosi¢ minimum 80 mm i szerokosci linii minimum 12 mm.
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WZOR OZNAKOWANIA SRODKOW TRANSPORTU ODPADOW
4.16.4 W trakcie transportu odpaddéw tablica powinna by¢é umieszczona w widocznym miejscu

4.16.5

4.16.6

4.16.7

4.17

4.17.1

4.17.2

z przodu $rodka transportu (rekomendowany zakup i stosowanie tablic na magnes).

Transport odpaddéw nalezy prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajgcy mieszanie poszczegolnych
rodzajow odpaddéw oraz rozprzestrzenianie sie odpaddéw poza $rodki transportu
(wysypywanie, pylenie, wycieki oraz ograniczenie do minimum ucigzliwosci zapachéw).

Odpady niebezpieczne mogg byé transportowane jednoczesdnie z odpadami innymi niz
niebezpieczne, w sposéb uniemozliwiajgcy ich kontakt.

Odpady transportuje sie z dokumentem okreslajgcym ich kod, rodzaj, mase oraz dane
zlecajgcego transport — przekazujgcego odpady w postaci potwierdzenia wygenerowania
karty przekazania odpaddéw — kod QR w formie pdf. na urzgdzeniu elektronicznym lub
w formie wydrukowanego dokumentu.

Tryb postepowania w przypadku realizacji inwestycji przez Oddziat Inwestycyjno-
Remontowy w Krosnie

Osoba nadzorujgca realizacje danej inwestycji odpowiedzialna jest za zorganizowanie na
terenie wykonywania inwestycji tymczasowego zaplecza budowy (TZB), w tym dostarczenia
opisanych kodem i rodzajem odpadu pojemnikow przeznaczonych do ich wstepnego
magazynowania oraz przygotowanie i oznaczenie utwardzonego miejsca do wstepnego
magazynowania odpaddw ,wielkogabarytowych” (np. kawatki rur i ich ostony, drewno,
zniszczone palety, gruz itp.) z zachowaniem zasad opisanych powyzej w pkt. 4.2. Dodatkowo
miejsce wstepnego magazynowania odpadéw niebezpiecznych powinno by¢ wyposazone
w sorbent oraz narzedzia stuzgce do zebrania zanieczyszczen (miotta, szufla).

Osoba nadzorujgca realizacje danej inwestycji wyznacza sposréd pracownikéw swojej zatogi
pracownika odpowiedzialnego za stan ochrony $rodowiska bezposrednio na budowie.
Pracownik ten ma za zadanie m.in. nadzorowanie prawidtowosci postepowania
z wytwarzanymi odpadami, monitorowanie tego procesu oraz sporzgdzanie stosownej
dokumentac;ji i terminowe przesytanie na adres srodowisko@psgaz.pl.
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4.17.3

4.17.4

4.17.5

Po uzbieraniu ilosci transportowej odpadow (nie rzadziej jednak niz raz na pét roku), osoba
nadzorujgca realizacje inwestycji lub wyznaczona przez nig osoba odpowiedzialna za stan
ochrony srodowiska na budowie zgtasza firmie zewnetrznej konieczno$¢ odbioru odpadow
i nadzoruje ich prawidtowy odbiér. Wybdr odpowiedniej firmy nastepuje zgodnie z zapisami
pkt. 4.2.11., a przy jej weryfikacji, pod katem posiadania stosownych uprawnien w zakresie
gospodarowania odpadami na terenie realizacji danej inwestycji pomagajg pracownicy Biura
Ochrony Srodowiska. Po zakonczeniu inwestycji wytworzone odpady nalezy bezwzglednie
przekaza¢ uprawnionemu zewnetrznemu odbiorcy. Zabrania sie przewozenia odpadow
na inne tymczasowe zaplecze budowy (TZB).

Przekazanie odpaddéw innych niz komunalne firmie zewnetrznej odbywa sie zgodnie
z zasadami opisanymi w punkcie 4.10.

Podwykonawcy realizujgcy prace w ramach danej inwestycji powinni dysponowaé swoimi
pojemnikami na wytwarzane przez siebie odpady, posiada¢ sorbenty (o ile charakter
Swiadczonej pracy, stosowanych materiatow i wytwarzanych odpadéw tego wymaga) oraz
we wlasnym zakresie przekazywaé¢ wytworzone odpady stosownym odbiorcom, czyli
prowadzi¢ gospodarke wytworzonymi odpadami we wtasnym zakresie.

V. Dokumenty zwigzane (wewnetrzne akty prawne i akty normatywne zewnetrzne)

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t. j. Dz.U. 2022 poz. 2556 ze
zm.);

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t. j. Dz.U. 2023 poz. 1587 ze zm.);

Ustawa z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegdlnej ochronie niektorych odbiorcow paliw
gazowych w 2023 r. w zwigzku z sytuacjg na rynku gazu (Dz.U. 2022 poz. 2687);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach i akumulatorach (t. j. Dz.U. 2022 poz.1113);
Ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji
(t. j. Dz.U. 2020 r. poz. 2056);

Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 11 wrzednia 2020 r. w sprawie szczegotowych
wymagan dla magazynowania odpadéw (Dz.U. 2020 r. poz. 1742);

Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpadéow
(Dz.U. 2020 r. poz. 10);

Rozporzgdzenie Ministra Srodowiska z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie szczegdtowych
wymagan dla transportu odpadéw (Dz.U. 2016 r. poz. 1742);

Rozporzgdzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 9 grudnia 2022 r. w sprawie
funkcjonowania Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami
(Dz.U. 2023 poz.1);

Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (t. j. Dz.U. 2023 poz. 685
ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 10 maja 2021 r. w sprawie sposobu
selektywnego zbierania wybranych frakcji odpadéw (Dz.U. 2021 poz. 906);

Ustawa z dnia z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U.
2023 poz. 1469);
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postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0.

Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 8 listopada 2018 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy eliminowaniu przedmiotéw niebezpiecznych,
w tym wybuchowych, ze ztomu metali (Dz.U. 2018 poz. 2240);

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1465 ze zm. );
PSG-432-2022 Instrukcja BHP przy pracach polegajgcych na eliminowaniu przedmiotow
niebezpiecznych ze ztomu metali;

Instrukcja likwidacji sktadnikbw majgtkowych;

Instrukcja archiwizacji dokumentéw oraz prowadzenia archiwum zaktadowego;

Polityka zakupowa w PSG.

VI. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Wykaz miejsc wytwarzania odpadéw;
Zatgcznik nr 2 — Terminarz przejecia odpadow innych niz komunalne;
Zatgcznik nr 3 — Zasady postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0.;

Zatgcznik nr 4 — Protokot zdawczo-odbiorczy przekazania odpadéw do miejsca wstepnego
magazynowania odpadow;

Zatgcznik nr 5 — Oznaczenie numeracji protokotdw zdawczo-odbiorczych przekazania
odpadow do miejsca wstepnego magazynowania odpadéw;

Zatgcznik nr 6 — Protokot z kontroli ziomu metali.

VII. Karta zmian i przegladu

Data . . .
Lp. . Ogolny opis zakresu zmiany
zmiany/przegladu
Pkt. 4.10.11. zmieniono termin aktualizacji zasad postepowania z odpadami
1 05.11.2020 w Polskiej Spétce Gazownictwa sp. z 0.0.
2 05.11.2020 Zmieniono numeracje punktacji z 4.10.11 na 4.10.12
3 05.11.2020 Zmieniono numeracje punktacji z 4.10.12 na 4.10.13
W pkt. 4.16.2. dodano podpunkt dotyczacy kwalifikacji odpadéw wytwarzanych
4 05.11.2020 w zwigzku z eksploatacjg instalacji czy tez poza instalacja
Pkt. 4.17 Wprowadzono zmiany zapisow w Schemacie przekazywania
5 05.11.2020 odpaddéw uprawnionym odbiorcom i prowadzenia ewidencji odpadéw w
elektronicznym systemie BDO.
Pkt. 4.21.3 Dodano zapis: Po zakohczeniu inwestycji wytworzone odpady
6 05.11.2020 . . ] . .
nalezy bezwzglednie przekaza¢ uprawnionemu zewnetrznemu odbiorcy.
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postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0.

Zabrania sie przewozenia odpadéw na inne tymczasowe zaplecze budowy
(TZB).

05.11.2020

W zatgczniku nr 2 wprowadzono zmiany w nazewnictwie oraz dodano nowe
uszczegotowiajgce zapisy.

29.12.2020

Zmieniono numeracje punktacji w rozdziale 1V. Tryb postepowania.

29.12.2020

Wprowadzono zmiany w pkt. 4.1 Zasady ogélne i 4.11 Magazynowanie
odpaddéw w zakresie magazynowania odpadoéw niebezpiecznych i innych niz
niebezpieczne — dostosowano zapisy do Rozporzgdzenia Ministra Klimatu z
dnia 11 wrzesnia 2020 r. w sprawie szczegétowych wymagan dla
magazynowania odpadow.

10

29.12.2020

W rozdziale V. Dokumenty zwigzane dodano Rozporzgdzenie Ministra Klimatu
z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w sprawie szczegbétowych wymagan dla
magazynowania odpadow (Dz.U. z 2020 r. poz. 1742).

11

29.12.2020

W zatgczniku nr 1 wprowadzono zmiany w zakresie 0séb odpowiedzialnych za
nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

12

01.03.2021

Aktualizacja Zatacznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie o0sob
odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

13

25.05.2021

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie o0so6b
odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

14

01.07.2021

Zmieniono zapisy pkt. 4.2 w zakresie selektywnego zbierani frakcji odpadow
komunalnych zgodnie ze zmiang przepisow zewnetrznych.

15

01.07.2021

Zaktualizowano definicje ,Odpady ulegajgce biodegradacji’, wprowadzono
definicje ,Bioodpady” zgodnie z nowymi przepisami zewnetrznymi.

16

01.07.2021

Zaktualizowano dzienniki ustaw w dokumentach zwigzanych.

17

06.09.2021

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie o0so6b
odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

18

20.10.2021

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie o0so6b
odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

19

23.11.2021

Zaktualizowano dzienniki ustaw w dokumentach zwigzanych.

20

31.12.2021

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie 0s6b
odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

PSG sp.

Z 0.0.
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postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0.

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie oso6b
odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami.

Zaktualizowano definicje »,Odpady komunalne”, .Bioodpady”,
»,Gospodarowanie odpadami”’, wprowadzono nowg definicje ,,Uzytkownik
obiektu”, wprowadzono definicje ,Odpady inne niz niebezpieczne”, ,Odpady
budowlane i rozbiérkowe”, ,Ztom metali”, ,Przedmioty niebezpieczne”
i ,Przedmioty wybuchowe” zgodnie z nowymi przepisami zewnetrznymi

Doprecyzowano i uszczego6towiono zapisy w pkt. 1V. 4.1 Odpowiedzialnos¢,
w tym m.in. w punkcie 4.1.5 wskazano, ze s$rodki finansowe zwigzane
z odbiorem przez firmy zewnetrzne odpadéw innych niz komunalne, w tym
niebezpiecznych wytworzonych i/lub wstepnie magazynowanych przez
komorki / jednostki organizacyjne budzetujg Kierownicy Gazowni oraz
Kierownicy Dziatéw Stacji i Sieci Gazowych kazdy we wilasnym zakresie,
natomiast zgodnie z punktem 4.1.7 -umowy na odbiér odpaddéw innych niz
komunalne ,w tym niebezpiecznych zawierane sg na zasadzie wspotpracy
pomiedzy Biurem Obiektow Kubaturowych i Administracji w Oddziale Wsparcia
/ Dziatami Nieruchomosci i Transportu w Oddziatach wiasciwymi ze wzgledu
na miejsce prowadzonej dziatalnosci, a Kierownikami komérek / jednostek
organizacyjnych, wskazanymi w pkt. 4.1.5, jako odpowiedzialnych za
zabudzetowanie srodkow finansowych na odbiér ww. odpadéw przez firmy
zewnetrzne.

Dodano pkt. 4.1.10 w zakresie odpowiedzialnosci za opracowanie oceny
ryzyka zwigzanego z zagrozeniami, jakie mogg wystgpi¢ w zwigzku ze ztomem
metali znajdujgcym sie na terenie zaktadu pracy.

Dodano pkt. 4.2.1 i 4.2.2 okreslajgcy zasady zapobiegania powstawaniu
odpaddw.

Dodano pkt. 4.2.9 okreslajgcy maksymalny czas magazynowania odpadow
komunalnych.

Doprecyzowano zapisy w pkt. 4.3 i 4.4 w zakresie kompetencji Biura Ochrony
Srodowiska

Uwzgledniajgc funkcjonalnos¢ systemu BDO dostosowano zapisy w pkt 4.10
schemat przekazywania odpaddéw uprawnionym odbiorcom i prowadzenia
ewidencji odpadéw w elektronicznym systemie BDO

Uszczegoétowienie zapisow dotyczacych wstepnego magazynowania odpadéw
do 1 Mg i powyzej 1 Mg odpaddw niebezpiecznych w pkt 4.11

POLSKA

SPOLKA GAZOWNICTWA
21 28.02.2022
22 10 sierpnia 2022
23 10 sierpnia 2022
24 10 sierpnia 2022
25 10 sierpnia 2022
26 10 sierpnia 2022
27 10 sierpnia 2022
28 10 sierpnia 2022
29 10 sierpnia 2022
30 10 sierpnia 2022

Doszczegétowiono zapisy w pkt. 4.13 Przekazywanie odpadéw do miejsca
wstepnego magazynowania odpaddéw w tym w szczegdlnosci zakazu
przewozenia odpadéw (réwniez odpadéw IT) pomiedzy poszczegdlnymi
lokalizacjami Oddziatu.

PSG sp. z 0.0.

Aktualizacja z dnia 28.03.2024 r. do Wydania 10 z dnia 1 sierpnia 2022 r. Strona 31 z 33




POLS Instrukcja postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0. 7BS.02/57/2022/1
SPOLKA GAZOWNICTWA Zatgcznik do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu w sprawie Instrukcji
postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0.
31 10 sierpnia 2022 Dodano pkt. 4.14 Wytyczne w zakresie postepowania ze ztomem metali
Dodano pkt. 4.15 Wytyczne w zakresie postepowania z odpadami
32 01 stycznia 2023 | budowlanymi i rozbiérkowymi - data wejécia w zycie 01.01.2023 .
33 10 sierpnia 2022 Zaktualizowano Dzienniki Ustaw w dokumentach zwigzanych.
Wprowadzono zmiany w Zatgczniku nr 1 — dodano kolumne dot. lokalizacji
34 10 sierpnia 2022 miejsca wstepnego magazynowania i opiekuna; zmiany w Zg’racznil.(u nr3-—
dodano kody odpadéw oraz doprecyzowano nazwe - Zatgcznik nr4 i 5.
35 10 sierpnia 2022 Wprowadzono nowy Zatgcznik nr 6 — Protokét z kontroli ztlomu metali.
36 30 sierpnia 2022 Aktualizacja zatgcznika Nr 3 i Nr 6
37 05 grudnia 2022 Aktualizacja publikatoréw

W pkt. 4.15 dokonano aktualizacje daty wejscia w zycie wytycznych w zakresie
postepowania z odpadami budowlanymi i rozbiérkowymi - zmiana

38 27 grudnia 2022

z01.01.2023 na 01.01.2025 r.
39 27 grudnia 2022 Aktualizacja publikatoréw

Aktualizacja Zatgcznika Nr 1 pn. Wykaz miejsc wytwarzania odpaddéw przez
40 15 lutego 2023 PSG

Aktualizacja Zatgcznika Nr 1 pn. Wykaz miejsc wytwarzania odpadoéw przez
41 31 maja 2023 PSG

Dostosowanie zapisu w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi w grupie
42 03.11.2023 kapital(owej
43 03.11.2023 Aktualizacja publikatoréw

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie o0so6b
44 03.11. 2023 odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami

Aktualizacja Zatgcznika nr 1 - wprowadzono zmiany w zakresie o0so6b
45 20.02.2024 odpowiedzialnych za nadzorowanie procesu gospodarowania odpadami
46 28.03.2024 Aktualizacja Zatgcznika nr 3

PSG sp. z 0.0.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu w sprawie Instrukcji

postepowania z odpadami w PSG sp. z 0.0.

ZBS.02/57/2022/1

VIII.

Historia wersji

Numer Numer Data Poczatek okresu Koniec okresu
wydania Zarzadzenia Zarzadzenia obowigzywania obowigzywania
1 61/2014 20.05.2014 20.05.2014 25.01.2016
2 12/2015 26.01.2015 26.01.2016 07.08.2016
3 59/2016 29.07.2016 08.08.2016 02.07.2017
4 61/2017 21.06.2017 03.07.2017 14.05.2018
5 58/2018 10.05.2018 15.05.2018 18.04.2019
6 35/2019 16.04.2019 19.04.2019 02.02.2020
7 6/2020 30.01.2020 03.02.2020 11.11.2020
8 94/2020 05.11.2020 12.11.2020 30.06.2021
9 55/2021 18.06.2021 01.07.2021 09.08.2022
10 57/2022 01.08.2022 10.08.2022 nadal
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