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Fundacja ,Fundusz Wspoipracy”, ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa
tel.: +48 22 4509 810, fax: +48 22 4509 803, cofund@cofund.org.pl,

FUNDACJA

FUNDUSZ www.cofund.org.pl
WSPOLPRACY NIP: 526-000-54-68 REGON: 002179760 KRS: 0000112576
Data: 14.11.2024 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 24/BZP/PS/FFW/2024

Ustuga dostarczenia cateringu i wynajmu sali na spotkanie w dniu 27.11.2024 w Warszawie w ramach
projektu ,Premia spoteczna” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

A. Zapytanie Ofertowe zostato ogtoszone w ramach projektu ,Premia spoteczna” w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spoftecznego 2021-2027 wspoffinansowanego ze $Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Podstawa i tryb udzielenia zaméwienia.

B. Udzielenie zamowienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla zamoéwien przekraczajgcych
wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), stosownie do rozdziatu 3 podrozdziatu
3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, obowigzujgcych na dzien
ogtoszenia niniejszego Zapytania Ofertowego.

C. Zamawiajgcy — Fundacja “Fundusz Wspoipracy” — zwraca sie z prosbg o przedstawienie przez
Wykonawcéw oferty z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

l. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

2.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wynajecia sali konferencyjnej dla 25 os6b oraz ustuga cateringowa dla
25 os6b na sali konferencyjnej lub w kuluarach sali konferencyjnej podczas spotkania 27.11.2024 w
Warszawie.

W zakres ustugi wchodza:
2.1. Ustuga dostarczenia cateringu, ktéra obejmuje: serwis kawowy oraz lunch.
a. serwis kawowy dla 25 oséb

W skiad serwisu kawowego powinny wchodzi¢ co najmniej: kawa z ekspresu cisnieniowego, wyboér
herbat, mleko zwykte i rodlinne, cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana, sok, ciasta i ciasteczka
domowe, owoce sezonowe. Serwis kawowy powinien by¢ dostepny przez caty czas wydarzenia, takze
w trakcie lunchu. Do oferty nalezy dotgczy¢ przyktadowe menu.

b. Lunch dla 25 oséb

W skfad zestawu lunchowego wchodzi¢ powinny minimum: 1 rodzaj zupy (wegetarianska); dwa rodzaje
cieptego dania gtéwnego (wegetarianskie i niewegetarianskie), zestaw suréwek ze $wiezych warzyw
(min. 1 rodzaj) i gotowanych warzyw (min. 1 rodzaj); Obiad powinien mie¢ forme bufetu szwedzkiego i
by¢ serwowany z zachowaniem odpowiedniej temperatury, dostosowanej do rodzaju dania. Do oferty
nalezy dotgczyé przyktadowe menu.

Fundacja Fundusz Wspétpracy ul. Gornoslgska 4a, 00-444, Warszawa, cofund.org.pl
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c. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednorazowej (z tworzywa sztucznego ani tez
papierowej).

d. Ustuga organizacji cateringu powinna obejmowac takze biezgcg obstuge sali celem usuwania zuzytych
naczyh i sztuécow oraz wyktadania czystej zastawy i uzupetniania serwowanych potraw i napojow.

e. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania ustugi cateringu zwigzanego z realizacjg
przerwy kawowej i lunchu dla zaktadanej maksymalnej liczby uczestnikow, do 25% zaktadanej liczby
uczestnikdw in minus, lub zwigkszenia zamoéwienia do 25% in plus, o czym poinformuje Wykonawce
najpdzniej na 2 dni kalendarzowe przed terminem spotkania.

f. ustuga bedzie Swiadczona w dniu 27 listopada 2024 r. w godzinach od 9:00 do 17:00.

2.2. Ustuga wynajecia sali konferencyjnej dla 25 oséb:

a. ustuga bedzie $wiadczona w dniu 27 listopada 2024 r. w godzinach od 9:00 do 17:00.

b. ustuga obejmuje wynajem sali wyposazonej w dostep do internetu (state tacze, predkos¢ min. 100
Mb/s) i wi-fi, rzutnik, ekran.

c. Ustawienie stotow i krzeset na sali: w ksztatcie litery U/podkowy; krzesta po zewnetrznej stronie
podkowy; ekran umieszczony w centralnym punkcie widoczny dla wszystkich uczestnikow.

d. Sala powinna mie¢ wysokos$¢ min. 3 m, powierzchnie min. 65m2, posiada¢ dostep do swiatta
dziennego, mie¢ mozliwos¢ zaciemnienia, posiadac system wentylacyjny, regulacje klimatyzac;ji; tatwy
dostep dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

e. Lokalizacja sali: w promieniu maksymalnie 3 km w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie,
mozliwy bezposredni dojazd komunikacjg miejskg z Dworca Centralnego.

f. Sala musi posiada¢ wtasny, niepubliczny parking do dyspozycji wszystkich uczestnikéw spotkania,
korzystanie z parkingu wliczone w cene ustugi.

g. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé dokonania przegladu obiektu pod katem spetniania warunkéw
zamowienia opisanych w niniejszym punkcie przed podjeciem ostatecznej decyzji o wyborze oferty.

Il. Kodly i nazwa CPV:
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

z

IIl. Zrédio finansowania:

Projekt ,Premia spoteczna” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

IV. Kwota planowana rzeznaczenia na realizacje zaméwienia

Maksymalna tgczna stawka za catering na 1 uczestnika nie moze przekraczac¢ 115,00 zt brutto

Maksymalna cena wynajecia sali konferencyjnej nie moze przekraczaé¢ 1500,00 zt brutto

V. Mieisce i termi lizacii

Data Orlen.t acyjne godzmy Miejsce
wynajecia sali
27.11.2024 9.00-17.00 Warszawa, w promieniu maks. 3 km w linii prostej od Dworca Centralnego
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VI. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy:

1. wobec ktérych zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgce
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1)

2. ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym, {j. istnieje powigzanie polegajace na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji czionka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z zastepcg prawnym
zamawiajagcego lub czionkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych,

c. pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest:

1. Doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ustug polegajacych na swiadczeniu tgcznie ustugi wynajmu sali
konferencyjnej i ustugi cateringowej na potrzeby wydarzen o charakterze konferencyjnym lub szkoleniowym,
w kazdym przypadku dostarczono ustuge cateringowg dla min. 25 oséb, przy czym kazde z wydarzen
odbyto sie w ciggu ostatnich 2 lat przed datg ztozenia oferty, potwierdzonych referencjami lub protokotem
odbioru lub innymi dokumentami wykazujgcych nalezyte wykonanie ustug w wyzej wskazanym zakresie, tj.
potwierdzajgcymi date, liczbe oséb, charakter wydarzenia, zakres ustugi.

VII. Kryteria oceny ofert:

Znaczenie Maksymalna liczba
Lp. Nazwa kryterium kryterium (%) mozliwych do’uzyskanla
punktéw
1. taczna cena brutto 75% 75 pkt
Odlegtosc sali od Dworca Centralnego — mierzona w
linii prostej
2 maksymalnie 1,00 km — 10 pkt 10% 10 pkt
wiecej iz 1,00 km, maksymalnie 2,00 km — 5 pkt
wiecej niz 2,00 km, maksymalnie 3,00 km — O pkt
3. Klauzula spoteczna: Wykonawca zatrudnia co najmniej 15% 15 pkt
30% pracownikéw (oséb zatrudnionych na podstawie
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umowy o prace/spoétdzielczej umowy o prace) z katalogu
os6b  zagrozonych  wykluczeniem  spotecznym, {j.
wskazanych w art. 2 pkt 6) Ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 .
o ekonomii spotecznej (Dz. U. 2024 poz. 113).

Weryfikowane na podstawie oswiadczenia

tacznie Max 100% Max 100 pkt

Ad 1. Laczna cena brutto

Cena oferty obejmujgca wykonanie ustugi dla szacowanej liczby uczestnikdéw, wyrazona w walucie polskiej
(PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie w kwotach brutto i netto zgodnie z opisem zamdwienia.
Jednostkowe ceny oferty okreslone przez Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg
podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,£gczna cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

taczna cena brutto oferty najtansze;j

x liczba mozliwych do uzyskania punktow = liczba punktow

tgczna cena brutto oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.
Ad 2. Odlegtos¢ sali od Dworca Centralnego — mierzona w linii prostej

W tym kryterium ocenie podlegac bedzie odlegtos¢ sali konferencyjnej od Dworca Centralnego w Warszawie
mierzona w linii prostej. Punkty za to kryterium zostang przyznane wedtug opcji zaznaczonej przez Wykonawce
w ofercie i podanej w ofercie odlegtosci, zgodnie z punktacjg opisang w tabeli ,Kryteria oceny ofert”.

Ad 3. Klauzula spoteczna: Wykonawca zatrudnia co najmniej 30% pracownikow (oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace/spoétdzielczej umowy o prace) z katalogu oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, tj. wskazanych w art. 2 pkt 6) Ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U.
2024 poz. 113).

Kryterium weryfikowane jest na podstawie oswiadczenia w formularzu oferty. Punkty otrzymuje Oferent, ktory
oswiadczy, iz zatrudnia co najmniej 30% pracownikéw (oséb zatrudnionych na podstawie umowy o
prace/spotdzielczej umowy o prace) z katalogu os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym, tj. wskazanych w
art. 2 pkt 6) Ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. 2024 poz. 113). Dla celéw obliczenia
udziatu procentowego pracownikéw z katalogu oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym do ogétu
pracownikow Wykonawcy nalezy przyjg¢ zaokraglenie w gore do petnego procenta.

Zaméwienie na realizacje ustug zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt tacznie za kryterium ad 1-2
najwyzszg liczbe punktow. W przypadku, gdy kilku Wykonawcow otrzyma tgcznie takg samg liczbe punktow,
decydujgcym przy wyborze bedzie suma punktéw za kryterium Lgczna cena brutto.

VIIl. Sposéb przygotowania oferty:

a. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

b. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach niniejszego Zapytania.
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Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢ tgczng cene za realizacje catosci Zamowienia zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamowienia oraz cene za poszczegodlne elementy zamowienia.

o

d. Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim,

e. Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia i nie mogg
ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

f.  Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
zatgcznikach oraz przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
g. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania lub niekompletne lub ztozone po

terminie nie bedg podlegaé ocenie.

h. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

i. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych

IX. Dokumenty wym n Wvykonawcy:

a. Oferta na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1;
b. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryterium podmiotowego (Doswiadczenie), tj. referencje lub protokoty

odbioru lub inne dokumenty wykazujgce nalezyte wykonanie ustug w wyzej wskazanym zakresie, ftj.

potwierdzajace date. liczbe oséb. charakter wydarzenia, zakres ustugi.
c. Opis wyposazenia, wysokosci i powierzchni oraz min. 1 zdjecie pogladowe sali konferencyjne;.

d. Przykltadowe menu zgodne z wytycznymi z zapytania ofertowego.

X. Zaméwieni

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zamdwienia uzupetniajgcego w zakresie liczby oséb lub ustug
dodatkowych,

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany wielkosci zamowienia i umowy na warunkach
okreslonych w tresci umowy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany godzin realizacji ustugi poprzez
zawiadomienie Wykonawcy.

3. Tym samym Zamawiajgcy zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zaméwienia moze ulec zmianie z przyczyn od
niego niezaleznych, a wynikajgcych z jego rzeczywistych potrzeb. W sytuacji wystgpienia zmiany parametru
wskazanego przez Zamawiajgcego (ij. liczby uczestnikoéw, terminu) znajdzie ona swoje odzwierciedlenie w
stosownych zapisach przediozonej do podpisu Wykonawcy Umowy w odniesieniu do zmiany terminu lub
miejsca wykonania umowy. W przypadku zmiany po podpisaniu umowy, zmiana taka bedzie przedmiotem
stosownego aneksu.

Xl. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:
Anna Jankowska, ajankowska@cofund.org.pl, 724 590 517
Patrycja Smolenska, psmolenska@cofund.org.pl, 697 747 787
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XIl. Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie do:
22.11. 2024 do godziny 9:00.

XIl. Of mozna:

Ztozyé za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - decyduje data wptywu oferty.

XIV. Inne postanowienia

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktow.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do zawarcia umowy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

vk wNe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny, w
kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu Oferentéw o wynikach
postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru sposréd ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza
po ocenie dokonanej w ramach kryteriow oceny ofert. Negocjacie mogg dotyczy¢ obnizenia ceny
przedstawionej w ofercie.

7. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentdow wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia
dokumentoéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ww. ustug.

8. Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do podmiotdéw wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajgce
dos$wiadczenie Oferentéw.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie Oferenta, ktéry ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 2 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z oferentem, kiérego oferta byta nastepna w
kolejnosci.

10. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

11. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zamdéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od
Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Oferta z razgco niskg ceng
podlega odrzuceniu.

12. Wykonawcy mogg zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie wyjasnien odnosnie do Zapytania Ofertowego
i jego zatgcznikow. Pytania moga by¢ kierowane do Zamawiajgcego zgodnie z metodami sktadania ofert do 3
dni przed terminem sktadania ofert — decyduje data wptywu. Pytania, ktére wptynety po tym terminie zostang
pozostawione bez odpowiedzi.

XV. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,Fundusz Wspdtpracy” (dalej:
LADMINISTRATOR”), z siedziba: ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem mozna sie
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kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gérnoslagska 4a, 00-444 Warszawa, lub
droga mailowa: cofund@cofund.org.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ pod adresem
mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia — art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO — dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat
od dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z przepisami prawa.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.
Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw prawa, w
szczegdblnosci do: Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, Urzedu Zamowien Publicznych,
organéw kontrolnych, a takze na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych,
w tym do: dostawcow ustug teleinformatycznych.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy w procesie
zaméwien publicznych.

9. Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do:
a. zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;
b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;
C. Wwniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem do wzigcia udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Ich
niepodanie spowoduje brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XVI. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 — Wzor formularza oferty

Zatgcznik nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy



