
Załącznik nr 2 do zapytania nr 20/BZP/PS/FFW/2024

Wzór umowy:

UMOWA nr …

dot. projektu „Premia społeczna” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu

Społecznego Plus

zawarta w dniu ….2024 r. pomiędzy:

Fundacją „Fundusz Współpracy” z siedzibą w Warszawie, przy ul. Górnośląskiej 4a, 00-444 Warszawa,
wpisaną do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zakładów
opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy XII
Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000112576, posiadającą nr NIP
526-000-54-68, reprezentowaną przez:

Pana Tomasza Jegiera – Prezesa Zarządu Fundacji Fundusz Współpracy

Pana Arkadiusza Ochockiego – Członka Zarządu Fundacji Fundusz Współpracy

zwaną dalej „Zamawiającym”,

a

……………, reprezentowanym/ą przez:

…………………..

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,

Niniejsza umowa zostaje zawarta w związku z umową nr FERS.04.13-IP.06-0018/23,, która to umowa dotyczy
dofinansowania projektu grantowego „Premia społeczna dla JST zlecających PES usługi społeczne” (dalej
„Premia społeczna”).

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi cateringu na spotkanie Ośrodków Wsparcia Ekonomii
Społecznej w dniu 28 października 2024 w Warszawie w ramach projektu „Premia społeczna”
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (dalej także jako
„przedmiot umowy”), którą Wykonawca zobowiązuje się wykonać, a Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty
z tego tytułu wynagrodzenia według zasad określonych w niniejszej Umowie.



2. Szczegółowe wymagania dotyczące wykonania Zamówienia zawarte są w Załączniku nr 1 do niniejszej
Umowy (Zapytaniu ofertowym).

3. Osobą odpowiedzialną za kontakt z Zamawiającym i nadzór nad prawidłową realizacją zamówienia (project
managerem) jest .............., (tel. .........., adres e-mail: .........).

§2

1. Usługa, o której mowa w §1, świadczona będzie w siedzibie Zamawiającego w Warszawie (dalej zwany jako
“Obiekt”).

2. Wykonawca jest zobowiązany świadczyć usługę opisaną w §1 w terminie spotkania tj. w dniu 28.10.2024 r.
(dokładne godziny zostaną przekazane Wykonawcy drogą mailową).

3. Przewidywana liczba uczestników wydarzenia wynosi 25 osób; prognozowaną liczbę uczestników
Zamawiający  przekaże  Wykonawcy odpowiednio do §7.

§3

1. Wykonawca  zobowiązuje się  do zapewnienia i udostępnienia w Obiekcie dla Zamawiającego i uczestników
posiłków stosownie do menu wskazanego w ofercie wykonawcy (Załącznik nr 2) dla 25 osób, zgodnie z
wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym (Załącznik nr 1)

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec uczestników wydarzenia za swoje działania lub zaniechania w
związku z wykonywaniem niniejszej umowy  na zasadach ogólnych. 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez uczestników wydarzenia.

§4

Wykonawca oświadcza, iż dysponuje kwalifikacjami, personelem, infrastrukturą oraz doświadczeniem
niezbędnym do wykonania zamówienia będącego przedmiotem niniejszej umowy.

§5

1. Wykonawca oświadcza, że znane są mu określenia zawarte w niniejszej umowie, w tym wszelkie nazwy i
skróty, i nie zgłasza w tym zakresie żadnych zastrzeżeń.

2. Wykonawca zobowiązuje się do osobistego wykonania przedmiotu umowy i nie może powierzyć jego
wykonania osobie trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego, z uwzględnieniem ust. 3.

3. Przez powierzenie wykonania osobie trzeciej, o którym mowa w ust. 1 nie uznaje się współpracy Wykonawcy
z podmiotami będącymi przedsiębiorcami, z którymi wykonawca jest związany umową o współpracy i
wykazane w ofercie. Ponadto, za powierzenie wykonania osobie trzeciej nie uznaje się skorzystania z usług
swoich pracowników oraz osób fizycznych wykonujących umowę zlecenie bądź umowę o dzieło, jeśli osoby
te będą pełnić funkcję personelu.

4. Za działania lub zaniechania Podwykonawcy Wykonawca odpowiada jak za własne zaniechania lub
działania, w tym za nienależyte wykonanie niniejszej umowy.

§6

1. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług i posiada numer NIP 526-000-54-68

2. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług i posiada numer NIP ...................., 
oraz jest upoważniony do wystawiania faktur.
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§7

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w §1-3 Zamawiający zobowiązuje
się wypłacić Wykonawcy łącznie kwotę brutto nie większą niż .......... zł (słownie brutto złotych:
..............................) odpowiednio do liczby osób korzystających z usługi cateringowej, z zastrzeżeniem
postanowień  ust. 2-5 poniżej.

2. Wypłata wynagrodzenia za wykonanie Zamówienia nastąpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury
przez Zamawiającego, wystawionej na podstawie protokołu końcowego, stwierdzającego liczbę osób
korzystających z usługi cateringowej i wykonanie zleconych usług, podpisanego przez obie strony. 

3. Zapłata uznawana jest za dokonaną w dniu obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

4. Wykonawcy nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot żadnych dodatkowych kosztów
związanych z realizacją przedmiotu umowy. Wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia ponosi
Wykonawca.

5. Zamawiający jest uprawniony do zmniejszenia liczby uczestników o 25% zakładanej liczby uczestników in
minus, bez obowiązku zapłaty wynagrodzenia za anulowany catering dla tych uczestników, lub zwiększenia
zamówienia do 25% zakładanej liczby uczestników in plus, przesyłając Wykonawcy stosowną informację w
formie wiadomości e-mail lub telefonicznie najpóźniej 3 dni kalendarzowe przed terminem spotkania.

§8

Zapłata wynagrodzenia dla Wykonawcy jest uzależniona od przekazania środków finansowych przez instytucję
finansującą projekt, o którym mowa w §1. 

§9

1. Zamawiający może odstąpić ze skutkiem na przyszłość od niniejszej umowy z Wykonawcą w trybie
natychmiastowym lub powierzyć jej wykonanie w pozostałej części podmiotowi trzeciemu na koszt i ryzyko
Wykonawcy, jeśli Wykonawca narusza istotne warunki umowy, w tym w szczególności nienależycie
wykonuje  wskazane w §1-3 Zamówienie lub jego część lub nienależycie wykonuje postanowienia niniejszej
umowy. Odstąpienie przez Zamawiającego od umowy lub powierzenie jej wykonania, wskazane w zdaniu
poprzedzającym, są możliwe po uprzednim bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do prawidłowego
wykonania umowy z wyznaczeniem co najmniej 30 minut na realizację tego obowiązku. Odstąpienie od
umowy nie wyłącza dochodzenia przez Zamawiającego kary/kar umownej/ych wskazanych w niniejszej
umowie. Przez naruszenie istotnych warunków umowy rozumie się w szczególności: braki w umówionej
usłudze gastronomicznej polegające zwłaszcza na serwowaniu mniejszej niż umówiona liczbie posiłków lub
serwowaniu posiłków w temperaturze odbiegającej od właściwej dla danego dania. W przypadku odstąpienia
od umowy z przyczyn wskazanych w niniejszym paragrafie lub powierzenia jej wykonania podmiotowi
trzeciemu w jakiejkolwiek części, Zamawiającemu przysługuje od Wykonawcy kara umowna w wysokości
20% wskazanej w ofercie ceny łącznej brutto.

2. Jeśli Wykonawca nie wypełnia postanowień umowy lub wykonuje umowę w sposób nienależyty,
Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczania kar umownych w wysokości 5% ceny łącznej brutto
wskazanej w ofercie za każde zdarzenie stanowiące nienależyte wykonanie umowy. Powyższa kara jest
także należna w przypadku zwłoki Wykonawcy skutkującej opóźnieniem w rozpoczęciu jakiejkolwiek części
wydarzenia. 

3. Zamawiający może potrącić naliczoną karę/kary umowną/ne z wynagrodzenia Wykonawcy. 
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4. Zamawiający dopuszcza możliwość zamówień uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% ceny
łącznej brutto wskazanej w ofercie.

5. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmian postanowień umowy, w przypadku zmiany
wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Społecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 w zakresie mającym wpływ na
realizację umowy.

6. Zamawiający dopuszcza zmiany w umowie, gdy:

a. jest to uzasadnione potrzebami Zamawiającego wynikającymi z  prowadzonego projektu, a w
szczególności w związku ze zmianami we wniosku o dofinansowanie projektu lub zmianami w umowie
partnerskiej Zamawiającego;

b. jest to konieczne dla prawidłowego wykonania projektu przez Zamawiającego, a w szczególności gdy
zmiana umowy ma zapobiec narażeniu istotnego interesu Zamawiającego lub jest korzystna dla
Zamawiającego;

c. z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego lub z przyczyn niezależnych od Stron, wykonanie
umowy napotyka istotne przeszkody;

7. W przypadku konieczności dokonania zmian w umowie Strony zawrą stosowny Aneks. W przypadku braku
zawarcia Aneksu z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub odmowy przez Wykonawcę zawarcia
Aneksu, Zamawiający może w terminie 2 dni od daty wyznaczonego Wykonawcy terminu do zawarcia
Aneksu odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym składając Wykonawcy pisemne oświadczenie. W
przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiającemu
przysługuje od Wykonawcy kara umowna w wysokości 20% wskazanej w ofercie ceny łącznej brutto.

8. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a. rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana  niniejsza
umowa; przy czym Zamawiający ma obowiązek rozliczyć się z Wykonawcą za wykonane przez niego
zadania określone niniejszą umową;

b. nieprzekazania przez IP/donatora środków finansowych na realizację niniejszej umowy, przy czym
Zamawiający ma obowiązek rozliczyć się z Wykonawcą za wykonane przez niego Zamówienie
określone niniejszą umową;

9. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 7 dni okresu wypowiedzenia w
formie pisemnej, z zachowaniem obowiązku wzajemnego rozliczenia za faktycznie wykonane przez
Wykonawcę Zamówienie określone niniejszą umową;

10. Maksymalna wysokość wszystkich kar umownych naliczonych Wykonawcy nie może przekroczyć 20%
wskazanej w ofercie ceny łącznej brutto. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych
odszkodowania w wysokości przewyższającej wysokość kar zastrzeżonych w niniejszej umowie.
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§10

Szczegółowe ustalenia w sprawach związanych z realizacją niniejszej Umowy oraz wymiana informacji będzie
dokonywana przez przedstawicieli  stron:

ze strony Zamawiającego: 

Anna Jankowska, e-mail: ajankowska@cofund.org.pl, tel.: 724 590 517.

Patrycja Smoleńska, e-mail: psmoleńska@cofund.org.pl, tel. 697 747 787.

ze strony Wykonawcy:

...................., tel. ..............., e-mail: ...........................

§11

1. Zamawiający jako administrator w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), zwanym dalej “RODO”)
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie i na zasadach określonych w niniejszym
paragrafie.

2. Powierzenie przetwarzania obejmuje dane osobowe uczestników w postaci imienia, nazwiska, numeru
telefonu oraz adresu e-mail w zakresie ich zbierania, utrwalania, organizowania, porządkowania,
przechowywania, adaptowania lub modyfikowania, pobierania, przeglądania, wykorzystywania, ujawniania,
przesłania, dopasowywania lub łączenia, usuwania lub niszczenia.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych jest zawarte na czas wykonywania niniejszej umowy w
zakresie wskazanym w §1 ust. 1.

4. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić środki techniczne i organizacyjne gwarantujące bezpieczeństwo
danych, zgodnie z RODO. Zapewnienie bezpieczeństwa danych obejmuje ochronę danych przed
naruszeniem bezpieczeństwa prowadzącym do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych (naruszenie
ochrony danych osobowych). Oceniając odpowiedni poziom bezpieczeństwa, strony należycie uwzględniają
stan wiedzy technicznej, koszty wdrażania, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz związane z
tym ryzyko dla osób, których dane dotyczą.

5. Wykonawca udziela członkom swojego personelu dostępu do danych osobowych podlegających
przetwarzaniu jedynie w zakresie bezwzględnie niezbędnym do wykonania umowy, zarządzania nią i jej
monitorowania. Wykonawca zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania otrzymanych danych
osobowych zobowiązały się do zachowania poufności lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu
obowiązkowi zachowania poufności.

6. Zamawiający jest uprawniony w każdym czasie realizacji umowy do sprawdzenia, czy Wykonawca przetwarza
dane osobowe zgodnie z RODO i niniejszą umową poprzez kontrolę przetwarzania w siedzibie Wykonawcy.

7. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdym przypadku
zagrożenia lub naruszenia zasad przetwarzania danych powierzonych w ramach niniejszej umowy i podjęcia
wszelkich środków mających na celu minimalizację skutków zagrożenia lub naruszenia.
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8. W celu wykonania umowy Strony oświadczają, że dane osobowe pracowników, współpracowników i
reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w ramach umowy lub udostępnione drugiej Stronie w
jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania umowy przekazywane są w ramach prawnie uzasadnionego
interesu Stron. 

9. Strony oświadczają, że:

a. dane osobowe, o których mowa w ust. 4 powyżej będą wykorzystane przez tę drugą Stronę wyłącznie na
potrzeby realizacji umowy, adekwatnie do wynikających z umowy potrzeb i szczególnych zadań
odnoszących się do konkretnych funkcji lub stanowisk,

b. spełniają warunki legalności przetwarzania danych osobowych, zgodnie z powszechnie obowiązującymi
przepisami o ochronie danych osobowych, w tym Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej zwanym: RODO) i są administratorem tych danych w rozumieniu powołanych przepisów,

c. zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych z zachowaniem szczególnej staranności w celu
ochrony interesów osób, których dane dotyczą oraz z poszanowaniem ich praw określonych w RODO, a
także do zachowania w tajemnicy udostępnionych danych osobowych.

d. poinformują osoby jej podległe o fakcie udostępnienia ich danych osobowych drugiej Stronie w związku z
realizacją umowy.

10. Każda ze Stron zobowiązuje się w związku z tym do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom,
których dane jej udostępniła, informacji, o których mowa w art. 14 RODO. Klauzula informacyjna
Zamawiającego stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

11. W odniesieniu do danych osobowych w zakresie innym, niż wskazanym powyżej, Zamawiający, na podstawie
art. 28 RODO zawrze z Wykonawcą odrębną umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia nieprzestrzegania przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych, o
których mowa w niniejszym paragrafie. Zamawiającemu przysługuje wówczas prawo do dochodzenia od
Wykonawcy zapłaty kary umownej jak w § 9 ust.1 zdanie ostatnie. 

§12

1. Wszelkie spory, których nie da się rozwiązać w drodze porozumienia, strony poddają rozstrzygnięciu sądu
powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.I

4. Integralną część umowy stanowi załącznik nr 1 – Zapytanie ofertowe oraz Załącznik nr 2 – Oferta wykonawcy,
Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna (RODO)
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13

Umowa została podpisana w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden dla
Wykonawcy

…………………………………….                                 …………………………………………. 

      Zamawiający Wykonawca

Załączniki do umowy:

Załącznik 1 – Zapytanie ofertowe;

Załącznik 2 – Oferta Wykonawcy;

Załącznik 3 – Klauzula informacyjna
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Załącznik nr 3

Obowiązek informacyjny w związku z przetwarzaniem danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja „Fundusz Współpracy”, (dalej:
„ADMINISTRATOR”), z siedzibą: ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem można się
kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa
lub drogą e-mailową pod adresem: cofund@cofund.org.pl.

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod adresem
mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się:
a. dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania ofertowego oraz

wyłonienia Wykonawcy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
b. w celu dochodzenia i obrony roszczeń – art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

5. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich.
6. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa,

w tym w szczególności do: organów kontrolnych oraz na podstawie zawartych umów powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawców usług teleinformatycznych.

8. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy w procesie
zamówień publicznych.

9. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.

10. Skargę na działania Administratora można wnieść do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
11. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy. Ich

niepodanie spowoduje brak możliwości złożenia oferty.
12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

……………………………………………… ……………………………….....................

/data/ /podpis/
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