Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska " Jmty’%yc[e/

ZAPYTANIE OFERTOWE NR
8/SWD2/FELU/2024
zdnia 16.11.2024 r.

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Skuteczni w dziataniu! Edycja 2” nr FELU.09.04-1P.02-
0038/23, zwanego dalej Projektem, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Dziatania 09.04 Zréwnowazony rynek pracy Projektodawca, zwany dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert w zakresie realizacji szkolenia zawodowego
,,Sprzedawca z podstawa obstugi klienta i elementami Gospodarki Obiegu Zamknigtego”.

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamdwienia w ramach
wi/w Projektu.

. ZAMAWIAJACY

Fundacja Aktywni Obywatele
ul. Tomasza Zana 43 /2.1, 20-601 Lublin,
NIP: 9592027060, REGON: 384347335, KRS: 0000803253

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nhie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje si¢ w/w Ustawy. Niniejsze
postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2021-2027” (dalej zwanych takze ,,Wytycznymi” lub ,,Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow™).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamoéwienie na przeprowadzenie: szkolenia

zawodowego ,,Sprzedawca z podstawg obstugi klienta i elementami Gospodarki Obiegu

Zamknigtego” w ramach projektu ,, Skuteczni w dziataniu! Edycja 2 realizowanego przez

Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert wedtug swobodnego uznania Zamawiajacego, a po
uplywie terminu sktadania ofert z uzasadnionych przyczyn.

6. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

» W

1. OPISPRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Kody CPV

Nazwa 1 kod okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):
CPV: 80500000-9 - ushugi szkoleniowe
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2. Krotki opis Projektu realizowanego przez Zamawiajacego

Celem Projektu realizowanego przez Zamawiajacego jest doprowadzenie do
zrownowazonego pod wzgledem pici uczestnictwa w rynku pracy i zwigkszenie mozliwosci
zatrudnienia 0séb pozostajacych bez pracy, zamieszkujacych w wojewddztwie lubelskim,
w tym o0s6b dlugotrwale bezrobotnych 1 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Wsparcie Uczestnikow Projektu bedzie oparte o piecio-stopniowa $ciezke wsparcia dla

kazdego z Uczestnikow, obejmujaca:

1) identyfikacje potrzeb i opracowanie/aktualizacj¢ IPD,

2) indywidualne poradnictwo zawodowe oraz indywidualne poradnictwo psychologiczne
(dla potowy Uczestnikow Projektu),

3) szkolenia zawodowe — wsparcie ma stuzy¢ nabyciu kompetencji lub kwalifikacji
zawodowych przez Uczestnikow Projektu. Szkolenia beda realizowane zgodnie
z zalozeniami Indywidualnego Planu Dziatania, a takze potrzebami rynku pracy
w wojewoddztwie lubelskim.

4) staze, podczas ktorych UP zdobeda doswiadczenie zawodowe,

5) posrednictwo pracy.

Uczestnicy Projektu: 96 (82K/14M) 0sob dorostych w wieku od 18 roku zycia z obszaru
wojewddztwa lubelskiego, z czego:

- 72 osoby (62K/10M) bezrobotne, w tym 48 os6b (41K/7M) dlugotrwale bezrobotnych,

- 24 osoby (20K/4M) bierne zawodowo,

- 28 osoby (24K/4M) w wieku 18-29 lat,

- 10 0s6b (8K/2M) z niepelnosprawno$ciami.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja szkolenia zawodowego ,,Sprzedawca z podstawag
obstugi klienta i elementami Gospodarki Obiegu Zamknigtego”, ktore obejmuje koszt
personelu, sali, cateringu, materiatow szkoleniowych oraz ubezpieczenie NNW uczestnikow
projektu.

Efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji (okre$lony zestaw efektow uczenia si¢
zgodnie z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiaggnigcie zostanie
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do
certyfikowania) lub kompetencji (wyodrebniony zestaw efektow uczenia si¢/ksztatcenia, ktore
zostang sprawdzone w procesie walidacji w sposob zgodny z wymaganiami ustalonymi dla
danej kompetencji, weryfikacja w ramach IV etapéw: ZAKRES, WZORZEC, OCENA,
POROWNANIE — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego).
Fakt nabycia kwalifikacji potwierdzony zostanie odpowiednimi dokumentami (np.
certyfikatem), rozpoznawalnym i uznawanym w danym $rodowisku, sektorze lub branzy, a fakt
nabycia kompetencji poprzez wydanie dokumentu zawierajacego wyszczego6lnione efekty
uczenia si¢ odnoszace si¢ do nabytej kompetencji.

UWAGA: Organizacja egzaminu zewnetrznego potwierdzajacego nabycie kwalifikacji
zawodowych po zakonczeniu szkolenia lezy po stronie Zamawiajacego.

3. Liczba Uczestnikow i liczba godzin ustug do zrealizowania
Liczba osob, dla ktorych ma by¢ przeprowadzone szkolenie zawodowe ,,Sprzedawca
z podstawg obstugi klienta i elementami Gospodarki Obiegu Zamknigtego”- 12 oséb
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Czas trwania wynosi $rednio 120 godzin/Uczestnika Projektu.

Ostateczna liczba Uczestnikow Projektu moze ulec zmianie w zaleznosci od rezygnacji
Uczestnikow Projektu z udzialu w projekcie. W konsekwencji zmniejszeniu ulec moze
wynagrodzenie Wykonawcy proporcjonalnie do ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu
biorgcych udziat w szkoleniu zawodowym. Ostateczna liczba Uczestnikow Projektu zostanie
przedstawiona Wykonawcy w drodze kontaktow roboczych w zaleznos$ci od rezygnacji
Uczestnikow Projektu z udzialu w projekcie.

4. Miejsce realizacji ustug: Chelm, wojewodztwo lubelskie.

5. Termin realizacji zaméwienia: listopad 2024 r. — grudzien 2024 r., nie wcze$niej jednak
niz od dnia podpisania Umowy i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia.

Szczegblowe terminy oraz harmonogramy ushlug zostang przedstawione Wykonawcy
w drodze kontaktow roboczych w zaleznosci od rezygnacji Uczestnikow Projektu z udziatu
w projekcie. W przypadku niezrealizowania ustug w uzgodnionym terminie z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwotania przez Wykonawce
ustug zaplanowanych na dany dzien), Wykonawca bedzie zobowigzany do ich zrealizowania
W innym terminie wskazanym przez Zamawiajacego w drodze kontaktow roboczych —
powyzszy obowigzek bedzie niezalezny od ewentualnych innych konsekwenciji
wykonywania zamowienia niezgodnie z umowa (np. odpowiedzialno$ci odszkodowawczej,
obowigzku zaptaty kar umownych, uprawnienia Zamawiajacego do odstgpienia 0d umowy).

6. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) przeprowadzenia szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem
nalezytej staranno$ci oraz dgzenia do tego, aby wskaznik ukonczenia przez
Uczestnikow Projektu osiggnat poziom 100%, a takze z uwzglednieniem
racjonalnych wytycznych, zalecen i sugestii Zamawiajacego;

2) przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, 0 kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza szkolenie lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

3) umozliwienie Zamawiajagcemu biezacego weryfikowania nalezytego wykonywania
zaméOwienia, W szczegOlnosci umozliwienie dokonywania wizytacji oraz udzielanie
Zamawiajacemu niezbednych informacji;

4) informowania Zamawiajacego o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych
wplynaé na realizacj¢ zadan, do ktorych jest zobowigzany oraz o zauwazonych
nieprawidlowos$ciach;

5) w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia,
opracowania i przygotowania ewentualnych dodatkowych materiatow (np.testow,
kwestionariuszy, kart obserwacji);

6) niezwlocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczgcej oraz
innych podmiotow uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem;

7) przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem szkolenia (np. list obecnosci, dziennikow zajeé¢, ankiet, ewidencji
zrealizowanych godzin, kart obserwacji, kwestionariuszy) do 5-ciu dni po
zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentow na kazde wezwanie
Zamawiajacego;

8) wykonywania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja
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przedmiotowego wsparcia, w tym: rozprowadzania wsrod uczestnikow materiatlow
przekazanych przez Zamawiajacego, zbierania od uczestnikow dokumentow
wskazanych przez Zamawiajacego,

9) informowania uczestnikéw 0 wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii
Europejskiej ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

10) przeniesienia petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich
materiatdow wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na
Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé¢ dodatkowe wynagrodzenie
Z tego tytutu;

11) realizacji przedmiotu zamowienia W czasie i miejscu wskazanym  przez
Zamawiajagcego w drodze kontaktow roboczych w zaleznosci od preferencji
Uczestnikdéw Projektu oraz ich rezygnacji z udzialu w projekcie;

12) zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia
spetniaty warunki, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy ma prawo
do kazdorazowej weryfikacji osob wyznaczonych do realizacji zamowienia pod
katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co
do mozliwo$ci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktorych mowa
powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowiazany jest do
niezwlocznego wyznaczenia nowych (innych) os6b spetniajacych wymagane
kryteria. Do nowo wskazanych o0sob stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktorym mowa
powyzej.

7. Zakonczenie przeprowadzenia szkolenia bedzie potwierdzone przez strony protokotem
odbioru (wykonania).

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZESLANKI
WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ WWykonawcy, ktorzy spelniaja lacznie
nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem osobowym, tj. dysponuje
osoba/osobami, ktore spetniaja nastepujace wymagania:
- wyksztalcenie = wyzsze/zawodowe  lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajace przeprowadzenie wsparcia;
- do$wiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie moze by¢ krétsze niz 2 lata.

Przez pojecie ,,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 24
miesi¢czne zaangazowanie W wykonywaniu obowigzkow zawodowych (bez wzgledu na
stosunek prawny w ramach, ktorego obowigzki te byly wykonywane). Przez
zaangazowanie W danym miesigcu rozumie si¢ wykonywanie w danym miesigcu
jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych. Przez do$wiadczeniec W obszarze
merytorycznym objetym niniejszym zaméwieniem Zamawiajgcy rozumie wykonywanie
ustug wprost objetych niniejszym zamoéwieniem lub ustug podobnych, tj. ustug
szkoleniowych.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku beda
stanowity:
— przedlozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym os$wiadczenia
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Wykonawcy zawarte w Zataczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego,
— oraz przedtozone przez Wykonawce wraz z Formularzem Ofertowym dokumenty osob
merytorycznie realizujagcych zaméwienie:

o potwierdzajace  posiadanie  wymaganego  wyksztatcenia (CV  oraz
zaswiadczenie/dyplom/akredytacja/certyfikat/inne rOwnowazne) potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem,

o potwierdzajace  posiadanie  wymaganego doswiadczenia (CV  oraz
referencje/zaswiadczenia/umowy/inne rownowazne) potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem.

W przypadku ubiegania si¢ 0 udzielenie zamodwienia wspolnie przez kilku
Wykonawcow, potencjat osobowy takich Wykonawcow oceniany jest wspdlnie (ocenie
podlega wspdlny potencjat osobowy kazdego z takich Wykonawcow, a nie potencjal
osobowy kazdego z takich Wykonawcow 0sobno).

2) Wykonaweca posiada wpis do RIS
W przypadku osob niebedacych osobami fizycznymi Wykonawca szkolenia posiada
wpis do RIS prowadzony przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzib¢ instytucji

szkoleniowej.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie
stanowit wypis z w/w rejestru.

W przypadku ubiegania si¢ 0 udzielenie zamoéwienia wspolnie przez Kkilku
Wykonawcow kazdy z nich powinien posiada¢ wpis do RIS (nie dotyczy osob
fizycznych ubiegajacych si¢ o udzielenie im zamowienia).

3) Wykonawca posiada certyfikat 1SO
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat certyfikat ISO wydany na podstawie

normy PN-EN ISO 9001:2015 lub inny certyfikat rownowazny.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie

Stanowit certyfikat ISO wydany na podstawie normy PN-EN 1SO 9001:2015 lub inny

certyfikat rOwnowazny.

W przypadku ubiegania si¢ 0 udzielenie zamowienia wspodlnie przez Kkilku
Wykonawcow kazdy z nich powinien posiada¢ certyfikat (nie dotyczy osob fizycznych
ubiegajacych si¢ o udzielenie im zamowienia).

4) Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu
Z postepowania

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Postgpowaniu:
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a) Wykonawcow, w przypadku ktorych wystepuja okolicznos$ci wskazujace na ich
osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajaceg0 lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOow prawa), pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

— pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spelnienia w/w warunku
bedzie stanowilo podpisane przez osoby uprawnione o$wiadczenie, ze Wykonawca
nie ma osobowych lub kapitalowych powigzan z Zamawiajacym, zgodne ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

W przypadku ubiegania si¢ 0 udzielenie zamoéwienia wspolnie przez kilku
Wykonawcoéw oswiadczenie obowigzuje o0sobno w stosunku do kazdego
Z Wykonawcow.

b) Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu do
ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem
Wykonawcéw, ktorzy po ogloszeniu upadio$ci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadtego.

c) Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — Wykonawcy, ktorzy zalegaja
z uiszczeniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode na
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku beda

stanowily:

— aktualny odpis lub wydruk z wlasciwego rejestru sadowego albo aktualne
zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert;

— aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
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rownowazne zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkdéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

— aktualne zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
rownowazne zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i1 spoteczne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wlaSciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami Iub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

d) Wykonawce, bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

— udziatu w zorganizowanej grupie przest¢pczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu Karnego;

— handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

— o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie;

— finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego;

— o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
Karnego, lub majace na celu popelnienie tego przestepstwa,

— powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

— przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
Karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu
Karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych
mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe;

— o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

e) Wykonawcy, ktorzy nie sg wykluczeni z udziatu w postgpowaniu na podstawie
Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
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bezpieczenstwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego wyklucza si¢:

— Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawcg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

—  Wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22021 r. poz. 217,
2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg
lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spelnienia _warunku: w celu spelnienia tego warunku Wykonawca

zobowigzany jest przedlozy¢ wraz z oferta:

— przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym os$wiadczenia
Wykonawcy zawartego w Zataczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego,

— przedtozone przez Wykonawce o$wiadczenie Wykonawcy zawarte w Zatgczniku nr 4 do
Zapytania Ofertowego,

— aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art.
108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP dla kazdej osoby reprezentujacej Wykonawce - wystawiong
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert;

W przypadku ubiegania si¢ 0 udzielenie zamowienia wspolnie przez Kkilku
Wykonawcéw  dokumenty obowigzuja o0sobno w stosunku do kazdego
z Wykonawcow (informacja z KRK dla kazdej osoby reprezentujgcej Wykonawce).

f)

9)

Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zaklocenie konkurencji, w szczegoélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow, zlozyli odrgbne oferty w Postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty niezaleznie od siebie.

Doszto do zakldcenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania
tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakltocenie konkurencji moze byc¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu
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W postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
V. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a)  zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostala ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci lub w innej formie niz
dopuszczalna;

C)  zostala ztozona przez wykonawce:

i. podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

ii. niespelniajacego warunkéw udzialu w postgpowaniu, przez co nalezy rozumieé
zarowno faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu W postepowaniu jak rowniez
niewykazanie spetnienia warunkoéw udziatu W postgpowaniu poprzez nieztozenie
wraz z ofertg wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow
udzialu w postgpowaniu;

d) nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego
(na Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie zostat w pelni
uzupetniony (za wyjatkiem informacji o aspektach spotecznych — brak takich
informacji nie skutkuje odrzuceniem oferty, moze mie¢ jednak wpltyw na liczbe
przyznanych punktow);

e) jestniekompletna, tj. w szczegdlnosci nie zawiera:

i.  w pehi uzupelionego formularza o$wiadczen stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,

ii. w pelni uzupelnionego o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 oraz
Zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,

iii.  aktualnego odpis lub wydruku z wtasciwego rejestru sadowego albo aktualnego
zas§wiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert;

iv.  pelnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujacych uprawnienie
do reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie
przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji niewynika z CEIDG lub
rejestru przedsigbiorcow KRS);

V. pelnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcoéw wspdlnie ubiega si¢ o realizacje
zamoOwienia, a dokumenty nie s3 podpisywane przez kazdego z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o realizacje zamowienia);

vi.  wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;

vii.  certyfikatu 1ISO wydanego na podstawie normy PN-EN 1SO 9001:2015 lub
innego certyfikatu rownowaznego;

viii.  aktualnego zaswiadczenia wilasciwego naczelnika urzgdu skarbowego (albo
rOwnowaznego  zas§wiadczenia  wilasciwego  organu  sagdowego  lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci
wykonania decyzji wlasciwego organu;
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iX.  aktualnego zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
(albo rownowaznego zaswiadczenia wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, wystawioneg0O nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznos$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegOlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

X. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie
okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP dla oséb reprezentujacych
Wykonawce - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

xi.  oferta (ztozona na wzorze oferty dotagczonym do niniejszego Zapytania
Ofertowego) lub formularz o$wiadczen stanowigcy Zatacznik nr 2 oraz
Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nie zostaly w petni
podpisane przez Wykonawce lub inng osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy;

Xii.  potwierdzenia wptaty wadium;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

wykonawca nie wyrazil zgody na wybdr jego oferty po uplywie terminu zwigzania

oferta.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razaco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, tj. r6znig si¢ 0 wiecej niz 30% od s$redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego CO
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca 1 moze odrzuci¢ te ofert¢ w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie. Za rownoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest
takze nieztozenie wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie beda brane pod uwage przy

ocenianiu innych ofert.

Decyzja Zamawiajacego 0 odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest

decyzja ostatecznag.
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria:

1. Cena - max 80 pkt. - waga 80%

Ceng brutto za wykonanie zaméwienia nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowaé catkowity koszt realizacji
zamoOwienia objetego zapytaniem ofertowym, m. in. koszt zatrudnienia treneréw, wynajmu
sali, zakup materiatlow szkoleniowych oraz dojazdu do miejsca realizacji zaje¢é¢, ewentualnego
noclegu, itp.

W przypadku ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wspolnie przez kilku Wykonawcow
nalezy wskaza¢ jedng wspolng cene stanowiaca faczne koszty realizacji zamowienia.

W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej za ceng brutto
uwaza si¢ pelny koszt, do poniesienia ktorego zobowigzany bedzie Zamawiajacy, tj.
z uwzglednieniem wszelkich ewentualnych obcigzen podatkowo-sktadkowych, do
poniesienia ktorych zobowigzany bedzie Zamawiajacy.

Zamawiajacy wymaga podania w ofercie zarowno lacznej ceny brutto za wykonanie
catego przedmiotu zamoéwienia jak i1 jednostkowej ceny brutto za 1 osobe uczestniczacg w
szkoleniu. Jednostkowe ceny brutto podawane sg na wypadek zmniejszenia wartoSci
zamowienia.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego
wzoru: (taczna warto$§¢ najnizszej oferty brutto sposrod wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert/tagczna warto$¢ oferty ocenianej brutto) x 100 pkt x 80%.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
2. Aspekty spoteczne — max 20 pkt — waga 20%

Przez Kkryterium Aspekty spoleczne Zamawiajacy rozumie skierowanie do realizacji
zamoOwienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii 0osob, o ktorych mowa w art. 94 ust.
1 pkt 1), 8) lub 10 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych lub
legalnie przebywajacych na terenie Polski osob, 0 ktérych mowa w art. 1 ust. 1 lub 2 ustawy
z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa, tj. co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii:

— 0s0b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych,

— o0s6b, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong
uzupeltniajaca, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— 0s0b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji,
W szczegdlnosci bedacych czlonkami mniejszosci narodowych i etnicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym,

lub
— legalnie przebywajacych na terenie Polski obywateli Ukrainy, ktorzy przybyli na
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami
wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa, obywateli Ukrainy
posiadajgcych Karte Polaka, ktorzy wraz z najblizszg rodzing z powodu tych dziatan
wojennych przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub nieposiadajacych
obywatelstwa ukrainskiego matzonkow obywatela Ukrainy, o ile przybyli oni na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z dziataniami
wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa i niesg obywatelami polskimi
ani obywatelami innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej.

Punkty w ramach w/w kryterium b¢dg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia,tj.:
— Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe nalezaca do
kategorii 0sob, o ktérych mowa powyzej — 20 pkt;
— Wykonawca nie skieruje do realizacji zamoéwienia 0soby nalezacej do kategorii
0sob, o ktoérych mowa powyzej — 0 pkt.

Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca
skieruje czy nie skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobg nalezaca do kategorii
0sob, o ktorych mowa powyzej. W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie czy
skieruje czy nie skieruje do realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osobg nalezacado kategorii
osob, 0 ktorych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje dorealizacji
zamoOwienia 0S0Oby nalezacej do kategorii osob, 0 ktérych mowa powyzej (Wykonawca
otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium).

UWAGA: Spelnienie niniejszego kryterium Aspekty spoleczne na etapie oceny ofert
dokonywane bedzie wylacznie na podstawie oferty (Formularza Ofertowego). Nie jest
wymagane zataczanie do oferty dodatkowych dokumentow wykazujacych spetnienie
niniejszego kryterium, tj. zalaczanie dokumentow wykazujacych przynaleznos¢ do kategorii
0s0b, o ktorych mowa powyzej. Zamawiajacy informuje jednak, ze — w razie zadeklarowania
spetlnienia niniejszego kryterium — w toku realizacji zamowienia weryfikowane bedzie
(poprzez przedtozenie przez Wykonawce stosownych dokumentow, W szczegdlnosci
zaswiadczen, decyzji itp.) czy faktycznie co najmniej jedna ze wskazanych oséb nalezy do
kategorii osob, 0 ktorych mowa powyzej. W przypadku niewykazania przez Wykonawce
powyzszych okoliczno$ci, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplaty na rzecz
Zamawiajagcego kary umownej w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

Dla oceny niniejszego kryterium nie ma znaczenia czy oferta sktadana jest przez jednego
Wykonawce czy wspolnie przez kilku Wykonawcow (nie ma znaczenia, ktory
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o realizacj¢ zamdwienia dysponowac bedzie
w/W osobg).

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilo§¢ punktow uzyskanych
przez _Wykonawce stanowiaca sume punktow otrzymanych z poszczegolnych
Kkryteriow. Maksymalna liczba mozliwych do przyznania punktow lacznie w ramach
w/w kryteriow moze wynie§¢ 100 pkt.
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Vil. WADIUM

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w Postepowaniu, w wysokos$ci: 1 260,00 zi.

Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarancjach bankowych lub gwarancjach
ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462).

Wadium wnoszone w formie gwarancji musi zosta¢ ztozone w oryginale, w formie
elektronicznej 1 musi obejmowac caty okres zwigzania oferts.

Wadium w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto Zamawiajacego nr 34 1050 1416
1000 0090 8070 1627 podajac w tytule przelewu nr Postepowania, a do oferty nalezy dotaczy¢
potwierdzenie dokonania przelewu. Za date wplaty uwaza si¢ dat¢ uznania rachunku
Zamawiajacego kwota wadium.

Wadium wnosi si¢ przed terminem skladania ofert pod rygorem odrzucenia oferty
Wykonawcy w Postgpowaniu — wadium musi skutecznie wptyna¢ do Zamawiajacego do
godziny skladania ofert. Zamawiajacy nie be¢dzie wzywal Wykonawcy do uzupehlnienia
wadium, Wykonawca nie moze takze samodzielnie uzupetni¢ wadium po uptywie terminu
skfadania ofert.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu Umowy.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofal oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zwrot wadium wniesionego w formie gwarancji nastgpuje poprzez zlozenie przez
Zamawiajacego gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
10. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajacego,
w przypadku, gdy:

a) odmowit podpisania Umowy na warunkach okre§lonych w ofercie i Zapytaniu,

b) zawarcie Umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERTY

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym 1 by¢ zlozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania
(Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania).

2. Oferent ma obowiazek dotaczenia do oferty:

a) formularza oswiadczen, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego;

b) Oswiadczen stanowigcych Zatacznik nr 3 oraz Zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego;

C) pelnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujacych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sa podpisywane osobiScie przez
Wykonawcg, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub Krajowego
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Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji lub dekretu powotujgcego);

d) pelnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcéw wspdlnie ubiega si¢ 0 realizacje
zamoOwienia, a dokumenty nie sa podpisywane przez kazdego z Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o realizacje zamowienia);

e) dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu;

f) certyfikat 1ISO wydany na podstawie normy PN-EN ISO 9001:2015 lub inny
certyfikat rownowazny;

g) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych o niezaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa;

h) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z wlasciwego Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa;

1) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym
w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP dla kazdej osoby reprezentujacej Wykonawce -
wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

J) potwierdzenia wptaty Wadium.

Kilku wykonawcéw moze wspolnie ubiegaé si¢ o wykonanie zaméwienia. W takiej

sytuacji:

a) w ofercie (Formularzu ofertowym - Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) nalezy
wskaza¢ dane (nazwy/imiona i nazwiska oraz dane teleadresowe) kazdego
z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia oraz
Wykonawce Wyznaczonego do kontaktu;

b) oferta (Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania), formularz
o$wiadczen stanowiacy Zalacznik nr 2 oraz oswiadczenie Wykonawcy o osobowych
lub kapitatowych powigzaniach stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego powinny by¢ podpisane:

— przez kazdego z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie
zamoOwienia,

— ewentualnie przez osobe/y dysponujgcym/e stosownym/i pelnomocnictwem/ami
— w takiej sytuacji do oferty nalezy roéwniez zalgczy¢ takie
petnomocnictwo/pelnomocnictwa;

UWAGA! Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania
ofert ani zatacznikow po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlega¢ beda
wylacznie dokumenty przedlozone do uptywu terminu skladania ofert -
z zastrzezeniem procedury weryfikacji razaco niskiej ceny.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skandéw pisemnie podpisanych dokumentow
zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plikow (np. w formacie
PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF)
podpisanego/podpisanych ~ podpisem  zaufanym lub  kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym.

Oferty moga by¢ sktadane wylacznie droga elektroniczng za posrednictwem serwisu Baza

Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Termin zlozenia oferty: do godz. 08:00:00 dnia 25.11.2024 r. O terminie zloZenia

oferty decyduje data zlozenia oferty za poSrednictwem serwisu Baza

Konkurencyjnosci.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.
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IX. INFORMACJE DODATKOWE

W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta bedzie oferta kilku Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia, to z takimi Wykonawcami zostanie zawarta
jedna umowa, ktora begdzie przewidywata co najmnie;j:
1) solidarng odpowiedzialno$¢ takich Wykonawcow za zobowigzania;
2) zasady podzialu/wyptaty naleznego wynagrodzenia;
3) obowigzek, o ktorym mowa w pkt 2 ponizej;
4) kare umowng, o ktorej mowa w pkt 2 ponize;.
. W przypadku gdy najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta kilku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia, t0 wymaga si¢, zeby kazdy z takich
Wykonawcoéw wspoOlnie ubiegajacych si¢ 0 realizacje zamodwienia zrealizowal
merytorycznie co najmniej 20% catego zaméwienia. Przez realizacje zamowienia przez
danego Wykonawce rozumie sig¢:
1) realizacj¢ ustug osobiscie przez danego Wykonawce
2) lub realizacje¢ ustug przez osobe, ktorg dysponuje dany Wykonawca.
W przypadku naruszenia niniejszego obowiazku, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdwienia zobowigzani beda do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary
umownej w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.
(Celem niniejszego punktu jest zapobiegnigcie sytuacji, w ktorej kilku Wykonawcow
bedzie si¢ wspolnie ubiegato 0 udzielenie zamowienia wytacznie w celach pozornych, tj.
np. w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu czy kryteriow oceny,
pomimo braku zamiaru faktycznego wspodlnego zrealizowania zamowienia).
Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie
zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajacym
a wykonawcami oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa si¢ za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
Z uwagi na niewystgpowanie w niniejszym postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji
3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje z powodu w/w okolicznosci
odstapienia od sposobu komunikacji okre$lonej w zdaniu poprzedzajacym (tj. nie
przewiduje odstgpienie od komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjno$ci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstapienie od komunikacji
okreslonej w zdaniach poprzedzajacych jest dopuszczalne wylgcznie w zakresie, w jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomoca Serwisu Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
W sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym wykorzystany zostanie sposob
umozliwiajacy udokumentowanie prowadzonej komunikacji.
W przypadku uzyskania przez dwoéch lub wiecej WykonawcoOw takiej samej liczby
punktow decyduje nizsza cena, a je$li rowniez cena najkorzystniejszych ofert jest
jednakowa, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg zarezerwowang przez
Zamawiajacego na realizacj¢ zamowienia, Zamawiajagcy moze podjaé negocjacje
z Oferentem, ktory ztozyt takg najkorzystniejsza oferte, w zakresie ceny lub moze odstgpic
od podpisania umowy i powtorzy¢ postgpowanie W trybie zasady konkurencyjnos$ci.
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wlasciwej realizacji Projektu Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy:
1) okresu realizacji Projektu,
2) ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu,
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3) ostatecznej liczby godzin ustug do zrealizowania,
4) zmniejszenia warto$ci zamowienia z uwagi na mniejszg ostateczng liczbe
uczestnikow szkolenia,

a ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ innych zmian w Umowie w przypadkach

uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych

przepisoOw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, gdy
konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen,
lub gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia wspar¢ w ustalonych terminach, z przyczyn
obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajacego oraz Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega, ze moze si¢ zwroci¢ do Oferentow z prosba o wyjasnienie tresci
sktadanych dokumentéw.
Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ zwracania si¢ przez Wykonawcow do
Zamawiajacego O wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie (z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnos$ci).
Ptatno$¢ z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawca bedzie dokonana
po zakonczeniu przeprowadzenia szkolenia, nie pdzniej niz w terminie 30 dni po
przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi zgodnie
z Opisem przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania oferta wynosi 30
dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym lub
bedzie si¢ uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert.
Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta.
W przypadku rozbieznosci w tresci oferty (np. rozbieznosci pomigdzy wartosciami
wpisanymi liczbowo, a wartosciami wpisanymi stownie) za wigzace uwaza si¢
dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert — Zamawiajacy
przyjmuje dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert. Powyzsze
ma rowniez zastosowanie w przypadkow bledow obliczeniowych (np. w przypadku
rozbiezno$ci pomiedzy ceng jednostkowa brutto, a Iaczng ceng za realizacje calego
zamoOwienia, za wigzacg uwaza si¢ wartos¢ mniej korzystng dla Oferenta na etapie
sktadania ofert, czyli cen¢ wyzsza).
Zamawiajacy informuje, a Oferent, ktory sktada oferte akceptuje, ze — niezaleznie od pkt
1. powyzej - w umowie bgda znajdowaly si¢ m.in. postanowienia przewidujace:

1) mozliwos¢ bezkosztowego odwotania przez Zamawiajacego zaplanowanych na dany
dzien zaje¢ — w terminie do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zaplanowanych na
dany dzien zajec¢;

2) uprawnienie Zamawiajacego do przekazania Wykonawcy kazdorazowo wezwania do
realizacji przedmiotu zamowienia z wyprzedzeniem nie dluzszym niz 5 dni
kalendarzowych przed dniem rozpoczecia jego realizacji,

3) kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
w przypadku skierowania do realizacji zamowienia 0sob niespetniajagcych wymogow
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia, 0 ktorych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym,

4) karg umowng w wysokosci 20% lacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
w przypadku zadeklarowania spetnienia kryterium oceny ofert Aspekty spoleczne
i nie zrealizowania tego obowigzku w trakcie realizacji zamowienia;

5) kar¢ umowng W wysokosci 2% Iacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
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XI.

6)

7)

8)

9)
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- w przypadku nie wykonywania przez Wykonawc¢ zamowienia W sposob zgodny

z postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej staranno$ci, w szczegdlnosci

nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajagcego zglaszanych podczas

zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika Projektu, programu,
zawartosci  merytorycznej i sposobu ich  prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opo6znieh w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu

0 nieobecnos$ciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu zajeé, za

kazdy przypadek naruszenia,

kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdéwienia w terminie

wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z lit. b powyzej, w wysokosci 10%

tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy przystugujacego za  ushugi

niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;

kar¢ umowng za odstapienie 0od Umowy z przyczyn lezacych po stronieWykonawcy

lub w przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajacego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktérgkolwiek ze
stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 30% wynagrodzenia
brutto Wykonawcy za ustugi, ktore nie zostaty zrealizowane,

mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysokos¢

kar umownych, na zasadach ogdlnych (odszkodowanie uzupetniajace);

mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce¢ warunkoéw podpisanej umowy, w tym

m.in.:

— stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek niezgodnego z umowa
uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zajec i realizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajagcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas
zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ichprowadzenia,

— uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czeSci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy,

— skierowania do realizacji zamowienia o0sOb niespetlniajacych wymogow
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA
CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU:

Agata Guzy tel. 577 888 702

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

8.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Aktywni Obywatele,
ul. Tomasza Zana 43/2.1, adres e-mail: fundacjaaktywniobywatele@gmail.com,
tel. 577 888 702,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenic zamowienia W ramach zapytania
ofertowego nr 8/SWD2/FELU/2024 dotyczacego projektu ,,Skuteczni w dziataniu! Edycja
2”, nr FELU.09.04-1P.02-0038/23;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie
1 zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z Wytycznych i Zapytania;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia ani 22 zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow);
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkoOw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
Zalacznik nr 1 - Formularz Ofertowy;
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Zalacznik nr 2 - Formularz o$wiadczen (wraz z informacjg 0 przetwarzaniu danych
osobowych);

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o osobowych lub kapitatowych powiazaniach

Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
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