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Przedmiotem Zapytania ofertowego jest: ,,Zakup ustugi swiadczenia pomocy prawnej

na rzecz Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu”

Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu ogtasza wszczecie postepowania w ramach projektu
"Plan Dziatan Pomocy Technicznej Instytucji Posredniczgcej programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 - Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
na rok 2025 - EFRR".

Wybor Wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci, bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

przewidziang w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

l.ZZAMAWIAJACY

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewddzki Urzgd Pracy w Opolu, jednak
z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towardéw i ustug VAT strong
umowy bedzie Wojewddztwo Opolskie, a swiadczenia nig objete bedg realizowane na
rzecz Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewodzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjne;.

Dane Zamawiajgcego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

ul. Gtogowska 25 ¢

45-315 Opole

telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - kod CPV 79111000-5

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi swiadczenia pomocy prawnej w WUP
w Opolu na okres od daty zawarcia umowy do 31.12.2025 r.

2. Przedmiot zamodwienia obejmuje $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz
Zamawiajgcego we wszystkich sprawach zwigzanych 2z funkcjonowaniem
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu iz zadaniami realizowanymi przez
Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu, w tym zwigzanych z realizacjg zadan w ramach

projektéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej PO KL), Regionalnego
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Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014 — 2020 (dalej RPO WO),

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (dalej PO WER) oraz programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata 2021-2027 (dalej FEO) w

zakresie ich zgodnosci z przepisami prawa oraz dokumentami programowymi.

3. Swiadczenie pomocy prawnej obejmuje w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

opiniowanie projektow umow, dokumentow i innych pism,

opiniowanie projektow pism, postanowien i decyzji administracyjnych,

opiniowanie projektéw dokumentéw organizacyjnych, zarzagdzen, uchwat Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego,

opiniowanie dokumentéw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego, w
tym w szczegolnosci projektowanych postanowien umowy oraz specyfikacji
warunkéw zamowienia,

opiniowanie projektéw umdéw i dokumentéw w sprawach pracowniczych,
reprezentowanie Wojewddztwa Opolskiego oraz WUP w Opolu w postepowaniach
przed organami $cigania i organami wymiaru sprawiedliwosci,

udzielanie pisemnych i ustnych porad, konsultacji prawnych, wyjasnien w
sprawach zwigzanych z wykonywaniem przez WUP w Opolu jego zadan, w
szczegolnosci zwigzanych z obstugg procesu oceny, wdrazania i kontroli
projektéw podmiotéow aplikujgcych o srodki w ramach RPO WO, i FEO oraz
zwigzanych z dochodzeniem zwrotu srodkéw wydatkowanych niezgodnie z
przepisami,

sporzgdzanie opinii prawnych,

przygotowywanie projektow wnioskow, wystgpien i pism procesowych do organow
Scigania, organdw wymiaru sprawiedliwosci i innych organow panstwowych lub

instytucii,

10) opiniowanie informacji pokontrolnych oraz pomoc w formutowaniu korespondenciji

w zwigzku z procesem kontroli i windykacji projektow realizowanych w ramach
RPO WO oraz FEO.

4. Pomoc prawna swiadczona bedzie z najwyzszg starannoscig, stosownie do przepisow

prawa, w sposob gwarantujgcy dotrzymywanie przez Zamawiajgcego termindéw

wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow prawa i z dokumentdow programowych
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dotyczacych PO KL, RPO WO, PO WER oraz FEO.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamdwienia: od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 roku.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca okresli cene oferty w formularzu ofertowym — zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

2. Wszystkie wartosci cenowe okreslone bedg w ztotych polskich, a wszystkie
ptatnosci bedg realizowane wytgcznie w ztotych polskich.

3. Cene ofertowg nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku
z zastosowaniem przyblizenia dziesietnego.

4. Cena podana w ofercie powinna zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki rachunkowe
w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek,
w nastepujgcy sposob: w przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty, wartosci
brutto z doktadnoscig wiekszg niz do dwdch miejsc po przecinku lub dokonat ich
nieprawidtowego zaokraglenia, Zamawiajgcy dokona przeliczenia podanych w
ofercie cen do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc nastepujgcg zasade: podane w
ofercie kwoty zostang zaokraglone do petnych centéw/groszy, przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza zostang pominiete, a koncowki 0,5 grosza i wyzej zostang

zaokraglone do 1 grosza.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi byC sporzgdzona wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego

zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Pliki zawierajgce formularz ofertowy oraz zatgczniki powinny by¢é zapisane w
formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci, np. PDF i powinny mie¢ forme

zeskanowanego podpisanego czytelnie dokumentu Ilub forme elektroniczng
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podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postac elektroniczng
opatrzong podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

4. Oferta musi mieC¢ forme pisemng i by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku
polskim.

5. Oferty zlozone po wyznaczonym w ogtoszeniu terminie lub zlozone poza Bazag
Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU i PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zamoOwienia moze ubiegaC sie Wykonawca dysponujgcy tgcznie 3
osobami, w tym:

1) jedna osobg (tzw. wiodaca), ktoéra musi posiada¢ uprawnienia do
wykonywania zawodu adwokata, radcy prawnego lub prawnika zagranicznego
zgodnie z ustawag z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze, ustawg z dnia
6 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub ustawg z dnia 5 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu przez prawnikbw  zagranicznych  pomocy  prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej przez minimum 60 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert oraz minimum 18-miesieczne doswiadczenie w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w $wiadczeniu pomocy
prawnej obejmujgcej:

a) opiniowanie zgodnosci z prawem oraz dokumentami programowymi
projektow umodw, informacji pokontrolnych, decyzji administracyjnych,
dokumentow i innych pism na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,
Wdrazajgcych Iub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli
i dochodzenia  zwrotu  sSrodkbw w  odniesieniu do  projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

b) sporzgdzanie opinii prawnych na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,

Wdrazajgcych Iub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli
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i dochodzenia  zwrotu  Srodkbw w  odniesieniu  do  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

c) przygotowywanie projektow wnioskéw, wystgpien i pism do stron
postepowan administracyjnych na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,
Wdrazajgcych Iub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli i
dochodzenia  zwrotu  srodkbw w  odniesieniu  do  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

d) opiniowanie umow w ramach postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych,

2) jedna osobg, ktéra musi posiadaé uprawnienia do wykonywania zawodu
adwokata, radcy prawnego lub prawnika zagranicznego zgodnie z ustawg
z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze, ustawg z dnia 6 lipca 1982 roku
o radcach prawnych lub ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej przez
minimum 60 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert oraz minimum 6-
miesieczne doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, w Swiadczeniu pomocy prawnej obejmujgce;j:

a) opiniowanie zgodnosci z prawem oraz dokumentami programowymi
projektéw umow, informacji pokontrolnych, decyzji administracyjnych,
dokumentow i innych pism na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,
Wdrazajgcych Iub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli
i dochodzenia  zwrotu  Srodkbw w  odniesieniu  do  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

b) sporzadzanie opinii prawnych na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,
Wdrazajgcych Iub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli
i dochodzenia  zwrotu  Srodkbw w  odniesieniu  do  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

c) przygotowywanie projektow wnioskéw, wystgpien i pism do stron
postepowan administracyjnych na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,

Wdrazajgcych Iub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli i
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dochodzenia  zwrotu  srodkbw w  odniesieniu  do  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

d) opiniowanie umoéw w ramach postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych,

3) jedng osobg posiadajgcg uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata,
radcy prawnego lub prawnika zagranicznego zgodnie z ustawg z dnia 26 maja
1982 r. Prawo o adwokaturze, ustawg z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach
prawnych lub ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o sSwiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej przez minimum

60 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przez minimum 18-miesieczne doswiadczenie w Swiadczeniu pomocy prawnej, o
ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 Zamawiajgcy rozumie Swiadczenie pomocy prawnej w
ramach stosunku pracy przez fgczny okres 18 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skfadania ofert, niezaleznie od wymiaru etatu Ilub
Swiadczenie pomocy prawnej na podstawie uméw cywilnoprawnych obejmujgcych
kompleksowe $wiadczenie pomocy prawnej zawartych na tgczny okres 18 miesiecy
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, z ktérych wynikacé
bedzie doswiadczenie osoby wskazanej w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do

Zapytania ofertowego).

Przez minimum 6-miesieczne doswiadczenie w $wiadczeniu pomocy prawnej, O
ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 Zamawiajgcy rozumie Swiadczenie pomocy prawnej w
ramach stosunku pracy przez tgczny okres 6 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, niezaleznie od wymiaru etatu lub Swiadczenie
pomocy prawnej na podstawie umow cywilnoprawnych obejmujgcych kompleksowe
Swiadczenie pomocy prawnej zawartych na tgczny okres 6 miesiecy w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, z ktérych wynika¢ bedzie
doswiadczenie osoby wskazanej w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do

Zapytania ofertowego).

Dofinansowane przez Unie Europejska



WOJEWODZKI URZAD PRACY W OPOLU

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dnopasiess I T Cni Europeisa | 4 OPOLSKIE

Ocena spetnienia warunku zostanie przeprowadzona na podstawie formularza

ofertowego (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

Brak spetnienia warunku skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w

postepowaniu, a w konsekwencji odrzuceniem oferty.

W postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ podmioty lub osoby, ktére mogag

powodowac sytuacje zwigzane z konfliktem intereséw.

W Zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

1) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktdcong
realizacje zamowienia,

2) nie wszczeto wobec nich postepowania upadfoSciowego, ani nie ogtoszono
upadtosci,

3) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

4) nie zachodzg wobec nich przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone wraz
z ofertg o$wiadczenie, stanowigce nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawcy, ktorzy nie zatgczg oswiadczenia w przedmiotowym zakresie,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego zostang wykluczeni

z udziatu w postepowaniu.

VIl. ZAWARTOSC OFERTY

1.

Wypetniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub

wedtug druku stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Do oferty, sporzadzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego —

formularz ofertowy, nalezy dotgczyC zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego —

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania zgodnie

z dokumentem rejestrowym lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu

Wykonawcy w sposéb pozwalajgcy na identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.
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4. Jezeli w imieniu Wykonawcy oferte podpisuje inna osoba (pethomocnik), do

dokumentow nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do podejmowania czynnosci,

zwigzanych z postepowaniem, w tym szczegolnie do sktadania ofert, w formie

oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

VIIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT
1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu

najkorzystniejszy bilans punktow przyznanych w oparciu o kryteria:

Maksymalna ilos¢
dane kryterium
Cena 60 % 60 punktow
Doswiadczenie 40 % 40 punktow
Suma 100% 100 punktow

2. Punkty za poszczegolne kryteria zostang obliczone wedtug wzordéw:

1) Cena: cena najnizsza brutto*
C= x 60

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa
brutto podana przez Wykonawce w formularzu oferty.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca

poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2) Doswiadczenie:
D = 40 punktow w przypadku wykazania minimum 36-miesiecznego
doswiadczenia w Swiadczeniu pomocy prawnej przez osoby skierowane do

realizacji zamowienia (wskazane w ust. 4 formularza ofertowego) obejmujgcej:

Dofinansowane przez Unie Europejska
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a) opiniowanie zgodnosci z prawem oraz dokumentami programowymi
projektéw umow, informacji pokontrolnych, decyzji administracyjnych,
dokumentow i innych pism na rzecz Instytucji Zarzgdzajgcych,
Wdrazajgcych lub Posredniczgcych w zakresie realizacji, kontroli i
dochodzenia zwrotu Srodkéw w odniesieniu do projektow
wspoffinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej oraz

b) sporzadzanie opinii prawnych na rzecz Instytucji Zarzgdzajgcych,
Wdrazajgcych lub Posredniczgcych w zakresie realizacji, kontroli i
dochodzenia zwrotu Srodkéw w odniesieniu do projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

= 20 punktdw w przypadku wykazania minimum 30-miesiecznego

doswiadczenia w swiadczeniu pomocy prawnej przez osoby skierowane do

realizacji zamdwienia (wskazane w ust. 4 formularza ofertowego) obejmujgce;:

D

a) opiniowanie zgodno$ci z prawem oraz dokumentami programowymi
projektdw umoéw, informacji pokontrolnych, decyzji administracyjnych,
dokumentow i innych pism na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,
Wdrazajgcych lub Posredniczgcych w zakresie realizacji, kontroli i
dochodzenia zwrotu s$rodkédw w  odniesieniu do  projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

b) sporzadzanie opinii prawnych na rzecz Instytucji Zarzadzajacych,
Wdrazajgcych lub Posredniczgcych w zakresie realizacji, kontroli i
dochodzenia zwrotu Srodkéw w  odniesieniu do  projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

= 10 punktow w przypadku wykazania minimum 24-miesiecznego

doswiadczenia w swiadczeniu pomocy prawnej przez osoby skierowane do

realizacji zamdwienia (wskazane w ust. 4 formularza ofertowego) obejmujace;:

a) opiniowanie zgodnosci z prawem oraz dokumentami programowymi
projektow umoéw, informacji pokontrolnych, decyzji administracyjnych,
dokumentow i innych pism na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,

Wdrazajgcych lub Posredniczgcych w zakresie realizacji, kontroli i
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dochodzenia zwrotu Srodkéw w  odniesieniu do  projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

b) sporzadzanie opinii prawnych na rzecz Instytucji Zarzadzajgcych,
Wdrazajgcych lub Posredniczgcych w zakresie realizacji, kontroli i
dochodzenia zwrotu Srodkéw w  odniesieniu do  projektéw
wspotfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej

D = 0 punktéw w pozostatych przypadkach.

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie” bedg przyznawane na podstawie Sredniej
sumy punktéw indywidualnego doswiadczenia oséb skierowanych do realizaciji

zamowienia, wskazanych w ust. 4 formularza ofertowego.

5. Kryterium ,Doswiadczenie” weryfikowane bedzie na podstawie zaswiadczenia lub

innego dokumentu wystawionego przez podmiot, z ktdérego tresci wynika¢ bedzie

swiadczenie ustug na jego rzecz, zlozonego wraz z formularzem ofertowym.

Ww. dokument powinien zawiera¢ minimum:

1) imie i nazwisko osoby dla ktérej jest ono wystawiane,

2) jednoznaczng informacije o posiadanym doswiadczeniu obejmujacym:

a) opiniowanie zgqodnosci z prawem oraz dokumentami programowymi

projektow umow, informacji pokontrolnych, decyzji administracyjnych,

dokumentow i innych pism na rzecz Instytucji Zarzadzajacych,

Wdrazajacych lub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli

i dochodzenia zwrotu sSrodkéw w odniesieniu do projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz

b) sporzadzanie opinii prawnych na rzecz Instytucji Zarzadzajacych,

Wdrazajacych lub Posredniczacych w zakresie realizacji, kontroli

i dochodzenia zwrotu srodkéw w odniesieniu do projektow

wspoklfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

wraz ze wskazaniem zakresu dat, obejmujacych swiadczenie kazdej z ww.

ustug.
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Z zaswiadczenia musi jednoznacznie wynikagé, jakie doswiadczenie posiada dana

osoba wskazana w ust. 4 formularza ofertowego. W przypadku nieztozenia

zaswiadczen wraz z formularzem ofertowym Zamawiajacy przyzna 0 punktéw

w kryterium  Dos$wiadczenie”, dla wykazanego w formularzu doswiadczenia.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury uzupetniania ww. dokumentéw przez

Wykonawce.
6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegoélnych kryteriach oceny ofert bedzie

liczona z dokfadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

8. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwiekszg
liczbe punktéw liczonych jako suma C + D.

9. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy

sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem portalu:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

w terminie do 31 grudnia 2024 roku do godz. 10:00.

O terminowym ztozeniu ofert decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (dalej jako BK2021).

Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposob niezgodny z ust. 1 nie bedg
rozpatrywane.

Komunikacja w postepowaniu (w tym pytania i odpowiedzi, wymiana informacji miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen)

odbywacd sie bedzie wytgcznie za posrednictwem BK2021 pod adresem internetowym:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl/. Zastrzegamy sobie prawo

do pozostawienia bez odpowiedzi pytan, przestanych pdzniej niz na 2 dni przed

terminem skfadania ofert.
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4. Komunikacja poprzez BK2021 ma miejsce od publikacji ogtoszenia do uptywu terminu
sktadania ofert. ,Oswiadczenia” lub ,dokumenty”, o ktérych mowa wyzej dotyczg etapu
skladania ofert (funkcjonalnos¢ BK2021 pozwala zalgczy¢ ,dokumenty” Ilub
,o8wiadczenia” do oferty) i ewentualnego wyjasniania tresci ogtoszenia, nie dotyczag
za$ wyjasniania tresci ofert (lub potwierdzania warunkoéw udziatu w postepowaniu). Po
uptywie terminu sktadania ofert, komunikacja przez BK2021 nie jest wymagana.

5. Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym

odbywac sie bedzie mailowo na adres: przetargi@wup.opole.pl

6. Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozong ofertg, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
przedstawionych informacji lub przedtozenia dodatkowych dokumentow.

7. W szczegolnosci, Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgadac wyjasnien w przypadku
razgco niskiej ceny, jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym Ilub wynikajagcymi z
odrebnych przepiséw. W takiej sytuacji Zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu..

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

9. Do uptywu terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego Zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy,
ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o
dokonanej zmianie tresci Zapytania ofertowego poprzez publikacje w BK2021.

10.Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

11.Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12.Oferty nalezy skfadaé w formie pisemnej w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
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z tumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
13.Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

3) oferta zostata ztozona w niewtasciwej formie,

4) oferta zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu lub podlegajgcego wykluczeniu,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

6) zawiera razgco niskg cene (gdy zlozone na wezwanie przez Zamawiajgcego
wyjasnienia Wykonawcy nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w ofercie lub
gdy Wykonawca nie udzieli odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego),

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia
nie podlegajg zwrotowi. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca,

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow w tym zakresie.
X. KARY UMOWNE, WARUNKI ZMIANY | ROZWIAZANIA UMOWY

Strony ustalajg, ze zamowienie bedzie zrealizowane na zasadach okreslonych

w Projektowanych Postanowieniach Umowy.
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XI. KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, Ze:

1)

2)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu, ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole, tel. (77) 44 16 701;

z Inspektorem Ochrony Danych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu moze sie
Pani/ Pan skontaktowaé pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres
mailowy iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, ktérego dokonuje Wojewoddzki Urzgd Pracy w Opolu*;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania dotyczgcego zakupu
ustugi Swiadczenia pomocy prawnej w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow
ustawy o dostepie do informaciji publicznej oraz organy kontrolujgce;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujgcym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Opolu;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
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na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a)

b)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIl. PROCEDURA ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA | PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

Wszelkich zgtoszen dotyczgcych naruszen prawa mozna dokonywac zgodnie

z Procedurg umieszczong pod adresem: https://wup.opole.ibip.pl/public/?id=231943

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

3. Zatgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy
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" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

“ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego Zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego.
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