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Zapytanie ofertowe

Nazwa postgpowania: Swiadczenie ustug animacyjnych
Zamawiajacy:
Centrum Uslug Spotecznych w Starachowicach
ul. Majowka 21a
27-200 Starachowice

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zasada konkurencyjnosci w oparciu o Wytyczne dotyczace kwalifikowalnoscii wydatkow na lata
2021-2027

Zamawiajacy zastrzega, zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spolecznej
(Dz. U z 2024 poz.113 t.j.), iz o udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wylacznie Wykonawcy
majacy status przedsiebiorstw spolecznych dziatajacy na podstawie ustawy lub wihasciwych
przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z
uwzglednieniem art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

17 czerwca 2024 r.
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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Nazwa oraz adres Zamawiajacego: Centrum Ushlug Spotecznych w Starachowicach
ul. Majoéwka 21a, 27-200 Starachowice

Numer telefonu: /41/ 275 41 41

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@cus.starachowice.eu

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
Zapytania ofertowego oraz dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

Zmiany 1 wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia beda udostepniane
na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Tryb udzielenia zaméwienia oraz informacje o zastrzezeniu zaméwienia
Postgpowanie o udzielnie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie: zasady
konkurencyjno$ci w oparciu o Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027 wydanych na podstawie art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0
zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz.1079).

Zamawiajacy zastrzega zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii
spotecznej (Dz. U z 2024 poz.113 tj), ze o udzielnie zamoéwienia moga ubiegaé sie
wylacznie przedsigbiorstwa spoteczne dzialajace na podstawie ustawy lub wilasciwych
przepisow panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

UWAGA: Wykonawca musi posiada¢ status przedsigbiorstwa spotecznego przyznany
przez Wojewode wilasciwego ze wzgledu na siedzibe Podmiotu.

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie animacji spoteczno$ci lokalnej na terenie

Gminy Starachowice przez Centrum Ustug Spolecznych w Starachowicach w ramach
projektu nr FESW.09.04-1Z.00-0005/23 pn. ,,Spoteczne Starachowice — rozwoj ustug
swiadczonych przez CUS” wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swigtokrzyskiego na lata 2021-2027.

. Animacje spoteczno$ci lokalnej beda prowadzone w trzech spolecznosciach objetych

Planem Organizowania Spotecznosci Lokalnej: w spotecznosciach terytorialnych -
blokach przy ul. Ostrowieckiej i na Osiedlu Wzgorze, oraz spotecznosci kategorialnej —
seniorzy zamieszkali w Starachowicach.

. Animacje moga by¢ prowadzone w przestrzeniach otwartych oraz obiektach bedacych w

zasobach Miasta Starachowice oraz innych podmiotéw i organizacji. Wykonawca
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zobowigzany jest do uzyskania zgody wlasciciela/zarzadcy terenu lub obiektu na

prowadzenie dzialan animacyjnych. Dziatania animacyjne powinny by¢ prowadzone w
uzgodnieniu z Organizatorem Spolecznosci Lokalnej CUS oraz na podstawie
obowigzujacych przepisow prawnych.
4. Planowana ilo$¢ ustug w okresie ich $wiadczenia wynosi — 525 godzin tj. $rednio
35 godzin miesiecznie przez 15 miesiecy, w tym:
a) 375 godzin animacji spotecznych ($rednio 25 godzin x 15 miesigcy),
b) 150 godzin animacji kulturalno-rekreacyjnych ($rednio 10 godzin x 15 miesigcy).

5. Czas

trwania jednej godziny ustugi wynosi 60 minut bez wliczania czasu dojazdu do

miejsca $wiadczenia ustugi.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi beda mogly odbywac si¢ 7 dni w tygodniu, w godzinach
08:00 (najwczesniejsza godzina rozpoczgcia ustugi) — 22:00 (najpdzniejsza godzina
zakonczenia ushugi). Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ $wiadczenia uslug w dni
$wiagteczne oraz ustawowo wolne od pracy.

7. W ramach zadania Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy zatrudnienia co najmniej
dwodch animatorow spotecznosci lokalne;j.

8. Animacje w zaleznosci od ich rodzaju powinny obejmowacé w szczegodlnosci:
8.1. Zadania dla animatora spolecznego:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.
8.1.11.

8.2.
8.2.1.

8.2.2.
8.2.3.

8.2.4.
8.2.5.
8.2.6.

Utrzymywanie stalych kontaktow z czlonkami lokalnej spolecznosci w celu
okreslenia ich potrzeb i zasobow.

Podejmowanie wspolnie z mieszkancami spolecznosci inicjatyw lokalnych
majacych na celu poprawe warunkoéw zycia mieszkancow i zmiang¢ zachowan
spotecznych.

Motywowanie i wspieranie nawigzywania kontaktow miedzysasiedzkich.
Pobudzanie mieszkancow do aktywnosci obywatelskich.

Organizowanie dziatan samopomocowych 1 wolontarystycznych, w tym
koordynowanie punktu wolontariatu.

Wyszukiwanie lokalnych liderow wspierajacych dziatania spoteczne i
obywatelskie w spoteczno$ciach.

Budowanie partnerstw i lokalnych sieci wsparcia w zakresie wspierania
prowadzonych dziatan.

Podejmowanie dziatan interwencyjnych 1 wspierajacych na rzecz 0sob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Organizowanie zaj¢¢ animacyjnych na $wiezym powietrzu, w szczego6lnosci
pieszych wycieczek i spacerow.

Prowadzenie gier i zabaw integracyjnych przy muzyce.

Motywowanie mieszkancoéw spotecznosci do wspotorganizowania i uczestnictwa
w akcjach spolecznos$ciowych.

Zadania dla animatora kulturalnego

Diagnozowanie potrzeb w zakresie dziatan kulturowych w spolecznosciach
lokalnych.

Pobudzanie mieszkancow do aktywnosci.

Prowadzenie animacji kulturalnych z wykorzystaniem gier, filméw, muzyki i
ksigzek.

Organizowanie seansow filmowych - plenerowych i §wietlicowych.
Prowadzenie zaj¢c¢ artystycznych w grupach.

Wspotorganizowanie imprez integracyjnych w spotecznosciach lokalnych.
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Wszystkie dzialania animacyjne musza by¢ realizowane przy wspOlpracy z
Organizatorem Spotecznosci Lokalnej - Centrum Ustug Spotecznym w Starachowicach
oraz mieszkancami i podmiotami lokalnymi.

Realizacja uslugi wymaga bezwzglednego przestrzegania wytycznych sanitarno-
epidemiologicznych zaréwno przez odbiorcéw ustugi jak i Wykonawce.
Realizacja ustugi powinna nastapi¢ w ciggu 7 dni od daty ztozenia pisemnego zlecenia
przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania Zamawiajacego o
zmianie terminarza §wiadczenia ustug oraz o przyczynie niewykonania ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia Kart Pracy wedlug wzoru przekazanego
przez Zamawiajgcego, ktore bedg kazdorazowo stanowity zalacznik do faktury.
Wykonawca zobowiazany bedzie do stalej wspolpracy i konsultacji z Zamawiajacym na
kazdym etapie realizacji przedmiotowego zamowienia.
Zamawiajacy ma prawo przeprowadzania kontroli jako$ci i zadowolenia z ustug.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamoéwienia
na kazdym etapie.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze usluga jest wykonana nienalezycie,
W sposob naruszajacy postanowienia umowy Wykonawca jest zobowigzany dokonaé
bezzwlocznie zmiany osoby $wiadczacej ustugi.
W przypadku razacego naruszenia obowigzkow osoby $wiadczacej ustugi Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wnioskowania do Wykonawcy o wykluczenie osoby z realizacji
ustug obejmujacych przedmiot zamowienia.
Wykonawca ma obowigzek zagwarantowac na wlasny koszt 0sobom $wiadczacym ustugi
srodki ochrony osobistej tj. rekawiczki i ptyny dezynfekcyjne.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone osobom, dla ktorych
swiadczone sa ustugi, w tym w szczego6lnosci przez osoby, ktérym powierzyl realizacje
swiadczenia ustug.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy oraz
osobom trzecim przez Wykonawce w trakcie wykonywania umowy.
Do obowigzku Wykonawcy naleze¢ bedzie posiadanie ubezpieczenia od
odpowiedzialno$ci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg niniejszej ushugi, a takze
przestrzegania przepisOw w zakresie ochrony danych osobowych. Szczegdétowe warunki
dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych zostang okre$lone w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigcej zatacznik do wzoru umowy
gtownej.
Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikow o wspoétfinansowaniu projektu ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu
panstwa.
Nazwy i kody zamoéwienia wedlug Wspélnego Stlownika Zamoéwien (CPV):
92312240-5 — Ustugi $§wiadczone przez animatoréw kultury
85322000-2 — Program dziatan na rzecz gmin

Termin wykonania zaméwienia
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2025 r. badz do dnia realizacji zamoéwienia o
ktorej mowa w Rozdziale 4 ust 4.

Informacja na temat zakazu konfliktu interesow
W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienie bedgce przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym
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osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagnigcia
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru a:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10 % udzialéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa),
petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

b) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwiagzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

€) Pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istniej
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca podejmie wszelkie srodki w celu zapobiezenia powstaniu ryzyka konfliktu
interes6w, ktore moglyby wplyna¢ na bezstronne i obiektywne realizowanie zadan
wynikajacych z przedmiotowego zamoéwienia.

. Konflikt interesow, o ktorym mowa w ust. 2 powstaje w szczeg6lnosci w przypadku

istnienia interesu ekonomicznego, politycznego, zawodowego, powodow rodzinnych lub
emocjonalnych lub innego wspolnego interesu.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu Wykonawcy wraz
opisem sposobu dokonywania oceny ich spelnienia

. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o0 zaméwienie publiczne winni spelnia¢ warunki udzialu

W postepowaniu, tj. :

1.1. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
Zamawiajgcy nie stawia warunku.

1.2. Posiada¢ niezbgdna wiedz¢ i do§wiadczenie;
Zamawiajgcy nie stawia warunku.

1.3. Dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym;
Zamawiajgcy nie stawia warunku.

1.4. Znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia;
Zamawiajqcy nie stawia warunku.

1.5. Dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje osobami o odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu 1 wyksztalceniu niezbednym do
wykonania przedmiotu zamowienia tj.:

Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedng osoba spelniajaca warunek od a)
do b):
a) Wyksztalcenie:
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e Srednie oraz posiadanie dyplomu ukonczenia kursu/szkolenia, w zakresie animacji
spotecznej, pedagogiki zabawy, animacji dla dzieci i os6b dorostych, organizacji
wolontariatu

lub
e posiadanie wyksztalcenia wyzszego kierunkowego w zakresie animacji spotecznej,
pedagogiki zabawy, animacji dla dzieci i oséb dorostych, organizacji wolontariatu.

b) posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia zawodowego w pracy w jednostkach
pomocy spotecznej, organizacjach trzeciego sektora lub instytucjach edukacyjnych lub
w prowadzeniu dziatan animacyjnych w spolecznosciach lokalnych, organizowaniu
spotecznosci lokalnej.

1.5.2. Wykonawca musi dysponowac co najmniej jedna osoba spelniajaca warunek od a)

do b):

a) wyksztalcenie:
e Srednie oraz posiadanie dyplomu ukonczenia kursu/szkolenia, w zakresie animacji

kulturalnej

lub
o wyksztalcenia wyzsze kierunkowe w zakresie animacji kulturalnej

b)  posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia zawodowego w pracy w jednostkach

kultury lub w prowadzeniu dziatan animacyjnych w zakresie kultury

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 1., poz. 129 z pdzn. zm.)
Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

2.1. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2.2. Wykonawcg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub begdaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2.3. Wykonawcg, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Powyzsze wykluczenie nastgpowaé bedzie na okres trwania ww. okoliczno$ci.
W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajacy wykluczy z postegpowania Wykonawcow, ktdrzy nie spelniaja warunkow
udzialu w postepowaniu na podstawie zatagczonych oswiadczen.
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Ocena warunkow wg. formuty spelnia — nie spetnia

VI Kryterium oceny ofert, informacje 0 wagach punktowych Ilub procentowych
przypisanych do poszczegélnych Kkryteriow oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spelnienie danych kryterium oceny oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami oceny oferty:
1.1. Cena ofertowa (C) — waga kryterium 80%
1.2. Inne kryteria - doswiadczenie zespotu animatorow (D) — faczna waga kryterium 20%
1.2.1. Do$wiadczenie Animator kultury (Dk)- 10%
1.2.2. Doswiadczenie Animator spoteczny(Ds) — 10%
(D = Ds + Dk) — waga kryterium doswiadczenie 20%

2. Zasady oceny oferty w poszczegélnych kryteriach:
2.1.Cena ofertowa (C) — waga 80 %(pkt)

cena najnizsza brutto*
C= x 80 pkt
cena oferty ocenianej brutto

2.1.1. Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bgdzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

2.1.2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwiazku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2.2. Inne kryteria — doswiadczenie zespotu animatoréw
2.2.1. Zamawiajacy zsumuje okresy do$wiadczenia odnoszace si¢ do danego warunku,
nastgpnie podzieli je przez 12 miesigcy i w ten sposob uzyskane petne lata bedzie
oceniatl — dotyczy to kazdego warunku z osobna.
2.2.2. W kryterium oceniane be¢dzie doswiadczenie wskazanej w ofercie osoby do petnienia
funkcji Animatora kultury i Animatora spolecznego.
Punkty w kryterium beda przyznawane za doswiadczenie zawodowe tej osoby,
polegajace na prowadzeniu dziatan animacyjnych w zakresie animacji spotecznosci
lokalnej przez Animatora kultury i Animatora spotecznego.
2.2.3. Minimalne wymagania doswiadczenie Animator spoleczny — 2 lata.
2.2.3.1. W kryterium mozna otrzymac od 0 pkt do 10 pkt.
2.2.3.2. Punktacja w powyzszym kryterium:
0 pkt—za 2 lata doswiadczenia,
2 pkt —za 3 lata doswiadczenia,
5 pkt—za 4 lat doswiadczenia,
10 pkt — za 5 lat doswiadczenia lub wigce;j.
2.2.4. Minimalne wymagania doswiadczenie Animator kultury — 2 lata.
2.2.4.1. W kryterium mozna otrzyma¢ od 0 pkt do 10 pkt.
2.2.4.2. Punktacja w powyzszym kryterium:
0 pkt — za 2 lata doswiadczenia,
2 pkt — za 3 lata do$wiadczenia,
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5 pkt—za 4 lat doswiadczenia,
10 pkt — za 5 lat do$wiadczenia lub wigce;j.

Najkorzystniejsza ofertag bedzie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktéw, obliczong wedhug

Wwzoru:

P=C+D

P —Iaczna liczba punktow uzyskanych przez badang oferte

UWAGA: Punkty bedq przyznawane oddzielnie dla kazdego animatora wskazanego w ofercie wg

2.3.

2.4.

2.5.

XI.

powyzszych kryteriow.

Punktacja przyznana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spetnia wszystkie wymagania
okreslone w niniejszej Zapytaniu ofertowym oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane wyzej kryteria oceny oferty.

Opis sposobu obliczania ceny

. Cen¢ ofertowag brutto Wykonawca podaje w formularzu ofertowym, jako laczng ceng

ofertowa brutto liczong wedtug wzoru:

Cena jednostkowa netto x ilo§¢ godzin = cena ofertowa netto + stawka VAT = cena
ofertowa brutto.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca (tj. koszty zwigzane migdzy
innymi z dowozem) oraz wszelkie koszty zwigzane z tytulu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoOwienia, okreSlone zostaly we
wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ z Zamawiajacym

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentow i o§wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomocg BK2021,
Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

W sprawach przedmiotu zamowienia: Tomasz Margula

W sprawach proceduralnych: Dominika Kordaszewska, Agnieszka Celuch — Wieloosobowe
stanowisko ds. zamoéwien publicznych

Wyjasnienia i zmiany w tresci zapytania ofertowego
Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
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1.1.Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
poOzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynal do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

1.2.Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow wymiana informacji
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa si¢ za pomocg platformy internetowej
baza konkurencyjnosci (BK2021)

1.3.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wplynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1.1, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

1.4.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktorym mowa w pkt. 1.1.i 1.2

1.5..Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpniana na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

2. Zmiany w tresci zapytania ofertowego

2.1.W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmienia¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

2.2.Dokonang w ten sposob zmiane Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym Zamawiajacy przekazal niniejsze zapytanie ofertowe oraz
zamieszcza t¢ informacje na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

2.3.W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej zapytania a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

2.4.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedtuzenia terminu skladania ofert =z
uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze
zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazat
niniejsze zapytanie ofertowe oraz zamieszcza t¢ informacj¢ na stronie internetowe;.

XIl.  Termin i sposob skladania ofert.
1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnymi terminie do dnia 25.06.2024r. do
godziny 9.00
2. Wykonawca sktada oferte poprzez strong internetowa
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Uwagal

Przed zlozeniem oferty nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcjami obstugi portalu,
dostepnymi pod adresem:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

3. Oferta winna zawierac:
3.1. Formularz ofertowy;
3.2. O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetlieniu warunkow udziatu z

postepowania;

3.3. Oswiadczenie z art. 26 ustawy o ekonomii spotecznej;
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Opis sposobu przygotowania oferty.

4.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4.2. Wykonawca nie moze wystapi¢ w innych ofertach jako Wykonawca Ilub
Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia.

4.3.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy podpisem kwalifikowanym lub zaufanym. Oznacza to, ze jezeli z
dokumentow okreslajacych status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest lacznie kilka
0s0b, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie
te osoby.

4.4. Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dotaczy¢
oryginal pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione lub
potwierdzonej kopii.

4.5.Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem ofertowym.

4.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Forma oferty

5.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

5.2.Stosowne wypehienia we wzorach dokumentow stanowigcych zataczniki do
niniejszego zapytania ofertowego, wchodzacych nastepnie w sktad oferty, moga
by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub r¢cznie;

5.3. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to
dopuszczone przez Zamawiajacego) musza by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca (podpisujace) oferte;

5.4. Wszystkie dokumenty wchodzace w sktad oferty (facznie lub osobno) muszg by¢
podpisane podpisem kwalifikowanym lub zaufanym.

Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

Wykonawca moze zastrzec w ofercie (o$wiadczeniem zawartym w Formularzu

Oferty), iz Zamawiajacy nie bgdzie mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca, ktory zastrzegl informacj¢ stanowiacg tajemnice przedsigbiorstwa jest

zobowigzany do wykazania, Ze informacje zastrzezone stanowig tajemnice

przedsigbiorstwa.

W razie zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w

zatgczeniu do oferty Wykonawca sktada wyjasnienia dotyczace zastrzezonych tresci,

zawierajace w szczegolnosci dowody, ze zastrzezone informacje:

6.1.nie sg upubliczniane,

6.2.stanowig dla Wykonawcy warto$¢ techniczng lub technologiczna, albo posiadaja
warto$¢ gospodarcza, zostaly zastrzezone, i wymieni dziatania jakie podjal w celu
zachowania ich poufnosci.
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Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.06.2024r. o0 godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiajacego,
przy uzyciu systemu teleinformatycznego.

Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, w uzasadnionych przypadkach, na co
najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego zwrocenia
si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3. Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Informacja o wyniku post¢powania

1. Informacje o wyniku postegpowania zostang ogloszone na stronie prowadzonego
postepowania tj. https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Powyzsza informacja zawiera¢ bedzie imi¢ i nazwisko albo nazwe wybranego

Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cen¢ najkorzystniejszej oferty.

Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.
1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana w terminie do 5 dni od dnia, w ktorym
nastgpi rozstrzygnigcie dostarczy Zamawiajgcemu:
1.1.trzy egzemplarze podpisanej przez siebie umowy,
1.2.umowe regulujaca wspolprace podmiotow wystepujacych wspdlnie do
zamowienia (w przypadku zaistnienia takiej okolicznos$ci).

OkreSlenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.
Istotne zmiany umowy zostaty okreslone w Zataczniku nr 4 - Projektowane postanowienia

umowy.

XVIII. Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych

XIX.

oraz liczbe czeSci zamodwienia, na ktora wykonawca moze zlozyé oferte, lub
maksymalng liczbe cze$ci, na ktére zamowienia moze zostaé¢ udzielone temu samemu
wykonawcy, oraz Kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore cze$é
zamoéwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego
oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie cze$ci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

W sytuacji, gdy zmawiajacy udziela zamowienia w czeSciach, informuje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamdéwienia, wraz z okresleniem zakresu lub
warto$ci calego zamdwienia oraz informacjami co do pozostalych cze$ci zamowienia.
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Zamawiajacy udziela zamowienia w czeSciach, ktorych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postepowania.
Laczna warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata ustala na kwote 126 000,00 brutto.
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Informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub

dopuszcza ich skladanie, w tym opis przedstawienia oferty wariantowej oraz
minimalne warunki, jakie musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi

kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ zlozona wraz
z oferta albo zamiast oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Informacje dodatkowe

1.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace bledy, lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich uzupeknienia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupehienia konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty powinny
potwierdzi¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie
pozniej niz w dniu, w ktéorym uplynal termin skladania ofert.
Zamawiajacy wezwie takze Wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen i1 dokumentdw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, ktorych zlozenia zadal w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. r6znig si¢ o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w
tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ t¢ ofert¢ wylacznie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.
Woyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek
5.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty
oraz, z zastrzezeniem tresci nastgpnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.
5.2. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
5.2.1. oczywiste omyiki pisarskie,
5.2.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
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5.2.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,

niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Sprawdzanie wiarygodnosci ofert

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.

6.2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze
ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez
Zamawiajacego odrzucona.

6.3. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw
na wynik postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postepowania, niezaleznie od
innych skutkéw przewidzianych prawem.

Wykluczenie Wykonawcy.

7.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow z postepowania o udzielenie niniejszego
zaméOwienia biorgc pod uwage tres¢ ztozonych o$wiadczen i ewentualnego
sprawdzenia o$wiadczen zgodnie z pkt 6,3.

7.2. Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce, o wykluczeniu z niniejszego
postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

8.1. Jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

8.2. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

8.3. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

8.4. Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,

8.5. Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

8.6. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w

przypadkach:

9.1. nie ztoZzono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

9.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

9.3. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidziec;

9.4. postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamowienia
publicznego;

9.5. nieotrzymania dofinansowania w catosci lub w czgsci.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadomi na
stronie prowadzonego postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.



'?' W WOJEWODZTWO

E=s] SWILTOKRZYSKIC

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :" ':
dla Swietokrzyskiego - Polska Unig Europejsky [EEESS

XXII1. Zalaczniki do Zapytania ofertowego

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalaczniki nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie speiniania wymogu okreslonego art. 26 ustawy o
ekonomii spotecznej

4. Zatacznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy.

5. Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
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