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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Nazwa oraz adres Zamawiającego: Centrum Usług Społecznych w Starachowicach 

ul. Majówka 21a, 27-200 Starachowice 

Numer telefonu: /41/ 275 41 41 

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@cus.starachowice.eu 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

Zapytania ofertowego oraz dokumenty zamówienia bezpośrednio związane                        

z postępowaniem o udzielenie zamówienia  

Zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związanego z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane 

na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

III. Tryb udzielenia zamówienia oraz informacje o zastrzeżeniu zamówienia 

1. Postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie: zasady 

konkurencyjności w oparciu o Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027 wydanych na podstawie art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o 

zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 

finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz.1079). 

2. Zamawiający zastrzega zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii 

społecznej (Dz. U z 2024 poz.113 tj), że o udzielnie zamówienia mogą ubiegać się 

wyłącznie przedsiębiorstwa społeczne działające na podstawie ustawy lub właściwych 

przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

UWAGA: Wykonawca musi posiadać status przedsiębiorstwa społecznego przyznany  

przez Wojewodę właściwego ze względu na siedzibę Podmiotu. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie animacji społeczności lokalnej na terenie 

Gminy Starachowice przez Centrum Usług Społecznych w Starachowicach w ramach 

projektu nr FESW.09.04-IZ.00-0005/23 pn. „Społeczne Starachowice – rozwój usług 

świadczonych przez CUS” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego na lata 2021-2027. 

2. Animacje społeczności lokalnej będą prowadzone w trzech społecznościach objętych 

Planem Organizowania Społeczności Lokalnej: w społecznościach terytorialnych -  

blokach przy ul. Ostrowieckiej i na Osiedlu Wzgórze, oraz społeczności kategorialnej – 

seniorzy zamieszkali w Starachowicach. 

3. Animacje mogą być prowadzone w przestrzeniach otwartych oraz obiektach będących w 

zasobach Miasta Starachowice oraz innych podmiotów i organizacji. Wykonawca 



 

zobowiązany jest do uzyskania zgody właściciela/zarządcy terenu lub obiektu na 

prowadzenie działań animacyjnych. Działania animacyjne powinny być prowadzone w 

uzgodnieniu z Organizatorem Społeczności Lokalnej CUS oraz na podstawie 

obowiązujących przepisów prawnych. 

4. Planowana ilość usług w okresie ich świadczenia wynosi – 525 godzin tj. średnio                   

35 godzin miesięcznie przez 15 miesięcy, w tym: 

a)  375 godzin animacji społecznych (średnio 25 godzin x 15 miesięcy), 

b)  150 godzin animacji kulturalno-rekreacyjnych (średnio 10 godzin x 15 miesięcy). 

5. Czas trwania  jednej godziny usługi wynosi 60 minut bez wliczania czasu dojazdu do 

miejsca świadczenia usługi. 

6. Zamawiający zastrzega, iż usługi będą mogły odbywać się 7 dni w tygodniu, w godzinach 

08:00 (najwcześniejsza godzina rozpoczęcia usługi) – 22:00 (najpóźniejsza godzina 

zakończenia usługi). Zamawiający dopuszcza możliwość świadczenia usług w dni 

świąteczne  oraz ustawowo wolne od pracy. 

7. W ramach zadania Zamawiający oczekuje od Wykonawcy zatrudnienia co najmniej 

dwóch animatorów społeczności lokalnej. 

8. Animacje w zależności od ich rodzaju powinny obejmować w szczególności: 

8.1. Zadania dla animatora społecznego: 

8.1.1. Utrzymywanie stałych kontaktów z członkami lokalnej społeczności w celu 

określenia ich potrzeb i zasobów. 

8.1.2. Podejmowanie wspólnie  z mieszkańcami społeczności inicjatyw lokalnych 

mających na celu poprawę warunków życia mieszkańców i zmianę zachowań 

społecznych. 

8.1.3.  Motywowanie i wspieranie nawiązywania kontaktów międzysąsiedzkich. 

8.1.4. Pobudzanie mieszkańców do aktywności obywatelskich. 

8.1.5. Organizowanie działań samopomocowych i wolontarystycznych, w tym 

koordynowanie punktu wolontariatu. 

8.1.6. Wyszukiwanie  lokalnych liderów wspierających działania społeczne i 

obywatelskie w społecznościach. 

8.1.7. Budowanie partnerstw i lokalnych sieci wsparcia w zakresie wspierania 

prowadzonych działań. 

8.1.8. Podejmowanie działań interwencyjnych i wspierających na rzecz osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym. 

8.1.9. Organizowanie zajęć animacyjnych na świeżym powietrzu, w szczególności 

pieszych wycieczek i spacerów. 

8.1.10. Prowadzenie gier i zabaw integracyjnych przy muzyce. 

8.1.11. Motywowanie mieszkańców społeczności do współorganizowania i uczestnictwa 

w akcjach społecznościowych. 

8.2. Zadania dla animatora kulturalnego 

8.2.1. Diagnozowanie potrzeb  w zakresie działań kulturowych w społecznościach 

lokalnych. 

8.2.2. Pobudzanie mieszkańców do aktywności. 

8.2.3. Prowadzenie animacji kulturalnych z wykorzystaniem gier, filmów, muzyki i 

książek. 

8.2.4. Organizowanie seansów filmowych - plenerowych i świetlicowych. 

8.2.5. Prowadzenie zajęć artystycznych w grupach. 

8.2.6. Współorganizowanie imprez integracyjnych w społecznościach lokalnych. 



 

9. Wszystkie działania animacyjne muszą być realizowane przy współpracy z 

Organizatorem Społeczności Lokalnej - Centrum Usług Społecznym w Starachowicach 

oraz mieszkańcami i podmiotami lokalnymi. 

10. Realizacja usługi wymaga bezwzględnego przestrzegania wytycznych sanitarno-

epidemiologicznych zarówno przez odbiorców usługi jak i Wykonawcę. 

11. Realizacja usługi powinna nastąpić w ciągu 7 dni od daty złożenia pisemnego zlecenia 

przez Zamawiającego.  

12. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego informowania Zamawiającego o 

zmianie terminarza świadczenia usług oraz o przyczynie niewykonania usługi. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Kart Pracy według wzoru przekazanego 

przez Zamawiającego, które będą każdorazowo stanowiły załącznik do faktury. 

14. Wykonawca zobowiązany będzie do stałej współpracy i konsultacji z Zamawiającym na 

każdym etapie realizacji przedmiotowego zamówienia. 

15. Zamawiający ma prawo przeprowadzania kontroli jakości i zadowolenia z usług. 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamówienia                     

na każdym etapie. 

17. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że usługa jest wykonana nienależycie, 

w sposób naruszający postanowienia umowy Wykonawca jest zobowiązany dokonać 

bezzwłocznie zmiany osoby świadczącej usługi. 

18. W przypadku rażącego naruszenia obowiązków osoby świadczącej usługi Zamawiający 

zastrzega sobie prawo wnioskowania do Wykonawcy o wykluczenie osoby z realizacji 

usług obejmujących przedmiot zamówienia. 

19. Wykonawca ma obowiązek zagwarantować na własny koszt osobom świadczącym usługi 

środki ochrony osobistej tj. rękawiczki i płyny dezynfekcyjne. 

20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom, dla których 

świadczone są usługi, w tym w szczególności przez osoby, którym powierzył realizację 

świadczenia usług. 

21. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone Wykonawcy oraz 

osobom trzecim przez Wykonawcę w trakcie wykonywania umowy. 

22. Do obowiązku Wykonawcy należeć będzie posiadanie ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej  z tytułu prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia.  

23. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej usługi, a także 

przestrzegania przepisów w zakresie ochrony danych osobowych. Szczegółowe warunki 

dotyczące powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaną określone w umowie 

powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiącej załącznik do wzoru umowy 

głównej. 

24. Wykonawca ma obowiązek informowania uczestników o współfinansowaniu projektu ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu 

państwa. 

25. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

92312240-5 – Usługi świadczone przez animatorów kultury 

85322000-2 – Program działań na rzecz gmin 

 

V. Termin wykonania zamówienia 

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2025 r. bądź do dnia realizacji zamówienia o 

której mowa w Rozdziale 4 ust 4.   

VI. Informacja na temat zakazu konfliktu interesów 

1. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie będące przedmiotem niniejszego 

zapytania ofertowego nie może być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym 



 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru a: 

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

b) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

c) Pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istniej 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca podejmie wszelkie środki w celu zapobieżenia powstaniu ryzyka konfliktu 

interesów, które mogłyby wpłynąć na bezstronne i obiektywne realizowanie zadań 

wynikających z przedmiotowego zamówienia. 

3. Konflikt interesów, o którym mowa w ust. 2 powstaje w szczególności w przypadku 

istnienia interesu ekonomicznego, politycznego, zawodowego, powodów rodzinnych lub 

emocjonalnych lub innego wspólnego interesu. 

VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu Wykonawcy wraz 

opisem sposobu dokonywania oceny ich spełnienia 

1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie publiczne winni spełniać warunki udziału 

w postępowaniu, tj. : 

1.1. Posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

Zamawiający nie stawia warunku. 

1.2. Posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie; 

Zamawiający nie stawia warunku. 

1.3. Dysponować odpowiednim potencjałem technicznym; 

Zamawiający nie stawia warunku. 

1.4. Znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

Zamawiający nie stawia warunku. 

1.5. Dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje osobami o odpowiednich 

kwalifikacjach zawodowych, doświadczeniu i wykształceniu niezbędnym do 

wykonania przedmiotu zamówienia tj.: 

1.5.1. Wykonawca musi dysponować co najmniej jedną osobą  spełniającą warunek od a) 

do b): 

a) Wykształcenie:  



 

• średnie oraz posiadanie dyplomu ukończenia kursu/szkolenia, w zakresie animacji 

społecznej, pedagogiki zabawy, animacji dla dzieci i osób dorosłych, organizacji 

wolontariatu 

lub 

• posiadanie wykształcenia wyższego kierunkowego w zakresie animacji społecznej, 

pedagogiki zabawy, animacji dla dzieci i osób dorosłych, organizacji wolontariatu. 

b) posiadanie minimum 2 letniego doświadczenia zawodowego w pracy w jednostkach 

pomocy społecznej, organizacjach trzeciego sektora lub instytucjach edukacyjnych lub 

w prowadzeniu działań animacyjnych w społecznościach lokalnych, organizowaniu 

społeczności lokalnej. 

1.5.2. Wykonawca musi dysponować co najmniej jedną osobą  spełniającą warunek od a) 

do b): 

a) wykształcenie: 

• średnie oraz posiadanie dyplomu ukończenia kursu/szkolenia, w zakresie animacji 

kulturalnej 

lub 

• wykształcenia wyższe kierunkowe w zakresie animacji kulturalnej 

b) posiadanie minimum 2 letniego doświadczenia zawodowego w pracy w jednostkach      

kultury lub w prowadzeniu działań animacyjnych w zakresie kultury 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi 

którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129 z późn. zm.) 

      Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

2.1. Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

2.2. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

2.3. Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności.                            

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków 

udziału w postępowaniu na podstawie załączonych oświadczeń. 



 

Ocena warunków wg. formuły spełnia – nie spełnia 

VIII. Kryterium oceny ofert, informację o wagach punktowych lub procentowych 

przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny ofert oraz opis sposobu 

przyznawania punktacji za spełnienie danych kryterium oceny oferty 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny oferty: 

1.1. Cena ofertowa (C) – waga kryterium 80% 

1.2. Inne kryteria - doświadczenie zespołu animatorów (D) – łączna waga kryterium 20% 

1.2.1. Doświadczenie Animator kultury (Dk)– 10% 

1.2.2. Doświadczenie Animator społeczny(Ds) – 10% 

(D = Ds + Dk) – waga kryterium doświadczenie 20% 

2. Zasady oceny oferty w poszczególnych kryteriach: 

2.1. Cena ofertowa (C) – waga 80 %(pkt) 

 

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------ x 80 pkt  

cena oferty ocenianej brutto   

 

2.1.1. Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto 

podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

2.1.2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie 

w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2.2. Inne kryteria – doświadczenie zespołu animatorów  

2.2.1. Zamawiający zsumuje okresy doświadczenia odnoszące się do danego warunku, 

następnie podzieli je przez 12 miesięcy i w ten sposób uzyskane pełne lata będzie 

oceniał – dotyczy to każdego warunku z osobna. 

2.2.2. W kryterium oceniane będzie doświadczenie wskazanej w ofercie osoby do pełnienia 

funkcji Animatora kultury i Animatora społecznego. 

Punkty w kryterium będą przyznawane za doświadczenie zawodowe tej osoby, 

polegające na prowadzeniu działań animacyjnych w zakresie animacji społeczności 

lokalnej przez Animatora kultury i Animatora społecznego.  

2.2.3. Minimalne wymagania doświadczenie Animator społeczny – 2 lata. 

2.2.3.1. W kryterium można otrzymać od 0 pkt do 10 pkt. 

2.2.3.2. Punktacja w powyższym kryterium: 

0 pkt – za 2 lata doświadczenia, 

2 pkt – za 3 lata doświadczenia, 

5 pkt – za 4 lat doświadczenia, 

10 pkt – za 5 lat doświadczenia lub więcej. 

2.2.4. Minimalne wymagania doświadczenie Animator kultury – 2 lata. 

2.2.4.1. W kryterium można otrzymać od 0 pkt do 10 pkt. 

2.2.4.2. Punktacja w powyższym kryterium: 

0 pkt – za 2 lata doświadczenia, 

2  pkt – za 3 lata doświadczenia, 



 

5 pkt – za 4 lat doświadczenia, 

10 pkt – za 5 lat doświadczenia lub więcej. 

 

Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która uzyska największą ilość punktów, obliczoną według 

wzoru: 

P =  C + D 

P – łączna liczba punktów uzyskanych przez badaną ofertę 

 

UWAGA: Punkty będą przyznawane oddzielnie dla każdego animatora wskazanego w ofercie wg 

powyższych kryteriów. 

 

2.3. Punktacja przyznana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

2.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

2.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania 

określone w niniejszej Zapytaniu ofertowym oraz została oceniona jako najkorzystniejsza w 

oparciu o podane wyżej kryteria oceny oferty. 

IX. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Cenę ofertową brutto Wykonawca podaje w formularzu ofertowym, jako łączną cenę 

ofertową brutto liczoną według wzoru: 

     Cena jednostkowa netto x ilość godzin = cena ofertowa netto + stawka VAT = cena 

ofertowa brutto. 

2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. 

3. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym 

oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca (tj. koszty związane między 

innymi z dowozem) oraz wszelkie koszty związane z tytułu należytej oraz zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we 

wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 

 

X. Informacje o sposobie komunikowania się z Zamawiającym 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK2021, 

2. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

W sprawach przedmiotu zamówienia: Tomasz Margula 

W sprawach proceduralnych: Dominika Kordaszewska, Agnieszka Celuch – Wieloosobowe 

stanowisko ds. zamówień publicznych   

XI. Wyjaśnienia i zmiany w treści zapytania ofertowego 

1. Wyjaśnienie treści zapytania ofertowego 



 

1.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 

o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 

terminu składania ofert. 

1.2. Zgodnie z wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków wymiana informacji 

pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się za pomocą platformy internetowej 

baza konkurencyjności (BK2021) 

1.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął 

po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 1.1, lub dotyczy 

udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 

bez rozpoznania. 

1.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 

o którym mowa w pkt. 1.1. i 1.2 

1.5. .Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępniana na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

2. Zmiany w treści zapytania ofertowego 

2.1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed 

upływem terminu do składania ofert, zmieniać treść niniejszego zapytania ofertowego.  

2.2. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał niniejsze zapytanie ofertowe oraz 

zamieszcza tę informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

2.3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej zapytania a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

2.4. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu składania ofert z 

uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających ze 

zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego. O przedłużeniu terminu składania ofert 

Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przekazał 

niniejsze zapytanie ofertowe oraz zamieszcza tę informację na stronie internetowej. 

 

XII. Termin i sposób składania ofert. 

1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnymi terminie do dnia 25.06.2024r.  do 

godziny 9.00 

2. Wykonawca składa ofertę poprzez stronę internetową 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Uwaga! 

Przed złożeniem oferty należy zapoznać się z instrukcjami obsługi portalu, 

dostępnymi pod adresem:  

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci 

3. Oferta winna zawierać: 

3.1. Formularz ofertowy; 

3.2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału z 

postępowania; 

3.3.  Oświadczenie z art. 26 ustawy o ekonomii społecznej; 



 

4. Opis sposobu przygotowania oferty. 

4.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4.2. Wykonawca nie może wystąpić w innych ofertach jako Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

4.3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy podpisem kwalifikowanym lub zaufanym. Oznacza to, że jeżeli z 

dokumentów określających status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa 

wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka 

osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie 

te osoby. 

4.4. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio 

wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli 

upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status 

prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), to do oferty należy dołączyć 

oryginał pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione lub 

potwierdzonej kopii. 

4.5. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać 

wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez 

Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem ofertowym. 

4.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

5. Forma oferty 

5.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 

5.2. Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do 

niniejszego zapytania ofertowego,  wchodzących następnie w skład oferty, mogą 

być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie; 

5.3. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany 

wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to 

dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) 

podpisującą (podpisujące) ofertę; 

5.4. Wszystkie dokumenty wchodzące w skład oferty (łącznie lub osobno) muszą być 

podpisane podpisem kwalifikowanym lub zaufanym. 

6. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

Wykonawca może zastrzec w ofercie (oświadczeniem zawartym w Formularzu 

Oferty), iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Wykonawca, który zastrzegł informację stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa jest 

zobowiązany do wykazania, że informacje zastrzeżone stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

W razie zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 

załączeniu do oferty Wykonawca składa wyjaśnienia dotyczące zastrzeżonych treści, 

zawierające w szczególności dowody, że zastrzeżone informacje: 

6.1. nie są upubliczniane, 

6.2. stanowią dla Wykonawcy wartość techniczną lub technologiczną, albo posiadają 

wartość gospodarczą, zostały zastrzeżone, i wymieni działania jakie podjął w celu 

zachowania ich poufności. 



 

 

XIII. Miejsce i termin otwarcia ofert. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.06.2024r. o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiającego, 

przy użyciu systemu teleinformatycznego. 

 

XIV. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w uzasadnionych przypadkach, na co 

najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia 

się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony 

okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą. 

 

XV. Informacja o wyniku postępowania 

1. Informacje o wyniku postępowania zostaną ogłoszone na stronie prowadzonego 

postępowania tj. https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Powyższa informacja zawierać będzie imię i nazwisko albo nazwę wybranego 

Wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty.  

 

XVI. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy. 

1. Wykonawca,  którego oferta zostanie wybrana w terminie do 5 dni od dnia, w którym 

nastąpi rozstrzygnięcie dostarczy Zamawiającemu: 

1.1. trzy egzemplarze podpisanej przez siebie umowy, 

1.2. umowę regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie do 

zamówienia (w przypadku zaistnienia takiej okoliczności). 

 

XVII. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

Istotne zmiany umowy zostały określone w Załączniku nr 4 - Projektowane postanowienia 

umowy. 

XVIII. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

oraz liczbę części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub 

maksymalną liczbę części, na które zamówienia może zostać udzielone temu samemu 

wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które część 

zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego 

oferty w większej niż maksymalna liczbie części. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

XIX. W sytuacji, gdy zmawiający udziela zamówienia w częściach, informuję, że dane 

postępowanie obejmuje jedynie część zamówienia, wraz z określeniem zakresu lub 

wartości całego zamówienia oraz informacjami co do pozostałych części zamówienia. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

1. Zamawiający udziela zamówienia w częściach, których każda stanowi przedmiot 

odrębnego postępowania. 

2. Łączna wartość przedmiotu zamówienia została ustala na kwotę 126 000,00 brutto. 

XX. Informacje dotyczące ofert wariantowych, jeżeli zamawiający wymaga lub 

dopuszcza ich składanie, w tym opis przedstawienia oferty wariantowej oraz 

minimalne warunki, jakie muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi 

kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna być złożona wraz 

z ofertą albo zamiast oferty. 

       Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

XXI. Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w 

postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli dokumenty 

zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich uzupełnienia 

w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. 

2. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny 

potwierdzić spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz 

spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie 

później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

3. Zamawiający wezwie także Wykonawców, w wyznaczonym przez siebie terminie, do 

złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów niezbędnych do 

przeprowadzenia postępowania, których złożenia żądał w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w 

tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 

przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

lub kosztu w tej ofercie. 

5. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek 

5.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie 

między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty 

oraz, z zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek 

zmiany w jej treści. 

5.2. Zamawiający poprawi w tekście oferty: 

5.2.1. oczywiste omyłki pisarskie, 

5.2.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 



 

5.2.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

6. Sprawdzanie wiarygodności ofert 

6.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty 

wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, 

wykazów, danych i informacji. 

6.2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że 

złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji – oferta zostanie przez 

Zamawiającego odrzucona. 

6.3. Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ 

na wynik postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia skutkować będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postępowania, niezależnie od 

innych skutków przewidzianych prawem. 

7. Wykluczenie Wykonawcy. 

7.1. Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego 

zamówienia biorąc pod uwagę treść złożonych oświadczeń i ewentualnego 

sprawdzenia oświadczeń zgodnie z pkt 6,3. 

7.2. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę, o wykluczeniu z niniejszego 

postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Ofertę Wykonawcy 

wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

8. Odrzucenie oferty. 

Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

8.1. Jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

8.2. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

8.3. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

8.4. Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 

8.5. Zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

8.6. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

9. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w 

przypadkach: 

9.1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

9.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

9.3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można 

było wcześniej przewidzieć; 

9.4. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 

publicznego; 

9.5. nieotrzymania dofinansowania w całości lub w części. 

O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi na 

stronie prowadzonego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 



 

XXII. Załączniki do Zapytania ofertowego  

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załączniki nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu.   

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie spełniania wymogu określonego art. 26 ustawy o 

ekonomii społecznej 

4. Załącznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy. 

5. Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.  
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