
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2024 Z DNIA 06.11.2024r. 

W związku z realizacją projektu „Nowy start- aktywizacja społeczno-zawodowa w powiecie 

kutnowskim i łęczyckim” numer FELD.07.05-IP.01-0004/23 w ramach programu regionalnego 

Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, Priorytet FELD.07 Fundusze europejskie dla 

zatrudnienia i integracji w Łódzkiem Działanie FELD.07.05 Integracja i społeczeństwo obywatelskie, 

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Warszawie ogłasza zapytanie ofertowe w ramach postępowania 

prowadzonego zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, bez zastosowania przepisów ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych, na usługę przeprowadzenia szkoleń dla uczestników projektu. 

I. Dane Zamawiającego: 

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Warszawie Centrum Kształcenia w Kutnie ul. Władysława 

Jagiełły 2 99-300 Kutno NIP: 5260251374, Biuro projektu numer kontaktowy: 24 253 37 42 

II. Przedmiot, termin i warunki zamówienia 

Kod CPV 80500000-9-usługa szkoleniowa 

1. Przedmiotem zapytania jest usługa przeprowadzenia szkolenia dla uczestników projektu w 

terminie od 02.12.2024 do 31.01.2025 zgodnie z zapotrzebowaniem: 

a. Szkolenie 1- Część I: „Asystent nauczyciela przedszkola z obsługa komputera”- dla  1 

osoby, wymiarze 80 godzin 

b. Szkolenie 2- Część II: „Asystent osoby niepełnosprawnej”- dla  2 osób w wymiarze 

100 godzin/ grupa  

c. Szkolenie 3- Część III: „Kierowca samochodu ciężarowego z prawem jazdy kat. C”- 

dla 1 osoby w wymiarze 50 godzin 

d. Szkolenie 4- Część IV: „Kosmetyczka z obsługą komputera”- dla 1 osoby w wymiarze 

80 godzin 

e. Szkolenie 5- Część V: „Montażysta obrazu”- dla 1 osoby w wymiarze 50 godzin 

f. Szkolenie 6- Część VI: „Portier z uprawnieniami do 1 kv”- dla  3 osób w wymiarze 

100 godzin/ grupa 

g. Szkolenie 7- Część VII: „Pracownik kancelaryjny z modułem ICDL B3” dla 6 osób w 

wymiarze 80 godzin/ grupa 

h. Szkolenie 8- Część VIII: „Sprzedawca” dla 2 osób w wymiarze 90 godzin/ grupa  

2. Przez przeprowadzenie szkolenia rozumie się koszty wynagrodzenia osób prowadzących 

szkolenie, przeprowadzenie weryfikacji nabycia kompetencji przez uczestnika szkoleń 

zgodnie z 4 etapowym procesem nabywania kompetencji i kwalifikacji określonych w 

Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego na lata 2021-2027,  koszt 

przygotowania materiałów szkoleniowych dla uczestników, koszt sali szkoleniowej oraz 

materiałów potrzebnych do przeprowadzenia części praktycznej zajęć. Szkolenie zakończone 

jest wydaniem zaświadczenia. 

3. Przygotowanie i zorganizowanie egzaminów kwalifikacyjnych dla wszystkich części 

zamówienia, przeprowadzonych przez instytucje uprawnioną do nadawania kwalifikacji. 

Zamawiający wymaga, aby weryfikacja umiejętności zdobytych przez uczestników projektu 

przeprowadzona była przez instytucję zewnętrzną uprawnioną do egzaminowania i 



 

certyfikacji w zakresie zgodnym z realizowanym przez uczestnika kursem. Przez 

zorganizowanie egzaminu rozumie się koszt egzaminu, koszt wynagrodzenia egzaminatora, 

wynajem Sali na przeprowadzenie egzaminu, koszt wynajmu/eksploatacji urządzeń do 

przeprowadzenia egzaminów oraz koszt wydruku testów. 

4. Oferent wraz z ofertą składa szczegółowy program szkolenia wraz z harmonogram realizacji 

zajęć. Wykonawca zapewnia zaplecze do przeprowadzenia szkolenia w postaci sal 

szkoleniowych i sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia szkolenia. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do ostatecznej decyzji odnośnie zaproponowanej lokalizacji przeprowadzenia 

szkolenia przez wykonawcę.  Zajęcia powinny się odbywać w dni robocze od poniedziałku do 

piątku w godzinach 8.00-20.00.   

5. Miejsce realizacji zajęć: województwo łódzkie, powiat łęczycki- miasto Łęczyca.   

6. Przebieg szkolenia oraz jego efekty udokumentowane mają być w dzienniku zajęć, zgodnie ze 

wzorem Zamawiającego, obejmującym listy obecności, potwierdzenie otrzymania materiałów 

szkoleniowych, potwierdzenia odebrania usługi cateringowej, ksero zaświadczeń i 

certyfikatów oraz potwierdzenie ich odbioru, ankiety oceniające jakość i przydatność 

szkolenia.   

7. Oferent zobowiązany jest podać w ofercie imię i nazwisko Wykładowcy wraz z 

potwierdzeniem, że posiada on odpowiednie kwalifikacje/ uprawnienia do przeprowadzenia 

szkolenia w danej tematyce oraz min. 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń. W 

przypadku braku możliwości przeprowadzenia usługi przez wskazanego Wykładowcę, 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zastępstwo, z zastrzeżeniem że nowa kadra posiadać 

będzie odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkoleń. 

8. Sale Szkoleniowe dostosowane powinny być do potrzeb osób z niepełnosprawnością bez 

barier architektonicznych, wyposażone w rzutniki multimedialne i ekrany, sprzęt  i pomoce 

dydaktyczne służące do prawidłowej realizacji zamówienia 

9. W harmonogramie szkolenia wykonawca powinien uwzględnić przerwę obiadową dla 

uczestników. 

10. Wykonawca zapewnia materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika w postaci  skryptu lub 

opracowania własnego bądź  osób prowadzących zajęcia lub aktualny podręcznik dostępny 

na rynku. Materiały dostosowane muszą być do treści szkolenia, dobre jakościowo i należy je 

przekazać każdemu uczestnikowi, co powinno zostać potwierdzone pisemnie przez każdego 

uczestnika wraz z jednym egzemplarzem dla Zamawiającego. Materiały szkoleniowe 

dostosowane powinny być do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, dwustronnie 

drukowane na papierze ekologicznym. 

11. Wykonawca przeprowadza zajęcia z zachowaniem należytej staranności i jakości szkoleń. 

12. Wykonawca powinien na bieżąco monitorować postępy w nauce uczestników i dążyć do 

tego, aby wskaźnik ukończenia szkolenia przez uczestników osiągnął poziom 100%, 

niezwłocznie przekazywać informację o uczestniku, który opuszcza zajęcia lub posiada innego 

rodzaju zaległości do realizatora projektu 

13. Wykonawca powinien przestrzegać zasady równości szans kobiet i mężczyzn podczas 

realizacji zajęć w oparciu o zasadę równości szans kobiet i mężczyzn i niedyskryminacji oraz 

prawidłowo oznaczyć sale szkoleniową. 

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia 



 

1. Wybór Wykonawcy będzie odbywał się z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej 

przy realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r.- 

prawo zamówień publicznych (tekst jednolity DZ.U.2015.2164 ze zm.). 

2. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 

wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

a. Posiadają aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do rejestru Instytucji Szkoleniowych                   

w Wojewódzkim Urzędzie Pracy  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona na podstawie złożonego do oferty dokumentu 

potwierdzającego posiadanie wpisu do rejestru. 

b. Posiadają min. 2 letnie doświadczenie w realizacji szkoleń  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona na podstawie złożonego oświadczenia oferenta 

stanowiącego Załącznik 3 aktualnego na dzień składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy niż dwa lata oświadczenie, że dysponują odpowiednią kadrą do 

przeprowadzenia szkolenia, która posiada min. 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkolenia z 

danej dziedziny. 

c. Posiadają lub zapewniają kadrę do realizacji zamówienia, która posiada 

odpowiednie kwalifikacje/ uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia z danej dziedziny. 

 Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona na podstawie złożonego oświadczenia  

stanowiącego załącznik 2, aktualnego na dzień składania oferty. Oferent wraz z ofertą zobowiązany 

jest złożyć dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i uprawnienia do prowadzenia zajęć 

osób wskazanych w ofercie do przeprowadzenia szkolenia (np. certyfikaty, dyplom, zaświadczenie, 

cv) 

d. Zobowiązują się do zapewnienia przestrzegania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 

ochrony zdrowia na etapie realizacji usługi. 

 Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

e. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 



 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

f. Nie są powiązani z Zamawiającym kapitałowo ani osobowo. Poprzez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia lub kurateli. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia Wykonawcy 

stanowiącego Załącznik 6.  

g. Wydruk CEIDG lub KRS aktualny na dzień składania ofert, wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby 

podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć 

także pełnomocnictwo w oryginale. 

                Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona na podstawie złożonych z ofertą dokumentów 

potwierdzających posiadanie wpisu. 

4. Niespełnienie warunków określonych przez Zamawiającego skutkuje wykluczeniem 

Wykonawcy z postępowania. Oferta zostaje wówczas odrzucona. 

III. Przesłanki wykluczenia z udziału w postępowaniu 

1. Oferta złożona po wskazanym terminie postępowania. 

2. Oferta złożona niekompletnie. 

3. Z postepowania wyklucza się: 

a.  podmioty wobec których otwarto likwidację, ogłoszono upadłość lub mają 

zawieszoną działalność 

b. Wykonawców, którzy zalegają z uiszczaniem podatków, opłat i składek na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne 

c. Osoby skazane za przestępstwa prawomocnym wyrokiem sądu 

d. Wykonawców wobec których prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o 

zamówienia publiczne 

e. Podmioty powiązane kapitałowo lub osobowo z zamawiającym. 



 

4. Wykonawca podpisując ofertę oświadcza spełnienie warunku przystąpienia do udziału w 

postępowaniu (dotyczy punktu a-d) oraz składa załącznik nr 6 (dotyczy punktu e). 

IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na załącznikach Zamawiającego dołączonych do 

zapytania ofertowego. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana przez Wykonawcę lub osobę przez 

niego upoważnioną. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty całościowej lub oferty częściowej. 

4.  W ofercie należy wskazać cenę brutto przypadająca na jedną osobę wyrażoną w złotych 

polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz wartość usługi brutto. 

Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia ilości osób biorących udział w szkoleniu. W 

przypadku zmniejszenia liczebności grupy szkoleniowej zapłata następuje zgodnie z ceną 

zaoferowaną za osobę brutto. 

5. Zamawiający nie dopuszcza powierzenia wykonania zamówienia innym podwykonawcom. 

6. Oferty należy składać tylko za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

7. Ofertę i wymagane załączniki należy składać w nieprzekraczającym terminie do dnia 

14.11.2024r. do godziny 14.00. 

8. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi wykonawca, 

niezależnie od wyniku postępowania. 

9. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z Wykonawcami, którzy podadzą 

najniższą cenę, jeżeli zaproponowana cena będzie przewyższać budżet Zamawiającego. 

Negocjacje nie będą prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawcę ceny 

równej bądź niższej od zapisanej w budżecie projektu. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez wskazania 

przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

12. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

13. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który                      

w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.  

14. W przypadku oferentów, którzy uzyskali taką samą liczbę punktów Zamawiający w wyborze 

oferty bierze pod uwagę w kolejności: Oferenta, który jest Podmiotem Ekonomii Społecznej 

następnie kolejność złożenia ofert.  

V. Forma płatności za realizację zamówienia 

1. Przelew z rachunku bankowego projektu na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, 

w ciągu 14 dni od dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku/ faktury pod warunkiem 

posiadania środków dofinansowania na rachunku projektu, a w przypadku braku środków – 

niezwłocznie po ich otrzymaniu – jeśli upłynął w/w termin 14-dniowy oraz dostarczenia 

dokumentów potwierdzających zrealizowanie szkolenia. 

2. Zapłata jest współfinansowana przez Europejski Fundusz Społeczne Plus w ramach programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027. 

VI. Kryteria oceny ofert 



 

Dla wszystkich części zamówienia: 

 Kryterium 1- cena – 80 pkt. (C) 

 Kryterium 2- doświadczenie- 10 pkt. (D) 

 Kryterium 3- spełnienie klauzuli społecznej- 10pkt (KS) 
 
Każda złożona oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiający będzie oceniać oferty 

zgodnie z powyższym kryterium dla każdej części zamówienia osobno. 

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone według wzoru: 

          cena brutto najniższej złożonej oferty 

  C =  --------------------------------------------------------  x 80  
          cena brutto badanej oferty 
 
gdzie, C oznacza ilość punktów w kryterium Cena 
Maksymalnie można uzyskać 80 punktów 
 

Za metodę oceny oferty w zakresie klauzuli społecznej ocenie podlega:   

- zatrudnianie minimum 1 osoby niepełnosprawnej na umowę o prace na co najmniej na ½ etatu na 
dzień złożenia oferty  - 10 pkt. 
- za brak zatrudnienia osób niepełnosprawnych na umowę o pracę  na dzień złożenia oferty- 0 pkt.   
W celu potwierdzenia zatrudnienia osób niepełnosprawnych oferent składa oświadczenie aktualne 
na dzień złożenia oferty. 
gdzie, KS oznacza ilość punktów w kryterium spełnienie klauzuli społecznej.  
Maksymalnie można uzyskać 10 punktów 

 

Za metodę oceny w kryterium Doświadczenie rozumie się łączną liczbę zrealizowanych usług 

szkoleniowych przez Oferenta z danej dziedziny w okresie ostatnich dwóch lat przed wszczęciem 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w danym 

okresie. W tym celu Wykonawca wypełnia tabelę- Wykaz doświadczenia zawodowego.    

Każdej ofercie przyznane będą punkty za spełnienie kryterium dotyczącego ilości zrealizowanych 

szkoleń: 

 - 1-20 zrealizowanych szkoleń- 5 punktów 

 - 21 i powyżej zrealizowanych szkoleń - 10 punktów 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania w kryterium jakość wynosi 10.  

 
Ważna oferta, która uzyska najwyższa liczbę punktów (kryterium 1 + kryterium 2 + kryterium 3) w 

danej części zamówienia, uznana zostanie za najkorzystniejszą. Wykonawca, którego oferta zostanie 

wybrana wezwany zostanie do podpisania umowy. 

Załączniki: 

Załącznik 1- Formularz oferty 

Załącznik 2- Wykaz kadry 

Załącznik 3- Oświadczenie o doświadczeniu 



 

Załącznik 4- Oświadczenie o spełnieniu klauzuli społecznej 

Załącznik 5- Oświadczenie dla Podmiotów Ekonomii Społecznej 

Załącznik 6- Oświadczenie o braku powiązań 

Załącznik 7- Klauzula informacyjna 

Załącznik 8- Oświadczenie wykonawcy 

Załącznik 9- Wykaz doświadczenia 

Załącznik 10- Wzór umowy 


