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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2024 Z DNIA 04.10.2024r.

W zwigzku z realizacjg projektu ,Nowy start- aktywizacja spoteczno-zawodowa w powiecie
kutnowskim i teczyckim” numer FELD.07.05-1P.01-0004/23 w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla tdédzkiego 2021-2027, Priorytet FELD.07 Fundusze europejskie dla
zatrudnienia i integracji w tédzkiem Dziatanie FELD.07.05 Integracja i spoteczeristwo obywatelskie,
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie ogtasza zapytanie ofertowe w ramach postepowania
prowadzonego zgodnie z zasadga konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, bez zastosowania przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, na ustuge przeprowadzenia szkolen dla uczestnikéw projektu.

L. Dane Zamawiajacego:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie Centrum Ksztatcenia w Kutnie ul. Wtadystawa
Jagietty 2 99-300 Kutno NIP: 5260251374, Biuro projektu numer kontaktowy: 24 253 37 42

Il. Przedmiot, termin i warunki zamowienia
Kod CPV 80500000-9-ustuga szkoleniowa

1. Przedmiotem zapytania jest ustuga przeprowadzenia szkolenia dla uczestnikdw projektu w
terminie od 28.10.2024 do 20.12.2024 zgodnie z zapotrzebowaniem:

a. Szkolenie 1- Czes¢ I: ,,Sprzedawca handlowiec z obstuga komputera i egzaminem
ICDL S2”- dla 40s6b, wymiarze 100 godzin/ grupa

b. Szkolenie 2- Czesc Il: ,,Pracownik kancelaryjny z modutem ICDL B3”- dla 3 oséb w
wymiarze 80 godzin/ grupa

c. Szkolenie 3- Czesc lll: ,,Doradca klienta z modutem ICDL B4”- dla 2 oséb w wymiarze
80 godzin/ grupa

d. Szkolenie 4- Czes¢ IV: ,,Pomoc kuchenna z obstuga komputera”- dla 1 osoby w
wymiarze 60 godzin

e. Szkolenie 5- Czes¢ V: ,Manikiurzystka”- dla 1 osoby w wymiarze 50 godzin

f. Szkolenie 6- Czes¢ VI: , Kierowca operator wézkéw jezdniowych z egzaminem UDT
oraz modutem obstugi komputera”- dla 1 osoby w wymiarze 50 godzin

2. Przez przeprowadzenie szkolenia rozumie sie koszty wynagrodzenia osdb prowadzacych
szkolenie, przeprowadzenie weryfikacji nabycia kompetencji przez uczestnika szkolen
zgodnie z 4 etapowym procesem nabywania kompetencji i kwalifikacji okreslonych w
Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego na lata 2021-2027, koszt
przygotowania materiatéw szkoleniowych dla uczestnikdw, koszt sali szkoleniowej oraz
materiatdw potrzebnych do przeprowadzenia czesci praktycznej zajeé. Szkolenie zakonczone
jest wydaniem zaswiadczenia.

3. Przygotowanie i zorganizowanie egzamindw kwalifikacyjnych dla wszystkich czesci
zamdwienia, przeprowadzony przez instytucje uprawniong do wydawania kwalifikacji. Przez
zorganizowanie egzaminu rozumie sie koszt egzaminu, koszt wynagrodzenia egzaminatora,
wynajem Sali na przeprowadzenie egzaminu, koszt wynajmu/eksploatacji urzadzen do
przeprowadzenia egzamindéw oraz koszt wydruku testow.

4. Oferent wraz z ofertg sktada szczegétowy program szkolenia wraz z proponowanym
harmonogram realizacji zaje¢. Wykonawca zapewnia zaplecze do przeprowadzenia szkolenia
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w postaci sal szkoleniowych i sprzetu niezbednego do przeprowadzenia szkolenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznej decyzji odnosnie zaproponowanej
lokalizacji przeprowadzenia szkolenia przez wykonawce. Zajecia powinny sie odbywa¢ w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-20.00.

5. Miejsce realizacji zaje¢: wojewddztwo tdédzkie, powiat kutnowski- miasto Kutno.

6. Przebieg szkolenia oraz jego efekty udokumentowane majg byé w dzienniku zajeé, zgodnie ze
wzorem Zamawiajgcego, obejmujgcym listy obecnosci, potwierdzenie otrzymania materiatéw
szkoleniowych, potwierdzenia odebrania ustugi cateringowej, ksero zaswiadczen i
certyfikatdw oraz potwierdzenie ich odbioru, ankiety oceniajagce jakos¢ i przydatnosé
szkolenia.

7. Oferent zobowigzany jest podaé w ofercie imie i nazwisko Wyktadowcy wraz z
potwierdzeniem, ze posiada on odpowiednie kwalifikacje/ uprawnienia do przeprowadzenia
szkolenia w danej tematyce oraz min. 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen. W
przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ustugi przez wskazanego Wyktadowce,
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ zastepstwo, z zastrzezeniem ze nowa kadra posiadac
bedzie odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen.

8. Sale Szkoleniowe dostosowane powinny byé do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia bez
barier architektonicznych, wyposazone w rzutniki multimedialne i ekrany, sprzet i pomoce
dydaktyczne stuzgce do prawidtowej realizacji zamdéwienia

9. W harmonogramie szkolenia wykonawca powinien uwzgledni¢ przerwe obiadowg dla
uczestnikow.

10. Wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika w postaci skryptu lub
opracowania wtasnego badz osdb prowadzacych zajecia lub aktualny podrecznik dostepny
na rynku. Materiaty dostosowane muszg by¢ do tresci szkolenia, dobre jakosciowo i nalezy je
przekaza¢ kazdemu uczestnikowi, co powinno zosta¢ potwierdzone pisemnie przez kazdego
uczestnika wraz z jednym egzemplarzem dla Zamawiajgcego. Materialy szkoleniowe
dostosowane powinny by¢ do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, dwustronnie
drukowane na papierze ekologicznym.

11. Wykonawca przeprowadza zajecia z zachowaniem nalezytej starannosci i jakosci szkolen.

12. Wykonawca powinien na biezaco monitorowaé postepy w nauce uczestnikow i dazy¢ do
tego, aby wskaznik ukoniczenia szkolenia przez uczestnikdw osiggnat poziom 100%,
niezwtocznie przekazywac informacje o uczestniku, ktéry opuszcza zajecia lub posiada innego
rodzaju zalegtosci do realizatora projektu

13. Wykonawca powinien przestrzega¢ zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas
realizacji zaje¢ w oparciu o zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji oraz
prawidtowo oznaczy¢ sale szkoleniowa.

Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

1. Wybdér Wykonawcy bedzie odbywat sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymagane;j
przy realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r.-
prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity DZ.U.2015.2164 ze zm.).

2. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
wytycznych  horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w  zakresie
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kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

3. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce
warunki:

a. Posiadaja aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do rejestru Instytucji Szkoleniowych
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie ztozonego do oferty dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie wpisu do rejestru.

b. Posiadajg min. 2 letnie doswiadczenie w realizacji szkolen

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie ztozonego oswiadczenia oferenta
stanowigcego Zatacznik 3 aktualnego na dzien skfadania oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy niz dwa lata oswiadczenie, ze dysponujg odpowiednig kadrg do
przeprowadzenia szkolenia, ktéra posiada min. 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolenia z
danej dziedziny.

C. Posiadaja lub zapewniajg kadre do realizacji zamodwienia, ktéra posiada
odpowiednie kwalifikacje/ uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia z danej dziedziny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie ztozonego oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik 2, aktualnego na dzien sktadania oferty. Oferent wraz z ofertg zobowigzany
jest ztozy¢ dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie i uprawnienia do prowadzenia zajec
0s6b wskazanych w ofercie do przeprowadzenia szkolenia (np. certyfikaty, dyplom, zaswiadczenie,
cv)

d. Zobowigzuja sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie osSwiadcza spetnienie tego warunku.

e. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

f. Nie s3 powiazani z Zamawiajagcym kapitatlowo ani osobowo. Poprzez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami



wojewaddztwo

todzkie

dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
stanowigcego Zatacznik 6.

g. Wydruk CEIDG lub KRS aktualny na dzien sktadania ofert, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby
podpisujgcej oferte nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczy¢
takze petnomocnictwo w oryginale.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie ztozonych z ofertg dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wpisu.

4, Niespetnienie warunkdéw okreslonych przez Zamawiajgcego skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta zostaje wéwczas odrzucona.

1. Przestanki wykluczenia z udziatu w postepowaniu
1. Oferta ztozona po wskazanym terminie postepowania.
2. Oferta ztozona niekompletnie.
3. Zpostepowania wyklucza sie:
a. podmioty wobec ktdérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢ lub maja
zawieszong dziatalnos¢
b. Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczaniem podatkéw, optfat i skfadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
c. Osoby skazane za przestepstwa prawomocnym wyrokiem sgdu
Wykonawcéw wobec ktérych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o
zaméwienia publiczne
e. Podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z zamawiajgcym.

4. Wykonawca podpisujgc oferte oswiadcza spetnienie warunku przystgpienia do udziatu w
postepowaniu (dotyczy punktu a-d) oraz sktada zatgcznik nr 6 (dotyczy punktu e).

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT
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1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zatgcznikach Zamawiajgcego dotgczonych do
zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana przez Wykonawce lub osobe przez
niego upowazniona.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc ztozenia oferty catosSciowej lub oferty czesciowe;j.

4. W ofercie nalezy wskazaé cene brutto przypadajaca na jedng osobe wyrazong w ztotych
polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku oraz wartos¢ ustugi brutto.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilosci oséb biorgcych udziat w szkoleniu. W
przypadku zmniejszenia liczebnosci grupy szkoleniowe] zaptata nastepuje zgodnie z cenag
zaoferowang za osobe brutto.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania zamdéwienia innym podwykonawcom.

6. Oferty nalezy sktadaé tylko za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

7. Oferte i wymagane zatgczniki nalezy sktada¢ w nieprzekraczajgcym terminie do dnia
11.10.2024r. do godziny 14.00.

8. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

9. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z Wykonawcami, ktdrzy podadza
najnizszg cene, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzsza¢ budzet Zamawiajgcego.
Negocjacje nie bedg prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce ceny
rownej badz nizszej od zapisanej w budzecie projektu.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez wskazania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

12. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.

13. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku oferentéow, ktérzy
uzyskali taka samg liczbe punktéw, wybrany zostaje Oferent, ktéry ztozyt oferte jako
pierwszy.

Forma ptatnosci za realizacje zaméwienia

1. Przelew z rachunku bankowego projektu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w ciggu 14 dni od dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku/ faktury pod warunkiem
posiadania Srodkéw dofinansowania na rachunku projektu, a w przypadku braku srodkéw —
niezwtocznie po ich otrzymaniu — jesli uptynat w/w termin 14-dniowy oraz dostarczenia
dokumentdéw potwierdzajacych zrealizowanie szkolenia.

2. Zaptata jest wspotfinansowana przez Europejski Fundusz Spoteczne Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

VI. Kryteria oceny ofert

Dla wszystkich czesci zamdwienia:

e Kryterium 1- cena — 80 pkt. (C)

e Kryterium 2- doswiadczenie- 10 pkt. (D)

e Kryterium 3- spetnienie klauzuli spotecznej- 5pkt (KS)

e Kryterium 4- oferent jest Podmiotem Ekonomii Spotecznej- 5 pkt (PES)
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Kazda ztozona oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy bedzie ocenia¢ oferty
zgodnie z powyzszym kryterium dla kazdej czesci zamdwienia osobno.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wedtug wzoru:
cena brutto najnizszej ztozonej oferty

C= x 80
cena brutto badanej oferty

gdzie, C oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium Cena
Maksymalnie mozna uzyska¢ 80 punktéw

Za metode oceny oferty w zakresie klauzuli spotecznej ocenie podlega:

- zatrudnianie minimum 1 osoby niepetnosprawnej na umowe o prace na co najmniej na % etatu na
dzien ztozenia oferty -5 pkt.

- za brak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych na umowe o prace na dzien ztozenia oferty- 0 pkt.

W celu potwierdzenia zatrudnienia oséb niepetnosprawnych na umowe o prace oferent skfada
oswiadczenie o zatrudnianiu takich oséb na dzien sktadania oferty.

W przypadku nie ztozenia tego o$wiadczenia Zamawiajgcy nie wezwie do uzupetnienia dokumentéw
i przyzna 0 pkt. w tym kryterium.

gdzie, KS oznacza ilo$¢ punktow w kryterium spetnienie klauzuli spoteczne;j.

Maksymalnie mozna uzyska¢ 5 punktow

Za metode oceny w kryterium Doswiadczenie rozumie sie tgczng liczbe zrealizowanych ustug
szkoleniowych przez Oferenta z danej dziedziny w okresie ostatnich dwdch lat przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w danym
okresie. W tym celu Wykonawca wypetnia tabele- Wykaz doswiadczenia zawodowego.
Kazdej ofercie przyznane bedg punkty za spetnienie kryterium dotyczgcego ilosci zrealizowanych
szkolen:

- 1-20 zrealizowanych szkolen- 5 punktéw

- 21 i powyzej zrealizowanych szkolen - 10 punktéw
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium jako$¢ wynosi 10.

Za metode oceny w kryterium PES Oferent sktada oswiadczenie ze jest podmiotem Ekonomii
Spotecznej- uzyskuje wéwczas 5 pkt. W przypadku nie ztozenia tego oswiadczenia Zamawiajacy nie
wezwie do uzupetnienia dokumentéw i przyzna 0 pkt. w tym kryterium.

gdzie, PES oznacza ilos¢ punktéw w tym kryterium .

Maksymalnie mozna uzyska¢ 5 punktow

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (kryterium 1 + kryterium 2 + kryterium 3 +
kryterium 4) w danej czesci zamdwienia, uznana zostanie za najkorzystniejszg. Wykonawca, ktérego
oferta zostanie wybrana wezwany zostanie do podpisania umowy.

Zataczniki:

Zatacznik 1- Formularz oferty
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Zatgcznik 2- Wykaz kadry

Zatgcznik 3- Oswiadczenie o doswiadczeniu

Zatacznik 4- Oswiadczenie o spetnieniu klauzuli spotecznej
Zatgcznik 5- Oswiadczenie dla Podmiotdw Ekonomii Spotecznej
Zatgcznik 6- Oswiadczenie o braku powigzan

Zatacznik 7- Klauzula informacyjna

Zatacznik 8- Oswiadczenie wykonawcy

Zatacznik 9- Wykaz doswiadczenia

Zatacznik 10- Wz6r umowy



