Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e i lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska X " (S‘n«akg'%ycaé/

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/IWS/PRO PRZEPROWADZANE W TRYBIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI

w projekcie ,,Inwestuj w siebie!” umowa nr 68/FELU.10.06.1Z-00-0054/23-00 realizowanym w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspdtfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Dziatanie FELU.10.06 Uczenie sie oséb dorostych

ZAMAWIAJACY:

Proesa Sp. z 0.0.

ul. Firlejowska 2/U4, 20-306 Lublin

NIP 9462641241, REGON 061473946

Biuro Projektu: ul. Podlaska 12, 20-304 Lublin

Osoba upowazniona do kontaktdw z Wykonawcami: Marlena Strus, e-mail: info@proesa.pl, tel.: 576000942
Pytania dotyczgce postepowania nalezy kierowa¢ wytacznie poprzez funkcje ,,Pytania” dostepng w niniejszym

zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/

Projekt ,Inwestuj w siebie!” realizowany jest przez Proesa Sp.z 0. 0., z siedzibg przy ul. Firlejowskiej 2/U4, 20-
306 Lublin, NIP 9462641241, REGON 061473946 petnigcy role Partnera wiodgcego, w partnerstwie ze
Stowarzyszeniem Sportéw Walki Waleczna Lubelszczyzna, z siedzibg przy ul. Hutniczej 10B, 20-218 Lublin,
NIP 7123365961, REGON 369786530 petnigca role Partnera.

Celem projektu jest wsparcie Uczestnikdw/czek Projektu w rozwoju i nabywaniu nowych umiejetnosci,
kwalifikacji i kompetencji, w tym podniesienia kwalifikacji zawodowych, a takze umiejetnosci podstawowych
i przekrojowych oraz ich weryfikacja poprzez odpowiednie egzaminy poprzez podstawowe kompetencje, w
tym cyfrowe dla grup wykluczonych cyfrowo (realizowane poza systemem BUR i PSF), umozliwiajgce
wdrazanie Upskilling pathways

Projekt skierowany jest do 30 oséb dorostych powyzej 18 roku zycia (w tym min.60% kobiet) zamieszkujgcych,
pracujgcych lub przebywajgcych wg. KC na terenach Miasta Lublin oraz powiatu lubelskiego. Wszyscy
Uczestnicy Projektu spetniajg ponizsze warunki:

a) pracujg, zamieszkujg lub przebywajg na terenie Miasta Lublin i powiatu lubelskiego w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Cywilnego;

b) posiadajg umiejetnosci podstawowe (rozumienie i tworzenie informacji, rozumowanie matematyczne,
umiejetnosci cyfrowe), odpowiadajgce poziomowi nie wyzszemu niz 3. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji bez
wzgledu na wyksztatcenie oraz status zatrudnienia;

c) zgtaszajg z wtasnej inicjatywy che¢ podnoszenia, uzupetnienia umiejetnosci, kompetencji.

Minimum 50% Uczestnikdéw/czek Projektu to osoby starsze i /lub osoby o niskich kwalifikacjach i /lub osoby
z niepetnosprawnosciami. Minimum 30% Uczestnikow/czek Projektu to osoby korzystajgce w Polsce z
ochrony czasowej, w zwigzku z Decyzjg wykonawczg Rady (UE) 2022/382 z dnia 4 marca 2022r. stwierdzajgcej
istnienie masowego naptywu wysiedlencéw z Ukrainy w rozumieniu art. 5 dyrektywy 2001/55/WE.
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I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
CzESC |

1. Przedmiotem zamodwienia w zakresie czesci | jest przeprowadzenie szkolenia - modut Komunikacja i
wspotpraca poziom 3 zgodnie aktualng wersjg ramy ,DigComp” - zajecia grupowe, w ramach zadania
»Szkolenia komputerowe”

Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2. Zakres tematyczny szkolenia:
a) wykorzystany zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej na dzien
ogtoszenia konkursu nr FELU.10.06-12.00-001/23, tj. dzien 17.03.2023r. wersji ramy
,DigComp”, w oparciu o nie, powstanie szczegdtowy program szkolenia opisany jezykiem efektéw
ksztatcenia,
b) poziom szkolenia okreslony zgodnie z Bilansem Kompetencji to 3 poziom zgodnie z aktualng na dzien
ogtoszenia konkursu nr FELU.10.06-12.00-001/23, tj. dzierr 17.03.2023r. wersjg ramy ,,DigComp”

c) szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, ktére taczy korzystanie z technologii
cyfrowych z réznymi aktywnosciami i potrzebami grupy docelowej,

d) szkolenie podnosi¢ bedzie kompetencje cyfrowe uzytkowe, przydatne w codziennym zyciu, m.in.
dzielenie sie danymi, informacjami i tresciami cyfrowymi; umiejetnos¢ prawidtowego zdefiniowania
ustug cyfrowych w celu uczestnictwa w zyciu spotecznym; wybieranie prostych technologii cyfrowych
do procesédw wspdtpracy; umiejetnos¢ zachowania i know-how podczas uzywania technologii
cyfrowych i interakcji w srodowiskach cyfrowych; znajomos$é sposobdw komunikacji i strategii
dopasowanych do odbiorcéw; rozréznianie tozsamosci cyfrowych; ochrona reputacji w sieci.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenia stacjonarne w salach szkoleniowych komputerowych
e tacznie 10 oséb/1gr.
e tgczny wymiar ustugi w przeliczeniu na godziny: 60 godzin zegarowych

e Tryb realizacji zaje¢: 6 godzin zegarowych/dziennie; 10 spotkan; zajecia odbywac sie bedg $rednio
2 razy w tygodniu, w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb grupy

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe oraz jedna przerwa 30 minutowa;

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu oséb niewskazanych przez Zamawiajacego i
niebedgcych UP.
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Warunkiem ukoniczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszgca min. 80 % czasu zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec.

Wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwos$é zwiekszenia wymiaru zamodwienia w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu
o dokumenty opracowywane w ramach projektu.

. Zakres ustugi obejmuje:

a) Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

Przeprowadzenie szkolen dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych, zgodnie z zakresem
merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego.

Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektdw ksztatcenia, okreslajgcego
szczegdtowya tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym do
zrozumienia, zawierajgcym wylgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyini
przedstawiani bedg w rdzinych rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w
mozliwym zakresie do potrzeb oséb z rdéinymi rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z
niepetnosprawnoscig ruchowga, niewidomych i stabowidzacych, gtuchych i stabostyszacych, z
niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi, z trudnosciami
komunikacyjnymi),

Przygotowane przez Wykonawce skrypty dla UP muszg spetniac kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem ,,Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych
nalata 2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.), w formie
aktywnej, warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

Zapewnienie kazdemu UP materiatow szkoleniowych — podrecznik/skrypt. Materiaty muszg zostac
oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list
obecnosci, przeprowadzanie testow/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia
wynikéow testéw wiedzy, prowadzenie dziennikéw zaje¢, przygotowanie raportéw
podsumowujgcych ocene efektdw uczenia sie, przedstawienie Zamawiajgcemu programow
nauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatéw szkoleniowych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec, dotyczacych indywidualnych
potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia.

Wydanie odpowiednich zaswiadczen ologowanych zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczer/certyfikatow,
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem.

Zapewnienie warunkdw lokalowych do prowadzenia zajeé tj. sal, ktére wraz z budynkami,
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w ktérych sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla oséb
z niepetnosprawnoscig ruchowg w przypadku kiedy w grupie jest osoba niepetnosprawna
ruchowo (sale oraz budynek, w ktéorych sie znajduja, muszg by¢ pozbawione barier
architektonicznych i komunikacyjnych oraz odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do
potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami, zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, wyposazonych w kompletne stanowiska komputerowe odpowiadajace
liczbie 0oséb w grupie wraz z prowadzacym zajecia, flipchart lub tablice suchoscieralng, projektor
multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu. Wynajem sal obejmuje
wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej.

e Zapewnienie odpowiednich warunkdw i sprzetu do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,
uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne
potrzeby UP np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

e Zapewnienie odpowiednie] i wysokie]j jakosci obstugi cateringowej w postaci przerwy kawowej
i obiadu na kazdy dzien zaje¢ dla maksymalnie: 10 UP x 10 spotkan grupowych = 100 osobodni:
a) Przez obiad rozumie sie: dwa dania (zupa + drugie danie) oraz napdj

b) Przez przerwe kawowg rozumie sie: kawe, herbate, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce.

e Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

e Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak
i niezwigzanych z realizacjag projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie w zwigzku z realizowanym zamodwieniem, w tym dokumentéw
finansowych, na Zzadanie Instytucji Zarzadzajgcej oraz innych podmiotéw uprawnionych,
udzielenie wszelkich wyjasnied dotyczacych realizacji zamdwienia oraz zapewnienie
Zamawiajgcemu i wskazanym wyzej podmiotom dostepu do pomieszczen i terenu realizacji
zamowienia, dostepu do zwigzanych z zamoéwieniem systemoéw informatycznych przez caty
okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Wykonawca.

e Realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego,
w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

e Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
szkolen w terminie do 3 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych
dokumentdéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

e Informowanie Uczestnikow o wspdtfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

e Prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan.

e Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu
wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan.

o Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zajeé,
w tym: rozprowadzanie wsrédd UP materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od
UP dokumentédw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatow
szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
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b) Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrébwnowazonego rozwoju poprzez:

oszczednosc¢ energii i wody,

powtdrne wykorzystanie zasobow,

poszanowanie srodowiska,

wysoka jakosé materiatow szkoleniowych, tak by postuzyty dtuzej,
drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,
rozmieszczanie w miejscach zajec¢ informacji przypominajgcych o koniecznosci dbatosci o
srodowisko,

stosowanie pojemnikdéw na makulature, segregacje smieci,

wyltgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu,

dbatosc¢ o sprzet,

korzystanie tylko z niezbednego swiatfa.

5. Termin realizacji: kwiecien 2024r. (po podpisaniu umowy) — czerwiec 2024r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z
nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied.

6. Miejsce realizacji: miasto Lublin w wojewdédztwie lubelskim.

7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

b) Posiadanie min. 500h do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen.

c) Dysponowanie trenerem/ami posiadajacym/ymi:

wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub podyplomowe potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamodwienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgcego przeprowadzenie danego wsparcia zgodnego z
przedmiotem zamdwienia

oraz

co najmniej 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z danym wsparciem
zgodnym z przedmiotem zamowienia.

d) Dysponowanie potencjatem organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych oraz sal.

8. Wynagrodzenie wspdtfinansowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.
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CzesC
1. Przedmiotem zamdwienia w zakresie czesci Il jest przeprowadzenie szkolenia - modut Tworzenie tresci
cyfrowych poziom 3 zgodnie aktualng wersjg ramy , DigComp” - zajecia grupowe, w ramach zadania ,,Szkolenia

komputerowe”
Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2. Zakres tematyczny szkolenia:
a. wykorzystany zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej na dzien

ogtoszenia konkursu nr FELU.10.06-12.00-001/23, tj. dzierr 17.03.2023r. wersji ramy

,DigComp”, w oparciu o nie, powstanie szczegdtowy program szkolenia opisany jezykiem efektow

ksztatcenia,

b. poziom szkolenia okreslony zgodnie z Bilansem Kompetencji to 3 poziom zgodnie z aktualng na

dzien ogtoszenia konkursu nr FELU.10.06-12.00-001/23, tj. dzien 17.03.2023r. wersjg ramy
,DigComp”

c. szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, ktdre fgczy korzystanie z technologii
cyfrowych z réznymi aktywnosciami i potrzebami grupy docelowej,

d.szkolenie podnosi¢ bedzie kompetencje cyfrowe uzytkowe, przydatne w codziennym zyciu, m.in.
tworzenie i edytowanie dobrze zdefiniowanych i rutynowych tresci w dobrze zdefiniowanych i
rutynowych formatach; sposoby wprowadzania zmian, udoskonalania, poprawiania i integrowania
dobrze okreslonych elementdéw tresci i informacji w celu tworzenia nowych i oryginalnych tresci;
zasady dotyczace praw autorskich i licencji, ktore odnoszg sie do danych, informacji i tresci.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenia stacjonarne w salach szkoleniowych komputerowych
e tgcznie 10 oséb/1gr.
e taczny wymiar ustugi w przeliczeniu na godziny: 60 godzin zegarowych

e Tryb realizacji zaje¢: 6 godzin zegarowych/dziennie; 10 spotkan; zajecia odbywac sie bedg $rednio
2 razy w tygodniu, w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb grupy

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe oraz jedna przerwa 30 minutowsa;

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu osdb niewskazanych przez Zamawiajacego i
niebedacych UP.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszaca min. 80 % czasu zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
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projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwos$é zwiekszenia wymiaru zamodwienia w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu
o dokumenty opracowywane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
a. Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

Przeprowadzenie szkolen dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych, zgodnie z zakresem
merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego.

Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektédw ksztatcenia, okreslajgcego szczegdtowa
tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym do zrozumienia,
zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w réznych
rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w mozliwym zakresie do potrzeb oséb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscia ruchowg, niewidomych i stabowidzacych,
gtuchych i stabostyszacych, z niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami
psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi),

Przygotowane przez Wykonawce skrypty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem , Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.), w formie aktywnej,
warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

Zapewnienie kazdemu UP materiatédw szkoleniowych — podrecznik/skrypt. Materiaty muszg zostac
oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzanie testéw/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikdéw testéw wiedzy,
prowadzenie dziennikéw zajeé, przygotowanie raportéw podsumowujacych ocene efektéw uczenia sie,
przedstawienie Zamawiajgcemu programow nhauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatow
szkoleniowych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢,
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosSci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

Wydanie odpowiednich zaswiadczen ologowanych zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen/certyfikatéw, poswiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zaje¢ tj. sal, ktére wraz z budynkami, w ktdrych
sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla osdéb z
niepetnosprawnoscig ruchowg w przypadku kiedy w grupie jest osoba niepetnosprawna ruchowo (sale
oraz budynek, w ktérych sie znajdujg, muszg by¢ pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych
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oraz odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do potrzeb osdb z innymi niepetnosprawnosciami,
zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, wyposazonych w kompletne
stanowiska komputerowe odpowiadajace liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub
tablice suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu.
Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw i sprzetu do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,
uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP
np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

. Zapewnienie odpowiedniej i wysokiej jakosci obstugi cateringowej w postaci przerwy kawowe;j i
obiadu na kazdy dzien zaje¢ dla maksymalnie: 10 UP x 10 spotkan grupowych = 100 osobodni:

a) Przez obiad rozumie sie: dwa dania (zupa + drugie danie) oraz napdj

b) Przez przerwe kawowg rozumie sie: kawe, herbate, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktdry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajagcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak i
niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw
w projekcie w zwigzku z realizowanym zaméwieniem, w tym dokumentdéw finansowych, na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej oraz innych podmiotéw uprawnionych, udzielenie wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji zamowienia oraz zapewnienie Zamawiajagcemu i wskazanym wyzej podmiotom
dostepu do pomieszczen i terenu realizacji zamdwienia, dostepu do zwigzanych zzamdéwieniem systemoéw
informatycznych przez caty okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Wykonawca.

Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen w
terminie do 3 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajgcego.

Informowanie Uczestnikdw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Prawidtowg i efektywna realizacje powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokofu wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan.

Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zaje¢, w tym:
rozprowadzanie wéréd UP materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od UP dokumentéw
uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatdw szkoleniowych zgodnie z zasadami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b. Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrbwnowazonego rozwoju poprzez:
oszczednosc¢ energii i wody,

powtdrne wykorzystanie zasobow,
poszanowanie Srodowiska,
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wysoka jako$¢ materiatéw szkoleniowych, tak by postuzyty diuzej,

drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,

rozmieszczanie w miejscach zaje¢ informacji przypominajgcych o koniecznosci dbatosci o srodowisko,
stosowanie pojemnikéw na makulature, segregacje smieci,

wyltgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu,
dbatos¢ o sprzet,

korzystanie tylko z niezbednego swiatfa.
5. Termin realizacji: kwiecien 2024r. (po podpisaniu umowy) — czerwiec 2024r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
whniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

6. Miejsce realizacji: miasto Lublin w wojewddztwie lubelskim.
7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a. Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.

b. Posiadanie min. 500h doswiadczenia w prowadzeniu szkolen.
c. Dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub podyplomowe potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajacych przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamowienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgcego przeprowadzenie danego wsparcia
zgodnego z przedmiotem zamoéwienia

oraz

e conajmniej 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z danym wsparciem
zgodnym z przedmiotem zamowienia.

d. Dysponowanie potencjatem organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych oraz sal.

8. Wynagrodzenie wspdtfinansowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.
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czesC

1. Przedmiotem zamoéwienia w zakresie czesci lll jest przeprowadzenie szkolenia - modut Rozwigzywanie
problemoéw poziom 3 zgodnie aktualng wersjg ramy ,,DigComp” - zajecia grupowe, w ramach zadania ,,Szkolenia
komputerowe”

Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2. Zakres tematyczny szkolenia:
a. wykorzystany zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej na dzien

ogtoszenia konkursu nr FELU.10.06-12.00-001/23, tj. dzier 17.03.2023r. wersji ramy

,DigComp”, w oparciu o nie, powstanie szczegdtowy program szkolenia opisany jezykiem efektow

ksztafcenia,

b. poziom szkolenia okreslony zgodnie z Bilansem Kompetencji to 3 poziom zgodnie z aktualng na

dzien ogtoszenia konkursu nr FELU.10.06-12.00-001/23, tj. dzieri 17.03.2023r. wersjg ramy
,DigComp”

c.szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, ktdre faczy korzystanie z technologii
cyfrowych z réznymi aktywnosciami i potrzebami grupy docelowej,

d.szkolenie podnosi¢ bedzie kompetencje cyfrowe uzytkowe, przydatne w codziennym zyciu, m.in.
problemy techniczne podczas obstugi urzadzen i korzystania ze Srodowisk cyfrowych; sposoby
dostosowania i personalizacji srodowisk cyfrowych do osobistych potrzeb, narzedzia cyfrowe i
mozliwe odpowiedzi technologiczne w celu zaspokojenia tych potrzeb; narzedzia i technologie
cyfrowe, ktdre mozna wykorzysta¢ do tworzenia dobrze zdefiniowanej wiedzy i wprowadzania dobrze
zdefiniowanych innowacji do proceséw i produktéw; mozliwosci samo-rozwoju i pozostawania na
biezgco z rozwojem cyfrowym.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenia stacjonarne w salach szkoleniowych komputerowych
e tgcznie 10 oséb/1gr.
e t3czny wymiar ustugi w przeliczeniu na godziny: 60 godzin zegarowych

e Tryb realizacji zaje¢: 6 godzin zegarowych/dziennie; 10 spotkan; zajecia odbywac sie bedg $rednio
2 razy w tygodniu, w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb grupy

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe oraz jedna przerwa 30 minutowa;

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu osdb niewskazanych przez Zamawiajacego i
niebedacych UP.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszaca min. 80 % czasu zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
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projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwos$é zwiekszenia wymiaru zamodwienia w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu
o dokumenty opracowywane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
a. Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

Przeprowadzenie szkolen dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych, zgodnie z zakresem
merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego.

Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektéw ksztatcenia, okreslajgcego szczegdtowa
tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym do zrozumienia,
zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w réznych
rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w mozliwym zakresie do potrzeb osdb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscia ruchowg, niewidomych i stabowidzacych,
gtuchych i stabostyszacych, z niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami
psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi),

Przygotowane przez Wykonawce skrypty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem , Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.), w formie aktywnej,
warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

Zapewnienie kazdemu UP materiatédw szkoleniowych — podrecznik/skrypt. Materiaty muszg zostac
oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzanie testéw/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikdéw testéw wiedzy,
prowadzenie dziennikéw zajeé, przygotowanie raportéw podsumowujacych ocene efektéw uczenia sie,
przedstawienie Zamawiajgcemu programow nhauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatow
szkoleniowych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢,
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosSci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

Wydanie odpowiednich zaswiadczen ologowanych zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen/certyfikatéw, poswiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zajec tj. sal, ktére wraz z budynkami, w ktérych
sie znajduja, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla oséb z
niepetnosprawnoscig ruchowg w przypadku kiedy w grupie jest osoba niepetnosprawna ruchowo (sale
oraz budynek, w ktérych sie znajdujg, muszg byé pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych
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oraz odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do potrzeb osdb z innymi niepetnosprawnosciami,
zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, wyposazonych w kompletne
stanowiska komputerowe odpowiadajace liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub
tablice suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu.
Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw i sprzetu do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,
uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP
np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

. Zapewnienie odpowiedniej i wysokiej jakosci obstugi cateringowej w postaci przerwy kawowe;j i
obiadu na kazdy dzien zaje¢ dla maksymalnie: 10 UP x 10 spotkan grupowych = 100 osobodni:

a) Przez obiad rozumie sie: dwa dania (zupa + drugie danie) oraz napdj

b) Przez przerwe kawowg rozumie sie: kawe, herbate, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktdry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajagcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak i
niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw
w projekcie w zwigzku z realizowanym zamoéwieniem, w tym dokumentdéw finansowych, na Zadanie
Instytucji Zarzadzajacej oraz innych podmiotéw uprawnionych, udzielenie wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji zamowienia oraz zapewnienie Zamawiajagcemu i wskazanym wyzej podmiotom
dostepu do pomieszczen i terenu realizacji zamdwienia, dostepu do zwigzanych z zaméwieniem systemoéw
informatycznych przez caty okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Wykonawca.

Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen w
terminie do 3 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajgcego.

Informowanie Uczestnikdw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Prawidtowg i efektywna realizacje powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan.

Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zaje¢, w tym:
rozprowadzanie wéréd UP materiatdow przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od UP dokumentéw
uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatdw szkoleniowych zgodnie z zasadami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b. Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrbwnowazonego rozwoju poprzez:
oszczednosc¢ energii i wody,

powtdrne wykorzystanie zasobow,
poszanowanie Srodowiska,
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wysoka jako$¢ materiatéw szkoleniowych, tak by postuzyty diuzej,

drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,

rozmieszczanie w miejscach zaje¢ informacji przypominajgcych o koniecznosci dbatosci o srodowisko,
stosowanie pojemnikéw na makulature, segregacje smieci,

wyltgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu,
dbatos¢ o sprzet,

korzystanie tylko z niezbednego swiatfa.
5. Termin realizacji: maj 2024r.— lipiec 2024r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied.

6. Miejsce realizacji: miasto Lublin w wojewddztwie lubelskim.
7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a. Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.

b. Posiadanie min. 500h doswiadczenia w prowadzeniu szkolen.
c. Dysponowanie trenerem/ami posiadajacym/ymi:

e wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub podyplomowe potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamdwienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgcego przeprowadzenie danego wsparcia
zgodnego z przedmiotem zamdwienia

oraz

e conajmniej 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z danym wsparciem
zgodnym z przedmiotem zamowienia.

d. Zapewnienie trenera ze znajomoscig jezyka ukrainskiego na poziomie co najmniej Bl (w
przypadku obywateli Ukrainy- znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie B1 ), lub ttumacza jezyka
ukrainskiego w przypadku realizacji ustugi dla 1 grupy szkoleniowej, ktérej uczestnikami/czkami
beda osoby doroste, korzystajagce w Polsce z ochrony czasowej w zwigzku z Decyzjg wykonawczg
Rady (UE) 2022/382 z dn. 04.03.2022 r. stwierdzajgcg istnienie masowego naptywu wysiedlefcow
z Ukrainy w rozumieniu art. 5 dyrektywy 2001/55/WE i skutkujgcg wprowadzeniem tymczasowej
ochrony.

e. Dysponowanie potencjatem organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych oraz sal.

8. Wynagrodzenie wspdtfinansowane bedzie ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.
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CZESC IV
1. Przedmiotem zamodwienia w zakresie czesci IV jest przeprowadzenie szkolenia — Komunikacja przez

Internet - zajecia grupowe, w ramach zadania ,,Szkolenia z zakresu kompetenc;ji”
Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych orazinne

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2. Zakres tematyczny szkolenia:
a. Szkolenia pozwolg na:
e nabycie umiejetnosci/kompetencji podstawowych lub
e osiggniecie szerszego zestawu umiejetnosci, wiedzy i kompetencji, odpowiednich dla rynku
pracy i aktywnego uczestnictwa w spoteczenstwie, w oparciu o zalecenie Rady z dnia 22 maja
2018 r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (Dz. Urz.
UE C 189 z 04.06.2018, str. 1), poprzez nabycie kwalifikacji na poziomie 3 Europejskiej Ramy
Kwalifikacji.

b. szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, ktdre tgczy korzystanie z
technologii cyfrowych z réznymi aktywnosciami i potrzebami grupy docelowej,

c. szkolenie przyczyni sie do zdobycia przez UP szeregu umiejetnosci w praktycznym zastosowaniu,
m.in.: wybdr wtasciwych narzedzi komunikacji elektronicznej, wykorzystywanie réznych narzedzi
komunikacji elektronicznej, dostosowanie narzedzi komunikacyjnych do potrzeb odbiorcow,
dzielenie sie informacjami oraz zasobami cyfrowymi, zarzadzanie zasobami wiedzy cyfrowe;j,
wykorzystywanie narzedzi cyfrowych w zyciu obywatelskim, rozwijanie i wzmacnianie kompetencji
cyfrowych, praca zespotowa z wykorzystaniem poczty elektronicznej.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenia stacjonarne w salach szkoleniowych komputerowych, z wyjatkiem ostatnich zajeé, ktére
odbywad sie bedg zdalnie.

e tgcznie 10 oséb/1gr.
e taczny wymiar ustugi w przeliczeniu na godziny: 24 godziny zegarowe

e Tryb realizacji zaje¢: 4 godziny zegarowe/dziennie; 6 spotkan; zajecia odbywac sie bedg $rednio 2
razy w tygodniu, w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb grupy. Ostatnie zajecia
odbywac sie beda zdalnie, aby sprawdzi¢ umiejetnosci UP w sytuacji bez nadzoru i pomocy
trenera.

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu osdb niewskazanych przez Zamawiajacego i
niebedacych UP.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszaca min. 80 % czasu zajec.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci w wyniku

wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
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dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.
Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwos$é zwiekszenia wymiaru zamodwienia w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu
o dokumenty opracowywane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
a. Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

Przeprowadzenie szkolen dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych, zgodnie z zakresem
merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajgcego.

Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektédw ksztatcenia, okreslajgcego szczegdtowa
tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, tatwym do zrozumienia,
zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w réznych
rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w mozliwym zakresie do potrzeb oséb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscia ruchowg, niewidomych i stabowidzacych,
gtuchych i stabostyszacych, z niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami
psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi),

Przygotowane przez Wykonawce skrypty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.), w formie aktywnej,
warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

Zapewnienie kazdemu UP materiatow szkoleniowych — podrecznik/skrypt, dtugopis, zeszyt. Materiaty muszg
zostac oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzanie testéw/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikdéw testéw wiedzy,
prowadzenie dziennikéw zajeé, przygotowanie raportéw podsumowujacych ocene efektéw uczenia sie,
przedstawienie Zamawiajgcemu programow nhauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatow
szkoleniowych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢,
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosSci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

Wydanie odpowiednich zaswiadczen ologowanych zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen/certyfikatéw, poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem.

Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zaje¢ tj. sal, ktére wraz z budynkami, w ktdrych
sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla oséb z
niepetnosprawnoscig ruchowg w przypadku kiedy w grupie jest osoba niepetnosprawna ruchowo (sale
oraz budynek, w ktérych sie znajdujg, muszg by¢ pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych
oraz odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami,
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zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, wyposazonych w kompletne
stanowiska komputerowe odpowiadajace liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub
tablice suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu.
Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej.

Zapewnienie odpowiednich warunkdéw i sprzetu do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,
uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP
np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

. Zapewnienie odpowiedniej i wysokiej jakosci obstugi w postaci przerwy kawowej na kazdy dzien
zajec¢ dla maksymalnie: 10 UP x 10 spotkan grupowych = 100 osobodni. Przez przerwe kawowg rozumie
sie: kawe, herbate, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktdry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajagcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak i
niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw
w projekcie w zwigzku z realizowanym zamoéwieniem, w tym dokumentdw finansowych, na Zzadanie
Instytucji Zarzadzajacej oraz innych podmiotéw uprawnionych, udzielenie wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji zamowienia oraz zapewnienie Zamawiajagcemu i wskazanym wyzej podmiotom
dostepu do pomieszczen i terenu realizacji zamdwienia, dostepu do zwigzanych z zaméwieniem systemoéw
informatycznych przez caty okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Wykonawca.

Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen w
terminie do 3 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajacego.

Informowanie Uczestnikdw o wspdtfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Prawidtowg i efektywna realizacje powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan.

Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zaje¢, w tym:
rozprowadzanie wéréd UP materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od UP dokumentéw
uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatdw szkoleniowych zgodnie z zasadami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b. Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrbwnowazonego rozwoju poprzez:
oszczednosc¢ energii i wody,

powtdrne wykorzystanie zasobow,
poszanowanie Srodowiska,

wysokg jako$¢ materiatéw szkoleniowych, tak by postuzyty diuzej,

drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,
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e rozmieszczanie w miejscach zaje¢ informacji przypominajacych o koniecznosci dbatosci o sSrodowisko,
e stosowanie pojemnikédw na makulature, segregacje Smieci,

e wytgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu,
e dbatosc o sprzet,

korzystanie tylko z niezbednego swiatfa.
5. Termin realizacji: kwiecien 2024r. (po podpisaniu umowy)— maj 2024r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia terminu realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
whniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

6. Miejsce realizacji: miasto Lublin w wojewddztwie lubelskim.
7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a. Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

b. Posiadanie min. 500h doswiadczenia w prowadzeniu szkolen.
c. Dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub podyplomowe potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamdwienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgcego przeprowadzenie danego wsparcia
zgodnego z przedmiotem zamdwienia

oraz

e conajmniej 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z danym wsparciem
zgodnym z przedmiotem zamowienia.

d. Zapewnienie trenera ze znajomoscig jezyka ukraifiskiego na poziomie co najmniej B1 (w przypadku
obywateli Ukrainy- znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie B1 ), lub ttumacza jezyka ukrainskiego
w przypadku realizacji ustugi dla 1 grupy szkoleniowej, ktérej uczestnikami/czkami beda osoby
doroste, korzystajgce w Polsce z ochrony czasowej w zwigzku z Decyzjg wykonawczg Rady (UE)
2022/382 z dn. 04.03.2022 r. stwierdzajaca istnienie masowego naptywu wysiedleficéw z Ukrainy
w rozumieniu art. 5 dyrektywy 2001/55/WE i skutkujgcg wprowadzeniem tymczasowej ochrony.
e. Dysponowanie potencjatem organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych oraz sal.

8. Wynagrodzenie wspdtfinansowane bedzie ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.
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CZESCV
1. Przedmiotem zamdwienia w zakresie czesci V jest przeprowadzenie szkolenia — E-ustugi - zajecia

grupowe, w ramach zadania ,,Szkolenia z zakresu kompetenc;ji”
Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych orazinne

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2. Zakres tematyczny szkolenia:
a.Szkolenia pozwola na:
e nabycie umiejetnosci/kompetencji podstawowych lub
e osiggniecie szerszego zestawu umiejetnosci, wiedzy i kompetencji, odpowiednich dla rynku
pracy i aktywnego uczestnictwa w spoteczenstwie, w oparciu o zalecenie Rady z dnia 22 maja
2018 r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (Dz. Urz.
UE C 189 z 04.06.2018, str. 1), poprzez nabycie kwalifikacji na poziomie 3 Europejskiej Ramy
Kwalifikacji.
b.szkolenie realizowane bedzie w oparciu o relacyjne podejscie, ktére tgczy korzystanie z technologii
cyfrowych z réznymi aktywnos$ciami i potrzebami grupy docelowej,
c.szkolenie przyczyni sie do zdobycia przez UP szeregu umiejetnosci w praktycznym zastosowaniu,
m.in.: zaktadanie ePuapu, zaktadanie Internetowego Konta Pacjenta, mObywatel, e-urzadskarbowy,
ZUS PUE, Twdj e-pit, e-kuz, e-krk, internetowa rejestracja wizyt u lekarza, jakdojade, mobilneMPK,
lubika.
3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (dalej UP):

e Szkolenia stacjonarne w salach szkoleniowych komputerowych
e tgcznie 20 oséb/2gr; 1gr.=100s.

e taczny wymiar ustugi w przeliczeniu na godziny: 40 godziny zegarowe/1gr.; tacznie 80 godzin dla 2
grup.

e Tryb realizacji zajec dla 1 gr.: 4 godziny zegarowe/dziennie; 10 spotkan; zajecia odbywac sie beda
srednio 2 razy w tygodniu, w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb grupy.

e Harmonogram czasowy szkolenia: w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu oséb niewskazanych przez Zamawiajacego i
niebedgcych UP.

Warunkiem ukoniczenia szkolenia przez danego UP jest frekwencja wynoszgca min. 80 % czasu zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamodwienia, w szczegdlnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

Wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwosé zwiekszenia wymiaru zamowienia w szczegdlnosci
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w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu
o dokumenty opracowywane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
a. Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

e Przeprowadzenie szkolen dla wskazanych UP w formie spotkan grupowych, zgodnie z zakresem
merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajgcego.

e QOpracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektow ksztatcenia, okreslajgcego szczegdtowg
tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pte¢, fatwym do zrozumienia,
zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani bedg w réznych
rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w mozliwym zakresie do potrzeb osdb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscig ruchowg, niewidomych i stabowidzacych,
gtuchych i stabostyszacych, z niepetnosprawnoscig intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami
psychicznymi, z trudnosciami komunikacyjnymi),

Przygotowane przez Wykonawce skrypty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb UP.

e Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.), w formie aktywnej,
warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

e Zapewnienie kazdemu UP materiatéw szkoleniowych — podrecznik/skrypt, dtugopis, zeszyt. Materiaty muszg
zostac oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

e Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzanie testéw/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikéw testow wiedzy,
prowadzenie dziennikéw zajeé, przygotowanie raportéw podsumowujacych ocene efektéw uczenia sie,
przedstawienie Zamawiajagcemu programdéw nauczania i potwierdzen odbioru przez UP materiatéw
szkoleniowych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢,
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

e Wydanie odpowiednich zaswiadczen ologowanych zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen/certyfikatéw, poswiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem.

e Zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia zajec tj. sal, ktére wraz z budynkami, w ktérych
sie znajdujgy, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla o0séb z
niepetnosprawnoscig ruchowg w przypadku kiedy w grupie jest osoba niepetnosprawna ruchowo (sale
oraz budynek, w ktérych sie znajdujg, muszg by¢ pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych
oraz odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami,
zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, wyposazonych w kompletne
stanowiska komputerowe odpowiadajgce liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub
tablice suchoscieralng, projektor multimedialny z ekranem oraz bezprzewodowy dostep Internetu.
Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania, w tym energii elektrycznej. Sale muszg znajdowac

INWESTUI W cSro==as .

SIEBIE !




Fundusze Europejskie  Dofinansowane przez | +*"*+ ‘ = lubelskie

dla Lubelskiego Unie Europejska P | Smafg'%ycie/
sie w miejscu dobrze skomunikowanym.
Zapewnienie odpowiednich warunkdéw i sprzetu do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne potrzeby UP
np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

. Zapewnienie odpowiedniej i wysokiej jakosci obstugi w postaci przerwy kawowej na kazdy dzien
zajec¢ dla maksymalnie: 20 UP x 10 spotkan grupowych = 200 osobodni. Przez przerwe kawowg rozumie
sie: kawe, herbate, mleko, cukier, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP, ktdry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajagcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak i
niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
w projekcie w zwigzku z realizowanym zamoéwieniem, w tym dokumentdéw finansowych, na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej oraz innych podmiotéw uprawnionych, udzielenie wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji zamowienia oraz zapewnienie Zamawiajagcemu i wskazanym wyzej podmiotom
dostepu do pomieszczen i terenu realizacji zamdwienia, dostepu do zwigzanych z zamdéwieniem systemoéw
informatycznych przez caty okres archiwizacji dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Wykonawca.

Realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie okre$lonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP.

Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen w
terminie do 3 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajacego.

Informowanie Uczestnikdw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Prawidtowa i efektywna realizacje powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan.

Wykonywanie dodatkowych czynnos$ci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zajeé, w tym:
rozprowadzanie wéréd UP materiatow przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od UP dokumentéw
uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatdw szkoleniowych zgodnie z zasadami
wskazanymi przez Zamawiajacego.

b. Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrbwnowazonego rozwoju poprzez:
oszczednosc¢ energii i wody,

powtdrne wykorzystanie zasobow,
poszanowanie Srodowiska,

wysokg jako$¢ materiatéw szkoleniowych, tak by postuzyty diuzej,

drukowanie dwustronne/zamieszczenie materiatéw do pobrania,
oszczedzanie energii m.in. poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem,

rozmieszczanie w miejscach zajeé informacji przypominajgcych o koniecznosci dbatosci o srodowisko,
stosowanie pojemnikow na makulature, segregacje smieci,
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e wytgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu,
e dbatosc o sprzet,

e korzystanie tylko z niezbednego swiatfa.
5. Termin realizacji: kwiecien 2024r. (po podpisaniu umowy)— czerwiec 2024r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia terminu realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
whniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.

6. Miejsce realizacji: miasto Lublin w wojewddztwie lubelskim
7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a. Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

b. Posiadanie min. 500h doswiadczenia w prowadzeniu szkolen.
c. Dysponowanie trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub podyplomowe potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamdwienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgcego przeprowadzenie danego wsparcia
zgodnego z przedmiotem zamdwienia

oraz

e conajmniej 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z danym wsparciem
zgodnym z przedmiotem zamowienia.

d. Zapewnienie trenera dla 1 gr. ze znajomoscia jezyka ukrainskiego na poziomie co najmniej B1 (w
przypadku obywateli Ukrainy- znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie B1 ), lub ttumacza jezyka
ukrainskiego w przypadku realizacji ustugi dla 1 grupy szkoleniowej, ktérej uczestnikami/czkami
beda osoby doroste, korzystajgce w Polsce z ochrony czasowej w zwigzku z Decyzjg wykonawcza
Rady (UE) 2022/382 z dn. 04.03.2022 r. stwierdzajaca istnienie masowego naptywu wysiedlencéw
z Ukrainy w rozumieniu art. 5 dyrektywy 2001/55/WE i skutkujgcg wprowadzeniem tymczasowej
ochrony.

e. Dysponowanie potencjatem organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych oraz sal.

8. Wynagrodzenie wspdtfinansowane bedzie ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.
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OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

Wybdr Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, bez stosowania procedur okreslonych w
ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z
2023r. poz. 1605).

Do skfadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcéw spetniajacych tagcznie nastepujace warunki:

Posiadajacych wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci o$wiadczenia o
spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego warunku. Zamawiajgcy dodatkowo
we wiasnym zakresie zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze.

Posiadajgcych min. 500h doswiadczenia w prowadzeniu szkolen.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatacznik nr 1la musi wykazac, ze
wykonat takie ustugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyzej. Wykonawca zobowigzany
jest do wypetnienia Zatacznika nr 1la w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww.
warunkéw. W przypadku sktadania oferty na wiecej niz 1 cze$¢ wystarczajace jest uzupetnienie tabeli 1a
jeden raz.

Dysponujacych trenerem/ami posiadajgcym/ymi:

e wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub podyplomowe potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
umozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamodwienia lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne  umozliwiajgcego przeprowadzenie danego wsparcia
zgodnego z przedmiotem zamodwienia

oraz

e co najmniej 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z danym wsparciem

zgodnym z przedmiotem zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg musi ztozy¢:

- Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci oSwiadczenie o spetnianiu wymagan oraz

- Zatgcznik 2a dla | czesci i/lub Zatgcznik 2b dla 11 czesci iflub Zatacznik 2c dla 11l czesci iflub Zatacznik 2d
dla IV czesci iflub Zatacznik 2e dla V czesci oraz

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie (np.
dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, swiadectwa pracy, protokoty wykonania ustug, inne
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi). Przedtozone dokumenty muszg w sposdb nie budzacy
watpliwosci potwierdzaé spetnianie wymagan.

Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji zamdéwienia bedzie mozliwe prowadzenie zajec przez
innych treneréw niz wskazani w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujgca bedzie posiadata co
najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie jak osoba zastepowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania dokumentdw osdb zastepujacych, w tym kopii
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dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie/kwalifikacje i doswiadczenie oraz uzyskania akceptacji
Zamawiajgcego przed rozpoczeciem prowadzenia zaje¢ przez te osoby.

d) Dysponujacych potencjatem organizacyjno-technicznym umozliwiajgcym organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych, oraz sal.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oSwiadczenia o
spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego warunku.

e) Znajdujacych sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenia o
spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego warunku.

f) W przypadku osdéb prawnych oraz oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza:

Posiadajgcych wdrozone odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne gwarantujace przetwarzanie
danych osobowych w sposdb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma na celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
Uczestnikéw, ktdre zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci osSwiadczenia o
spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie powyzszego warunku.

g) Projekt realizowany jest przez Proesa Sp. z 0.0., z siedzibg przy ul. Firlejowskiej 2/U4, 20-306 Lublin, NIP
9462641241, REGON 061473946 petnigca role Partnera wiodgcego, w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
Sportow Walki Waleczna Lubelszczyzna, z siedzibg przy ul. Hutniczej 10B, 20-705 Lublin, NIP 061473946,
REGON 369786530 petniaca role Partnera.

Wykonawcy nie mogg by¢ powigzani zZamawiajacym (Partnerem wiodgcym) oraz Partnerem osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym (Partnerem wiodacym) oraz Partnerem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w
szczegoblnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych zamawiajacego;

e pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
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zamoéwienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia konfliktu
interesdw. Przez konflikt intereséw rozumie sie naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci
poprzez w szczegélnosci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub
na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie
lub posrednie interesy osobiste.

Opis weryfikaciji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci oswiadczenia o
spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza brak wystepowania powigzan i brak konfliktu intereséw.
Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej lub konflikcie interesdw zostang wykluczeni z
postepowania.

Nie nalezg do kategorii Wykonawcdéw wykluczonych z postepowania, tj.:

o Wykonawcow, ktérzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

e Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérych aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami, ktérych dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajdujg sie oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcow, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé wraz z oferta:
- Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
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odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
oraz

- Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

o Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 . o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011
r. o refundacji lekow, srodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw
medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826),

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

- o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

- 0 ktdrym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
1605) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

o Wykonawcdw, wobec ktdrych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetfnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferty aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4) Ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
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1605) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

e Wykonawcédw, ktdrych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spdétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w
art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019
r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605);

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 2) oraz art. 109
ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019,
t.j. Dz.U. 2 2023 r. poz. 1605) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

e Wykonawcéw wykluczonych z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. poz. 835, t.j. Dz.U.
z 2023r. poz.1497), dalej jako ,ustawa”, tj.:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022r. poz. 593 z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz. 120 i 295), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci oswiadczenia o
spetnianiu wymagan oraz Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami. Wykonawcy
pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z postepowania.

e Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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e Nie zfozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Ocena kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentdw.

3. Dotyczy czesci lll, IV, V — Wykonawcy sktadajgcy oferty na czesci Il i/lub IV i/lub V spefniajq dodatkowy
warunek:

dysponujg osobami zdolnymi do wykonania ustugi — trener ze znajomoscig jezyka ukrainskiego na
poziomie co najmniej B1! (w przypadku obywateli Ukrainy- znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie B1 )
lub ttumacz jezyka ukrainskiego.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik 2c dla 1l czesci iflub Zatgcznik
2d dla IV czesci iflub Zatacznik 2e dla V czesci w ktérym musi wskaza¢ osobe spetniajgcg powyzsze
wymagania. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika w sposdb umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia wymagan formalnych przez zaproponowang kadre.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.

5. Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi byé wypetniona
w sposob czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

v ® N o

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
zwrotowi.

10. Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnier od Wykonawcoéw, ktérych oferty bedg zawieraty cene,
ktdra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamédwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy zazada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

12. Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zamdéwienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktérych

! w skali Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

C OrOESA



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e i lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska X " (S‘n«akg'%ycaé/

obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujacych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak
i Zamawiajacego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).
Wykonawca podlegajgcy opodatkowaniu VAT, w przypadku podlegania stawce VAT innej niz 23%,
zobowigzany jest do podania pisemnego uzasadnienia zastosowanej stawki podatku.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentdw i oswiadczen odbywa sie za pomocg platformy BK2021.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce i termin sktadania ofert:
e Termin sktadania ofert uptywa 08.04.2024 roku.

e Oferte nalezy ztozy¢ poprzezBaze  Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (w zaktadce , Oferty”), zgodnie z
instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

e Oferta moze by¢ ztozona:
A) w formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego) lub

B) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego
2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne) lub

C) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowej, ktéry wczesniej zostat podpisany podpisem odrecznym.

Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ ztozone:

w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej) lub

w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowej ktdry wczesniej zostat podpisany podpisem odrecznym lub

w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowe] opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym.

e Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikéw)
wymaganych oswiadczen i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie
zmian (np. pdf).

e Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme BK2021.
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e Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, wg dokumentédw rejestrowych lub wifasciwego petnomocnictwa
dotgczonego do oferty.

20. Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w:

a) pienigdzu w wysokosci:
- w zakresie czesci | w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych),

- w zakresie czesci Il w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych),
- w zakresie czesci lll w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych),
- w zakresie czesci IV w wysokosci 100,00 zt (stownie: sto ztotych),

- w zakresie czesci V w wysokosci 600,00 zt (stownie: sze$cset ztotych),

na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: 48 8689 0007 7000 9389 2000 0010. W tytule
przelewu nalezy wpisaé: >>Oferta w postepowaniu numer 1/IWS/PRO<< oraz poda¢ numer czesci
zamowienia, ktérego wadium dotyczy.

b) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2023 r. poz.
462).

c) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

O prawidtowosci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data i godzina zaksiegowania
srodkéw na koncie Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia wadium.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.

Gwarancje i poreczenia ztozone jako wadium muszg posiadac okres waznosci nie krétszy niz termin
zwigzania ofertg, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Ztozone poreczenia lub gwarancje muszg zawiera¢ w swej tresci zobowigzanie, ze Zamawiajacy
zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca z przyczyn lezacych po jego stronie nie przedtozy wymaganych
procedurg dokumentdw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy zwrdéci wadia Wykonawcom:

— Ktdrych oferty nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu —
niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania lub po uniewaznieniu postepowania;

— Ktdrych oferty podlegaty ocenie — niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej i podpisaniu
umowy lub po uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

— Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamdwienia na warunkach
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okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;

— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie Wykonawcy.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujace zapisy:

a)

b

~—

d

~

e

f)

h)

Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym zakresie i wymiarze.

Przewidujace kare umowng w wysokosci 80% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscig, pomimo zadeklarowania
tego faktu w ztozonej Ofercie.

Przewidujace kare umowng w wysokosci 30% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — kazdorazowo
w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego (tj.
terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce gotowosci do realizacji
ustugi).

Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb niezgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci.

Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych
strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia
wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg ustugi w innym terminie.

Zastrzegajace mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

e Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdzZnienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
ich prowadzenia.

e Uznania badz kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajacg poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu. Minimalny zakres przeniesienia praw autorskich okreslony
zostanie przez Instytucje Zarzadzajgcg i moze obejmowaé miedzy innymi zakres co najmniej
,Pprzeniesienie autorskich praw majgtkowych tgcznie z wytqcznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do wszystkich utworow wytworzonych w ramach
projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajgcego na korzystanie z ww.
utworow”.
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Iv. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniat oferty w poszczegdlnych kryteriach:

. Liczba punktow mozliwych do
Kryterium .
uzyskania (waga)
1. Cena 40
2. Doswiadczenie treneréw 35
3. Aspekty spoteczne 25
Suma 100

Z uwagi na mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, kazda z czesSci zamdwienia bedzie oceniana
odrebnie oraz odrebnie punktowania.

Kryterium 1. Cena - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
K1 = (Crmin/ C) x 40

K1 — liczba punktow uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — Najnizsza cena brutto sposrdd waznych ofert

C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Doswiadczenie treneréw - 35% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 35,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie treneréw, ktérzy beda realizowaé zamdwienie - liczba nalezycie
zrealizowanych godzin (wskazanej kadry) w prowadzeniu zaje¢ w tematach objetych zamoéwieniem w
okresie 3 lat przed ztozeniem oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za doswiadczenie w przeprowadzeniu zaje¢ w tematach
objetych zamdwieniem przez kazdego z treneréw spetniajagcych wymogi wynikajace z Zapytania ktérzy
zostang wskazani przez Wykonawce do prowadzenia szkolen (kryterium liczone bedzie dla maksymalnie
jednego trenera z najwiekszg liczbg punktéw wskazanego do 1 czesci zamdwienia, ktory zostat
wykazany jako personel do prowadzenia zaje¢ w niniejszej ofercie).

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) X 35

K2 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Doswiadczenie treneréw
Dmax — Wykazana najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych zajec
D —wykazana liczba godzin przeprowadzonych zaje¢ w badanej ofercie*

* W przypadku wykazania wiecej niz jednego trenera do jednej czesci zamdwienia, Zamawiajacy
przyjmuje wyliczenie doswiadczenia trenera z najwiekszg liczbg godzin.
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Doswiadczenie treneréw bedzie weryfikowane (w zaleznosci od cze$ci zamodwienia) na podstawie:

- informacji zawartych w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b i/lub Zatgczniku nr 2c i/lub Zatgczniku nr
2d i/lub Zatgczniku nr 2e

- oraz kopii dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty zrealizowane lub sg wykonywane
nalezycie.

Wykonawca jest zobowigzany wykazaé w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku nr 2b i/lub Zatgczniku nr 2c
i/lub Zatgczniku nr 2d i/lub Zataczniku nr 2e doswiadczenie treneréw, ktérzy beda realizowali
zamoéwienie, i ktérych dokumenty przedktadane sg na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu wskazanego w rozdziale Il, ust. 2 pkt c).

Kryterium 3. Aspekty spoteczne — 25% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 25,00 pkt)

Sposdb przyznawania punktacji:

(N Niepetnosprawnos¢:
a) Realizacja zamdwienia bez bezposredniego zaangaziowania o0sob z niepetnosprawnoscia w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 0% (0,00 pkt)

b) Realizacja zaméwienia z bezposrednim zaangaiowaniem osoby z niepetnosprawnoscia w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) zatrudnionej na min. pét etatu
na umowe o prace lub umowe zlecenie, ktdra jest zwarta w wymiarze min. 84h miesiecznie — 25%
(25,00 pkt)

Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy nalezy rozumiec jako petny wymiar czasu pracy dla osoby
niepetnosprawnej zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy na realizacje
ustugi.

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu aspektow
spofecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig nalezy wskaza¢ zakres
czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamdwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktdry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

— Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia:
a) kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby,
b) deklaracje ZZA lub ZUA w kazdym miesigcu trwania umowy

c) kopii umowy o prace / umowy zlecenie wraz z zakresem obowigzkéw jakie osoba z
niepetnosprawnoscig bedzie petni¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia;

d) oswiadczenia dotyczgcego wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez dang osobe
z niepetnosprawnoscig oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przedstawienie dokumentéw
wymienionych powyzej w lit. a, bii c.

W przypadku braku przedtozenia w/w dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy z przyczyn zawinionych przez tego Wykonawce oraz
odrzuci¢ oferte tego Wykonawcy, jak tez moze dokonaé wybory oferty najkorzystniejszej sposréd
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pozostatych ofert ztozonych w postepowaniu (nie podlegajacych odrzuceniu).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na kazdym etapie realizacji zamoéwienia.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscia pomimo
zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 80% catkowitej
ceny brutto zamoéwienia.

W przypadku rozwigzania umowy z osobg niepetnosprawng biorgca udziat przy realizacji przedmiotu
zamowienia (dotyczy sytuacji rozwigzania umowy tak przez osobe niepetnosprawng, jak i przez
Wykonawce) przed zakoriczeniem okresu realizacji ustugi (okreslonego w umowie na realizacje ustugi),
Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego (forma pisemna/e-mail) w
terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym nastgpito rozwigzanie, a takze do zapewnienia na to miejsce
innej osoby spetniajgcej warunki oceniane w przedmiotowym kryterium oraz dostarczenia w/w
dokumentdw dla tej osoby — w terminie do 14 dni od ustania stosunku umownego z poprzednig osoba.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:
O =K1+K2+K3

Punkty liczone bedga z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg punktow przyznanych wg powyzszych kryteriow, zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.
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INFORMACIJE UZUPEENIAJACE

Oferta Wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na
wzorach zatgcznikéw dotaczonych do niniejszego zapytania.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
realizacje zamoéwienia tj. kwote przekraczajacg stawki zatozone w szczegétowym budzecie projektu,
Zamawiajgcy moze powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw decyduje
nizsza cena.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ weryfikacji ztozonych oswiadczen i danych w tych oswiadczeniach na
kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdwienia.

Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana na podstawie rachunkéw/ faktur,
wystawianych przez Wykonawce nie czesciej niz raz w miesigcu, w terminie 14 dni od otrzymania
rachunku/ faktury przez Zamawiajgcego oraz po sporzadzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe
wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu
przez Zamawiajgcego Srodkéw z Instytucji Zarzadzajacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania
wynikajgcego z niniejszej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na podstawie aneksu do
umowy, w zakresie/przypadkach:

a) Terminu realizacji ustugi — w szczegdlnosci w sytuacji rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie,
zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt
przewidzieé.

b) Miejsca realizacji ustugi —w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczy¢ jedynie
wskazanych powiatéw.

c) Zmniejszenia wymiaru zaméwienia — w szczegdlnosci w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu
w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie
mogt przewidzie¢ — a co za tym idzie, zmniejszeniem wysokosci wynagrodzenia, ktora bedzie
uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

d) Zwiekszenia wymiaru zamowienia — w szczegdlnosci w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na
dang forme wsparcia wiekszej liczby UP w oparciu o dokumenty opracowywane w ramach projektu.
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e) Sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokoscitgcznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian, o ktdrych
mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) wystgpienia sity wyzszej.

h) zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia badz zmniejszenia stawek podatku od towaréw i
ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamdwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktére
wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamdwienia

i) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Majagc na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia mogg byc¢
przetwarzane dane osobowe osob fizycznych, Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

1. Administratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

a) Proesa Sp. z 0.0., z siedzibg przy ul. Firlejowska 2/U4, 20-306 Lublin, NIP 9462641241, REGON
61473946 petnigcy role Partnera wiodgacego oraz prowadzgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia.
adres e-mail: info@proesa.pl, numer telefonu: 576000942

b) Stowarzyszenie Sportéw Walki Waleczna Lubelszczyzna, z siedzibg przy ul. Hutniczej 10B, 20-218 Lublin,
NIP 7123365961, REGON 369786530 petnigcg role Partnera.
adres e-mail: walecznalubelszczyzna@onet.pl, numer telefonu: 733140644

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci
okreslonej w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w tym w celu
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdwienia, zawarcia umowy, realizacji zamodwienia,
obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajacych z realizacji zadan i
ustawowych obowigzkéw w ramach projektu, w tym ogtoszenia wynikéw postepowania na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i mogg zosta¢ udostepnione
innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisébw prawa, w szczegolnosci Instytucji Zarzadzajgcej, w celu realizacji Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych.

C OrOESA


mailto:biuro@fundacja-niepodleglosci.pl

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez gl i lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska X " ‘S‘n«akg'%ycaé[

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkdw na lata 2021-2027 oraz z umowg o dofinansowanie
realizacji projektu, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie, t.j. przez okres pieciu lat od dnia 31
grudnia roku, w ktdrym Instytucja Zarzadzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajgcego.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkédw na lata
2021-2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:
a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Zpowyiszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, piszac na adres Administratora lub
drogg elektroniczng kierujgc korespondencje na adres:

- e-mail: info@proesa.pl

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang istotnych postanowien umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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- e-mail: walecznalubelszczyzna@onet.pl
10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Panstwa danych osobowych. Wtasciwym dla ww. skargi jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.
VIL. ZALACZNIKI:
a) Zatacznik nr 1 Formularz oferty.
b) Zatgcznik nr 1a Doswiadczenie Wykonawcy.
c) Zatacznik nr 2a Doswiadczenie treneréw — czesc I.
d) Zatgcznik nr 2b Doswiadczenie treneréw — czesc |l
e) Zatgcznik nr 2c Doswiadczenie treneréow — czesc Il
f) Zatgcznik nr 2d Doswiadczenie trenerdow — czes$¢ IV.
g) Zatacznik nr 2e Doswiadczenie trenerdow —czesé V.
h) Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu aspektow spotecznych.

i) Zatacznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami.
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