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Kowary, 01.10.2024
Znak sprawy: WRM 271.43.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE Z DNIA 01.10.2024

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a, zaprasza do zlozenia ofert na zadanie pn.:
Zarzadzanie projektem pn. ,,Kreatywna zabawa sposobem na wielokierunkowy rozwdj
przedszkolakéw” w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Postepowanie na wybor wykonawcy zadania Zarzadzanie projektem pn. ,,Kreatywna zabawa
sposobem na wielokierunkowy rozwoj przedszkolakow” z uwagi na warto$¢ zamowienia (ponize;j
130 000,00 PLN) jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
130 000,00 PLN (wprowadzony Zarzadzeniem nr 0050.5.2020 z dnia 11.01.2021r. Burmistrza
Miasta Kowary).

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci obowigzujacg w ramach
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow za lata 2021-2027 i nie podlega przepisom
Ustawy ,,Prawo zamoéwien publicznych”. Ogloszenie w sprawie post¢powania zostalo
zamieszczone na stronie internetowej Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w Bazie
Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Przedmiotem zamoéwienia jest Zarzadzanie projektem pn. ,Kreatywna zabawa sposobem
na wielokierunkowy rozwdj przedszkolak6w” w ramach programu: Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slaska 2021-2027

2.1 ZAKRES OBOWIAZKOW

Obowigzkiem Wykonawcy jest zarzadzanie projektem prowadzace do osiagnigcia celu projektu
oraz wskaznikow okre$lonych we wniosku oraz w umowie, a takze zapewnienia trwatosci projektu
zgodnie: z Umowa o dofinansowanie projektu, wraz z zalacznikami, z obowigzujacymi przepisami
prawa krajowego i wspdlnotowego, w szczegdlnosci zasadami polityk wspolnotowych, w tym
przepisami dotyczacymi konkurencji, udzielania zamowien publicznych, ochrony srodowiska,
réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn oraz nastgpujacymi ramami prawnymi: Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slaska 2021-2027.

2.2 Obowiazki Wykonawcy:

a) REKRUTACJA/DOKUMENTACJA UCZESTNIKOW:

- Przygotowanie wzoru regulaminu oraz formularzy do rekrutacji zgodnie z zalozeniami wniosku
aplikacyjnego,

- Przygotowanie wzoréw dokumentacji uczestnikéw,

- Weryfikacja ilosciowa i merytoryczna dokumentacji uczestnikow,

- Wprowadzenie i monitoring uczestnikéw w ramach ewidencji w systemie CST2021 i SM EFS.

b) ZARZADZANIE PROJEKTEM:

- Koordynacja prac zespotu projektowego w kontekscie rozliczenia projektu,
- Catosciowy nadzér nad wdrozeniem zadan w ramach projektu,
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- Biezaca analiza dokumentéw i wytycznych programowych dla projektow realizowanych
z udzialem Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

- Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wnioskow, wyjasnief), biezacy kontakt z opiekunem
projektu,

- Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty wniosku
o dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu ptatnosci,

- Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie zgodnosci z wytycznymi dla projektoéw
realizowanych z udzialem Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

- Przygotowanie dokumentacji wymaganej do prawidtowej realizacji projektu pod katem zarzadzania
projektem,

- Weryfikacja wytworzonej dokumentacji projektowej pod katem zgodnosci z wytycznymi
dla projektow realizowanych z udziatem Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

- Przygotowanie harmonogramu realizacji projektu oraz wprowadzanie biezacych zmian
w harmonogramie,

- Przygotowanie dokumentacji do rozliczenia koficowego projektu oraz korekty rozliczenia w przy-
padku otrzymania uwag do rozliczenia.

¢) POSTEPOWANIA PRZETARGOWE:

Przeprowadzenie w imieniu zamawiajacego wszelkich postepowan w zakresie udzielania zamowien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)
polegajace w szczegdlnoscei (zgodnie z zapytaniem ofertowym) na:

- ustalenie zakreséw, tryboéw i warunkéw postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
w projekcie,

- przygotowanie planu postgpowan o udzielenia zamdwien publicznych w kazdym roku trwania
projektu oraz dokumentacji postgpowari,

- szacowanie warto$ci poszczegdlnych zadaf wynikajacych z realizacji  projektu
oraz przygotowanie notatki z szacowania wartosci zamowienia,

- przeprowadzanie w imieniu Gminy Miejskiej Kowary postgpowaii o udzielenia zamowien
publicznych dla zadan, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zI zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 0050.5.2020 Burmistrza Miasta Kowary z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Procedury udzielania zamowiefi publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych kwoty 130.000 zt w Urzedzie Miejskim w Kowarach; w szczegdlnosci
polegajace na:

przygotowaniu zapytania ofertowego,
przygotowaniu oraz opublikowaniu ogloszenia wraz z kompletem dokumentow
w bazie konkurencyjnosci i/lub przestanie do potencjalnych wykonawcow,

e przygotowaniu i publikacja oraz przestanie odpowiedzi na pytania
wykonawcow do ogloszonych postgpowan,

e przygotowaniu informacji z otwarcia ofert; oraz publikacja,
weryfikacji i analizie zlozonych ofert; w tym w zakresie wystgpienia razaco
niskiej ceny oraz przygotowanie wezwania w zakresie RNC jesli wystapi,

e wezwaniu wykonawcy do uzupelnienia dokumentow jezeli zajdzie taka
potrzeba,

e ocena zfozonych ofert oraz przedstawienie wnioskéw z dokonanej oceny,
przygotowaniu  informacji o  wyborze najkorzystniejszej  oferty
lub o uniewaznieniu postepowania oraz przestanie tej informacji do
wykonawcow,

o doprowadzenie do zawarcia umowy pomigdzy wykonawca zadania a Gming
Miejska Kowary,
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e przygotowywanie protokolow z postepowan; wraz z o§wiadczeniami,

e po zakonczeniu postgpowania przekazania kompletu dokumentdéw o udzielenia
zamdwienia publicznego w formie papierowej; oraz elektronicznej (w wersji
oryginalnej pozwalajacej na weryfikacje podpiséw elektronicznych),

- przeprowadzanie w imieniu Gminy Miejskiej Kowary postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych, ktérych szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza kwote 130.000,00 zi
(procedura krajowa) oraz zamowien, ktorych szacunkowa warto$é przekracza progi unijne,
w szczegdlnoscei polegajgce na:
e przygotowaniu Specyfikacji Warunkow Zamodwienia,
e przygotowaniu analizy potrzeb i wymagan w przypadku postepowan unijnych,
e przygotowaniu oraz opublikowaniu ogloszenia o zamdwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
e przygotowaniu 1 publikacji oraz przestania odpowiedzi na pytania
wykonawcow do ogloszonych postgpowan,
e przygotowanie i opublikowanie informacji o maksymalnej kwocie jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia
wraz z potwierdzeniem publikacji kwoty,
e przygotowaniu informacji z otwarcia ofert oraz publikacja,
e weryfikacji i analizie ztozonych ofert w tym w zakresie wystapienia razaco
niskiej ceny oraz przygotowanie wezwania w zakresie RNC jesli wystapi,
e przekazanie Informacji do Prezesa UZP o zlozonych wnioskach i ofertach
W postgpowaniach,
e wezwaniu wykonawcy do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych
zgodnie =z przygotowana wczeSniej specyfikacja warunkow zamodwienia
(przygotowanie 1 wysylka pisma) oraz wszelkich innych dokumentéw koniecznych
do wyboru oferty,
e ocena ztozonych ofert oraz przedstawienie wnioskéw z dokonanej oceny,
e przygotowaniu informacji o  wyborze najkorzystniejszej  oferty
lub o uniewaznieniu postgpowania wraz z publikacja i wysylka tych pism,
e doprowadzenie do zawarcia umowy pomigedzy wykonawca zadania a Gming
Miejska Kowary,
e przygotowanie oraz opublikowanie Ogloszenia o wyniku postgpowania
w Biuletynie Zamo6wien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
e przygotowywanie protokolow =z postepowan wraz z oswiadczeniami
— przekazanie w formie papierowej,
e po zrealizowaniu zadania przygotowanie ogloszenia o wykonaniu umowy
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j,
e  po zakonczeniu postgpowania przekazania kompletu dokumentéw o udzielenia
zamdwienia publicznego w formie papierowej oraz/lub elektronicznej (w wersji
oryginalnej pozwalajacej na weryfikacje podpiséw elektronicznych). Przekazana
dokumentacja musi zawiera¢ m.in. potwierdzenia publikacji dokumentow na e-
zamoOwieniach oraz calg korespondencje prowadzong z Wykonawcami.

d) WNIOSKI O PLATNOSC:

- Kompleksowe przygotowanie wnioskéw o platnos¢ w systemie CST2021 1 SM EFS,
przygotowanie, uzupelnienie oraz prowadzenie bazy uczestnikow projektu,

- Opis postepu rzeczowego na podstawie informacji przekazanych od Zamawiajgcego,

- Przygotowanie postepu finansowego na podstawie informacji przekazanych od Zamawiajacego
zgodnie z wzorem przekazanym przez Wykonawce, stanowiacym zatacznik do umowy,
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- Weryfikacja stopnia osiggniecia wskaznikoéw projektu oraz postepu finansowego projektu,

- Na podstawie otrzymanych dokumentéw finansowych potwierdzajacych poniesione wydatki
przygotowanie i przesylanie kwartalnie do Zamawiajgcego montazu finansowego
przedstawiajacego postep finansowy projektu,

- Monitoring uczestnikow projektu,

- Biezace uzupelnianie bazy personelu.

¢) INFORMACJA I PROMOCIJA:

- Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych,
- Przygotowanie wzoru plakatow i naklejek informacyjnych,
- Przygotowanie oznakowania dokumentacji projektowe;.

f) KONTROLA PROJEKTU:

- Wparcie w zakresie przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli — audyt przed
kontrolny instytucji wdrazajacej, o ile wystapia w okresie realizacji oraz po zakonczeniu Projektu,
- Przygotowanie wyjasnien, uzupelnieri, o$wiadczei zgodnie z wymogami zespotu kontrolujacego.

2.3 Obowigzki Zamawiajacego
1) Przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow projektu zgodnie z zatozeniami wniosku
aplikacyjnego oraz zbierania danych, w tym indywidualnych danych osobowych uczestnikow
Projektu oraz gromadzenia dokumentéw potwierdzajacych ich kwalifikowalno$¢, w tym
whasciwych dokumentéw wydanych przez uprawniony w tym zakresie organ, w zaleznosci
od kryterium uprawniajacego dang osob¢ lub podmiot do udzialu w Projekcie, tj.:
m.in. orzeczenia lub zaswiadczenia. W przypadku gdy dokumenty w ww. zakresie nie
sa wydawane, dopuszcza si¢ potwierdzanie spelnienia kryteriow kwalifikowalnosci
uprawniajacych do udzialu w Projekcie poprzez zlozenie o$wiadczenia przez uczestnika
Projektu lub podmiot obejmowany wsparciem,
2) Odbi6r dostarczonych pomocy dydaktycznych oraz sprzgtu,
3) Realizacja i nadzér merytoryczny i organizacyjny nad zadaniami realizowanymi
w ramach projektu,
4) Prowadzenie dokumentacji w zwigzku z realizacja projektu,
5) Prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiggowej,
6) Prowadzenie dokumentéw wewngtrznych jednostki,
7) Wydatkowanie dotacji (realizacja ptatnosci),
8) Odbieranie/przesylanie korespondencji projektowej,
9) Kontakt roboczy i wspélpraca z Wykonawca w ramach realizacji projektu,
10) Utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji,
11) Przesylanie miesigcznych zestawien finansowych do 5 dnia kazdego miesiaca
wraz z dokumentacjg potwierdzajaca poniesione wydatki do Wykonawcy,
12) Wspétdziatanie z Wykonawca w celu zapewnienia sprawnego przebiegu realizacji
Projektu,
13) Zapewnienia zaangazowania swoich pracownikéw lub innych wyznaczonych oséb
w terminach i wymiarze czasowym niezbednym do realizacji Projektu.

Wspdlny Stownik Zamoéwien:
CPV 79421000-1 Uslugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych
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III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA:

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktdérych
zachodza okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z pdzn. zm.).

2. W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan
w jego imieniu lub osobami wykonujacymi w jego imieniu czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okre$lony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w wytycznych programowych,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzgdzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

3. Bioracy udzial w postepowaniu wykonawcy obowigzani s3 wykazac spelnianie nastepujacych
warunkow udzialu w postepowaniu:

a) zdolnosSci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie. Ocena spelnienia powyzszego
warunku dokonana begdzie na podstawie ogdlnego o$wiadczenia o spetianiu warunkow udziahu
W postgpowaniu, zawartego w tresci oSwiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 2).

b) kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie. Ocena spelnienia powyzszego
warunku dokonana bedzie na podstawie ogdlnego o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, zawartego w tresci o§wiadczenia Wykonawcy (Zalacznik nr 2).

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Wykonawca ma znajdowaé si¢ w sytuacji finansowej umozliwiajacej realizacje zamdwienia; Ocena
spefnienia powyzszego warunku dokonana bedzie na podstawie ogdlnego o§wiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postgpowaniu, zawartego w tresci o§wiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 2).

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
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1) W zakresie realizacji ustug Wykonawca wykaze nalezyte wykonanie w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, co najmniej trzech ustug polegajacych na $wiadczeniu ustugi
zarzadzania projektem finansowanym ze Srodkéw pochodzacych ze zorganizowanego
programu o wartosci kazdego projektu nie mniejszej niz 2.000.000,00 zi brutto z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wraz z zalaczeniem dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie tych zadan.

2) W zakresie 0séb uczestniczacych w wykonywaniu zamdwienia Wykonawca wykaze,
ze dysponuje lub bedzie dysponowaé¢ osobami, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia i bedg odpowiedzialnymi za $wiadczenie ustug oraz posiadajg wymagane
kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie, niezbgdne do wykonania zamowienia, tj.:

- min 1 osobg: Specjalista ds. zarzadzania projektem — Koordynator projektu posiadajacy
do$wiadczenie w realizacji min. 2 (dwoch) projektow dofinansowanych ze Srodkow
pochodzacych ze zorganizowanego programu przez ciagly okres co najmniej 12 miesigcy
o warto$ci kazdego z projektéw min. 2.000.000,00 zt brutto; posiada wiedze z zakresu
wytycznych zwigzanych z realizacja projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2021-2027 (nalezy dotaczy¢ oSwiadczenie);

- min. 1 osoba: Specjalista ds. zaméwien publicznych posiadajgcy do$wiadczenie
w przeprowadzaniu co najmniej 3 postgpowan o zamowienie publiczne wspétfinansowanych
ze $rodkéw pochodzacych ze zorganizowanego programu o wartosci kazdego z tych
postepowafi co najmniej 500.000,00 zt brutto; posiada wiedz¢ z zakresu wytycznych
zwigzanych z realizacja projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewo6dztwa Dolnoslaskiego 2021-2027 (nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie).

Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia ww. funkcji przez jedna osobe.

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, zostang wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

4. W celu wykazania spelniania wymagan warunkujacych udzial w postgpowaniu wykonawcy
obowigzani sg przedlozy¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:
a) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, stanowiace zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego,
b) wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, stanowigcy zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego. '
¢) wykaz ustlug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
te zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw-inne odpowiednie
dokumenty - zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
d) Oswiadczenie w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO stanowigce Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego,
e) Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia stanowigce Zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego.
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IV. Kryterium oceny oferty :
1. cena brutto przedmiotu zamowienia — 100%

Oferta z najnizsza ceng sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktdéw. Pozostale proporcjonalnie
mniej, wedhug formuty:

(@ * 100) =pc

QAnk

P. — ilo$¢ punktow ofert badanej w kryterium cena
an — Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert,
ank— cena brutto badanej oferty,

Tlos¢ punktéw bedzie obliczana do dwoch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w Zapytaniu ofertowym oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza, czyli uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktéw w okreslonych wyzej kryteriach.

3. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia, w tym dojazdy do siedziby zamawiajacego.

4. Rozliczenie ustugi bedzie nastgpowato na podstawie warunkéw okreslonych w projekeie umowy.

Termin realizacji zaméwienia: do 31.08.2026 r. W przypadku wydluzenia terminu realizacji
projektu termin realizacji umowy ulega wydtuzeniu do ztozenia wniosku koncowego o platnosé,
zgodnie z zapisami projektu umowy. W przypadku gdy do terminu realizacji umowy, tj. do dnia
31.08.2026 r. nie bedzie zatwierdzony wniosek o platno$¢, Wykonawca bedzie mial obowigzek
nadal realizowa ustuge zgodnie z zapisami przedmiotu zamoéwienia, az do zatwierdzenia
wniosku konicowego o platnosc.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ zlozona na zalaczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami.

2. Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Mozna ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ani ofert
wariantowych.

4. Zamawiajacy informuje, iz nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa,
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.
5 ustawy Pzp, tj. informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdéw oraz cenach
zawartych w ofercie Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia. 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2022 r,
poz. 1233), ktore Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa, winny by¢
odpowiednio wyodrgbnione (np. zalaczone w osobnym pliku lub teczce) wraz z odpowiednim
oznaczeniem w nazwie oraz tresci dokumentu — ,tajemnica przedsigbiorstwa.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT:

1. Oferte (wraz z wszelkimi wymaganymi zalacznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
09.10.2024 r. do godziny 09:00 za poSrednictwem _ Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) pod rygorem niewaznosci. Zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi kwalifikalnoci wydatkéw na lata 2021-2027 sktadanie ofert odbywa sig
pisemnie za posrednictwem aplikacji BK2021.

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrywania.

3. Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia moga zosta¢ zmienione lub wycofane. Zmiany
lub wycofania dokonuje si¢ poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia woli w formie pisemnej poprzez
baze konkurencyjnoéci. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze dokona¢ zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.10.2024 r. o godz. 10:00 w siedzibie zamawiajacego tj. Urzad
Miejski w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a. Zamawiajacy o wynikach poinformuje pisemnie
lub e- mailem lub telefonicznie.

5. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postgpowania wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane pisemnie lub e- mailem.

VIL INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego
wraz z zalacznikami przed uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupehieniu tre$ci Zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie prowadzonego
postepowania tj. na bazie konkurencyjnosci.

2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia tworzgc Konsorcjum.
W odniesieniu do Konsorcjum regulacje dot. Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio. Wykonawcy
tworzacy Konsorcjum ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

3. Oferent moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego lub Umowy wptynat do Zamawiajgcego pozniej niz
24.09.2023r. Zamawiajacy moze nie uwzgledni¢ wniosku i/lub nie udzieli¢ wyjasnien.

4. Pytania Oferenci skladaja do Zamawiajacego za poSrednictwem bazy konkurencyjnosci.
Wyijasnienia na pytania Zamawiajacy umiesci na stronie prowadzonego postgpowania, tj. na Bazie
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w wyznaczonym terminie

.....

wraz z oferta.

6. Komunikacja w postepowaniu o wudzielenie zamowienia, wymiana informacji miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca (Oferentem) oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen
odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021 — strony internetowej Bazy KonkurencyjnoSci
do momentu otwarcia ofert.

7. Po terminie otwarcia ofert komunikacja pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym bedzie si¢ odbywac
za po$rednictwem poczty elektroniczne;.

8. Wniosek o wyjasnienie i/lub uzupetnienie moze by¢ ztozony na kazdym etapie, az do udzielenia
zamowienia,

9. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:
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1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
tj. roznia si¢ o wigcej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoOwienia zgodnie 2z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym
lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy (Oferenta) ztozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg (Oferentem) i bedzie mogt odrzucié te
oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

11. W ramach przedmiotowego post¢powania, w tym na tres¢ Zapytania ofertowego, wybor oferty
najkorzystniejszej lub decyzje o uniewaznieniu postgpowania nie przyshuguja zadne srodki ochrony
prawne;j.

12. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy o udzielenie
zamowienia publicznego na realizacje przedmiotowego zadania w przypadkach okreslonych
w umowie, ktérej wzdr stanowi Zalgcznik nr 7 do niniejszego zapytania.

VIIL INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1. Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa
na realizacje zadania.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

3. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:

Anna Hordyniak-Mielcarek, Wydzial Rozwoju Miasta, anna.hordyniak@kowary.pl, tel.: 75 64 39 229; 75
6456 115

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

Administrator, Urzad Miasta Kowary, ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary:

dane kontaktowe e na adres poczty elektronicznej: bok@kowary.pl,

e telefonicznie: +48 75 64 39 222,
e pisemnie lub osobiécie: na adres wskazany powyzZej

Inspektor Ochrony W Urzedzie Miasta Kowary zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozna

si¢ skontaktowaé:
| B SOASK
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Cele przetwarzania,
podstawa prawna
przetwarzania, czas
przechowywania
poszczegolnych
kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez Gming wylacznie w celu zwigzanym z postgpowaniem
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO ;.
podijecie dzialan na danych osobowych przed zawarciem umowy i przy wykonaniu umowy.

Dane bedg przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia postgpowania prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego. Po zawarciu umowy okres przechowywania obejmuje caly
czas trwania umowy.

Odbiorcy danych

Qdbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania.

Prawa osoby, ktérej
dane dotyczg

Osoby, ktorych dane osobowe przetwarza Gmina majg prawo do:
1. dostepu do swoich danych osobowych

2. zadania sprostowania danych, ktore sa nieprawidlowe

3. zadania usunigcia danych, gdy dane nie sq niezbgdne do celow, dla ktorych zostaty zebrane
lub po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, gdy dane sa przetwarzane
niezgodnie z prawem.

4. zadania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te kwestionujg prawidtowos¢
danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg si¢ usunigeiu danych,
Gmina nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzana, ale sa one potrzebne
osobom, ktérych dane dotyczg do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszezen, lub gdy osoby
te wniosly sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia nadrzgdnych
intereséw administratora nad podstawg takiego sprzeciwu;

5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn zwigzanych
ze szczegoOlna sytuacja osob, ktorych dane sg przetwarzane;

6. wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowama nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzaeleme zamowienia
ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq.”™ " Wyjasnienie: W
postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w arl. 18 ust. I
rozporzqdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia tego postgpowania.

Zataczniki:
1) Zaflacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2) Zalgeznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnieniu warunkow
3) Zatgcznik nr 3 - Wykaz os6b
4)  Zalgcznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug
5) Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
6) Zalacznik nr 6 — O$wiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia
7) Zatacznik nr 7 — Wzdr umowy
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data i podpis osoby upowazmonej
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