Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* * *** A LubusRie
dla Lubuskiego Unie Europejskq R v Warte zachodu

Oznaczenie sprawy: PCR-UE.3022.7.2024

Zary, dnia 01.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027 rozdziat 3
podrozdziat 3.2 sekcja 3.2.2. postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone
jest w trybie zasady konkurencyjnosci. ZAMAWIAJACY — Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Zarach,

Powiat Zarski _
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zarach
ul. Artylerzystéw 6, 68-200 Zary

NIP 928-17-42-518

tel. 68 363 06 80
e-mail pcpr@pcprzary.pl; mozejko.malgorzata@pcprzary.pl

zwraca sie z zapytaniem ofertowym na realizacje ustugi:

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie jednej jednodniowej wizyty
studyjnej w podmiocie ekonomii spotecznej o charakterze  przedsiebiorstwa spotfecznego
dla 30 osobowej grupy:

- grupa pierwsza - wychowankowie w wieku 15-17 przebywajacy w pieczy zastepczej oraz petnoletni
wychowankowie do 29 roku zycia, ktdrzy opuscili piecze zastepcza - razem 10 os.

- grupa druga - rodziny przezywajace trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych:
rodziny zastepcze - razem 10 os.

- grupa trzecia - osoby przezywajgce trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych:
rodzice biologiczni - razem 10 os.

oraz zapewnienie pobytu dla 2 oséb kadry.

Razem 30 0s6b plus 2 opiekundw.

Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania jednej wizyty dla ww. grup uczestnikéw. Podczas
wizyty uczestnicy zapoznajg sie z profilem, zasadami funkcjonowania i sposobami finansowania tego
typu inicjatyw spotecznych. Celem wizyty studyjnej jest zapoznanie uczestnikdw projektu:

a/ z mozliwosciami wigzacymi sie z zaktadaniem i prowadzeniem podmiotu ekonomii spotecznej
o charakterze przedsiebiorstwa spotecznego oraz korzysciami jakie niesie za sobg samozatrudnienie,
b/ z roznymi formami funkcjonowania podmiotéw ekonomii spotecznej o charakterze integracyjnym
jak i rynkowym, ktérych celem jest zatrudnienie (prezentacja przyktadéw spétdzielni socjalnych, KIS,
CIS)
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¢/ z innowacyjnym podejsciem w prowadzeniu dziatalnosci, taczeniu dziatalnosci ekonomicznej
z realizacjg waznych celéw spotecznych, promowaniu swojej dziatalnosci (sprawny PR)
Zaproponowane podmioty ekonomii spotecznej powinny:

- by¢ przyktadem  dobrych  praktyk tj, w swoim dorobku posiada¢ beda
oznaczenia/tytuty/certyfikaty/inne nagrody $wiadczagce o wysokiej jakosci $wiadczonych
ustug/produktow,

- swojg dziatalnos¢ opieraé na innowacyjnych rozwigzaniach i umiejetnym gospodarowaniu zasobami
zaréwno ludzkimi jak i technicznymi;

- by¢ zardwno o charakterze integracyjnym jak i rynkowym, ktérych celem jest zatrudnienie

- prowadzi¢ dziatalnos¢ adekwatng do przedziatu wiekowego uczestnikéw okreslonego w zapytaniu.

Miejsce realizacji wizyty: odlegto$¢ od Zar do miejsca wizyty nie wieksza niz 200 km.

Obowigzki Wykonawcy
1.Wykonawca musi zorganizowacé transport uczestnikéw na miejsce pobytu oraz ich powrdt. Wizyta
winna by¢ zorganizowana autokarem/BUSem,
2.Wykonawca musi pokry¢ koszty ubezpieczenia uczestnikéw wizyty (zapewni¢ uczestnikom
ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow na czas wyjazdu),
3.Wykonawca musi zapewnié wyzywienie uczestnikom wizyty:
- serwis kanapkowo-kawowy: kanapki na ktére skfadaé sie beda: dwa rodzaje pieczywa,
2 rodzaje wedlin, 2 rodzaje seréw, dodatki typu warzywa — min 4 szt. dla 1 osoby oraz
- kawa/herbata, cukier, mleko: podawane w jednorazowych papierowych kubkach
- dwudaniowy obiad: dwa rodzaje mies do wyboru, ziemniaki/frytki, suréwka dwa rodzaje do
wyboru, napoje (kawa, herbata, napoje zimne) plus deser (ciasto dwa rodzaje do wyboru).
Positki musza by¢ zapewnione przez/w podmiocie ekonomii spotecznej.
4 Wykonawca musi przedstawi¢ propozycje programu wizyty studyjnej Zamawiajgcemu
w formie harmonogramu, z uwzglednieniem miejsca, zakresu tematycznego wizyty, godziny oraz
czasu trwania i wskazania menu cateringu i miejsca jego spozycia.
5.Wykonawca winien wyznaczy¢ osobe do kontaktu — kierownika grupy odpowiedzialnego
za organizacje wizyty, czuwanie nad realizacjg zaje¢ zgodnie z harmonogramem,
6.Wykonawca musi przygotowac spotkanie z przedstawicielami podmiotéw ekonomii spotecznej,
ktére obejmie prezentacje dobrych praktyk dotyczacych specyfiki dziatalnosci odwiedzanego
podmiotu, systemu zarzadzania, finansowania oraz innowacyjnych rozwigzan stosowanych
w podmiotach itp.
7.Wykonawca musi_zapewni¢ przeprowadzenie na terenie podmiotu ekonomii spotecznej

warsztatow zwigzanych z dziatalnoscig wizytowanego obiektu. Uczestnicy powinny mieé¢ mozliwosé

wziecia udziatlu w zajeciach podczas ktérych wtasnorecznie bedg mogli wykonaé przedmioty

Zwigzane z dziatalnoscia odwiedzanego miejsca (np. torby reklamowe ozdobione za pomoca

sitodruku lub malowane, ozdoby zw. z wyposazeniem mieszkania, produkty do konsumpciji, itp.,
PROPOZYCIJE), ktére po ukoriczonych warsztatach bedg mogli zabraé¢ do domu.
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8.Wykonawca winien, przygotowaé i rozdysponowaé dla uczestnikow materiaty szkoleniowe
zwigzane z forma dziatalnosci wszystkich wizytowanych podmiotéw ekonomii spotecznej zaréwno
w formie papierowej jak i elektronicznej (nagrane na pendrive min 64 GB) i przekazywad

je uczestnikom podczas wyjazdu.

9.Wykonawca musi przedstawic sprawozdanie z przebiegu kazdej wizyty oraz raport ewaluacyjny.
10.Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wszelkiej dokumentacji w tym ksiegowej zwigzanej
z realizacjg przedmiotu umowy i udostepnieniem jej na zgdanie Zamawiajacego. Ponadto do zadan
Wykonawcy bedzie nalezato oznakowanie na wszelkich materiatach zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamdwienia logotypami Unii Europejskiej przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Il. TERMIN REALIZACJI:

Wizyta musi sie odby¢ w terminie: dowolnie wybrany poniedziatek do 4 listopada 2024 r.
(14,21,28 pazdziernika lub 4 listopada) Czas trwania wizyty — 1 dzien. Termin wizyty jest ustalony,
aby nie kolidowat z innymi dziataniami realizowanymi przez Zamawiajgcego w ramach realizacji
projektu.

II. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU W RAMACH ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

O udzielenie zamdéwienia w ramach zapytania ofertowego mogg ubiegad sie wytgcznie Wykonawcy,
ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem
zamodwienia;

- wiedza i doswiadczenie;

- potencjat techniczny;

- osoby zdolne do wykonania zamdéwienia;

- sytuacja ekonomiczna i finansowa,

- nie sg powigzani osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajgcym.

IV. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH JAKIE MAJ4 DOSTARCZY (o
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Dokumenty i oSwiadczenia wymagane od Wykonawcy:

1) Oferta na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zat. nr 1
wraz z oswiadczeniem w zakresie:
- potencjatu technicznego
- posiadania stosownej kadry do wykonania zamdwienia
- sytuacji ekonomicznej i finansowej;
- iz nie s powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
- pisemne zobowigzanie ewentualnych podwykonawcéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

2) Preliminarz kosztow (zaf. nr 2):
koszty organizacji wizyty;

3) Proponowany wstepny przebieg wizyty (ze wskazaniem miejsca, zakresu tematycznego
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wizyty, godziny wyjazdu, czasu trwania oraz opisu cateringu i miejsca jego spozycia) —
sporzadzony przez Wykonawce z uwzglednieniem wymagan zawartych w punkcie 1 niniejszego
zapytania ofertowego (zat. nr 3):

wstepny harmonogram wizyty;

Ponadto w celu udokumentowania spetnienia warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym
Wykonawca zobowigzany jest do oferty zatgczy¢ nastepujace dokumenty:
1) Wskazanie osob/osoby petnigcej funkcje opiekuna/kierownika grupy wraz z
potwierdzeniem, iz osoba moze wykazac sie doswiadczeniem przy realizacji tego
typu zadania;

2) Potwierdzenie doswiadczenia firmy w prowadzeniu podobnych wizyt ( nie wiecej niz
2 referencje, nie starsze niz dwa lata).
Uwagi:

- Dokumenty zeskanowane sq sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce
- OFERTA ZtOZONA BEZ WSZYSTKICH WYMAGANYCH ZAtACZNIKOW POZOSTANIE BEZ
ROZPATRZENIA.
- ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA, IZ NIE BEDZIE MONITOWAt O UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH
ZALACZNIKOW.
- do sktadania ofert zapraszamy wytqcznie Wykonawcdw, ktdrzy nie sq powigzani z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo oraz nie nalezq do kategorii Wykonawcow
wykluczonych z brania udziatu w postepowaniach.

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Matgorzata Mozejko-Kononowicz — tel. 68/ 363-06-83

Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym zapytaniem o cene, nalezy
kierowacd droga elektroniczng za posrednictwem aplikacji BK 2021:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamodwienia i by¢ sporzgdzona na formularzu cenowym
o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1.

2. Oferta musi spetniaé nastepujgce wymogi:
- musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy drukowanej,

- wszelkie poprawki, zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) musza by¢ parafowane przez
Wykonawce,

- tre$¢ wszystkich zatacznikdw musi by¢ zgodna z tresciag wzordw stanowigcych zatgczniki do
zapytania ofertowego,

- dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub zeskanowanych oryginatow.
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3.Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 sekcja 3.2.3. pkt
1 oferta musi by¢ przestana Zamawiajgcemu drogg elektroniczng ZA POMOCA BK 2021:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

ZAMAWIAJACY WYKLUCZA SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH.

VI1l. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Cena ofertowa wynika z wypetnionego Formularza cenowego (zaf. nr 1). W Formularzu cenowym
Wykonaweca podaje:
- koszt jednostkowy netto i brutto za zorganizowanie i przeprowadzenie wizyty studyjnej dla -

30 osobowej grupy - plus 2 opiekunéw

Za najkorzystniejsza w kategorii CENA zostanie uznana ta sposrod ofert, ktéra przy spetnieniu
wszystkich warunkdw, ktore zostaly okreslone w zapytaniu ofertowym bedzie najnizsza.
Oferty nie spetniajgce wszystkich warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym podlegaijg
odrzuceniu.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione ponizej kryterium oceny
ofert.

ilosé punktéw oferty badanej =(Comin/Cobad) X Kp X W
gdzie:

Comin- Najnizsza cena NETTO oferowana ze wszystkich ofert spetniajgcych wymagania zamawiajgcego
Cobad — cena NETTO oferty badane;j

Ko -wspotczynnik proporcjonalnosci, rowny 100

W~ waga (znaczenie) kryterium ceny, réwna 100%.

Oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktéw przyznanych w oparciu
o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktdw w przedmiocie zamdwienia zgodnie ze wzorem okreslonym powyzej.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdéwieniem oraz nie odbywa sie w trybie postepowania
przetargowego, a co za tym idzie nie maja tu zastosowania przepisy Ustawy PZP, zatem otrzymanie
od Panstwa oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec strony. Zamawiajacy
moze wycofaé/anulowaé zapytanie bez podania przyczyny.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Panstwo poinformowaniu telefoniczne nie pdzniej niz
w terminie do 7 dni roboczych od dnia nastepnego po terminie koncowego sktadnia ofert.

VIIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie do 7 dni roboczych
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem w/w
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terminu, jezeli w postepowaniu w ramach zapytania ofertowego: zostata ztozona tylko jedna oferta.
3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy zwigzane;j
z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez Wykonawce poprzez ztozenie oferty odpowiadajgcej
zapytaniu ofertowemu, bedg stanowic integralng czesé umowy.

Zamawiajacy przewiduje wprowadzenie zmian w tresci umowy w przypadku:

1. Dopuszcza sie _mozliwos¢ dokonania zmian w_umowie w_przypadku zmniejszenia liczby
uczestnikdw z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i bedgcego np. wynikiem pogorszenia sie
stanu zdrowia oséb biorgcych udziat w spotkaniach, przerwania, zakornczenia udziatu osoby
w projekcie w zwigzku z np. podjeciem pracy przez osobe, nieusprawiedliwiong rezygnacjg, ktérej nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy itp. Wéwczas w umowie zmianie ulega przeliczenie
kosztu zorganizowania cyklu spotkan. W takim przypadku koszt zorganizowania stanowi iloczyn
sredniego catkowitego kosztu brutto za udziat w spotkaniach jednej osoby oraz rzeczywistej liczby
0s6b, ktdre uczestniczg w spotkaniach. Zmiana umowy podpisanej przez Zamawiajgcego
i Wykonawce w tym zakresie nie wymaga aneksu.

2. Zastrzega sie mozliwos$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy jesli zostang facznie
spetnione nastepujgce warunki:

- koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zleceniodawca, dziatajac z
nalezyta starannoscig nie mogt przewidzie¢;

- wartosé zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy podpisanej przez Zamawiajgcego i Wykonawce w tym zakresie wymaga sporzadzenia
aneksu.

Termin ptatnosci:
Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu dla grup wizyty studyjnej w podmiocie ekonomii
spotecznej i przedstawieniu Zleceniodawcy: wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg zlecenia
(list obecnosci, itp.), sprawozdania z przebiegu spotkan, raportu ewaluacyjnego wraz
z wnioskami koncowymi oraz prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku
w terminie 7 dni.

X. MIEJSCE | TERMIN ZEOZENIA OFERTY:

Zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027 sekcja 3.2.3. pkt 1
oferta musi by¢ przestana Zamawiajgcemu drogg elektroniczng ZA POMOCA BK 2021:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

nie pdzniej niz do dnia 10.10.2024 r.
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X. ZALACZNIKI:

1. Zatacznik Nr 1 —formularz cenowy,
2. Zatacznik Nr 2 — preliminarz kosztow,
3. Zafacznik Nr 3 — wstepny szczegdétowy harmonogram wyjazdu studyjnego

zatwierdzit w dniu: 01.10.2024 r.

Justyna Przedaszek

(dyrektor)



