
 

 

 

 

Cedry Wielkie, dnia 14.11.2024 r. 

Wójt Gminy Cedry Wielkie 

ZAPRASZA 

 
do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności postępowaniu na 
zadanie pn.: „Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych do Szkół Podstawowych w Gminie Cedry 
Wielkie” w ramach realizacji projektu „Podniesienie jakości edukacji w Gminie Cedry Wielkie” 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach 
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027). 

Zamawiający: 
Gmina Cedry Wielkie 
ul. M. Płażyńskiego 16 
83-020 Cedry Wielkie 

Postępowanie prowadzone jest w celu udzielenia zamówienia zgodnie: 
1) z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczące 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, zwane „Wytycznymi dotyczącymi 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, 

2)  ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 
1320.) zwanej dalej ustawą PZP. 
 

Niniejsze Zapytanie Ofertowe zwane dalej jako Zapytanie, prowadzone jest zgodnie z zasadą 
konkurencyjności. 
Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą w niemniejszym postępowaniu, w tym składanie 
ofert, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi, przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się 
pisemnie za pośrednictwem aplikacji Baza Konkurencyjności 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl). 
W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamawiający podejmie odpowiednie kroki - by nie dopuścić 
do zakłócenia konkurencji oraz zapewnić równe traktowanie Wykonawców. Konflikt interesów 
oznacza sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania  
o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub 
pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako 
zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa pomocy dydaktycznych do Szkół Podstawowych  
w Gminie Cedry Wielkie, której zakres rzeczowy został określony w Charakterystyce przedmiotu 
zamówienia (Załącznik nr 1 a oraz 1 b do Zapytania) oraz w projekcie umowy (Załącznik nr 4 do 
Zapytania), stanowiących integralną część Zapytania. 

   Zamówienie podzielone zostało na 2 odrębne części:  
Część 1: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych do Szkół Podstawowych w Gminie Cedry Wielkie. 
Część 2: Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych- sprzętu ICT do Szkół Podstawowych w Gminie 
Cedry Wielkie. 
W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy będą odpowiadać wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego, Wykonawca musi w formularzu asortymentowo cenowym (załącznik 2 a lub 2 b) lub 
jako oddzielne załączniki przygotować dokładny opis oferowanych produktów/asortymentu 
odpowiednio do każdego z asortymentu, który będzie zawierał m.in: nazwę producenta, symbol/nr 
katalogowy, Karty katalogowe, zdjęcia, parametry, skład zastosowanego materiału tak aby potwierdzały 
one spełnianie wymagań zawartych w Charakterystyce przedmiotu zamówienia. 
 

 
 



 

 

 

 

 
 
Nazwy i kody przedmiotu zamówienia zgodne ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 

 
39162100-6 Pomoce dydaktyczne 
30121100-4 Fotokopiarki 
30213200-7 Komputer, tablet 
32342400-6 Sprzęt nagłaśniający 

2. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
dostawa w terminie nie później niż 23 grudnia 2024 roku 

3. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA: 
 

Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie: 
1) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia 

ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
2) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert. 

 
Opis warunków udziału w postępowaniu i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy tj. osoby fizyczne niebędące personelem 
projektu, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej. 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 
Podstawy wykluczenia. 
Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, który zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunki: 
Ocena spełniania tego warunku nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia będącego 
załącznikiem nr 3 do Zapytania; 

2) jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo na podstawie przesłanek 
związanych z konfliktem interesów. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 
wzajemne powiązania między Zamawiającym, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
- posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa; 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  
z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych Zamawiającego; 

- pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielnie zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Ocena spełniania tego warunku nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia będącego 
załącznikiem nr 3 do Zapytania. 

3)  jeżeli podlega wykluczeniu na podstawie przesłanek wynikających z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 
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Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Ocena spełniania tego warunku nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia będącego 
załącznikiem nr 3 do Zapytania. 

4. PRZY WYBORZE PROPOZYCJI DO REALIZACJI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 
KIEROWAŁ KRYTERIUM: 
cena brutto - waga 98%, okres gwarancji - waga 2% 

5. WYKONAWCA SKLADAJĄC PROPOZYCJĘ CENOWĄ, SKŁADA NASTĘPUJĄCE 
DOKUMENTY: 
1) formularz propozycji cenowej wg załączonego wzoru, stanowiący Załącznik nr 2. 
2) wypełniony formularz asortymentowo-cenowy, stanowiący Załącznik 2 a lub 2 b - w celu 

potwierdzenia, że oferowane dostawy będą odpowiadać wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego. W formularzu asortymentowo-cenowym lub jako oddzielne załączniki. 
Wykonawca przygotowuje dokładny opis oferowanych produktów/asortymentu 
odpowiednio do każdego z asortymentu, który będzie zawierać m.in.: nazwę producenta, 
symbol/nr katalogowy, karty katalogowe, zdjęcia, parametry, skład zastosowanego 
materiału tak aby potwierdzały one spełnianie wymagań zawartych w Charakterystyce 
przedmiotu zamówienia; 

3) ewentualnie pełnomocnictwo do reprezentowania składającego propozycję cenową; 
4) podpisane oświadczenia- Załącznik nr 3 do Zapytania. 

 
Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, 
określonych w Zaproszeniu. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem  
i złożeniem oferty. 
Postępowanie jest prowadzone w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 
W przypadku gdy dokumenty elektroniczne przekazywane w niniejszym postępowaniu zawierają 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku (na przykład poprzez oznaczenie takiego pliku nazwą „TAJEMNICA“) wraz z uzasadnieniem 
zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa. 

 
Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie  
z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej Wykonawcy albo upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKŁADANEJ PROPOZYCJI CENOWEJ: 
Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 
wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów  
i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane  
z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC. 
W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 
zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały 
być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 

Kryteria oceny ofert 
Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty spełniające warunki udziału w postępowaniu. Oferty 
będą oceniane według kryterium: 
cena brutto - waga 98%, okres gwarancji - waga 2 %, 
Ocena ogólna poszczególnych ofert dokonywana będzie w oparciu o poniższy wzór: 



 

 

 

 

C = C1 + C2 
Przy czym:  

 
C1  = cena najniższa spośród złożonych ofert  x 98% x 100 
   cena oferty ocenianej 
 
C2  = okres gwarancji w ofercie ocenianej x 2% x 100 
             2 lata 

 
Ad. C1) Kryterium Cena brutto: porównywane będą ceny zamieszczone w złożonych ofertach. 
Ad. C2) Okres gwarancji: Zamawiający oczekuje minimum 12 miesięcznej gwarancji na zakupione 
produkty, przy czym maksymalny okres gwarancji przyjmuje się jako 24 miesięczny. 

 
Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. Oferty 
zostaną ocenione z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów jaką 
może uzyskać oferta wynosi łącznie 100 pkt. Oferta, która spełni wszystkie warunki i wymagania 
oraz uzyska najwyższą ilość punktów w ramach zamówienia, obliczona wg. powyższego wzoru, 
zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszym Zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryteria wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi Załącznik nr 4 ewentualnie pełnomocnictwo 
do reprezentowania składającego propozycję cenową do Zapytania. 

7. INF0RMACJA 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z MKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW. 

1) Komunikacja w niniejszym postępowaniu, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie 
ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą min. zadawanie pytań  
i udzielanie odpowiedzi odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) 
Baza Konkurencyjności (funduszeeuropejskie.gov.pl). 

2) Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. 
Wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą tj. zadawanie pytań i odpowiedzi na 
pytania odbywa się pisemnie za pomocą Bazy z wykorzystaniem zakładki Pytania. Nie jest 
możliwy inny sposób komunikowania. 

3) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął 
do Zamawiającego nie później niż na odpowiednio 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4) Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania. 

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji z wykonawcami po zapoznaniu się ze 
złożonymi propozycjami cenowymi w celu obniżenia ceny lub uzyskania korzystniejszych 
warunków realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia 
postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. 
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert. 

9. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT. 
Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021). 
Dostęp do Bazy jest bezpłatny. 
Wykonawca, który zamierza wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto użytkownika  
w Bazie Konkurencyjności. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami 
korzystania z BK2021, Wykonawca winien zapoznać się    z informacjami zamieszczonymi  
w zakładce „Pomoc" na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub skontaktować ze wsparciem 
technicznym serwisu BK2021 wskazanym w sekcji „Kontakty" na w/w stronie internetowej. 



 

 

 

 

 
Propozycję cenową należy złożyć w terminie do dnia 26.11.2024 do godziny 12.00 
 

10. Propozycje cenowe, które wpłyną po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 
11. Decyzja Wójta Gminy Cedry Wielkie jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. 

12. INFORMACJA 0 FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY 
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz 
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibę albo miejsca zamieszkania i adresy 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom i przyjętym kryterium 
oceny ofert, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne, 
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie 
faktyczne. 

 
13. INFORMACJE DODATKOWE 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia. 
2) Dokonaną zmianę treści Zaproszenia Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
3) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy złożenia  
w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 
kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić ofertę  
w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu 
w tej ofercie. 

4) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a) została złożona po terminie składania ofert; 
b) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub który nie złożył w przewidzianym 
terminie oświadczenia - Załącznik nr 3 oraz 4 lub podmiotowego środka dowodowego, 
potwierdzających brak podstaw do wykluczenia lub spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów lub 
oświadczeń; 

c) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
d) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 
e) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
 zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

5) Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 
a) nie złożono żadnej oferty; 
b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 
c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
d)  wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 



 

 

 

 

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6)  Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio przed 
upływem terminu do składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze 
prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione. 

7)  W tytułu badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń. 

8) Zamawiający poprawia w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie; 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian    w treści oferty; 
9) Wzór umowy, zawierający istotne dla stron postanowienia, stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania. 
10) Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 
wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne będą zmiany w szczególności, gdy konieczność 
wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia Umowy tj.: 

a)    Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych 
orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów — w takim zakresie,  
w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do zaistniałego stanu 
prawnego lub faktycznego; 

b)  Siłą wyższą - rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, 
niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy 
zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Zleceniobiorcy wykonanie jego 
zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca 
zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia  
w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałych na skutek działania siły wyższej; 

 

Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia 
1) Załącznik nr 1 a Charakterystyka przedmiotu Zamówienia - Zadanie 1 
2) Załącznik 1 b Charakterystyka przedmiotu Zamówienia - Zadanie 2 
3) Załącznik nr 2 Formularz propozycji cenowej 
4) Załącznik 2 a Formularz asortymentowo- cenowy - Zadanie 1 
5) Załącznik 2 b Formularz asortymentowo- cenowy - Zadanie 2 
6) Załącznik nr 3 Oświadczenie 
7) Załącznik nr 4 Projekt umowy
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