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UMOWA o swiadczenie ustug szkoleniowych
PREAMBULA

Niniejsza umowa zostata zawarta na potrzeby realizacji Projektu pt. “Nowa jakos¢ ksztatcenia
branzowego w Technikum nr 1 we Wioszczowie” wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 w wyniku rozstrzygniecia Zapytania ofertowego nr 3/2024/ZS z dnia
15.11.2024 r.

Umowa zawarta w Poznaniu w dniu .......ccceeeevernveeennnn. pomiedzy:

PROJECT HUB SP. Z 0.0. z siedzibg w Poznaniu, przy ul. Cienistej 3, 60-587 Poznan,, REGON: 301243652,
NIP: 7811844327, zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowang przez Panig Danute
Gielniowska - Szymanowskg — Prezes Zarzadu,

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,, Wykonawcy”.
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1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie — w ramach projektu pt. ,Nowa jakos¢ ksztatcenia
branzowego w Technikum nr 1 we Wtoszczowie” wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 (zwanego dalej , Projektem”), zgodnie ze ztozong ofertg z dnia .................
do kompleksowego przeprowadzania nastepujgcego szkolenia:

e Szkolenie z zakresu antydyskryminacji, dla 145 uczniéw/uczennic (10 grup x $rednio 14-15
ucznidw/uczennic) w wymiarze 50 godzin dydaktycznych (5 godzin dydaktycznych/grupa),
ktore odbywac sie bedzie pod adresem: Zespdt Szkét nr 2 we Wtoszczowie, ul. Koniecpolska
40, 29-100 Wtoszczowa.

2. Szkolenie powinno prowadzi¢ do nabycia kompetencji potwierdzonych odpowiednim dokumentem
(np. certyfikatem), w rozumieniu zatgcznika nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027. W ramach szkolen muszg zostaé zrealizowane
wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie z ww. Wytycznymi, a po zakonczeniu szkolenia rezultaty
muszg by¢ zweryfikowane, np. poprzez egzamin wewnetrzny, test, rozmowe oceniajgcg itp. ETAPY:

a) ETAP | —Zakres — grupa docelowa — uczniowie z Technikum nr 1 z Zespotu Szkét nr 2 im. Hetmana
Stefana Czarnieckiego we Wtoszczowie

b) ETAP Il — Wzorzec. Efekty uczenia sie zostaty opisane w zapytaniu ofertowym

c) ETAP Ill — Ocena — Zostang wykorzystane m.in. metody weryfikacji efektow uczenia sie: testy
wiedzy, egzaminy, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji
szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng
osobe anizeli proces ksztatcenia),
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d) ETAP IV — Porédwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia.

3. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ informacje jakie
umiejetnosci (zestaw efektdw uczenia sie) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz
liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych zajec.

4. Godziny zaje¢ muszg by¢ dostosowane do potrzeb uczestnikdw szkolen, umozliwiajgce godzenie zycia

rodzinnego i zawodowego. Dla oséb z niepetnosprawnoscig zostang zastosowane nastepujgce
usprawnienia (jes$li wymagane): materialy dostosowane do potrzeb- w przypadku osdb
niedowidzacych zapewnienie materiatéw w formie elektronicznej, zastosowanie wiekszej czcionki na
wydrukach. Jesli zajdzie tak potrzeba, zaangazowanie ttumacza jezyka migowego, zatrudnienie
asystenta, lub inne dziatania umozliwiajgce dogodny dostep do szkolenia.

5. Wykonawca jest zobowigzany do kompleksowej organizacji szkolen w tym ponoszenia wszelkich
kosztow zwigzanych z organizacjg egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego (jesli dotyczy).

6. Szkolenia muszg by¢ realizowane zgodnie z uwzglednieniem poszanowania réwnosci szans oraz
niedyskryminacji kobiet i mezczyzn, oséb z niepetnosprawnoscia zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

7. Szkolenia muszg by¢ realizowane w miejscach i przy wykorzystaniu materiatéw dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

8. W terminie do 10 dni roboczych liczonych od daty podpisania umowy Wykonawca dostarczy

dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie (poswiadczenie z Urzedu Pracy lub zanonimizowana kopia
umowy) (i) w ramach umowy o prace osoby bezrobotnej lub (ii) osoby poszukujgcej pracy,
niepozostajgcej w zatrudnieniu lub niewykonujgcej innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,; lub (iii) osoby usamodzielnianej,
o ktorej mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej; lub (iv) osoby miodocianej, o ktérej mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego, lub (v) osoby z niepetnosprawnosciami, w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, lub
(vi) innej osoby niz okreslone powyziej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, lub (vii) osoby do 30. roku zycia oraz po ukoriczeniu 50. roku
Zycia, posiadajgce] status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia — dotyczy Wykonawcow ktorzy

uzyskali punkty w kryterium oceny ofert ,,aspekt spoteczny”.

§2

1. Zapisy zwigzane z obowigzkami Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) zapewnienie trenera spetniajgcego warunki okreslone w zapytaniu ofertowym,
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b) przygotowania programu uwzgledniajgcego minimum: nazwe zaje¢, faczng liczbe godzin, czas
trwania i sposéb organizacji zaje¢, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby prowadzacej
zajecia, cele ksztatcenia, opis efektdw uczenia sie, konspekt zaje¢, sposdb i forme zaliczenia,

c) przygotowania harmonogramu uwzgledniajgcego minimum termin i miejsce realizacji zaje¢,
nazwe zajec, imie i nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje,

d) prowadzenia i przekazania dokumentacji obejmujace;j:

i) Dziennik zaje¢ zawierajacego wymiar godzin i tematy zaje¢;
ii) Program;
ili) Harmonogram
iv) listy odbioru materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych z podpisami uczestnikow;
v) listy obecnosci zawierajacej imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera
vi) 1 komplet materiatéw dydaktycznych
vii) kserokopie wydanych uczestnikom certyfikatow/ dyplomoéw/ zaswiadczen potwierdzajgcych
nabycie kompetencji. Certyfikat/ zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie
zawiera¢ informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektéw uczenia sie) nabyli uczestnicy w
wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych zajec
viii)  rejestr wydanych certyfikatéw/dyplomdéw/zaswiadczenn z potwierdzeniem odbioru ich
przez osoby uczestniczgce w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen),
ix) dokumentacje z testow kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z egzaminu
wraz z wynikami uczestnikow;
x) dokumentacje fotograficzng szkolenia - min. 5 zdje¢,
xi) protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi
e) przygotowanie i przeprowadzenie:
i) ,pre”i,post” testu (testu na wejscie i wyjscie) i/lub egzaminu wewnetrznego
ii) ankiet oceniajacych szkolenie przeprowadzonych wsrdd uczestnikdw na koniec szkolenia;
f) zapewnienia materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia
Materialy muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez $ladéw
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé materiaty szkoleniowe:
skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej,
wydrukowane materiaty wpiete w skoroszyt oraz dtugopis i notes.
Oznaczenia zgodnie Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 wszelkich materiatéw, ktére otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji,
materiatdw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw
zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego
projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikdéw szkolenia przed wejsciem do Sali .
Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto.
Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wglagdu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia. Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢ petng dokumentacje dotyczgcg realizowanego
szkolenia na kazde zgdanie Zamawiajgcego lub uprawnionych organéw kontrolnych.
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§3

Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:

a)

b)

W trakcie zaje¢ Zamawiajgcy powinien zaplanowad regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15
minut na 2 godziny zegarowe.

Grupe skierowana przez Zamawiajgcego uznaje sie za zamknietg. Nie dopuszcza sie udziatu innych
0s6b w szkoleniu lub faczenia wiekszej liczby grup o tej samej tematyce szkolenia
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Zakres odpowiedzialnosci Wykonawcy:

a)

b)

d)

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ i terminowos¢ wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomocg wykonuje
przedmiot umowy, jak za dziatania wtasne.

W razie nagtej, niespodziewanej, sytuacji losowej i braku mozliwosci przeprowadzenia przez
Wykonawce szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ zastepstwo do kompleksowego
przeprowadzenia szkolenia na zasadach zawartych w niniejszej umowie i zgodnie z ustalonym i
zaakceptowanym harmonogramem.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne urzgdzenia oraz pomoce dydaktyczne w celu
przeprowadzenia szkolenia, ktére sg sprawdzone, bezpieczne i nie zagrazajg zyciu ani zdrowiu
uczestnika szkolenia oraz spetniajg wymagania dla danego szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

c)

d)

informowania Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci o
wszelkich zagrozeniach;

realizacji zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez zabezpieczenia i
zachowania w tajemnicy - zaréwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich
informacji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w zwigzku z
realizacjg powierzonych zadan.

ponoszenia odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepisdw prawa, w szczegdélnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséow
wykonawczych do niej - niezbednych wymogdéw w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w
stopniu odpowiednim do obowigzkdw zwigzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma
rowniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu naruszenia zasad przetwarzania informacji i
danych osobowych w przypadku ich zaistnienia;

niepobierania od osdb, ktérym bedzie swiadczy¢ ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych opftat;
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentow na wszystkich polach
eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

§5
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Realizacja szkolenia/szkolen nastgpi w terminie ustalonym miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,
jednak nie pozniej niz do sierpnia 2025 r.

Doktadne terminy realizacji poszczegdlnych sktadowych zamdwienia, to jest terminy zajeé, terminy
egzamindéw zostang ustalone pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

§6

Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga wynikajgca z niniejszej umowy jest finansowana ze $Srodkow
publicznych w co najmniej 70%. Wynagrodzenie jest finansowane w ramach projektu pt. ,Nowa jako$¢
ksztatcenia branzowego w Technikum nr 1 we Wtoszczowie” wspéifinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynosi maksymalnie ............ brutto (stownie: ........... ztotych
....... /100 brutto).

Wynagrodzenie bedzie pfatne na podstawie faktury VAT lub rachunkéw oraz dokumentow
wymienionych w umowie.

Wykonawca wystawi fakture w momencie ukoriczenia szkolenia/ szkolen i przekazania catosci
dokumentacji dotyczacej szkolenia/szkolen.

Podstawe do zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy bedzie stanowita faktura wystawiona na
podstawie protokotu odbioru sporzadzonego przez Wykonawce podpisanego przez obie strony, bez
zastrzezen.

Zaptata nastgpi w formie przelewu na rachunek wskazany na fakturze w terminie do 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Cena brutto zawiera wszelkie koszty, optaty i podatki zwigzane z dostawg przedmiotu umowy w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu, chyba ze nastgpi zwiekszenie/ rozszerzenia
ilosci 0séb uczestniczacych w szkoleniu 0 10% osdb w przypadku powstania oszczednosci w projekcie
lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych potrzeb uczestnikow projektu, ktére nie byty znane na
moment ogtaszania przedmiotowego zapytania ofertowego

§7
Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu:

odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% catkowitego

wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 niniejszej umowy;

naruszenia postanowien, o ktérych mowa w § 1 ust. 8 niniejszej umowy, lub gdy dostarczone
dokumenty nie potwierdzg wymaganego zatrudnienia, w wysokosci 10 % catkowitego wynagrodzenie

Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 niniejszej umowy. (jesli dotyczy);
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niedotrzymania terminéw realizacji, o ktérych mowa w § 5 umowy, w zakresie danej czesci
zamoéwienia, w wysokosci 0,3 % wynagrodzenia brutto danej czesci zamdwienia, za kazdy dzien
zwtoki;

Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowng w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego w kwocie 10% catkowitego wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym
mowa w § 6 ust. 2 niniejszej umowy.

W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ich potracenia z faktur
wystawionych Zamawiajacemu przez Wykonawce.

Kary, o ktérych mowa w ust. 1 nie wykluczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego innych
roszczen z tytutu poniesionych udokumentowanych strat z powodu nieterminowego wykonania
zlecenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§8
Integralng czescig niniejszej umowy jest przedtozenie przez Wykonawce kserokopii wpisu do Rejestru

Instytucji Szkoleniowych, jezeli jest to wymagane na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wszelkie spory, wynikajace z réznej interpretacji ustalen niniejszej umowy, strony bedg staraty sie
rozwigzac polubownie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego. Wtasciwym
do rozstrzygania sporéw moggcych wynikngé w wyniku realizacji niniejszej umowy jest Sad wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§9

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w niniejszej umowie w zakresie:

a) Zwiekszenia/ rozszerzenia ilosci o0séb uczestniczgcych w szkoleniu o 10% oséb w przypadku
powstania oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych potrzeb
uczestnikdw projektu, ktére nie byty znane na moment ogtaszania przedmiotowego zapytania
ofertowego

b) Przedtuzenia terminu realizacji szkolen, w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych sytuacji

c) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla zamawiajacego,

iii) wartos$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

d) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione t3cznie
nastepujgce warunki:
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i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieé,

ii) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

e) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

ii) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

f) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz 5382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i
jednoczesdnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

W przypadku zmiany trenera realizujgcego szkolenie, nowy trener musi spetni¢ warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym. Ponadto jesli Wykonawca otrzymat dodatkowe
punkty za spetnienie kryterium ,doswiadczenie personelu oferenta w realizacji szkoleA w okresie
ostatnich dwéch lat”, nowy trener musi sie legitymowaé takim doswiadczeniem, ktére umozliwitoby
mu uzyskanie co najmniej takiej samej liczby punktéw jakie uzyskata wybrana oferta na etapie oceny
ofert. Kazdorazowa zmiana trenera wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia

ze skutkiem na koniec miesigca.

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w

nastepujacych wypadkach:

a) przez Zamawiajgcego — w razie potwierdzonego stosownymi dowodami stwierdzenia, ze
Wykonawca nie wykonuje badz nienalezycie (w tym niezgodnie z ustalonym harmonogramem)
wykonuje czynno$ci stanowigce przedmiot niniejszej umowy;

b) przez Zamawiajgcego — w przypadku pojawienia sie nowych przepiséw, interpretacji, pism
instytucji zaangazowanych w realizacje projektéw finansowanych ze zrédet UE, wptywajgcych na
realizacje ustugi

c) przez Wykonawce — w razie opdznienia w zaptacie faktury/rachunku niewynikajgcego z brakéw
srodkéw finansowych na koncie projektu

§10

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron lub
w wersji elektroniczne;j.
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(Zamawiajacy) (Wykonawca)

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
z dnia. ..........

Niniejsza umowa zostata zawarta na potrzeby realizacji Projektu pt. . ,Nowa jakos$¢ ksztatcenia
branzowego w Technikum nr 1 we Wiloszczowie” wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

zawarta w Poznaniu, pomiedzy:

Project Hub Sp. z 0. o0 z siedzibg w Poznaniu (60-587) przy ul. Cienista 3, zarejestrowang w KRS pod
numerem: 0000339463

reprezentowang przez: Danute Gielniowskg-Szymanowska — Prezes Zarzadu, zwang dalej
»Zamawiajgcym”

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,, Wykonawcy”.
wspdlnie zwanymi dalej ,Stronami”.

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.

Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja:

1) rozporzadzenie - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

2) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu rozporzadzenia, dotyczgce uczestnikéw projektu, ktére
muszg by¢ przetwarzane przez Wykonawce w celu wykonania Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych,
zawartej w Poznaniu w dniu ......cccceeeeeceeeeceenen,

3) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujacy o
celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

4) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w
zakresie niezbednym do prowadzenia sprawozdawczosci i kontroli projektu

5) dokument - dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sg dane osobowe;

6) pracownik - osobe swiadczgcg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego.
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§2.
1. Na podstawie rozporzgdzenia, Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego na warunkach
opisanych w niniejszej Umowie.
2. Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych, w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, osobom odpowiedzialnym za przeprowadzenie szkoler i wykonanie
przedmiotu zamdéwienia, zwanymi dalej pracownikami.
3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych pracownikom nastepuje na podstawie Upowaznien do
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu.
4. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotycza, obowigzkow
informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO.
5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec administratora, za szkody
powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowga powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

§3.
1. Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do wydawania swoim pracownikom upowaznien do
przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do
pracownikéw posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
2. Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzoru upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§4.
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego nastepuje wytgcznie
w celu wykonania Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu
2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okres$lony w Zatgczniku nr 3 do niniejszej Umowy.
3. Wykonawca oraz pracownicy Wykonawcy:
1) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;
2) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentéw
zawierajgcych dane osobowe, w tym formularzy zawierajgcych dane osobowe lub baz danych osobowych
zapisanych w postaci dokumentéw papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie
elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajgcych z realizacji
Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu .........ccceevervenrennenn.

§5.
1. Wykonawca zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych
osobowych, wymagane przepisami rozporzadzenia. Wykonawca bedzie w szczegdlnosci:
1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgca sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych;
2) przechowywaé dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w
zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do przetwarzania
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danych osobowych;

2. Wykonawca zobowigze swoich pracownikéw do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z
dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy o
Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu ..................

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nie tworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy o Swiadczenie ustug
szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu ......................

4) zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia w instytucji Wykonawcy.
3. Wykonawca bedzie stale nadzorowat swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych
danych osobowych.

4. Wykonawca bedzie wymagat od swoich pracownikdw przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie
zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowigzywania
Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu ............... lub uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w
Poznaniu w dniu ... dokumentéw, takie po rozwigzaniu Umowy o S$wiadczenie ustug
szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu ......................

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentéw przed kradziezg, uszkodzeniem i
zaginieciem.

3) nie wykorzystywania zebranych na podstawie Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w
Poznaniu w dniu ......cccccvevvenen.

§6.
1. Wykonaweca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
2. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na temat
przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawce i jego pracownikéw, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych
ochrony danych osobowych.

§7.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy rozporzgdzenia

2. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i jest zawarta na czas obowigzywania Umowy o
Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu ..........ccceeeeneens

3. Integralng czes$¢ niniejszej Umowy stanowig:

Zatacznik nr 1: wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (dla pracownika Wykonawcy);
Zatacznik nr 1a: oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (dla pracownika Wykonawcy)

Zatgcznik nr 2: Wzdér o$wiadczenia i zobowigzania osoby przetwarzajgcej/ podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe (dla Wykonawcy)

Zatacznik nr 3: zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4. Niniejsza Umowa zostato sporzadzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze
Stron lub w wersji elektroniczne;j.
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Zamawiajacy Wykonawca

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH
Dziatajgc W imieniu cuveccecccseccsenncensnes upowazniam:
Panig/Pana: .....cceeveeeenececeeece s
StaNOWISKO: .o
do przetwarzania danych osobowych w nastepujgcym zakresie*:
A. Okres upowaznienia*:

w okresie obowigzywania Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Poznaniu w dniu
.................... zawartej z Project Hub sp. z 0.0. ul. Cienista 3, 60 - 587 Poznan

B. Zakres danych*:

e dane przetwarzane na nosnikach papierowych,
e system informatycznych,
e dane osobowe objete zbiorem: uczestnicy szkolenia z zakresu antydyskryminacji

C. Zakres czynnosci*:
e podglad danych,
e wprowadzanie danych,

e opracowywanie danych,
e usuwanie danych,

podpis

*Wypetnia administrator danych

11
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Zatacznik nr 1a: oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Ja, Nizej POAPISANY/A oottt s oswiadczam, ze zobowiazuje sie
do zachowania w tajemnicy przetwarzanych na mocy niniejszego upowaznienia danych osobowych
oraz sposobodw ich zabezpieczen okreslonych w Polityce Bezpieczeristwa Administratora/Podmiotu

przetwarzajacego*.

Podpis

*niepotrzebne skresli¢

12
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Zatacznik 2. Wz6r oswiadczenia i zobowigzania osoby przetwarzajacej dane osobowe

Stanowisko
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze — w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie prac na rzecz Project Hub sp. z 0.0. z
siedzibg w Poznaniu i upowaznieniem mnie do Przetwarzania danych osobowych — zostatem/tam
za-poznany/a ze stosownymi przepisami i standardami ochrony danych osobowych, zobowigzuje
sie do przestrzegania:

e Przepisow o ochronie danych osobowych, w tym Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE

e Polityki Bezpieczenstwa informacji w Project Hub sp. z 0.0.,

e Instrukcji zarzadzania systemem Informatycznym w Project Hub sp. z o0.0.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie do:

a. zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach administratora, a w
szczegblnosci zapewnienia ich bezpieczeAstwa przed udostepnianiem osobom trzecim i
nieuprawnionym, zabraniem, uszkodzeniem oraz nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,

b. zachowania w tajemnicy, takie po zaprzestaniu wykonywania prac, wszelkich informacji
dotyczacych funkcjonowania systeméw stuzgcych do przetwarzania danych osobowych w
zbiorach Project Hub sp. z 0.0.

c. natychmiastowego zgtaszania do Administratora Danych zaobserwowania préby lub faktu
naruszenia zabezpieczenia fizycznego pomieszczenia, bezpieczenstwa zbioru/zbioréw Ilub
systemow informatycznych.

Przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku nieprzestrzegania przeze mnie:

* Przepisdw o ochronie danych osobowych, w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE

e Polityki Bezpieczenstwa informacji w Project Hub sp. z 0.0.,

e Instrukcji zarzagdzania systemem Informatycznym w Project Hub sp. z 0.0.

13
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Ktére doprowadzg do naruszenia ochrony danych osobowych, Project Hub sp. z 0.0. ma prawo
dochodzi¢ ode mnie roszczen na drodze prawnej oraz ze skutki prawne wynikajace z utraty danych
zostang przeniesione na mnie w granicach i na zasadach wynikajgcych z Kodeksu pracy.

Znana jest mi odpowiedzialnos¢ karna, administracyjna oraz cywilna za naruszenie zasad ochrony
danych osobowych okreslonych we wskazanych powyzej aktach prawnych

Podpis

Zatacznik nr 3: zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

A. Uczestnicy projektu

Lp. Nazwa

Imie

Nazwisko

PESEL

Data urodzenia
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

N A IWIN e
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