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Poznan, dnia 12.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Przedszkole jak z bajki — poprawa dostepu do dobrej
Jakosci edukacji przedszkolnej dla dzieci z Przedszkola nr 112 i Przedszkola nr 41 w
Poznaniu" dofinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,
Dziatanie 6.7 Edukacja przedszkolna, ogélna oraz ksztatcenie zawodowe, zapraszamy do
sktadania ofert dotyczacych dostarczenia materiatéw dydaktycznych — ksigzek do

Przedszkola nr 112 ,Mali Przyrodnicy oraz Przedszkola nr 41 ,Wesota Stacyjka” w Poznaniu.

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa Zamawiajacego: Miasto Poznan

Adres siedziby: Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
NIP: 2090001440

Osoba do kontaktu:
Agata Witczak tel. 61 878 47 04 e-mail: projekt przedszkole@um.poznan.pl

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowaé¢ wytgcznie poprzez funkcje ,Pytania” dostepna
w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnoéci. Odpowiedzi na pytania zostang
upublicznione na stronie Bazy Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sprzedaz i dostarczenie materiatéw dydaktycznych - ksigzek,
do dwaéch placéwek wychowania przedszkolnego z terenu Poznania (dalej: Towar):

— Przedszkola nr 112 ,Mali Przyrodnicy”, ul. Osinowa 14A, 61-451 Poznan — zestaw 1,

— Przedszkola nr 41 ,Wesota Stacyjka’, ul. tozowa 77, 61-448 Poznan — zestaw 2.

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamoéwienia na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 3 -
wzor umowy oraz zataczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego (stanowigcych
rowniez zatgcznik nr 1 do umowy), ktére zawierajg specyfikacje zamdwienia oraz miejsce

realizacji umowy.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
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22110000-4 Drukowane ksigzki
39162100-6 Pomoce dydaktyczne

2. Wymagany termin wykonania zamoéwienia:
Towar powinien by¢ dostarczony do 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy z

wybranym Wykonawca.

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:

Zamawiajgcy nie ustanawia warunkow udziatu w postepowaniu.

4. Kryteria oceny ofert:

Poprawnie ztozone oferty podlegaja ocenie punktowej.

Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow przyznanych w ramach ponizszego kryterium. Oferta moze
uzyskac¢ maksymalnie 100 punktow.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich waga:

A. Kryterium ceny: najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najnizsza cena) — maksymailnie

100 punktow; cena okreslona w PLN

Wykonawca w podanej cenie musi zawrze¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu
zamdwienia przy uwzglednieniu zapiséw wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za kazdy zestaw ujety
w przedmiocie zamadwienia, a takze ceny fgcznej. Oceniana bedzie cena fgczna brutto obu
zestawodw ksigzek ujetych w przedmiocie zaméwienia.

Wykonawca podajacy najnizszg cene brutto uzyska maksymalng liczbg punktow w

niniejszym kryterium.

5. Informacje o wagach punktowych przypisanych do poszczegoinych kryteriow
oceny ofert oraz opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie danego

kryterium oceny oferty:

A. Kryterium ceny: najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najnizsza cena) — maksymainie

100 punktéw; cena okreslona w PLN
Poréwnanie ofert nastgpi poprzez obliczenie stosunku ceny w ofercie z najnizszg ceng do
ceny badanej oferty. llo§¢ punktéw przyznawanych poszczegoélnym ofertom nastapi w wyniku
przemnozenia otrzymanego ilorazu przez 100.
Kc = (Cmin / Cbof) x 100
gdzie:
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Ke - liczba punktow otrzymanych w ramach kryterium: cena

Cmin — cena brutto, tj. z podatkiem od towardw i ustug (VAT), okreslona w PLN, najnizszej
oferty

Cbof — cena brutto, tj. z podatkiem od towardw i ustug (VAT), okreslona w PLN, badanej
oferty

6. Zasady ptatnosci
Zapfata zostanie dokonana zgodnie z §4 wzoru umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do

niniejszego zapytania ofertowego.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Na oferte sktada sie:

a) poprawnie wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong formularz ofertowy —
zatacznik nr 1,

b) podpisane przez osobe upowazniong oswiadczenie o braku powigzan — zatacznik
nr2,

c) petnomocnictwo/upowaznienie dla osoby reprezentujacej Wykonawce (jesli
dotyczy).

2) Oferta powinna:

a) zawierac date sporzadzenia,

b) zawiera¢ adres Wykonawcy, NIP Wykonawcy (lub réwnowazny nr obowigzujgcy w
kraju, w ktérym podmiot jest zarejestrowany),

¢c) zawierac imie i nazwisko oraz dane: telefon, adres e-mail osoby wyznaczonej do
kontaktéw z Zamawiajgcym,

d) zawierac okres waznosci oferty w wymiarze 60 dni,

e) odnosi¢ sie do przedmiotu zaméwienia w sposdb umozliwiajgcy ocene oferty.

3) Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ wezwania wykonawcy do wyjasnien przedtozonych
dokumentow,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, niestanowigce oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
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f) Wykonawca nie ztozyt wszystkich wymaganych dokumentow sktadajacych sie na
oferte zgodnie z pkt. 7.1),
g) nie zawiera danych pozwalajgcych oceni¢ oferte.
4) Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:
a) Wykonawce, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U. z 2024 .
poz. 507);
b) Wykonawce, o ktérym mowa w art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31
lipca 2014 roku dotyczgce Srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1, z

pdézn. zm.)

8. Miejsce i termin skiadania oferty:

1) Sposob skiadania ofert: wytgcznie na stronie Bazy Konkurencyjnosci. Aby zlozy¢ oferte

wykonawca zobowigzany jest zatozy¢ konto w Bazie Konkurencyjnosci.

2) Oferta jest sktadana w:

a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego);

b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym (zaufanym lub kwalifiko-
wanym), w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

3) Dokumenty moga by¢ zlozone:

a) woryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub

b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym lub widocznym podpisem osobistym.

4) W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie/petnomocnictwo w
oryginale: w formie elektronicznej (jezeli zostato wystawione w formie elektronicznej) lub
w formie skanu upowaznienia/petnomocnictwa pisemnego (elektronicznego
odwzorowania), opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub widocznym podpisem osobistym.

5) Termin sktadania ofert: do dnia 22.11.2024 r. wigcznie. Oferty zlozone po terminie nie
bedg rozpatrywane.

6) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié, uzupetnic¢ lub

wycofaé swojg oferte.
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7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym przedstawienia dodatkowych dokumentéw,
potwierdzajgcych dane zawarte w ofercie.

8) Poszczegolne oswiadczenia i dokumenty, do ktérych zlozenia zostanie wezwany Zama-
wiajgcy mogg by¢ ztozone:

a) w formie pisemnej;

b) w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub

c) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci
papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym lub widocznym podpisem osobistym.

9) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego, wyznaczajgc nowy termin sktadania ofert (jesli
uzna to za konieczno$c). Wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego oraz
Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu
terminowi. W takim przypadku kazdy z Wykonawcéw bedzie miat prawo do zmiany juz
ztozonej oferty. Nie dotyczy to nieistotnych zmian oraz wyjasnien dotyczacych tresci
zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i bedg wigzace przy
skfadaniu ofert.

10) W celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamé-
wienia tj. cene, ktéra odbiega o ponad 30% od wartosci obliczonej jako $rednia arytme-
tyczna cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy moze zgdaé od
Wykonawcoéw, w wyznaczonym terminie, wyjasniers dotyczacych elementow oferty maja-
cych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcy,
ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta za-
wiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

11) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktoérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego dodatkowych ofert.

12) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaofe-
rowane w ztozonych ofertach.

13) W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert Wykonawcs.
14) Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w przypadku,

w ktoérym cena najkorzystniejszej oferty przekracza mozliwosci finansowe

Zamawiajacego.
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15) Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym

etapie, bez podania przyczyny.

9. Informacja na temat powigzan osobowych lub kapitalowych:

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi
powigzanemu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, w zwigzku z czym Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia wraz z ofertg o$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego (o czym wyzej w opisie sposobu przygotowania oferty).
Z mozliwo$ci sktadania ofert wyklucza sig Wykonawcow, ktérzy sg podmiotem powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnhika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdinym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zaméwienia

10. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2iart. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych), dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Poznania z siedzibg przy

placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan.
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2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez
email: iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

3. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajacego z ustawy, ktérym jest przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Pani/Pana dane zostaty przekazane Administratorowi bezposrednio przez Pania / Pana
albo udostepnione Administratorowi przez Wykonawce.

5. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, beda przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych obowigzujgcych u Administratora.

6. Posiada Pani/ Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikdw,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania Pani / Pana danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czionkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

7. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisow, to wymég ustawowy
niezbedny do wzigcia udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy.

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb opierajacy sie wylgcznie na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

9. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéry

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
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ustawy, jak réwniez inne podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie przepisow prawa lub zawartych z Administratorem uméw, w tym podmioty

zajmujace sie obstuga informatyczng Administratora.

11. Warunki zmiany umowy:
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy —
wszelkie zmiany umowy zostaty okreslone w §7 wzoru umowy stanowigcym Zatacznik nr 3

do niniejszego zapytania ofertowego.

12. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

13. Informacja o mozliwosci sktadania ofert wariantowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

14. Informacja o planowanych kolejnych zamowieniach w okresie 3 lat od dnia
udzielenia zamowienia podstawowego:

Nie dotyczy

15. Sposob upublicznienia zapytania:

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane w Bazie Konkurencyjnosci.

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie maja zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

PE NOMOCNIK PRI YDENTA
DSNFUNDUS AV RIS KICH

Petnomocnik Prezydenta ds. Funduszy Europejskich

Grzegorz Kaminski

Zalaczniki do zapytania ofertoweqo:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan
Zatgcznik nr 3 — Wzor umowy

Zatacznik nr 4 — Przedmiot umowy

KIFROWMUK iu'uw.--\!,w
projekiow i Fethysel wrapejskich 11 8/8
v Naw

,f\nn:x\‘\ /ilkanowska

CF sy e A TS A
[3iab L
\



